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A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontéseli, iilésének jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi, a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

7.8

A Szenatus dsszehivasa, az eloterjesztés, a meghivo
(1) A Szenatus iilését — a napirendi pontok megjelolésével — a rektor hivja dssze.

(2) A rektor 6sszehivja a Szenatust:
— a Szenatus munkarendje szerint, de legalabb tanulmanyi félévente egyszer;
— tizendt napon beliili idopontra, ha azt a Szenatus tagjainak legalabb egyharmada irasban, a
napirend egyideji megjelolésével kéri.

(3) El6terjesztési joga a Szenatus tagjanak van.

(4) Az el6terjesztést legkésobb az iilés idopontjat megel6z6 8. munkanapig kell e-mail utjan a Rektori
Titkarsagnak megkiildeni.

(5) A meghivot a Szenatus tagjai és a tanacskozési joggal meghivottak szamara — lehetdség szerint a
napirendi pontok irasbeli elokészitdé anyagaval és a hatarozati javaslattal egyiitt — az iilés elott
legalabb 6 munkanappal a Rektori Titkarsag e-mail Gtjan megkiildi a tagok hivatali — @ejf.hu
végzOdésii — e-mail cimére, illetve a meghivottak hivatali e-mail cimére. A meghivo tartalmazza az

ilés idépontjat, helyszinét, a napirendi pontokat és az eléterjeszté nevét. A meghiv tartalmat a rektor
¢s a kancellar hatarozza meg.

8.§

A Szenatus iilése
(1) A Szenatus iilését a rektor, akadalyoztatasa esetén az altalanos rektorhelyettes vezeti.

(2) A Szenatus tagja koteles az iilésen részt venni, illetve igazolt tdvolmaradasat irasban a Rektori
Titkarsagnak jelezni.

(3) Az iilés megnyitasat kovetden a rektor megallapitja az iilés hatarozatképességét, és felkéri a két
jegyzOokonyv-hitelesitot.

(4) A 12 tag Szenatus vonatkozasaban a hatarozatképességhez sziikséges 60% 8 tagot jelent.
(5) Hatarozatképtelenség esetén a rektor az iilést elnapolja és 8 napon beliili idOpontra tlizi ki.

(6) A Szenatus tagja az {ilésen javasolhatja 0j napirendi pont felvételét és targyalasat.
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(7) A hatarozatképesség megallapitasa és a jegyzOkonyv-hitelesitok felkérését kdvetden a Szenatus
iigyrendi hatarozatként dont az iilés napirendjének elfogadasarol, valamint a jegyzékdnyv-hitelesitok
személyérol.

(8) Az "Egyebek" elnevezésti napirendi pont alatt a dontést nem igényld szdbeli eléterjesztéseket kell
szerepeltetni.

(9) A napirendi pont vitaja az irasos elokészitd anyagon alapul, amelyhez az eléterjeszto rovid szobeli
kiegészitést flizhet.

(10) A szobeli kiegészités utan a Szenatus tagjai el6szor kérdéseket intézhetnek az eldterjesztéhoz.
Erdemi hozzaszélasokra csak a kérdések megvalaszolasa utan keriilhet sor. Hosszabb eléterjesztések
esetében a rektor megjeldlheti a vita irdnyat (altalanos kérdések — részletkérdések — egyes
részletkérdések stb.), s gyakorolja azon jogokat, amelyek az 1ilés levezetéséhez sziikségesek (pl. a
sz0 megvonasa, sziinet elrendelése stb.).

(11) Ugyrendi kérdésekben a Szendtus tagjai soron kiviil is felszolalhatnak, e korben a hozzaszolasok
szama nem korlatozhato, de a felszolalasok idétartama maximum két perc lehet.

(12) A vitaban részt venni, hozzaszolni, felszolalni a Szenatus tagjainak és a tanacskozasi joggal
meghivottaknak van joga.

(13) A zart iilésen csak a Szenatus tagjai vehetnek részt. Arrol, hogy az adott napirendi pont targyalasara
meghivott személyek részt vehetnek-e a zart tilésen, a Szenatus a jelenlévo tagok 2/3-anak egynemil
szavazataval dont. A hatarozatok nyilvanossagra hozatalat ebben az esetben is biztositani kell.

9.§

Szavazas a Szenatuson

(1) A Szenatus elndke a vita lezarasa, 6sszefoglalasa utan el6bb a modosité inditvanyt, annak elutasitasa
esetén az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra. Tobb modosito inditvany esetén azokat beérkezésiik
sorrendjében, egyesével bocsatja szavazdsra. A Szenatus altal mar elfogadott modositd hatarozati
javaslattal ellentétes tartalmi modosito inditvanyt méar nem bocsat szavazasra.

(2) A moédosité inditvany elfogadésa esetén a rektor a modositasokkal valtoztatott eredeti javaslatot teszi
fel zaroszavazasra. Szabalyzatalkotds és modositas alkalmaval a javaslat egyes részleteinek
modositassal vagy anélkiill vald elfogadasan tul sziikséges a javaslat egészének szenatusi
elfogadtatasa (zardszavazas) is. A javaslat egészét az elGterjesztd a zardszavazas el6tt barmikor
visszavonhatja.

A modosité inditvany elfogadasahoz — a dontési javaslat részleteit érint6 esetekben is — ugyanolyan
szavazati aranyok sziikségesek, mint amelyet a dontés egésze megkivan.

(3) Szavazas kozben hozzaszolni, a szavazast kommentalni, indokolni tilos. A megkezdett szavazast
megszakitani nem lehet.

A Szenatus minden tagja egy szavazattal rendelkezik.
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10.§
Az e-mail atjan torténd szavazas

(1) A rektor - a szenatusi tilésen kiviil, az SZMSZ-ben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén -
indokolt esetben e-mail Gtjan térténd szavazast is elrendelhet. Az e-mail utjan torténd szavazassal
kapcsolatos eljaras — a (2)-(8) bekezdésekben foglalt eltérésekkel — megegyezik az altalanos
eljarassal.

(2) Személyi kérdésekben nem rendelhet6 el e-mail itjan torténd szavazas.
(1) E-mail atjan torténd szavazas kezdeményezhetd, ha:

— a dontés meghozatala soran a szavazasban résztvevok személye és a hatdrozatképesség hitelt
érdemléen megallapithato,

— az ugy egyértelml megitélésh, illetve a hatarozati javaslat alapjan a szenatus tagja vagy a
fenntartd képvisel6je részérdl nem meriil fel olyan kérdés, melyet a hatdrozati javaslat egy
alkalommal torténd kikiildésével nem lehetne kezelni,

— aszenatus tagja vagy a fenntarto képvisel6je nem javasolja a szenatus iilésének Gsszehivasat.

Az e-mail Gtjan torténd szavazas akkor tekintheté hatarozatképesnek, ha a szenatus tagjainak
legalabb 60 %-a (8 f6) részt vett a szavazasban és a szavazasban részt vett tagok tobb mint fele
egyhangu dontést hozott.

(4) Ervénytelen a szavazat és a tag részvétele, amennyiben a tag nem a hivatali — @ejf.hu végz6désti —
e-mail cimét hasznalja, illetve nem a szavazasi felhivasban megjeldlt titkarsagi e-mail cimre kiildi
meg szavazatat.

(5) A Rektori Titkarsag meghivo helyett e-mail atjan szavazasi felhivast kiild, mely tartalmazza a
szavazasra fennallo hataridét, a hatarozati javaslato(ka)t — tovabba az esetleges el6készité anyagokat,
amennyiben korabban nem keriiltek megkiildésre —, az el6terjeszto(k) nevét, a szavazolapo(ka)t.
Tobb hatarozati javaslat esetén a dokumentumokat a Rektori Titkarsag egy e-mailben kiildi meg,
minden hatdrozati javaslatra kiilon szavazolap késziil. A szavazdsra bocsatott hatarozati
javaslat(ok)hoz tartozo esetleges el6készité anyagokat legkésébb a szavazasi felhivassal egyiitt kiildi
meg a Rektori Titkarsag. A szavazasi felhivas tartalmat a rektor és a kancellar hatarozza meg.

A szavazasi felhivast, a napirendet és a dontést megalapozoé eldkészité anyagokat, dokumentaciokat
legalabb harom nappal a szavazas kezdé idopontjat megelézéen el kell juttatni a tagok és a fenntartod
keépvisel6je szamara.

(6) A szavazasra fennallo hataridd legalabb 36 ora, legfeljebb 72 ora. A Rektori Titkdrsag a szavazasi
felhivas megkiildésével egyidejiileg telefonon értesiti a tagokat az e-mail Gtjan torténd szavazasrol.
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(7) A szavazoélap(ok)on a tagok aldhuzassal egyértelmiien megjeldlik, hogy elfogadjak, elutasitjak, vagy
tartozkodni kivannak az adott hatirozati javaslat ligyében. Tobb megjelolés esetén a szavazodlap
érvénytelen. A szavazolap(ok)on torténd barmely valtoztatas — leszamitva a szavazashoz sziikséges
alahtizast — a szavazolap érvénytelenségét eredményezi.

(8) Tobb hatarozati javaslat esetén az Osszes szavazolapot egy e-mailben kiildi vissza a tag. Ellenkezd
esetben a hatarozatképesség szempontjabol a tagot jelenlevonek kell tekinteni, de csak az idérendben
el6szor visszaérkezett szavazolap(ok)on leadott szavazata(i) érvényes(ek).

(9) Amennyiben a tag hataridon beliil tobbszor is visszakiildi a szavazolap(ok)at, Ggy a legeldszor
visszaérkezett szavazolap az érvényes.

(10) A szavazas végeredményérdl a Rektori Titkarsag jegyzOokonyvet vesz fel, mely tartalmazza a
szavazasi felhivast, tovabba az érvényes szavazolapokat, a hataridén belill visszaérkezett
érvénytelen szavazolapokat (az érvénytelenség okanak megjeldlésével), a szavazati 0sszesitot, és
az elfogadott hatarozatokat. A jegyzOkonyvet a kancellar hitelesiti.

11.§
Nyilt, titkos és név szerinti szavazas

(1) A nyilt szavazas szavazolap felemelésével torténik.

(2) Titkos szavazasndl a Szenatus tagjai szavazocédula(ka)t kapnak. A szavazatok Osszegytiijtését €s
Osszeszamlalasat a Szenatus tagjaibol allo, 3 tagli szavazatszamlald bizottsag végzi, melynek
elndkére és tagjaira a rektor tesz javaslatot. Ha titkos szavazas esetén szavazategyenldség all fenn, a
szavazast meg kell ismételni.

(3) Személyi kérdésekben a szavazas titkos.

(4) A Szenatus tagja inditvanyozhatja — a titkos szavazast igényl6 tigyek kivételével — név szerinti
szavazas elrendelését az elGterjesztett hatarozati javaslatrol. Név szerinti szavazast kell elrendelni,
ha az erre iranyul6 inditvanyt a jelenlévd szendtusi tagok legalabb egyharmada nyilt szavazassal
tdmogatja. Név szerinti szavazas esetén a szavazatok leaddsdnak sorrendjét a tagok csaladnevének
kezddbetlije hatarozza meg.

12.§
Jegyzokonyv, nyilvanossag

(1) A Rektori Titkarsag a Szenatus iiléseirdl — az iilésen rogzitett hanganyag alapjan — 5 munkanapon
belill jegyzokonyvet készit, és a Szenatus dontéseit hatarozatba foglalja. A jegyzOkonyvet a két
hitelesitd, a jegyz6konyvvezetd, a rektor és a kancellar irja ala, azt az irattar a hangfelvétellel egyiitt
Orzi.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza:
— azilés idopontjat és helyét;
— ajelenlévik nevét és mindségét (tag/meghivott/hallgatosag);
— anapirendet;
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— azlilés menetének a leirdsat, a vitat, hozzaszolasokat, felszolaldsokat, javaslatokat;

— aszavazasok eredményét;

— az elfogadott hatarozatok sz6 szerinti szovegét, valamint a szavazatok megoszlasat;

— az (1) bekezdés szerinti alairok alairasat;

— mellékletként az irdsbeli eldterjesztéseket, valamint az egyéb irdsbeli dokumentumokat.

(3) A Szenatus tagja kérheti, hogy a sajat vagy mas felszolalasat (hozzaszolasat, kérdését) vagy annak
egy részét szo szerint jegyzokonyvezzék.

(4) Az Nftv. 12.§ (7) bekezdés f) pontja értelmében ,,a szenatus iilései az intézmény alkalmazottai,
hallgat6i szaméara nyilvanosak™.

(5) A jegyzOkdnyv ¢€s a hatirozatok a Fdiskola foglalkoztatottjai és hallgatdi szamdra a Rektori
Titkarsagon megtekinthetok.



