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SZAKDOLGOZAT

A hallgatonak a zarovizsgara bocsatas feltételeként szakdolgozatot kell készitenie.

A témak meghirdetésének és valasztasanak idépontjat a tanév rendje szabalyozza. A
hallgato a valasztast kdvetden félévenként a témavezetd altal meghatarozott rendszerességgel
koteles konzultalni.

A

3 éves képzésben résztvevok esetében a 4. félévben,

a 4 éves képzésben résztvevOok esetében az 6. félévben kell a hallgatonak
szakdolgozati témat valasztania az oktatoval tortént egyeztetés alapjan.

A szakirdnyu tovabbképzéseken résztvevOk esetében a tanterv szerint kell
szakdolgozati témat valasztani.

A szakdolgozati témavalasztds a Szakdolgozat cimvalasztds cimii dokumentum
(letolthetd alabb) kitoltésével torténik, melyet a tanszéki adminisztratoroknal kell
leadni a tanszéki adminisztratoroknal a Félév oktatasi rendje cimii aktualis rektori
utasitasban foglalt hatarid6ig. (Lasd: http://tfk.ejf.hu/hallgatoknak/ftp/)

A téma és/vagy a témavezetd megvaltoztatisa kizardlag az intézetvezetd
engedélyével torténhet barmely szakon.

I. A szakdolgozat tudomanyos értekezés, a felséfokt tanulmanyok szerves része, amely

0nallé kutatason és a szakirodalmi forrasok onallo értékelésén alapul. (Részletesen lasd:
TVSZ 28. §.)

Elkészitésével a jeloltnek bizonyitania kell, hogy a tanulmanyi id6 alatt elsajatitott
szakmai ismereteket Onalléan is alkalmazni tudja, s képes azok szakszerli, irasbeli
megfogalmazasara is.

Il. A szakdolgozat részei, tagoldsa

A szakdolgozat cimét ugy kell tomoren megfogalmazni, hogy egyértelmiien
jelezze a tartalmat. A téma — sziikség esetén — alcimmel pontosithato.

A bevezetés koriilhatarolja a témat, tartalmazza a témavalasztas indoklasat
(aktualitas, hasznosithatosag stb.), a megoldasra vard elméleti vagy gyakorlati
kérdés, feladat megfogalmazasat.

A targyalds a bevezetésben megfogalmazott problémara adhatd valaszt fejti ki
részletesen, ajanlatos alcimekkel tagolni.

Mas szerz6k gondolatainak, eredményeinek 4atvétele minden esetben etikai és
szerzOi-jogi kérdés. A hivatkozés, idézés alkalmazasanak a kutatdsmoddszertani
eléirasoknak megfelelden kell torténnie.

A befejezés a hipotézisre, a problémafelvetésre adott valaszokat 6sszegzi. Ha van
méd rd, tegyen javaslatot tovabbi vizsgdlatokra, kutatdsokra vagy a feltart
torvényszertiségek, eredmények hasznositasara.

A szakdolgozat végén kozolni kell az irodalomjegyzéket pontos, szakszerii
leirassal.

Mellékelni kell egy nyilatkozatot, amelyben a hallgato kijelenti, hogy a dolgozat
sajat kutatomunkajanak az eredménye (lasd: nyilatkozat minta 4. oldal).

A dolgozathoz mellékletek is csatolhatok, amelyek tablazatokat, grafikonokat,
fényképeket stb. tartalmazhatnak.

A tartalomjegyzék szerves része a dolgozatnak. Sorrendben tartalmazza a
fejezetcimeket — beleértve az alcimeket is — a megfeleld lapszam feltlintetésével.
A dolgozat terjedelme minimum 30 gépelt (A/4-es) oldal a mellékletek nélkdl.




- A dolgozatot alapszakosoknak 3, régi foiskolai képzésen felséfoku szakképzésen
¢s szakirany tovabbképzésben részt vevd hallgatoknak 2 példanyban kell
benyujtani a tanév oktatasi rendjében meghatarozott idopontig a Tanulmanyi és
Feln6ttképzési Kozpontban (Ebbdl 1 példany kotott, a tovabbiak flizottek.)



Formai kovetelmények: A szakdolgozat kizarolag szovegszerkesztett formaban nytjthato be:

12-es betlinagysag

betltipus: Times New Roman

1,5-es sortavolsag

bal marg6 behtizasa: 3 — 3,5 cm

jobb margo6 behuzésa: 2 — 2,5 cm

fels6 margo: 2,5 cm

als6 margo: 2,5 cm

szdmozott oldalak

a fejezetek ¢és alfejezetek cimei azonos cimsorok alkalmazasaval, a
tartalomjegyzékben is

. 4 szakdolgozat értékelésének szempontjai

Az alabbi értékelési szempontokat a dolgozat szerzéje oOnkorrigdldsi utmutatoként is
felhasznalhatja:

A téma feldolgozasanak eredetisége.

A dolgozat tudomanyos értéke.

A dolgozatban megfogalmazott hipotézis igazolasa.

Eleget tesz-¢ a dolgozat az ellendrizhet6ség kovetelményeinek.

A kovetkeztetések ¢és javaslatok egyértelmiien kovetkeznek-e a kozolt
feltevésekbdl, problémakbol és a feltart, bemutatott vizsgalati anyagokbol.

A kozolt statisztikai adatok pontossaga, a grafikonok helyessége.

A dolgozat szerkezeti felépitése, az egyes részek aranyossaga.

A dolgozat stilusa (az értekezd miifaj sajatossagai), nyelvezete €s a terminologia-
hasznalat helyessége.

A bibliografiai hivatkozasok pontossaga, az idézetek helyes megjeldlése, a
forrasok feltiintetése stb.

Elegenddek-e a mellékletek a dolgozat hitelének garantalasahoz.

A konzulens tanar (valamint alapképzési szakokon a kiilsé opponens) a fenti
szempontokat figyelembe véve a dolgozatot szovegesen értékeli és osztilyozza betlivel és
szammal egyarant.

Az értékelés 3 példanyban késziil. Az egyiket a Tanulmanyi és Feln6ttképzési
Ko6zpont a jeldltnek — a zardvizsga eldtt legalabb egy héttel — megkiildi.

A szoveges értékelés tartalmazhatja azokat a kérdéseket, amelyeket a jeldltnek a
védés soran feltétleniil meg kell valaszolnia.

A hallgatok az adott szakra vonatkozo témak koziil szabadon valaszthatnak,
fiiggetleniil attol, hogy a konzulens tanar tanitja-e a csoportot avagy sem.

A levelezd tagozatos hallgatok telefonon €s e-mailben is egyeztethetnek témat a

valasztott

konzulens tanarral, és elegendd6 a decemberi konzultacion aldiratni a

dokumentumot. (konzulens tanarok e-mail cime: vezetéknév.keresztnév(@ejf.hu)

A kotott példanyba az alabbi nyilatkozatot kell helyezni (nem belekottetni a dolgozatba!).



NYILATKOZAT

Alulirott (név) (évfolyam)

(tagozat) (szak)

kijelentem, hogy

cimi szakdolgozat sajat kutatomunkam eredménye.

Kelt:

alairas



A szakdolgozatok kényvtari példanyainak leaddsa

A szakdolgozatot nyomtatott és elektronikus adathordozon (CD vagy DVD) kell leadni a
szakdolgozatot gondozd intézetnél. A lemezmellékletet a szakdolgozat hatsé boritdjanak
belsd oldaldra beragasztott papirtokba kell elhelyezni.

A CD vagy DVD lemez lezart (ne djra irhato) legyen.

A szakdolgozathoz tartozé mellékleteket a dolgozatba ragasztott vagy mds mdédon rogzitett
zsebbe/boritékba kérjik elhelyezni.

1. Az adathordozd (CD vagy DVD) adatszerkezete:
Szoveges formatum: Microsoft Word

A konyvtarak/mappak és a fajlnevek irasakor az angol abc karakterkészletét kell
haszndini.

Konyvtarszerkezet: 1 db konyvtarban/mappa legyen a szakdolgozat
- konyvtar/mappa neve: a szakdolgozatird neve és a szakja
o pl. Szakdolgozat Izolda — nappali-kdnyvtar egyszak <DIR>

Szakdolgozat Izolda - nappali
kaormvtar egyszak

- a konyvtar/mappa az aldbbi fajlokat tartalmazza:

. @ = hibliogratia.doc
’.’! mellekletek ric-osoft Word dokurmentim
20 KR
@ Ca fejlec.doc @ . szavdolgozat.doc
Microsott Word dosumentum Mic oot Word dokumentim
20010 20 KD
@ L fartalom.doc
Flicrosoft Wiord dosumenium
20 ER

o fejlec.doc (a konyvtar altal meghatarozott adattartalommal — lasd kés6bb)

o tartalom.doc = tartalomjegyzék

o bibliogrdfia.doc (vagy felhasznalt irodalom, vagy jegyzetek) = teljes
bibliografia megjelenitése

o szakdolgozat.doc = a szakdolgozatir6 munkdja a cimoldaltdél a
bibliografidval bezardlag

o mellekletek <DIR> konyvtar/mappa = Tartalma: kiilénb6z6 mellékletek).

2. Fejléc adattartalma

@ L fejlec,doc
Microsott Word dosumentuim

20 KD

A fejlec.doc az alabbi adatokat tartalmazza: (Nem podtolja a szakdolgozat
cimoldalat!) (A beirt adatok példaként szerepelnek!!!)

szerz6 neve: Szakdolgozat Izolda

tagozat: nappali

szak: konyvtar

benyujtas éve: 2017.

konzulens neve: Konzulens Kdzmér



cim: Régi Magyar Konyvtar kdnyveinek katalédgusa a Veszprémi Erseki
Kényvtarban
cimforditas (ha idegen nyelv( a szakdolgozat, kérjiik a magyar cimet)
alcim (ha van): 1711 el6tti munkak
terjedelem: 96 p.; 30 cm
bibliografia: p. 96.; 27 tétel vagy p. 93-96.
tartalom: p. 2 vagy p. 2-3.
kulcsszavak: egyhazi konyvtar
katolikus egyhaz
Veszprém
kataldgus
konyvtartorténet
régi nyomtatvanyok

A fentiekkel kapcsolatos kérdéseikre és problémaikra b6vebb felvildgositast Gyorgyfalviné
Berki Gyongyitdl kérhet személyesen, telefonon (79/523-900 313 mell.) vagy e-mailben
(gyorgyfalvine.berki.gyongyi@uni-nke.hu).

A CD papirtokjaban, alairva az aldbbi nyilatkozatot szintén el kell helyezni.

Nyilatkozat a szakdolgozatrol

BOTVOS J6SEE Alulirott (néV)
(évt) (tagozat)
(szak)

kijelentem, hogy
- hozzéjarulok
- nem jarulok hozza (megfeleld rész alahuzando)

hogy

cimii szakdolgozatom teljes tartalmat (nyomtatott ¢és
elektronikus formaban) elsdsorban az E6tvos Jozsef Fdiskola
oktatdi és hallgatdi, sziikség esetén mas érdeklédok is
felhasznalhatjak a szerzdi jogok tiszteletben tartasa mellett.
Ugyanakkor kijelentem, hogy a szakdolgozat sajat kutatd
munkdm eredménye, minden felhasznalt forrds a szerzoéi
jogok tiszteletben tartasa mellett keriilt kozlésre.

Baja, 20__.

alairas

Kulcsszavak:



mailto:gyorgyfalvine.berki.gyongyi@uni-nke.hu

