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EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A szabalyzat szerkezete':

L.

IL.

II1.

Szervezeti és miikidési rend
I.1. Szervezeti és miikodési rendrél sz616 szabalyzat.
1.2. Gazdalkodési szabalyzat.
1.3. Szamviteli politika.
1.3.1. Az eszkozok és a forrasok leltéarkészitési és leltarozasi szabalyzata.
1.3.2. Az eszk$zok és a forrasok értékelési szabalyzata.
1.3.3. Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat.
1.3.4. Pénzkezelési szabdlyzat.
1.4, Palyazati Szabélyzat®
1.5. Kozbeszerzési és beszerzési szabdlyzat.
L.6. Kikiildetési szabalyzat.
1.7. Reprezenticids kiadasok szabalyzata.
1.8. Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl szol6 szabalyzat.
1.9. Vezetékes és radiotelefonok hasznalatarol szolo szabalyzat.
1.10. Iratkezelési szabalyzat.
I.11. Informatikai biztonsagi szabalyzat.
1.12. Adatkezelési és adatvédelmi szabédlyzat.
[.13.A kozérdekdi adatok megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezben
kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjérél szol6 szabalyzat.
1.14. Mindségbiztositasi szabalyzat.
1.15. Az oktatéi munka hallgat6i véleményezésének rendjérdl szolo szabalyzat.

Foglalkoztatasi kovetelményrendszer
I1.1. Foglalkoztatasi kovetelményrendszerrél sz616 szabalyzat.
I1.2. Munk- és tlizvédelmi szabalyzat.

11.2.1. Munkavédelmi szabalyzat.

I1.2.2. Tiizvédelmi szabalyzat.

Hallgatéi kévetelményrendszer

II1.1. Hallgat6i tanulmanyi és vizsgaszabalyzat.

II1.2. Hallgatoi felvételi szabalyzat.

I11.3. Hallgatoi téritési és juttatasi szabalyzat.

I11.4. A hallgatdi jogorvoslati eljaras rendjérél szolo szabalyzat.

[L5. Kollégiumi szabalyzat.

II1.6. Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabalyzat.

II1.7. A fogyatékossaggal él6 hallgatok esélyegyenléségének biztositasarol szolo szabalyzat.

' A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat szerkezetét megéllapitotta a Szenatus 11/2015. (04.24.) szam hatarozata,

hatalyos 2015.05.02-t61.
2 Médositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t6l.

S2C /415G [201F
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1.1. SZERVEZETI £ES MUKODESI RENDROL SZOLO SZABALYZAT

1.§

A Féiskola legfontosabb adatai, jogalldsa, képviselete

(1) A Féiskola legfontosabb adatai:

Neve: Edtvos Jozsef Féiskola, Baja (a tovabbiakban: Féiskola).
Roviditése: EJF.

Angol nyelven: Eétvos Jozsef College, Baja.

Székhelye, cime: 6500 Baja, Szegedi Gt 2.

OM azonositéja: F151105

PIR tdrzsszama: 308988

AHT ecgyedi azonositészama 038016

Adobszama: 15308988-2-03

Kozbsségi addszdma: HU 15308988

Egységes statisztikai szamjele: 15308988 8542 31203
Szakagazati besorolasa: 854200

A szamlat vezet® intézmény neve: Magyar Allamkincstar, Kecskemét
Elgiranyzat-felhasznalisi keretszamla: 10025004-01427439-00000000
PIC kod: 049428823

(2) A Féiskola 6n4lld jogi személy, kdzponti kéltségvetési szerv.

(3) A Féiskolat az OrszAggylilés alapitotta, a felsGoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény
mddositasarol szold 1996. évi LXI. térvénnyel, 1996, szeptember 01-1 hatallyal.

(4) A hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt Alaplto Okirat kelte: 2043 —mdreins 2 2045 —augusstus
27 _szdmar 352212043 3547820452047-2017. januar 30. szama: 64013- 1/20163

(5) A Féiskola vezettje a rektor és a kancelldr, akik képviselik az intézményt.

(6) A Féiskola bélyegzéie: kor alaki, kdzépen Magyarorszag cimerével, ,,E6tvds Jozsef Féiskola Baja”
felirattal.

2.§
A Foiskola feladatai

(1) A Fdiskola feladata kiiléndsen:

a) a tirsadalom szimdra miivelt, magas szinten képzett, nemzetkozi kitekintéssel, elméleti és
gyakorlati tuddssal rendelkezé, fels6fokt végzettségi szakemberek képzése és
tovabbképzése;

b) anemzeti és egyetemes kultira kdzvetitésével a hallgatok felkészitése az ertelmiségi létre;

¢) atudoményok, a miivészetek és a kultira miivelése és fejlesztése;

d) az Furépa Tanics Regionalis vagy Kisebbségi Nyelvek Kartdjaban foglaltak
figyelembevételével az anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek fejlesztése, a szaknyelvi
ismeretek kialakitasa;

e) felnbttképzési tevekenység folytatasa.

(2) A Féiskola timogatja, elésegiti és koordinalja az oktatok és hallgatok hazai és nemzetkdzi
tudomanyos, illetve oktatasi tevékenységét.

3 Médositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-6l.
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(3) A Féiskola kapcsolatot épit ki, tart fenn és egyfittmiikddik bel- és kilféldi felsSoktatasi és
tudoményos kutaté intézményekkel, gazdalkodo, szakmai, tarsadalmi és civil szervezetekkel, telepiilési
onkorményzatokkal.

3.§

A Foéiskola szervezeti tagozodasa

(1) A Féiskola intézetckre — azon beliil szakesoportokra —, tovabba az oktatast és kutatist timogaté
szervezetr egysegekre valamint kézpont szervezeti egysegekre tagozddik. A-Féisketakéznevelési

(2) A Féiskola intézetei, azon beliil szakesoportjai:
1. Gazdalkodasi Intézet: - K$zgazdasagi Szakesoport’;
- Vezetéstudomanyi Szakesoport®;

2. Nemzetiségi és Idegen Nyelvi Intézet’:
- Angol Szakesoport®;
- Horvét Szakcsoport’;
- Német Szakesoport'’;

3. Pedagdgusképzo Intézet: - Magyar Nyelvi és Irodalmi Szakcsoport'’;
- Miivészeti, technikai Természettudomanyi és Testi Nevelési
Szakcsoport'?;
- Pedagdgiai és Pszicholdgiai Szakcsoport';

(4) A kbzponti szervezeti egységek:
- Belso Ellendrzési Egység;

4 Médositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatérozata, hatdlyos 2017.03.29-t8l.
3 Madositotta a Szenatus 16/2017. (03.28.) szami hatarozata, hatalyos 2017.03.259-t51.
5 Madositotta a Szenatus 16/2017. (03.28.) szami hatérozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
7 Modositotta a Szenatus 16/2017. (03.28.) szam hatérozata, hatalyos 2017.03.29-t6l.
¥ Médositotta a Szenatus 16/2017, (03.28.) szamn hatrozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
9 Médositotta a Szenatus 16/2017, (03.28,) szamn hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
0 Madositotta a Szenatus 16/2017. (03.28.) szdmu hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-161,
U Madositotta a Szenatus 16/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatélyos 2017.03.29-t61.
12 Madositotta a Szenatus 16/2017. (03.28.) szamt hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t51.
13 Modositotta a Szendtus 16/2017. (03.28.) szamit hatérozata, hatdlyos 2017.03.29-t31.
14 Tarokte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatrozata, hatdlyos 2017.03.29-t41.

15 Torélte a Szendtus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatilyos 2017.03.20-t6l.

16 Torilte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatdrozata, hatilyos 2017.03.29-t61.
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— Gazdasagi Igazgatosag;
- Kancellaria.

5YA Gazdasag1 Igazgatosag-az alabbi szervezeti egységekre tagozddik:

Bér—és-Munkatigyi-Osztaly; Gazdasigi- és Munkatigyi Csoport 1
—  Miszaki-és Uzemeltetési- Osztaly; Miiszaki- és Uzemeltetési Csoport ™
—  Pénsiigyi-bs-Szamviteli-Osztaly—Kollégium

(6) A Kancellaria az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

—  Alkkreditaeiés, Képzés—bs-Oltatésszerverdsi Osataly; Titkarsag
—Besze&we&h%ﬁﬁﬂ%ﬂ&&l—@&ﬁaﬁ'—Kommunﬂcacws Kozpont 2
Beszédes Jozsetlolla (o tovabbiakban: Keléghmy= 2

— Hasznesitasi Osataly: 2

—  Konyvtar;

_  Pélydzati-OsziblyPalyazati Iroda 2
- MinGségiranyitasi Iroda **

—  QOktatast TAmogatd Kabinet 2

—  Tanulmanyi Csoport >/

—  Informatikai Csoport **

— Hallgatéi Szolgaltaté Iroda

~  Sportiroda;
S le4l L K5 .20
2
o 41y 30
s

3/A.§
A Konzisztérium

(1) A Konzisztérium az iranyadé jogszabalyokban — els§sorban az Nftv. és végrehajtasi rendeletei —
tovabba az SzMSz-ben foglaltak szerint, valamint azzal &sszhangban jar el, gyakorolja jogait, teljesiti
kotelezettségeit.

(2) A Konzisztériummak a felséoktatdsi intézmény altal javasolt tagjira a Szendtus tesz javaslatot.

17 Médositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t61.
18 Madositotta a Szenatus 2172017, (03.28.) szamu hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t8l.
19 Médositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t6l.
20 Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam1 hatarozata, hatélyos 2017.03.29-t51.
21 Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t51

22 Tsrslte a Szendtus 2172017, (03.28.) szdm hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61

23 Torolte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t8l

2 Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamy hatarozata, hatélyos 2017.03.29-t6l

25 Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam1 hatarozata, hatilyos 2017.03.29-t8]
26 Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6
77 Kjegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t51
28 Kiegészitette a Szendtus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t81
2 Trolte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t61

3 Torélte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szdmd hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-16]

3 Tarslte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatdrozata, hatilyos 2017.03.29-t61
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4.§

A Szenidtus Gsszetétele és hataskére
(1) A Szenatus létszdma +8- 13 8. ¥

(2) A Szenatus tagjai:

a) hivatalbdl: - rektor;
- kancellar,
b) vélasztis Utjan: - 18 6 5 oktatd (intézetenként 2-2 5);
-1 6 nem oktat6i munkakérben foglalkoztatott. *
c) a reprezentativ Szakszervezet képviselje: - 1 6.
d) a Hallgatoi Onkormanyzat delegaltja: -4315.%

(3) A Szendtus {ilésére tandcskozasi joggal meghivottak:
—  a fenntartd képviseldje;
- az altalanos rektor helyettes;
— a gazdasagi igazgato;
—  a kancellar-helyettes;
—  a kancellaria vezet6je; *
— az intézetigazgaté (amennyiben nem tagja a Szenatusnak);
— a bels6 ellendrzési vezetd;
—  az-esstilyvezetdk: szervezeti egységekhez tartozé referensek 7
— a kényvtarigazgato,
B CrakoréAltaldnosTskolaisasgatdie:
~  a Kdzalkalmazotti Tandcs delegiltja;
—  akit a rektor vagy a kancellar eseti jelleggel meghiv;
—  konzisztériumi tagok 3 f§ ¥
—  Professor Emeritusok *

(4) A nemzeti felsGokiatdsrdl szold 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nﬁv) 12.§ (7) bekezdés
e) pontjanak elsd fordulata szermt W szenarus tag;mnak megbzzatasa negy ev : a masodik fordulat
értelmében 4 g . a hallgatéi és a
doktorandusz onkor manyzat kepwselo;e esereben legaldbb egy és legfeyebb hérom év lehet” *

(5) A tagok korlatlanul Gjravalaszthatoak.

(6) Nem lehet a Szendtus tagja az a hallgatd, aki fegyelmi biintetés hatélya alatt all, vagy hallgat6i
jogviszonya biarmely okbdl sziinetel.

(7) A Szenatus az iranyadé jogszabéalyokban - elsésorban az Nftv. és végrehajtasi rendeletei —, valamint
a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban (a tovdbbiakban: SzMSz) foglaltak szerint jar el, gyakorolja
jogait, teljesiti kotelezettségeit.

3 Modositotta a Szenatus 17/2017. (03.28.) szam1 hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t6l.
3 Modositotta a Szenatus 17/2017. (03.28.) szamu hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t3l.
3 Moédositotta a Szenatus 17/2017. (03.28.) szdm1 hatdrozata, hatilyos 2017.03.29-t61.
3 Moédositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam1 hatérozata, hatilyos 2017.03.29-tél.
3 Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamn hatdrozata, hatélyos 2017.03.29-t61.
¥ Médositotta a Szendtus 21/2017. (03.28.) szamt hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6l,
¥ Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamn hatérozata, hatdlyos 2017.03.29-t61.
¥ Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szdmn hatérozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
40 Modositotta a Szendtas 21/2017. (03.28.) szami hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
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5.§

A Szenatus tagjainak megvilasztasa

(1) A Szenatus tagjainak megvalasztisa soran a Féiskoldval a jel6lés napjat megel6zéen létesitett
jogviszonyban allé személyek rendelkeznek jel6lési és valasztojoggal.

(2) A valasztasok lebonyolitdsara a rektor hivia fel az intézeteket, illetve tiizi ki a nem oktatéi
munkakérben foglalkoztatott valasztasanak napjat. A valasztasok idGpontjat, a jeléltallitas lehet8ségét
az intézetekben és a Titkarsédgon kifiiggesztéssel nyilvanossa kell tenni. A vélasztasok lebonyolitasa
felett a rektor térvényességi feliigyeletet gyakorol.

(3) Az oktatékat az intézetigazgatS éltal Gsszehivott intézeti oktatdi értekezlet *' valasztja meg a

Szenatusba.

(4) Oktatdi jeldlt az, akit jelsitként az intézetigazgatGhoz a valasztas napjdig irdsban bejelentettek. A
jeloltallitashoz a jelslt elfogadd nyilatkozata sziikséges.

(5) A nem oktatoi jeldlt az, akit jeldltként a kancellarhoz a vélasztés napjdig irasban bejelentettek. A
jelsltallitishoz a jeldlt elfogadé nyilatkozata sziikséges. A valasztds irdsban torténik. A jeloltek listajat
tartalmazé zart boritékot a kancellir megkiildi minden, nem oktatél munkakérben foglalkoztatott,
vélasztasra jogosult foglalkoztatott részére, akik azt szavazatukkal elldtva a valasztas napjan
visszajuttatjdk a kancellarhoz.

(6) A nem oktatdi munkakérben foglalkoztatottak kozill az elsé hérem™; az oktatok koziil
Intézetenként®az elsé kettd, legtébb érvényes szavazatot kapott személy lesz a Szenatus tagja.
Szavazategyenl8ség esetén a szavazast meg kell ismételni. A megismételt szavazison az egyenld
szavazatot kapott jeldltek indulnak.

(7) A valasztasrdl az intézetigazgatok, illetve a kancellar jegyzékdnyveket készitenek, és a valasztast
kdvetd harom munkanapon beliil megkiildik a rektornak.

(8) A megvalasztott szenitusi tag megbizdlevelet kap, melyet a rektor ir ala.

e

(9) A reprezentativ Szakszervezet képviselgjét a Szakszervezet vélasztja, az Alapszabalyaban
rogzitettek alapjan.

(10) A hallgatéi tagokat a Hallgatéi Onkorményzat az Alapszabalyaban rogzitettek alapjan delegalja.

(11) Megsziinik a Szenatus valasztott tagjanak mandatuma lemonddssal, valamint a kozalkalmazotti,
illetve a hallgatéi jogviszony megsziinésével, tovédbba a hallgatéi jogviszony sziinetelésével.

(12) Megsziinik a Szendtus valasztott, oktatdi tagjanak manddtuma, ha kikeriil azon intézet
dllomanyabol, amelynek képviseljévé valasztottak, illetve nem oktat6éi munkakérben foglalkoztatotta
valik,

(13) Megsziinik a valasztott, nem oktatdi munkakdrben foglalkoztatott tag mandatuma, ha oktatdi
munkakérbe kertil.

H Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szama hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6L
# Kiegészitette a Szenatus 18/2017. (03.28.) szama hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6L
+ Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) széma hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t61
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(14) Amennyiben a szenatusi tag mandatuma barmely okbol megsziinik, id6kdzi valasztast kell tartani
a mandatum megszinését eredményezé koriilmény bealltat kévetd 30 napon beliil. Az idékdzi valasztas

lebonyolitdsara ezen paragrafusban foglalt szabilyokat kell megfelelden alkalmazni. Az id6kozi
vélasztassal elnyert mandatum lejarta az eredeti mandétum lejartaval egyezik meg.

6.8

A Szenatus 8sszehivisa, az eldterjesztés, a meghivé
(1) A Szenatus iilését — a napirendi pontok megjelélésével — a rektor hivja Ossze.

(2) A rektor §sszehivia a Szenatust:
— a Szenatus munkarendje szerint, de legalabb tanulmanyi félévente egyszer;
~  tizendt napon beliili idSpontra, ha azt a Szenétus tagjainak legalabb egyharmada irasban, a
napirend egyideji megjeldiésével kéri.

(3) ElSterjesztési joga a Szendtus tagjanak van.

(4) Az elbterjesztést legkésébb az ilés idSpontjat megel6zé 8. munkanapig kell e-mail Gtjan a
Titkarsagnak megkildeni.

(5) A meghivét a Szenatus tagjai és a tandcskozasi joggal meghivottak szdmara ~ lehet8seg szerint a
napirendi pontok frasbeli elékészitd anyagaval és a hatarozati javaslattal egyiitt — az {ilés el6tt legalabb
6 munkanappal a Titkarsag e-mail (itjin megkiildi a tagok hivatali — @ejf.hu végzédésti — e-mail cimére,

illetve a meghivottak hivatali e-mail cimére. A meghivo tartalmazza az (ilés iddpontjat, helyszinét, a
napirendi pontokat és az el6terjeszté nevét. A meghivd tartalmat a rektor és a kancelldr hatarozza meg.

7.8

A Szenatus iilése
(1) A Szenatus iilését a rektor, akadalyoztatdsa esetén az dltalanos rektorhelyettes vezeti.

(2) A Szenatus tagja kételes az {ilésen részt venni, illetve igazolt tAvolmaradésat irasban a Titkdrsagnak
jelezni.

(3) Az iilés megnyitasat kdvetSen a rektor megéllapitja az iilés hatérozatképességét, és felkeri a két
jegyzokdnyv-hitelesitdt.

(4) A 18 13* tagt Szenatus vonatkozasaban a hatarozatképességhez szilkséges 60% +1- 8% tagot jelent.
(5) Hatarozatképtelenség esetén a rektor az iilést elnapolja és 8 napon beliili idépontra tiizi ki.

(6) A Szentus tagja az iilésen javasolhatja j napirendi pont felvéielét és targyaldsat.

(7) A hatérozatképesség megallapitasa és a jegyzokonyv-hitelesiték felkérését kovetéen a Szenatus
tigyrendi hatarozatként dont az iilés napirendjének elfogadasarol, valamint a jegyzékényv-hitelesiték

személyérol.

(8) Az "Egyebek” elnevezésil napirendi pont alatt a déntést nem igényld szébeli elbterjesztéscket kell
szerepeltetni.

4 Médositotta a Szenatus 17/2017. (03.28.) szamt hatarozata, hatalyos 2017.03.29-6l.
45 Modositotta a Szenatus 17/2017. (03.28.) szam1 hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6l.
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(9) A napirendi pont vitaja az irasos elékészitd anyagon alapul, amelyhez az elGterjesztd révid szobeli
kiegeszitést fiizhet.

(10) A szdbeli kiegészités utdn a Szenatus tagjai el6szdr kérdéseket intézhetnek az eldterjeszt6hdz.
Erdemi hozzészoldsokra csak a kérdések megvalaszoldsa utén keriithet sor. Hosszabb eléterjesztések
esetében a rektor megjeldlheti a vita iranyat (altaldnos kérdések — részletkérdések — egyes
részletkérdések stb.), s gyakorolja azon jogokat, amelyek az iilés levezetéséhez sziikségesek (pl. a sz6
megvondsa, sziinet elrendelése stb.).

(11) Ugyrendi kérdésekben a Szenétus tagjai soron kiviil is felszélalhatnak, ¢ kdrben a hozzdszélasok
szdma nem korlatozhat6, de a felszdlalasok idtartama maximum két perc lehet.

(12) A vitdban részt venni, hozzaszélni, felszolalni a Szenitus tagjainak és a tandcskozési joggal
meghivottaknak van joga.

(13) A zart tilésen csak a Szenétus tagjai vehetnek részt. Arrdl, hogy az adott napirendi pont targyalasara

meghivott személyek részt vehetnek-e a zart iilésen, a Szenatus a jelenlévé tagok 2/3-dnak egynemi
szavazataval dont. A hatarozatok nyilvanosségra hozatalat ebben az esetben is biztositani kell.

8.8

Szavazas a SzenAtuson

(1) A rektor a vita lezdrasa, dsszefoglalasa utdn elébb a médositod inditvanyt, annak clutasitasa esetén az
eredeti javaslatot teszi fel szavazasra. Tobb médosité inditvany esetén azokat beérkezésiik sorrendjében,
egyesével bocsétja szavazdsra. A Szenatus 4ltal mar elfogadott modositd hatérozati javaslattal ellentétes
tartalmi modositd inditvanyt mar nem bocsat szavazasra.

(2) A modositd inditvany elfogadasa esetén a rektor a modositasokkal valtoztatott eredeti javaslatot teszi
fel zardszavazasra. Szabélyzatalkotds és moédositas alkalmival a javaslat egyes részleteinek
médositassal vagy anélkiil valo elfogadasan til szitkséges a javaslat egészénck szenatusi elfogadtatasa
(zArészavazas) is. A javaslat egészét az elbterjeszté a zarészavazas elStt barmikor visszavonhatja.

A médositéd inditvany elfogadasahoz — a dontési javaslat részleteit érint§ esetekben is — ugyanolyan
szavazati ardnyok sziikségesek, mint amelyet a dontés egésze megkivan.

(3) Szavazés kdzben hozziszélni, a szavazdst kommentalni, indokolni tilos. A megkezdett szavazést
megszakitani nem lehet.

(3) A Szenatus minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

9.§

Az e-mail atjan torténé szavazais

(1) A rektor indokolt esetben e-mail utjan tdrténd szavazast is elrendelhet. Az e-mail tjin torténd
szavazassal kapcsolatos eljaras — a (2)-(8) bekezdésekben foglalt eltérésekkel — megegyezik az dltalanos
eljarassal.

(2) Személyi kérdésekben nem rendelhetd el e-mail Gtjén torténd szavazas.
3 Ervénytelen a szavazat és a tag részvétele, amennyiben a tag nem a hivatali — @ejfhu végzddési —

e-mail cimét hasznélja, illetve nem a szavazasi felhivasban megjeldlt titkarsagi e-mail cimre kiildi meg
szavazatat.
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(4) A Titkérsag meghivd helyett szavazasi felhivast kiild, mely tartalmazza a szavazasra fennalld
hataridét, a hatarozati javaslato(ka)t — tovabba az esetleges el6készit6 anyagokat, amennyiben korabban
nem keriiltek megkiildésre —, az eldterjesztG(k) nevét, a szavazolapo(ka)t. Tébb hatarozati javaslat
esetén a dokumentumokat a Titkarsig egy e-mailben kiildi meg, minden hatdrozati javaslatra kiilén
szavazolap késziil. A szavazasra bocsatott hatdrozati javaslat(ok)hoz tartozé esetleges elkészitd
anyagokat legkésSbb a szavazasi felhivassal egyiitt kiildi meg a Titkarsag. A szavazasi felhivés tartalmat
a rektor ¢s a kancellar hatarozza meg.

(5) A szavazasta fennallo hatéridé legaldbb 36 ora, legfeljebb 72 déra. A Titkarsag a szavazasi felhivas
megkiildésével egyidejiileg telefonon értesiti a tagokat az e-mail titjan torténd szavazasrol.

(6) A szavazolap(ok)on a tagok aldhtizassal egyértelmtien megjelélik, hogy elfogadjak, elutasitjak, vagy
tartzkodni kivannak az adott hatirozati javaslat iigyében. TSbb megjelolés esetén a szavazolap
érvénytelen. A szavazélap(ok)on t6rténé barmely véltoztatds — leszamitva a szavazéshoz sziikséges
aldhtizast - a szavazdlap érvénytelenségét eredményezi.

(7) T6bb hatdrozati javaslat esetén az Ssszes szavazdlapot egy e-mailben kiildi vissza a tag. Ellenkezé
esetben a hatérozatképesség szempontjibol a tagot jelenlevinek kell tekinteni, de csak az id6rendben
eldszor visszaérkezett szavazdlap(ok)on leadott szavazata(i) érvényes(ek).

(8) Amennyiben a tag hataridén beliil t8bbszér is visszakiildi a szavazolap(ok)at, igy a legelGszor
visszaérkezett szavazdlap az érvényes.

(9) A szavazis végeredményérsl a Titkdrsag jegyzSkonyvet vesz fel, mely tartalmazza a szavazasi
felhivast, tovabba az érvényes szavazolapokat, a hatéridén belil visszaérkezett érvénytelen
szavazdlapokat (az érvénytelenség okdnak megjelSlésével), a szavazati OsszesitSt, és az elfogadott
hatarozatokat. A jegyzékdnyvet a kancellar hitelesiti.

10.§
Nyilt, titkos és név szerinti szavazds

(1) A nyilt szavazas szavazolap felemelésével torténik.

(2) Titkos szavazasnal a Szenatus tagjai szavazocédula(ka)t kapnak. A szavazatok Gsszegytjtését és
bsszeszamldlasat a Szendtus tagjaibol allo, 3 tagl szavazatszamlalo bizottsag végzi, melynek elnokére
és tagjaira a rektor tesz javaslatot. Ha titkos szavazis esetén szavazategyenlGség all fenn, a szavazast
meg kell ismételni.

(3) Személyi kérdésekben a szavazas titkos.

(4) A Szenatus tagja inditvanyozhatja — a titkos szavazdst igénylé tigyek kivételével — név szerinti
szavazas elrendelését az eléterjesztett hatarozati javaslatrol. Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha az
erre iranyulé inditvanyt a jelenlévé szenétusi tagok legaldbb egyharmada nyilt szavazéssal tamogatja.
Név szerinti szavazas esetén a szavazatok leaddsénak sorrendjét a tagok csaladnevének kezdSbetije
hatirozza meg.

11.§
Jegyzd knyv, nyilvanossag

(1) A Titkérsdg a Szenatus iiléseirl — az iilésen rdgzitett hanganyag alapjan — 5 munkanapon beliil
jegyzékonyvet készit, és a Szenatus dontéseit hatarozatba foglalja. A jegyzékonyvet a két hitelesitd, a
jegyz8konyvvezets, a rektor és a kancelldr irja ala, azt az irattar a hangfelvétellel egyiitt rzi.

(2) A jegyz8kényv tartalmazza:

— aztilés idépontjat és helyét;
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— ajelenlévik nevét és mindségét (tag/meghivott/hallgatosag);

— anapirendet;

— az {ilés menetének a leirasat, a vitat, hozzaszdlasokat, felszdlalasokat, javaslatokat;

— @ szavazasok eredményét;

— azelfogadott hatdrozatok sz6 szerinti szdvegét, valamint a szavazatok megoszlasat;

— az (1) bekezdés szerinti aldirdk alairasat;

— mellékletként az irasbeli elSterjesztéseket, valamint az egyéb irasbeli dokumentumokat.

(3) A Szenatus tagja kérheti, hogy a sajat vagy més felszélalasat (hozzaszolasat, kérdését) vagy annak
egy részét szo szerint jegyzokdnyvezzék.

(4) Az Nftv. 12.§ (7) bekezdés f) pontja értelmében ,,a szenatus iilései az intézmény alkalmazottai,
hallgat6i szamara nyilvanosak”.

(5) A jegyzékényv €s a hatarozatok a Féiskola foglalkoztatottjai és hallgatdi szamara a Titkarsagon
megtekinthetéek.

12.§
A szenatusi bizottsagok

(1) A Szenatus a sajat mikodését el6segitd szervezési, oktatasi, kutatasi, gazdasagi és egyéb kérdések
elemzésére, javaslatok kidolgozasara, dontések eltkészitésére, dontésre €s végrehajtasuk ellendrzésére
allandé és ideiglenes bizottsigokat hozhat létre. Az alland6 bizottsdg elnokét a rektor bizza meg.

(2) A bizottsag iilését az elndk hivja dssze. Az iilés hatarozatképes, ha tagjainak legalabb 60%-a jelen
van, Déntéseit nyilt szavazassal, jelen 1év6 tagjai tobbségének egyhangl szavazataval hozza. Az
{ilésekrdl emlékeztetd késziil, melyet az elndk és egy bizotisagi tag ir ald. A bizottsag {ilésérdl az elndk
a Szenatus kovetkezd iilésén beszimol az , Egyebek” elnevezésli napirendi pont alatt.

(3) Az allandé bizottsag nem hallgatéi tagjanak meghizatasa 3 évre, a hallgatdi tag megbizatasa | évre
sz6l. A tagok megbizatasa korlatlan szdmban meghosszabbithato.

(4) Az allandé bizottsagok:
 ElSkéssitd Bi o 1
— Esélyegyenldséget Biztositd Bizottsag;
~ Feliilbiral6 Bizottsag;
— Hallgatdi Fegyelmi Bizottsag;
— Mindségfejlesztési Bizottsag;
—~  Tanulmanyi Bizottsag;
— Tudominyos Bizottsag.
Az allandé bizotisdgok részletes miikddésérdl a vonatkozd szabéalyzatok rendelkeznek.

* Tarolte a Szendtus 21/2017. {03.28.) szam1 hatarozata, hatélyos 2017.03.29-t61.
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13.§
A Foiskola vezetése

(1) A Féiskola magasabb vezetdi:
—  rektor;
—  altalanos rektorhelyettes;
— kancellar.

(2) A Féiskolan a kévetkezd vezetSi megbizésok adhatdk:
—  belsf ellen6rzési vezet6;
— gazdasagi igazgato;
-~ igazgatd;
— intézetigazgato;
—  kancellar-helyettes;
~  esztalyvezets"

—  kancelliria vezetsje™

(3) A magasabb vezetdi és megbizasokra benyijtott palydzatok rangsoroldsardl — az Nitv. 37.§ (5}
st8dik® bekezdésében foglalt kivételekkel (kancellar, gazdasagi vezetd, belsd ellendrzési vezetd) — a
Szenatus dont.

14.§
A rektor

(1) A rektor az iranyadd jogszabdlyokban — elsésorban az Nftv., illetve a kézalkalmazottak jogalldsardl
52616 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.) és azok végrehajtasi rendeletei —, tovabba az
SzMSz-ben foglaltak szerint és azzal 6sszhangban jar el, gyakorolja jogait, teljesiti kotelezettségeit, felel
a Féiskola oktatasi, képzési, tudomanyos tevékenységéért.

(2) A rektor vezeti és 6sszehangolja az altalanos rektorhelyettes és az intézetigazgatok munkajat,
(3) A rektor a Féilskola alaptevekenysege koreben szakmal 1rany1tast es koordmacmt gyakoroi az

; oktatast
tamogato kabmet referense, a kommumkaczos kozpont referense valammt a konyvtangazgato felett,

15.§
Az altalanos rektorhelyettes

(1) Az altalanos rektorhelyettes (a tovabbiakban: rektorhelyettes) a rektornak kézvetlenil alarendelt
magasabb vezetd, feladata a Féiskola tudoményos kutatasi, fejlesztési, innovdcids tevékenységének
iranyitdsa és Osszehangoldsa.

(2) Rektorhelyettesi megbizast az a fSiskolai/egyetemi docens/tanar kaphat, aki vezetési, szervezési,
oazdalkoddsi ismeretekkel és gyakorlattal rendelkezik, tovdbba a Féiskolaval teljes munkaidds
kézalkalmazotti jogviszonyban all.

47 Torélte a Szendtus 21/2017. (03.28.) szdmu hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t61.

# Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatirozata, hatlyos 2017.03.29-t61.
49 Mgdositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam1 hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
*0 Madositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szdm1 hatdrozata, hatdlyos 2017.03.29-t61.
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(4) A rektorhelyettes feladatai kiilondsen:

a) a Tudomanyos Bizottsdg elndke;

b) el6késziti a kutatasi, fejlesztési és innovacids stratégiat, és ellendrzi végrehajtasat;

¢) részt vesz az intézetck kutatdsi, fejlesztési koncepcidjdnak megalkotdsiban, azokat
koordinalja;

d) osszesiti az intézetek publikdcids aktivitasat, és véleményezésre az Intézeti Tanics,
jovahagyasra a rektor elé terjeszti;

e) Osszesiti, majd a rektor és a kancellar elé terjeszti a tudoménypolitikai intézményfejlesztésre
vonatkozo koncepciot;

f) koordinlja az e) pontban foglaltak végrehajtasat, és annak ellendrzését végzi;

g) koordinalja a Féiskola kutatési palyazati, kutatdsszolgaltatasi tevékenységét, illetve hazai és
nemzetkdzi kutatasi kapcesolatait;

h) koordinalja és épiti a Féiskola K+F+]I tevékenységéhez k6t6d6 vallalati kapesolatait, ellatia a
Féiskola szakmai képviseletét kiilsé szervezeteknél, kapcsolatot tart a Féiskola képzési
profiljaba tartozé tudomanyteriiletek képvisel&ivel;

i) felelés a kutatasi teriiletet érint$ adatszolgaltatasok teljesitéséért;

i) zondoskodik arrél, hogy a kutatasi tevékenység megfeleljen a jogszabalyok és szabélyzatok
rendetkezéseinek;

k) eldkésziti a feladatkorébe tartozé szabalyzatokat, iigyrendeket, utasitasokat, illetve javaslatot
tesz azok modositasara, valamint feligyeli azok betartasat;

) irdmyitja—a—merdtelepele—a—VOB a—laboratdriume i—fej részt vesz a
nemzetkdézi mobilitdsi palydzatok (ERASMUS+, Nemzetkozi kreditmobilitds stb.)
értékelésében,

16.§
Az intézetigazgatd

(1) Az intézetigazgat6 a rektornak kdzvetleniil aldrendelt vezetd, feladata az intézet vezetése.

(2) Intézetigazgatdi megbizast az a fBiskolai/egyetemi docens/tanar kaphat, aki az intézethez tartozd
szakteriilet elismert képviselGje, képes az intézetben foly6 oktato, tudoményos és gazdalkodasi feladatok
szervezésére, iranyftasara, tovabba a Foiskolaval teljes munkaidés kozalkalmazotti jogviszonyban all.

(3) Az intézetigazgatod feladatai kiiléndsen:
a) az intézet képviselete;
b) azintézetben folyd képzési tevékenység és tudomanyos kutatdmunka iranyitasa és ellenbrzése;
¢) az intézet humanpolitikai munkéjanak irdnyitasa;
d) javaslatot tesz az oktatdi elGlépésre;
g) az intézeti palyazati tevékenység Gsztdnzése, koordinalasa;
f) az intézeti mindségbiztositasi tevékenység koordinalasa;
g) az intézeti adminisziracio irdnyitasa, ellendrzése;
h) részt vesz az Intézeti Tandcs dontéseinek elSkészitésében és végrehajtja az Intézeti Tandcs
hatdrozatait;

31 Torélte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatarozata, hatdlyos 2017.03.25-t61.
52 Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatirozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
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gondoskodik a fels6bb szervek és a rektor rendelkezéseinek végrehajtasarol;

egylttmiikodik az érdekvédelmi szervezetekkel;

a pedag6gusképzés teriiletén feliigyeli és koordinélja a gyakorlé évodakban/iskolakban folyo
gyakorlati képzési tevékenységet, ill. gondoskodik a gyakorlatok megszervezésér6l;
a-miiszald-és  gazdalkodasi képzési teriileten iranyitja, feliigyeli és koordinalja a gyakorlatok
bs-mérdeyakoriatok * megszervezését;

szervezi és koordindlja az intézet munkajahoz sziikséges eszkozok elosztasat, azok védelmét
és meglrzesét.

17.8
Az intézet

(1) Az intézet egy vagy tobb szakon, tSbb tantargy oktatdsat ellitd és az ezekhez kapcsolodo
tudoméanyteriileteken kutatast folytaté, szakcsoportokbol allo szervezeti egység, amely a Szenétus altal
jovahagyott koltségvetési kerettel gazdalkodik.

(2) Az intézetet az intézetigazgatd — a szakcsoportok vezetdivel és az Intézeti Tandcesal egylittmikodve

— vezetl.

(3) Az intézet oktatasi, oktatasszervezési feladatai kiilondsen:

a)
b)

¢)
d)
€)
1y

2)
h)

i)
1))
k)

a rabizott szakok, szakiranyok, tantargyak oktatomunkéjanak gondozdsa, szervezése,
fejlesziése;

a szakcsoporthoz tartozd tantdrgyak tananyagainak, tanterveinek, programjainak é€s
kévetelményrendszerének elkészitése, tovabbiejlesztése a szakok képesitési kovetelményel
alapjan, a més intézettel kdzds szakok esetében veliik egyeztetve;

a szervezeti egységhez tartozd oktatok, alkalmazoliak szakmai és tudomanyos
elémenetelének segitése;

a hallgatok intézethez k6t6dd tanulményi igyeinek intézése, kapcsolattartds a Tanulmanyi
Osztallyal-Csoporttal;™

a hallgatdk szakirany-, modul- és tantargyvalasztasinak segitése, a més intézettel kozds
szakok esetében veliik egyeztetve;

az oktatdshoz és a tananyag elsajatitisahoz sziikséges szakirodalomrol (konyv, segédlet,
jegyzet, stb.) és az oktatdsi eszk6zokrél vald gondoskodas;

a szakdolgozati témék kiirdsa, kiadasa, konzultécid;

a zérGvizsgak tételsorainak Osszeallitdsdban, a zar6vizsgdk megszervezésében ¢&s
lebonyolitdsaban valé részvétel, a mas intézettel kozos szakok esetében velilk egyeztetve;
kapesolattartas a hallgatokkal;

szakmai mérdgyakorlatok, nyéri szakmai gyakorlatok szervezése és lebonyolitasa;
szakirany( tovabbképzési anyagok kidolgozasa.

(4) Az intézet tudoményos-kutatasi feladatai kiilondsen:

a)
b)

c)
d)

¢)

az intézet kutatasi tervének a kidolgozésa az intézetigazgatd irdnyitdsaval;

az intézet tevékenységéhez kapcsolédd belfSldi és nemzetkdzi szakmai €s tudomanyos
kapesolatok kiépitésében és tovabbfejlesztésében vald részvétel, kozos tudoméanyos kutatasi
programok készitése, a hazai, nemzetkdzi szakmai és tudomanyos kapcsolatok épitése;

a hallgat6i TDK-munka segitése, figyelemmel a tehetséggondozasra;

palyazatok (el6)készitése;

részvétel a szakkollégiumi munkaban,

3 Tyrislte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamti hatarozata, hatilyos 2017.03.29-t51.
M Torislte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamti hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t61.
5 Modositotta a Szendtus 21/2017. (03.28.) szam1 hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
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b)

©)

r £ s .. 56

a gazdalkodasi jellegii (beszerzési, pénziigyi, bizonylati, szdmviteli, leltar stb.)
szabalyzatokat, eldirasokat, tovabbd a vagyon-, munka-, érintés-, tliz-, kdrnyezet- és
katasztrofavédelmet érintd szabalyzatokat és eléirasokat betartja;

a rendelkezésre 4116 eszkozoket nyilvantartja, elszdmolja.

18.8
Az Intézeti Tanacs

(1) Az Intézeti Tanics az intézet déntéshozd, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési jogkérrel
felruhazott testiilete.

(2) Az Intézeti Tandcs tagjai:

a)
b)
c)
d)
e)
D
g)

az intézetigazgatd, mint az Intézeti Tanacs elndke;
az intézet altal oktatott szakok szakfelelései;

az intézet fdiskolai tanarai;

az intézethez tartozd szakcsoportok vezetd;

az intézethez tartozd szakcsoportok egy-egy vélasztott oktatdja;
a Hallgatéi Onkormanyzat altal delegalt képvisels.

a-pedagogush =

(3) Az Intézeti Tanacs iiléseire az elndk tandcskozési joggal meghivia, akinek jelenléte a napirendt6l
fliggfen sziikséges.

(4) Az Intézeti Tandcs miikddési rendjére a Szenatusra vonatkozo szabalyok alkalmazandok.

(5) Az Intézeti Tanacs dont:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

az intézet oktatasi, kutatasi fejlesztési iranyairdl;

az intézet koltségvetési keretének fethasznaldsardl, illetve szakcsoportonkénti felosztasarol;
az intézet altal oktatott tantargyi programokrél és az oktatasi feladatok szakesoportok kozotti
elosztasarol;

a szakirdnyok inditasarol és a szakirdnyokat gondozé szakesoportok kijel6lésérdl;

az intézet tanterveinek, kutatdsi, tudomanyos, tovabbképzési, a gyakorlati képzési,
kiilkapcsolatokat érintd és egyéb terveinek elfogadasirdl és azok végrehajtasanak
ellendrzésérdl;

az intézet rendelkezésére bocsatott gazdalkodasi keretek felosztasardl és felhaszndlasdnak
ellendrzésérol;

mindazon kérdésekben, melyeket a Szenatus hataskdrébe utal.

(6) Az Intézeti Tandcs javaslatot tesz:

a)
b)
¢)
d)

az intézet altal oktatott tantdrgyak korére (atoktatasok);
intézeti szakcsoportok létesitésére, illetve megsziintetésére;
1j oktatéi vagy kutatol allashely letesitésére;

kitlintetések adomanyozasara.

(7) Az Intézeti Tanics véleményt nyilvanit:

36 Torolte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatdrozata, hatdlyos 2017.03.29-t61.
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a) az intézetigazgatoi palyazatokrdl;
b) az oktatéi eldlépésrol.

19.§
A szakesoportvezet6 és a szakesoport

(1) A szakcsoportvezetd az intézetigazgatonak kozvetleniil aldrendelt vezetd, feladata a szakcsoport
vezetése.

{2) A szakcsoportvezetdt — a szakcsoport tagjainak és az Intézeti Tanacsnak a véleménye alapjan — az
intézetigazgatd bizza meg. Szakcsoportvezetéi megbizast az a f6iskolai/egyetemi docens/tanar —
ideiglenesen adjunktus — kaphat, aki a szakcsoporthoz tartozé szakteriilet elismert képviselSje, képes a
szakcsoportban folyé oktaté és tudoményos feladatok szervezésére, iranyitasara, tovabbd a Féiskolaval
teljes munkaidds kézalkalmazotti jogviszonyban all.

(3) A szakcsoportvezetd feladatai kiiléndsen:

a) szervezi és ellendrzi a szakcsoport oktatasi és adminisztrdciés feladatait;

b) javaslatot tesz az intézetigazgatomak a szakcsoport oktatdinak, dolgozdinak kittintetésere,
feljebb sorolasara és jutalmazasara, kiils6 eldadok megbizésara;

¢) fegyelmi eljarast kezdeményezhet az intézetigazgatonal,

d) felelds a szakcsoport kezelésére bizott vagyontargyak védelméért és Grzéséért;

¢) egyittmikodik a Féiskola tarsadalmi szervezeteinek, valamint a hallgatok kozdsségeinek
képviselGivel;

f) ellatja a jogszabalyokban vagy a felettes szervek rendelkezései alapjan a hataskérébe utalt
egyéb feladatokat.

(4) A szakesoport legalabb egy tantargy oktatdsat végzd és az ehhez tartozé tudoménydgban kutatast
folytatd, 8nallé gazdalkodassal nem rendelkezd, intézeti kereteken beliil miikédo, szakmai szervezeti

egység.

20.8
A szalfelelos

(1) Szakfelelési megbizast az a foiskolai/egyetemi tanar — ideiglenesen fdiskolai/egyetemi docens —
kaphat, aki a szakteriilet elismert képvisel§je. A szakfelelost a rektor bizza meg, és a rektornak tartozik
szakmai beszamolasi kotelezettséggel. Koteles a szakot oktatd intézetek igazgatoival rendszeresen
egyeztetni.

(2) A szakfelel6s az adott szak oktatasi feladatainak és a munkaer§piac igényeinek atfogé ismeretében,
a szakmai tartalom szempontjabol feliigyeli és értékeli a képzési és kimeneti kdvetelményben, tovabba
a tantervben foglaltak maradéktalan érvényesiilését, valamint az oktatémunka szinvonalat. Munkdja
soran kézvetlenill egyiittmikddik a mindségbiztositasért felelds fdiskolai testiiletekkel és személyekkel.

(3) A szakfelelds feladatai killénosen:

a) ellatja a szak képviseletét a képzésében érdekelt orszagos hataskérii szakmai testiiletekben
és kamaraknél;

b) képviseli a szakot a zardvizsga bizottsagokban;

c) véleményezési és javaslattételi jogot gyakorol a zardvizsga-tételek tekintetében,

d) elvégzi a szak onértékelését, az éves jelentés dsszeallitasahoz;

e) képviseli a szakot az akkreditacios eljaras soran;

) részt vesz a szak felvételi stratégidjanak kialakitdsdban;

o) véleményezési jogot gyakorol a szakot érinté huméan er6forras-fejlesztési kérdésekben;

h) javaslatot tesz a tantervi madositasokra;

i) részt vesz a képzéshez szilkséges koltségvetési keretek felosztdsi elveinek intézeti
meghatarozasaban.
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21.8
A kancellar

(1) A kancellar az iranyadé jogszabalyokban — els§sorban az Nitv., a Kjt., és az dllamhaztartasrol sz016
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht), illetve azok végrehajtasi rendeletei —, tovabba az
SzMSz-ben foglaltak szerint, valamint a fenntartdi irdnyitasnak megfeleléen és azzal osszhangban jar
el, gyakorolja jogait, teljesiti kitelezettségeit.

(2) A kancellar vezeti, irdnyitja és dsszehangolja a kdzponti szervezeti egységek vezetéinek munkéjat,
illetve a kdzponti szervezeti egységeket.

22.§
A kancellar-helyettes

(1)A kancellar-helyettes — mint a kancellarnak kdzvetleniil alirendelt vezetd — iranyitja €s osszehangolja
a Kancelldria szervezeti egységeinek vezetbinel’” munkajat;illetve-a-szervezeti-egységeket.”

(2)A Kancellar akadélyoztatisa vagy a kancelldri tisztség atmeneti betdltetlensége esetén a kancellar-
helyettes elltia a kancellér feladatait. *

23. §
A kancelldria vezeté

A kancellaria vezetdie:
— a kancellarnak kozvetleniil alarendelt vezetd
-~ jogi hatteret biztosit a kancellar munkéjéhoz, jogi ellenjegyzéként kbzremikddik
— igazgatasi feladatok ellatdsdval a Féiskola muikddését szabalyozd dokumentumok,
szabalyzatok naprakészen tartasardl gondoskodik
- a kancellaria vezetsi feladat elldtasa kérében — az irdnyado jogszabalyokban (elsGsorban
az Nftv., az Aht. és Kjt., illetve azok végrehajtasi rendeletei), tovabba az SzMSz-ben

foglaltak szerint, valamint a fenntartéi irdnyitasnak megfeleléen — irdnyitja és
dsszehangolja a Kancellaria szervezeti egységei referenseinek munkéjat, illetve a szervezeti
egységeket

~  ellatja a minSségiranyitdssal kapcsolatos feladatok koordinalasat
- eliatja a kozbeszerzesekkel és beszerzesekkel kapcsoiatos feladatokat elekesaﬂ—k—a

- ellatja az mgatlanokkal kapcsoiatos hasznositasi feladatokat;

— gondoskodik a kollégiumi, egyéb szallashelyek hasznositasarol;

—  javaslatot tesz a Miiszaki- és Uzemeltetési Csoport szdmdra a hasznositéssal kapesolatos
Javitasi és karbantartdsi munkak elvégzésére;

7 Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatdrozata, hatdlyos 2017.03.29-t61.
B Tardlte a Szendtus 21/2017. (03.28.) szamii hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.

5% Modositotta a Szenatus 18/2017. (03.28.) szamt hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t51.
o Kiegészitette a Szendtus 21/2017. (03.28.) szdmu hatérozata, hatalyos 2017.03.29-t6l.
8! Madositotta a Szendtus 18/2017. (03.28.) szam1 hatarozata, hatalyos 2017.03.29-6l
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24.8
A gazdasagi igazgatd

A pazdasagi igazgato;

a kancelldrnak kdzvetleniil alarendelt vezetd, ellitja az Nftv. 13/A.§ (2) bekezdés f) pontja
szerinti gazdasagi vezetdi feladatot;

a gazdasagi vezetSi feladat ellatasa korében — az irdnyadd jogszabalyokban (elsdsorban az
Nftv., az Aht. és Kjt., illetve azok végrehajtisi rendeletei), tovabba az SzZMSz-ben foglaltak
szerint, valamint a fenntart6i iranyitasnak megfelel8en — iranyitja és dsszehangolja a Gazdasagi
Igazgatosdg szervezeti egységei vezetdinek—referenseinek® munkajat, illetve a szervezeti
egységeket;

elSkésziti a Gazdasagi Igazgatésdg miikodési korébe tartozd szabalyzatokat, iigyrendeket,
utasitasokat, illetve javaslatot tesz azok modositaséara, valamint felligyeli azok betartasat,
cleget tesz a Gazdasagi-lgazgatésis® miikddési-korébe munkakérébe® tartozo dllami
adatszolgaltatasoknak;

ellatja a Beszerzési-és-Informatikai-Osztaly Gazdasagi- és Munkaiigyi Csoport®, valamint a
Hasznositasi-Osztaly Miszaki- és Uzemeltetési Csoport®® mikddési kordt érinté allami
adatszolgaltatasokat. Ezen adatszolgéltatdsok esedékességét az clobbi esztdlyek szervezeti
egységek®’ wvezetdi referensei® jelzik, ugyszintén Gk gondoskodnak az adatszolgéltatds
tartalmanak elékészitésérdl.

25.8
A Gazdasagi Igazgatosag

A kancelldr a Gazdasagi Igazgatésagon keresztiil latja el — a Kancellaria miikodési korébe tartozo
kivételekkel — az Nftv. 13/A.§ (2) bekezdésében foglalt feladatait, e korben:

1.

a pénzhieyi-és-szamviteli-osztalyvezetd a Gazdasigi- és Munkaiigyi Csoport®-istnyithsaalatt
mitksdé Pénziigyi-és-Szamviteli Osztaly " feladata kiiléndsen:

a) pénziigyi és szamviteli teriileten:

- a kéltségvetési tervezéssel kapesolatos feladatok ellatisa,

- az elBiranyzat felhasznalassal kapcsolatos banki- és készpénzforgalmi feladatok
ellatasa;

- a szamviteli feladatok ellitisa;

- akdnyvvezetéshez kapcsolddo analitikus és fokonyvi nyilvantartdsok vezetese;

- a Féiskola bevételeihez és kiaddsaihoz kapcsolddd kételezettségvallalasok
nyilvantartasa;

- a kéltségvetési beszamoldval kapesolatos feladatok ellatdsa;

- a Vezetsi Informacios Rendszer (a tovabbiakban: VIR) szakmai miikSdtetése;

- a mikddési koréhez kétd8dé adatszolgaltatasok eldkészitése, illetve elkészitése.

92 Modositotta a Szendtus 21/2017. (03.28.) szam hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t6L
93 Modositotta a Szenatus 18/2017. (03.28.) szamu hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t6L
% Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-161.
8 Modositotta a Szenatus 21/2017, (03.28.) szamu hatarozata, hatalyos 2017.03.29-¢61.
6 Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatalyos 2017.03.29-61
¢"Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6L.
6 Madositotta a Szendtus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-16L
6 Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t6L.
" Térélte a Szendtus 21/2017. (03.28.) szaml hatérozata, hatilyos 2017.03.29-t6l.
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b) bér- és munkafigyi teriileten:
- a munkafigyekkel, a bér- és létszdmgazdalkodassal, a tirsadalombiztositassal, az
adézéssal Gsszefiigeé feladatok ellatasa,
- dokumentumok elé- és elkészitése, adatok nyilvantartasa;
foglalkoztatassal kapcsolatos adatszolgdltatas a FIR rendszerbe;
- a kozalkalmazotti jogviszony létesitése/modositdsa/megsziinése vonatkozasiaban

felmerulé feladatok ellatasa
ir 1 Yo 71

- amiikddési kéréhez kot6do adatszoigaltatasok elokesznese illetve elkészitése.”

2. amiiszaki-&s-iizemeltetési-osztilyveretd a Miiszaki- és Uzemeltetési Csoport” irdnyitasaalatt
rttksds-Miiszaki—és-Uremeletési-Osztaly ' feladata killénésen:

- a foiskolai létesitmények, épiiletek, épiiletgépészeti berendezések, energiacllatasi,
telekommunikacios rendszerek mikddtetése és folyamatos lizemeltetése;

- az energiagazdilkodas, a beruhdzasi és felujitasi feladatok tervezése, végrehajtasa;

- a gépjarmihasznalat iranyitdsa és ellendrzése;

- az ingatlanok és jarmiivek lizemeltetési, karbantartasi feladatainak ellatisa;

- a vagyonvédelmi és rendészeti feladatok ellatasa;

- amunka-, érintés-, tliz-, kérnyezet- és katasztrofavédelem teljes kori iranyitasa;

- a mikddési koréhez kotdds adatszolgaltatasok elokészitése,

- a Kollégium, mint szervezeti egységgel kapcsolatos feladatok teljes kord ellatasa, feliigyeli a
kollégiumigazgatd tevékenységét.”™

A kollégiumigazgaté iranyitasa, a mliszaki- és iizemeltetési referens feliigyelete alatt miikddd
Kollégium:
— Dbiztositja azon hallgatok elhelyezését, akik a Kollégiumba torténd felvételhez
sziiksépes kovetelményeknek megfelelnek;
— el8segiti az elhelyezett hallgatok tehetséggondozasat;
—  lehetdséget nytjt az elhelyezett hallgatok szaméra kulturdlis és sporttevekenység
folytatésara;
—  eldsegiti a ZsufaIstvdn Miskolczy Szakkollégium™ miikédését, valamint a
hallgatok Onképzését.
A kollégiumigazgaté elSkésziti, a miiszaki- és lizemeltetési referens felligyelete alatt a
Kollégium miikddési kirébe tartozo:
— szabalyzatokat, {igyrendeket, utasitisokat, illetve javaslatot tesz azok
modositasara, valamint feliigyeli azok betartasat;
— 4llami adatszolgaltatasokat, illetve miikodési korében ellatja a Neptun rendszerbe
térténd adatszolgaltatast.
A kollégiumigazgatd tevékenységét a hasznesitisi-esztdlyvezeté-miszaki- és lizemeltei¢si
referens feliigyeli.”

" Torolte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szdm hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.

” Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
3 Médositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatdrozata, hatdlyos 2017.03.29-t6l.
™ Térslte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamn hatarozata, hatélyos 2017.03.29-t61.

5 Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
76 Modositotta a Szenams 11/2017, (03.28.) szamn hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
77 Modositotta a Szenatas 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
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26.8
A Kancellaria

A kancellar a Kancellaridn keresztiil latia el az Nftv. 13/A.§ (2) bekezdése szerinti informatikai,
létesitményhasznositasi, szolgaltatasi, (kbz)beszerzési, illetve jogi és igazgatasi feladatait, e kbrben:

1. a itiei6s;lépzés—é 4 § tanulmanyi referens kdzvetlen

feliigyelete alatt mitk6ds Oktatdst Tamogatd Kabinet irdmyitd e itieios;

EpEe ? i i iy ¥ a 148  (3) Dbekezdésben foglaltak
fipvelembevételével:

a) figyelemmel kiséri, adminisztracidjat * elékésziti, elésegiti, koordinalja:
-~ a képzés- és intézményakkrediticidval Gsszefiiggd tevékenységet;
—  aképzés- & oktatdsszervezési tehetségaondezdsi ¥ tevékenységet;
— aFéiskola nemzetkdzi kapesolatait;
- a szakok létesitésével, inditdséval kapcsolatos tevékenységet;
—  a képzési és felnbtiképzési programok, tantervek elkésziteset;
— aszakok tanulményi tajékoztatojanak elkészitését;
—  a beiskolazasi tevékenységet, a toborzasi kampanyt és a felvételi eljarast;
— atudomanyos diakkéri tevékenységet;
— az orarendkészitést, terembeosztast;
- azintézményi onértékelés elokeszitését.
b) feliigyeli:
—  azintézeti adminisztratorok munkajat;*
—  az braterhelés kltségvetési szempont szerinti optimalizalasat;

8 Torolte a Szenstus 21/2017. (03.28.) szamU hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-161.

™ Térélte a Szendtus 21/2017. (03.28.) szamu hatérozata, hatdlyos 2017.03.29-t61.

80 Tsréite a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6l.

8 Modositotta a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatérozata, hatilyos 2017.03.29-t61.
82 Kiegészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6L.
83 Torolte a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamn hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t51.

8 Kiepészitette a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatdrozata, hatilyos 2017.03.29-t8l.
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—~ a kozalkalmazotti és megbizdsos jogviszonyban foglalkoztatott oktatok
létszamanak kéltségvetési szempont szerinti indokoltsagat, optimalizalasat,
— a kozalkalmazotti és megbizdsos jogviszonyban foglalkoztatott oktatok
létszamanak akkreditacids szempontok szerinti indokoltsagat, optimalizalasat;
— az oktat6i munka hallgat6i véleményezésének miikddését.
¢) el6késziti:

- a mukodem korevel osszefuggo szabalyzatokat tigyrendeket, utasnasokat 1lletve
javaslatot tesz azok mddositasara, valamint felligyeli azok betartasat.
d) javaslatot tesz:
— a hallgatéi szolgaltatasok fejlesztésére;
— az intézmény oktatasfejlesztési koncepcidjara.
e) gondoskodik:
— a mikddési korét érinté adatszolgaltatasok elékészitésérdl;
— adiplomas palyakdvetés intézményi rendszerének folyamatos miikddtetésérdl,
— a mindségbiztositasi rendszer folyamatos mitikdtetésérdl.
0 egyiittmilkodik és kapcsolatot tart az intézetigazgatdkkal, a szakfelelgstkkel, a
Szolsaltatd Kozponttal, a-Fanulményi Osziatlyal ¥ és a Hallgatdi Onkormanyzattal.
g} kézvetlen feliigyeli:
— Tamlméanyi Csoport munkajat
a 14.§ (3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével, ellatja a hallgatok
tanulmanyi (gyeivel és a felndttképzéssel kapcsolatos —szervezési,
adminisztrativ, igazgatési, ligyintézdi feladatokat, igy kiilondsen:

e a Neptun és az intézményi FIR rendszer miikodtetésével kapesolatos
szakmai feladatok ellatdsa, a Gazdasdgi- és Munkafigyi Csoport
feladatainak kivételével;

e szamfejti a hallgatdi juttatasokat;

ea nevelS-oktatd  munka  szervezésével  (Orarend-készités,
teremgazdilkodds, tantirgyfelosztas  elékészitése, gondozisa,
szigorlatok, nyelvvizsgdk, mindsit6 vizsgdk nyilvantartasa,
vizsgarend, konzultéacids rend, kreditrendszer, raado tandrok stb.) jaré
feladatok ellatasa;

e vezeti a hallgatdi nyilvantartasokat, taniigyi nyomtatvanyokat, ezekbdl
sziikség esetén statisztikdkat készit; gondozza a személyi adatlapokat,
kezeli a leckekdnyveket, vezeti a torzskonyveket;

e beiratkozds, zardvizsgak, alkalmassagi vizsgak megszervezése,
lebonyolitasa, nyilvintartasa;

o oklevelek, oklevélmellékletek kiallitdsa, igazolasol kiaddsa;

e a tanulmanyi és vizsgailigyekben hozott dontések eldkészitése,
végrehajtasa;

e diszdiploma eljaras lebonyolitasa

o didkigazolvany és diakhitel igyintézés

— Informatikai Csoport munkajat

e az informatikai és az okiatastechnikai halézatot muikodtet, kezeli,
javitja, javaslatot tesz fejlesztésekre;

e ellatja a Neptun, a FIR, FINY, OSAP és a VIR rendszerek, valamint a
honlap miikddtetésével kapcsolatos  intézményi  informatikai
feladatokat

85 Térélte a Szendtus 18/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatdlyos 2017.03.29-t61.
86 Tarélte a Szendtus 21/2017. (03.28.} szami hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
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~  Hallgatoi Szolgaltato Iroda munkajat

e cllatja a hallgatdk altal igénybe vehetd szolgéltatasok feladatait;

e karrier szolgaltatasok ellatdsa: a végzls/mar végzett hallgatok
elhelyezkedésével kapesolatos rendezvények, gyakornoki programok
szervezése, egyéni karriertervezési és dllaskeresési tanacsadas; allas-
és gyakorlati-hely kdzvetités; adatbazis miikddtetése és fejlesztése;

e Sportirodai tevékenységeket szervez,

o ellatjia a TAMOP-4.1.2.E-13/1/KONV palyazat kdtelezd fenntartési
idészakaban a vonatkozé feladatokat, folyamatosan frissiti a specidlis
sportirodai adatbazist; ¥

2. a kényvtarigazgat6é iranyitasa alatt mikods Kényvtar, a 14.§ (3) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével, a Fé&iskola neveld, oktats, tudoményos, valamint tanulmanyi és
kézmiivelddési munkajat segitd szervezeti egység, amely a Féiskola szakirodalmi informacids
kézpontjaként mitkodik. E korben:

— gondoskodik a hallgaték és az oktatok szakirodalmi ellatisérdl és szakmai
tajékoztatasarol;

-~ kozremiikodik a hallgatdk szakmai és altalanos jellegli 6nalld téjékozodasra valo
nevelésében és a szakmai gyakorlatokban;

— elésegiti az EJF Muzeuménak, annak gyilijteményének, valamint a Kortars
Miivészeti Galéria killitasaink elhelyezését, azok miikddtetését;

A konyvtarigazgatd eldkésziti a Konyvtar miikodési krébe tartozo:

—~ szabdlyzatokat, {igyrendeket, utasitisokat, illetve javaslatot tesz azok
médositasara, valamint feliigyeli azok betartasat;

— llami adatszolgaltatasokat, %

3. a palyazati referens feliigyelete alatt mikodé Palyazati Iroda feladatai kiilondsen:
a) folyamatos palyazati forrasfigyelés, intézményi palyazati adatbazis 1étrehozasa;
b) palyazati honlap-fejlesztés, intézményen belilli palyazati informacids rendszer kialakitasa es
palyazati tanacsadas;
¢) a pélyazati projektek lebonyolitasaban vald kozremiikédés, kiemelten a palyazat beadasahoz,
a szerzdéskotéshez és az elszdmolasahoz kapesolddd adminisztrativ feladatok ellatésa;
d) javaslatiétel konkrét projektdtletekbdl 4116 intézményi fejlesztési stratégia kidolgozasara;
) szabad kapacitas esetén kiilsé megrendelésre pélyazatiras, illetve azok lebonyolitisaban valo
kdzremiikddeés.
A palyazati referens el8késziti a Palyazati Iroda miikddési korébe tartozo:
— szabalyzatokat, {igyrendeket, utasitisokat, illetve javaslatot tesz azok
modositasara, valamint feliigyeli azok betartasat;
—  allami adatszolgaltatasokat. *
4. a kancellar-helyettes kozvetlen irdnyitisa alatt mukdds Titkarsag feladata a kézponti,
igazgatasi és jogi jellegti feladatok intézményi szintii ellatasa, koordinacidja, igy kiiléndsen:

a) a kdzponti iigyirat-kezelési, postazasi és irattarozasi feladatok ellatasa;

b) a rektor, a rektorhelyettes és a kancellar tevékenységének adminisztrativ és jogi
tdmogatasa;

c) szendtusi tlések eldkészitése; a szenatusi iilésekkel, dontésekkel, hatarozatokkal,
jegyzdkonyvekkel kapcsolatos igazgatasi tevékenység elltasa; a szendtusi hatdrozatok,
dontések végrehajtasanak szervezése;

d) a Féiskolan sziiletett dontések, hatarozatok, szabélyzatok, figyrendek, utasitasok (a
tovabbiakban: belsé normak) jogszabalyokkal és egymassal vald Osszhangjanak
biztositasa;

87 Kiegészitette { teljes ,,g” bekezdés )} a Szenatus 21/2017. (03.28.) szdmu hatdrozata, hatdlyos 2017.03.29-t6l.
8 Kiegészitette (teljes 2.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamn hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
% Kiegészitette (teljes 3.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatarozata, hatalyos 2017.03.29-161.
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¢) a belsé normak hatélyossaganak figyelemmel kisérése, biztositasa;

f) szerzddések, egyiittmikidési megallapodasok, elkészitése, jogi ellendrzése;

g) a Foiskola szervezeti egységeiben folyd igazgatdsi tevékenység ellenbrzése €s
koordinalasa;

h) a szenatusi bizottsdgok elngkeivel valé kapcsolattartds;

i) mikodési korében nyilvantartasok vezetése. *°

5. a kancellir-helyettes kozvetlen iranyitisa alatt mikéds Kommunikicios Kozpont feladatai
kiilénosen:

a)

b)

c)

d)
€)
2
h)

b))
k)

PR tevékenység koordinilasa: reklamanyagok, kiadvanyok, meghivék, plakatok
szerkesztése és kivitelezése, grafikai munkdk elvégzése; intézményi és hallgatéi
rendezvények (pl. golyatdbor) szervezésében, lebonyolitisiban részvétel; orszagos es
nemzetkdzi, valamint rekrutacios és belsé kommunikacid megszervezése;

marketing feladatok ellatdsa: éves marketingterv készitése, arculattervezés s
arculatgondozés, a Fdiskola hirnevének apolasa;

sajtomegjelenések koordinalasa: médidval valé kapcsolattartds megszervezése, ellatasa;
média-megjelenések clékészitése, iranyitasa; internetes megjelenések és hirdetések nyomon
kévetése;

a Féiskola megjelenitésének koordindlasa ismertségének és elismertségének ndvelése
érdekében;

a Féiskola honlapjanak (www.ejf.hu) és a kdzosségi média-feliiletének kezelése;

palyazati kommunikédcios feladatok kovetése, ellenbrzése;

toborzési feladatok megszervezése, menedzselése; felvételi eljarasban részvétel: intézményi
nyilt napok szervezése, kozremiikddés iskolalatogatasokban,

Alumni szolgaltatdsok ellatasa: kapcsolattartds az Sregdidkokkal, részvétel a Diplomas
Pélyakdvetési Rendszer miikddtetésében, diszdiploma eljras lebonyolitasa;

cllatja féiskolai rendezvények (a Foiskola sajat rendezvényei, illetve kiilsé szervezetek altal
a fSiskolai infrastruktira igénybevételével megrendezett rendezvények) szervezésével,
Iebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, sziikség szerint egyiittmikddve a Hallgatoi
Szolgaltaté Irodaval és a Hallgatéi Onkorményzattal;

részt vesz az MTMT adatbizis miikodtetésében;

A Féiskola folyéiratainal szerkeszti feladatokat lat el, a folyoiratok publicitdsdval
kapcsolatos feladatokat ellatja. **

6. a kancellaria vezetdé kozvetlen irdnyitasa alatt miikodé Mindségiranyitdsi Iroda feladatai
kiiléndsen:

a)

b)
<)

d)
€)
f)

g)
h)

a minSségiranyitasi rendszer eljarasokkal szabalyozott mikddésének teljes korii feliigyelete,
az azokban meghatarozott feladatok folyamatos ellatésa;

a mindségiigyl dokumentacidk rendszeres ellendrzése;

az Intézményi Stratégiai Terv és az Eves MinGségiigyi Terv készitése, fejlesztési iranyok
megnevezésével;

az Intézményi Stratégiai Terv és az Eves Mindségiigyi Terv megvalésitdsanak monitorozasa;
a fiskola mindségképességének értékelése, a vezetdség iddszakos téjékoztatasa,

belsd auditok litemezése, szervezése, a végrehajtds biztositdsa, értékelése és javitd,
helyesbitd intézkedések végrehajtatisa, ellendrzése;

kiils$ tantsité szervezet altal végzett auditokra felkésziilés, kdzremiikddés a tanisité altal
végzett auditokon, az értékelések feldolgozésa;

a vezet$ség altal inditott fejlesztési, hibafeltar intézkedések iranyitasa, végrehajtasa rektori
vagy dékéni elrendelés alapjan. *

% Kiegészitette (teljes 4.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szdm hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6l.
91 Kiegészitette (teljes 5.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szémi hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6].
9 Kiegészitette (teljes 6.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatdrozata, hatalyos 2017.03.29-t6l.
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3 Toralte (teljes 2.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szdnui hatarozata, hatilyos 2017.03.29-t6l.
M Torolte (teljes 3.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szam hatérozata, hatalyos 2017.03.29-td.
9 Torolte (teljes 3.1. fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szami hatirozata, hatdlyos 2017.03.29-t81.
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% THrolte (teljes 4.fejezet } a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamil hatarozata, hatélyos 2017.03.29-t6l.
% Torélte (teljes 4.1.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamui hatérozata, hatalyos 2017,03.29-t6l.
% Torolte (teljes 4.2.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamn hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t6l.
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¥ Torolte (teljes 5.fejezet ) a Szendtus 21/2017. (03.28.) szamn hatérozata, hatalyos 2017.03.29-t61,
190 Tarolte (teljes 6.fejezet } a Szenatus 21/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
10U Taralee (teljes 7.fejezet ) a Szenatus 21/2017. (03.28.) szdmil hatérozata, hatalyos 2017.03.29-t81.
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27.§
A Belsé Ellendrzési Egység

(1) A Bels6 Ellenérzési Egység-a kancellar irdnyitdsa ald tartozé kozponti szervezeti egyscg.

(2) A Belsé Ellen6rzési vezetd — az irdnyadé jogszabalyokban (elssorban a kdltségvetési szervek bels6
kontrollrendszeréré] és belsd ellendrzésérsl szolé valamint az Nftv., az Alt., illetve azok végrehaijtdsi
rendeletei), tovabba az SzMSz-ben foglaltak szerint, valamint a fenntartdi irdnyitdsnak megfelelden -
ellatja a Féiskola belsé ellenérzését.

295
A Hallgatéi Onkormanyzat

(1) A Féiskolan az Nftv. 60.§-61.§-ai szerint Hallgatéi Onkorményzat (a tovabbiakban: HOK) mitkédik.

(2) AHOK az iranyadd jogszabalyokban — elsésorban az Nftv. és végrehajtasi rendeletei -, tovabba az
SzMSz-ben, illetve a HOK Alapszabalyban foglaltak szerint miikodik.

30.§
Szakszervezet, Kézalkalmazotti Tanacs

A Foiskolan miikéd6 Szakszervezet és a Kozalkalmazotti Tandcs tevékenységét az iranyadd
jogszabalyokban — elsésorban a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L térvény (a tovabbiakban:
Mt.), a Kijt., az Nftv.,, és azok végrehajtisi rendeletei —, tovdbbd az SzMSz, a Szakszervezet
Alapszabalya, a kollekifv szerzédés és a kdzalkalmazotti szabélyzat alapjin végzi.

12 Athelyezte ( 22.§-hoz ) a Szenatus 18/2017. (03.28.) szamu hatarozata, hatalyos 2017.03.29-t61.
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) 31.§
Erdekegyezteté Tanacs

(1) A Féiskolan az Nftv. 38.§ (2) bekezdése szerinti Intézményi Erdekegyeztetd Tanécs (tovabbiakban:
Tanacs) miikddik, tevékenységét az iranyado jogszabalyokban — els6sorban az Mt., a Kijt., az Nftv., és
azok végrehajtasi rendeletei —, tovibba az SzMSz, valamint az Nftv. 38.§ (2) bekezdése szerinti
Megallapodas alapjan vegzi.

(2) A Tanacs létszama 6 £6: a munkaltato és a Szakszervezet 3-3 {6t delegal.

32.§
Az SzMSz hatalya

(1) Az SzMSz hatilya valamennyi f6iskolai alkalmazottra (kozalkalmazottak, munkaviszonyban
foglalkoztatottak, munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak), hallgatéra, illetve
szervezeti egységre, testiiletre kiterjed.

(2) A Féiskola szabalyzatai — illetve azok modositasai —, hatélyba léptet6 rendelkezések hidnyaban, az
elfogadastdl szamitott nyolcadik napon lépnek hatalyba.

CXU(\

Melicz Zoltan
rektor

I A
Horvith Richard /-
kancellar- helyettes | %2
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