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1.3.2. AZ ESZKOZOK ES A FORRASOK ERTEKELESI
SZABALYZATA!

A szabalyzat a szamvitelrl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Ahsz.) alapjan késziilt. Az Szt.,
valamint az Ahsz. értelmében a koltségvetés alapjan gazdalkodé szervnek a torvényben rogzitett
alapelvek alapjan — a szdmviteli politika keretében — el kell készitenie az eszkdzok és forrasok
értékelési szabalyzatat.

Az Szt. 14.§ (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50.§ (2) bekezdése rogziti az eszk6zok és forrasok
értékelésének szabalyzataval kapcsolatos el6irasokat.

I. Altalinos rendelkezések

1. A szabadlyzat hatdlya
A szabalyzat az E6tvos Jozsef Foiskola kezelésében, illetve nyilvantartasaiban szerepld eszkozokre és
forrasokra terjed ki.

2. Az értékelési szabdlyzat kiaddsdanak célja
Az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatanak célja, hogy az Szt. és az Ahsz. elbirasaival
Osszhangban és a szamviteli alapelveknek megfeleléen, a féiskola adottsigait és sajatossagait
figyelembe véve és a jogszabaly adta valasztasi lehetGségeket kihasznéalva szabélyozza az értékelési
eloirasokat.
Ennek megfelelden az értékelési szabalyzat f6bb céljai a kovetkezok:
—  keriiljenek meghatarozasra azok az értékelési elvek, modszerek, amelyekkel az intézmény
rogziti az eszkozei és a forrasai értékét;
— egyértelmiien rogzitésre keriiljon — a foiskola sajatossagainak figyelembevételével — azon
eszkOzeinek és kotelezettségeinek értékelési gyakorlata, amelyek esetében az Szt. és az
Ahsz. felhatalmazasa alapjan a koltségvetési szerv szamviteli-politikai dontésén alapul az
értékelés;
—  az értékelési modszereknek minden érintett gazdasagi szakember szdmadra az intézményen
beliil egyértelmiinek kell lennie;
— nyujtson t4jékoztatast a belso, illetve a kiilsé ellen6rzés szamara a féiskola kényvvezetési
és koltségvetési beszamolo-készitési kotelezettsége soran kovetett értékelési gyakorlatrol.

3. A szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdért, megviltoztatdsdért feleli's személyek kijelolése

Az értékelési szabélyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért a fdiskola
kancellara a felelés. A szabalyzatot a koltségvetési szerv vezet6jének (kancellarnak) kell minden
esetben jovahagynia.

Modositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha a térvényi, illetve az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendeleti eldirasok megvaltoznak, vagy a korabbi szabalyzathoz képest olyan lényegi valtozas
kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi. Az Szt. 14.§ (11) bekezdése alapjan
torvénymodositas esetén a valtozasokat azok hatalybalépését kivetd 90 napon beliil kell a szamviteli
politikan keresztiilvezetni.

4. Az értékelési szabalyzathoz kapcsolodo fontosabb fogalmak
—  Ertékelés: az eszkozok és a forrdsok
e konyvviteli nyilvantartasba vételkor alkalmazott értékének és
e az éves koltségvetési beszamold konyvviteli mérlegében szerepeltetendd értékének
meghatarozasat jelenti.
— Minésités: dontés az adott eszkoz, befektetett eszkozok, illetve forgdeszkdzok, azon beliil

! Az eszkozok és a forrdsok értékelési szabdlyzatat megéllapitotta a Szenatus 20/2015. (07.29.) szamu hatérozata,
2015.08.06. napi hatéallyal. Utoljara modositotta a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamu hatarozata, hatélyos
2018.06.23-t61.
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az egyes eszkozcsoportok kozé valé besorolasardl, tovabba a kotelezettségeknek a mérleg
hosszi- vagy rovidlejarati kotelezettségek kozé valo besorolasarol.

— Feltjitds: az elhasznalodott targyi eszkGz eredeti 4llaga (kapacitisa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalé idészakonként visszatér6 olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkéz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitéképessége megkozelitden vagy teljesen visszaall, az elballitott termékek mindsége
vagy az adott eszkoz hasznalata jelentdsen javul és igy a feldjitas potldlagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Feldjitas a korszer(isités is, ha az a korszerii
technika alkalmazéasaval a targyi eszk6z egyes részeinek az eredetit6l eltérd megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz iizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsig mar a rendeltetésszerii
hasznalatot veszélyezteti. Nem feltjitdis az elmaradt és felhalmozddd karbantartas
egyidoben valo elvégzése, fiiggetleniil a kiadasok nagysagatol.

— Karbantartds: a hasznélatban 1évo targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgdld javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megeléz6
karbantartast, a hosszabb idGszakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, és
mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznalat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat
eredményezi.

— Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral n6velt, engedményekkel csokkentett, 4fat nem tartalmazé ellenérték.

5. Az értékelési szabdlyzatunk az aldbbi témdkban tartalmaz eldirdsokat:
- az eszkdzok és forrasok mindsitésének éltalanos szabalyai,
- az eszk6zok és forrasok évkozi és év végi értékelésének elvei, eljarasai
- akonyvviteli mérlegben szerepld eszkozok értékelése,
- akonyvviteli mérlegben szerepl6 forrasok értékelése.

6. Az értékeléshez kapcsolodo jogszabalyi eldirdsok
A szabalyzat elkészitésénél a kovetkezo jogszabalyi elbirasokat kell figyelembe venni:
— az Ahsz. 15.,16. és 16/A. §-aban foglaltakat — a bekeriilési érték megallapitasanal;
— az Ahsz. 17., 18. & 19. §-aban foglaltakat — az eszk6zOk értékcsokkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal;
— az Ahsz. 20. és 21. §-4ban foglaltakat — a mérlegtételek értékelésénél.

A koltségvetési szerveknek az Szt. szabalyaibol kételezoen alkalmazniuk kell a

— bekeriilési érték megallapitasahoz az Szt. 47. § (9) bekezdésében, a 49. § (5) bekezdésében,
az 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdéseiben, a 48. § (7) bekezdésében, az 51. § (1)-(4)
bekezdésekben, a 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, a 49. § (3), (4), (6) és (7)
bekezdéseiben és a 62. § (2) bekezdésében foglaltakat;

— az  eszkdzOk  értékcsOkkenésének,  értékvesztésének és  értékhelyesbitésének
megallapitasdhoz az Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdéseiben, az 53. § (1) bekezdés
b) és c) pontjdban, az 54-56. §-okban, az 57. § (2) bekezdésében, az 58. § (2) és (3)
bekezdéseiben, az 57. § (3) bekezdésében és az 58. § (1), (5), (6), (7), (8) és (9)
bekezdéseiben foglaltakat;

— amérlegtételek értékelésénél az Szt. 46. §-aban és a 60. § (5) bekezdésében foglaltakat.
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II. Az eszko6zok és forrasok mindsitésének és értékelésének részletes szabalyai
1. Az eszkozok és forrasok mindsitésének dltaldnos szabdlyai

1.1 Az értékelésnél — az Szt. szerint — a vallalkozas (miiksdés) folytatasanak, az egyedi értékelés, a
valodisag és az Gvatossag elveibdl kell kiindulni. Az eszkdzoket €s a kotelezettségeket leltarozassal
(mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni és egyedenként értékelni kell. A koényvviteli
mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést, amely a konyvviteli
mérleg fordulonapjan meglévo eszkdzoket érinti és az elemi koltségvetési beszamolo készités napjaig
bekovetkezett, ismertté valt.

1.2 A fdiskola nem él — az Szt. 57. § (3), valamint az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében foglalt — piaci
értéken torténd értékelés (atértékelés) lehetdségével, a szamviteli nyilvantartasokban az eszkozok és
forrasok a hatalyos szamviteli elSirasoknak megfelel6en bekeriilési, beszerzési értéken keriilnek
nyilvéntartasba vételre. Az Szt. 46. §-aban, valamint az Ahsz. 21. §-4ban foglalt el6irasok alapjan

— anemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket,

— anemzeti vagyonba tartozo6 forgdeszkozoket,

— akoveteléseket,

— apénzeszkozoket
az Szt., valamint az Ahsz. szerinti bekeriilési (beszerzési, eloallitasi) értéken kell értékelni, csékkentve
azt az Szt.-ben, valamint az Ahsz.-ben rogzitett értékcsokkenés (immateriélis javak, targyi eszk6zok),
illetve értékvesztés Gsszegével, névelve a visszairt terven feliili értékcsokkenés, illetve értékvesztés
Osszegével,

1.3 Az el6z6 évi beszamol6 készitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg,
ha a valtoztatast el6idézd tényezOk tartdsan — legalabb egy éven til — jelentkeznek, és emiatt a
valtozas allandénak, tartosnak mindsiil.

1.4 A beszerzett, illetve az eloallitott immaterialis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezését
dokumentalni kell. Az lizembe helyezés dokumentumait, azok tartalmat, az iizembe helyezésért felelds
személyek korét, valamint az lizembe helyezés soran kévetendd eljarast a szamviteli politika altalanos
részében kell szabalyozni.

1.5 A f0Oiskola nem ¢l az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkezé, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozok, készletek — Ahsz. 20.§ (2)
bekezdésében foglalt — csoportos nyilvantartdsanak lehetdségével, eszkozeit elkiilonitetten, egyedileg
tartja nyilvan és tényleges (egyedi) beszerzési értéken értékel (minden beszerzés egyedi aron szerepel
és a felhasznalast is ilyen értékkel kell elszamolni).

1.6 A mindsités végrehajtasaért, azaz az eszkozok — targyi eszkozok vagy forgdeszkozok — kozé
torténd besorolasaért a targyieszk6z nyilvantarto a felelds.

2. Az eszkozok és forrdsok évkazi és év végi értékelésének elvei, eljardsai, médszerei

2.1 Bekeriilési érték meghatarozasa
A mérlegben az immateridlis javakat, a targyi eszkozoket és az lizemeltetésre atadott eszkozoket
bekeriilési értéken, illetve ezen bekeriilési értéknek a terv szerinti és terven feliili értékcsokkenés
osszegével csokkentett, a terven feliili értékcsokkenés visszairt Osszegével novelt kényv szerinti
értéken kell kimutatni. Az egyes mérlegtételeknél az Ahsz. szabalyozasat és ahol megengedett, ott az
Szt. elodirasait kell figyelembe venni.

A bekertilési (beszerzési) érték részét képezd tételeket a felmeriiléskor, a gazdasigi esemény

megtorténtekor (legkésdbb az iizembe helyezéskor) kell szdmitasba venni a szdmlazott, kivetett
Osszegben. Amennyiben az iizembe helyezés, a raktarba torténd beszallitas megtértént, de a szamla, a
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megfelelé bizonylat nem érkezett meg, a fizetendé Osszeget az illetékes adohatosag nem allapitotta
meg, és ezért a pénziigyi rendezés sem teljesiilhetett, akkor az adott eszk6z értékét a rendelkezésre 4116
dokumentumok (szerzddés, piaci informacid, jogszabalyi eliras) alapjan kell meghatirozni. Az igy
meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy kés6bb modositott fizetendd (kivetett) dsszeg
kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell
modositani, ha a kiilonbdzet 6sszege az adott eszkoz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben a
kiilénbozet 6sszege jelentdsen nem modositja az adott eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékét, annak
Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idOpontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb
bevételként kell elszamolni. Az eszko6z értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilénbdzet
Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a szazezer forintot.

A vasdrolt immateridlis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis javak
beszerzése, létesitése rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szadmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A sajat eloallitasi immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51.§-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség.

A vasarolt, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett tirgyi eszkozok
bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai
eszkozok beszerzése, 1étesitése vagy K64. Egyéb targyi eszk6zOk beszerzése, 1étesitése rovatokhoz
kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A sajat eloallitasu, rendeltetésszerilen hasznilatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi
eszko6zok, tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitképességének
kozvetlen novelésével, felljitasaval Osszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak bekeriilési
értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kozvetlen 6nkoltség.

Az idegen vallalkozé altal elGallitott, rendeltetésszeriien hasznilatba nem vett, iizembe nem
helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz 1étesitése, iizembe
helyezése érdekében az ilizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhoz
egyedileg hozzékapcsolhatd tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési
munkéknak az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63. Informatikai eszkézok
beszerzése, létesitése vagy K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott egylittes vételara.

A hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitképességének kozvetlen
novelésével Osszefiiggésben idegen vallalkozé altal végzett munkak bekeriilési értéke az egységes
rovatrend K62., K63., K64. rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A mar hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkézokon idegen
vallalkozo altal végzett felujitasi munkak (Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pont) bekeriilési értéke a felvjitasi
munkéknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felujitdsa, K72. Informatikai eszk6zok feltjitasa,
K73. Egyéb targyi eszkozok felujitdsa rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként nyilvantartott vételara.

Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek értékét néveli az azokhoz
kapcsoldddan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett feltjitas értéke. A targyi eszkdz értékét
nem noveli az eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgalé javitasi, karbantartési
munka koltsége.

Amennyiben a gépeknél, jarmiiveknél a beszerzési szamla tartozékokat is felsorol, akkor ezeknek
kiilon kell az értékét megallapitani, majd azt kéveten aktivalni.

A bekeriilési érték Osszetevdi sajat eldallitasti eszk6zok és nyujtott szolgaltatdsok esetében a
kovetkezok:

Az eszkoz eldallitasi értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek
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— az eszkéz (termék) elballitasa, iizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa sordn kozvetleniil felmeriiltek,

— azeldallitassal bizonyithat6an szoros kapcsolatban voltak,

— az eszkodzre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

Az eszkoz eldallitasa soran felmeriilt koltségként kell figyelembe venni:

— akozvetlen anyagkoltséget,

— a kozvetlen személyi juttatasi k6ltséget,

— akozvetlen személyi juttatasi koltségek jarulékait,

— az egyéb kozvetlen koltséget (szallitasi és rakodasi koltség, kozvetlen gépkoltség).

Az elballitasi koltségek kozé tartoznak azok az adott eszkozzel kozvetlen kapcsolatba hozhaté, az
eldallitashoz kapcsolddoé éltalanos koltségek aranyos dsszegei is, amelyek az adott termékre megfeleld
mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatdk.

Ilyenek:

—  gépkoltségek,

— kamatkoltségek,

— egyéb kisegito részlegek (lizemek) altalanos koltségei.

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni (és igy az eldallitasi érték részét képezi)

— az idegen véllalkozé altal megvalositott beruhdzashoz a beruhazé koltségvetési szerv 4ltal
biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szdmldzott) vasarolt anyag bekeriilési
(beszerzési) értékét,

— a sajat eldallitast termék, nyujtott szolgaltatas kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a
sajat eldallitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyijtassal egyidejlileg.

Az elvégzett, a nytjtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eldallitasi) értékének részét képezik azok a
koltségek, amelyek

— aszolgaltatas végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,

— az eldallitassal bizonyithat6an szoros kapcsolatban voltak,

— aszolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatdk.

Az egyes eszk6zdk, a nytjtott szolgaltatasok eldallitasi koltségét dokumentalni, bizonylatolni kell. Az
eldallitasi koltségek dokumentalasaért, bizonylatolasaért felelés személy a miiszaki és iizemeltetési

esztalyvezetd referens.?

A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) Atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékként kapott eszkoz, a tobbletként fellelt (a nem adminisztracids hibdbol szdrmazé tobblet)
eszkdz, tovabba a téritésmentes (tarsadalmi) munkaval 1étrehozott eszk6zok bekeriilési (beszerzési)
értéke — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az eszkdznek az allomanyba vétel iddpontjaban
ismert piaci értéke.

A vasarolt készletek (anyag, 4ru) bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok
beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz vezetett nyilvantartdsi szamldkon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

2.2 Ertékesokkenés, értékvesztés elszamolasanak szabalyai

2.2.1 A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az allamhaztartds szervezeteinek az értékcsokkenési szabalyok meghatérozasanal az Szt. 52.§ (1), (2)
és (5), (7) bekezdéseinek eldirasait az Ahsz. 17. § (2), (4) bekezdéseiben foglalt eltérésekkel kell
alkalmazniuk. Az immateridlis javak és targyi eszkozok utdn negyedévente terv szerinti
értékcsokkenést kell elszamolni. Az értékcsokkenési leirast a rendeltetésszerli hasznalatbavételtol,
izembe helyezéstol kell alkalmazni. Az iizembe helyezés id6pontja az eszkdz rendeltetésszerii
hasznalatba vételének a kezdd idOpontja, amelyet hitelt érdemlé modon dokumentalni kell. Az
értékcsokkenés az adott eszkoz fizikai és erkdlcsi elavultsagat jellemz6 mutatd. Az értékcsokkenési
leiras alapja az eszk6z bekeriilési értéke, vagy a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési érték.

2 Moédositotta a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t61.
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A kisértékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzéskor, a kisértékii targyi eszkozok
bekeriilési értéke az lizembe helyezéskor, hasznalatbavételkor, de legkésébb a negyedévi zaraskor terv
szerinti értékcsékkenésként egy Gsszegben elszamolando.
Maradvanyértéket kell megallapitani minden 2014. januar 1-je utan alloméanyba vett ingatlannal
(értékhatartdl fliggetleniil), valamint a 25 milli6 Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenésének megallapitasanal. Az értékhatar alatti
eszk6zokre sajat dontése alapjan nem alkalmazhat maradvanyértéket a koltségvetési szerv.
Az immateriélis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
— vagyoni értékii jogoknal 16%
— szellemi termékeknél 33%.
A targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenését a Tao tv. 2. szamu mellékletében meghatarozottak
szerint kell elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni értékii jog kapcsolodik. A gépekre, berendezésekre, felszerelésekre vonatkozo leirasi kulcsok
a rajuk vonatkozé VTSZ-szamok alapjan keriilnek meghatarozasra, melyek alapjan 33%-o0s, 14,5%-o0s
vagy 20%-os lehet az elszamolas mértéke.
A fenti leirasi kulcsokat a 2014. januar 1-je utdn beszerzett, 1étesitett eszkozokre kell alkalmazni. A
foiskola a 2014. januar 1-jét megel6zden tlizembe helyezett, hasznilatba vett eszkdzok esetében a
kordbban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsokat alkalmazza azok hasznalati
idejének végéig.
Terv szerinti értékcsdkkenést a mar hasznalatban 1évé immaterialis javak, targyi eszk6zok utan addig
kell elszamolni, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak.

2.2.2 Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai
Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
— az immaterialis jOszag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken,
mert a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongal6das,
megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;
— avagyoni értékii jog a szerzddés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesitheto.
A terven feliili értékcsokkenést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis j6szag, a targyi
eszkdz, a beruhdzas hasznalhatosaganak megfeleld értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az
immateriélis j0szag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve
hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immateridlis javak, a targyi eszkozok, a
beruhdzasok koziil — a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utan — ki kell vezetni.
Amennyiben az immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a terven feliili értékcsokkenés
elszdmolasanak okai mar nem vagy csak részben 4allnak fenn, az elszdmolt terven feliili
értékcsokkenést meg kell szilintetni, az immaterialis joszagot, targyi eszkozt legfeljebb a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékre vissza kell értékelni az egyéb
eredményszemléletii bevételekkel szemben.
Amikor az értékelés forgalmi értéken torténik, akkor a piaci érték
— 10j eszkozoknél az azonos vagy hasonlo rendeltetésii, hasznalati értékid, mindségii és
arfekvésii eszkdz katalégusokban, arlistadkban szerepld, illetve bolti ar. Amennyiben
jelentds eltérés tapasztalhato az egyes forgalmazok altal alkalmazott arak kozott, ezek
atlagat kell forgalmi értéknek tekinteni. Forgalmi érték a jogositvannyal rendelkezd
vagyonértékeld altal meghatarozott érték.
— hasznalt eszk6z6knél piaci ar lehet pl. a hasznaltcikk kereskeddk altal alkalmazott eladasi
ar, ennek hianyaban a vagyonértékeld altal meghatarozott vagy a becsiilt érték.
A piaci érték meghatarozasanal éaltalaban abbol lehet kiindulni, hogy egy adott eszkozt az értékelés
idépontjaban az adott feltételek mellett mennyiért lehet beszerezni.
Ha az adott eszkdzt mar nem lehet beszerezni, hanem ennél jobbat, korszeriibbet, akkor a piaci arat az
Osszehasonlité 4rak moddszerével kell megallapitani. Ez esetben a korszer(ibb eszkdz bekeriilési
értékébol le kell vonni a mindségi kiilonbség arban érvényesitett hatasat, valamint figyelembe kell
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venni az eszkOz avultsagi fokat. Az igy meghatarozott korrigalt beszerzési ar lehet a hasznalt eszk6z
bekeriilési értékének alapja.
A mérleg fordulénapra megallapitott piaci értéket elkiilonitetten az adott eszkéz analitikus
nyilvantartasa mellett fel kell jegyezni.
A piaci értéket az adatok, informaciok alapjan dokumentalni kell. A dokumentumok elkészitése,
beszerzése az egység leltarfeleldsének hataskorébe tartozik. A piaci érték megallapitisardl — az
informécidk, dokumentumok pontos megjelolésével — eszkézonkénti részletezettségben jegyzOkdnyvet
kell késziteni.
A piaci érték jovahagyésara a gazdasagi igazgato jogosult.

2.3 Ertékvesztés és visszairasa

Az értékvesztés elszamolasara vonatkozo eldirasok az Szt. 54-56. §-anak rendelkezésein alapulnak. A
koltségvetési szerveknek értékvesztést kell elszamolniuk a gazdaséagi tarsasagban 1évd részesedések,
értékpapirok, készletek, kovetelések, és nem a Kincstarban vezetett pénzeszkoz szamlak esetében.
Nem szamolhato el értékvesztés a kincstari pénzszamldk utin. Az eszkozok értékvesztésének
visszairasara az Szt. 57.§ (2) bekezdését és 58.§ (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy
egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a kényv
szerinti értéket.

3. A konyvviteli mérlegben szerepli eszkizok értékelése

Az eszk6zok befektetett eszkdzként torténd mindsitését kizardlag az eszkdz hasznalhatdsaga,
rendeltetése, tovabba a tervezett hasznalati id6 alapjan szabad meghatirozni. Az egy éven tul
hasznélatos eszkozoket a befektetett eszkozok kozé kell besorolni.

A konyvviteli mérlegben eszk6zként kell kimutatni a f6iskola rendelkezésére, hasznalatara bocsatott,
kezelésébe adott, a foiskola miikodését szolgald befektetett eszkdzoket és forgdeszkozoket, a bérbe
vett eszkdzok kivételével.

Nem kell kimutatni a kiilon jogszabaly alapjan szakmai nyilvantartasban szereplé képzOmiivészeti
alkotésokat, régészeti leleteket, kép- és hangarchivumokat, gyilijteményeket, egyéb eszkozoket.

A befektetett eszk6zok €és forgdeszk6zok megkiilonboztetése egyetlen kritérium alapjan, a hasznalati
id6 figyelembe vételével torténik. Azokat az eszkozoket, amelyek a foiskola gazdalkodasat egy éven
tul szolgaljak a befektetett eszkozok k6zé, amelyek legfeljebb egy év alatt elhasznalédnak, a
forgdeszkozok kozé kell besorolni. Amennyiben az eszk6z0k hasznalata e bekezdés szerinti besorolast
kovetden megvaltozik, mert az eszkdz a tevékenységet, a miikodést tartdsan mar nem szolgalja vagy
forditva, akkor azok besoroldsat meg kell valtoztatni; a befektetett eszkozt at kell sorolni a
forgdeszkozok kozé vagy forditva.

Az eszk6z0k és forrasok év végi értékelését, atsorolasat, allomanybol torténd kivezetését a Pénziigy

és-Szémvitehi-Osztaly-eléterjesztése-alapjan—a gazdasagi igazgatd elbterjesztése alapjan a kancellar®

engedélyezi.

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

Befektetett eszkozként olyan eszkozt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet, a miikodést tartosan, legalabb egy éven tal szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z0k kozé az immateriélis javakat, a targyi eszkozoket, a
befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zdket kell besorolni.
Beszerzési aron vagy eldallitasi koltségen kell értékelni attol fliiggben, hogy a bekeriilés vasarlason,
vagy sajat eléallitason alapul.

Immateridlis javak és targyi eszkdzok
Immaterilis javak kozé csak a forgalomkeépes, tartos, egy évnél hosszabb feladatellatast szolgaléd nem

3 Médositotta a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamn hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t61.
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materialis eszk6zok vehetok fel. A vagyoni értékii jogok kézé — az ingatlanhoz kapcsol6dd vagyoni
értékii jogok kivételével — a feladatellatast tartosan, legalabb egy évig szolgalo jogok vehetdek fel. Az
immateridlis javak bekeriilési (beszerzési, elballitasi) értékét az elszamolt értékcsokkenéssel
csOkkentett, a visszairassal novelt nett6 értékkel kell a kényvviteli mérlegben kimutatni. A vasarolt
szoftvertermékek maddositaséval, aktualizalasaval (pl. rendszerkovetési dij) kapcsolatos kiadasok — ide
nem értve a bOvitést — nem novelik a szoftver beszerzési arat. A szoftvertermékek bovitett
valtozatdnak beszerzési koltsége beruhazasnak mindsiil, néveli a beszerzési arat. Az egy évnél
rovidebb ideig hasznélatos szoftverek beszerzési arat dologi kiadasként kell elszdmolni (pl. egy eseti,
egy évnél rovidebb ideig tartd feldolgozas céljara beszerzett szamitogépes program).
Az Ahsz. 1. § 4. pontja értelmében kis értékii immaterialis javaknak, targyi eszkdzoknek minésiilnek a
kettdszazezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekeriilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi
termeékek és targyi eszk6zok. 2014. janudr 1-je utan beszerzett kis értékii immaterialis javak és targyi
eszkozok tekintetében a kis értéki vagyoni értékii jogok bekeriilési értéke a beszerzéskor, a kis értéki
targyi eszk6zOk bekeriilési értéke az lizembe helyezéskor, hasznalatbavételkor, de legkésébb a
negyedévi zaraskor terv szerinti értékcsokkenésként egy Gsszegben elszdmolando.
Nem kell kiilon sem mennyiségben, sem értékben kimutatni a targyi eszkdzok azon alkotdrészeit,
melyek az alapmiik6édéshez hozzatartoznak, illetve annak levalasztisa altal az eredeti eszkoz
hasznalata megvaltozik.
Tartozékként kell kimutatni, azokat a részegységeket, melyek megléte, vagy hianya alapvetden nem
befolyasolja a foeszkdz hasznalatat, viszont Onalldan — még ha mikodd képesek is —, de nem
hasznalhatoak.
Az eszk6zok rendeltetése hasznalatuk sordn megvaltozhat. A targyi eszk6zoknél el6fordulhat az
eredeti eszkdz szétbontasa, tartozék, alkotérész levalasztasa. A nagy értékii targyi eszkozokrol
levalasztott, kibontott, 6nalléva valé eszk6zok amennyiben bekeriilési értékiik nem éri el a 200.000,-
Ft értékhatart a kis értéki targyi eszk6zok k6z€ keriilnek atmindsitésre.
Az immaterialis javakat és a targyi eszkozoket a mérlegben bekeriilési értéken (bruttd érték) kell
értékelni, csokkentve azt az idéaranyosan meghatarozott terv szerinti értékcsokkenés, a terven feliili
értékcsokkenés dsszegével, s nvelve azt a visszairt terven feliili értékcsokkenés 6sszegével.
A beruhdzasokat a konyvelésben szereplo bekeriilési értéken (beszerzési koltségen) az esetleges
korabban mér elszdmolt terven feliili értékcsokkenéssel csokkentett értéken kell a konyvviteli
mérlegben kimutatni. A beruhazasoknal terv szerinti értékcsokkenést elszamolni nem szabad.

Az immateridlis javak és targyi eszkozok tizembe helyezése dokumentadldsdanak szabdlyai
Az allomanyndvekedés dokumentilésara az tigyviteli rendszerbél nyomtatott Alloményba vételi,
lizembe helyezési bizonylat, valamint ingatlanok, jarmiivek és szakhatdsagi engedélyhez kotott gépek,
berendezések allomanynovekedése esetén, az iizembe helyezési jegyz6konyv egyiittesen szolgalnak.
Az Allomanyba vételi, iizembe helyezési bizonylat kotelezden tartalmazza:

a) az eszkOz pontos megnevezését, azonosito adatait;

b) az eszkozzel egyiitt beszerzett tartozékok részletes jegyzékét;

c) az eszkoz bekeriilési értékét;

d) aziizembe helyezés idépontjat;

e) aziizembe helyezést végzd(k) nevét, és alairasat;

f) késobbi aktivalas esetén, annak indoklasat, varhat6 id6pontjat;

g) leltarfelelds személy nevét, alairasat;

h) a csatolt miiszaki atadas-atvételi jegyz6konyv, hatdsagi igazolas felsorolasat,

i) az allomanyba vétel jogcimét,

j) azilizembehelyezési okmany szamat,

k) az eszkdz fokonyvi besorolasat, és értékcsokkenés leirasi kulcsat;

1) az analitikus nyilvantartas egyéb paramétereit;

m) a kdtelezettségvallalas pénziigyi objektumait;
Alloméanyba v

ételi, lizembe helyezési bizonylatot minden esetben kell késziteni, kivételtképeznek—a
G006 alamint a 200 ezer Et ecvedi beszerzési&rtd atti—eovedi—azonositdva
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Befektetett pénziigyi eszkozok
A mérlegben a gazdasagi tarsasagban levd tulajdoni részesedét jelentd befektetéseket (tartds
részesedéseket) a bekertilési értékén kell értékelni oly modon, hogy a bekeriilési értéket csdkkenteni

kell az elszamolt értékves

ztés Osszegével, illetve novelve a visszairt értékvesztés Gsszegével. A-tartds
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napen-belitl-beszerezni- ° A tartds részesedések értékelését a gazdasagi igazgatd végzi el a gazdasagi
tarsasagtol bekért beszamol6 alapjan.

A tartds részesedések besorolds szempontjabol térténd mindsitését a gazdasagi igazgatd javaslatara a
Fdiskola kancellara hagyja jova.

Nemzeti vagyonba tartozo6 forgéeszkozok
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

Készletek

A vasarolt készleteket a mérleg fordulonapjan hasznalatba nem vett vasarolt készletek bekeriilési
értékén kell kimutatni, csdkkentve a mar elszamolt értékvesztéssel, névelve az értékvesztés visszairt
Osszegével.

Az elemi koltségvetési beszamolé elkészitése eldtti leltarozas soran a készleteket meg kell vizsgalni
abbdl a szempontbdl, hogy csokkent értékiliek-e (vonatkozé elbirasoknak nem felel meg, felhasznalasa
kétségessé valik, vagy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg, megrongalddott, feleslegessé valt).
Ha a vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értéke jelentdsen és tartdsan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges
piaci értéken kell kimutatni. A készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztésként vald elszamolasaval
kell csokkenteni. Az értékvesztést a hasznalhatdsagi foknak megfeleld nyilvantartasi 4rnak, az elemi
koltségvetési beszamolo készités idopontjaban ismert piaci arnak megfeleld dsszegig kell elszamolni.
Tart6s az eltérés, ha az el6z6 elemi koltségvetési beszamolod készitésekor is fennallt, jelentds, ha az
Osszege meghaladja az eszkoz bekeriilési értékének 10%-at, vagy a szdzezer forintot. Amennyiben a
készlet piaci értéke jelent6sen és tartosan meghaladja konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a
koréabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.

Az értékvesztésre vonatkozd javaslat elkészitése, dokumentalasa a korzeti leltarfelelds feladata,
jovahagyasara a gazdasagi igazgato javaslata alapjan a kancellar jogosult.

A vasarolt uj készleteket (anyag, aru) egyedi beszerzési 4ron (minden beszerzés egyedi aron szerepel
és a felhasznélast is ilyen értékkel kell elszdmolni), a sajat elballitasi készleteket kozvetlen
onkoltségen kell értékelni és a konyvekben, mérlegben szerepeltetni. A kozvetlen 6nkoltségen vald
értékelés részletes szabalyait az 6nkoltségszamitési szabalyzat tartalmazza.

A készletek értékelésére az egyedi értékelés elvét kell alkalmazni, a készleteket az analitikus
nyilvantartasokban készletfajtanként, egyedileg kell nyilvantartani és értékelni. A Foiskola a készletei
értékelésére a csoportos nyilvantartast nem alkalmazza,

A targyi eszkdzok koziil a forgdeszk6zok kozé - értékesitési céllal - atsorolt és raktarra vett készleteket
az allomanyba vétel idépontja szerinti konyv szerinti értéken, de legfeljebb piaci, forgalmi értéken kell
a konyvekbe felvenni. Az utobbi esetben a kivezetés el6tt terven feliili értékcsdkkenést kell
elszamolni, a varhat6 eladési 4r és a konyv szerinti érték kiilonbozetének dsszegében. Ev végén azokat
a targyi eszkozoket, amelyeket kivontak a hasznalatbdl, iizemeltetésbdl, de a forduldnapig az
értékesitésiikre nem keriilt sor, 4t kell sorolni a készletek kozé. Nem kotelezd az atsorolas a készletek

* Tordlte a Szenatus 21/2018.(06.22.) szami hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t61.
5 Térolte a Szenatus 21/2018.(06.22.) szami hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t61.
6 Kiegészitette a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t61.
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koz¢, ha az értékesitésig a targyi eszkozt nem vonjak ki a hasznélatbdl, vagy ha a targyi eszkdz
értékesitésére a hasznalatbol kivonast kvetden rovid idon beliil, de a negyedév végéig mindenképpen
sor keriil.

Az oktatasi tevékenységhez kapcsolddd, szigori szdmadasi nyomtatvanyok beszerzését
(leckekdnyvek, bizonyitvanyok, oklevelek, stb.) a foiskola egy Osszegben, dologi kiad4sként szdmolja
el, azokat a k6zponti analitikdban nem tartja nyilvan. A nyomtatvanyok tovabbi kezelése, az azokra
vonatkoz6 altalanos szabalyok szerint torténik.

Pénzeszkozok

A pénzeszkdzoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évo, a fizetési szamldhoz kapcsolodd
szdmlakivonatban szereplé értéken kell kimutatni. A mérlegben a forintra szolé pénzforgalmi
szamlakon 1év6 pénzeszkdzok értékét a konyvekben szerepld 6sszeggel egyezden az év utolsd napjan,
a pénzforgalmi elszdmolasi szamlakon 1évé forint osszegben, a bankkivonat, értesitd szerint kell
szerepeltetni. A héazipénztar konyvviteli mérlegben szerepld értéke a fokonyvi kdnyvelésben a
hazipénztar f6konyvi szamlan 1évo, a napi vagy az id6szaki pénztarjelentéssel és a december 31-i
tényleges pénzkészlettel egyez6 forint 5sszeg.

A Kkincstari pénzforgalmi szdmldkhoz kapcsoloddan az év végi értékelés keretében értékvesztés
elszamolasara, illetve értékvesztés visszairasara nem keriilhet sor.

Kovetelések
A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok (365. konyvviteli szamlak) kivételével a kovetelések
bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kimutatott kdvetelésekkel megegyezo elismert, esedékes Gsszeg. A forintban fennall6 kvetelés jellegii
sajatos elszamolasok bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett 6sszeg (afa nélkiil).
A kovetelések mindsitése alapjan, a mérleg fordulonapon fennalld és a mérlegkészités idépontjaig
pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal
szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott Gsszegeket, tovabba a bevételek aktiv
idobeli elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszamolni.
Ertékvesztés akkor szamolhaté el a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre 4ll6 informacidk
alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatban megtériild Ssszege kozotti —
veszteségjellegli — kiilonbozet Gsszegében, ha ez a kiilonbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds
Osszegli.
A mérlegben a kovetelések kozott a vevokkel, munkavallalokkal szemben fennalls és egyéb rovid
lejarata kovetelések, illetve a rovid lejaratra adott kolesonok és ideiglenesen 4tadott pénzeszkozok év
végi allomanyat kell szerepeltetni. Nem szadmolhaté el értékvesztés az 4allamhéztartdson beliili
miikddési, felhalmozasi céli tamogatasok miatti kéveteléseknél.
Az elemi koltségvetési beszamold elkészitése eldtt a vevok tartozasat csoportositani kell. A vevdket
mindsiteni kell a fizetoképesség, realizalhatosag szempontjabol.
A kovetelések csoportositasanak szempontjai:
— teljes értéki a kovetelés, ha
o ateljesitéssel kapcsolatban mennyiségi, illetve minségi kifogas nem meriilt fel,
o atartozas 6sszegét elismerték,
o ateljesitést igazoltak;
— hatéridon tali a kovetelés, ha a teljes értékii kovetelésre vonatkozo feltételek fennallnak, de
hataridon beliil nem torténik meg a fizetés;
— kétes a kovetelés, ha a teljes értékii kovetelés feltételeinek csak egy része teljesiil (pl. a
tartozas Osszegével kapcsolatban kifogas meriilt fel).
A mérleg forduldnapjan fennallo kovetelések (vevOk, munkavallalokkal szembeni, egyéb)
allomanymindsitése az alabbi szempontok alapjan torténik:
— jo6 adds (90 napon beliili tartozas),
— kozepes adds (90-180 nap kozotti tartozas)
— kozepesnél rosszabb ados (180-365 nap kozotti tartozas),
— rossz adods (éven tuli kiegyenlités esetén).
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A koveteléseket — kivéve a devizaban fennalld koveteléseket — a konyvviteli mérlegben az elismert,
elfogadott Osszegben kell szerepeltetni. A kovetelésekkel kapcsolatos varhatd veszteségekre
értékvesztést kell elszamolni és a visszairast is figyelembe véve kell szadmitiasba venni (a
behajthatatlanna valt koveteléseket nem szabad a konyvviteli mérlegben szerepeltetni). A kiilfoldi
pénzértékre szolo kovetelést az elfogadott, elismert devizadsszegnek megfeleld (az Szt. 60. §-a
szerint) arfolyamon atszamitott forintértéken kell — figyelembe véve az elszdmolt értékvesztést és
visszairast — a mérlegben kimutatni.
Az értékvesztés Osszegének meghatarozasa a mindsitési kategéridk alapjan az alabbiak szerint
torténik:

— ]6 adds mindsités esetén értékvesztés nem szamolhato el,

— kozepes ad6sndl a kovetelés Gsszegének 50%-a,

— kozepesnél rosszabb adds besorolasnal a kovetelés dsszegének 80%-a,

— rossz ados besorolasnal a kovetelés Osszegének 95%-a szamolandé el értékvesztésként.

A kovetelések mérleg forduldnapi értékelésével kapcsolatos teenddk:

a) el nem ismert kévetelések kivezetése a 0. szamlaosztaly Nyilvantartasi szamlak a pénziigyi
szamvitelhez megfeleld szamlajara

b) behajthatatlan kdvetelések kivezetése,

c) azelengedett kovetelések kivezetése (amennyiben a jogszabalyok lehet6vé teszik),

d) értékvesztések elszamolasa, illetve az elszdmolt értékvesztések visszairasa

e) a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelések mérleg fordulonapi értékelésébbl adodo arfolyam-
kiilénbozetek elszamolasa.

A kovetelések kimutatisanak, allomanyba vételének, mérlegben torténd szerepeltetésének alapvetd
kovetelménye, hogy a partner cég, az adds a kdvetelést elismerje. Az eszkozok és forrasok leltarozasi
szabalyzatban meghatarozott fordulénapra vonatkozoan kikiildott egyenlegk6zls levél a kdvetelések
leltérozasanak alapbizonylata. A vevOkovetelésekre vonatkozé egyenlegkozl6 leveleket a targy évet
kovetd év janudr 20-ig ajénlett tértivevényes’ levélben meg kell kiildeni az érintett partnerek részére,

ez a Pénziigyi-és-Szémviteli Osztaly Gazdasagi és Munkaiigyi Csoport? feladata.

Elismert a kovetelés, ha

a) Szerzddésen alapuld kovetelésnél a partner nem kifogasolja meg a szamlat, a teljesitéssel
kapcsolatban sem mindségi, sem mennyiségi kifogast nem emel, valamint év végén az
egyenlegkozldn észrevételt nem tesz, illetve az egyenlegkdzlon a fenndllo tartozas
nyilvantartas szerinti 6sszegét irasban visszaigazolja.

b) Jogszabalyon alapulé kovetelések esetében érvényes jogszabily, hatdrozat biztositja az
elismertséget, a dokumentalhatdsagot, még akkor is, ha az ados vitatja azt.

c) Azados, a vevo a kovetelést a mérlegkészités napjaig rendezte.

d) A kikiildott egyenlegkozl6 levélre a megadott hataridén beliil nem érkezik valasz.

Vitatott, el nem ismert kovetelések esetében, ha a fiskola és a partner kozotti vita a mérlegkészités
idépontjaig nem rendezddik (fiiggetleniil attol, hogy peresitésre sor keriil-¢), akkor a vitatott kovetelést
a kovetelések koziil ki kell vezetni és a 0-s szdmlaosztalyban kell nyilvantartisba venni.

A féiskola a kényveiben és a konyvviteli mérlegében nem szerepeltethet olyan koveteléseket, amelyek
pénziigyi teljesiilésére mar nincs esély. Az ilyen koveteléseket behajthatatlan kovetelésként ki kell
vezetni a konyvekbdl, és hitelezési veszteségként egyéb raforditasként kell elszdmolni. A hitelezési
veszteségként torténd leiras kapcsan a kovetelés értékét a szamviteli nyilvantartasbol ki kell vezetni. A
behajthatatlan kovetelés leirdsat minden allamhaztartasi szervezet a jogszabalyi rendelkezés alapjan
sajat hataskorben koteles végrehajtani. Ez a leirds azonban nem tekinthetd kovetelésrdl vald
lemondésnak, a kovetelés elengedésének. A behajthatatlansag tényét és mértékét mindig bizonyitani
kell. Behajthatatlan kovetelésre értékvesztés nem szdmolhatd el.

" Médositotta a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t6l.
8 Médositotta a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t61.
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Behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést
csak részben fedezi, de nem tekinthetd behajthatatlannak, amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) amelyet a hitelezd a csOdeljaras, a felszamolasi eljaras, az onkormanyzatok addsségrendezési
eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazoléas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az addssigrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e)-amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos eljarassal, a
végrehajtassal kapcsolatos ko6ltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthatod 6sszegével
(a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget),
amelynél az ad6s nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatasa ,,igazoltan”
nem jart eredménnyel,

/) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
Az e) pont alapjan a 20.000 Ft alatti kisosszegli koveteléseket behajthatatlannak lehet mindsiteni,
amennyiben:

- afizetési meghagyasi eljaras koltsége nagyobb, mint a kdvetelés Gsszege, €s

- haromszori felszolitas ellenére sem tortént meg a ko vetelés kiegyenlitése.'?

Kovetelések kezelése:

% Toérdlte a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamu hatérozata, hatalyos 2018.06.23-t61.
10 Kiegészitette a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t6l.
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A kovetelések kezelése két iitemben torténik:

1. Gazdasagi Igazgatdsag

A Gazdasagi és Munkaiigyi Csoport erre megbizott dolgozdja a koveteléseket teljesitését
folyamatosan nyomon koveti. Ennek keretében havonta a 15 napot meghaladdan lejart tartozasok
tekintetében tértivevényes levélben felszolitast kiild az érintett partnereknek. A felszolitd leveleket a
gazdasagi igazgato irja ala.

Amennyiben kétszeri felszolitds ellenére sem torténik meg a tartozds rendezése a Gazdasagi
Igazgatosag a kovetelést atadja a kancellaria vezetonek a sziikséges jogi 1épések megtétele érdekében.

2. Kancellaria vezetd

A Kkancellaria vezetd a Gazdasagi Igazgatosag altal atadott kovetelésekre tértivevényes levélben
felszalitast kiild ki.
Amennyiben ez a felsz6litas is eredménytelen az alabbi jogi 1épéseket teszi meg:

a) Javaslatot tesz a kisgsszegii kovetelések behajthatatlannak mindsitésére. A javaslatnak tartalmaznia
kell, hogy az erre vonatkoz¢ feltételek teljesiiltek:
- megtortént a haromszori felszdlitas,
- nyilatkozat a fizetési meghagyas eljarasanak koltségeirdl, illetve arrdl, hogy a koltségek
meghaladjak a kovetelés Gsszegét.
A javaslatot megkiildi a gazdasagi igazgatonak, aki azt véleményezés utdn megkiildi a kancellarnak
jovahagyasra.

b) Fizetési meghagyasos, végrehajtasi, felszdmolasi eljarast kezdeményez.
Az eljarasokat a kancellar engedélyezi. Ezt kovetden a kancellaria vezetd felveszi a kapcsolatot az
illetékes ligyvéddel az eljarasok lefolytatasara.

c) A kiilonbozo eljarasok lefolytatasat kovetéen — eredménytelenség esetén — javaslatot készit a
kovetelés behajthatatlanna mindsitésére. A javaslatnak részletesen tartalmazni kell a behajthatatlanna
mindsités indokait, amit bizonylatokkal kell alatamasztani. A javaslatot megkiildi a gazdasagi
igazgatonak, aki véleményezés utan megkiildi a kancellarnak jovahagyasra.

Amennyiben az eljarasok lefolytatasahoz iigyvéd bevonasa sziikséges, arr6l a kancellaria vezetd
javaslatara a kancellar dont. Az ligyvéd megbizasa lehet alkalmi, egy-egy esetre sz619, vagy hatarozott
idejli t6bb eljarasra vonatkozo.?

Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok
A forintban fennallé egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok bekeriilési értéke az 4tutalt vagy
megfizetett 6sszeg (afa nélkiil).

Aktiv id6beli elhatarolasok
Az aktiv id6beli elhatarolasokat a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

11 Térolte a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamii hatérozata, hatalyos 2018.06.23-t61.
12 Kiegészitette a Szenatus 21/2018.(06.22.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.06.23-t4].
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4. A konywviteli mérlegben szereplo forrdsok értékelése

A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a 48. § (11) bekezdése
szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos
elszamolasokat és a passziv iddbeli elhatarolasokat.

Sajat téke

A mérlegben a sajat tokén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait, a
nemzeti vagyon valtozésait, az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait, a felhalmozott
eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt.

A nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a nemzeti vagyonba tartozo6
eszk6zok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak a 49/A-49/B. § szerinti
esetben vagy térvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozok és forgdeszkozok 15. § (2)-(3a) bekezdése, 16/A § és a 49/A-49/B § szerinti
jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

A mérlegben az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozdsaiként a 2014. januar 1-jén meglévd
nem idegen pénzeszkozok forrasat, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkdzok 49/A-
49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

Felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A
mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is szerepelhet.

A mérleg szerinti eredményt az eredmény kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyez6en
kell szerepeltetni.

Kotelezettségek

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodéan vezetett
nyilvantartdsi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb moédon nem rendezték. A forintban fennallé kotelezettség jellegii sajatos
elszamolasok (367. kényvviteli szamlak) bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett 6sszeg (4fa nélkiil).
A kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet kdvetden
esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi
kiadéasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza a 48.§ (10)
bekezdése szerinti kitelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

A hosszii lejarati kotelezettségek kozott az egy évnél hosszabb lejaratra kapott tdmogatasi
kélcsonoket, valamint az egy évet meghaladd egyéb kotelezettségeket kell kimutatni. A hosszi
lejaratu kotelezettségek kozott csak az egy éven tul esedékes dsszeg mutathato ki, a tartozas kovetkezd
évi torlesztd részletét a rovid lejaratn kotelezettségek kozott kell a konyvviteli mérlegben kimutatni,
ezt a fokonyvi szamlakon atkonyvelni nem kell.

A rovid lejarata kotelezettségek (szallitok) kozé az egyeztetett analitikus nyilvantartas adataibol, a
targyév december 31-ig teljesitett aruszallitasokrdl és szolgéltatdsnydjtasokrdl megkiildott szamlak,
egyenes adozas esetén altalanos forgalmi adoét is tartalmazé Gsszegét kell feltlintetni. A kdnyvviteli
mérlegben vald szerepeltetésnek nem feltétele, hogy a szamla kiallitdsanak idépontja a beszamolasi
évben legyen. A targyévet kovetd év januar /5-ig megérkezett szamlakat ki kell a mérlegben mutatni,
ha az 4ruszallitas illetve szolgaltatasnyujtas teljesitése a mérleg fordulonapig megtértént. A szallitéi
kotelezettségeket a korméanyrendelet elbirasainak megfelelden, a pénziigyi teljesités forrasa szerint
csoportositva kell a kényvviteli mérlegbe beallitani

A mérlegben a koltségvetési évben illetve a koltségvetési évet kovetden esedékes szallitdi
kotelezettségeket az alabbiak szerint kell elkiiloniteni:

a) Koltségvetési évben esedékes szallitdi kotelezettségként kell feltiintetni a mérlegben azokat a
teljesitett, a mérleg fordulénapjaig esedékes (a foiskola részére megkiildott szamlan feltiintetett fizetési
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hataridé december 31-ét megel6z6 idGpont) szallitéi tartozasokat, amelyek pénziigyi teljesitése
december 31-ig, tehat a mérleg forduldnapjaig nem tortént meg. Ezek a tartozasok a targyévi
koltségvetést terhelték, igy az eldiranyzat-maradvany megallapitasanal figyelembe kell venni a
kotelezettséggel terhelt maradvany Osszegében. Ugyancsak itt kell kimutatni azokat a szallitoi
kotelezettségeket, amelyek kiegyenlitése a targyévet kovetd évben esedékes, de a kotelezettségvallalas
maradvany terhére tortént, és a targyévet kovetd évben a pénziigyi teljesités elszamolasa is a
maradvany terhére torténik. Ezeket a kotelezettségeket szintén figyelembe kell venni a
kotelezettséggel terhelt maradvany 6sszegében.

b) Koltségvetési évet kovetden esedékes szallitdi kotelezettsegkent azokat a szallitoi tartozasokat kell
kimutatni, amelyek teljesitése a targyévben megtortént, de pénziigyi kiegyenlitése a targyévet kovetd
évben esedékes, tehat a szallitoi szamlan feltiintetett fizetési hataridd a mérleg fordulénapjat kdvetd
év, és azok a kovetkezd évi koltségvetést terhelik. Ezek a szallitéi tartozasok az eldiranyzat-
maradvany megallapitasanal nem vehetdk figyelembe.

A kotelezettségek elismerésének elofeltétele a szerzodés szerinti teljesités.

Passziv idébeli elhatdroldsok

A passziv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek passziv
id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasat és a halasztott
eredményszemléleti bevételeket. A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli
elhatirolasa kozott a mérleg fordulonapja elétt a pénziigyi szdmvitelben elszamolt olyan
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulénapja utani idészak
eredményszemléletli bevételét képezik. Az eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatarolasa
kozott kell kimutatni az Szt. 44.§ (2) bekezdése szerinti tamogatasokat.

A mérlegben a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg forduldnapja el6tti
id8szakot terhel6 olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja
utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra. Az egyéb passziv pénziigyi elszamolasok
bekeriilési értéke a szamviteli nyilvantartasi érték. Ev végén a konyvviteli mérlegben — az egyeztetett,
leltarral alatdmasztott tovabbi intézkedésre vagy visszautaldsra varé — egyéb passziv pénziigyi
elszamolasokat konyv szerinti értéken kell szerepeltetni.

A passziv idébeli elhatarolasokat a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

Baja, 2018. janius 22.

I \\
; _?Horvaith Richard
- kancellar-helyettes

Dr. Szilagyiné dr. Szinger Ibolya \“ O
rekto helyettes \ W
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