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1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO
SZABALYZAT!

I. ALTALANOS RESZ

Az Szt. 14. § (5) bekezdése alapjan a szdmviteli politika keretében el kell késziteni az
onkoltségszamitds rendjére vonatkozé szabalyzatot. Az Ahsz. 50. § (3) bekezdése alapjin az
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabdlyzatot rendszeresen végzett termékértékesités, vagy
szolgaltatasnyijts esetén el kell késziteni.

A szabdlyzatot meghatdrozé jogszabdlyok a kovetkezok:

a) aszdmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (Szt.);

b) az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);

c) az dllamhdaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormédnyrendelet
(Avr.);

d) az 4llamhé4ztartds szdmvitelérél sz616 4/2013. (L. 11.) Kormanyrendelet (Ahsz.);

e) az allamh4ztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszdmoldsi
médjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet;

f) a korményzati funkci6k, dllamhdztartdsi szakfeladatok és szakidgazatok osztdlyozdsi rendjérdl
52616 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet;

g) a mindenkor hatdlyos ad6torvények;

h) a fels6oktatasrél sz616 2011. évi CCIV. torvény.

1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a foiskola 4ltal rendszeresen végzett termékértékesitésre,
szolgaltatasnyijtasra, ideértve az adémentes termékértékesitést, €s szolgaltatasnyujtast is.

Jelen szabdlyzat rendelkezik az oktatdsi és kutatdsi tevékenység és az egyéb tevékenységek
koltségeinek elkiilonitésérol. Az oktatdsi tevékenység 6nkoltségének meghatdrozdsa sordn szakonként,
képzési szintenként, munkarend szerint kell meghatdrozni a félévente egy hallgatéra juté onkoltség
Osszegét.

2. A szabalyzat célja
Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 szabélyzat célja, hogy
— részletesen szabélyozza a f6iskoldn foly6 onkoltség szamitasi tevékenységet,
— az Onkoltségszdmitds informdciét szolgéltasson az 4rképzéshez, valamint a tevékenység
eredményességének megdllapitasihoz,
— alapul szolgéljon az 6nkoltség szdmitasi tevékenység kiilsé és belso ellendrzéséhez.

A szabélyzat elkészitésénél figyelembe vett szempontok:

— aféiskola szadmlarendje €s szamviteli politikdja,

— a foiskola 4dltal végzett alapfeladatok koltségeinek a szervezeti tagolédédsa, valamint
tevékenységek szerinti elhatdroldsa, amelynek alapjan az egységek 4ltal rendszeresen végzett
tevékenységek onkoltsége megallapithato,

— az intézmény mikodési bevételeihez kapcsol6dé koltségek témaszamok szerint nyilvantartasa,

— a tdmogatdsi szerzOdéssel atvett feladatok, pdlydzatok ellatdsdval kapcsolatos koltségek
nyilvéntartésa elkiilonitve torténik.

' Az édnkéltségszdmitds rendjére vonatkozd szabdlyzatot megéllapitotta a Szendtus 21/2015.(07.29.) szdmi
hatdrozata, hatdlyos 2015.08.06-t6l. Utoljdra médositotta a Szendtus 68/2019.(11.26.) szamii hatdrozata, hatdlyos
2019.11.27-t8l.
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II. ONKOLTSEGSZAMITAS ALAPFOGALMAI

Koltség: A koltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhaszndlt er6forrds pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése, vagy feladat ellatdsa
érdekében meriil fel.

A koltségek csoportositasa:
a) az elszdmolds médja szerint:
— tevékenységre (szolgaltatdsra) kozvetleniil elszdmolhaté koltség, (kozvetlen koltség)
— a tevékenységre kozvetleniil nem terhelhetd, kozvetett (dltaldnos) koltségek. (kozvetett
koltség)
b) megjelenési forma szerint:
— koltségnem: a koltségnek a szdmlakeret 5-6s szdmlaosztilyban kijel6lhetd és meghatdrozhat6
egynemii fajtdja elsédleges megjelenési formdja,
— koltséghely: a koltség felmeriilésének helye, éltaldban teriiletileg elhatarolt felelos vezetd
irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egység
— koltségviseld: az a tevékenység, amelyre a koltségek felmeriiléskor kozvetleniil
elszdmolhatdk.
c) az djratermelésben betoltott szerepiik szerint:
— €élémunka jellegii koltségek (személyi juttatdsok €s azok jarulékai)
— holtmunka jellegli koltségek (anyagkoltség, anyagjellegli szolgéltatdsok, alvéllalkozdi
teljesitmények, ért€kcsokkenési leiras).
d) koltségek osszetétele szerint
— elemi koltségek: tovdbbi részekre nem bonthatdk,
— Osszetett koltségek: tovabbi részekre bonthaték.
e) arképzési szempont szerint
— 4rképzésnél figyelembe vehet6 koltségek,
— 4rképzésnél figyelembe nem vehet6 koltségek.

Onkoltség: A termék, vagy szolgdltatds meghatdrozott természetes egységére jutd felhasznilds
pénzben kifejezett értéke.
Az 6nkoltségen beliil megkiilonboztetjiik:

— akdzvetlen onkoltséget,

— ateljes onkoltséget.
A kozvetlen oOnkoltség a tevékenység, szolgdltatds egy meghatdrozott egységére jutd
eszkozfelhaszndlas (€l6munka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.
A teljes Onkoltség a tevékenység, szolgéltatdis egy egységére kiilonboz6 vetitési alapok
figyelembevételével felosztott kbzvetett koltségek ardnyos részét is tartalmazza.
Az Szt. 51. § (4) bekezdése alapjdn a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat értékesitési koltségeket és
az eldallitdssal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatési és egyéb éltaldnos koltségeket.

Onkéltségszamitas: olyan miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel a termelés, vagy a szolgéltatas
megkezdése el6tt, azok folyamata alatt vagy azok befejezése utdn megéllapithat6 a termék vagy
szolgdltatds vdarhatd, illetve tényleges Onkoltsége. Tehdt az ©Onkoltségszdmitds a termék, illetve
szolgdltatds tervezett €s té€nyleges kozvetlen 6nkoltségének a meghatdrozdsa.
Az 6nkoltségszdmités faladata, hogy adatokat szolgéltasson:

— aszervezeti egységek 4ltal végzett tevékenységek tervezéséhez €s folyamatos figyeléséhez,

— az Onkoltségesokkentés lehetoségeinek feltardsihoz,

— akoltséggazdilkodds javitdsdhoz,

— az édrkalkulacidk készitéséhez,

— a gazdaségi dontések megalapoz6 és ellen6rzd szamitasihoz.
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Az dnkoltségszamitas fajtai:
— elokalkulacié
—  kozbens6 kalkuldcid
— utdkalkuldcié.

Az elékalkulicié az a miiszaki-gazdasdgi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgiltatds
megkezdése eldtt a varhaté koltségek megdllapitdsdra irdnyul. Az elékalkuldcié alapvetd célja a
tevékenység miiszakilag és gazdaségilag indokolt egységkoltségének a meghatdrozasa.

El6kalkul4ciét lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatdsa van.

A kozbeesé kalkulici6 az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgdltatds folyamatdban — annak
egyes fézisait kovetden — informdl a termék, tevékenység, szolgaltatds 6nkoltségének alakuldsardl.

Az utdkalkuldcid az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység, szolgdltatds
befejezése utdn a ténylegesen felhasznélt €l6- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan
meghatdrozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgiltatas tényleges kozvetlen 6nkoltségét, eloallitdsi
koltségeét.

Az 6nkoltség megdllapitisanak médszere lehet:

— Osztokalkulacié: a koltségeket az elkésziilt termékek mennyiségével felosztva hatdrozza meg
a termék onkoltségét. Két fajtdja van: egyszerli és egyenértékes.

— Po6tlékolé kalkuldci6: kozvetlen koltségeket mar a felhaszndlds pillanatdban a konkrét
termékre terhelik, a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén gyiijtik, majd vetitési alapok
segitségével (pétlékkulccsal) osztjak szét a termékekre.

— Vegyes kalkuldci6: a szervezeten beliil tobbféle médszert és vetitési alapot is alkalmaznak az
onkoltség megéllapitasa érdekében.

III. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az Onkoltségszdmitds tdrgya az a termék, vagy szolgdltatis (kalkuldciés egység), amelynek
onkoltségét ki kell szdmitani, amelyr6l a kalkulicié késziil. Az 6nkoltségszdmitds mindig az
onkoltségszdmités targydnak természetes mértékegységére vonatkozik.
Az dnkoltségszamitas targya — figyelembe véve a fbiskoldnal jellemzden el6fordulé alaptevékenység,
valamint alaptevékenységet kiegészitd tevékenység korébe tartozé tevékenységeket — a kovetkezd
lehet:

— koltségtéritéses képzések (szakonként, képzési szintenként),

— ingatlan bérbeadas,

—  kollégiumi férdhely?,

_ i]]/ ] ] ] /l § 3’

— fénymadsolas,

— kozérdekii adatok kozzététele, szolgaltatdsa,

— jegyzet elbdllités,

— rendezvény,

— szakért6i €s egyéb megrendeléses munkak,

— gépkocsi igénybevétele.

2 Kiegészitette a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmi hatérozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t5l.
3 Torolte a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmii hatérozata, hatélyos 2019. 11. 27-t8l.
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IV. ONKOLTSEGSZAMITAS KALKULACIOS SEMAJA, KOLTSEGTENYEZOK
TARTALMA

A kalkuldciés séma az onkoltségszamitds targydra vonatkozdan a kozvetlen onkoltséget (bekeriilési,
elédllitasi értéket) tartalmazza.

A kalkulaciés sémdban a koltségek megjelenitési formdjuk szerint szerepelnek, vagyis az élémunka, a
holt munka jellegii €s végiil az egyéb kozvetlen koltségek.

Egyes szolgdltatdsokra a szabdlyzat mellékletei tartalmaznak kalkuldciés sémdkat, mig mds
szolgéltatdsokndl (pl. bérbead4s) az 4ltaldnos s€éma alapjan kell elvégezni az onkoltségszamitast.

A kalkuldcids séma 4ltaldnosan a kovetkezo:

Ko6zvetleniil elszimolhaté személyi juttatasok

Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatdsok munkaadékat terheld jaruléka

Kozvetleniil elszdmolhat6 anyagkoltség

Kozvetleniil elszdmolhaté szolgéltatasi kiaddsok

Egyéb kozvetlen koltségek

Ertékcsokkenési leirds

Kozvetlen onkoltség (1.42.+3.+4.+5.46.)

Ko6zponti irdnyitas koltsége

Teljes onkoltség (7.+8.)

OROOR M ARSI

Koltségtényezok tartalma:

Kozvetlen anyagkoltség

A kozvetlen anyagkoltség elsdsorban az eldéllitds sordn felhasznalt anyagok értékét tartalmazza
beszerzési dron.

Az anyagkoltségek korébe sorolhaté kiilonosen a szakmai anyagok, konyvek, irodaszerek,
tisztitészerek, vegyszerek).

Kozvetlen személyi juttatdsok

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatdsok, amelyek a kalkuldcids egység terhére kozvetleniil
elszdmolhat6k, utalvidnyozhat6. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres, valamint a kiilsé
személyi juttatdsok.

A képzésvezetdi dij, valamint a szervezési €s adminisztracids koltség a bevétel %-4dban meghatdrozott
Osszeg.

Kozvetlen személyi juttatdsok munkaaddkat terheld jarul€kai
A kalkuléciés egységre elszdmolt személyi juttatdsok utdn jogszabély alapjan fizetend6 jarulékok.

Szolgaltatasok kdzvetlen koltsége

A tevékenység elvégzéséhez sziikséges kiilsé szolgdltatdsok (alvillalkozdk) varhatd, illetve tényleges
koltségei tartoznak ide. Ilyenek kiilonosen: bérleti dijak, regisztriciés dija, kikiildetés koltségei,
szdmlds megbiz4si dijak).

Egyéb kozvetlen koltségek
Gépek, gépkocsi iizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatdsok (biztositasi dij, bankkoltség), kiilonféle
egyéb kiaddsok, befizetések.

Ertékcsokkenési leirds
Az értékcsokkenési leirds elszamoldsdval kapcsolatos eldirasokat a foiskola Szamlarendje tartalmazza.

Az értékcsokkenés kozvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha:
— bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az 6nkoltségszamitas targyéval,
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— atermékre, szolgaltatasra megfelelé mutatdk, jellemzdk segitségével feloszthatd.

Ko6zponti irdnyitas koltsége

A kozponti irdnyitdson, mint kereten elszdmolt koltségek (KaneeHdria; rektor €s kancelldr kozvetlen
koltségei ¢, Belsd ellendrzési Egység, Gazdasagi Igazgat6sdg), valamint az lizemeltetés koltsége.

Az altaldnos koltségek felosztdsanak szabdlyait a féiskola Szdmlarendje tartalmazza.

V. ONKOLTESGSZAMITAS MODSZERE, KOLTSEGEK FELOSZTASANAK MODJA

Az onkoltségszdmitdshoz sziikséges adatok rendelkezésre allasa érdekében a foiskola az Szt. és az
Ahsz. eléirdsainak megfelelé konyvviteli rendszerében konyvelésre keriilnek a kiad4sok az 5., 6. és 7.
szdmlaosztdlyban. A kiaddsok gyiijtésének, konyvelésének részletes szabdlyait a fbiskola
Szédmlarendje tartalmazza. Ezen feliil a kiaddsok gyiijtése témaszdm rendszerben is torténik.

V.1. Elékalkulacié

Eloékalkulaciét £6 szabaly szerint a tevékenység, szolgéltatds megkezdése elott kell elvégezni (pl.
szerzodéses munka, rendezvény).

Egyes tevékenységekre, pl. ingatlan bérbeadds, fénymadsolas, stb., - melyek igénybevételének dijat
kiilon kancelldri utasits tartalmazza — minden évben el kell késziteni az 6nkoltségszamitést a dijak
megalapozottsiga érdekében.’

Az egyes tevékenységek, szolgiltatisok kalkulicios sémaja

1. Koltségtéritéses képzések

A képzéseknél képzési szintenként, szakonként finanszirozasi forma szerint onkoltségszamitést kell
végezni minden évben a teljes képzési ciklusra (1. szadmi melléklet).

Uj képzést inditani kizdrélag elbkalkuldciéval aldtdmasztva lehetséges, amennyiben a kalkuldcié
aldtdmasztja a gazdasdgossg, a hatékonysdg és az eredményesség kovetelményeit.5

Hatéridd: okt6ber 30. (mér futé képzéseknél)’

Felelosok: gazdasagi igazgatd, intézetigazgatok.

Folyamatban 1év6 képzéseknél minden félévre kell késziteni elOkalkuliciét, témaszadmonként
(2. szami melléklet).

Felelos: képzésvezeto.

Hatdridd: kiilon utasitdsban meghatdrozott.

2. Villalkozasi szerzddés alapjan megrendelésre végzett munkak

(szakértés stb.)

A szerzddéses munkdknél kiilon megrendelésenként kell elkésziteni az el6kalkuldciét. A szerzOdést
alafrni a munkat elkezdeni csak jévahagyott, aldirt kalkulacié alapjan lehet.

Felelds: témavezeto.

Az 6nkoltség szamitdsdnak sémajat a 3. szdmid melléklet tartalmazza.

3. Jegyzetértékesités

A sajat elédllitisi jegyzetekre jegyzetenként kell kalkuladcit késziteni. A kalkulacidt egy tervezett
példanyszam alapjan kell elvégezni.

Felelos: EJF Kiadé referense.

Az 6nkoltsé€g szamitdsdnak sémdjat a 4. szami melléklet tartalmazza.

4 Médositotta a Szen4tus 68/2019(11.26.) szdmi hatérozata, hatdlyos 2019. 11. 27-tél.
3 Kiegészitette a Szenatus 68/2019(11.26.) szamii hatdrozata, hatélyos 2019. 11. 27-tél.
6 Kiegészitette a Szenatus 68/2019(11.26.) szdmi hatdrozata, hatilyos 2019. 11. 27-tél.
" Kiegészitette a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmii hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t8l.
8 Torolte a Szendtus 68/2019(11.26.) szami hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t6l.
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4. Fénymasolas

A fénymdsolds onkoltségét oldalban kell meghatérozni, fénymasolénként (ahol kiilsé szolgaltatést
végeznek).

Hatérid6: febrads28- janudr 31.°

Felel6s: informatikai el6adé

Az 6nkoltség szdmitdsdnak sémdjat az 5. szdmid melléklet tartalmazza.

5. Kozérdekii adatok szolgaltatasa

A kozérdekii adatok szolgdltatisa esetén minden egyes kérelemre kiilon-kiilon kell elkésziteni a
kalkulaciét. A koltségek megéllapitdsa a kozérdekil adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithat6
koltségtérités mértékérodl sz616, mindenkor érvényes jogszabdly alapjan torténik.

Felelds: kaneelldria-vezetd kancelldri titkdr'

Az 6nkoltség szamitasdnak sémdjat a 6. szimi melléklet tartalmazza.

6. Gépkocsi igénylés

A gépkocsik onkoltségét egy kilométerre kell megdllapitani, kiilon gépkocsinként.
Hatérido: februde28- janudr 31."!

Felel6s: miiszaki és lizemeltetési referens

Az 6nkoltség szamitdsanak sém4jat a 7. szdmid melléklet tartalmazza.

7. Rendezvények, konferencidk

A rendezvények, konferencidk (sajit, vagy kiilsé) megrendezése elott legaldbb kalkuldci6t kell
késziteni, és rendezvényenként témaszdmot kell nyittatni. A rendezvényekkel kapcsolatos eljarisi
rendet kiilon szabélyzat tartalmazza.

Felels: rendezvény szervezbje/feleldse '

A kalkuléciés sémit a 8. szimi melléklet tartalmazza.

8. Ingatlan bérbeadas

Eseti bérbeadds esetében m2-re és 6rdra, folyamatos bérbeaddsnal pedig m2-re vonatkozéan kell az
onkoltségszamitast elvégezni.

Hatéridé: janudr 31."3

Felel6s: miiszaki €s iizemeltetési referens

Az 6nkoltség szdmitdsdnak sémdjat a 9. szamu melléklet tartalmazza.'*

9. Kollégiumi féréhely '°

A kollégiumi 6nkoltséget egy fér6helyre vonatkozéan kell meghatdrozni.
Hatarid6: januér 31.

Felel6s: miiszaki és tizemeltetési referens

Az 6nkoltség szamitdsdnak sémdjat a 10. szimd melléklet tartalmazza.

Az itt fel nem sorolt egyéb tevékenységekre az 4ltaldnos kalkuldciés séma szerint kell elkésziteni az
onkoltségszamitast.

V. 2 Utokalkulaci 5 16

® Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmi hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t6.
10 Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmii hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t6l.
1" Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmi hatérozata, hatilyos 2019. 11. 27-t8l.
12 Kiegészitette a Szendtus 68/2019(11.26.) sz4mii hatdrozata, hatalyos 2019. 11, 27-t8l.
13 Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmi hatérozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t5l.
14 Kiegészitette a Szendtus 68/2019(11.26.) sz4dmi hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t6l.
I3 Kiegészitette a Szendtus 68/2019(11.26.) sz4mii hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t51.
16 Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) szamii hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t5l.
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EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
m,m,o,m 1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2019, 11. 26.

FOISKOLA BAJA

Az utdkalkuldciét az éves koltségvetési beszdmoléval parhuzamosan, legkésébb januar 31-ig kell
elkésziteni.
A képzési tevékenységre az utékalkuldcidt tanévre kell elkésziteni, legkésobb oktéber 30-ig.

Az utékalkulacié elkészitéséért a pénziisyi-és-szamviteli-osztalyvezetd gazdasdgi igazgat6 a felelds.

VL. KOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASA ES FELOSZTASA

A kozvetett koltségek elszdmolasa és felosztasa a foiskola Szamlarendjében leirtaknak megfeleléen
torténik. Az ezzel kapcsolatos feladatokat a Gazdasigi- és Munkaiigyi Csoport végzi, a feladat
elvégzéséért felelds személy a pénziigyi-és-szamviteli-osztdlyvezetd gazdasdgi igazgatd.

A kozponti irdnyitds koltségének %-os mértéke minden évben a koltségvetés készitése sordn keriil
rogzitésre.

VII. A KOLTSEGEK NYILVANTARTASA, GYUJTESE, A KOLTSEGSZAMITAS
BIZONYLATAI

Az egyes tevékenységekkel kapcsolatos kiaddsok (kozvetlen, kozvetett) elszdmoldsi, nyilvantartési
rendjét, a fokonyvi konyvelés szabdlyait a féiskola Szdmlarendje irja el6.

A tevékenységek kozvetlen onkoltségének gyiijtése témaszdmonkénti (kalkuldcids egységenkénti)
bontédsban torténik, a témaszdmok a fékonyvi szdimlihoz kapcsolédnak.

Témaszam: a kalkulaci6s egységet jel516 szdm.

A tevékenység, szolgéltatds megkezdését minden esetben témaszam kiad4sa el6zi meg.

Témaszam kiaddsa elétt a tevékenység, szolgiltatis nem kezdédhet meg.

Uj témaszdmot igényelni a 40 11.'® szdmd mellékeltben szerepld igénylélapon csak irdsban lehet. Az
igénylé lapot két példdnyban kell kitolteni és azt a gazdasidgi igazgat6nak leadni. A témaszdm
megnyitdsa utdn az igényl6 1 példanyt visszakap az dj témaszdm feltiintetésével.

A témaszdmokr6l év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. A témaszdmok kialakitasdért €s
a nyilvéntartds folyamatos vezetéséért a gazdasdgi igazgaté felelos.

A kiadott témaszdmokat az adott tevékenységgel, szolgéltatdssal kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A bizonylati rend szabilyozisir6l az Szt, az Ahsz., valamint a f8iskola Bizonylati Szabélyzata
rendelkezik, melyeket az onkoltségszamitds sordn szem el6tt kell tartani.

Az onkoltség szamitdsi szabdlyzat elkészittetéséért, az abban eldirtak megtartdsdért a kancelldr, az
elkészitéséért a gazdasagi igazgat6 a felelds.

A szervezeti egységektdl eredd bizonylatok adatainak helyességéért, valGdisdgiért és megfeleld
idében val6 szolgaltatdsaért a feladatot ellat6 egység vezetdje felelds.

Az Onkoltségszdmitds bizonylati rendjének kialakitdsdért, mikodéséért, karbantartisiért, az egyes
tevékenységek koltségeinek kimutatdsaért és tartalmi ellenGrzéséért a gazdaségi igazgat6 felelds.

Baja, 2019. november 26.

Slfaue’ g sty & g’_

Dr. Szilagyiné dr. Szinger Ibolya i Dr. Paska Mihaly
rektor kancelldr

17 Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) sz4dmu hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-tél.
18 Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) szdm hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-tél.
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1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019, 11, 26.

EQTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

€
M EGTVOS JOzSEF FOISKOLA

1. szami melléklet 1°

KALKULACIOS LAP
képzési tevékenységre

Képzés megnevezése:

Kalkulacids idoszak:

Képzésvezetd:

Kiadasok (Ft)

1. Személyi jellegii kifizetések

- 6radfjak

- vizsgadijak

- zardvizsgadijak

- megbizdsi dijak

- gyakorlati helyek (mentori dijak)

- egy€b személyi juttatdsok

- képzésvezetd dija

2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok

SZOCHO

3. Kozvetlen anyagkoltség

- szakmai anyagok

- egyéb anyagok

4. Szolgaltatidsok kdzvetlen koltségei

- dra- és vizsgadijak (szdml4s)

- egyéb szolgéltatasi dijak

5. Egyéb kozvetlen koltség

- kikiildetés

- egyéb dijak, befizetések

6. Ertékcsokkenési leiras

7. Kozvetlen onkoltség (1.42.+3.4+4.45.+6.)

8. Kozponti irdnyitas koltsége

9. Teljes 6nkoltség (7.+8.)

10. Hallgatéi 1étszam (f6)

11. 1 hallgatéra juté teljes onkoltség (Ft/fo/félév)

rektor intézetigazgat6

kancellar gazdasigi igazgatd

19 Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) szamii hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t8l.
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1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11, 26.

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

\E/
M EOTVOS JOZSEF FOISKOLA

) 2. szamu melléklet
KALKULACIOS LAP
képzési tevékenységre

Képzés megnevezése:
Képzés idStartama:
Témaszam:
Képzésvezetd:

Képzési Képzésben résztvevok Koltségtérités Osszes bevétel
forma/finanszirozas szdma (f6) Ft/f6 (Ft)

Kiadasok (Ft)

1. Személyi juttatds

- 6radijak

- vizsgadijak

- zarbvizsgadijak

- megbizasi dijak

- gyakorlati helyek (mentori dijak)

- egyéb személyi juttatdsok

- képzésvezetd dija

2. Munkaadékat terhel6 jarulékok

SZOCHO

3. Készletbeszerzések

- szakmai anyagok

- egyéb anyagok

4. Szolgéltatasi kiaddsok

- 6ra- €s vizsgadijak (szdml4s)

- egyéb szolgdltatasi dijak

5. Egyéb dologi kiaddsok

- kikiildetés

- egyéb dijak, befizetések

6. Kozvetlen onkoltség (1.+2.43.+4.45.)

7. Kozponti irdnyitas koltsége

8. Teljes 6nkoltség 6.+7.)

9. Maradvéany

képzésvezetd intézetigazgatd
rektor gazdaséagi igazgatd
Egyetértek:
kancellar
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EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

EOTVOS JOZSEF FOISKOLA

KALKULACIOS LAP
kiils6 megrendelésre végzett szolgaltatasok

[.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11, 26.

3.szami melléklet

Megrendeld neve, cime:

Munka megnevezése:

Témavezetd:

Témasziam:

Bevételek (Ft)

Netté bevétel

7

AFA

Bevételek 6sszesen:

Kiadasok (Ft)

1. Személyi juttatas

Kozvetlen kozremiikodok dija

Egyéb személyi juttatdsok

2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok

SZOCHO

3. Készletbeszerzések

- szakmai anyagok

- egyéb anyagok

4. Szolgéltatasi kiad4sok

- véllalkozéi dijak

- egyéb szolgiltatasi dijak

5. Egyéb dologi kiad4asok

- kikiildetés

- AFA befizetés

- egyéb dijak, befizetések

6. Ertékcsokkenési leirds

7. Kozvetlen 6nkoltség (1.42.4+3.+4.+5.+6.)

8. Kozponti irdnyitas koltsége

9. Teljes onkoltség (7.48.)

10. Maradvany

témavezetd

kancellar
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intézetigazgatd

gazdasigi igazgatd
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EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

KALKULACIOS LAP
Jjegyzet

EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11, 26.

4. szami melléklet

Jegyzet cime:

Szerzd neve:

Tervezett példianyszdm:

1. Személyi juttatas Ft

Szerzoi dij

Lektoraldsi dij

egyéb személyi juttatdsok

2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok Ft

3. Nyomdakoltség Ft

4. Egyéb koltségek Ft

- véllalkozdsi szerz6dés alapjan fizetett munkadijak

- egyéb dologi jellegii koltségek

5. Kozvetlen 6nkoltség (1.+2.43.44.45.)

6. 1 példdnyszdmra jut6 kdzvetlen 6nkoltség

7. Jutalék = 6*15 %

8. Jutalék SZOCHO

9. Ko6zponti irdnyitéds koltsége

10. Teljes onkoltség (6.+7.+8.49.) Ft/db

EJF kiadé referense

gazdasagi igazgat6

oldal 11/ 18
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EQTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

KALKULACIOS LAP
fénymasolas

-
M EGTVOs JOzZSEF FOISKOLA

1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11. 26.

5. szami melléklet

Fénymasold tipusa:

Fénymasolé helye:

Eves fénymaésolas (oldal)

1. Személyi juttatas Ft/év

Fénymasolast végzd éves illetménye
tevékenység végzése esetén ardnyosan)

(tobb

Egyéb személyi juttatasok

2. Munkaaddkat terheld jarulékok Ft/év

3. Fenntartdsi koltségek Ft/€v

festékpatron

szerviz, karbantartés, javités, stb.

Egyéb koltségek

4. Uzemelési koltségek Ft/év (energia)

5. Ertékcsokkenés

6. Kozvetlen onkoltség (1.42.43.44.45.)

1 oldalra jut6 kozvetlen 6nkoltség

7. Kozponti irdnyitas koltsége

8. Teljes onkoltség (6.+7.) Ft/oldal

informatikai el6ad6

kancellar
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gazdaségi igazgatd
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M ESTVOS JOZSEF FOISKOLA

1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019, 11, 26.

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

6. szami melléklet

KALKULACIOS LAP
adatszolgaltatas

Megrendel6 neve, cime:

Adatszolgdltatds megnevezése:

1. Személyi juttatas Ft

Adatszolgdltatdst végzok személyi juttatdsa

2. Munkaaddkat terheld jarulékok Ft

3. Kozvetlen anyagkoltség (fénymdsolas,adathordozé
koltsége ) Ft

4. Szolgiltatdsok kozvetlen koltsége (kézbesitési
koltség ) Ft

6. Kozvetlen onkoltség (1.42.43.)

kancellar gazdaségi igazgatd
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M ETVOS JOZSEF FOISKOLA

1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11, 26.

EQTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

7. szamu melléklet

KALKULACIOS LAP
gépkocsi

Gépjarmil tipusa:

Gépjarmii rendszdma:

1. Személyi juttatis Ft/év

gépkocsivezetd éves illetménye

napidij

egyéb személyi juttatdsok

2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok Ft/év

3. Fenntartasi koltségek Ft/év

kotelezd felelosségbiztositas

CASCO

szerviz, karbantartds, javitds, stb.

tisztitészer

4. Uzemelési koltségek

tizemanyag 4ra Ft/liter

lizemanyag norma 1/100 km

éves futdsteljesitmény km

5. Ertékcsokkenés

6. Kozvetlen onkoltség (1.+2.+3.+4.+5.)

1 km-re juté kozvetlen 6nkoltség

7. Kozponti irdnyits koltsége

8. Teljes onkoltség (6.+7.) Ft/km

miiszaki €s tizemeltetési referens gazdasigi igazgat6

kancellar
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\/ EOTVOs JOZSEF FOISKOLA
[.3.3. Az ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11. 26.

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

KALKULACIOS LAP

rendezvény

8. szamii melléklet

Rendezvény, konferencia megnevezése:

Rendezvény id6pontja:

Témaszama:

Témavezeto:

Résztvevok szdma:

Bevételek (Ft)

Sajat bevétel

Tamogatas

Bevételek 6sszesen:

Kiadasok (Ft)

1. Személyi juttatdsok

- Munkadijak, tiszteletd{jak

- Egyéb személyi juttatdsok

2. Munkaaddékat terhel6 jarulékok

3. Készletbeszerzések

- anyagok

- kisértékii targyi eszkozok

4. Szolgaltatési kiaddsok

- munkadij véllalkozisi szerz6dés alapjan

- szallaskoltség

- étkezési koltség

- reklam és propaganda koltségek

- egyéb szolgiltatasi koltségek

5. Egyéb dologi kiadasok

- AFA befizetés

- egyéb dijak, befizetések

6. Szervezési koltség (rendezvényszervezo,
technikus, stb.)

7. Osszes koltség (1.+2.+3.+4.+5.+6.)

8. 1 résztvevore juté koltség (Ft/fo)

Baja, 20

témavezetd

egységvezetd

kancellar
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rendezvényszervezd

gazdasagi igazgatd
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\/ EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11. 26.

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

KALKULACIOS LAP
ingatlan bérbeadas

9. szami melléklet

Ingatlan megnevezése:

Témaszdma:

Teriilet: m2

1. Személyi juttatds

lizemeltetés személyi juttatisa

egy€b személyi juttatdsok

2. Munkaaddkat terheld jarulékok

3. Anyagkoltségek

4. Koziizemi koltségek

5. Igénybevett szolgaltatdsok

6. Ertékcsokkenés

7. Kozvetlen onkoltség (1.42.43.44.45.46.)

1 m2-re/1 6réra % jut6 kozvetlen 6nkoltség

8. Kozponti irdnyitds koltsége

9. Teljes onkoltség (7.+8.)

miiszaki €s iizemeltetési referens

kancellar

gazdasagi igazgaté

20 Kiegészitette a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmii hatérozata, hatalyos 2019, 11. 27-tél.
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EQTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

KALKULACIOS LAP
kollégiumi féréhely

=)
M ESTVOS JOzZSEF FOISKOLA

1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11. 26.

10. szami mellékle

t21

Kollégium megnevezése:

Témaszama:

Férdhely (fo):

1. Személyi juttatis

iizemeltetés személyi juttatasa

egyéb személyi juttatdsok

2. Munkaadoékat terhel6 jarulékok

3. Anyagkoltségek

4. Koziizemni koltségek

5. Igénybe vett szolgdltatidsok koltsége

6. Ertékcsokkenés

7. Kozvetlen onkoltség (1.42.43.44.+5.46.)

8. Kozponti irdnyitas koltsége

9. Teljes onkoltség (7.+8.)

10. 1 féroéhelyre juté teljes onkoltség (Ft/f6)

miiszaki €s iizemeltetési referens

kancellar

gazdasagi igazgatd

2l Kiegészitette a Szendtus 68/2019(11.26.) szdmi hatdrozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t6.
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EOTVOS JOLSEF
FOISKOLA BAJA

EOTVOS JOZSEF FOISKOLA

1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2019. 11. 26.

) ) ) - 10 11. szami melléklet 2
TEMASZAM IGENYLO LAP

Munkahely:*

Témaszam:*

Témavezeto:

Kotelezettségvillald:*

Feladat, munka megnevezése:

Bevétel:

- Koltségvetési timogatas

- Palyazat, tdmogatdsértékii bevétel

- Atvett pénzeszkoz (intézmény
megnevezese 1s)

- Koltségtéritéses képzések

- Szerz6déses munkdk

- Egyéb bevételek

Kiadas:

Személyi juttatds

Munkaadékat terheld jarulékok

Dologi kiad4sok

Ellatottak juttatdsai

Feldijitas

Beruhézis

Atadott pénzeszkoz

Tamogatasértéki kiadas

* GI tolti ki!

Témavezetd

22 Médositotta a Szendtus 68/2019(11.26.) sz4mii hat4rozata, hatdlyos 2019. 11. 27-t8l.
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