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' Az Eotvos Jozsef Féiskola Beszerzési- és kozbeszerzési szabalyzatat megallapitotta a Szenatus 15/2020.(07.07.)
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Elso rész

A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat
célja

1.§

Az Eo6tvos Jozsef Foiskola (EJF) Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzata (a
tovabbiakban: Szabalyzat), szabalyozza a Fdiskola beszerzéseivel és kozbeszerzéseivel
kapcsolatos feladatok rendjét.
A Szabélyzat célja a kdzpénzek ésszerii felhasznalasa, az EJF beszerzései atldthatosaganak
és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése. Ennek érdekében a beszerzésekre és a
kozbeszerzési eljarasra vonatkozd hatdlyos jogszabalyok — killonosen a Kbt. —
rendelkezéseinek figyelembevételével egységesen szabélyozza az EJF
- beszerzéseinek/kdzbeszerzéseinek elokészitésének, lebonyolitasanak és a
folyamatba épitett, elézetes, utdlagos vezetdi ellendrzésének feleldsségi rendjét,
- abeszerzések/kozbeszerzések soran az EJF nevében eljard, illetéleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelosségét,
- valamint a beszerzési/kdzbeszerzései eljarasok dokumentalasi rendjét.
A beszerzések/kozbeszerzések soran biztositani sziikséges a vonatkozo szabalyok betartasat,
valamint a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

A Beszerzési -és Kozbeszerzési Szabalyzat
hatalya
2.8

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az EJF altal inditott valamennyi beszerzési -és
kozbeszerzési eljarasra.

A Szabalyzat rendelkezéseit valamennyi hatilyba Iépését kovetéen meginditott
beszerzési/kozbeszerzései eljarasra kell alkalmazni.

A jelen Szabélyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed az EJF valamennyi szervezeti
egységére ¢és hallgatoi dnkorményzatdra, valamint az EJF valamennyi alkalmazottjara,
fiiggetlentiil att6l, hogy az alkalmazas kozalkalmazotti vagy egyéb jogviszonyban torténik.

Amennyiben jelen szabalyzat el8irdsai az EJF altal elnyert palyazatok vagy tdmogatdsi

szerzOdések beszerzési vagy elszamolasi el6irasaitdl kiilonbdznek, ugy minden esetben a
szigorubb eldiras alkalmazando.

Kapcsolodo dokumentumok, jogszabalyok

3.8

- az Eurdpai Uni6 bizottsaganak 213/2008/EK rendelete a CPV kédokrdl

= a

viziigyi, energiaipari, kozlekedési és postai szolgaltatasi agazatban miikodd ajanlatkérdk

beszerzéseirdl és a 2004/17/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szo16 2014. februdr 26-i
2014/25/EU eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv

a kozbeszerzésrél és a 2004/18/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szold 2014. februar

26-1 2014/24/EU eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv
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a koncesszids szerzddésekrol szolo 2014. februar 26-i 2014/23/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi iranyelv

842/2011/EU  rendelet a kozbeszerzési hirdetmények ko6zzétételére haszndlando
hirdetménymintak létrehozasardl és az 1564/2005/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol

akozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.)

a szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény (Sztv.)

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az 4llamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet

az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum formanyomtatvanyanak meghatarozasarol
sz016 a Bizottsag (EU) 2016/7 végrehajtasi rendelete

akozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések teljesitésének és modositdsanak
Kozbeszerzési Hatdsag altal végzett ellendrzésérdl szolo 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassadg €s a kizaro okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak modjardl szolo 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

az €pitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddoé tervezoi és mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet

az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol sz616 1997. évi LXXVIIL. térvény
az épitdipari kivitelezési tevékenységrdl szold 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idoészakban az egyes eurdpai
unids alapokbol szarmazo6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérol

akozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabalyairol, a hirdetmény mintdirdl és egyes tartalmi elemir6l, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kozponti szervezet feladat- és
hataskorérol szolo 168/2004. (V. 25. ) Korm. rendelet;

« e

az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyalrol sz616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet;

a kornyezetkimél6 €s energiahatékony koziti jarmiivek beszerzésének elémozditasardl szold
48/2011. (I1I. 30.) Korm. rendelet;

a kozbeszerzési Dontobizottsag eljarasaért fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijrol szold
45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet;

a Nemzeti Kommumkacms Hlvatal Jogallasarol es a kormanyzatl kommumkacms
beszerzesekrol MM & s

szolo 162/2020 (IV 30 ) Korm rendelet;- a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrél sz616 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLII. torvény

2 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szama hatérozata, hatalyos 2021. 02. 24-t81.
3 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szam hatérozata, hatalyos 2021. 02. 24-t61.
4 Médositotta a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
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ZartkorGen Mikodé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kozbeszerzesi rendszerérdl szold 301/2018. (XI1:27.) Korm. rendelet;

314/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Kornyezetrél
¢s az Allami Alkalmazas-katalogusrol, valamint az egyes kapcsolédd korményrendeletek
modositasarol;

2018. évi CXXXVIIL. térvény az allami magasépitési beruhazasok megvalositasardl;
299/2018. (XII. 27.) Korm. rendelete az allami magasépitési beruhdzasokrol;

1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatdrozat a Kormany iranyitasa ala tartozo fejezetek koltségvetési
szerveinek eszkozbeszerzéseirol;

a  jogalkalmazast elosegitd utmutatok, ajanlasok, elnoki tajékoztatok:
http://kozbeszerzes.hu/jogi-hatter/a-hatosag-utmutatoi/;

Gazdalkodasi Szabalyzat és mellékletei;

Vonatkozo jogszabalyok és bels6 szabalyzatok

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Terv és a Kozbeszerzési Terv

4.§

A beszerzést igényld szervezeti egységek a kovetkezd koltségvetési évben esedékes
beszerzési igényiiket a kancellari titkarnak torténd megkiildésével (elektronikus uton a
szabalyzat 3. sz. mellékletének kitoltésével):

-informatikai targyt beszerzések vonatkozasaban minden koltségvetési év szeptember 15-
ig;

- valamennyi egyéb beszerzés vonatkozasaban - minden koltségvetési év december 30-
ig kotelesek osszedllitani.

Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatas soran a beszerzés becsiilt értékekén a beszerzés
megkezdésének idopontjaban annak targyaért az adott piacon altaldban kért, illetve kinalt —
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott —ellenszolgaltatasat kell érteni.

A Beszerzési igények Osszesitésével akovetkezd koltségvetési évre vonatkozd Beszerzési
Tervet, illetve ennek alapjan 6sszeallitott K6zbeszerzési tervet a Palyéazati Irodaval tortént
egyeztetést kovetden a kancellari titkar késziti eld.

A Kozbeszerzési tervet a kancellar hagyja jova. A Kozbeszerzési tervet (a szabalyzat 4.
szamu mellékletében szerepld adatartalommal), legkésobb a koltségvetési év marcius 31-ig
kozzé kell tenni a Koézbeszerzési Adatbazisban (a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett
adatbazis, a tovabbiakban: KBA), az EKR rendszerben és az EJF honlapjén, illetve meg kell
kiildeni a miniszterelndkségnek (kozbeszerzes.ellenorzes@me.gov.hu).

Minimalis adattartalomként az EKR-ben az alabbi adatok keriilnek megadasra:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, €s
) a szerzddés teljesitésének véarhato idoépontjat.

A Beszerzési tervben és a Kozbeszerzési Tervben a feladatokat tigy kell meghatarozni, hogy
lehet6ség legyen az abban foglaltak betartasa mellett az eldirt feladatok idében torténd
végrehajtasara.
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A Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa esetén, a kdzbeszerzesi tervet modositani sziikséges. A
Kozbeszerzési terv modositasa a kancellar feladata. A jelen §-ban megjelslt kozzétételek
végrehajtasaért a kancellar altal kijelolt személy a felel6s.

A BESZERZESEK ELJARASI SZABALYAI

Beszerzések fajtai

5.§

A beszerzés annak értékétol fliggden lehet:

a) nettd 200.000 Ft egyedi értéket meghalado beszerzés:

aa) 200.001- 999.999 Ft érték kozotti
ab) 1.000.000 Ft és a kozbeszerzési értékhatart el nem éro érték kozotti

b) nett6 200.000 Ft egyedi értéket meg nem haladd beszerzés.
A beszerzés annak forrasatdl fiiggden lehet:

a) koltségvetési forrasbdl megvalosuld beszerzés,

b) palyazati forrasbol megvalosuld beszerzés.
A Foiskola jogosult keretmegallapodast, keretszerzodést kotni. A keretmegallapodas,
keretszerz6dés értelmében a szerzodés targyat képezd termeket vagy szolgaltatast a
szerzddéses partner a szerzodésben meghatérozott feltételekkel koteles szallitani. Ervényes
keret megéllapodas, keretszerz6dés esetén kizarolag a keret-megéllapodas, keretszerz6dés
szerinti partnert6l lehet a szerzddés targyat képezo terméket vagy szolgaltatast megrendelni
a szerz0désben meghatarozott médon. Ez aldl kivételt képez, ha a beszerzés palyazat terhére
torténik €s a palyazati eldirdasok ezt nem teszik lehetdvé. A keretmegallapodas,
keretszerzodés érvényességét a szerzddés szerinti kapcsolattartd koteles figyelni, és lejarat
el6tt megfeleld idoben (kozbeszerzés esetén legalabb a lejaratot megeléz6en négy honappal,
egyéb esetben 60 nappal) értesiteni a kancellari titkart. Amennyiben a kapcsolattarto
véleménye szerint az érvényes keretmegallapodasnadl, keretszerz6désnél kedvezdbb
feltételekkel is kothetd megallapodas, azt koteles haladéktalanul jelezni a kancellari titkar
részére.
Ugyanazon termékcsoportra tobb partnerrel is kotheté keret-megallapodas, amelyben
torekedni kell arra, hogy a megallapodasban az ellenérték legalabb egy évre garantalt legyen
lehivasi kotelezettség esetén.

Eljaro személyek és testiiletek

6.§

A beszerzési eljarasban részt vevd szervezeti egységek, személyek és testiiletek:
a) beszerzést igényld szervezeti egység,
b) kancellari titkar,
c) birdlobizottsag,
d) Gazdasagi [gazgatosag,
e) Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallalo (a tovabbiakban:
kotelezettségvallalo).
A biralo bizottsag tagjai:
A nettd 200.001 Ft és 999.999 Ft kdzotti beszerzések esetén:
a) a beszerzési igény bejelentdje, szakmai felelose
b) a kancellar altal kijelolt munkatars

2.2. Nett6 1.000.000 Ft —ot meghalado, de a kdzbeszerzési értékhatéart el nem érd érték kozotti

beszerzések esetén:
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a) szakmai felel6s: munkakori leirasban kijelolt munkatars, aki felelds a beszerzés
szakmai tartalmaért,

b) pénziigyi felelds: gazdasagi igazgatd vagy az altala kijelolt munkatars,

¢) kancellar altal kijel6lt munkatars.

A biraldbizottsag tagjainak felel0ssége:

a) a beszerzést kezdeményezd a beszerzés szakmai indokoltsagaért, szabalyszer(i
kezdeményezéséért, a miiszaki leiras elkészitéséért, szakmai biralatért felelds,

b) a beszerzés szabalyszeriiségéért, megfeleld beszerzési rezsim kivalasztasaért, a
beszerzés dokumentalasaért a kancellari titkar a felelos a kancellar egyetértése alapjan
(FAKSZ — felelds akkredital kozbeszerzési szaktanacsadd igénybevétele estén a
FAKSZ felelossége),

c) pénziigyi, szamviteli rendelkezések, valamint a kotelezettségvallalas rendjének
betartasaért a gazdasagi igazgatd, illetve az altala kijelolt pénziigyi munkatars a felelds,

d) a szerzodés jogi megfeleloségéért a kancellar (jogi szakértd bevonasa esetén a
bevonasra keriilt jogi szakértd) a felelds.

Beszerzési korlat

7.8

Az EJF a 1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatarozat értelmében beruhazasok keretében — kivéve
kisértékii targyi eszkoz — torténd informatikai eszkozok beszerzése, létesitése (rovatszama
K63), valamint az egy¢éb targyi eszkozok beszerzése 1étesitésén beliil (rovatszaima Ké64) a
butorok, személygépjarmivek, és telefon beszerzése kiilon miniszteri engedély birtokdban
megengedett.

A beszerzési korlat nem érinti az unids forrasbol megvalosuld beszerzéseket, a Nemzeti
Hirkdzlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkoriien Mikodd Részvénytarsasag ¢€és a kormanyzati informatikai beszerzések
kdzpontositott  kozbeszerzési rendszerérdél szoldo Korm. rendeletben meghatarozott
beszerzésekre®, illetve a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 108. § 4a.
pontjdban meghatarozott felsdoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység
érdekében, valamint 100. § (5) bekezdésében foglaltak érdekében torténd informatikai és
egyéb eszkdzbeszerzéseket.

Kivételek
8.8

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és eldzetes ajanlatot sem
kell bekérni a netté 1.000.000 Ft-ot el nem érd, olyan beszerzés esetén, amikoraz eljards
azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges, ha személyi
sériilés vagy anyagi kar kozvetlen elharitasa vagy csokkentése indokolja a haladéktalan
intézkedést. Tovabba melldzhetd a legaldbb harom ajanlat bekérésének kotelezettsége,
amennyiben az rendkiviili nehézséggel, illetve szamottevd idOveszteséggel jarna a
4592016-X1-23 ) Korm—rendelet 3—§-ban-meghatirozott-esetekben: . A dontési jog a
kotelezettségvallalot illeti. A dokumentélas a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység
vezetOjének a feladata.

Nem kell jelen szabalyzat szerinti arajanlatkérést elvégezni az alabbi beszerzésekre,
amennyiben arra a Kbt. 9.§ (8) bek. g) pontjaban meghatarozott jogviszony alapjan kertil sor:

a) oktatas,

5 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
® Kiegészitette a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatdrozata, hatdlyos 2021. 02. 24-t61.
7 Médositotta a Szenatus 11/2021.(02.23.) szam hatérozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
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b) kutatas,

c) lektoralas.
Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy drajanlat
bekérése sziikséges a nettd 200.000 Ft egyedi értéket el nem éré a beszerzés esetén.
Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lefolytatni a hazipénztarbol
elszamolasra kiadott készpénzes vasarlasok esetében, a készpénzes vasarlasokrol a gazdasagi
igazgaté negyedéves kimutatast készit a kancellar részére.®

Beszerzések folyamatinak inditasa és jovahagyasa

9.§

Az  EJF szervezeti egységei aru- és eszkoz beszerzésre, szolgaltatds-megrendelésre és
épitési beruhazasra iranyulé beszerzési igényeiket a Beszerzési Igénybejelentd és
Forrasnyilatkozat 1genylolap (]elen szabélyzat 5. sz melléklete) kitéltésével
kezdeményezik. c : i
szervezeti-egység vezetdiét: Az 1genylolapnak tartalmazma kell a beszerzes targyat és
miszaki leirdsat, pontos megnevezését, annak mennyiségét, valamint a beszerzés becsiilt
nettd értékét és a beszerzés litemezését. Az igényl6lapot a Kancellari titkar részére kell
eljuttatni a beszerzés tervezett meginditasat megel6z6 minimum 5 munkanappal korabbi
idépontban.

A szervezeti egység altal - hianytalan adattartalommal - leadott igénybejelentd lapot a
Kancellari titkar - a gazdasagi igazgatd és a kancellar jovahagyo alairdsat kovetden —
nyilvantartasba veszi és a rendelkezésre allo adatok alapjan a kancellar jovahagyasaval
kikiildi az ajanlatkérést. A valamennyi jogosult altal jovahagyott Beszerzési igény bejelentd
és forrasnyilatkozat egy példanyat mellékeli a kotelezettségvallalas Gazdasagi
Igazgatdsagot megilleté dokumentuma mellé (megrendelés, szerzodes).

Az igényldlap kitdltése minden esetében kotelezo, kivéve a hazipénztarbol elszamoléasra
kiadott készpénz esetét '°.

(4) A kotelezettségvallalas a Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint torténik.

(1

)

Beszerzési igények feldolgozasa és
mindésitése
10.§

A Kancellari titkar —palyazati forras esetén a Palyazati irodaval egyeztetve- elvégzi a
beszerzési igények részekre bontas tilalmanak vizsgalatat, majd a tervezett beszerzést
kozbeszerzési szempontbdl mindsiti, és megallapitja, hogy a beszerzés

a. megrendelés,
kozbeszerzési értékhatart el nem éré 3 ajanlattevos beszerzés vagy megrendelés,
a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzés,
kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala esd versenyUjranyitas vagy konzultacio,
kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald es6 megrendelés,

f. hatosagi engedélyhez kotott beszerzések
hatalya al4 tartozik-e.

A d) és e) pontok hatalya ala tartozo beszerzések — amennyiben annak becsiilt értéke nem
éri el a kozbeszerzési értékhatart - teljes kori kezelése €s bonyolitdsa a koézpontositott
kozbeszerzésért felelds személy, illetve a bevonasra keriil6 FAKSZ feladata.

o 0o

8 Kiegészitette a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatérozata, hatalyos 2021. 02. 24-t91.
° Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
0 Kiegészitette a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatédrozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
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Kozbeszerzési hatar alatti beszerzések eljarasi szabalyai

Megrendelések kezelése
11. §

Megrendelésnek tekinthetd minden olyan 4ru vagy szolgaltatas beszerzésére iranyulod
eljaras, mely 3 ajanlattevds eljaras nélkill, vagy annak eredményeképpen sikeres
ajanlattétel esetén szerzddéskotés nélkiil beszerezhetd. Illyen megrendelésnek mindsiil:

- 200 000 Ft netto6 érték alatti beszerzés, egy arajanlattal®

- 200.001 Ftnettd és akozbeszerzési értékhatart el nem éro érték kozotti, sikeres

3 ajanlattevos eljaras keretében torténd beszerzes.*

* Amennyiben a palyézati forrasbol tortént beszerzés valosul meg €s a palyazat ezen értékhataroktol
eltérden rendelkezik, akkor a palyazatban elGirt feltétel szerint kell a beszerzést bonyolitani.

(1)
(2)

3)

4

)

(6)

)
(7)

Becsiilt érték meghatarozasa
12.§

A becsiilt érték meghatarozasa célja a beszerzés varhato becsértékének meghatarozasa.
Palyazati forrasok terhére torténd beszerzések esetén a palyazati utmutatd szerint kell el-
végezni a becsiilt érték meghatarozasat (melynek moddszere lehet pl. indikativ ajanlatok
beszerzése, korabbi szerzodések értékének alapulvétele, eldzetes piackutatas, stb.).
Az elbzetes piackutatas soran az alkalmassag megallapitasanal és a biralatnal az értékelési
szempontoknal figyelemmel kell lenni a palyazati Gtmutatéra is, a modszertant a
biralobizottsag hatarozza meg.
Ertékelési szempont lehet példaul:

a) Foiskola mindsitett beszallitdja,

b) szallitasra, szolgaltatasra alkalmassag,

c) helyi beszallito,

d) korabbi kivalo tizleti kapcsolat, pozitiv tapasztalat,

e) bizonyitottan j6 mindségli szolgaltatas, referencidk,

f) MSZ ENISO 9001:2009, illetve MSZ EN ISO 14001:2005 tanusitvany.
A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetové teszi — potencialis
ajanlattevoket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. A szakmai felels
az interneten keresztiil, vagy mas alkalmas modon dokumentaltan gytijti az informaciokat,
amelyet atad a kancellari titkarnak
El6zetes piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése elétt az
interneten egyértelmiien beazonosithato legalabb harom forgalmazo rogzitett és hiteles arat
veszik figyelembe.

" .
A a) a a a i - a a o1 o me aVaYeha
o Cl Cl e w, O O O

Indikativ ajanlat beszerzésénél legalabb harom indikativ ajanlatot kell beszerezni, melynek
szamtani kozepe adja a becsiilt értéket. Az indikativ ajanlatoknak egymassal
Osszehasonlithatonak kell lennie. Az indikativ ajanlatok bekérését dokumentalni kell.
Figyelemmel a kialakult gyakorlatra, azon gazdasagi szereplok, akik indikativ ajanlatot adtak
a beszerzésben nem vehetnek részt — erre a koriilményre az indikativ ajanlat bekérésénél a
gazdasagi szerepld figyelmét fel kell hivni.

11 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatédrozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
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Ajanlatkérés menete
Kozbeszerzési értékhatar alatti 3 ajanlattevés eljarasok kezelése
13.§

Amennyiben a beszerzési igény becsiilt értéke eléri a netté 200.001 Ft értéket, ugyanakkor a
Kancellar egybeszamitési vizsgalata nem eredményezett egybeszamitasi kotelezettséget, €s a
beszerzési igény becsiilt értéke nem éri el a nettdé 1.000.000 Ft értéket, az
aru/szolgaltatas/épitési beruhazas beszerzése elott a Kancellari titkar -a beszerzést igényld
szervezeti egységgel egyeztetve - harom irasbeli ajanlatot koteles bekérni az (4) pont szerint.

Az eljaras el6készités sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy a 439/2036:(XH-23-)Kerm:

feﬂde}et—z—g—szemeaadeHeezesekEe—imszefmFaz—ajaﬂla&eﬁeke'“ felhivandd gazdasagi

szerepl6k kivélasztasakor diszkrimindciomentesen, az egyenld bandsmdd elvének megfelelden
kell eljarni. Az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereploket lehetdség szerint az ajanlatkérd
székhelye (telephelye), vagy a szerzodés targyat képezo szolgaltatas, drubeszerzes, vagy épitési
beruhazas teljesitésének helye szer1nt1 mikro-, kls- vagy kozepvallalkozasok kozil kel
kivalasztani'® keriiljenek ki. snlatté I
lehetdsés—szerint—valtoztaja:'* Az egyes beszerzések megvalositisakor  kiilonos
koriiltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. § (2)~(3) bekezdése szerinti részekre bontas

tilalmat.
A netto 1.000.000 Ft ot elérd beszerzések esetén a hadrom aJanlat bekeresetol csak indokolt

esetben

m%mmﬁ—ﬁmﬁ—fe}% kancellarl

engedéllyel lehet eltérni.'

Az irdsbeli ajanlatok bekérése a Kancellari titkar, illetve a Kancellar altal kijelolt munkatérs
feladata amelynek soran a hatalyos Jogszabalyoknak valo rnegfelelest koteles bthOSltanl A—z

16
Az ajanlatkérés torténhet:

a) e-mailben beszkennelve az alirt és iktatott ajanlatkérést, vagy

b) levélben (iktatva, eredeti alairassal elltva, tértivevénnyel postazva), vagy

c) személyes atadassal.

Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valosul meg, és a palydzati utmutaté masként
nem rendelkeznek, az ajanlatkérést levélben, iktatva, eredeti aldirassal ellatva, tértivevénnyel
postazva, személyes 4tadassal vagy e-mailben a beszkennelt (alairt és iktatott) ajanlatkércst
kell kikiildeni.
A palyazati forras terhére megvaldsulo beszerzések ajanlatkéréseinek formai/tartalmi
kovetelményeit a projektvezeté hatdrozza meg a palydzati utmutaté alapjan, amelyrdl
tdjékoztatja a kancellari titkart.

Az ajanlatkérést az 5.szamu mellékletben adott forméban kell elkésziteni. Az ajanlatkérést a

kancellar irja ald, aki ellendrzi az ajanlatkérés elokészitésének szabalyossagat.

Az ajanlatkérésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatdrozdsa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag ¢s
pénziigyileg megalapozott kereskedelmi ajanlat nytjthatd be és az egyes ajanlatok
osszehasonlithatosaga egyértelmiien biztosithato;

b) annak ismertetését, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevo a
teljesitésére;

¢) az ajanlatok értékelésének szempontjai és modszere.

12 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
13 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
14 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szam hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
15 Modositotta a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatéarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
16 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t8l.
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(10) Az ajanlattételre rendelkezésre allo hatariddt a szakmai felelds a beszerzés targyara
tekintettel szabadon hatdrozza meg.

Ajanlat benyujtasa
14.§

(1) A kereskedelmi ajanlatot az ajanlattevd benytjthatja:
a) e-mailben beszkennelve, vagy
b) postai tGton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
c) személyesen.

(2) Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valosul meg, az ajanlatokat lehetdség
szerint levélben vagy személyes benyujtassal, vagy e-mailben (alairt, beszkennelt ajanlat)
kell bekérni. Személyes benyujtas esetén az Iktatoban, érkezteté konyvben kell rogziteni az
atadas-atvétel iddpontjat. A palyazati forras terhére megvalosulod beszerzések ajanlatainak
formai/tartalmi kovetelményeit a projektvezetd hatdrozza meg a pélyazati utmutatd és
tamogatasi szerzodés alapjan, amelyrol tdjékoztatja a az informatikai beszerzésekért felelds
személyt.

(3) Az ajanlat benyujtasa soran a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tiinteti: ,,Ajanlat”
és az ajanlat targyanak megnevezését. A fent emlitett formai kovetelményeket az
ajanlatkérés soran kell jelezni az ajanlattevoknek.

Ajénlat elbirildsa
15.§

(1) A beérkezett kereskedelmi ajanlatokat a biralobizottsag értékeli és tesz javaslatot a
kancellarnak a nyertes ajanlattevore.

1.1. A 200.001 ft és 999.999 ft kozotti beszerzések esetén a-beszerzési-igény-bejelentéje-és
akaneellarititkarmint'’ a 2 fos biralobizottsag tesz javaslatot a nyertes ajanlattevore, (
6. szamu melléklet)

1.2.1.000.000 Ft —€s a kozbeszerzési értékhatart el nem €ro értéke kozotti beszerzések esetén
a 6.§ 2.2 pontjaban bekezdésében'® meghatarozott biralobizottsag koteles eljarni.

(2) Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevo részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett be
harom érvényes kereskedelmi ajanlat, a beérkezett, érvényes kereskedelmi ajanlatok koziil a
legkedvezobbet kell kivalasztani. A birdlobizottsag ebben az esetben javasolhatja az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasat és 0j eljaras kifrasat is.

(3) A biralatrdl a 6.szama mellékletben rogzitett formaban biralati jegyzokonyvet kell felvenni.

(4) A jegyzOkonyv tartalmazza az ajanlat birdlatanal relevans elemeket és minden olyan
koriilményt, amit a beszerz6 fontosnak tart, kiilondsen, ha nem érkezett be harom érajanlat,
azt a tényt rogziteni kell.

(5) A biralobizottsag Osszehivasarol és a jegyzOokonyv elkészitésérdl a kancellari titkar
gondoskodik.

(6) Amennyiben a kereskedelmi ajanlatot a bizottsag szakmailag megfelelonek, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné nyilvanithatja
az eljarast. A targyaldason a birdlobizottsag, valamint az ajanlattevd vesz részt. A targyalas
célja a foiskolanak legkedvezObb ajanlat elérése. A targyalasrol targyalasi jegyzOkonyvet
kell felvenni, amelyet a jelenlévdk alairnak.

(7) A biradlobizottsag a biralati jegyzOkonyv alapjan a 6.sz. mellékletben rogzitett formaban
késziilt felterjesztésben javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd személyére a
kotelezettségvallalo felé.

(8) A kancellar dontése esetén az ajanlattevok értesitéséért a kancellari titkér a felelds.

17 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatdrozata, hatalyos 2021. 02. 24-t61.
18 Modositotta a Szenatus 11/2021.(02.23.) szam1 hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t4l.
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Altaldnos jelleggel minden netté 200.000 Ft-ot meghaladd beszerzés esetén kotelezd az
irasbeli szerz8déskotés, mely kotelezettség alol a kancellar jogosult mentesitést adni.

Szerzodéskotés, megrendelés
16.§

A beszerzések esetében — figyelembe véve az EJF gazdasagi €s szakmai érdekeit, valamint
a verseny tisztasagat — az O9sszességében legkedvezobb ajanlatot tevdvel kell szerzodést
kotni vagy a megrendelést elkiildeni. Amennyiben a legkedvezobb ajanlat nem a
legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatast tartalmazza, a szakmai szervezeti egységnek
frasban indokolnia kell, hogy mely szakmai szempontok alapjan vélasztotta a
biralobizottsag ki a legkedvezdbb ajanlatot.

A beszerzés csak a biralobizottsag altal kivalasztott €s a kancellar altal jovahagyott nyertes
ajanlatot nyujtoval folytathato le.

Megrendelés esetén a megrendeldt a Gazdasagi Igazgatosag altal jovahagyott minta alapjan
a beszerzési igényt elGterjesztd szervezeti egység késziti el. A megrendelés visszaigazoldsat
lehet6ség szerint dokumentalni kell.

Abban az esetben, ha a szerzddéskotésre irasban keriil sor, az ajanlatkérés és a nyertes
ajanlattevOk arajanlatai alapjan a kancellar gondoskodik a szerz8dés elkészitésérol.

A végleges szerzodés megkotésére kizarolag hianytalanul elkésziilt, valamennyi illetékes
altal alairt jegyzokonyv és felterjesztés birtokaban keriilhet sor.

A kancellari titkar gondoskodik a szerz6dés azonositasarol és tovabbi ligyintézésérdl, illetve
a végleges, iktatott szerzdést visszakiildi a Gazdasagi Igazgatonak és a Kancellarnak.

A beszerzési eljaras soran keletkezd valamennyi dokumentum (de minimalisan az
ajanlatkérés, beérkezd ajanlatok, bontési -¢s birdlati jegyzokonyv) tervezetének elkészitése
és azok megfelel6 (elektronikus €s papir alapt) nyilvantartasa a Kancellari titkar feladata.

A beszerzés végrehajtasa
17.§

Amennyiben a Kotelezettségvallalasi szabdlyzat eltéréen nem rendelkezik, a beszerzésre
kizarolag Megrendel6 alapjan, vagy mindkét szerzodd fél altal alairt szerzodés vagy
megrendeld és annak visszaigazolasa birtokaban keriilhet sor. Az e bekezdésben foglaltak
teljesiiléséért a szerzodés szerinti kapesolattarté felelds.

A Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerinti atlathatosagot minden beszerzés esetén vizsgalni
sziikséges.

Beszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
18.§

Szamla kifizetésére kizarolag szabalyosan kitoltott és valamennyi jogosult altal jovahagyott
.Beszerzési igény bejelentd és forrasnyilatkozat” felsorolt dokumentumok birtokaban
kertilhet sor.

19.§

A beszerzések soran keletkezd iratokat idérendi sorrendben az alabbiak:
a) Beszerzési igénybejelentd és forrasnyilatkozat (sorszamozott),
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birdlo—bizottsag'” jegyzOkonyv a kizarélagossag megallapitasarél (amennyiben
relevans),

piackutatds dokumentacidja (amennyiben relevéans),

arajanlatkérés (amennyiben relevans),

ajanlat (amennyiben relevans),

bontasi —és biralati jegyz6konyv,

targyalasi jegyzOkonyv (amennyiben relevans),

dontési hatarozat,

megrendeld és annak visszaigazolasa, vagy szerzédés (amennyiben relevéns),
teljesités igazolas — felelés a beszerzés kezdeményezéje

(2) A beszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi iratotot a beszerzést kezdeményezo

munkatars koteles leadni az 1ktat0ban a—kaneelldri—titkdar és—kezeli—palydzat—esetén

Informatikai targya beszerzések
20.§

(1) A 301/2018. (XIIL. 27.) Korm. rendelet és a 314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet? szerinti
informatikai targy beszerzések elSkészitésének, adminisztralasanak és feliigyeletének
felel6se az informatikai beszerzésekért felelds személy.

(2) A felelosség kiterjed az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésére is, amit a Digitalis
Korményzati Ugynokség (DKU) részére, az ott meghatarozott struktira és adattartalom
szerint részletezve, a Portalon keresztiil
a) az ¢ves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a targyévet
megel6z6 év szeptember 30. napjaig,

b) az informatikai beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmeriilését kovets 5
munkanapon beliil,

¢) a rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozé igényét az igény felmeriilését kovets 5
munkanapon beliil,

d) az lizemszerli mikodés biztositdséhoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozd
igénybejelentot az igény felmeriilését kovetden haladéktalanul [a b)—d) pont a tovabbiakban
egylitt: beszerzési igény] meg kell kiildeni a Portalon keresztiil.

¥ Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szam1 hatérozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6].

22 Modositotta a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatarozata, hatéalyos 2021. 02. 24-t6l.
21 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatéarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t4].

?2 Kiegészitette a Szenatus 11/2021.(02.23.) szdmi hatérozata, hatalyos 2021. 02. 24-t61,
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Kommunikiciéval kapcsolatos beszerzések
21.§

A 162247/20202014. (IV.X%304.)* Korm. rendelet szerinti kommunikacids beszerzésével,
szponzoraciojaval, rendezvényszervezésével, illetve szervezetfejlesztési feladatokkal**
osszefliggd beszerzések és adatszolgéltatasi kotelezettségek ellatasaért felelds személy a
kommunikécios feladatokkal megbizott munkatars.

Az EJF-et a Nemzeti Kommunikéacios Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési Portaljan
regisztralni kell és a rogzitett adatokban bekovetkezo valtozast 30 napon beliil at kell vezetni.
Az EJF kételes a Hivatal altal meghatérozott Gtmutatd alapjan

a) az éves Osszesitett kommunikécios beszerzési és rendezvényszervezési tervet, valamint a
szponzorécios koltségkerettervet targyév maretus januar 3+ 15%°. napjdig,

b) a rendezvényszervezésre vonatkozo igényét az igény felmeriilését kovetden 5
munkanapon beliil,

¢) a kommunikacids beszerzésre vonatkozé igényét az igény felmeriilését kovetoen 5
munkanapon beliil,

d) a rendkiviili siirgésséget igénylo kommunikacios beszerzésre €s rendezvényszervezésre
vonatkozo igényét haladéktalanul,

e) a szponzoraciora vonatkozo6 igény€t az igény felmeriilését kovetden 5 munkanapon beltil
a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztiil
megkiildeni.

A 162/2020. (IV. 30.) 24720140+ Korm. rendelet szerinti Kormanyzati
kommunikacios feladatokat a rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza.

Eljaras/felelosség
22.§

(2) A beszerzési eljarasban résztvevo szervezeti egységek feleldsek valamennyi olyan beszerzés

lefolytatdsaért, melyrél dokumentalhato mddon informdcioval rendelkeztek.

(3) A beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét, és a jelen szabalyzatban foglaltak maradéktalan

betartasat a Kancellari titkar rendszeresen koteles ellendrizni, és szabélytalansag esetén a
sziikséges intézkedést megtenni.

Masodik rész

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA
VONATKOZO SZABALYOK

Altalanos rendelkezések
23.8

(1) A szabalyzatot masodik részet alkalmazni kell finanszirozas forrasatol fiiggetlentil az EJF

altal

- arubeszerzésre,

- épitési beruhazasra €s

- szolgaltatias megrendelésére

23 Médositotta a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t61.
2 Kjegészitette a Szenatus 11/2021.(02.23 ) szami hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t61.
25 Modositotta a Szendtus 11/2021.(02.23.) szému hatérozata, hatélyos 2021. 02. 24-161.
26 Modositotta a Szenatus 11/2021.(02.23.) szami hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
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iranyuld visszterhes szerz8dés megkotésére, amennyiben azok Afa nélkiil szamitott becsiilt
értéke a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor eléri vagy meghaladja a hatalyos koltségvetési
torvényben a nemzeti értékhatart vagy amennyiben a részekre bontas tilalmara tekintettel
kozbeszerzési kotelezettség all fenn és a beszerzés nem tartozik a Kbt. 4ltal meghatarozott
kivételi korbe.

Ha a szerz0dés tobb — egymassal sziikségszertien Osszefliggd — kozbeszerzési targyat foglal
magdban, akkor fOszabalyként a meghatarozo értékii kozbeszerzési targy szerint kell a
szerzOdést mindsiteni. [Pénziigyi lizingszerz6dés keretében torténd arubeszerzés esetében
peldaul a meghatdrozo targy, a nagyobb érték az aru értéke, nem a pénziigyi szolgaltatds ara
(kamata), ezért azt drubeszerzésként kell lefolytatni abban az esetben, ha egy eljaras keretén
belill torténik az adott aru kivélasztdsa is. Amennyiben a pénziigyi lizingre mint
szolgaltatdsra kiilon, az arubeszerzést kovetben irunk ki eljarast, abban az esetben az
kizarélag a pénziigyi szolgiltatds beszerzését szolgald szolgaltatas megrendelésének
mindsiil.] A fent ismertetett f6szabaly aloli kivételeket és specialis eseteket a Kbt. 22.-23. §-
ainak részletszabalyai tartalmazzak.

A jelen szabalyzat hatélya kiterjed arra az esetre is, ha az EJF kozos ajanlatkérsi pozicidban
vesz részt egy kozbeszerzési eljrasban, azzal, hogy ha az adott kdzbeszerzési eljaras
lefolytatdsara kiilon megallapodas sziiletik, ugy annak szabalyait is alkalmazni kell. A
megallapoddsban egyértelmiien rogziteni sziikséges, hogy a targyi eljaras lebonyolitasat
kozos ajanlatkérok melyike végzi, milyen feleldsségi korrel, és melyik ajanlatkér6
kdzbeszerzési szabalyzata az iranyado.

Kozbeszerzési eljaras lefolytatisara jogosult szervezet és az eljarasba bevont személyek

(1)

(1)

24. §

Az EJF, mint ajanlatkéré dltal inditott kdzbeszerzési eljérdsokban a kovetkezé szereplok

vesznek részt, melynek soran az alabbi feleldsséggel tartoznak:

a)  a beszerzést igényld szervezeti egység felelosséggel tartozik az altala igényként
megjellt ¢s a kozzétett kozbeszerzési tervben szereplé beszerzés kapesan az eljarés
inditdsara vonatkozo konkrét igény Kancellar részére — a kozbeszerzési tervben
megjelolt tervezett idopontok figyelembe vételével — torténd megkiildéséért.

¢)  Biralobizottsig, amelynek tagjai az altaluk a kozbeszerzési eljarasban biztositott
szakértelem szerinti felel6sséggel tartoznak az ajanlatok objektiv elbirdlasaval
kapcsolatban;

d)  Dontéshozo feleldsséggel tartozik az altala hozott dontésért. Az adott kézbeszerzési
eljarasban

- jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

- a Biralobizottsag rasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan meghozza az
ajanlatok vagy részvételi jelentkezések elbiralasaval kapcsolatos koztes dontést, és a
doéntést,

- meghozza az eljdrést lezaré dontést (eredményes ill. eredménytelen eljaras),

Biralobizottsag
25.§

Valamennyi kozbeszerzési eljardsban legaldbb a hatdlyos kozbeszerzési torvény altal

meghatarozott 1étszamu Birdlobizottsagot kell felallitani.

A Birélobizottsag elnokét és tagjait kozbeszerzési eljarasok soran a kancellar bizza meg, a megbizas
elfogadasdval a Birdlobizottsag tagjai dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot is tesznek.
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A Biralébizottsagot ugy kell 8sszeallitani, hogy annak tagjai egytittesen megfeleld — kozbeszerzesi,
jogi, a kozbeszerzés targya szerinti €s pénziigyi — szakértelemmel rendelkezzenek. A kozbeszerzési
szakértelmet a bevont fiiggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado is biztosithatja.

A Biralobizottsag feladata irasbeli szakvélemény és dontesi javaslat készitése az adott kozbeszerzési
eljarasban a dontéshozo részére. A Biralobizottsag felelds az ajanlatok/részvételi jelentkezések
jogszabalyoknak megfeleld, objektiv, fliggetlen és szakmailag megalapozott elbiralasaért.

A Biralobizottsag tagjai a kozbeszerzési eljards soran tevékenységiiket onalloan végzik.

A Biralobizottsag elndke és tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007.
évi CLIL térvény szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelesek.

Az EJF ajanlatkéréként a jelen szabalyzatban foglaltak figyelembevételével legalabb haromtagu
Biralobizottsagot kiteles létrehozni az ajanlatoknak a — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas
vagy indokolas megadasat kovetd — Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére. A Biralobizottsagban
egy személy egyidejiileg tobb szakértelmet is biztosithat.

A Biralobizottsag feladatai:
- A Biralébizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részere.

- A Biralobizottsag munkdjarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

- A Dontéshozo nem lehet a Biralobizottsag tagja.

- A Biralobizottsag az elnokbol és a tagokbol all. A Biralobizottsag elnoke mindig a szakmai
felelds.

- A kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagnak a
kozbeszerzés targydban megfeleld jartassaggal, szakértelemmel kell rendelkeznie a
miiszaki-szakmai vonatkozasu elvarasok eléirasara és elbirdlasara, kiilonosen a szerzodés
targyara vonatkozo kozbeszerzési miszaki leiras, az artablazat, koltségvetés, szakmai
ajanlat, a szerzodésben meghatérozott miszaki vonatkozasu eldirasok tekintetében, akit a
kancellar jeloli ki.

- A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tag személyére a gazdasagi igazgato tesz
javaslatot €s a kancellar jel6li ki. A kijelolt személynek megfelel6 szakértelemmel kell
rendelkeznie a pénziigyi-gazdasagi alkalmassdg eldirasara és elbiralasara, valamint a
pénziigyi, fizetési szerzodéses feltételek el6irasara és elbiralasara.

- A jogi szakértelemmel rendelkez6 bizottsagi tagnak jogi egyetemi végzettséggel és
szakértelemmel kell rendelkeznie a szerzédéses feltételek eldirdsara, az eljarasi
dokumentaci6é részét képezd szerzédéstervezet elokészitésére. A jogi szakértelemmel
rendelkezd tagot a kancellar jelol ki.

. A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagnak, - akit a kancellar kér fel -
az adott beszerzésben megfeleld jartassaggal, szakértelemmel kell rendelkeznie a
kozbeszerzés anyagi és eljarasjogi szabélyainak ismeretében.

Fiiggetlen szakértok
26.§

(1) Akozbeszerzési eljarasok soran a biralo bizottsag mellé, annak munkaja segitésére fiiggetlen
szakért$ vagy szakértdi bizottsag vonhato be. A fiiggetlen szakértovel kotendd szerzodésben
egyértelmilen rogziteni kell a feleldsseg altalanos megosztasaval kapcsolatos kérdéseket.

(2) A fiiggetlen szakértd bevonasardl a Kancellar dont.

(3) A fiiggetlen szakért6/szakértoi bizottsag feladatara és feleldsségeire vonatkozodan a Kbt.

relevans részei iranyadoak.
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Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
27. §

Amennyiben az EJF nem rendelkezik a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadok
nevjegyzekében szereplo kozalkalmazottal vagy allando megbizasi jogviszonnyal
rendelkez0 munkatarssal, az EJF a Kbt.-ben meghatarozott esetekben felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot koteles a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz bevonni.

(2) Azakkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névsorat a Kézbeszerzési Hatosag tartja nyilvan.

3)

4

(5)
(6)

(1)

(2)

Az EJF egyéb esetekben is jogosult felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot a
kozbeszerzési eljarasba bevonni. A fliggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Polgari Torvénykonyv szabalyai szerint
felel

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora kiilon jogszabaly vonatkozik, feladatait
megbizasi szerzddésben kell részletesen rogziteni.

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasarol a Kancellar dont.

Amennyiben az eljarasba felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve kiilsd
szakértd keriil bevondsra, a Szabalyzatban meghatarozott egyes feladatokat a megbizasi
szerzOdésnek megfelelden, a Szabélyzattol eltéréen a kdzbeszerzési eljarasba bevont
személyek latjak el.

Kozbeszerzések eljarasi szabalyai

Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése, jovahagyisa
28. §

Jelen szabalyzat 9. §-val Gsszhangban a beszerzési igények részekre bontasi tilalmanak
vizsgalatat kovetden a beszerzési igény kozbeszerzési mindsitésérdl a Kancelar dont.
Amennyiben a beszerzés kozbeszerzésnek mindsiil a jelen szabalyzat vonatkozo. §-ai
szerint kell eljarni.

A Kancellari titkdrhoz beszerzési igény a gazdasagi igazgaté fedezetellendrzését kivetden
kertilhet megkiildésre. Az eljards meginditasa el6tt a Kancellar koteles a fedezet
rendelkezésre allasarol nyilatkozni, a gazdasagi igazgaté pedig koteles ellendrizni a
beszerzések fedezetének rendelkezésre allasat. A sziikséges engedélyek, és esetleges
egyeb feltételek rendelkezésre allasat a Kancellari titkar ellenérzi.

(3)  Amennyiben a kancelldr megallapitja, hogy a beszerzési igény a 168/2004. (V.

25.) Korm. rendelet szerinti kiemelt terméknek mindsiil, ellenérzi, hogy a beszerzési igény
kdzpontositott kézbeszerzés keretein beliil beszerezhetd. A kdzpontositott kozbeszerzés
keretein beliil t6rténd beszerzés részletes szabalyait a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
tartalmazza.

(4) Amennyiben a Kancellar a kozbeszerzés sziikségességérdl dontott egy beszerezési eljaras

keretében beszerzésre keriil az akkreditalt kozbeszerzési szakérté, aki megbizasi szerzodés
keretében — a kozbeszerzési eljaras folyamatait egyeztetve - lefolytatja a meghatarozott
kozbeszerzési eljarast.

(5) A kozbeszerzési eljarasok meginditasdra vonatkozé jovahagyds soran a Kancellar

ellenjegyzi a Birdlobizottsagi tagokat megnevezé felelésségi rendet.
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Eljaroé és az eljarasba bevont személyek, szervezetek
29.§

A Foiskola kozbeszerzési tevékenységének iranyitasa a kancellar feladat- s hataskorébe
tartozik.
A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek és testiiletek:
a) kancelldr
b) gazdasagi igazgato
¢) Kozbeszerzési Biralobizottsag
A Kozbeszerzési Biralobizottsag allando tagjai:
gazdasagi igazgato, vagy az dltala kijelslt pénziigyi szakértelemmel rendelkez6
munkatars
A Kozbeszerzési Biralobizottsag nem allando tagjai:
a) a kozbeszerzés targya szerinti eljarasba bevont szakértd munkatérs (a tovabbiakban:
szakmai szakérto),
b) felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
¢) jogi szakértelmet biztositd személy
d) az Eurépai Unid finanszirozasaval megvalosuld projektek esetén a tamogatasi
szerzddésben meghatarozott szervezet altal kijelolt szakérto,
e) kozponti koltségvetési taimogatassal megvalosulo fejlesztés esetén a feliigyeletet ellatd
Minisztérium altal kijelolt szakérto.
A szakmai szakértét a kozbeszerzés targya szerint a beszerzést kezdeményezo szervezeti

egység vezetdje, palyazati forrds esetében a beszerzés targya szerint illetékes egység
vezetdjével egyeztetve a projektvezetd jeldli ki.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatdsa soran a Kozbeszerzési Biralobizottsag
allando és a kozbeszerzés targya szerinti bevont szakérté tagjai egylittm(ikdésre kotelezettek.
A Kozbeszerzési Biralobizottsdg tagjai minden kozbeszerzési eljaras meginditasa elott
kotelesek osszeférhetetlenségi nyilatkozatot alairni.

Az Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a Kancellari titkar kéri be és O1zi.

Az EJF ajanlatkéroként koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasiganak sérelmét eredményez0
helyzetek kialakulasat.

Az Osszeférhetetlenség szabalyait a Kbt. hatarozza meg, az osszeférhetetlenség vizsgalata
soran a Kbt. rendelkezéseinek megfelel6en kell eljarni.

A Kbt. 25. §-a alapjan Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében €s
lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkciéinak
partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt veve gazdasagi szereplovel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

Aki az eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban, dontéshozatalban részt vesz az eljaras
meginditasa elott dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

A kozbeszerzési folyamatban résztvevd barmely személy kotelezettsége, hogy amennyiben
vele szemben a kozbeszerzési folyamat soran bekovetkezik az Gsszeférhetetlenség, ugy azt
haladéktalanul irasban jelezze a Kancellarnak.



y

€3

<

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

)
(2)

3)

(1)

(2)

(1)

(2)

(1)

EOTVES JOZSEF FOISKOLA
J .5. BESZERZESI ES KOZBESZERZESI SZABALYZAT — 2021. 02. 23.

A szabalyzattal kapcsolatos felel6sségek és kitelezettségek
30.§

A kancelldr a jelen szabalyzat elkészitéséért, a Szenatus a kiadasaért felelds.
A kancellar koteles biztositani, hogy

a) a kozbeszerzési eljarasok vonatkozo jogszabdlyoknak megfeleld lefolytatasdhoz a
sziikséges feltételek rendelkezésre alljanak;
b) a szabdlyzat mindenkor feleljen meg a vonatkozo jogszabalyok altal témasztott
kovetelményeknek;
¢) a szabdlyzatban el6irt rendelkezések megszegésére vonatkozé minden értesiilés
kivizsgdldsra keriiljén; és az értesiilés alapjan kezdddé vizsgélat az eset Osszes
koriilményére terjedjen ki.
A kancelldr hagyja jova a kozbeszerzési tervet, az éves statisztikai Gsszegezést, valamint a
kiils6 szakértokkel kotendd szerzodéseket.

A kozbeszerzési eljarasokban kozremiitkodok
31.§

A Foiskola kozbeszerzési eljarasaiban kozremiikodék munkdjukat a legnagyobb gondossaggal
¢s koriiltekintéssel, a szabdlyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval kotelesek végezni.

A kozbeszerzési eljarasban kozremiikodd a kdzbeszerzési eljarassal kapesolatosan munkdja
soran tudomdsdra jutott valamennyi informéciot, tényt és kériilményt megérizni koteles, azt
harmadik személynek nem adhatja 4t, illetéleg nyilvdnossdgra nem hozhatja.

Déntéshozo
32.§

A kancellar a kozbeszerzési eljarasok dontéshozéja. A kancellar, mint dontéshozo, a Kbt.
vonatkozo rendelkezése értelmében nem lehet a Kozbeszerzési Biralobizottsag tagja.
A dontéshozo feladata:

a) dont a kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol;

b) kdzbeszerzési eljarasonként a Kozbeszerzési Birdlobizottsagi tagok megbizasa, a tagok
kozil elndk kijelolése;

c) jovahagyja a felhivast és dokumentaciot;

d) a Kozbeszerzési Biralobizottsag allasfoglaldsa és dontési javaslata alapjan dont az
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasardl, illetve az ajanlattev kizarasarol, meghozza az
eljarast lezard dontést;

¢) dont a kozbeszerzési szerz6dések megkdtésérdl és aldirja azokat;

f) kozbeszerzési eljards ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeloli a
Foiskola képviselojét.

Igénylé szervezeti egység
33.§

Igénylé szervezeti egységek: a Foiskola szervezeti egységei és a Hallgatoi Onkormanyzat
(tovabbiakban: szervezeti egység).

Minden igényld szervezeti egység vezetéje jelen szabélyzat szerint koteles a szervezeti
egységére vonatkozo kdzbeszerzési javaslatot eldkésziteni.




4

k EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

3)

(M

)
3)

4

)

EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
J |.5. BESZERZES! ES KOZBESZERZESI SZABALYZAT—2021. 02. 23.

Az igényld szervezeti egység koteles a Kozbeszerzési Biralobizottsag, valamint a kancellaria
vezetd vagy kozbeszerzési szakértd munkdjat segitve egyiittmiikddni a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaban.

Kozbeszerzési Biralobizottsag
34.§

A Kézbeszerzési Biralobizottsag a Foéiskola hierarchikus szervezeti struktarajaba nem
illeszkedo6 fiiggetlen testiilet.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag osszetételét a Szabalyzat 27.§-a hatarozza meg.

A Kézbeszerzési Biralobizottsag tagjai a kancellar altal alairt Megbizolevél alapjan végzik
munkajukat.

A Kzbeszerzési Biralobizottsag testiiletként miikddik, szakvéleményét és dontési javaslatait
iilésein hozza. A Kozbeszerzési Biralobizottsag {iléseit igény szerint tartja, amelyet az elnok
hiv 6ssze, az iilés céljainak megjeldlésével. A bizottsag dontési javaslatait egyszerl
sz6tobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a Kozbeszerzési Biralobizottsag elnokének
szavazata dont. A bizottsagi munkérol jegyzOkonyv késziil, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralatai.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag feladatait a mindenkor hatalyos kozbeszerzési tortvény
vonatkozé rendelkezéseinek, azon szabalyok maradéktalan betartasa mellett latja el.

Ezen feladatok tobbek kozott:

(6)

a) az értékelési részszempontok, azok sulyszamanak, tovabba az értékelés soran adhato
pontszamok also és felsd hatdrdnak meghatarozasa;

b) az értékelési részszempontok szerinti €rtékelési szamitasi modszer meghatarozasa,

c) a feleloés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado altal Osszeallitott, az eljarast
megindito felhivés, dokumentacio véleményezése:

d) az eljarasok soran hianypoétlas, indokolds keérése;

e) ajelentkezések/ajanlatok hianyossagainak megallapitasa;

f) a jelentkezdk/ajanlattevok alkalmassaganak, illetve alkalmatlansganak, a
jelentkezések/ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitasarol
javaslat készitése a dontéshozd felé;

g) az ajanlattevd/részvételre jelentkez0 kérésere irasban kiegészito tajékoztatast ad;

h) az érvényes ajanlatok biralata;

i) targyaldsos eljaras esetén a targyalds(ok)on valo részvétel;

i) adontési javaslat dsszedllitasa €s jovahagyasra torténd eldterjesztése;

k) eldzetes vitarendezési kérelem esetén kialakitja a F6iskola allaspontjat;

1) jogorvoslati eljaras meginditdsa eseten a Foiskola allaspontjanak kialakitasa.

m) ajanlatok bontasi eljarasanak lebonyolitasa.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsig munkdjanak —eredményességéért  €s feladatainak
maradéktalan elvégzéséért a Kozbeszerzési Biralobizottsag elndke a felelos.

Kancellari titkar
35.8

A kancellari titkar

3)

A feladatai:
a) az éves kozbeszerzési terv elokészitése;
b) az egyes kozbeszerzési eljarasok, az igényld szervezeti egység dltal megadott, becsiilt
értéke alapjan az eljards fajtajara vonatkozo javaslat elkészitese;
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az eljarast megindité felhivas és a dokumentécio (az érinett szervezeti egység 4ltal
elkészitett miiszaki leirds) tervezetének elokészitése, azok szakmai egyeztetése a
Kozbeszerzési Biralobizottsaggal, illetve a Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslatai,
véleménye alapjan azok véglegesitése, jovéahagyasra felterjesztése; a felhivas esetleges
modositdsénak és helyesbitésének elokészitése, jovahagyasra torténd felterjesztése;

a Kozbeszerzési Birdlobizottsag tagjai titoktartdsi és  Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak beszerzése az adott eljaras elékészitése soran;

az eljardés minden szakaszdban az eljarasi cselekmények dokumentildsa és a
jegyzokonyvek elkészitése;

az eldirt hirdetmények kozzétételére vonatkozo kérelmek elektronikus Gton torténd
elokészitése,

a dokumentdci6 sziikséges példanyszamban torténd eldallitasa, és annak biztositasa,
hogy a dokumenticié a felhivasban megjeldlt helyen és iddpontban rendelkezésre
alljon;

az egyes eljarasi cselekményekkel kapcsolatos ajanlatkéréi dontések, értesitések,
meghivok kikiildése;

konzultici6 esetén annak megszervezése, jegyz6konyv készitése;

a kozbeszerzési eljards sordn feltett kérdésekre adandé valaszok osszeallitasa, sziikség
esetén szakértok bevonasaval;

a jelentkezések/ajanlatok atvételének adminisztraldsa és a bontas iddpontjaig azok
sértetlen megorzése;

a bontési eljaras lefolytatasa és jegyzOkonyvezése;

a Kozbeszerzési Biralobizottsag tiléseinek megszervezése, jegyzokonyvezése, tovabba
részvétel a Kozbeszerzési Biralobizottsdg munkajaban, a bizottsagi tagok szakmai
munkdjanak timogatésa;

targyaldsos eljaras esetén a targyalas(ok) jegyzokonyvezése;

a kizart vagy érvénytelen jelentkezést/ajanlatot benyujtd jelentkezOk/ajanlattevik
irasbeli értesitése;

a Kozbeszerzési Biralobizottsagi tagok birélati lapjanak beszerzése;

az Osszegezes €s a tqjékoztato(k) Gsszeallitasa,

kezdeményezd dokumentacio dsszeallitasa.

az 0sszegezeés megkiildése az ajanlattevoknek;

a szerzodés esetleges modositasarol, illetve teljesitésérél szolo tajékoztatd elkészitése,
éves statisztikai Osszegezés elkészitése;

a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasa, a Kbt.-ben el8irt
hatdriddig torténd megérzése, irattarba helyezése;

gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztosité adatoknak, informacioknak a KBA-
ban torténd kozzétételérol;

a Kozbeszerzési Hatosag, a Kozbeszerzési Dont6bizottsag vagy mas ellendrzésre fel-
jogositott szervezet felé a kbzbeszerzésre vonatkozé adatszolgaltatas teljesitése;
elézetes vitarendezési kérelem esetén elokésziti a Fdiskola allaspontjanak
kialakitasahoz sziikséges dokumentumokat;

jogorvoslati eljaras meginditdasa esetén az eljardss dokumentumainak tételes
iratjegyz€kkel torténd dsszedllitasa és hataridore torténé megkiildése (atadasa);
minden olyan tovabbi, dontést nem igényld adminisztrativ cselekmény megtétele,
amelyet jelen Szabalyzat vagy a Kozbeszerzési Biraldbizottsag elnske a feladatkrébe
utal.

bb) Akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd bevondsa esetén a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitdsa soran a Kancellari titkarhoz tartozo feladatokért részben az akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado a felel6s.
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Gazdasagi Igazgatésag pénziigyi feladatai
36.§

Gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitében valo kozzététel koltségeinek, illetve
az EKR hasznalataért fizetend6 dij megfizetésérol.

Ha az eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék adasahoz kotott, nyilvantartja az ajanlatkérd
altal rendelkezésére bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsitas iddpontjat.
Gondoskodik az ajanlati biztositék — vagy ha az kotelezd, az ajanlati biztositék kétszeres
osszegének — visszafizetésérol.

Figyelemmel kiséri, hogy a teljesitési biztosit¢kot a szerzOdéskotéskor, a joteljesitési
biztositékot a jotallasi kotelezettség kezdetének iddpontjaban, az egyéb biztositékot a
szerz6déskotés vagy a biztositékkal biztositott esemény bekovetkezheté idopontjaban
rendelkezésre bocsatottak-e; tovabba intézi a biztositékokkal kapesolatos pénziigyeket.

A kézbeszerzési szerzbdés szerinti ellenszolgaltatas teljesitésénél betartja a Kbt. vonatkozo
elOirasait.

Kozbeszerzési eljardas dokumentalasa
37.§

A Féiskola minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban koteles dokumentalni.

A Kancellari titkar koteles gondoskodni arrél, hogy az adott kozbeszerzési eljaras
valamennyi eljarasi cselekménye dokumentalt legyen, és valamennyi beérkezett, illetve
kikiildott irat az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint iktatasra keriiljon. Az iratgy(jt6t
olyan részletezéssel kell vezetni, hogy azokbol a kozbeszerzési eljaras folyamata, illetve az
egyes eljarasi cselekmények rekonstrualhatok legyenek.

A dokumentdlas és a meg6rzés a Kancellari titkar feladata.

A kancellari titkar kételes a mindenkor hatalyos Kbt.-ben meghatérozott, a kozbeszerezési
eljaras soran keletkezett, és kotelezoen kozzéteendd dokumentumok szerinti kozzététel irant
intézkedni.

A Féiskola koteles a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes szervek kérésere a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni. Az iratok hataridén beliil torténd
megkiildésérol a kancellari titkar intézkedik.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezd iratokbol kivonat, illetve ezekrdl masolat kizardlag
a kancellar engedélyével adhat6 ki.

Az iizleti titoknak min6sitett adatokat és informécidkat bizalmasan kell kezelni. Minden
egyéb adat és informacio, igy kiillondsen az eljaras alapjan megkotott szerzodés tartalma
kozérdekli adatnak mindsiil.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerz0dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetdleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Haa kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljéras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t
évig kell megdrizni.
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Kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga
38.§

A Kbt. alapjan a Féiskola kételes az alabbi adatokat, informaciékat, dokumentumokat a
Kozbeszerzési Hatosag dltal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbézisban (KBA) — amennyiben
az Adatbazisban valé kozzététel valamely okbol nem lehetséges — sajat honlapjan —
kozzétenni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatoknak, informacioknak a honlapon — ha a Kbt. masként nem

(1

2)

(1)

2)

3)

(1)

(1)

rendelkezik — a koézbeszerzési eljaras lezarulasatol , illetSleg a szerz6dés teljesitésétol
szamitott &t évig, ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell elérhetének lenniiik. A
Kozbeszerzési Tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kdzbeszerzési terv honlapon
torténo kozzétételéig kell elérhetének lennie.

Kozbeszerzési eljarasok csoportjai
39.§

A Foiskola kozbeszerzéseire a Kbt-ben meghatarozott altaldnos eljarasi szabalyai a
mérvadoak.

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd unids, valamint nemzeti értékhatirokat a
Kozbeszerzési Hatosag minden év elején kozzéteszi a Kozbeszerzési Ertesitdben.

Féiskolai kézbeszerzési eljarasok rendje
Kozbeszerzési eljaras inditasanak feltételei
40.§

A kozbeszerzési eljaras akkor indithatd, ha a Féiskola rendelkezik a szerzédés teljesitését
biztosit6 anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésére fog 4llni.

Az anyagi fedezet rendelkezésre allasat — figyelemmel a kzbeszerzési tervre —a szabalyosan
kitoltott, és valamennyi jogosult &ltal jovdhagyott — a Beszerzési -és Kozbeszerzési
szabalyzat mellékletét képezé — Beszerzési igény bejelentd és forrasnyilatkozat igazolja.

A szabalyosan kitoltétt, és valamennyi jogosult éltal aldirt Beszerzési igény bejelentd és
forrasnyilatkozat nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

Kozbeszerzési eljarasok lefolytatisianak rendje
41.§

A kozbeszerzési eljards jogszeriiségéért, illetve a kiilonbozd eljarasi cselekmények
veégrehajtasaért az eljarasban kozremiikddd személyek feleldsséggel tartoznak.

Eljaris meginditisa és dokumenticié elkészitése
42.8

A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha a beszerzéshez a forrds a Foiskola
rendelkezésére 4ll, Europai Unid finanszirozasaval és minisztérium altal kozponti
koltségvetési timogatasbol megvalosulo projektek esetén a palyazat nyertességérol szolo
levél megérkezése, illetve a timogatasi szerzo6dés megkotése utan.
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(2) Az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado minden kozbeszerzéshez kijelol egy
kapcsolattartot, aki a teljes eljaras lefolytatasaért felelOs.

(3) A kancellér legkésobb a kozbeszerzési eljaras elokészitésének megkezdésekor felkéri az
eljarasba bevonando, a kozbeszerzési eljards targya szerinti szakmai szakértot, aki felelds a
kozbeszerzés miiszaki leirasanak elkészitésécrt.

(4) A Foiskola és az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kapcsolattartéi kozott a
kommunikacio kozvetleniil torténik, azonban minden informéciocsere frasban, e-mail
formajaban kell, hogy torténjen. Az e-mail kiildéje minden esetben koteles médsolati
cimzettként a beszerzes@eijf.hu- mail cimet megjeldlni. A Féiskola kancellarjanak tudta
nélkiil ajanlati/részvételi felhivas nem jelenhet meg a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban, sem egy¢b mas helyen (ide értve az ajanlattevéi kor
részére torténé megkiildést is).

(5) A Kozbeszerzési Terv és a kozbeszerzes becsiilt értéke alapjan a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd javaslatot tesz a Kbt. eldirdsainak megfeleld eljarasi rend,

valamint az eljaras fajtaja tekintetében.

(6) A szakmai felelos koteles az ajanlati/részvételi felhivas miiszaki részet, kiilonosen az ott
meghatarozott mennyiségeket 10 munkanapon beliil 6sszevetni a miiszaki dokumentacioban
foglaltakkal, palydzat esetén a palydzati dokumentaciéban meghatarozott vallalassal,
szilkség esetén egyeztetni a palyazat felelésével. A kancellari titkar koteles a
szerzbdéstervezetet ismételten Gsszevetni az ajanlati/részvételi felhivassal.

(7) Az inditott kozbeszerzési eljarasban ajanlati biztositék kikdtése nem kotelezd, amennyiben
azonban alkalmazasra keriil, igy a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezések szerint
kell eljarni. Az ajanlattételi felhivasban a befizetés helyét, illetdleg az ajanlatkéré fizetési
szamlaszamat, tovabba a befizetés igazolasanak modjat meg kell hatarozni.

(8) A végleges ajanlati/részvételi felhivast a kancellaria vezetdje megkiildi jovahagyasra a
dontéshozo részére. A jovahagyott dokumentaciotol eltérni mér nem lehet.

(9) A kozbeszerzési eljards meginditasaért, az ajanlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési
dokumentaci6 elkészitéséért és kozzétételéért az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
amennyiben ilyen az eljarasban nem vesz részt, a kancellar a felelOs.

(10) A dokumentacio kozbeszerzési részének elkészitéséért az akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd, mig a kozbeszerzés targya szerinti miiszaki részért az eljarasba bevont
szakmai szakérté, a szerz6dés tervezet véleményezéséért a kancellar vagy az altala bevont
kiils6 szakérto a felelds.

(11) A miiszaki leiras elkészitéséért a szakmai szakértd a felelds, koteles biztositani a kozbeszerzeés
targyara tekintettel a megfeleld szakértelmet. A miiszaki leiras kidolgozasa soran a szakmai
szakértd megvizsgalja, és lehet6ség szerint alkalmazza a z61d kozbeszerzésre vonatkozo
kornyezetvédelmi szempontok be€pitését.

(12) A kozbeszerzési szerzodést minden esetben a Féiskola biztositja az akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado részére.

(13) A kiegészitd tajékoztatds megadasa a kdzbeszerzési témakra iranyulo kérdések tekintetében
az akkreditalt kozbeszerzési Szaktanicsadd és a kancellari titkdr feladata, mig szakmai
téméakra iranyulé kérdések tekintetében a szakmai szakeértd feladata. A kiegészitd
tajékoztatas tartalmaért a kérdésre valaszolo a felelds.

(14) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasacrt, dokumentalasaért, a kozbeszerzéssel kapcsolatos
tajékoztatasi, jelentési Kkotelezettségek teljesitéséért az akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado a felelés. A végleges, akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado altal atadott
kozbeszerzési dokumentéciok irattarazasaért a Kancellari titkar a felel6s.



y

4

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

(D

(2)

3)

4

&)

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
J .5. BESZERZESI ES KOZBESZERZESI SZABALYZAT — 2021. 02. 23.

Biralat
43.§

Az ajanlatokra/részvételre jelentkezések beérkezésekor a bontasi eljardson a Foiskola
részer8l a kijelolt Kozbeszerzési Biralobizottsag vehet részt. A bontasi jegyzokonyv
elkészitéséért az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve a kancellari titkar a felelés.
Az ajanlatokat a Kézbeszerzési Biralobizottsag értékeli. A Kozbeszerzési Biralobizottsagi
tagok formailag biraljdk a beérkezett ajanlatokat, valamint megallapitjdk az ajanlat
eérvénytelenségét, valamint a részvételre jelentkezés érvénytelenségét a meghatrozott
esetekben. Ha az ajanlat/jelentkezés érvénytelen a Kozbeszerzési Biralobizottsag nem
értékeli a birdlati szempontok szerint, azonban a kancelldria az eljaras dokumentumaival
egylitt az érvénytelen ajanlatok/jelentkezések eredeti példanyat is koteles megorizni,
irattarozni.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd hianypétlasi felhivast killd ki az
Ajanlattevoknek a hianyossagok feltarasat kovetden haladéktalanul.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag a hatalyos Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles
biztositani az ajanlattevok részére a hianypotlas lehetéségét. A hianyok feltarasa soran a téle
elvarhat6 legnagyobb gondossaggal koteles eljarni. A hidnypétlasra valo felhivas
elmulasztasabol, vagy nem megfelel6ségéb6l adodo jogkdvetkezményekért, amennyiben az
eljarasban akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado vett részt, akkor a tanacsado, egyebekben
a Kozbeszerzési Birdlobizottsag tartozik felelosséggel. A Kozbeszerzési Biralobizottsag a
hianypotlasi eljarasrol, annak eredményérol, az eljarast lezar6 dontésre vonatkozd
eléterjesztésében, Birdlobizottsagi jegyzékdnyvben kiilon koteles kitérni.

Ha az ajanlatban nyilvanvalo szamitasi hiba van, annak javitasat a Kozbeszerzési Biralo-
bizottsag végzi el ugy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott
¢rtékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az 6sszesitett ellenértéket. A szamitasi hiba
javitasarol az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve a kancellaria vezetd az dsszes
ajanlattevét egyidejlileg, kozvetleniil, irasban haladéktalanul téjékoztatni koteles. A
szamitasi hibat, illetbleg annak kijavitasat a Kozbeszerzési Birdlobizottsag a Biralobizottsagi
jegyzOkonyvben kiilon rogziti.

Az ajanlatok elbirdldsa sordn a Kozbeszerzési Birdlobizottsag felvilagositds kérhet az
ajanlattevoktol, a Kbt.-ben meghatarozott mddon és esetekben.

Ha az ajanlat a Kbt.-ba meghatarozottak szerint aranytalanul alacsonynak értékelt
ellenszolgaltatast tartalmaz, a Kozbeszerzési Biralobizottsig a Kbt.-ben meghatérozott
szabalyok szerint koteles eljarni. Amennyiben a Kozbeszerzési Biralobizottsag valamely
ellenszolgaltatast kirivoan alacsonynak mindsitett, azt a biralati jegyzékonyvben kételes
rogziteni.

Ha a Kozbeszerzési Biralobizottsag megitélése szerint az ajanlatnak a biralati részszem-
pontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek vagy tlzottan magas vagy alacsony
mértékilinek, illetdleg kirivoan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmaz, a
Kézbeszerzési Biralobizottsag koteles a Kbt. vonatkozo rendelkezései szerint eljarni.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag — amennyiben nem tartja elfogadhaténak az indokoldst - az
cljarast lezar6 dontést megalapozé szakvéleményében javasolja a kancellarnak az ajanlat
érvénytelenné nyilvanitasat. Az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasarél a kancellar dont.
Amennyiben a Kozbeszerzési Biralobizottsdg az altala lefolytatott eljards soran, a
tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmardl sz6l6 1996. évi LVIL.
torvény (a tovdbbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unioé Mitkodésérdl szolo Szerzédés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalo megsértését észleli vagy azt alapos okkal
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feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabdlyai szerint —
jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A bizottsagi iilésen a Kozbeszerzési Birdlobizottsag az érvényes ajanlatokat muszaki-
szakmai szempontok és a biralati szempontok alapjan attekinti, a jogi szakértelmet biztositd
személy a szerzodéses feltételek elfogadasat, illetve az esetleges szerz6désmodositasi
javaslatokat megvizsgalja, egyiittesen értékelik az ajanlatokat, majd a birdlati lapokat a
Biralobizottsag tagjai egyenként Kkitoltik és alairasukkal latjak el. A Kozbeszerzési
Biralobizottsdg tagjai a birdlati szempontok alapjan torténo értékelés utan irasbeli
szakvéleményt készitenek, és dontési javaslatot adnak. A Kozbeszerzési Biralobizottsagi
iilésrdl jegyzokonyv késziil, amelynek részét képezik a biralati lapok a szakvéleményekkel
és a dontési javaslattal.

(12) A Kozbeszerzési Biralobizottsag a birdlati jegyzokonyveket eljuttatja a dontéshozo részére,

aki meghozza a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontest.

(13) Eredménytelen az eljaras a Kbt. vonatkozo §-ban felsorolt esetekben.

(1)

2

(1

Baja, 2021. februar 23.

Szerzodéskotés
44.§

Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz szerzOdéskotés folyamatara,
eldzményeire, feltételeire, szerz6dés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerzddés teljesitésére
vonatkozéan, amelyek nem egyeztetheték dssze a Kbt-vel, akkor a Kbt. hatalya ala tartozo
tigyekben kizarolag a Kbt. kell alkalmazni.

A szerzédést a dokumenticio (nyertes ajanlat) alapjan a kancellar dltal kijelolt személy
véglegesiti. A kancellaria gondoskodik a szerzddés azonositasarol és tovabbi iigyintézésérol,
illetve a végleges, iktatott szerz6dést visszakiildi a kancellaria vezetonek.

Nemzeti értékhatarok alatti beszerzések
45.§

A nemzeti értékhatarok alatti beszerzések esetén a Féiskola sajat beszerzési szabalyai szerint
kell eljarni.

o X, 4/ =
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Mellékletek St

.

szamu melléklet: Felelosségi rend

2. szamu melléklet: Megbizés és 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
fo 1, ) - ‘. oK X LR L)

3. szamu melléklet: Az Eotvos Jozsef Foiskola ... évi kozbeszerzési terve
4. szamt melléklet: Beszerzési igénybejelentd és forrasnyilatkozat

5. szamu melléklet: Ajénlattételi felhivas

6. szamt melléklet: Biralati jegyzOkonyv és javaslattételi lap?®

27 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szami hatdrozata, hatalyos 2021. 02. 24-t6l.
28 K jegészitette a Szenatus 11/2021.(02.23.) szému hatarozata, hatalyos 2021. 02. 24-t61.
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7. szamu melleklet Becsult ertek meghatarozasahoz tajékoztato;

8 szamu melleklet Nyllatkozat becsult ertekrol
9. szamu melléklet: Nyilatkozat becsiilt érték meghatarozasanak mddszertanarol

» Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szam( hatérozata, hatalyos 2021. 02. 24-t61.
0 Torolte a Szenatus 11/2021.(02.23.) szamu hatérozata, hatalyos 2021. 02. 24-t61.
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1. szamu melléklet

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME Eotvos Jozsef Foiskola (H-6500 Baja, Szegedi at 2..)

ELJARAS (TARGYA) ROVID MEGNEVEZESE | 45eueeuiuenterrenenanernseneenenenens ”

FELELOSSEGI KOR

2T FELELOSOK NEVE FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

Az eljaras el6készitése soran:
fizetési, szamlazasi feltételek szabalyozasa

Az ajinlatok birdlata soran:
Pénziigyi szakértelemmel ) ] ] )
rendelkezé személy — ellen6rzi az ajanlatoknak az eldirt gazdasagi, pénziigyi

alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

— gazdasagi, pénziigyi szempontbdl dontési javaslatot készit
az ajanlatokrol (pl.: fizetési, elszamolasi, pénziigyi
titemezési feltételeknek valo megfelelség)

Az eljaras el6készitése sordn:

— az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa
[egybeszamitas Kbt. 11. § és 18. § (2) bek.]

— ellendérzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-e
kotelezoen a kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala

— 0Osszeallitja a muszaki leirast,
javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre

— akiegészito tdjékoztatas esetén megvalaszolja a miiszaki,

- _ szakmai kérdéseket
Kozbeszerzés targya

szerinti szakértelemmel Az ajanlatok biralata soran:

rendelkez6 személy . . . .
— ellenérzi az ajanlatoknak az eldirt miszaki, szakmai

alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését,

— miszaki szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az
ajanlatokrol (pl.: miiszaki jellegii biralati részszempont),

— ellen6érzi a szakmai ajanlat  keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmat,
irasbeli javaslatot készit az ajanlatok miiszaki
elbiralasaval (pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem
egyértelmli  tartalmanak tisztazasaval, felvilagositas
kéréssel, indokolaskeérés sziikségességével)
kapcsolatosan a dontéshozonak.

— Megbizasi szerzodés esetén: a Megbizasi Szerzdés
szerinti feladatok ellatasa,

Kozbeszerzési — Munkavallalo esetén: a kozbeszerzési szabalyzatban
szakértelemmel foglalt feladatok ellatasa
rendelkezé személy — adott esetben részt vesz a kozbeszerzési targyaldsi

fordulo(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérél a
kozbeszerzési szakértelem jelen legyen a targyalas(ok)on

Az eljaras elokészitése soran:
Jogi szakértelemmel — a kozbeszerzés targyanak megfeleld szerzodéstervezet
rendelkez6 személy véleményezése

Az ajanlatok biralata sordn:
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FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE

FELELOSOK NEVE

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

— ellenérzi az ajanlatok  szerzddéstervezetnek  valod
megfelelését

Biralobizottsag elnoke

Feladata kiilonosen:

— részvétel a Birdlobizottsag munkajaban,

— figyelemmel kiséri a Birdlobizottsdg Osszehivasat, az
iiléseken részt vesz,

— gondoskodik az indokolassal ellatott birdlati lapok
elkészittetésérol,

— kozremikodik az  ilésr6l  készilt  jegyzokonyv
Osszedllitasaban, a jegyzokonyvet aldirdsa

Biralobizottsag
valamennyi tagja

— javaslatot készit a Dontéshozé részére az ajanlatok
érvényessé vagy érvénytelenné nyilvanitasara, ajanlattevo
kizarasara, az érvényes ajanlatoknak az értékelési
szempont szerinti értékelésére (a fentiekben készitett
javaslatot a Biralobizottsag a pénziigyi, a kozbeszerzés
targya szerinti, jogi és a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személyekkel kdzremiikodve teszi)

Dontéshozo

a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban dontést
hoz

Kelt: Baja, 202... v ....

.............. hé ......... napjan.

(név)
kancellar
Eotvos Jozsef Féiskola
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2. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL, kizbeszerzési birilébizottsagi munksban valé részvételhez,
valamint OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajanlatkéré megnevezése: Eotvos Jozsef Foiskola
Ajanlatkéré székhelye: H-6500 BJ, Szegedi 1t 2.
A kozbeszerzési eljaras neve:

Alulirott ... (név) a fenti ajanlatkér6 képviseletében az alabbi
személyeket bizom meg a kdzbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban:
.»Kbt.”) alapjan, hogy az ajanlatkérd fenti kozbeszerzési eljarasban a biralobizottsag munkdjaban
részt vegyenek:

Szakteriilet Név és beosztas
1. kozbeszerzés targya szerinti
2. Biralébizottsag elnoke
3. kozbeszerzési
4. jogi
5. pénziigyi

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkoz6 egy¢b jogszabalyok alapjan jogosult és kételes eljarni. A
megbizott az eljards soran tudomasara jutott adatokkal és informdaciokkal kapcsolatban titoktartésra
koteles. A megbizott az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban meghatdrozott 6sszeférhetetlenségi
okokrol a Megbizot haladéktalanul kételes irasban tajékoztatni.

Alulirott, mint az ajanlatkéré nevében eljar személy, illetve a Kbt. 27. § (1) bekezdése szerint az
eljaras sordan hozott dontésekért felelds személy, ajanlatkérd altal fenti targyt kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL. torvény (Kbt.) 25. §-ban foglalt kizar6 koriilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras sordan tudomdsomra jutott, a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény 44. § (1) bekezdésében és az iizleti titokrdl szold
2018. évi LIV. térvény 1. § (1) és (2) bekezdése szerinti iizleti titkot megdrzom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a dontésem meghozatalakor lelkiismeretesen, a szakmai
tuddsomnak megfelelden jarok el, és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan a dontésem megalapozottsagaért felelek.

Kelt: Baja, 202....¢év .................... hé ...... nap.

(név)
kancellar

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a targyi kozbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi
kijelolésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjiik, hogy az eljarassal
Osszefliggésben nem 4ll fenn veliink szemben a Kbt. 25. §-4ban meghatdrozott 5sszeférhetetlenség.
Tovabba eziton nyilatkozunk arrél, hogy az eljaras soran tudomdasunkra jutott adatokat, tovabbé a
Kbt. 44. §-ban és az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény 1. §-dnak (1) és (2)
bekezdésében valamint a 2011. évi CXII. térvény 27.§ (3) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot
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FOISKOLA BAJA
megdrizziik, azokat kizarélag az ajanlatkérd képvisel6jének utasitasa alapjan adjuk at mas személy

részére. Kijelentjiik tovabb4d, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiinknek eleget
tettiink.

Kelt: Baja, 202... €V ... ssmmuuscsvsss ho ..... nap.
(név) (név)
Biralobizottsag elndke Birdlobizottsag tagja
(név) (név) (név)

Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja Biralébizottsag tagja
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3. szamu melléklet

Az Eotvos Jozsef Foiskola ... évi kozbeszerzési terve

Idébeli iitemezés

az eljaras szerz6dés
A kizbeszerzés ) L P— elm'dltasénak, telje§1tesének
i ; Iranyadé e illetve a varhato6 Egyéb/
targya és CPV kod - eljarasi .. 2 5w : . .
o eljarasrend - kozbeszerzés idépontja megjegyzés
mennyisege tipus o i
megvaldsitisanak vagy a
tervezett szerzédés
idépontja idétartama
I. Aru
beszerzés

I1. Epitési
beruhdzas

1.
Szolgaltatas
megrendelés
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4. szamu melléklet

Bejelent sorszama:

Beszerzési igénybejelentés datuma:

Beszerzést kezdeményezd szervezeti egység:

Beszerzésért felelos személyneve:

Témaszam:

CPV-KOD megadasa:

Beszerzend6 termék/szolgaltatas megnevezése:

Beszerzésre keriild mennyiség:

A beszerzés becsiilt nettd értéke:

A beszerzés becsiilt brutto értéke:

Megrendelés tervezett inditasa
(az igény bejelentd elbiralasat kdvetden):

palyazathoz):

Palyazati azonositd (amennyiben kapcsolddik

Beszerzendd termék/szolgaltatas pontos és részletes leirasa (kivalthaté indikativ ajanlattal)

A beszerzés forrasa rendelkezésre all: IGEN EM
Palyazat esetén rendelkezésre allo brutt6 dsszeg

(palyéazati munkatars szigndja):

Fedezetigazold, Gazdasagi Igazgato, alairds, datum

A beszerzés az alabbi médon folytathato le, eljaras tipusa:

megfeleld rész jeldlendd IGEN NEM

Kbt. hataja ala tartozé:

Kozpontositott kdzbeszerzés:

Keretmegallapodas (KM) Hatélyos:
keretszerzddés szama (KSZ)

Lebonyolito szervezet hataskorében bonyolithato:

A szervezet sajat hataskorében bonyolithatd:

van):

EJF szerzédés szam, azonosit6: (amennyiben

Kancellari titkar:aladiras, ditum

A beszerzést engedélyezok alairasa:

Kancellar

A jovahagyas datuma:
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] ] 5. szamu melléklet
AJANLATTETELI FELHIVAS

Az ajanlatkéré neve, cime, telefon és telefax szima:
Eotvos Jozsef Foiskola, 6500 Baja, Szegedi ut 2. Tel: 79/524-624

Kapesolattarto: .........c s

Tel: oo, FaXt e,

Email: ..o (@ejf.hu

A beszerzés meghatarozasa/targya:

Az Eotvos Jozsef Foiskola altal kifrt .....oooceeeeveieenen. beszerzési eljarasban, mely magaba
BOBIAL ..o cnmnmomsiisaiiniiiosiins bonyolitasat/elkészitését.

Az ajanlattevének az arajanlat benyujtasi hataridejétol szamitott legalabb 30 (harminc) napig
érvényes iizleti ajanlatot kell benyujtania.

Szerz6déskotés esetén, ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy az ajanlat barmely részét vagy
egészét szerzodésbe foglalja.

Az ajanlattevé nem tamaszthat ajanlatkér6 felé semmiféle anyagi kovetelést az ajanlatkészités
és az ajanlatkészitéshez sziikséges adatok és informaciok beszerzéséhez kapesolddo koltségek
vonatkozéasaban.

A teljesités helye:
6500 Baja, ...ccoevereieieece

Részekre torténé ajanlattétel nem biztositott és tobbvaltozatu ajanlat nem teheto.

Teljes mennyiség:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

A szerzédés idétartama, vagy a teljesités hatarideje:
Kezdési idopont: a szerzodés alairasanak napjatol
Befejezési Bataridls s s s sommss s

A szerzodést biztosité mellékkitelezettségek:

Szerzdéskotés esetén, amennyiben ajanlattevo a szerzodést megszegi, kotbér és — ezen felill -
teljesit.

A késedelmi kotbér mértéke a késedelmes tétel brutto ellenértékének - mint vetitési alap- 2%-a
a késedelem minden naptari napjan. A késedelmi kotbér maximalis értéke a vetitési alap 20%-
a.

A hibas teljesitési kotbér mértéke a hibas termékre/szolgaltatasra vonatkoztatott nettd vételar —
mint vetitési alap — 2 %-a a hibas teljesitéssel érintett minden naptari napjan. A hibas teljesitési
kotbér maximalis mértéke a vetitési alap 20 %o-a.

A meghiusulasi kotbér mértéke a le nem szallitott termékekre/ el nem végzett szolgaltatasokra
vonatkoztatott nettd vételar 20%-a. A meghiusulasi kotbér érvényesitése kizarja a késedelmi
kotbér érvényesitését.

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, hivatkozas a jogszabalyi rendelkezésekre:

Az ajanlatkérd elbleget nem biztosit. A szamlazasi lehetdség a palyazati eléirdsok szerint
lehetséges. A szamlak kiegyenlitése atutalassal torténik. Az eljards a nyertes ajanlattevd
szerzodésének hatalyba 1épésével zarul.

Az eljaras targyalas nélkiili vagy targyalasos:
Targyalas nélkiili

Biralati szempontok:
A legalacsonyabb §sszegli ellenszolgaltatas, nett6 tandcsadoi dij dsszege (Ft)
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k) Az ajanlattételi hatarido:
................................. HAPJALL »sossossssaisnsssassaniinsn OLH

) Az

ajanlattétel nyelve:

magyar

m) Az ajanlatok benyujtasanak helye:
6500 Baja, Szegedi ut 2. Iktatd Tel: ..........cccceeneee ¢s/vagy beszerzes@ejf.hu
n) Az ajanlatok bontiasaban jelen 1évé személyek:
Az ajanlatkérd, az ajanlattevok, az ajanlatkérd altal meghivott kozremiikodd szervezetek

képviseldi.

0) Az ajanlatok bontasanak helye, ideje:
.......................... TIADT AN sscsvsin sssusmensvsssenes OFA
BHIE, i oitiiersiieitmaimistintoas szamu iroda

p) A hianypoétlas lehetosége vagy annak kizarasa:

Az ajanlatkérd biztositja/ nem biztositja a hidnypotlas lehetdségét

q) Azeredményhirdetés és szerzodéskités tervezett idépontja:
Azajanlatkér6 az eljaras eredményét a birdlati jegyzokonyv elkészitésével és az ajanlattevoknek
torténd megkiildésével hirdeti ki.

Tervezett idOpont: .......cccceevveeueeene €V e hO e
A szerzodéskotés idopontja: a birdlati jegyzokonyv ajanlattevoknek torténd megkiildését

kovetd 10. napon, ha ez a nap munkasziineti nap, akkor a kovetkezo els6 munkanapon.

r) Azalkalmassagi kovetelmények:

Alkalmatlan az ajanlattevé ha:

s) A dokumentaicio beszerzésének feltételei:
Az ajanlatkérd a dokumentaciot ..............ccceoeeenee. értékben €s ..., kiildi meg a
meghivott ajanlattevoknek
A dokumentécio masra nem ruhdzhat6 at.

t) Egyéb informaciok:

Az ajanlattevé a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén a masodik legkedvezébb ajanlatot
tevovel kot szerzOdést, amennyiben a masodik helyezett az irasbeli Osszegzésben
megnevezésre kertil.

Ajanlattevo tudomasul veszi, hogy jelen arajanlatkérés, az ajanlat és a kivalasztasi folyamat kapcsan
az ajanlatkérorol, annak tevékenységérdl tudomadsara jutott minden adat, informacio iizleti titkot
képez, azt nyilvanossagra nem hozhatja, harmadik személlyel mas mddon sem kozolheti, tovabba
sajat egy€éb tevékenysége soran sem hasznalhatja fel.

Az ajanlattevo jelen kotelezettségének megszegésével az ajanlatkéronek okozott kart teljes egészében
koteles megtériteni.

Ajanlatkéro fenntartja magianak a jogot, hogy eredményes beszerzési eljaras ellenére
ne valositsa meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerzodéskotéstol. [Ptk. 6: 74.§ (2)]



E) EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
M |.5. BESZERZESI ES KOZBESZERZESI SZABALYZAT — 2021. 02. 23.

Ajénlatkérd jelen eljarasa Ajanlatkérd beszerzési szabalyzata alapjan keriil lefolytatasra. Az
Ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen ajanlatkérést barmikor visszavonja,
vagy a jelen ajanlatkéréssel azonos tartalmi 0 ajanlatkérést inditson, illetve modositsa azt.
Az ajanlatot benyujtok ajanlatuk benyujtasaval tudomasul veszik, hogy az ajanlatkérés
visszavonasa, Uj ajanlatkérés kozzététele, modositasa valamint a meghirdetett tevékenység
elmaraddsa miatt kartéritési, vagy megtéritési igénnyel nem léphetnek fel az Ajanlatkérével
szemben.

Jelen ajanlatkérés nem mindsiil kitelezettségvallalasnak.
4.

u) E hirdetmény kozzétételének datuma:

...........................
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Mellékletek:

"A" melléklet: Felolvasélap
.B” melléklet M{iszaki tartalom

"A" mell¢klet: Felolvasélap

FELOLVASOLAP
AJANIATEVO NEVE .....uiitiii it
AJanlattevd SZEKNELYE: .....oueiuiiieriiiiiiiiiiiee e e e s e e e e s e,
A villalasi ar értékének 10 szazalékat meghaladd mértékben igénybe venni kivant alvallalkozé
megnevezeése:
........................................ beszerzés megnevezése

Vallalasi nettd/bruttd Ar:

Kapcsolattartd személy neve:

(alairas, bélyegzo)
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B melléklet Miiszaki tartalom

MUSZAKI TARTALOM

Az Eotvos Jozsef Foiskola altal Kiirt ............cooovevee... beszerzési eljarasban, mely magaba foglal
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6. szamu melléklet
BIRALATI JEGYZOKONYV
ES
JAVASLATTETELI LAP

Az Eotvos Jozsef Foiskola altal kiirt ........................... beszerzési eljarasban, mely magaba foglal
............................ bonyolitasat/elkészitését.

Jelen vannak: a mellékelt JELENLETI [V szerinti személyek.

Késziilt: Az ajanlatkéré hivatalos helyiségében (6500 Baja, ....................... | [——— datum
................. ora,

A Biralobizottsig Elnoke idvozli a megjelenteket. Tajékoztat arrdl, hogy a Biralobizottsag
elvégezte a beérkezett ajanlatok értékelését. A benyujtott ajanlatok megfelelnek az ajanlattételi
felhivasban, a dokumentacioban és a torvényekben meghatarozott kovetelményeknek.

A végeredményt a Birdlobizottsag az alabbiak szerint elfogadja:

Cég Székhely Ajanlati ar (brutt6 Ft)

A Biralobizottsdg megallapitja, hogy a legalacsonyabb ellenszolgaltatast az ...............co........
ajanlotta.

A fentiek alapjan a Birdlobizottsadg javasolja, hogy a palydzati eljaras nyerteseként az
........................... keriiljon megnevezésére.

Javasolja tovabba, hogy az eljarast érvényesnek és eredményesnek nyilvanitsak.

Kelt: Baja, ..c.cccceevneee

.........................................

Biralobizottsag elnoke

A Birdlobizottsag javaslatat jovahagyom, kérem az eljaras eredményét kihirdetni.

Kelt: Baja, .....oovvvviviiiii

..........................................

kancellar
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7. szamu melléklet

TAJEKOZTATO
A KOZBESZERZES BECSULT ERTEKERE VONATKOZOAN

a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: ,Kbt.”) 16-19. § alapjan

I. BECSULT ERTEK

1. A becsiilt érték fogalma
A Kbt. 16. § (1) bekezdése szerint a kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzeés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kindlt — altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni.

2. Arubeszerzés

2.1. AKbt. 17. § (1) bekezdése alapjan az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzodés esetében,
amelynek targya dolog hasznalatara vagy hasznositisara vonatkozo jog megszerzése.

2.2. A tulajdonszerzéssel nem jard, Un. haszndlati kotelmek, jellemzoen havi dijban keriil
meghatarozisra az ellenszolgaltatas, illetve a szerzodés kevésse tartalmazza a teljes arat,
dijat elére. Harom esetkdr és szamitasi szabalyt kiilonboztetiink meg:

2.2.1.

222

hatéarozott, egy évre (12 honapra) kotott vagy anndl rovidebb id6tartamu szerzodés
esetén a szerzddés (teljes) idétartama alatti ellenszolgaltatas [Kbt. 17. § (1) bekezdés
a) pont],

hatérozott, egy évnél (12 hénapnal) hosszabb id6tartaml szerzodés esetén a

szerzbdés idétartama alatti  ellenszolgaltatds azzal, hogy ebbe a becsilt
maradvanyértéket is be kell szamitani [Kbt. 17. § (1) bekezdés a) pont],

. hatarozatlan idétartamu szerzodés vagy nem meghatarozhato id6tartamu szerzodés

esetén a havi ellenszolgaltatas 48-szorosa. Ez azt jelenti, hogy négyéves idétartamot
modellez a szabaly [Kbt. 17. § (1) bekezdés b) pont].

3. Szolgaltatas megrendelése

3.1. A Kbt. 17. § (3) bekezdése megfogalmazasaban a szolgaltatds becsilt érteke olyan
szerzodés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat. Az el6z0 megkdzelitéshez
hasonléan a szolgaltatasra iranyuld szerzodések esetében is specidlisan rendelkezik a Kbt.
17. § (3) bekezdése arra a helyzetre, mikor a szerzodés nem tartalmazza a teljes dijat:

3.1.1.

hatarozott, 4 évre (48 honapra) kotott vagy annal rovidebb iddtartamu szerzdés
esetén a szerz6dés (teljes) idotartama alatti ellenszolgaltatas [Kbt. 17. § (3) bekezdés
a) pont|,

. hatarozatlan idétartamu szerz6dés vagy 4 évnél (48 honapnal) hosszabb idotartamu

szerzbdés esetén: a havi ellenszolgaltatds 48-szorosa [Kbt. 17. § (3) bekezdés b)
pont].

3.2. Osszevetve mindezt az drubeszerzésre vonatkozd hasonld szabalyokkal, lényegesebb
eltérés a ketté kozott, hogy az egy évnél (12 honapnal) hosszabb szolgaltatasi
szerz6déseknél — maradvanyértékkel értelemszeriien nem kalkulalva — az dltaldnos szabaly
alkalmazasat irja eld; ugyanakkor a mar 4 évet (48 hénapot) meghalado iddtartamu
szerzbdések esetén is csak 4 éves idotartam szerinti becsiilt értékkel kell szamolni.

4. Az épitési beruhazas

. Az épitési beruhdzis becsiilt értékének megallapitasakor a teljes — miiszaki és gazdasagi

szempontbol funkciondlis egységet képezd — épitési beruhdzdsért jaro ellenértéket kell
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figyelembe venni, a becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasdhoz sziikséges, az
ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott druk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.

. Két tényez6t érdemes kiemelni. Egyfel6l kulesfogalom az Gn. teljes épitési beruhdzas. A

miiszaki, illetve gazdasigi szempontbol funkcionalis egységet képezd épitési beruhazas
jelent egy teljes épitési beruhazast. Ezzel dsszhangban tehat példaul a becsiilt érték
szamitdsa nem alapulhat az épitési beruhazas évekre vagy annak megfelel részekre bontott
megvalosuldsan, szamitasan.

Masteldl mikor az ajanlatkéré arut vagy szolgéltatast nyujt az ajanlattevo részére, feltéve,
hogy az sziikséges az épitési beruhazas megvalositasahoz. Ebben az esetben figyelembe kell
venni az ajdnlatkérd dltal rendelkezésre bocsdtott druk és szolgditatasok (teljes) becsiilt
értéket is.

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolodo tervez6i és mérnoki
szolgéltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szélo 322/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet szerint engedélyhez kotott épitési tevékenység esetében a jogerds épitési
engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési
¢s kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megelézo 12 hénapnal nem régebben
késziilt — sziikség esetén a kdzbeszerzési eljaras megkezdésének idépontjara aktualizalt —
koltségvetést kell iranyadonak tekinteni.

Tovabbi szabaly, a becsiilt érték meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az
¢pitési beruhazassal kapcsolatban felmeriil$ valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazo,
a kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén
a kozbeszerzési eljaras megkezdésének id6pontjara aktualizalt — koltségbecslést kell
iranyadonak tekinteni. Masrészt a tartalékkeret mértékét is be kell szamitani az épitési
beruhdzasra iranyulo szerz6dés becsiilt értékébe, amennyiben az ajanlatkérd tartalékkeretet
kivan a szerz6désbe foglalni. A tartalékkeret maximalis mértéke a szerzodés szerinti teljes
ellenszolgaltatas 10%-a lehet [Kbt. 20. § (2) bekezdés].

Tovabbi iranymutatast a becsiilt érték kapcsan a Kozbeszerzési Hatdsag 2015/54 szamu
Elnoki Téjékoztatoja, amely az épitési beruhdzasok egybeszamitéasi szabalyairdl szol. A
beszerzés egységének (és igy a becsiilt érték) megitéléséhez az Eurdpai Birosag
gyakorlatidban a miiszaki-gazdasagi funkcionalis egység az irdnyadé szempont, amely
alapjan az egy épitési beruhdzas fennalldsanak megitélésekor a gazdasagi és miiszaki
funkei6 egysége a dontd szempont. Az Eurépai Birdsag ramutatott, hogy egyéb tényezok,
mint az ugyanazon ajanlatkéré személye vagy, hogy a kiilonbozé szerzédésekben
foglaltakat ugyanazon vallalkozas is tudna teljesiteni, a koriilményektél fiiggéen utalhatnak
egy ¢pitési beruhdzas fennallasara, a donté szempont azonban az épitési munkak
eredményének funkcionalis egysége.

A kialakult joggyakorlat tehat az, hogy a becsiilt értékek 6sszeszamitasa vizsgalatakor az
elsddleges szempont az, hogy a funkciondlis egység fennall-e, a beszerzések egy kozos célt
szolgalnak-e. Amennyiben e kérdés nem donthetd el egyértelmiien, Gigy segitségiil
hivhatéak olyan kisegitd szempontok, mint az idébeli 6sszefiiggés, egységes tervezés és
dontés ténye, az ajanlatkéré személyének azonossiga, az egy ajanlattevével vald
szerz0déskotés lehetdsége stb., melyek segithetnek az egység fennalldsarél/fenn nem
allasarol vald dontésben.

A Kozbeszerzési Hatosaghoz az elmult idészakban szamos olyan kérdés érkezett, amely az
olyan azonos vagy hasonlo tartalmu épitési tevékenységek (pl. nyilaszard csere,
hoszigetelés, akadalymentesités, tetjavitas, badogozas) becsiilt értékének dsszeszamitasat
¢rintette, amelyek ugyan egy ajanlatkérd szervezet beszerzési igényeként jelentkeztek,
azonban azok megvalositasdra eltérd foldrajzi helyszineken (pl. mas helységekben, avagy
egy helységen beliil, de kiilonbozé utcakban vagy mds helyrajzi szamokon) taldlhaté
éplileteken kertilne sor.
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4.9. A fentiekben bemutatott jogi érvelés alapjan a Kozbeszerzési Hatésag alldspontja az, hogy

3als

T

a fizikailag kiilonallé épiiletek onallo miiszaki egysége alkalmas arra, hogy megtorje a
funkciondlis egységet az egyes beszerzések kozott. Masképpen szolva, ha az épiiletek
elhelyezkedése egyben azt is jelenti, hogy az ¢épitési tevékenységek onalldan is
megvaldsithatoak, s késébbi miikodésében sem all fenn az épiiletek kozotti (miszaki)
egymasra utaltsag, ugy az ajanlatkérd megteheti, hogy a kiilénbzo foldrajzi helyszineken
allo épiileteken elvégzendd épitési tevékenységek becsiilt értékét egyenként vegye
figyelembe, s eszerint hatarozza meg az iranyado eljarasrendet is.

A keretmegallapodas becsiilt értéke

Az unids jognak megfelelden a Kbt. 104. § (6) bekezdése alapjan keretmegallapodas
legfeliebb 4 évre kothetd, illetve kelléen — killondsen a keretmegallapodas targyara
tekintettel — indokolt kivételes esetekben akér ennél hosszabb idotartamra is. (Ennek soran
mérlegelni kell, hogy az adott keretmegéllapodashoz kapcsol6dé sajatossagok sziikségesse
teszik-e a hosszabb hatarozott iddtartam meghatarozasat, és az nem aranytalanul korlatozza-
e a versenyt.)

Mindezek alapjan a keretmegéllapodas becsiilt értéke a keretmegéllapodas alapjan annak
idétartama alatt kétendd szerzédések becsiilt legmagasabb osszértéke [Kbt. 18. § (1)
bekezdés]. Ez 6sszhangban 4ll a teljes becsiilt érték szamitasdnak koncepeidjaval.

6. A szerzodések idotartama

6: 1.

6.2

A Kbt. megfogalmaz elvérasokat, miszerint a szerzodés iddtartamat ugy kell meghataroznia,
hogyha a szerzodés targya, a valasztott szerzodéses konstrukcio, a hozza kapcsolodo fizetési
feltételek vagy a nyertes ajanlattevd altal eszkozolt befektetés nem indokolja, a szerzodeést
ne kosse hatdrozatlan vagy olyan ardnytalanul hosszii hatdrozott idétartamra, amely a
verseny fenntartasa és a kozpénzek hatékony elkoltésének céljaval ellenkezik [Kbt. 133. §
(1) bekezdés].

A jelenlegi gyakorlat szerint a 24 honapot meghalad6 idétartamra megkotni tervezett
szerz6dések esetében a Miniszterelndkség gyakorlata szerint kiemelten sziikséges vizsgélni,
hogy annak indokoltsaga ténylegesen fennall-e, mivel az ennél hosszabb id6tartamu
szerzbdések alkalmasak lehetnek a verseny korlatozasara. fgy ilyen szerzddés
megkotésének tervezése esetén kiemelt figyelmet kell forditani a szerz6dés hatalyanak
objektiv indokok

7. Becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idoészakonként visszatéréen kotott szerzédés
esetében

7.1,

7.2.

A mindennapi miikddés, folyamatos feladatellatas biztositasa érdekében sziikségesek, és
olyan arura vagy szolgéltatisra vonatkoznak, amelyeket rendszeresen, illetve bizonyos
idészakonként visszatéroen meg kell rendelni. F6 jellemzi az ilyen szerzédéseknek, hogy
egy adott idészak alatti, rendszeres jellegii vagy idészakonként visszatéroen kotott ,,azonos
targy” arubeszerzésre vagy szolgaltatasra iranyul6 szerz6dések. A szabaly lényege, hogy
a rendszeresen, egymast kovetden kotott szerzodések értéke dsszeadando, ¢s amennyiben
az osszérték eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatart, abban az esetben is a Kbt.-
nek megfelelen kell eljarni az Osszes szerz6dés megkotése vonatkozasaban, ha az egyes
szerzbdések (vagy ezek egy része) becsiilt értéke alatta maradna az értékhatarnak.
Hasonléan, a bizonyos idszakonként visszatéren kotott szerzdések alapjan is egybe kell
szamitani az ennek megfeleléen egy adott idészakon beliil kiterjesztett vagy jbol kotott
szerzodések becsiilt értékét.

Kétfajta értékszamitasi modszer

72.1. Az eléz6 naptari  év  idszaka alatt kotott szerzodés(ek) tényleges
ellenszolgaltatasabol indul ki (mivel korabban is voltak ilyen szerzddések), és azt
igazitja ki az ajanlatkérd a kovetkezo naptéri ¢v alatt varhaté mennyiségi és értékbeli
valtozasokra figyelemmel. [Kbt. 17. § (2) bekezdés a) pont]
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7.2.2. A masik médszer — a megel6z6 idészakhoz torténd viszonyitas hidnyaban — az elsé
teljesitést kovetd 12 honapra vagy ennél hosszabb idészakra tervezett szerz6dés(ek)
Osszértékének, teljes ellenszolgaltatasanak becslését jelenti [Kbt. 17. § (2) bekezdés
b) pont].

7.3. Megjegyzendd, hogy a kozbeszerzési iranyelvek szerint a fenti szabalyok szerinti relevans
id6szak, melynek sordn ez az egybeszamitas alkalmazandd: a 12 honap (tehét egy év, de
nem feltétlen a naptari év), illetve a pénziigyi év (adott esetben ez 12 honapnal hosszabb is
lehet).

7.4. Az eurdpai unios kozbeszerzési szakirodalomban elfogadott nézet szerint az egybeszdamitdsi
szabalyoknak kéiféle tipusa kiilonboztetheté meg a kozbeszerzési irdnyelvek alapjan az
drubeszerzésre és szolgdltatdsra iranyulo kozbeszerzési szerz6dések esetében: egyfeldl egy
adott iddszak alatti ,.azonos tipusti/targyi” szerzddések egybeszamitasa, masfelél egyetlen,
illetve egynek mindsiild beszerzési igény, projekt, kdvetelmény teljesitésére szolgald
szerz6dések egybeszamitasa.

II. A KOZBESZERZES ELOKESZITESE

A Kbt. 28. § (2) bekezdése szerint az ajanlatkérd az (1) bekezdésben meghatérozott felelésségi
korében koteles a becsiilt érték meghatirozasa céljabél kiilon vizsgalatot végezni és annak
eredményét dokumentilni. A vizsgalat soran az ajanlatkéré objektiv alapii modszereket
alkalmazhat. Ilyen modszerek kiilondsen

a) a beszerzés tirgyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds,

c) igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

d) szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

¢) szakmai kamardk éltal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes
¢épitési adatbazis,

f) az ajanlatkéro korabbi, hasonlé targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése.

Az épitési beruhdzas becsiilt értékének meghatarozasakor a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet
13. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéronek az engedélyhez kotott épitési tevékenység esetén
a végleges épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv vagy egyesitett engedélyezési és
kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megel6zé 12 hénapnil nem régebben
késziilt — sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének idSpontjara aktualizalt —
koltségvetést kell irinyadénak tekinteni, amely tartalmazza az épitési beruhdzassal
kapcsolatban felmeriil6 valamennyi sziikséges munkatételt.

A dokumentalassal kapcsolatos észrevételek:

2.1. A Miniszterelnokségtol érkezett minGségellendrzési jelentésekben a becsiilt érték
meghatarozasara vonatkozdan tobb esetben is hidnypotlasra szolitottak fel benniinket arra
vonatkozéan, hogy csatoljuk a becsiilt érték kiszamitasat alatdmaszté dokumentumokat.
Jellemzden azokban az esetekben keriilt sor az emlitett targyu felhivasokra, ahol a 320/2015.
Korm. rendelet 2. szamu mellékletének 9.2. pontja (a becsiilt érték kiszamitasanak
modszere) nem kell6 részletességgel csak szovegesen és a szamadatok melldzésével keriilt
kitoltésre.

2.2. Mas esetekben arra iranyult a hianypotlas, hogy az egybeszamitott becsiilt értéken kiviil a
nyilatkozatban szerepeltessiik az egybeszamitando eljarasok targyat, értékét és a meginditas
adatait. Mindezek mellett amennyiben a beszerzés becsiilt értéke vonatkozasaban a becsiilt
értcket nem kell mas szerzodések értékével egybeszamitani, tigy javasolt, hogy ezt a
nyilatkozatban is konkrétan szerepeltessiik.

2.3. Elmondhat6, hogy a becsiilt érték meghatarozasanak modszere objektiv alapokon
nyugvonak kell lennie, az szamitas alapjat képez6 adatoknak pedig megismerhetéeknek kell
lennitik, azokat a becsiilt érték nyilatkozathoz mellékelni kell. Fontos kiemelni, hogy a 320-
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as ellendrzés soran a Miniszterelnokség kiilondsen a kovetkezoket virja el a becsiilt
érték meghatarozasaval kapcsolatban:

2.3.1.
2.3.2.

2.3.3:

234.

a becsiilt érték meghatarozasa (régzitése) netto és brutto értékkel,
a becsiilt érték rogzitése részenként kiilon-kiilon,

a becsiilt érték alapjaul szolgald dokumentumok csatolasa (pl. az indikativ
arajanlatok; a korabbi hasonlo szerzédések stb.),

a becsiilt érték meghatarozasanak modszertana [vagyis nem elég pl. az indikativ
arajanlatok csatoldsa, azt is részletesen le kell irni, hogy a bekért indikativ ajanlatok
alapjan milyen szdmitdsok soran jutottunk az adott becsiilt ért€khez (pl. a bekert
indikativ ajanlatok szamtani 4tlaga megszorozva a KSH altal kozzétett inflacios
rataval)].
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8. sz. melléklet

NYILATKOZAT
A BECSULT ERTEKROL, VALAMINT A Kbt. 19. § (1)-(5) BEKEZDESEI -ROL

Ajanlatkéré: Eotvos Jozsef Foiskola (Székhelye: H-6500 Baja, Szegedi 1t 2.),
Ajanlatkérd technikai azonositdja:

A kozbeszerzési eljaras
elvezése:

A kozbeszerzés tirgya, | A kozbeszerzés targya®':
a kozbeszerzési eljaras

Hipusa: szolgéltatas megrendelés

arubeszerzés

épitési beruhazas
szolgaltatasi koncesszio
épitési koncesszio

CPV kdd, és megnevezése:

A kdzbeszerzesi eljAros HPUBET «« .. vssmsmmummuonss 05 5 5 sovmionmmiiis § i

Alulirott, mint az Eotvos Jozsef Foiskola ~munkatarsa nyilatkozom, hogy a

GRS 3 § § OSSR & 25§ 11 7% 3 2 RAGBINED 81§ % 4§ SRR " targyu és 8 AR § § 4§ § SRS § U ’
kozbeszerzési terv azonositd szamu kozbeszerzesi eljarasban nem keriilt alkalmazasra részekre
bontas, amelyre tekintettel megallapitott becsiilt érték nettd ..................... Ft, melybd6l a jelen
kozbeszerzés nettd becsiilt értcke ................ Ft.

Alulirottak a Kbt. 19. § (1)-(5) bekezdése tekintetében az alabbiak szerint nyilatkozunk:

Kelt: Baja, 201..év ...... ho ...... napjan
(név)
munkatars

31 A megfeleld alahtzando.
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9. sz. melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK MODSZERTANAROL

Alulirott, mint a E6tvés Jozsef Féiskola munkavallaloja nyilatkozom, hogy a ,voeveviviiiil ’
targy kozbeszerzési eljaras ....... részének becsiilt értékének megallapitasara az alabbi modszer(ek)
alkalmazasaval keriilt sor:

I. A becsiilt érték meghatarozasinak modszere:

1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérésével

Az indikativ ajanlatkérés tartalma:

Az indikativ ajanlatkérés id6pontja:

Indikativ ajanlatot benyujto gazdasagi
szerepldk neve és cime (székhelye):

Indikativ ajanlatok Osszege (netté/brutté
HUF) gazdasagi szereplénként

2. a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatassal

Piackutatast végz6 szervezet neve és
székhelye

A piackutatas elvégzésének ideje/idétartama

Piackutatas modszertana

Piackutatas eredménye

3. igazsagiigyi szakérté igénybe vételével

Igazsagiigyi szakérté neve

A piackutatds elvégzésének ideje/iddtartama

Piackutatas modszertana

Piackutatas eredménye

4. szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alkalmazasdval

Kamara megnevezése

Az ajanlatott dijszabds mértéke

Kalkulacié modszertana

A dijszabds elektronikus elérhetdsége (link)

rrrrr

5. szakmai kamarik dltal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulj,
részletes épitési adatbazis adatai alapjan

Kamara megnevezése

Megvalositasi  értéken alapuld, részletes
¢pitési adatbdzis elektronikus elérhetdsége
(link)

6. az ajanlatkéré korabbi, hasonlé tirgyra iranyulo szerzédéseinek elemzésével

A kordbbi szerz6dés targya

A korabbi szerz6dés idétartama
(szerz6déskotés és lejarat datuma)
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A szerzodés értéke

Amennyiben ajanlatkér6 a korabbi szerzodést
is kozbeszerzési eljaras eredményeként
kototte, a benyujtott ajanlati arak (vagy az
azok alapjan kalkulalhaté szerzddéses ért€k)

7. tervezoi koltségbecsléssel

A tervez6i koltségbecslés készitojének neve
¢s cime (székhelye)

A tervez6i koltségbecslés készitésének ideje

A koltségbecslés eredménye (Osszes becsiilt
koltség — netté HUF)

8. kozpontositott kizbeszerzés alapjan megkotott keretmegallapodas szerint

Keretmegallapodds megnevezése

Keretmegallapodas azonositdja

Keretmegallapodas alapjan megallapitott
becsiilt érték (netté HUF)

IL A becsiilt érték szamitisa/meghatirozasa a részekre bontas tilalmara is tekintettel:

A beszerzés targya

Az adott szerzddés becsiilt értéke (az 1.
pontban meghatarozott modszer alapjan)
Tovabbi szerzddések, ¢és azok értéke,
amelyeket a Kbt. 17-20. §-aira tekintettel a
becsiilt érték meghatarozasa soran figyelembe
kell venni

Az adott kozbeszerzés becsiilt értéke

Az eljarasrend meghatarozasa soran - adott
esetben - figyelembe vett egyéb koriilmények
Az eljarasrend meghatdrozasa

Kelt: Baja, 202..... ho nap



