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1.8. GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT!

I. FEJEZET

Altalinos rendelkezések
A szabalyzat célja
1. §

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy az Eo6tvos Jozsef Foiskola (tovabbiakban: Fdiskola) feladatait,
valamint sajatossagait figyelembe véve, az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan, a Foéiskola tulajdondban 1évé gépjarmiivek
hasznélatanak kereteit meghatarozza.

(2) A Foiskola onall6 szervezeti egységei altal ellatott feladatokbol adédéan a gépjarmiivek
lizemeltetése kiilonbozd igények alapjan torténhet. Az eltérd iizemeltetési feladatok soran minden
esetben biztositani kell a vonatkozé jogszabalyok betartasat, azok alkalmazasat, valamint az
lzemanyag-felhasznalds, és az annak alapjaul szolgald teljesitmények dokumentalasat,
bizonylatolasat.

A szabalyzat hatalya
2.§

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Foiskola valamennyi szervezeti egységére és a
Foiskolaval kozalkalmazotti, munka- és megbizasos jogviszonyban 4ll6 személyekre (a
tovabbiakban: foglalkoztatottak).

(2) A szabalyzat targyi hatilya kiterjed a Foiskola tulajdondban és hasznalataban 1év6é Gsszes
gépjarmiire, illetve - e szabalyzat rendelkezése alapjan - a foglalkoztatott sajat tulajdonaban 1év6
gépjarmivére.

©) ,

Ertelmezé rendelkezések

3.§

(1) Sajat tulajdonti az a személygépkocsi, amely a foglalkoztatott, vagy hazastarsa tulajdonat képezi.
Mas a Ptk., illetve az Mt. szerinti hozzatartoz6é tulajdoniban 1évé személygépkocsi nem
tekintendé sajat tulajdontinak.

(2) Munkavégzés céljabél/hivatali célbol torténik a személygépkocsi hasznalata, ha a foglalkoztatott
személygépkocsijat a foglalkoztatotti jogviszonyaval Osszefliggd feladatainak ellatasdhoz
hasznalja.

(3) Munkaba jarason a kozigazgatasi hataron kiviilr6l térténd napi munkéba jarast kell érteni.

A gépjarmiihasznalatra vonatkozo altalianos szabalyok

4. §

(1) A Féiskola tulajdonaba az 1. szami mellékletben felsorolt gépjarmiivek tartoznak.
(2) A Foiskola iizemeltetésében 1év6 gépjarmiivet csak a Fdiskolaval foglalkoztatotti jogviszonyban
allé azon személy vezethet, aki:
— rendelkezik az adott kategoriaji gépjarmii vezetéséhez sziikséges érvényes okmanyokkal,
jogositvannyal,

U A Gépjarmiivek igénybevételének és haszndlatinak rendjérdl sz6l6 szabdlyzatot megallapitotta a Szenatus
52/2015. (12.08.) szamu hatéarozata, hatalyos 2015.12.09-t61. Utoljara médositotta a Szenatus 34/2018.(10.02.)
szamu hatarozata, hatalyos 2018. 10. 02-t6l.
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— megfelel a KRESZ gépjarmiivezetdvel szemben tamasztott kdvetelményeinek,
— az adott gépjarmiivet a munkakori feladatai ellatasahoz hasznalja (gépkocsivezetd).

(3) A féiskolai feladatok ellatasa érdekében a kovetkez6 gépjarmiivek hasznalhatéak:

— lizemi hasznélati személygépkocsik,
— anyagszallitasra, beszerzésre és eseti személyszallitasra vegyes hasznalati gépjarmi,
— sajat gépkocsi hivatalos célra torténd igénybevételre.
(4) Az lizemi hasznalati gépjarmiivek hasznalata az alabbi formékban térténhet:
— gépkocsivezetdvel,
— gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos).

(5) A Foiskola iizemeltetésében 1évo, illetve a foglalkoztatottak sajat tulajdonti gépjarmiivei
hasznalatanak lehetséges esetei:

— aFoiskola tizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek hivatali célit hasznalata,
— sajat tulajdont gépjarmii hivatali célt hasznalata
— sajat tulajdonu gépjarmiivel t6rténd hivatali munkaba jéras,

(6) Személyszallitasra a személygépkocsik, valamint a kisbusz vehetok igénybe.

(7) Az anyagszillitas feladatait alapveten az anyagszallito kisfurgon végzi, de egyes esetekben erre
igénybe vehet6 a kisbusz is.

A gépjarmiivek koziil egy ,kulcsos” kategéridba tartozik (nincs allandé gépkocsivezetd), az

anyagszallito gépjarmivet pedig alapvetéen a Miiszaki és Uzemeltetési Csoport dolgozéi vezetik

(miiszaki tigyintézok, karbantartok).

(8) Személyszallitdsi feladatok végzésekor torekedni kell arra, hogy a feladathoz szervezett
gépkocsivezetd vezesse a jarmiivet, ettdl eltérni csak abban az esetben lehet, ha a szallitasi
feladatok iitk6zése ezt nem teszi lehetévé. Utdbbi esetben a rendszeres engedéllyel rendelkezék
koziil kell a jarmii vezetdjét kivalasztani, vagy egyedi engedéllyel megbizni egy fdiskolai
dolgozét az adott feladat idétartamara.

II. FEJEZET

Gépjarmiihasznalat
A Foiskola iizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek hivatali céli hasznalata

1.§

(1) Az tizemi hasznalati gépkocsikat - helyi és helykozi haszndlat esetén egyarant - a szervezeti
egység vezetbje altal alairt ,,Gépkocsi igénylés”-i lapon (2. szdmud melléklet) lehet igényelni,
amennyiben:

- az a hivatali feladatanak ellatasdhoz sziikséges, és

- az utazas kozforgalmu kozlekedési eszkozzel gazdasagtalan vagy nem megoldhatd, és
- a kikiildetési rendelvényen az igénylés jogossagat az egységvezetd igazolta.

Az igényl lapon minden esetben kotelezd megadni a terhelendd témaszamot.

(2) A szervezeti egység vezetdje mérlegeli a fuvarfeladatok indokoltsagat, célszeriiségét, és — az
elérni kivant célra, valamint az id6tényezére tekintettel — gazdasagossagat és hatékonysagat.

A szervezeti egység vezetdje a ,,Gépkocsi igénylés”-i lapot megkiildi a miiszaki és iizemeltetési

referensnek, aki — mérlegelve a fuvarfeladat gazdasagossagat és hatékonysagat — dont a gépkocsi

biztositasa felol.

Amennyiben a miiszaki és tizemeltetési referens

(3) a gépkocsi biztositasa mellett dont, tovabbitja a ,,Gépkocsi igénylés”-i lapot a kancellarnak, aki
dont az egyetértése felol.

(4) Az engedély csak és kizarolag munkavégzés céljabol torténd gépjarmii-hasznalatra jogosit.
Engedély hianydban a koézalkalmazott a Foiskola iizemeltetésében 1évd gépjarmiivet nem
vezetheti.
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(5) A szabalyzat (4) pontjaban foglalt gépjarmiihasznalatot, a miiszaki és ilizemeltetési csoport
referense sziiroprobaszeriien visszamenoéleg ellendrizheti. Az ellendrzés soran tapasztalt eltérések
(megtett kilométerben-, tuticélban-, uticél teljesitéséhez szant torzsidé eltérése stb.)
jelentéskotelezettséggel birnak a kancellar szdmara. 2

(6) Amennyiben az ellen6rzés soran bebizonyosodik a gépjarmiivek magancélii hasznalata, Gigy a
gépjarmiivek onkoltségkalkulacios lapjan meghatarozott teljes 6nkoltség a gépjarmi igényldjét
terheli. ?

(7) A gépjarmiivekben, csak és kizarolag a gépjarmiiigénylé formanyomtatvanyon €s a menetlevélen
megnevezett, a féiskolahoz szigoriian kithetd személyek (alkalmazottak, didkok) utazhatnak. 4

(8) A gépjarmiivek iranyitasat a Miiszaki és Uzemeltetési Csoport végzi. Az igények begyiijtése és a
gépjarmiivek szétosztasa a gépkocsi eldadod feladata. Felelds azért, hogy az egyirdnyu igények
esetén — a takarékossagi szempontokat szem eldtt tartva — az érintettekkel egyeztessen, és igy
megkisérelje a gépjarmiivek leggazdasagosabb kihasznalasat elérni.

(9) Az igények litkdzése esetén — amennyiben az Osszes feladat hivatali gépjarmiivel nem
megoldhatd — a miszaki és lizemeltetési referens feladata a rangsorolas, az érintett
egységvezetokkel tortént elozetes egyeztetés alapjan.

(10) A gépjarmiivek vezetdinek a megtett Gttal kapcsolatosan menetlevelet kell kiallitaniuk, az arra
rendszeresitett szigori szamadast nyomtatvany felhasznaldsaval. A kitoltétt nyomtatvanyokat a
gépjarmii hasznélatat kovetden, a Miiszaki és Uzemeltetési Csoport gépjarmii tigyintézéjének kell
leadni, az lizemanyag vasarlas bizonylataival egyiitt.

(11) A gépjarmii atadasa és visszavétele az inditokulcs, a forgalmi engedély és a hasznalati
engedély atadasaval és a 3. szamu mellékletben taldlhatd atvételi és visszavételi igazolas kozos
alairasaval torténik.

(12) A gépjarmii atvevojének indulas elott ellendriznie kell az autét a tartozékok, a menetbiztonsag
és a kiils6 sériilések megjelenitése szempontjabol, és a rendellenességeket, hidnyokat az atvételi
igazolason rogziteni kell. Hasonldan kell eljarni akkor is, ha a gépjarmii vezetdje hasznalat soran
barmilyen rendellenességet, szokatlan miik5dést tapasztal.

Sajat tulajdonu gépjarmii hivatali hasznalata

2.§

(1) A Foiskolan sajat tulajdonu személygépkocsit (ide értve a kbzeli hozzatartozé tulajdonat képezd
személygépkocsit is) ° hivatalos célra a foglalkoztatott akkor hasznalhat, amennyiben azt
gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak. A gazdasagossag mérlegelése
a kikiildetést engedélyezd vezetd feladata. A sajat tulajdond gépjarmii tulajdonjogat a
torzskonyvvel kell igazolni (zart végii lizing esetén a lizingszerz6déssel).

Kozeli hozzatartoz6: a Ptk szerinti kozeli hozzatartozd, azaz a hazastars, egyenesagi rokon,
orokbefogadott, mostoha- és a nevelt gyermek, 6rokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziils és a
testvér (élettars nem). 6

(2) Sajat tulajdonu személygépkocsit hivatalos célra a terhelend6 témaszam egyidejli megjeldlésével,
a kikiildetést elrendeld vezetd elGzetes engedélye alapjan lehet igénybe venni a 4. szamu
melléklet és a Kikiildetési szabalyzatnak megfelelden (4.§ (4) bekezdés f. pont) kikiildetési
rendelvény kitoltésével. Kikiildetési rendelvényként a B. 18-70/4j/V .r.sz. tipusii nyomtatvanyt
kell hasznélni, mely szigorii szamadasu nyomtatvany. Az engedélyez6 minden esetben kételes
meggy6z6dni arrél, hogy hivatali gépkocsi nem all rendelkezésre, ezért a kikiildetési rendelvény
mellé csatolni kell a kitoltott és alairt 2. szdmd mellékletet, melyen jellve van, hogy hivatali
gépkocsi nem all rendelkezésre.

2 Kiegészitette a Szenatus 34/2018.(10.02.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t61.
3 Kiegészitette a Szenatus 34/2018.(10.02.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t61.
4 Kiegészitette a Szenatus 34/2018.(10.02.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t6l.
5 Kiegészitette a Szenatus 34/2018.(10.02.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t61.
6 Kiegészitette a Szenatus 34/2018.(10.02.) szamu hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t61.
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(3) Sajat gépkocsi hivatalos célra torténd igénybevételének vagylagos feltételei:
a) a Foiskolan hivatali célu személygépkocsi nem all rendelkezésre, és
— a sajat gépkocsival torténd utazads nem dragabb, mint a tomegkozlekedési
menetrend szerinti jarat, vagy
— a sajat gépkocsi hasznalatanal felmeriil6 tobbletkoltség az iddmegtakaritassal
aranyban all.
b) az adott feladat teljesitése mas modon nem oldhat6 meg.
c) ha olyan feladat ellatashoz kapcsolodik, amelynek koltségvetése ellendrizhetdé modon
tartalmazza a kikiildetés koltségét (pld. szerzodéses munka, palyazat stb.).

(4) A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli igénybevétele esetén a hasznalé minden esetben a
hasznalatot megel6zden kételes nyilatkozni a CASCO-biztositds meglétérdl, valamint arrdl,
hogy a hasznélat soran a hasznalé hibajabol ered6 kar vagy baleset esetén a gépkocsi vezetdje
a felel6s, a Foiskolat ssmminemii kartéritési kotelezettség nem terheli (4. szami melléklet)

(5) A sajat tulajdont személygépkocsi hivatali célu kikiildetésben torténd hasznalataért a
mindenkor érvényes jogszabalyok szerinti koltségtérités illeti meg a dolgozdét az alabbiak
szerint:

— Dbelfoldi kikiildetési rendelvényen feltiintetett km-tavolsag szorozva a 60/1992. (IV.1.)
Korm. rendelet szerinti iizemanyag fogyasztdsi norma és az &llami addhatosag Aaltal
kozzétett lizemanyagérral, a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL térvény (a
tovabbiakban: szja-torvény) 82. (2) bekezdése szerint, tovabba

— a mindenkor érvényes szja-térvény altal meghatdrozott normakoltség (Ft/km-ben
meghatarozva). A gépjarmiivek lizemanyag- és kendanyag fogyasztasanak igazolas nélkiil
elszamolhat6é mértékét a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet tartalmazza.

(6) A koltségtérités kifizetése minden esetben a szabalyosan kit6ltott nyomtatvanyok (kikiildetési
rendelvény, 4. sz. melléklet, valamint 5. vagy 6. szamu melléklet) alapjan torténhet.

Sajat tulajdoni gépjarmii munkaba jaras céljabél torténé hasznalata
3.8

(1) A sajat tulajdonu gépjarmiivel valé munkaba jards meghatirozasat, annak eseteit, és az e
jogcimen elszdmolhaté koltségek részletes szabalyait a 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet
tartalmazza.

(2) Sajat gépjarmiivel torténé munkaba jarast a kancellar egyetértésével a munkaltatéi jogkodr
gyakorl6ja engedélyezhet. Az engedély iranti kérelmet irdsban kell benytjtani, amelynek formai,
és tartalmi kovetelményét a 9. szami melléklet tartalmazza.

(3) A munkéba jaras dokumentumait a Gazdasagi Igazgatosdg Gazdasagi és Munkaiigyi Csoportjan
kell leadni a targyhot kovetd honap 7. napjaig. A hatariddig beérkezett és leigazolt papirok
alapjan a kifizetés a targyhot kovetd honap 12. napjaig torténik meg atutalassal. Az elszamolast a
11. szamu melléklet alapjan kell elvégezni.

(4) A koltségtérités mértéke a munkéaban tolt6tt napokra a munkahely és a lako- vagy tartézkodasi
hely kozétt és/vagy a hétvégi hazautazasra a munkahely és a lakohely k6zott kozforgalmi titon
mért oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométerenként 9 forint. A havonta adhat6 utazasi
koltségtérités maximuma minden évben a nemzetgazdasagi miniszter altal keriil meghat4rozasra.

oldal 4/ 20



L
M EOTVOs JOZSEF FOISKOLA

[.8. GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT— 2018.10. 02.

EOTVOS JOZSER
FOISKOLA BAJA

III. FEJEZET

A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
A hivatali gépkocsik igénylésének a rendje

1.§

(1) Az elore lathato gépkocsi igényeket az igénylok egy hétre elére, minden csiitértokén 10 6raig
kotelesek a gépkocsi eldadonak leadni a 2. szami mellékleten. Az egy hétre el6re nem lathato,
rendkiviili programok esetén az igényt a legrovidebb idon beliil el kell juttatni a gépkocsi
eléadonak. Az idOben beérkezett gépkocsi-igénylések prioritast élveznek a késén beérkezo,
azonnali igényekkel szemben. ’

(2) A nem pélyazati forrasbdl, illetve ERASMUS-bdl megvalosuld kiilfoldi kiutazasok esetében a
kiutazo, illetve témafelelds a Kikiildetési szabalyzat 3.§-anak megfelelden jar el. A kalkulacids
lapot a nemzetkézi kapcsolatok referense irja ald, majd megkiildi a kancellar részére
engedélyezésre.

(3) A 2. szamu melléklet hidnyaban, valamint kiilfoldi utazas esetén a kikiildetési szabélyzatnak
megfeleld kalkulacios lap nélkiil menetlevél nem allithato ki, gépjarmii nem biztosithato.

(4) Az igényl6lapon az igénylo feltiinteti valamennyi célallomast, a feladatot, az igénybevétel
idétartamat, a jarmiivon utazni kivané személyeket, a varhatd utazas km-ét, valamint, hogy az
utazas mennyibe keriilne, ha tomegkozlekedési eszkozzel valosulna meg. Az igénylSlapon a
miiszaki és lizemeltetési referens feltiinteti a biztositandé gépkocsi Onkoltségét, valamint a
varhato utazas koltségét.

(5) Az igénylok feltlintetik, ha a munka jellege, az utasok létszdma, vagy a szallitandd eszk6zok
terjedelme miatt ragaszkodnak valamelyik tipusu gépkocsihoz.

(6) A gépkocsi eldéadd az igények beérkezése utan minden pénteken elkésziti a kovetkezd heti
menetrendet a 10. szam mellékletben szerepld tablazatos formaban. Az igy elkészitett heti
menetrendet megkiildi a portara, valamint mindenki szamara hozzaférhet6vé teszi a szamitogépes
halézaton az erre a célra kijelolt helyen. A gépkocsi eléadé feladata tovabba, hogy a hét kézben
Jelentkezd igényeket a szamitogépes halozaton 1évé menetrendben, valamint a portan elhelyezett
heti programban naprakészen rogzitse azért, hogy a kikiildetést engedélyezd vezetdk minden
esetben t4jékozodhassanak a kikiildetések engedélyezésekor a hivatali gépjarmiivek forgalmardl.

A Kkulcsos gépkocsik igénylésének a rendje

2.§

(1) A kulcsos gépkocsit a foglalkoztatott akkor vezetheti, amennyiben az arra jogosit6 engedéllyel (7.
szamu melléklet) rendelkezik. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo engedélyt a miiszaki és
iizemeltetési referens adja ki.

(2) A rendszeres engedélyeket a 7. szamu melléklet tartalmazza, az ideiglenes engedélyeket pedig a
8. szamui melléklet.

(3) Az engedélyeket 2 példanyban kell kiallitani, melyb6l egy példanyt a dolgozé kap, egy példanyt
pedig a gépkocsi el6add Oriz meg. Az engedélyt a dolgozo koteles a hivatali gépjarmii vezetése
soran maganal tartani, hatosagi ellenérzés soran azt felmutatni. Ennek elmulasztiasabol szarmazo
biintetések a dolgozot terhelik.

(4) A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd, névre sz0l6 engedély annak a dolgozonak adhato, aki
»B’~ kategoriajh, érvényes vezetdi engedéllyel rendelkezik.

(5) Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a gépkocsi
vezetését engedéllyel nem rendelkezd személynek atengedte.

(6) A kulcsos gépkocsi igénylésének rendjére a 8.§ megfelel6en alkalmazando.

7 Kiegészitette a Szenatus 34/2018.(10.02.) szdmu hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t6l.
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IV.FEJEZET

A Foiskola iizemeltetésében 1évé gépjarmiivek karbantartasa
A gépjarmiivek iizemeltetésére vonatkozo rendelkezések

1.§

(1) A Foiskola iizemeltetésében 1évd gépjarmilvek jogszabalyoknak megfelel6 és rendeltetésszerii
hasznalataért, {izemeltetéséért, az lizembiztonsagi-, a kozlekedésbiztonsagi feltételek
kialakitasaért, a gépjarmiivek megfeleld miiszaki 4llapotaért, iizemképességéért, tovabba a
hivatali gépjarmiivezetéshez elbirt menetokméanyok meglétéért a gépjarmii atadasakor a
gépjarmiivet iizemeltetd Miiszaki és Uzemeltetési Csoport, ezt kdvetden, az iizemeltetés soran a
gépjarmi vezetdje a felelos.

(2) A koziti jarmivek iizemben tartasardl érvényben 1év6 szabélyok és hataridok betartasaért a
miiszaki és lizemeltetési referens felel. Jogosult és kételes a szabalyokkal ellentétes hasznalatot
megakadalyozni, a jarmi hasznalatara iranyuld ilyen kérelmeket elutasitani.

(3) A gépjarmii hasznalata soran keletkezd, és a hasznilatba vevének felr6haté karokért a
hasznalatba vevo anyagi felelosséggel tartozik, ezért a gépjarmil atvételével tudomasul veszi,
hogy felrohaté kar esetén a kir megtéritésére kotelezett. Ett6l eltérni egyéni mérlegelés alapjan
kizarélag a kancellar jogosult. A hasznalatba vevd ugyancsak koteles a gépjarmii hasznalata alatt
felmeriilt, és utdlag kivetett birsagokat (parkolés, gyorshajtas, stb.) megtériteni.

(4) A Foiskola iizemeltetésében 1évé gépjarmiivek koziti forgalomban csak a KRESZ altal eldirt
miiszaki allapotban, érvényes uti okmanyokkal és eldirt felszereltséggel vehetnek részt. A
gépjarmiivek koételezé okmanyai a kévetkezoek:

— forgalmi engedély,

— z6ldkartya,

— menetlevél,

— biztositasi okmanyok,

— megbizdlevél,

— agépjarmiivezetd vezetdi engedélye,
— lizemanyag kartya.

(5) Barmely okmany hidnya vagy érvénytelensége esetén a gépjarmiivek koziti kézlekedésben vald
részvétele szigorian tilos.

(6) A gépjarmili vezetése nem kezdhetd6 meg, vagy nem folytathatd, amennyiben az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztet, vagy a jarmi miszaki allapotanak romlasahoz vezet.

(7) Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miszaki allapotarol és miikodésérdl a
gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabba az
okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a KRESZ elbirasainak vald
megfelelését.

(8) A kulcsos gépkocsi hasznalatba torténd atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmii atadasa-
atvétele” elnevezésli nyomtatvanyt (3. szami melléklet) kell hasznalni. Az atadas-atvétel a
Szegedi uti Campus ,,A” épiilet portdjan torténik, és a sorszdmozott nyomtatvanyokat is itt kell
megorizni. A gépkocsit minden hasznalat utan tele kell tankolni.

(9) A gépjarmii vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmit
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerti, zavartalan mikodését.

(10) Az iizem kozbeni miiszaki hibara utal6 jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak megovasa,
valamint a koézlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezet6é a hibit megsziintetni nem
tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehet6ség van - be kell vontatni a legkGzelebbi szervizbe, illetve -
ha erre nincs lehetdség -, a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autdmentd
szolgélattol.

(11) Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzembentartd neve és
cime” alatti tires részen.

(12) A hivatali gépkocsik kulcsainak egy példanyat zart kazettdban, a masodpéldanyokat pedig a
portan kifliggesztve kell Orizni.
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(13) A gépkocsivezetdk a fuvarfeladat teljesitése utdn minden esetben kotelesek a gépkocsi
kulcsait, valamint az {izemi okményokat a portdsnak leadni. A portds a gépkocsi kulcsait,
valamint a forgalmi okmanyokat csak kiéllitott menetlevél alapjan adhatja ki a
gépkocsivezetonek.

(14) A hivatali gépkocsikat minden esetben a szamukra kijel6lt féiskolai garazsokban kell tarolni.

A gépjarmiivek karbantartasa, javitasa, szervizelése

2.§

(1) Napi ellendrzési feladatok: a gépjarmiivek allapotanak, a kdtelezben eldirt tartozékok meglétének,
szavatossaganak ellendrzése minden hasznalat kezdete el6tt a gépjarmii vezetdjének a feladata. A
gépjarmii atadasa, hasznalat utani atvétele, az atvételhez sziikséges engedély meglétének
ellendrzése a Miiszaki és Uzemeltetési Csoport gépjarmii iigyintéz6jének a feladata.

(2) A foiskola gépjarmiiveinek karbantartasat a hivatises-gépkoesivezetd—illetve-a® gépkocsi eléadd
végzi.

(3) A gépkocsik tisztantartasarol a gépkeesivezetd gépkocsi eldadd ° folyamatosan gondoskodik.
Ennek ellen6rzése, betartisa a miiszaki és lizemeltetési referens feladata.

(4) A jarmiivek javitasa a - gépkocsi el6add koordinalasaval - szakszerelé miihelyekben torténhet a
miiszaki és lizemeltetési referens engedélyével.

(5) A jarmiivek megfeleld futott km teljesitménye utani kotelezd szerviz és kérnyezetvédelmi mérés
elvégzéséért a gépkocsivezetd és a miiszaki és iizemeltetési referens egyetemlegesen felelds.

(6) Hiba, hidnyossag észlelésekor gondoskodni kell annak megsziintetésér6l. Amennyiben a hiba
kijavitisa csak egy késobbi idGpontban lehetséges, értesiteni kell a gépjarmii iigyintézot, a
menetlevélen fel kell tiintetni azt, és gondoskodni kell a gépjarmii telephelyre, vagy kdzvetlen
szervizbe torténd beszallitasarol.

(7) Hibéara utal6 jelenség esetén a jarmi allaga és a kozlekedés biztonsaga érdekében — ha a hibét
jarmiivezetd elharitani nem tudja — els6sorban a javitomiihely szolgaltatasat kell igénybe vennie.

(8) A kilométer-szamlalé meghibasodasa észlelésének helyét (varos, orszaguti km. stb.) a
menetlevélbe be kell vezetni és megérkezés utan az eseményt a gépkocsi eléadd tudomasara kell
hozni.

A gépjarmiivekben bekovetkezett karesemény esetén torténé eljarasok

3.§

(1) Gépjarmii feltorést, kiilsé rongalast, egyéb nem kozlekedési eseménybdl adédé karokozast
eldszor a helyileg illetékes rendérhatosagnak kell bejelenteni.

(2) Ha személyi sériilést okozo baleset torténik, értesiteni kell az illetékes rendérkapitanysagot.
Amennyiben a gépkocsi lizemképtelenné valik, a legkozelebbi szervizbe térténd bevontatasardl,
beszéllitasarol a gépkocsi vezetdje gondoskodik. Ha személyi sériilés nem tortént, a kar
okozojanak a felelosségét a helyszinen el kell donteni a KRESZ és a hatdsagi elbirasoknak
megfelelden, ezért a gépkocsi vezetdje a felelds.

(3) A gépjarmiivek iizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozé eseményekrdl
Jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért a gépkocsi vezetdje és a miiszaki-és
dzemeltetési-osztalyvezetd miiszaki és ilizemeltetési csoportvezetd © egyetemlegesen felelds. A
Jjegyzokonyvben foglaltak alapjan a kancellar dont a kartérités mértékérdl az idevonatkozéd
jogszabalyok és a foiskolai szabalyzatok alapjan.

8 T6r6lte a Szenatus 34/2018.(10.02.) szami hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t61.
9 Modositotta a Szenatus 34/2018.(10.02.) szam1 hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t61.
10 Médositotta a Szenatus 34/2018.(10.02.) szamii hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t61.
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V. FEJEZET

A Féiskola iizemeltetésében 1évo gépjarmiivek menetokmanya, iizemanyag ellatasa, azok
ellendrzése
A menetokmany

1.§

(1) A gépjarmiivek, illetve a gépjarmilivezetok menetokmannyal (menetlevéllel) valo ellatasardl a
gépkocsi el6adé gondoskodik, aki eldz6 nap megirja a menetlevelet, és azt leadja a portan.

(2) A gépjarmiivek hasznalatahoz alkalmazandé szabvany menetokmany (D.36/5.) szigora
szamadasu nyomtatvany.

(3) A gépjarmiivezetSk eldzetesen kiadott menetlevél nélkiil fuvarfeladatot nem teljesithetnek.

(4) A gépkocsivezetd koteles a menetlevelet az ut folyaman maganal tartani és minden rovatat a
valdsagnak megfelelden kitolteni.

(5) A menetleveleket naponta kell kiéllitani, melyen - helyi és helykozi forgalomban egyarant - a
gépjarmi vezetdje (a kulcsos gépkocsi vezetbje is) koteles feljegyezni az indulas és érkezés
id6pontjat, az indulas és érkezés id6pontjdban a kilométeréra allasat, a megallasok helyét (az
intézmény, hivatal nevének megadasaval egyiitt), az utasok nevét. A menetlevélen feljegyzett
adatokat a gépjarmiivezeto alairasaval igazolja.

(6) A fuvarfeladat teljesitésének végeztével a menetlevelet - igazoltatds céljabdl - alairattatja a
gépkocsit igénybevevovel, aki koteles rairni a terhelendd egységet, vagy a témaszam
megnevezEését és a témaszamot.

(7) A menetlevél szigorii szdmadasunak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A felhasznalt
vagy rontott okményokat sorszdm szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatkozd szabélyok
szerint kell megdrizni. A menetlevelek megdrzéséért a gépkocsi elbado felels.

(8) A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzd alairasaval lehet
végrehajtani.

(9) A menetlevelek vezetését, szabalyszeri kitoltését a gépkocsi el6add rendszeresen, tovabba a
milszaki és lzemeltetési referens negyedévente szirdproba szeriien koteles ellendrizni. Az
ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

Az iizemanyagkartya hasznalatara vonatkozé szabalyok

2.§

(1) A gépkocsi ilizemanyaggal torténd ellatdsa iizemanyag-kartya hasznéalataval torténik. Az
lizemanyag-kartya kizarélag a kartyan feltlintetett rendszamu gépkocsihoz, az ott szerepld
iizemanyagfajta vasarlasara jogosit.

(2) Aziizemanyag kartyakat és az ahhoz tartoz6 PIN kdédot a miiszaki és lizemeltetési referens adja at
személyi és anyagi feleldsséggel a gépkocsivezetdnek. Az iizemanyag kartydval kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat (pl. kartya igénylése) a gépkeesi—eléadé miiszaki és iizemeltetési
referens !! 14tja el.

(3) Az lizemanyag kartya elvesztését, megsemmisiilését azonnal jelezni kell a gépkocsi eléadonak,
valamint a miiszaki és iizemeltetési referensnek '2, aki intézkedik a kartya letiltasarol.

(4) A foiskolai gépjarmiivek iizemanyag-fogyasztasi normait a médositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 2.§ (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak alapjan kell megallapitani (korrekcids
tényezokkel modositott alapnorma).

(5) A gépjarmu eldadé minden hoénapot kdvetden Gsszehasonlitja a menetlevelek szerint megtett
futasteljesitmény alapjan a felhasznalt ilizemanyagot a gépjarmiire megallapitott iizemanyag
normaval. Amennyiben tilfogyasztds jelentkezik, akkor azt jelentenie kell a miiszaki és
lizemeltetési referensnek, aki intézkedik a tilfogyasztas okanak kivizsgalasarol.

11 Médositotta a Szenatus 34/2018.(10.02.) szamii hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t61.
12 Kjegészitette a Szenatus 34/2018.(10.02.) szam1 hatarozata, hatalyos 2018.10.03-t6l.
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(6) Az lizemanyag-elszdmolashoz a menetleveleket és a tankolas bizonylatait a gépkocsivezetdk
naponta kételesek leadni a gépkocsi eldad6 részére (tavollétében a portara).

(7) Uzemanyag koéltség csak az Eotvos Jozsef Féiskola nevére sz6l6 szamla alapjan szamolhatd el.

Egyéb elszamolasi feladatok

3.§

(1) A hivatasos gépkocsivezetok tuldrajanak, napidijanak elszamolasi, adminisztrativ feladatait a
gépkocsi eldadé latja el. A napidij elszamolasara a B.18-73/4j szamu kikiildetési nyomtatvanyt
kell hasznélni, mely szigoru szadmadasu, és ennek megfelelden kell kezelni. A gépkocsi eléado
koteles az elszamolasokat havonta elkésziteni és a szamfejtés és kifizetés teljesitése érdekében
hataridében leadni.

(2) A gépkocsi eldadonak a menetlevelek alapjan a tényleges futasteljesitményekrdl havonta
kimutatast kell késziteni a koltségek témaszdmokra torténd felosztidsdhoz. A kimutatast évente
Osszesitve at kell adnia a Gazdasagi és Munkatigyi Csoport erre kijel6lt dolgozojanak.

Baja, 2018. oktdber 02.

- , i i ? . -
QL\ \\ ' 2, Ozl @/Lhe afzutfﬂf fM‘y&
Horvath Richard =N - Dr. Szilagyiné dr. Szinger Ibolya
kancellar-helyettes q altalanos rektorhelyettes

Mellékletek

. szamu melléklet: Gépjarmiivek listaja

. szam melléklet: Gépkocsi igénylés

. szamu melléklet: Gépkocsi dtadas-atvétel

. szamu melléklet: Engedély a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

. szamu melléklet: Elszamolas sajat gépkocsi hivatali céli hasznélatdhoz — kézalkalmazott és
munkaviszonyban foglalkoztatott részére

. szamu melléklet: Elszamolas sajat gépkocsi hivatali célu hasznalatédhoz — megbizasi
jogviszonyban foglalkoztatott részére

7. szamu melléklet: Engedély (rendszeres) a fdiskola tulajdonaban 1évé gépkocsi hasznalatahoz

8. szamu melléklet: Engedély (ideiglenes) a foiskola tulajdonaban 1évé gépkocsi hasznalatdhoz

9. szamu melléklet: Engedély sajat tulajdonu gépkocsival torténd munkaba jarashoz

10. szamu melléklet: Heti menetrend

11. szamu melléklet: Munkabajéras elszamolasa (sajat alkalmazottak részére)

w0 W~

(o)}
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1. szama melléklet
Gépjarmiivek listaja

Gépjarmii , Forgalmi | Tulajdonos | Uzembentart6 | Hasznalat | Gyartasi
. . Modell | Tipusa . . . .
| gyartmanya rendszama neve neve jogalapja év
Skoda Felicia | kisteher | GZR-045 EJF EJF tulajdon 1999
Opel Astra szgk KMW-516 EJF EJF tulajdon 2006
Ford Focus | szgk KNY-905 EJF EJF tulajdon 2007
Ford Tranzit | szgk JBC-229 EJF EJF tulajdon 2004
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2. szamu melléklet
Gépkocsi igénylés

............................................................................. (szervezeti egység, személy) részére.
Terhelendd t€mMaszam/egySEE: ... .ouviuiniiit i
Személygépkocsi igénylés id6tartama: ............... €V e ho ......... naptol
................ €V ccevvvreveenenne. DO ... nADIgE

Indulds helye: .......cccooveirvieneiieieeeeeee, , idOpontja: ......ccceevveerennenne. ora.
A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetovel

b.) gépkocsivezetd nélkiil
igényelem/igényel;jiik.
UIEVOMAL ... e es e e e s ese et es e s eeeeseeeeees e ee e seeeeesens
Az utazas tervezett hoSSZa (KIM) ......cc.ecoieiieiiieicieceece ettt ettt ene s
AZ ULAZAS CELJAT ..ottt ettt et a e eaeeaeeaeereeaeeneeaeeneetenten
A gépkocsival utaznak: ..
Az utazas tdmegkozlekedési eszkiz igénybevételével:

Busszal: ... forintba kertilne.

Vonattal: ... forintba keriilne.

Egyéb: forintba keriilne.
................... 320 e,

igénylo szervezeti egység vezetoje
kancellar

A fenti idépontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
e Dbiztositom,

o aszemélygépkocsi forgalmi rendszama: .............ccceerveuennennn.
O ZEPKOCSIVEZELO NEVE: ...vovveeriiieiieiieiece ettt
o a biztositott gépkocsi onkoltsége: ................... ... Ft/km
o azutazas varhato koltsége: ..................... Ft

e nem biztositom

miiszaki és lizemeltetési referens
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Gépkocsi atadas-atvétel

|.8. GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT— 2018.10. 02.

3. szamu melléklet

SOrsZam: ...ccceeeeeeeeeevennnn.

Tipus:

Forgalmi rendszam:

Forgalmi engedély szam:

Gépjarmii hasznal6ja:

Atadas idépontja:

Visszavétel idopontja:

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt tadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Induliskor | Erkezéskor
Uzemanyagszint (negyed, fél, egész stb.)
Uzemanyagkértya (KArtyaszam: ........................... )
Biztositési adatlap
Zoldkartya
Ajto, és indito kulcs
Forgalmi engedély
Potkerék
Emeld
Mento6lada
Tartalék izzokészlet
Vontatokotél
Elakadas jelz6
Gumiszényeg
Egyéb felszerelések
Hianyok
Megjegyzés
Atvételkor: 4tado: atvevd:
Visszaadaskor: | atadé: atvevé:

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szereplo tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X-¢l

jelolni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.
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4. szamu melléklet

ENGEDELY
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

................................................................................................... (név), mint kérelmezo
........................................... (Iakeim), @ .eeeeceeceeeeeeceeceeceeee e, Q01Z0Z0jA
kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (kozeli hozzatartozom tulajdondban) 1évo
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

Gépkocsi tipusa
Forgalmi rendszama
Forgalmi engedély szama
Miiszaki érvényesség
Hengertirtartalom cm?
Hasznélhat6 lizemanyag fajta
Tulajdonos neve

CASCO biztositas kotvényszama
Kikiildetés célja

Tervezett km

A sajat gépkocsi igénybevételének indoka:
- hivatali gépkocsi nem allt rendelkezésre
-egyYeb INdOK: ...t

Az lzemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal t6rtén6 elszdmolast.
A fenntartasi koltségtéritést: (*)
az SZJA torvényben meghatdrozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
A munkavallalo, illetve a személygépkocsi tulajdonosa kijelenti, hogy a f6éiskolaval szemben

rrrrr

személygépkocsit kizardlag sajat felelosségére és kockdzatira hasznalja a hivatali
igénybevétel soran is.

nyilatkozat tevé alairasa

A sajat gépkocsi hivatalos célu igénybevételét gazdasagossagi, illetve egyéb okok miatt
engedélyezem, az alabb megjel6lt témaszam terhére:

Terhelendd témaszam: ....................ccoooiiiiii,
A tulajdonjog igazolésa a jogszabaly altal eldirt dokumentum bemutatasaval megtortént.

kikiildetést engedélyez6 alairasa
(*) a nem kivant részt t6rolni kell
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EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

5. szami melléklet
ELSZAMOLAS
Sajat gépkocsi hivatali céli hasznilatahoz
Kozalkalmazott és munkaviszonyban foglalkoztatott részére
(Belfoldi kikiildetési utasitas és koltség elszdmolasi nyomtatvany melléklete)

Az lizemanyag elszdmolas a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet szerint trténik.

Munkavallalo neve

Lakcime

1. Kikiildetés
Célja

(megjelolve az intézményt is)

Utvonala

Id6pontja

Forréasa (tam., palyazat, szerz.munka)

Terhelendd egység

Terhelendd témaszam

2. Gépkocsi adatai

Tipusa
Rendszama
Lokettérfogat cm®
Uzemanyag tipusa
Uzemanyagnorma /100 km
Megtett km
NAV hivatalos lizemanyag ar Ft/1
3. Koltségek elszimolasa

Megnevezés Szamitasi mod Osszeg
Uzemanyag koltség km x liter x Ft/l = Ft
Amortizacio kmx  Ft/km = Ft
Osszesen Ft
azaz: forint
4. Alairasok

Megnevezés - Déatum Aléiras

Elszamolo alairas

A feladat elvégzését és az utikoltség
jogossagat igazolom
Pénziigyi ellenjegyz6
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Sajat gépkocsi hivatali céla hasznilatihoz
Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott részére

6. szamu melléklet

Az lizemanyag elszdmolas a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet szerint torténik.

Megbizott neve

Lakcime

1. Kikiildetés

Célja

(megjelolve az intézményt is)

Utvonala

Id6pontja

Forrasa (tam., palyazat, szerz.munka)

Terhelendd egység

Terhelendd témaszam

2. Gépkocsi adatai

Tipusa
Rendszama
Lokettérfogat cm?
Uzemanyag tipusa
Uzemanyagnorma 1/100 km
Megtett km
NAYV hivatalos lizemanyag ar Ft/l
3. Koltségek elszamolasa )

Megnevezés Szamitasi mod Osszeg
Uzemanyag koltség km x liter x Ft/l1 = Ft
Amortizacio kmx  Ft/km = Ft
Osszesen Ft
azaz: forint
4. Aldirasok

Megnevezés Datum Alairas

Elszamolo alairas

A feladat elvégzését és az utikoltség
jogossagat igazolom

Pénziigyi ellenjegyz6
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) 7. szamu melléklet
ENGEDELY
(rendszeres)

Alulirott engedélyezem, hogy

(neév)

az Eo6tvos Jozsef Foiskola alkalmazottja a foiskola tulajdondban 1évé gépkocsit belfoldi és
kiilfoldi kikiildetés alkalmaval, érvényes vezet6i engedély birtokaban vezesse.

Az engedély nem foglalja magaban a fdiskola lizemeltetésében 1év6 gépjarmii magéan célra
torténd igénybevételét.

Jelen engedély visszavonasig érvényes.

Meghatalmazott adatai:

Megnevezés Adatok

Anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Lakcim:

Vezet6i engedély szama:

Vezetoi engedély érvényessége:

Személyigazolvany szama:

Gépjarmi adatai:

Megnevezés Adatok

Forgalmi rendszam:

Gyartmany:

Tipus:

Alvazszam:

Motorszam:

Hajtoanyag:

Baja, 20

..................................................

muszaki és lizemeltetési referens
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) 8. szamu melléklet
ENGEDELY
(ideiglenes)

Alulirott engedélyezem, hogy

(név)

az Eotvos Jozsef Foiskola alkalmazottja a fdiskola tulajdonaban 1évé gépkocsit az aldbbi

kikiildetés alkalméaval, érvényes vezet6i engedély birtokaban vezesse.
Kikiildetés helye, célja:
Kikiildetés idépontja:

Az engedély nem foglalja magaban a féiskola ilizemeltetésében 1évd gépjarmii magan célra
torténd igénybevételét.

Meghatalmazott adatai:

Megnevezés Adatok

Anyja neve:

Sziiletési hely, id6:

Lakcim:

Vezetdi engedély szama:

Vezetdi engedély érvényessége:

Személyigazolvany szama:

Gépjarmi adatai:

Megnevezés Adatok

Forgalmi rendszam:

Gyartmany:

Tipus:

Alvazszam:

Motorszam:

Hajtéanyag:

Baja, 20

miszaki és lizemeltetési referens
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FOISKOLA BAJA

9. szamu melléklet

ENGEDELY

Alulirott ... , mint az Eo6tves Jozsef Foiskola munkaltatoi
jogkort gyakorld vezet6je engedélyezem a sajat tulajdonti gépjarmiivel torténd munkaba
jarast.

Kérelmezo adatai:
Név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, 1d6:

Lakcim:

Vezetdi engedély szama:

Vezetdi engedély érvényessége:

Személyigazolvany szama:

Gépjarmii adatai:
Forgalmi engedély szama:

Forgalmi engedély érvényessége:

Uzembentartd:

Forgalmi rendszam:

Gyartmany:

Tipus:

Alvazszam:

Motorszam:

Hajtéanyag:

Kérelmezés részletes indoklasa:
Indulas helye:

Erkezés helye:

Téavolsag (km):

Jelenengedély ................ooenii. A0l o -ig érvényes.

Baja, 20

.............................................................................................

munkaltatoi jogkor kancellar muszaki és lizemeltetési
gyakorl6ja referens
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HETI MENETREND

10. szamu melléklet

Gépkocsi
tipusa,
rendszima

hétfo

kedd

szerda

csiitortok

péntek

szombat

vasarnap

Indulas

Célallomas

Gk.vezetd

Utas

Indulas

Célallomas

Gk.vezetd

Utas

Indulas

Célallomas

Gk.vezeto

Utas

Indulas

Célallomas

Gk.vezetd

Utas
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11. szamui melléklet
Eo6tvos Jozsef Foiskola
szervezeti egység megnevezése ) o ) )
MUNKABAJARAS ELSZAMOLASA
(sajat alkalmazottak részére)

[Munkavillalé tlti ki

NV e
Foglalkozas: ............ccoooiniiiiiiiii
Alland6 1aKhelye: .............uueeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeieinn,
Idészak: ......... €V i, hé
Utvonal: ....oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, -Baja-
Kozlekedési eszkdz: vonat*, autObusz*, szgk* :frsz:................. Casco szam:.....................
, Utvonal Jegy dra vagy GK . Utvonal Jegy dra vagy GK
H, nap kme-e ktg elszam. (9,- Ho, nap kmee ktg elszam. (9,-
Ft/km-rel) Ft/km-rel)

Osszesen Osszesen

Mindésszesen
Melléklet: db jegy
A munkabajarast igazolom:
Baja, év hé nap egységvezetd
[Munkaltaté tolti ki:|

ELSZAMOLAS

A fennall6 rendelkezések értelmében (SZJA Tv. 25§ 2.bek.b.pont) a ténylegesen felmeriilt koltség:
1./ 86%-a* (autdbusz), 86%-a* (vonat) fizethetd ki a nevezett dolgozé részére.

........... dbjegyx ............ Ft

........... dbjegyx ...........Ft minddsszesen ..................Ft  Kifizethet6:.....................Ft

2./ Személygépkocsival tértént munkéba jarasnal:

Osszesen: ................ kmx 9,-Ft/km x .......... napok szdma Kifizethet6:........oevvenen..... Ft

3./ Osszesen kifizetheté : (1.+2.) Ft,

V2 ¥/ TP forint fizethetd ki

Baja, ............... €V i ho......... nap

Utalhatd: ..o Ellendrizte: .......ccovvvvviiiiiiiiiiiiieieinen,
kancellar gazdaséagi és munkaiigyi referens

*-gal jelolteknél kérem az aktualisat alahuzni
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