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Els6 rész

A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat
célja

1.§

Az Eotvds Jozsef Foiskola (EJF) Beszerzési és Kozbeszerzési Szabdlyzata (a
tovabbiakban: Szabélyzat), szabalyozza a Foiskola beszerzéseivel és kdzbeszerzéseivel
kapcsolatos feladatok rendjét.
A Szabalyzat célja a kézpénzek ésszerli felhasznalasa, az EJF beszerzései atlathatosaganak
¢és nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése. Ennek érdekében a beszerzésekre és a
kozbeszerzési eljarasra vonatkozd hatdlyos jogszabalyok — killondsen a Kbt —
rendelkezéseinek figyelembevételével egységesen szabalyozza az EJF
- beszerzéseinel/kdzbeszerzéseinek elokészitésének, lebonyolitasanak és a
folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos vezetdi ellendrzésének feleldsségi rendjét,
- abeszerzések/kdzbeszerzések soran az EJF nevében eljard, illetbleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek feleldsségét,
- valamint a beszerzési/kdzbeszerzései eljarasok dokumentalasi rendjét.
A beszerzések/kdzbeszerzések soran biztositani sziikséges a vonatkozd szabélyok
betartasét, valamint a verseny tisztasdgat és nyilvanossagat.

A Beszerzési -és Kozheszerzési Szabalyzat
hatalya
2.§

A Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az EJF altal inditott valamennyi beszerzési -és
kdzbeszerzési eljarasra.

A Szabdlyzat rendelkezéseit valamennyi hatdlyba Iépését kovetden meginditott
beszerzési/kdzbeszerzései eljarasra kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat szervezeti €s személyi hatdlya kiterjed az EJF valamennyi szervezeti
egységére ¢s hallgatdi dnkorményzatdra, valamint az EJF valamennyi alkalmazottjara,
fliggetleniil attdl, hogy az alkalmazas kdzalkalmazotti vagy egyéb jogviszonyban torténik.

Amennyiben jelen szabélyzat elGirasai az EJF altal elnyert palyazatok vagy tdmogatasi

szerzOdések beszerzési vagy elszamoldsi elbirasaitol kitlonbdznek, gy minden esetben a
szigoribb eldiras alkalmazandd.
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Kapesol6dé dokumentumok, jogszabalyok
3.8
- az Eurdpai Uni6 bizottsdganak 213/2008/EK rendelete a CPV kodokrol

- a viziigyl, energiaipari, kozlekedési €s postai szolgaltatasi dgazatban miikédd ajanlatkérdk
beszerzéseirdl és a 2004/17/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérol szol6 2014. februar 26-i
2014/25/EU eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelv

- a kizbeszerzésrol és a 2004/18/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szol6 2014. februar
26-1 2014/24/EU eurdpai parlamenti és tandcsi irAnyelv

- a koncesszios szerzédésekrdl szold 2014. februar 26-i 2014/23/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi iranyelv

- 842/2011/EU  rendelet a kozbeszerzési hirdetmények kozzétételére hasznélandé
hirdetményminték létrehozdsarél és az 1564/2005/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérsl

- a kdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. tdrvény (Kbt.)

- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Sztv.)

- az dllamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhéztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol szo16 368/2011, (XII. 31.) kormanyrendelet

- az egységes eurOpai kozbeszerzési dokumentum formanyomtatvanyanak meghatdrozasirol
52016 a Bizottsag (EU) 2016/7 végrehajtasi rendelete

- a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotitt szerzodések teljesitésének és moédositasanak
Ko6zbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl szold 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet

- a kozbeszerzesi eljarasokban az alkalmassig és a kizaré okok igazoldsanak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leiras meghatrozdsanak modjardl szolé 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

- az ¢pitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddd tervezdi és mérnaki
szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabélyairdl 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet

- az épitett kbrnyezet alakitasirdl és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL. térvény

- a kozbeszerzésekért vagy az curdpal unids forrasok felhasznaldsdért felelds miniszter az
eurdpal unios koltségvetési forrdsok felhasznaldsanak ellenérzésérodl szélé 2022. évi XXVII.
torvény (Eufetv.)

- az épitbipari kivitelezési tevékenységrdl sz616 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

- 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai
unios alapokbol szarmazé tAmogatasok felhasznalasanak rendjérdl

- a kOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kdzzétételének
szabalyairol, a hirdetmény mintairdl és egyes tartalmi elemirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol szold 44/2015. (X1. 2.) MvM rendelet

- a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti szervezet feladat- és
hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet;

- az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szol6 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet;

- a tiszta kozuti jarmiivek beszerzésének az alacsony kibocsatdsi mobilitds tamogatasa
érdekében torténd elomozditasarol szolo 397/2021. (X.20.) Korm. rendelet;
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a kozbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol szolo
45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet;
a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogalldsardl és a kormanyzati kommunikacios

beszerzésekrdl szolo 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet; - a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szolo 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007, évi CLILL térvény

a Nemzeti Hirk6z1ési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag ¢€s a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kbzbeszerzési rendszerérol szold 301/2018. (X11:27.) Korm. rendelet;

314/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Komyezetrdl
¢s az Allami Alkalmazas-katalogusrdl, valamint az egyes kapcsolédd korméanyrendeletek
modositasarol;

a kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrol szol6 396/2023. (VIIL 24.) Korm. rendelet;

az allami kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrol szold 478/2023. (X. 31.) Korm.
rendelet;

2018. évi CXXXVIIL. toérvény az allami magasépitési beruhdzasok megvaldsitasarol;

-----

148/2024. (VL 28.) Korm. rendelet az Abtv. szerinti mentesités, valamint kedvezmény
adédsanak részletes szabalyairdl;

31/2024. (VIIL 22.) EKM rendelet az épitményinformaciés modell (BIM) alapt tervezés és
miszaki megvaldsitas feltételrendszerérol;

299/2018. (XII. 27.) Korm. rendelete az allami magasépitési beruhazasokrol;

1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatarozat a Kormany irdnyitasa ala tartozo fejezetek koltségvetési
szerveinek eszkozbeszerzéseirdl;

a  jogalkalmazast elosegitd utmutatok, ajanlasok, elnoki tajékoztatok:
http://kozbeszerzes.hu/jogi-hatter/a-hatosag-utmutatoi/;

— Gazdalkodasi Szabalyzat és mellékletei;

— Vonatkozé jogszabalyok és belsoé szabalyzatok

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Terv és a Kozbeszerzési Terv

4.§

(1) A beszerzést igényld szervezeti egységek a kovetkezO koltségvetési évben esedékes
beszerzési igénylket a kancellari titkarnak torténé megkiildésével (elektronikus uton a
szabalyzat 3. sz. mellékletének kitdltésével):

-informatikai targyd beszerzések vonatkozasaban minden kdltségvetési év szeptember 15-
18;

- valamennyi egyéb beszerzés vonatkozasaban - minden koltségvetési év december 30-
ig kotelesek dsszeallitani.
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Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatds soran a beszerzés becsiilt értékekén a beszerzés
megkezdésének idépontjaban annak targyaért az adott piacon altalaban kért, illetve kinalt —
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott —ellenszolgaltatisat kell érteni.

A Beszerzési igények Osszesitésével a kovetkezd kodltségvetési évre vonatkozo Beszerzési
Tervet, illetve ennek alapjan Osszedllitott Kbzbeszerzési tervet a Palyazati Iroddval tortént
egyeztetést kvetden a kancellari titkar késziti el,

A Kozbeszerzési tervet a kancellar hagyja jova. A Kozbeszerzési tervet legkésébb a
koltségvetési év marcius 31-ig kdzzé kell tenni az EKR rendszerben és az EJF honlapjén.
Minimélis adattartalomként az EKR-ben az aldbbi adatok keriilnek megadasra:

a) a kbzbeszerzés targyat,

b) a kizbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kbzbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljéras fajtajat,

€) az. eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
) a szerz6dés teljesitésének varhatd idépontjat.

A Beszerzeési tervben és a Kdzbeszerzési Tervben a feladatokat ugy kell meghatérozni, hogy
lehetOség legyen az abban foglaltak betartdsa mellett az elbirt feladatok idében torténd
végrehajtasara.

A Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa esetén, a kdzbeszerzési tervet mddositani szilkséges. A
Koézbeszerzési terv modositasa a kancellar feladata. A jelen §-ban megjeldlt kdzzétételek
végrehajtasaért a kancellar altal kijeldlt személy a felel6s.

A BESZERZESEK ELJARASI SZABALYAI

Beszerzések fajtai

5.8

A beszerzés annak értékétdl fliggben lehet:

a) nettd 500.000 Ft egyedi értéket meghaladd beszerzés:

aa) 500.001- 999.999 Ft érték kbzotti
ab) 1.000.000 Ft és a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd érték kdzotti

b) netté 500.000 Ft egyedi értéket meg nem haladd beszerzés.
A beszerzés annak forrasatél fiiggben lehet:

a) koltségvetési forrasbol megvaldsuld beszerzés,

b) palyazati forrasbdl megvalosulo beszerzés.
A Foiskola jogosult keretmegallapodast, keretszerz8dést kotni. A keretmegallapodas,
keretszerzédes értelmében a szerzddés targyat képezd terméket vagy szolgaltatast a
szerzbdéses partner a szerz6désben meghatarozott feltételekkel kételes szallitani. Ervényes
keret megallapodas, keretszerz8dés esetén kizardlag a keret-megallapodas, keretszerzédés
szerinti partnertdl lehet a szerz6dés targyat képezd terméket vagy szolgaltatast megrendelni
a szerz6désben meghatarozott médon. Ez alél kivételt képez, ha a beszerzés palyazat terhére
torténik €s a palyazati elirdasok ezt nem teszik lehet6vé. A keretmegallapodds,
keretszerzddés érvényességét a szerzGdés szerinti kapesolattartd koteles figyelni, és lejarat
elétt megfeleld idében (kozbeszerzés esetén legalabb a lejaratot megel6z6en négy honappal,
egy¢b esetben 60 nappal) értesiteni a kancellari titkart. Amennyiben a kapcsolattartd
véleménye szerint az érvényes kerctmegallapodasndl, keretszerzédésnél kedvezébb
feltételekkel is kothetd megéllapodas, azt kételes haladéktalanul jelezni a kancellari titkar
részére.
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Ugyanazon termékcsoportra tobb partnerrel is kothetd keret-megallapodas, amelyben
torekedni kell arra, hogy a megéllapodéasban az ellenérték legalabb egy évre garantalt legyen
lehivasi kotelezettség esetén.

Eljaro személyek és testiiletek

6.§

A beszerzési eljardsban részt vevd szervezeti egységek, személyek és testiiletek:

a) Dbeszerzést igényld szervezeti egység,

b) kancellari titkar,

c) biraldbizottsag,

d) Gazdasagi Igazgatosag,

e) Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallalo (a tovabbiakban:
kotelezettségvallalo).

A birdlé bizottsag tagjai (a koOzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések biralébizottsag
kijelslésérdl szolo hatarozat 10. sz. melléklet szerint):

A nett6 500.001 Ft és 999.999 Ft kdzo6tt beszerzések esetén:

a) a beszerzési igény bejelentdje, szakmai feleldse

b) a kancellar altal kijeldlt munkatérs

Netto 1.000.000 Ft —ot meghaladd, de a kbzbeszerzési értékhatart el nem éré érték kozitt
beszerzések esetén:

a) szakmai felelds: munkakori leirasban kijeldlt munkatérs, aki felelds a beszerzés
szakmai tartalmaért,

b) pénziigyi felelds: gazdasagi igazgatd vagy az altala kijelolt munkatars,

¢) kancellar altal kijel6lt munkatars.

A birdlébizottsag tagjainak feleldssége:

a) a beszerzést kezdeményezd a beszerzés szakmai indokoltsdgaért, szabalyszerii
kezdeményezéséért, a miiszaki leiras elkészitéséért, szakmai biralatért felelos,

b) a beszerzés szabdlyszer(iségéért, megfeleld beszerzési rezsim kivélasztasaért, a
beszerzés dokumentalasaért a kancellan titkér a felel8s a kancellar egyetértése alapjan
(FAKSZ/AKSZ — felelés akkredital kozbeszerzési szaktancsadd igénybevétele estén
a FAKSZ/AKSZ feleldssége),

c) pénziigyi, szdmviteli rendelkezések, valamint a kotelezettségvallalas rendjének
betartasaért a gazdasagi igazgato, illetve az altala kijellt pénziigyi munkatars a felelds,

d) a szerz6dés jogi megfelelGségéért a kancellar (jogi szakértdé bevondsa esetén a
bevonasra Keriilt jogi szakértd) a felelds.

Beszerzési korlat
7.8

Az EJF a 1982/2013. (XIL 29.) Korm. hatarozat értelmében beruhazasok keretében — kivéve
kisértékli targyi eszkdz — térténd informatikai eszkdzdk beszerzése, 1étesitése (rovatszama
K63), valamint az egyéb targyi eszkdzok beszerzése 1étesitésén beliil (rovatszdma K64) a
butorok, személygépjarmtvek, ¢és telefon beszerzése kiilén miniszteri engedély birtokaban
megengedett.

A beszerzési korlat nem érinti az unids forrasbol megvalosuld beszerzéseket, a Nemzeti
Hirkozlési és Informatikai Tandcsrdl, valamint a Digitdlis Korményzati Ugyndkség
Zartkdrlien Miksdé Részvénytarsasdg és a Kkormanyzati informatikai beszerzések
kézpontositott kozbeszerzési rendszerérél szold Korm. rendeletben meghatarozott
beszerzésekre, illetve a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011, évi CCIV. térvény 108. § 4a.
pontjaban meghatirozott felsGoktatdsi kutatds-fejlesztési vallalkozasi tevékenység
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érdekében, valamint 100. § (5) bekezdésében foglaltak érdekében t&rténd informatikai és
egychb eszkbzbeszerzéseket.

Kivételek
8.8

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és elézetes ajanlatot sem
kell bekérni a netté 1.500.000 Ft-ot el nem ér6, olyan beszerzés esetén, amikoraz eljaras
azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsdg szempontjabél szilkséges, ha személyi
sérillés vagy anyagi kar kozvetlen elharitasa vagy csdkkentése indokolja a haladéktalan
intézkedést. Tovabba mellézheté a legaldbb hirom ajanlat bekérésének kotelezettsége,
amennyiben az rendkiviili nehézséggel, illetve szdmottevd idéveszteséggel jarna, valamint
ha azt egyéb objektiv ok ezt indokolja. A ddntési jog a kdtelezettségvallaldt illeti. A
dokumentalas a beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység vezetdjének a feladata.
Nem kell jelen szabalyzat szerinti arajdnlatkérést elvégezni az aldbbi beszerzésekre,
amennyiben arra a Kbt. 9.§ (8) bek. g) pontjdban meghatirozott jogviszony alapjan keriil sor:

a) kutatas,

b) oktatas (kivéve KKSZK alé tartoz6 beszerzések)

c) lektoralas.
Nem kell jelen szabélyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani (kivéve a kdzpontositott
kozbeszerzéseket), de beszerzési igénylSlapot ki kell allitani és legaldbb egy 4rajanlat
bekérése sziikséges a nettd 500.000 Ft egyedi értéket el nem érd a beszerzés esetén.
Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lefolytatni a hazipénztarbdl
elszamolasra kiadott készpénzes vasarlasok esetében.

Beszerzések folyamatanak inditasa és jovahagyasa

9.§

Az EJF szervezeti egységei aru- és eszkdz beszerzésre, szolgaltatds-megrendelésre és
¢épitési beruhdzasra iranyuld beszerzési igényeiket a Beszerzési Igénybejelentd és
Forrasnyilatkozat igényl6lap (jelen szabéiyzat 4. sz. melléklete) Kkitbltésével
kezdeményezik. Az igénylolapnak tartalmaznia kell a beszerzés targyat és miiszaki leirdsat,
pontos megnevezését, annak mennyiségét, valamint a beszerzés becsiilt nettd értékét és a
beszerzés litemezését. Az igénylolapot a Kancelldri titkér részére kell eljuttatni a beszerzés
tervezett meginditasat megeldzd minimum 2 munkanappal korabbi idépontban.

A szervezeti egység 4ltal - hidnytalan adattartalommal - leadott igénybejelentd lapot a
Kancellan titkadr atadja az iktatdsnak - a gazdasagi igazgaté és a kancellar jovahagyo
alairasat kovetben — aki nyilvantartisba veszi. A rendelkezésre allo adatok alapjan a
beszerzés feleldse kikiildi az ajinlatkérést, amennyiben az adott beszerzéshez kapcsolodo
sziikséges jovdhagyasok is beérkeztek. A Beszerzési igénylé szaméat a megrendelére
rogziteni kell,

Az igénylSlap kitoltése minden esetében kotelezd, kivéve a hazipénztirbol elszamolésra
kiadott készpénz esetét.

(4) A kotelezettségvallalas a Kotelezettségvallalasi szabélyzat szerint torténik.
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Beszerzési igények feldolgozidsa és
mindsitése
10.§

(1) A Kancellari titkar —palyazati forras esetén a Palyazati iroddval egyeztetve- elvégzi a
beszerzési igények részekre bontas tilalmanak vizsgalatdt, majd a tervezett beszerzést
kozbeszerzési szempontbdl mindsiti, és megallapitja, hogy a beszerzés

a. megrendelés,

kozbeszerzési értékhatart el nem €r6 3 ajanlattevds beszerzés vagy megrendelés,

a Kbt. hatdlya ala tartozo beszerzeés,

kozpontositott kdzbeszerzés hatalya ala esé versenyijranyitds vagy konzultacid,

kézpontositott kézbeszerzés hatalya ala esé megrendelés,

f. hatosagi engedélyhez kotott beszerzések
hatélya alé tartozik-e.

(2) A d) és e) pontok hatdlya ala tartozd beszerzések — amennyiben annak becsiilt értéke nem

éri el a kOzbeszerzési értékhatart - teljes korG kezelése és bonyolitdsa a kdzpontositott

kozbeszerzésért felelés személy, illetve a bevondsra keriilld FAKSZ/AKSZ feladata.

N

Kozbeszerzési hatar alatti beszerzések eljarasi szabalyai

Megrendelések kezelése
11. §

(1) Megrendelésnek tekintheté minden olyan aru vagy szolgaltatds beszerzésére irdnyuld
eljards, mely 3 ajanlattevls eljards nélkiil, vagy annak eredményeképpen sikeres
ajanlattétel esetén szerzodéskotés nélkiil beszerezhetd. Ilyen megrendelésnek mindsiil:

- 500 000 Ft netto érték alatti beszerzés, egy arajanlattal®
- 500.001 Ftnettd és akozbeszerzési értékhatart el nem ér érték kozoity, sikeres
3 ajanlattevoés eljaras keretében torténd beszerzés.*

* Amennyiben a palyazati forrasbol tortént beszerzés valdsul meg és a palyazat ezen értékhataroktol
eltérden rendelkezik, akkor a palyazatban cloirt feltétel szerint kell a beszerzést bonyolitani.

Becsiilt érték meghatarozasa
12.8

(1) A becsiilt érték meghatarozasa célja a beszerzés varhaté becsértékének meghatarozasa.

(2) Palyazati forrasok terhére torténé beszerzések esetén a palyazati Gtmutatd szerint kell el-
végezni a becsiilt érték meghatirozasat (melynek modszere lehet pl. indikativ ajénlatok
beszerzése, korabbi szerz6dések értékének alapulvétele, eldzetes piackutatds, stb.).

(3) Az elbzetes piackutatas soran az alkalmassag megallapitasénél és a birélatnal az értékelési
szempontoknal figyelemmel kell lenni a palydzati Utmutatéra is, a modszertant a
biralébizottsag hatdrozza meg.

(4)  Ertékelési szempont lehet példaul:

a) Foiskola mindsitett beszailitoja,
b) szallitasra, szolgaltatasra alkalmassag,

8
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c) helyi beszallito,
d) korabbi kivald lizleti kapesolat, pozitiv tapasztalat,
e) bizonyitottan j6 mindségli szolgaltatas, referencidk,
f) MSZ EN ISO 9001:2009, illetve MSZ EN ISO 14001:2005 tanusitvany.

(5) A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzés térgya azt lehetévé teszi — potencialis
ajanlattevoket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. A szakmai felelss
az interneten keresztill, vagy mas alkalmas mdédon dokumentaltan gyiijti az informacidkat,
amelyet atad a kancellari titkarnak

(6) Eldzetes piackutatasnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgéltatas beszerzése elétt az
interneten egyértelmiien beazonosithat6 legalabb harom forgalmazé régzitett és hiteles arat
veszik figyelembe.

(7) Indikativ ajanlat beszerzésénél torekedni kell legalabb harom indikativ ajanlatot kell

beszerezni, melynek szdmtani kdzepe adja a becsiilt értéket. Az indikativ ajanlatoknak

egymassal Osszehasonlithatonak kell lennie. Az indikativ ajanlatok bekérését dokumentélni
kell.

Ajanlatkérés menete
Kizbeszerzési értékhatar alatti 3 ajanlattevés eljarasok kezelése
13.8

(1) Amennyiben a beszerzési igény becsiilt értéke eléri a nettd 500.001 Ft értéket, ugyanakkor a
Kancellar egybeszadmitasi vizsgdlata nem eredményezett egybeszamitasi kbtelezettséget, és a
beszerzési igeny becsiilt értéke nem éri el a nettdé 1.000.000 Ft értéket, az
aru/szolgaltatas/épitési beruhazas beszerzése el6tt a Kancellari titkar -a beszerzést igényld
szervezetl egységgel egyeztetve - hdrom irasbeli ajanlatot koteles bekémi az (4) pont szerint
(a kancellar mentességet adhat a harom ajanlat bekérése alol).

(2) Az eljarés el6készités soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a felhivandé gazdasagi szereplk
kivéalasztdsakor diszkriminacidomentesen, az egyenlé bandsmdd elvének megfelelden kell
eljarni. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereploket lehetGség szerint az ajanlatkéré
székhelye (telephelye), vagy a szerzddés targyat képezb szolgaltatas, drubeszerzés, vagy épitési
beruhdzas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok kozil kertiljenek
ki.. Az egyes beszerzésck megvalodsitasakor kiilonds koriiltekintéssel veszi figyelembe a Kbt.
19. § (2)(3) bekezdése szerinti részekre bontds tilalmat.

(3) A netto 1.000.000 Ft-ot elérd beszerzések esetén a harom ajanlat bekérését6l csak indokolt
esetben, kancellari engedéllyel Iehet eltérni.

(4) Az irasbeli ajanlatok bekérése a Kancellari titkar, illetve a Kancellr ltal kijelSlt munkatars,
a beszerzésért felel0s személy feladata, amelynek soran a hatdlyos jogszabalyoknak vald
megfelelést koteles biztositani.

(5) Az ajanlatkérés torténhet:

a) e-mailben beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést, vagy
b) levélben (iktatva, eredeti aldirissal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
c) személyes dtadassal.

(6) Amennyiben a beszerzés palyazati forrds terhére valosul meg, és a palyazati utmutatd
masként nem rendelkeznek, az ajanlatkérést levélben, iktatva, eredeti aldirdssal ellatva,
tertivevennyel postazva, személyes atadassal vagy e-mailben a beszkennelt (alairt és iktatott)
ajanlatkérést kell kiklildeni.
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A péalyazati forrds terhére megvaldsuld beszerzések ajanlatkéréseinek formai/tartaimi
kdvetelményeit a projektvezeté hatdrozza meg a palyazati Gtmutatd alapjan, amelyrél
tajékoztatja a kancellari titkart.

Az ajanlatkérést az 5.szamu mellékletben adott formaban kell elkésziteni. Az ajanlatkérést a
kancellar vagy a beszerzésére felelds személy irja ala, aki ellenérzi az ajanlatkérés
elokészitésének szabalyossagat.

Az ajanlatkérésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatirozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag &s
pénziigyileg megalapozott kereskedelmi gjnlat nytjthaté be és az egyes ajanlatok
Osszehasonlithatdsaga egyértelmiien biztosithato;

b) annak ismertetését, hogy mely feltételek fenndilasa esetén alkalmas az ajanlattevo a
teljesitesére;

c) az ajanlatok értékelésének szempontjai €s modszere.

Az ajanlattételre rendelkezésre allé hataridt a szakmai felelds a beszerzés targyara
tekintettel szabadon hatarozza meg.

Ajanlat benyidjtasa
14.§

A kereskedelmi ajanlatot az ajanlattevd benyjthatja:

a) e-mailben beszkennelve, vagy

b) postai uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy

¢) személyesen.
Amennyiben a beszerzés palyazati forrds terhére valosul meg, az ajanlatokat lehetdség
szerint levélben vagy személyes benyujtassal, vagy e-mailben (alairt, beszkennelt ajanlat)
kell bekérni. Személyes benytjtas esetén az Iktatoban, érkeztetd konyvben kell régziteni az
atadas-atvétel idépontjat. A palydzati forras terhére megvalosuld beszerzések ajanlatainak
formai/tartalmi kévetelményeit a projektvezetd hatdrozza meg a péalydzati Gtmutato és
tdmogatasi szerz6dés alapjan, amelyrdl tdjékoztatja az informatikai beszerzésekért felelds
személyt.
Az ajanlat benyjtasa soran a boritékon vagy az e-mail tdrgyaban fel kell tiinteti: ,,Ajanlat”
és az ajanlat targyanak megnevezését. A fent emlitett formai kovetelmeényeket az
ajanlatkérés soran kell jelezni az ajanlattevéknek.

Ajanlat elbiralasa
15.8

A beérkezett kereskedelmi ajanlatokat a biralobizottsag értékeli és tesz javaslatot a

kancellarnak a nyertes ajanlattevore.

1.1. Az 500.001 Ft és 999.999 Ft kozotti beszerzések esetén a 2 f0s birdlobizottsag tesz
javaslatot a nyertes ajanlattevére (6. szamu melléklet)

1.2. 1.000.000 Ft —és a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd értéke kozott beszerzések esetén
a 6.§ 2.2 pontjdban meghatérozott biraldbizottsag kbteles eljarni.

Ha az ajanlatkérés minimum hérom ajanlattev részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett be

harom érvényes kereskedelmi ajénlat, a beérkezett, érvényes kereskedelmi ajanlatok koziil a

legkedvez6bbet kell kivalasztani. A biralébizottsag ebben az esetben javasolhatja az eljaras

eredménytelenné nyilvanitasat és 0j eljaras kiirasat is.

A biralatr6l a 6.szam1 mellékletben rogzitett formaban biralati jegyz6konyvet kell felvenni.
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A jegyzOkonyv tartalmazza az ajanlat biralatanal relevans elemeket és minden olyan
koriilményt, amit a beszerz6 fontosnak tart, kiilondsen, ha nem érkezett be harom arajéanlat,
azt a tényt rogziteni kell.

A Dbirdlobizottsdg Osszehivasardl és a jegyzokonyv elkészitésérél a kancellari titkar
gondoskodik.

Amennyiben a kereskedelmi ajanlatot a bizottsag szakmailag megfelelének, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné nyilvanithatja
az eljarast. A targyaldson a biraldbizottsdg, valamint az ajanlattevd vesz részt. A targyalas
célja a féiskolanak legkedvezObb ajanlat elérése. A targyaldsrol targyaldsi jegyzokonyvet
kell felvenni, amelyet a jelenlévék aldirnak.

A birdlobizottsag a birdlati jegyzOkonyv alapjan a 6.sz. mellékletben rogzitett forméaban
késziilt felterjesztésben javaslatot tesz a nyertes ajanlattevé személyére a
kotelezettségvallald felé.

A kancellar dontése esetén az ajanlattevok értesitéséért a kancellari titkar a felelds.
Altalénos jelleggel minden netté 500.000 Ft-ot meghaladd beszerzés esetén kotelezd az
irasbeli szerz6déskotes, mely kotelezettség alol a kancellar jogosult mentesitést adni.

Szerzdédéskités, megrendelés
16.§

A beszerzések esetében — figyelembe véve az EJF gazdasagi és szakmai érdekeit, valamint

a verseny tisztasagat — az Osszességében legkedvezdbb ajanlatot tevovel kell szerzddést

kotni vagy a megrendelést elkiildeni. Amennyiben a legkedvezébb ajanlat nem a

legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatast tartalmazza, a szakmai szervezeti egységnek

irasban indokolnia kell, hogy mely szakmai szempontok alapjan valasztotta a

birdlobizottsag ki a legkedvez6bb ajanlatot.

A beszerzés csak a biralobizottsdg altal kivalasztott és a kancellar altal jovahagyott nyertes
ajanlatot nytjtoval valosithatdo meg.

Megrendelés esetén a megrendeldt a Gazdasagi Igazgatosag altal jovahagyott minta alapjan
a beszerzési igényt eldterjesztd szervezeti egység késziti el. A megrendelés visszaigazoldsat
dokumentalni kell.

Abban az esetben, ha a szerzédéskstésre irasban keriil sor, az ajanlatkérés és a nyertes
ajanlattevok arajanlatai alapjan a kancellar vagy az altala megbizott személy gondoskodik a
szerzddes elkészitésérol.

A végleges szerzddés megkotésére kizardlag hianytalanul elkésziilt, valamennyi illetékes
altal alairt jegyz6konyv €s felterjesztés birtokaban keriilhet sor.

A kancellari titkdr gondoskodik a szerzddés azonositasardl és tovabbi tigyintézésérdl, illetve
a végleges, iktatott szerzodést visszakiildi a Gazdasagi Igazgatonak és a Kancellarnak.

A beszerzési eljards soran keletkezd valamennyi dokumentum (de minimélisan az

ajanlatkérés, beérkezd ajanlatok, biralati jegyzokonyv) tervezetének elkészitése és azok

megfeleld (elektronikus €s papir alapu) nyilvantartasa a Kancellari titkar feladata.

A beszerzés végrehajtasa
17.§

Amennyiben a Kotelezettségvallalasi szabalyzat eltér6en nem rendelkezik, a beszerzésre
kizarolag Megrendelé alapjan, vagy mindkét szerz6d6 fél altal aldirt szerzddés vagy
megrendeld ¢és annak visszaigazoldsa birtokdban keriilhet sor. Az e bekezdésben foglaltak
teljesiiléséért a szerzddés szerinti kapcsolattarto felelds.
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A Kételezettségviéllaldsi szabalyzat szerinti atlathatdsagot minden beszerzés esetén vizsgalni
sziikséges.

Beszerzési eljariasok dokumentalasi rendje
18.8

Szamla kifizetésére kizarolag szabalyosan kitdltott és valamennyi jogosult altal jovahagyott
.Beszerzési igény bejelentd és forrasnyilatkozat” felsorolt dokumentumok birtokéban
keriilhet sor.

19.8

A beszerzések soran keletkez iratokat idérendi sorrendben az alabbiak:
a} Beszerzési igénybejelentd és forrasnyilatkozat (sorszamozott),
b) Birdldbizottsag kijeldlésérdl szo16 hatdrozat (amennyiben relevans)
¢} jegyzOkonyv a kizardlagossag megdallapitdsardl (amennyiben relevans),
d) piackutatds dokumentacidja (amennyiben relevans),
e} arajanlatkérés (amennyiben relevans),
f) ajanlat (amennyiben relevans),
g) bontasi jegyzOkonyv (kizardlag postai iton erkezett €s a személyesen atadott ajanlatok
esetében),
h) birdlati jegyz6kényv és javaslattételi lap;
1) targyalasi jegyz0kdnyv (amennyiben relevans),
j) megrendeld és annak visszaigazolasa, vagy szerzodés (amennyiben relevans),
k) teljesités igazolds (elfogadhatd széllitolevél is) — felelds a beszerzés kezdeményezdje

(2) A beszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi iratot a beszerzést kezdeményezd

munkatars kiteles leadni az iktatdban.

Informatikai targyi beszerzések
20.§

(1) A 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet és a 314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerinti

informatikai targyu beszerzések elOkészitésének, adminisztraldsanak és feliigyeletének
felelse az informatikai beszerzésekért felelds személy.

(2) A feleldsség kiterjed az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésére is, amit az Integralt DKU

Portdl Rendszer (DKU) részére, az ott meghatdrozott struktira és adattartalom szerint
részletezve,

a) az éves informatikai beszerzési tervét €s az éves informatikai fejlesztési tervét a targyevet
megel6z6 év oktober 31. napjaig,

b) az informatikai beszerzésre vonatkozé igényét az igény felmeriilését kovetd 5
munkanapon bellll,

¢) a rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmertilését kovetd 5
munkanapon beliil,

d) az lizemszeri milk6dés biztositasdhoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozd
igénybejelent6t az igény felmertilését kovetden haladéktalanul [a b)-d) pont a tovabbiakban
egyiitt: beszerzési igény] meg kell kiildeni a DKU-n keresztiil.

(4) A DKU felilleten minden év januarjsban az elézd évi beszerzésekrdl Osszesitd

adatszolgaltatast kell adni (felel®s az informatikai beszerzésekért felelds személy).
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Kommunikaciéval kapcsolatos beszerzések
21.§

(1) A 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet szerinti kommunikdcios beszerzésével,
szponzoracidjaval, rendezvényszervezésével, illetve szervezetfejlesztési feladatokkal
Osszefliggd beszerzések és adatszolgaltatasi kotelezettségek ellatasaért felelds személy a
kommunikacids feladatokkal megbizott munkatars.

(2) Az EJF-et a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Kdzpontositott Kozbeszerzési Portaljan
regisztralni kell és a rogzitett adatokban bek6vetkezd valtozast 30 napon beliil 4t kell vezetni.

(3) Az EJF koteles a Hivatal éaltal meghatarozott itmutaté alapjan
a) az éves Osszesitett kommunikacios beszerzési és rendezvényszervezési tervet, valamint a
szponzoracids koltségkerettervet és a szervezetfejlesztési tervet targyév januar 31. napjaig,
b) a rendezvényszervezésre vonatkozo igényét az igény felmeriilését kdvetben 35
munkanapon belil,
¢) a kommunikécids beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmeriilését kivetden 5
munkanapon beliil,

d) a rendkiviili slirgdsséget igénylé kommunikacios beszerzésre és rendezvényszervezésre
vonatkoz6 igényét haladéktalanul,

€) a szponzoracidra vonatkozo igényét az igény felmeriilését kdvetden 5 munkanapon beliil
a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Kozpontositott Koézbeszerzési Portaljan keresztiil
megkiildeni.

(4) A 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti Kormanyzati kommunikacids feladatokat a
rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza.

KEF beszerzések
(energia, papir irészer, iizemanyag, butor, gépjarmii, nemzetkozi utazas)
22.8

(1) A 168/2004. Korm. rendelet szerinti beszerzések vonatkozasaban a sziikséges
adatszolgaltatasok elvégzésének feladata a kancellari titkar.

(2) Az EJF-et a KEF Portaljan (https://www.kozbeszerzes.gov.hu) regisztralni kell és a rogzitett
adatokban bekovetkezo valtozast 30 napon beliil at kell vezetni, illetve a regisztralt adatokat
minden év januar 30. napjaig ellendrizni kell.

(3) KEF portalon minden negyedévben rogziteni kell a beszerzési igényt, illetve minden év majus
15. napjaig az éves Osszesitett beszerzési tervet is rogziteni kell.

(4) a KEF feliileten beltl a tisztajarmii beszerzésekkel kapcsolatos terveket a
https://tisztajarmu.kozbeszerzes.gov.hu/ feliileten kell rogziteni.

Kormanyzati Képzésszervezési Koézpont
23.§

(I) A 396/2023. (VIIL.24.) Korm. rendelet szerint az EJF regisztraldsra keriilt a
https://193.225.179.66/web/guest/nyitooldal Portalon. A Portalon rogzitett adat véaltozéasa esetén az
adatvaltozast a valtozas bekdvetkezésétdl szamitott 10 munkanapon beliil régziti a Portalon.

(2) A jogszabaly kiterjed barmely jogviszony keretében foglalkoztatottak vagy a szervezettel
munkavégzésre irdanyuld jogviszonyban nem &llo kiilsds személyek, illetve szervezetek szamara
nyujtott képzések — ideértve kiilonosen a felndttképzéseket —, oktatasok, tovabba a képzésekhez
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kapcsolodd oktatasi tananyag- vagy tesztfejlesztések megvaldsitasara irdnyuld beszerzéseikkel
Osszefiiggd adatszolgaltatasi, bejelentési és egyéb kotelezettségeire, ideértve kiilondsen a
korményrendelet 1. mellékletben meghatarozott feladatokra.

(3) Az éves képzési tervet a targyév januar 31. napjaig koteles a Portalon meghatarozott tartalom és
struktara szerint megkiildeni.

(4) A képzési beszerzés eredményeképpen megtett jognyilatkozatot (e § alkalmazasaban a
tovabbiakban: szerzodés) annak alairasatol szamitva haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon
beliil a Kozponti beszerzo szerv részére megkiildeni.

(5) A képzési beszerzések adminisztracios feladatait a kancellar altal kijelolt felelos kezeli és rogziti
a szikséges adatokat, dokumentumokat a kormdnyzati képzésszervezési kozpont (KKSZK)
feltiletén: https://kozbeszerzes-kkszk.uni-nke.hu/.

Eljaras/felelosség
24.§

(2) A beszerzési eljarasban résztvevd szervezeti egységek felelések valamennyi olyan beszerzés
lefolytatasaért, melyrdl dokumentalhaté modon informécioval rendelkeztek.

(3) A beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét, és a jelen szabalyzatban foglaltak maradéktalan
betartasat a Kancellari titkar rendszeresen koteles ellendrizni, és szabalytalansag esetén a
sziikséges intézkedést megtenni.

Masodik rész

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOZO
SZABALYOK

Altalanos rendelkezések
25.§

(1) A szabdalyzat masodik részét alkalmazni kell finanszirozas forrasatol fiiggetleniil az EJF altal
- arubeszerzésre,
- épitési beruhazasra és
- szolgaltatas megrendelésére
iranyul6 visszterhes szerz6dés megkotésére, amennyiben azok Afa nélkiil szamitott becsiilt
¢értéke a kozbeszerzeési eljaras megkezdésekor eléri vagy meghaladja a hatalyos koltségvetési
torvényben a nemzeti értékhatart vagy amennyiben a részekre bontés tilalmara tekintettel

kozbeszerzési kotelezettség all fenn és a beszerzés nem tartozik a Kbt. altal meghatarozott
kivételi korbe.

(2) Haa szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefliggd — kbzbeszerzési targyat foglal
magaban, akkor foszabalyként a meghatarozo értékii kozbeszerzési targy szerint kell a
szerz6dést mindsiteni. [Pénziigyi lizingszerzodés keretében torténd arubeszerzés esetében
példaul a meghatarozoé targy, a nagyobb érték az aru értéke, nem a pénziigyi szolgaltatas ara
(kamata), ezért azt arubeszerzésként kell lefolytatni abban az esetben, ha egy eljaras keretén
bellil torténik az adott aru kivalasztasa is. Amennyiben a pénziigyi lizingre mint
szolgdltatasra kiilon, az arubeszerzést kdvetben irunk ki eljarast, abban az esetben az
kizarélag a pénziigyi szolgaltatas beszerzését szolgald szolgaltatds megrendelésének
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mindsiil.] A fent ismertetett foszabaly aldli kivételeket és specialis eseteket a Kbt, 22.-23. §-
ainak részletszabalyai tartalmazzak.

(3) A jelen szabalyzat hatdlya kiterjed arra az esetre is, ha az EJF kéz8s ajanlatkér6i pozicioban
vesz részt egy kozbeszerzési eljarasban, azzal, hogy ha az adott kbzbeszerzési eljaras
lefolytatasara kiilon megallapodas sziiletik, Ggy annak szabalyait is alkalmazni kell. A
megallapodasban egyértelmiien régziteni szitkséges, hogy a targyi eljaras lebonyolitasét
kozos ajanlatkérok melyike végzi, milyen feleldsségi korrel, és melyik ajanlatkérd
kdzbeszerzési szabalyzata az irdnyado.

Kozbeszerzési eljaras lefolytatasara jogosult szervezet és az eljarasbha bevont személyek
26. §

(1) Az EJF, mint ajanlatkéréd altal inditott kozbeszerzési eljarasokban a kovetkezd szereplék
vesznek részt, melynek sordn az alabbi felel6sséggel tartoznak:

a) a beszerzést igényld szervezeti egység felelOsséggel tartozik az Altala igényként
megjeldlt és a kdzzétett kdzbeszerzési tervben szerepld beszerzés kapesan az eljaras
inditésara vonatkozd konkrét igény Kancellar részére ~ a kozbeszerzési tervben
megjeldlt tervezett idépontok figyelembe vételével — t6rténd megkiildéséért.

c) Birdlobizottsag, amelynek tagjai az altaluk a kozbeszerzési eljarisban biztositott
szakértelem szerinti feleldsséggel tartoznak az ajanlatok objektiv elbiralasaval
kapcsolatban;

d)  Dontéshozo feleldsséggel tartozik az altala hozott dontésért. Az adott kdzbeszerzési
eljardsban

- jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

- a Biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan meghozza az
ajanlatok vagy részvételi jelentkezések elbiralasaval kapcsolatos kztes dontést, és a
dontést,

- meghozza az eljarast lezard dontést (eredményes ill. eredménytelen eljaras),

Biralobizottsag
27.§

(1)  Valamennyi kdzbeszerzési eljarasban legalabb a hatilyos kdzbeszerzési térvény Aaltal
meghatarozott 1étszami Birdlobizottsagot kell felallitani.

A Biralobizottsag elndkét és tagjait kozbeszerzési eljarasok soran a kancellar bizza meg, a megbizas
elfogadédsaval a Birdlobizottsag tagjai 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot is tesznek.

A Biralébizottsagot ugy kell 8sszedllitani, hogy annak tagjai egyiittesen megfelel$ — kdzbeszerzési,
jogi, a kizbeszerzés trgya szerinti és pénziigyi — szakértelemmel rendelkezzenek. A kdzbeszerzési
szakertelmet a bevont fiiggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé is biztosithatja.

A Biralobizottsag feladata irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése az adott kdzbeszerzési
eljarasban a dontéshozé részére. A Biralobizottsag felelds az ajanlatok/részvételi jelentkezések
jogszabalyoknak megfeleld, objektiv, fiiggetlen és szakmailag megalapozott elbirdlasaért,

A Biralobizottsag tagjai a kdzbeszerzési eljaras soran tevékenységiiket 6nalldan végzik.

A Biralobizottsag elndke ¢s tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl sz616 2007.
évi CLIL térvény szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelesek.
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Az EJF ajanlatkérdként a jelen szabalyzatban foglaltak figyelembevételével legalébb haromtagu
Biralébizottsagot kdteles l1étrehozni az ajanlatoknak a - szitkség esetén a hidnypotlas, felvilagositas
vagy indokolas megadésat koveté — Kbt. szerinti elbiralasara és értckelésére. A Birdlobizottsagban
egy személy egyidejliileg t6bb szakértelmet is biztosithat.

A Biralobizottsag feladatai:

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére.

A Biralébizottsdg munkajardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A Dontéshozo nem lehet a Biralobizottsag tagja.

A Biraldbizottsdg az elndkbél és a tagokbol all. A Birdlobizottsag elndke mindig a szakmai
felelos.

A kbzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez$ bizottsagi tagnak a
kdzbeszerzés targyaban megfelel jartassaggal, szakértelemmel kell rendelkeznie a
miiszaki-szakmai vonatkozasu elvarasok el6irasara és elbiralasara, kiilénosen a szerzddés
targyara vonatkozd kozbeszerzési muszaki leiras, az artdblazat, koltségvetés, szakmai
ajanlat, a szerz6désben meghatérozott miiszaki vonatkozasu eloirasok tekintetében, akit a
kancellar jeldli ki,

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tag személyére a gazdasagi igazgato tesz
javaslatot és a kancellar jeloli ki. A kijelslt személynek megfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznie a pénziigyi-gazdasigi alkalmassag eliraséra és elbirdlasira, valamint a
pénziigyi, fizetési szerzddéses feltételek eldirasara és elbirdlasara.

A jogi szakértelemmel rendelkez§ bizottsdgi tagnak jogi egyetemi végzettséggel és
szakértelemmel kell rendelkeznie a szerzddéses feltételek eldirasara, az eljarasi
dokumentacio részét képezé szerzddéstervezet elOkészitésére. A jogi szakértelemmel
rendelkez6 tagot a kancellar jelol ki.

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé bizottsagi tagnak, - akit a kancelldr kér fel -
az adott beszerzésben megfeleld jartassdggal, szakértelemmel kell rendelkeznie a
kozbeszerzés anyagi €s eljarasjogt szabalyainak ismeretében.

Fiiggetlen szakérték
28.§

(1} A kdzbeszerzési eljarasok soran a biralo bizottsag mellé, annak munkéja segitésére fiiggetlen
szakértd vagy szakért6i bizottsag vonhaté be. A fiiggetlen szakértével kotendo szerz6désben
egyértelmilen rogziteni kell a feleldsség altalanos megosztasaval kapcsolatos kérdéseket.

(2) A fiiggetlen szakérté bevonasardl a Kancellar dont.

(3) A fligpetlen szakértG/szakértdi bizottsag feladatira és felelGsségeire vonatkozdan a Kbt.

relevans részel iranyadoak.
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Felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadd,
allami kozbeszerzési szaktanicsado
29. §

Amennyiben az EJF nem rendelkezik a felel6s akkreditdit kdzbeszerzési szaktanacsaddk
névjegyzékében szerepld kozalkalmazottal vagy 4llandé megbizési jogviszonnyal
rendelkezd munkatarssal, az EJF a Kbt.-ben meghatarozott esetekben felelés akkreditélt
kdzbeszerzési szaktanicsadot koteles a kozbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz bevonni.
Az akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsaddk névsorat a Kézbeszerzési Hatdsag tartja nyilvan.
Az EJF egyéb esetekben is jogosult felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot a
kozbeszerzési eljarasba bevonni. A fliggetlen akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadd
tevekenysége kérében okozott kar megtéritéséért a Polgari Torvénykdnyv szabdlyai szerint
felel

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoéra killon jogszabaly vonatkozik, feladatait
megbizési szerzbdésben kell részletesen rogzitent.

A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd bevonasardl a Kancelldr dont.

Amennyiben az eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve kiilsd
szakértd keril bevondsra, a Szabalyzatban meghatarozott egyes feladatokat a megbizasi
szerz6désnek megfelelden, a Szabdlyzattdl cltérben a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyek 14tjak el.

Kozbeszerzések eljarasi szabalyai

Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése, jovahagyasa
30.§

Jelen szabalyzat 9. §-val Osszhangban a beszerzési igények részekre bontési tilalmanak
vizsgalatdt kovetden a beszerzési igény kozbeszerzési mindsitésérl a Kancelldr dént.
Amennyiben a beszerzés kozbeszerzésnek mindsiil a jelen szabalyzat vonatkozd §-ai
szerint kell eljami.

A Kancellari titkarhoz beszerzési igény a gazdasagi igazgat6 fedezetellendérzését kovetden
keriilhet megkiildésre. Az eljdras meginditdsa el6tt a Kancellar kételes a fedezet
rendelkezésre allasarél nyilatkozni, a gazdasagi igazgatd pedig koteles ellendrizni a
beszerzesek fedezetének rendelkezésre dllasat. A sziikséges engedélyek, és esetleges egyéb
feltételek rendelkezésre allasat a Kancellari titkar ellendrzi.

(3) Amennyiben a kancelldr megallapitja, hogy a beszerzési igény a 168/2004. (V.

25.) Korm, rendelet szerinti kiemelt terméknek min6siil, ellenérzi, hogy a beszerzési igény
kdzpontositott kdzbeszerzés keretein beliil beszerezhetd. A kdzpontositott kdzbeszerzés
keretein belil torténé beszerzés részletes szabalyait a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
tartalmazza.

Amennyiben a Kancellar a kozbeszerzés szitkségességérdl dontott egy beszerzési eljaras
keretében beszerzésre keriil az akkreditalt kiizbeszerzési szakértd, aki megbizasi szerzédés
keretében —~ a kozbeszerzési eljaras folyamatait egyeztetve - lefolytatja a meghatarozott
kdzbeszerzési eljarast.

A kdzbeszerzési eljarasok meginditasara vonatkozo jovahagyas soran a Kancellar
ellenjegyzi a Biralobizottsdgi tagokat megnevezd feleldsségi rendet.
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Eljaro és az eljarasba bevont személyek, szervezetek
31.8

A Foiskola kozbeszerzési tevékenységének iranyitasa a kancelldr feladat- és hataskorébe
tartozik.
A kizbeszerzési eljarasban részt vevd személyek és testiiletek:
a) kancellar
b) gazdasagi igazgatod
¢) Kozbeszerzési Biralobizottsag
A Kozbeszerzési Birdlobizottsag dllandé tagjai:
gazdasagi igazgatd, vagy az altala kijelolt pénziigyl szakértelemmel rendelkezé
munkatars
A Kozbeszerzési Birdlobizottsag nem allandé tagjai:
a) a kozbeszerzés targya szerinti eljarasba bevont szakérté munkatdrs (a tovabbiakban:
szakmai szakértd),
b) felelés akkreditait kézbeszerzési szaktanacsado,
¢) jogi szakértelmet biztositd személy
d) az Eurdpai Unié finanszirozésival megvaldsuld projektek esetén a tdmogatdsi
szerz6désben meghatarozott szervezet altal kijelslt szakérto,
e) kozponti koltségvetési tamogatassal megvalosuld fejlesztés esetén a feltigyeletet ellato
Minisztérium altal kijelslt szakérto.
A szakmai szakért6t a kozbeszerzés targya szerint a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje, palyazati forrds esetében a beszerzés targya szerint illetékes egység
vezetbjével egyeztetve a projektvezetd jelsli ki.
A kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatdasa soran a Kozbeszerzési Birdlobizottsag
allandé és a kdzbeszerzés targya szerinti bevont szakérté tagjai egytittmiikddésre kotelezettek.
A Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjai minden kozbeszerzési eljards meginditasa eldtt
kotelesek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot alairni.
Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a Kancellari titkar kéri be és 6rzi.
Az EJF ajanlatkérbként koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy megeldzze, feltdrja és szilkség esetén orvosolja az sszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezo helyzeteket.
Az Osszeférhetetlenség szabdlyait a Kbt. hatdrozza meg, az sszeférhetetlenség vizsgalata
soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni.

(9) Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkér$ altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irdsban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e barmely olyan koriilmény, amely az e § szerinti 6sszeférhetetlenséget eredményezhet.

(10) Ha e személy a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddo tobb folyamatban (eljaras eldkészitése,
ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a kizbeszerzési eljaras eredményérél szo6lo dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsolddoan meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockézata a nyilatkozat
megtételét kovetden merill fel, az érintett személy kételes ezt haladéktalanul bejelenteni az
ajanlatkéro részére
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(11) Ha felmertil az Osszeférhetetlenség kockdzata, az ajanlatkéré koteles megvizsgalni az
Osszeférhetetlenség fennallasat.

(12) Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkérd részér8l az eljaréssal vagy annak
elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni képes
személy — ide értve a kOzbeszerzési szolgaltatét, valamint az altala foglalkoztatottakat is —
kbzvetve vagy kozvetlenill olyan pénziigyi, gazdasdgi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely gy tekinthetd, hogy befolydsolja funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasat.

(13) Vélehmezni kell, hogy fenndll a (12) bekezdés szerinti 6sszeférhetetlenség, ha a (12) bekezdés
szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként
részt vesz vagy az alkalmassdg igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasiban részt vev szervezetként részt vevd gazdasagi szerepld vagy
annak tagja, vezetd tisztségviseldje, feliigyel6bizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy
alkalmazottja, vagy

¢) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyck hozzatartozoja.

A szabalyzattal kapcsolatos feleldsségek és kitelezettségek
32.8

(1) A kancellar a jelen szabalyzat elkészitéséért, a Szendtus a kiadasaért felelds.
(2) A kancellar kételes biztositani, hogy

a) a kozbeszerzési eljardsok vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld lefolytatidsahoz a
sziikséges feltételek rendelkezésre alljanak;

b) a szabalyzat mindenkor feleljen meg a vonatkozé jogszabalyok éltal tdmasztott
kovetelményeknek;

¢) a szabdlyzatban eldirt rendelkezések megszegésére vonatkozo minden értesiilés
kivizsgalasra kerliljon; és az értesiilés alapjan kezd6d6 vizsgédlat az eset Ssszes
kériilményére terjedjen ki.

(3) Akancellar hagyja jova a kozbeszerzési tervet, az éves statisztikai 6sszegzést, valamint a kiilsé
szakértfkkel kitendd szerzodéseket.

A kozbeszerzési eljarasokban kizremiikodok
33.§

(1) AFdiskola kozbeszerzési eljarasaiban kdzremlkddék munkajukat a legnagyobb gondossaggal
¢s kortiltekintéssel, a szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval kitelesek végezni.

(2) A kozbeszerzési eljarasban kozremiikddé a kozbeszerzési eljarassal kapesolatosan munkéja
soran tudomaésara jutott valamennyi informdciét, tényt és kériilményt megérizni kételes, azt
harmadik személynek nem adhatja 4t, illetéleg nyilvanossagra nem hozhatja.
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Déntéshozd
34.8

A kancellér a kozbeszerzési eljarasok doéntéshozodja. A kancellar, mint déntéshozo, a Kbt.
vonatkozo rendelkezése értelmében nem lehet a Kbzbeszerzési Biralobizottsag tagja.
A dontéshozd feladata:

a) dont a kbzbeszerzési eljaras lefolytatisarol;

b) kozbeszerzési eljarasonként a Kdzbeszerzési Biralobizottsagi tagok megbizasa, a tagok
koziil elndk kijelolése;

¢) jovahagyja a felhivast és dokumentaciot;

d) a Kozbeszerzési Biralobizottsag allasfoglaldsa és dontési javaslata alapjan dont az
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasardl, illetve az ajanlatievd kizarasérél, meghozza az
eljarast lezaré dontést;

e) dont a kdzbeszerzési szerzddések megkitésérdl €s alairja azokat;

f) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeloli a
Féiskola képviseldjét.

Igénylé szervezeti egység
35.§

Tgénylé szervezeti egységek: a Féiskola szervezeti egységei és a Hallgatéi Onkorményzat
(tovébbiakban: szervezeti egység).

Minden igényld szervezeti egység vezetdje jelen szabélyzat szerint koteles a szervezeti
egységére vonatkozd kézbeszerzési javaslatot elokésziteni.

Az igényld szervezeti egység kételes a Kozbeszerzési Birdlobizottsag, valamint a kancelldria
vezetd vagy kdzbeszerzési szakértd munkajat segitve egyiittmiikddni a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaban.

Kozbeszerzési Biralébizottsag
36.§

A Kozbeszerzési Biraldbizottsag a Foiskola hierarchikus szervezeti strukturdjaba nem
illeszkedd fliggetlen testiilet.

A Kozbeszerzési Birdldbizottsag Gsszetételét a Szabalyzat 27.§-a hatarozza meg.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag tagjai a kancellar altal alairt Megbizolevél alapjan végzik
munkajukat.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag testiiletként miikodik, szakvéleménydt és dontési javaslatait
ilésein hozza. A Kdzbeszerzési Biralobizottsag iiléseit igény szerint tartja, amelyet az elndk
hiv &ssze, az ilés céljainak megjelblésével. A bizottsdg dontési javaslatait egyszerl
szOtdbbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a Kozbeszerzési Biralobizottsag elnskének
szavazata dont. A bizottsagi munkardl jegyzékonyv késziil, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott birdlatai.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag feladatait a mindenkor hatilyos kdzbeszerzési tortvény
vonatkoz6 rendelkezéseinek, azon szabalyok maradéktalan betartasa mellett 1atja el.

Ezen feladatok tdbbek kdzott:
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az értékelési részszempontok, azok sulyszdménak, tovabba az értékelés soran adhatd
pontszamok also ¢s felsé hataranak meghatarozasa;

az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer meghatérozasa;

a felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd dltal Osszedllitott, az eljarast
megindito felhivas, dokumentacid véleményezése;

az eljarasok soran hidnypotlas, indokolas kérése;

a jelentkezések/ajanlatok hidnyossédgainak megallapitésa;

a jelentkezdk/ajanlattevOk alkalmassagdnak, illetve alkalmatlansaganak, a
jelentkezések/ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitasarol
javaslat készitése a dontéshozé felé;

az ajanlattevé/részvételre jelentkezd kérésére irasban kiegészitd tajékoztatast ad;

az érvényes ajanlatok biralata;

targyaldsos eljaras esetén a targyalds(ok)on val6 részvétel;

a dontési javaslat 8sszedllitdsa és jovahagydsra torténd elbterjesztése;

elézetes vitarendezési kérelem esetén kialakitja a Féiskola allaspontjat;

jogorvoslati eljaras meginditasa esetén a Féiskola alldspontjanak kialakitdsa.
ajanlatok bontasi eljarasanak lebonyolftasa.

(6) A Kozbeszerzési Birdlobizottsig munkéjdnak eredményességéért és feladatainak
maradéktalan elvégzéséért a Kozbeszerzési Biraldbizottsag elndke a felelds.

Kancellari titkar
37.8

A kancellari titkar
(3) A feladatai:

a)
b)

<)

d)

g)

h)

i)
i)

k)

az éves kozbeszerzési terv elOkészitése;
az egyes kzbeszerzési eljarasok, az igénylé szervezeti egység altal megadott, becsiilt
értéke alapjn az eljaras fajtajara vonatkozd javaslat elkészitése;
az eljarast megindité felhivas és a dokumentaci6 (az érinett szervezeti egység altal
elkészitett miszaki leirds) tervezetének eltkészitése, azok szakmai egyeztetése a
Kozbeszerzési Biralobizottsaggal, illetve a Kdzbeszerzési Birdldbizottsag javaslatai,
veleménye alapjan azok véglegesitése, jovahagyasra felterjesztése; a felhivas esetleges
modositdsanak és helyesbitésének eltkészitése, jovahagyasra torténé felterjesztése;
a Kdozbeszerzési Birdlobizottsag tagjai titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak beszerzése az adott eljaras elékészitése sordn;
az eljaras minden szakaszdban az eljardsi cselekmények dokumentaldsa és a
jegyzdkonyvek elkészitése;
az eldirt hirdetmények kozzétételére vonatkozo kérelmek elektronikus Gton torténd
elokészitése,
a dokumentacié sziikséges példanyszamban torténd eldallitasa, és annak biztositisa,
hogy a dokumentaci6é a felhivasban megjelolt helyen és idépontban rendelkezésre
alljon;
az egyes eljarasi cselekményekkel kapcsolatos ajénlatkéréi déntések, értesitések,
meghivok kikiildése;
konzultacio esetén annak megszervezése, jegyzOkonyv készitése;
a kdzbeszerzési eljards soran feltett kérdésekre adand6 vélaszok dsszeéllitasa, szitkség
esetén szakeérték bevonasaval;
a jelentkezések/ajanlatok atvételénck adminiszirdlésa és a bontas id6pontjdig azok
sértetlen megoérzése;

21



.

EOTVOS J0ZSER
FOISKOLA BASA

J

D

m)

n)
0)

P
qQ)
r)
s)
t}

w
V)
w)
X)
¥)
z)

aa)

ESTVES JOZSEF FGISKOLA
I.5. BESZERZESI ES KOZBESZERZES! SIABALYZAT — 2025.03.18.

a bontési eljaras lefolytatdsa €s jegyzOkonyvezése;

a Kozbeszerzési Biralobizottsag liléseinek megszervezese, jegyzokinyvezése, tovabba
reszvétel a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg munkajaban, a bizottsagi tagok szakmai
munkajanak tamogatasa;

targyalasos eljaras esetén a targyalas(ok) jegyz6kdnyvezése;

a kizart vagy érvénytelen jelentkezést/ajanlatot benyujto jelentkezdk/ajénlattevik
irasbeli értesitése;

a Kozbeszerzési Biralobizottsagi tagok biralati lapjanak beszerzése;

az Osszegezés és a tajékoztato(k) Ssszeallitasa,

kezdeményezd dokumentacid 6sszedllitasa.

az Osszegezés megkiildése az ajanlatteviknek;

a szerz6dés esetleges mddositasardl, illetve teljesftésérol sz616 tajékoztatod elkészitése,
éves statisztikai 6sszegezés elkészitése;

a kozbeszerzesi eljarasok dokumentumainak nyilvantartidsa, a Kbt.-ben eloirt
hataridéig torténd megdrzése, irattérba helyezése;

gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztosité adatoknak, informécioknak a KBA-
ban tdrténd kozzétételérol;

a Kozbeszerzési Hatosag, a Kozbeszerzési Dontébizottsag vagy mas ellendrzésre fel-
jogositott szervezet felé a kdzbeszerzésre vonatkozd adatszolgaltatas teljesitése;
clozetes vitarendezési kérelem esctén e¢lokésziti a Fodiskola alldspontjanak
kialakitasahoz szlikséges dokumentumokat;

jogorvoslati eljirds meginditdsa esetén az eljards dokumentumainak tételes
iratjegyzékkel torténd sszedllitasa €s hataridore t6rténd megkiildése (atadésa);
minden olyan tovabbi, dontést nem igényld adminiszirativ cselekmény megtétele,
amelyet jelen Szabalyzat vagy a Kozbeszerzési Birdlobizottsag elndke a feladatkdrébe
utal.

bb) Akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddé bevondsa esetén a kizbeszerzési eljaréas
lebonyolitasa soran a Kancellari titkarhoz tartozo feladatokért részben az akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsado a felelds.

cc)

Gazdasagi Igazgatosag pénziigyi feladatai
38.8

(1) Gondoskodik a hirdetmények K6zbeszerzési Ertesitében valo kozzététel koltségeinek, illetve
az EKR hasznalataért fizetendo dij megfizetésérol.

2
€)

(4)

()

Ha az eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék adasadhoz k&tott, nyilvantartja az ajanlatkérd
altal rendelkezésére bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsiatds idépontjat.
Gondoskodik az ajanlati biztositék — vagy ha az kételezd, az ajanlati biztositék kétszeres
Osszegének — visszafizetésérol.

Figyelemmel kiséri, hogy a teljesitési biztositékot a szerzddéskotéskor, a joteljesitési
biztositékot a jotallasi kotelezettség kezdetének idSpontjdban, az egyéb biztositékot a
szerzO6déskotés vagy a Dbiztositékkal biztositott esemény bekovetkezhetd idépontjéban
rendelkezésre bocsétottdk-e; tovabba intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénziigyeket.

A kozbeszerzési szerz6dés szerinti ellenszolgéltatas teljesitésénél betartja a Kbt. vonatkozé
elbirasait.
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Kozbeszerzési eljaras dokumentalasa
39.8

A Féiskola minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedben — irasban kételes dokumentalni.

A Kancellari titkar koteles gondoskodni arrdl, hogy az adott kbzbeszerzési eljaras
valamennyi eljarasi cselekménye dokumentalt legyen, és valamennyi beérkezett, illetve
kikiildott irat az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint iktatasra keriiljon. Az iratgy{ijtét
olyan részletezéssel kell vezetni, hogy azokbol a kézbeszerzési eljaras folyamata, illetve az
egyes eljarasi cselekmények rekonstrualhatok legyenek.

A dokumentalas ¢és a megbrzés a Kancelldri titkar feladata.

A kancellari titkar kételes a mindenkor hatalyos Kbt.-ben meghatarozott, a kézbeszerezési
eljaras soran keletkezett, és kitelezden kizzéteendd dokumentumok szerinti kézzététel irant
intézkedni.

A TFoiskola koteles a Kozbeszerzési Hatdsag, vagy az illetékes szervek kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni. Az iratok hataridén belil torténd
megkiildésérél a kancellari titkar intézkedik.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkez0 iratokbol kivonat, illetve ezekrél masolat kizérolag
a kancellar engedélyével adhat6 ki.

Az iizleti titoknak mindsitett adatokat és informacidkat bizalmasan kell kezelni. Minden
egyéb adat €s informacid, igy kiiléndsen az eljaras alapjan megkotott szerz0dés tartalma
kozérdeki adatnak mindsiil.

A kozbeszerzési cljaras eldkészitésével, lefolytatdsdval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatdl, illetbleg a
szerz0dés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t
évig kell megorizni.

Kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga
40.§

A Kbt. alapjan a Féiskola kételes az alabbi adatokat, informaécidkat, dokumentumokat a
Ké6zbeszerzési Hatdsag altal mikddtetett Kézbeszerzési Adatbazisban (KBA) — amennyiben
az. Adatbézisban vald kozzététel valamely okbdé! nem lehetséges — sajat honlapjan —
kdzzétenni.

(2} Az (1) bekezdés szerinti adatoknak, informéacioknak a honlapon — ha a Kbt. masként nem

rendelkezik — a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatdl , illetbleg a szerzbédés teljesitésétdl
szamitott Ot évig, ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell elérhetének lenniiik. A
Koézbeszerzeési Tervnek a targyévet kdvetd évre vonatkozd kodzbeszerzési terv honlapon
torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.
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Kozbeszerzési eljarasok csoportjai
41.§

A Foiskola kozbeszerzéseire a Kbt-ben meghatarozott altalanos eljarasi szabalyai a
mérvadoak.

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd unids, valamint nemzeti ért¢khatarokat a
K&zbeszerzési Hatosag minden év elején kdzzéteszi a Kozbeszerzési Ertesitben.

Foiskolai kdzbeszerzési eljarasok rendje
Kdzbeszerzési eljaras inditasanak feltételei
42.8§

A kozbeszerzési eljards akkor indithatd, ha a Foiskola rendelkezik a szerz6dés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésére fog allni.

Az anyagi fedezet rendelkezésre allasat — figyelemmel a kozbeszerzési tervre — a szabalyosan
kit$ltott, és valamennyl jogosult altal jovahagyott — a Beszerzési -és Kozbeszerzési
szabdlyzat mellékletét képezb — Beszerzési igény bejelentd és forrasnyilatkozat igazolja.

A szabdlyosan kitoltott, és valamennyi jogosult altal alairt Beszerzési igény bejelentd és
forrasnyilatkozat nélkiil a kdzbeszerzési eljards nem indithaté meg.

Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje
43.8

A kozbeszerzési eljards jogszerliségéért, illetve a kiilonbozé eljarasi cselekmények
végrehajtasért az eljarasban koézremiikodo személyek felelosséggel tartoznak.

Eljaras meginditasa és dokumentacio elkészitése
44.§

A kozbeszerzési eljards akkor indithaté meg, ha a beszerzéshez a forras a Foiskola
rendelkezésére all, Eurdpai Unié finanszirozasaval ¢és minisztérium altal kdzponti
koltségvetési tamogatasbol megvaldsulod projektek esetén a palyazat nyertességérdl szolo
levél megérkezese, illetve a tamogatési szerzédés megkdtése utan.

Az akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd minden kozbeszerzéshez kijeldl egy
kapcsolattartét, aki a teljes eljaras lefolytatasaért feleids.

A kancellar legkésdbb a kozbeszerzési eljards eldkészitésének megkezdésekor felkéri az
eljarasba bevonand6, a kozbeszerzési eljars targya szerinti szakmai szakért6t, aki felelos a
kozbeszerzés miiszaki leirasanak elkészitéséért.

A Toiskola ¢és az akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd kapcsolattartdi kozott a
kommunikacié kézvetlenill torténik, azonban minden informéciécsere irdsban, e-mail
form4jaban kell, hogy torténjen. Az e-mail kiildéje minden esetben koteles mésolati
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cimzettként a beszerzes@ejf.hu- mail cimet megjelslni. A Féiskola kancellarjanak tudta
nélkiil ajanlati/részvételi felhivas nem jelenhet meg a Kézbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eur6pai Uni6 Hivatalos Lapjaban, sem egyéb mas helyen (ideértve az ajanlattevéi kor
részére torténd megkiildést is).

(5) A Kozbeszerzési Terv és a kozbeszerzés becsiilt értéke alapjan a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd javaslatot tesz a Kbt. eldirdsainak megfeleld eljardsi rend,
valamint az eljaras fajtdja tekintetében.

(6) A szakmai felelés koteles az ajanlati/részvételi felhivas miszaki részét, kiilondsen az ott
meghatarozott mennyiségeket 10 munkanapon beliil 6sszevetni a miiszaki dokumentacidban
foglaltakkal, péalyazat esetén a palyazati dokumentacioban meghatarozott vallalassal,
szikkség esetén egyeztetni a palyazat felelésével. A kancellari titkar koteles a
szerzédéstervezetet ismételten dsszevetni az ajanlati/részvételi felhivassal.

(7) Az inditott kozbeszerzési eljarasban ajanlati biztositék kikotése nem kotelezd, amennyiben
azonban alkalmazasra keriil, Ugy a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezések szerint
kell eljarni. Az ajanlattételi felhivasban a befizetés helyét, illetéleg az ajanlatkérd fizetési
szamlaszamat, tovabba a befizetés igazolasanak modjat meg kell hatarozni.

(8) A végleges ajanlati/részvételi felhivast a kancellaria vezet6je megkiildi jovahagyasra a
dontéshozo6 részére. A jovahagyott dokumentaciotol eltérni mar nem lehet.

(9) A kozbeszerzési eljaras meginditasaért, az ajanlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési
dokumentacio elkészitéséért és kozzétételéért az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
amennyiben ilyen az eljarasban nem vesz részt, a kancellar a felelds.

(10) A dokumentéicié kozbeszerzési részének elkészitéséért az akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadd, mig a kozbeszerzés targya szerinti miiszaki részért az eljarasba bevont
szakmai szakért, a szerzodés tervezet véleményezéséért a kancellar vagy az altala bevont
kiils6 szakért6 a felelos.

(11) A miiszaki leiras elkészitéséért a szakmai szakért6 a felels, koteles biztositani a kdzbeszerzés
targyara tekintettel a megfelel6 szakértelmet. A muszaki leiras kidolgozasa soran a szakmai
szakért6 megvizsgalja, és lehet6ség szerint alkalmazza a z6ld kozbeszerzésre vonatkozo
kornyezetvédelmi szempontok beépitését.

(12) A kozbeszerzési szerz6dést minden esetben a Féiskola biztositja az akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado részére.

(13) A kiegészitd tajékoztatas megadasa a kdzbeszerzési témékra iranyuld kérdések tekintetében
az akkreditalt kozbeszerzési Szaktanacsadd és a kancellari titkar feladata, mig szakmai
témakra irdnyuld kérdések tekintetében a szakmai szakértd feladata. A kiegészitd
tajékoztatas tartalmaért a kérdésre valaszol6 a felel6s.

(14) A kozbeszerzési eljards lebonyolitasaért, dokumentalasaért, a kozbeszerzéssel kapesolatos
tajekoztatasi, jelentési kotelezettségek teljesitéséért az akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado a felel6s. A végleges, akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado altal atadott
kozbeszerzési dokumentaciok irattarazasaért a Kancellari titkar a felel6s.

(15) A kozbeszerzésekért vagy az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter az
eurdpai unids koltségvetési forrasok felhasznaldsanak ellendrzésérél szdélo 2022. évi XXVIL
torvény (Eufetv.) szerint az Integritds Hatdsag feladatkorébe tartozd esetekben jogosult — a
mindsitett adat kivételével — az Integritas Hatosagnak atadni az eljarasaval érintett kdzbeszerzés,
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szerzddés, épitési vagy szolgaltatasi koncesszio, illetve ezek modositasai ellendrzése révén
rendelkezésére allo barmely adatot.

(16) A kozbeszerzés ellendrzésére feljogositott szerv, az Integritds Hatosdg, valamint a
kozbeszerzési jogorvoslat sordn eljard Kozbeszerzési Dontébizottsag vagy birdsag részére a
kdzbeszerzési eljaras irataihoz vald hozzaférést az EKR-ben az ajanlatkérd biztositja.

(17) Ha az Integritas Hat6sag a részvételi vagy ajanlattételi hataridd leteltét kovetden figgeszti fel
a kizbeszerzési eljardst, a kiizbeszerzési eljaras felfuggesztésének ideje alatt az ajanlatkéré nem
hozhatja meg az eljards részvételi szakaszat lezard dontést vagy az eljarast lezérd dontést, valamint
az ajdnlatkérére irdnyadd folyamatban 1évé hataridék a felfiiggesztés idStartamaval
meghosszabbodnak.

Biralat
45.8

(1) Az ajanlatokra/részvételre jelentkezések beérkezésekor a bontdsi eljardson a Foéiskola
részér0l a kijelolt Kozbeszerzési Birdlobizottsag vehet részt. A bontési jegyzkonyv
elkészitéséért az akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd, illetve a kancellari titkar a felels.

(2) Az ajanlatokat a Kozbeszerzési Biraldbizottsag értékeli. A Kozbeszerzési Birdldbizottsagi
tagok formailag biraljadk a beérkezett ajanlatokat, valamint megallapitjak az ajanlat
érvénytelenségét, valamint a részvételre jelentkezés érvénytelenségét a meghatarozott
esetekben, Ha az ajanlat/jelentkezés érvénytelen a Kozbeszerzési Birdlébizottsag nem
értékeli a birdlati szempontok szerint, azonban a kancelldria az eljards dokumentumaival
egylitt az érvénytelen ajénlatok/jelentkezések eredeti példanyat is koteles megbrizni,
irattarozni.

(3) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd hidnypdtlasi felhivast kild ki az
Ajanlatteviknek a hidnyossigok feltarasat kovetden haladéktalanul.

(4) A Kozbeszerzési Birdlobizottsag a hatalyos Kbt. rendelkezéseinek megfelelden koteles
biztositani az ajanlattevok részére a hianypdtlas lehetéségét. A hidnyok feltarasa sorén a téle
elvarhaté legnagyobb gondossaggal koteles eljarni. A hianypdétlasra vald felhivés
elmulasztasabdl, vagy nem megfeleldségébdl adddo jogkdvetkezményekért, amennyiben az
eljarasban akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado vett részt, akkor a tandcsado, egyebekben
a Kozbeszerzési Biralébizottsag tartozik felelosséggel. A Kdzbeszerzési Birdlobizottsag a
hidnypétlasi eljarasrdl, annak eredményérdl, az eljarast lezdrd dontésre vonatkozd
el6terjesztésében, Biralobizottsagi jegyzOkdnyvben kiilon koteles kitérni.

(5) Ha az ajanlatban nyilvanvald szamitasi hiba van, annak javitasat a Kozbeszerzési Biralo-
bizottsag végzi el ugy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott
értékeit (az alapadatokat) alapul véve szdmitja ki az §sszesitett ellenértéket. A szdmitasi hiba
javitasarol az akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, illetve a kancellaria vezetd az §sszes
ajanlattevdt egyidejiileg, kozvetlenil, irdsban haladéktalanul t4jékoztatni kételes. A
szamitasi hibét, illetdleg annak kijavitasat a Kozbeszerzési Birdlobizottsag a Biralobizottsagi
jegyzOkonyvben kiillon rogziti.

(6) Az ajanlatok elbiralasa soran a KoOzbeszerzési Biralobizottsag felvilagositas kérhet az

ajanlattevoktél, a Kbt.-ben meghatarozott modon és esetekben.
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Ha az ajanlat a Kbt.-ba meghatédrozottak szerint aranytalanul alacsonynak értékelt
ellenszolgaltatast tartalmaz, a Kézbeszerzési Birilébizottsag a Kbt.-ben meghatirozott
szabalyok szerint kételes eljarni. Amennyiben a Kdzbeszerzési Biralobizottsdg valamely
ellenszolgaltatast kirivéan alacsonynak minGsitett, azt a biralati jegyzbkonyvben kételes
rogziteni.

Ha a Kozbeszerzési Biralobizottsag megitélése szerint az ajanlatnak a biralati részszem-
pontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek vagy tilzottan magas, vagy alacsony
mértékiinek, illetdleg kirivoan arinytalannak értékeit kotelezettségvallalast tartalmaz, a
Kézbeszerzési Birdlobizottsag koteles a Kbt. vonatkozd rendelkezései szerint eljarni.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsig — amennyiben nem fartja elfogadhaténak az indokol4st - az
eljarast lezar6 dontést megalapoz szakvéleményében javasolja a kancellamak az ajanlat
érvénytelenné nyilvanitdsat. Az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasarsl a kancellar dont,
Amennyiben a Kozbeszerzési Biraldbizotisig az 4ltala lefolytatott eljards sordn, a
tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalméarél szélé 1996. évi LVIL
térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unié Mitkédésérsl sz61é Szerzédés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabalyai szerint —
jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A bizottsagi ilésen a Kozbeszerzési Birdlobizottsag az érvényes ajanlatokat miiszaki- szakmai
szempontok és a birdlati szempontok alapjan attekinti, a jogi szakértelmet biztosité szemely
a szerzodéses feltételek elfogadasdt, illetve az esetleges szerzédésmédositasi javaslatokat
megvizsgalja, egylittesen értékelik az ajanlatokat, majd a birdlati lapokat a Biralébizottsag
tagjai egyenként kitdltik és aldirasukkal 14tjak el. A Kozbeszerzési Biraldbizottsag tagjai a
birdlati szempontok alapjan t6rténd értékelés utdn irasbeli szakvéleményt készitenek, és
dontési javaslatot adnak. A Koézbeszerzési Biralobizottsagi iilésrdl jegyzbkonyv késziil,
amelynek részét képezik a birlati lapok a szakvéleményekkel és a dontési javaslattal.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag a birdlati jegyzokonyveket eljuttatja a dontéshozé részére,
aki meghozza a kozbeszerzési eljarast lezarod dontést.

Eredménytelen az cljaras a Kbt. vonatkozé §-ban felsorolt esetekben.

Szerzodéskités
46.8

Ha rendelet vagy utasitds olyan szabdlyokat tartalmaz szerzédéskotés folyamatara,
el6zményeire, feltételeire, szerz6dés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerzddés teljesitésére
vonatkozéan, amelyek nem egyeztethetSk 6ssze a Kbt-vel, akkor a Kbt. hatalya ala tartozo
ligyekben kizarélag a Kbt. kell alkalmazni,

A szerz6dést a dokumenticié (nyertes ajénlat) alapjan a kancellar altal kijel6lt személy
véglegesiti. A kancellaria gondoskodik a szerzédés azonositasardl és tovabbi lgyintézésérol,
illetve a végleges, iktatott szerzédést visszakiildi a kancellaria vezetének.
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Nemzeti értékhatarok alatti beszerzések
47.8

(1) A nemzeti értékhatarok alatti beszerzések esetén a Fdiskola sajat beszerzési szabalyai szerint
kell eljarni.

Baja, 2025. marcius 18.

5 o
NSzl peue Szomes JZ{%];-\
i Dr. Szildgyiné dr. Szinger Ibolya

Dr. Paska Mlhél&
rektor

kancellar \ W

Mellékletek

. szamu melléklet: Felelosségi rend

. szamu melléklet: Megbizas és Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat
. szamu melléklet: Az E6tvos Jozsef Foiskola ... évi kdzbeszerzési terve

. szamu melléklet: Beszerzési igénybejelentd €s forrasnyilatkozat

. szamu melléklet: Ajanlattételi felhivas

. szamu melléklet: Birdlati jegyzékonyv és javaslattételi lap

. szamu melléklet: Becsiilt érték meghatarozasahoz tajékoztato;

. szamu melléklet: Nyilatkozat becstilt értékrol;

. szam® melléklet: Nyilatkozat becsiilt érték meghatarozasanak modszertanarol

OO0 1Oy kW —
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1. szamua melléklet

FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME Eo6tvos Jozsef Foiskola (H-6500 Baja, Szegedi Gt 2..)

ELJARAS (TARGYA) ROVID
MEGNEVEZESE ”

------------------------------------

FELELOSSEGE KOR

. ELELOSOK NEVE T, ES FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE F FELADAT, Lo

Az eljaras elokészitése soran:
fizetési, szamlazasi feltételek szabalyozasa
Az ajanlatok biralata soran:

Pénziigyi — ellendrzi az ajénlatoknak az eldirt gazdasagi,

szakértelemmel pénzigyi alkalmassagi feltételeknek vald
rendelkezé személy megfelelését,

— gazdasagi, pénzligyi szempontbdl dontési
javaslatot készit az ajanlatokrol (pl.: fizetési,
elszamolasi, pénziigyi litemezési feltételeknek
vald megfeleldség)

Az eljaras elokészitése soran:

— az adott kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatérozasa {egybeszamitas Kbt. 11. § és 18.
§ (2) bek.]

— ellentrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-
e kotelezben a koOzpontositott kézbeszerzés
hatalya ala

— Osszeallitja a muszaki leirast,
javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre

Kozbeszerzés targya ~ a kiegészito tdjékoztatas esetén megvélaszolja a

szerinti muszaki, szakmai kérdéseket

szakertele:nmel i Az ajanlatok biralata soran:

rendelkezé személy I

— ellen6rzi az ajanlatoknak az eléirt miiszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek vald

megfelelését,

— miszaki  szakmai  szempontbol  ddntési
javaslatot készit az ajanlatokrol (pl.: miszaki
Jjellegl biralati részszempont),

— ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok
miiszaki elbirdlasdval (pl. érvényességével,
hianypdtldsdval, nem egyértelmii tartalmanak
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MEGJELOLESE

FELELOSOK NEVE

FELADAT, £S FELELOSSEGE KOR

tisztazasdval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskérés sziikségességével)
kapcsolatosan a ddntéshozonak.

Kizbeszerzési
szakértelemmel
rendelkez6 személy

— Megbizasi szerz6dés esetén: a Megbizasi
SzerzOdés szerinti feladatok ellatasa,

— Munkavallalé  esetén: a  kdzbeszerzesi
szabédlyzatban foglalt feladatok ellatasa

— adott esetben részt vesz a kozbeszerzési
targyalasi  forduld(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkérd részérdl a kzbeszerzési szakértelem
jelen legyen a targyalas(ok)on

— EKR kezelése

Jogi szakértelemmel
rendelkezd személy

Az eljaris el6készitése soran:
—a  kozbeszerzés  targyanak
szerzOdéstervezet véleményezése

megfeleld

Az ajanlatok biralata soran:

— ellendrzi az ajanlatok szerzddéstervezetnek vald
megfelelését

Biralobizottsag
elnike

Feladata kiilondsen:

- részvétel a Biralobizottsag munkajaban,

— figyelemmel  kiséri a  Birdlébizottsag
Osszehivasat, az iléseken részt vesz,

— gondoskodik az indokolassal ellatott birdlati
lapok elkészittetésérdl,

— kzremilkddik az tilésrbl késziilt jegyzékonyv
Osszedllitasaban, a jegyzOkonyvet aldirdsa

Biralobizottsag
valamennyi tagja

— javaslatot készit a Dontéshozo részére az
ajanlatok  érvényessé vagy érvénytelenne
nyilvanitasara, ajanlattevé kizéarasara, az
érvényes ajanlatoknak az értékelési szempont
szerinti értékelésére (a fentiekben készitett
javaslatot a Biradldbizottsag a pénziigyi, a
kozbeszerzés targya szerinti, jogi ¢s a
kijzbeszerzési  szakértelemmel  rendelkezd
személyekkel kozremiikddve teszi)

Déntéshozo

a részére  megfogalmazott  feladatokkal

kapcsolatban dontést hoz

Kelt: Baja, 202... év

ho......

... napjan.

(név)
kancellar
Estvis Jozsef Foiskola
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2. sz. melléklet

MEGBiZS')LEVEI:, kozbeszerzési blirélél')izottségi munkaban valé részvételhez,
valamint OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajinlatkéré megnevezése: Ebtvis Jozsef Féiskola
Ajanlatkéro székhelye: H-6500 BJ, Szegedi ut 2.
A kozbeszerzési eljaras neve:

Alulirott ....oviii (név) a fenti ajanlatkéré képviseletében az aldbbi
személyeket bizom meg a kozbeszerzésekrdl szoldé 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:
»Kbt.”) alapjén, hogy az ajanlatkéré fenti kdzbeszerzési eljarasban a biralobizottsag munkdjaban
részt vegyenek:

Szakteriilet Név ¢s beosztas
1. kozbeszerzés targya
szerinti
2. Biralébizotisag elnike
3. kozbeszerzési
4. jogi
5. pénziigyi

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozo egyéb jogszabalyok alapjan jogosult és koteles eljarni. A
megbizott az eljards soran tudoméséra jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban titoktartasra
kdteles. A megbizott az eljaras soran felmertilt, a Kbt. 25. §-4ban meghatarozott Ssszeférhetetlenségi
okokrél a Megbizdt haladéktalanul kételes {rasban tajékoztatni.

Alulirott, mint az ajdnlatkér$ nevében eljard személy, illetve a Kbt. 27. § (1) bekezdése szerint az
eljaras sordn hozott dontésekért felel6s személy, ajanlatkérd altal fenti targyu kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIIL. torvény (Kbt.) 25. §-ban foglalt kizaro korilmények, 6sszeférhetetlenségi okok nem éllnak
fenn.

Egyattal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a
kézbeszerzésekrl sz616 2015, évi CXLIIL térvény 44. § (1) bekezdésében és az iizleti titokrol sz616
2018. évi LIV. torvény 1. § (1) és (2) bekezdése szerinti tizleti titkot megdrzém.

Kételezettséget vallalok tovabbd arra, hogy a déntésem meghozatalakor lelkiismeretesen, a szakmai
tuddsomnak megfelelden jarok el, és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan a dontésem megalapozottsagaért felelek.

Kelt: Baja, 202....év ..o ho ...... nap.

(név)
kancellar

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a targyi kozbeszerzési eljarasban a birdldbizottsagi
kijeldléstinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjik, hogy az eljardssal
osszefliggésben nem all fenn veliink szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott dsszeférhetetlenség.
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Tovabba eziiton nyilatkozunk arrdl, hogy az eljaras soran tudomdsunkra jutott adatokat, tovabba a
Kbt. 44, §-ban €s az lzleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV, torvény 1. §-anak (1) és (2)
bekezdésében valamint a 2011. évi CXII. torvény 27.§ (3) bekezdésében meghatarozott {izleti titkot
megorizzilk, azokat kizardlag az ajanlatkérd képviseldjének utasitisa alapjan adjuk 4t mas személy
reszere. Kijelentjiik tovabba, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiinknek eleget

tettiink.
Kelt: Baja, 202...&év .........c.oonna hé ..... nap.
(név) (nev)
Birdlobizottsag elndke Biralébizottsag tagja
(nev) (név) (név)
Biralobizottsag tagja Biralobizottsag tagja Birédlobizottsag tagja
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3. szamu melléklet

Az Edtvos Jozsef Fdiskola ... évi kozbeszerzési terve

Idébeli iitemezés

az eljaras szerzodés
A . , elinditasanak, | teljesitéséne .. .
. , | CP | Irinyadé | Tervezet . ? Jes .| Kozbeszerzé
kozbeszerzé P s illetve a k varhato
. . V | eljarasren | teljarasi " . . v . s tervezett
s targya és . : kozbeszerzés idépontja . .
. kéd d tipus s mennyisége
mennyisége megvalésitasana vagy a
k tervezett szerzidés
idépentja idétartama
1. Ara
beszerzés

II. Epitési
beruhazas

II1.
Szolgaltatas
megrendelé

s
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Beszerzési igénybejelentd és forrasnyilatkozat

4. szamit melléklet

Bejelentd sorszama:

Beszerzési igénybejelentés datuma:

Beszerzést kezdeményez6 szervezeti egység:

Beszerzésért felelés személy neve:

Témaszam:

CPV-KOD megadasa:

Beszerzendo termék/szolgaltatas megnevezése:

Beszerzésre keriilé mennyiség:

A beszerzés becsiilt nettd értéke:

A beszerzés becsiilt bruttd értéke:

Megrendelés tervezett inditasa
(az igény bejelentd elbiralasat kovetden):

alyazathoz):

Palyazati azonosité (amennyiben kapcsolodik

ajanlattal)

Beszerzendd termék/szolgaltatas pontos és részletes leirasa (kivalthato indikativ

A beszerzés forrasa rendelkezésre all: IGEN

NEM

Palyazat esetén rendelkezésre 4116 bruttd dsszeg
(palyazati munkatars szigndja):

Fedezetigazdlo, Gazdasagi Igazgato, alairas,

A beszerzés az alabbi modon folytathato le, eljaras tipusa:

megfeleld rész jeldlendd IGEN

NEM

Kbt. hataja ala tartozd:

K bzpontositott kdzbeszerzés:

keretszerz8dés szama

Keretmegallapodas (KM) |Hatalyos:

N osanzon Lt da o dd e

[ebonyolitd szervezet hataskdrében

A szervezet sajat hataskérében bonyolithato:

van):

EJF szerzodés szam, azonosité: (amennyiben

Kancellari titkar:alairas, datum

A beszerzést engedélyezok alairasa:

Kancellar

A jovahagyas
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) ) 5. szamu melléklet
AJANLATTETELI FELHIVAS

Az ajanlatkérd neve, cime, telefon és telefax szima:
E6tvds Jozsef Foiskola, 6500 Baja, Szegedi 0t 2. Tel: 79/524-624

Kapcsolattartd: ..o.ccoveerervceivereecnennnn,

= S FaX: e,

Email: . @ejf-hu

A beszerzés meghatirozasa/targya:

Az Eotvos Jozsef Féiskola altal kifrt ......occooeeviveeennnee, beszerzési eljardsban, mely magaba
foglal ..ooceeiiiiiiniins bonyolitdsat/elkészitését.

Az ajanlattevinek az drajanlat benyujtasi hataridejétdl szamitott legalabb 30 (harminc) napig
érvényes dzleti ajanlatot kell benydjtania,

Szerz6déskotés esetén, ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy az ajanlat bérmely részét vagy
egészét szerz8désbe foglalja.

Az ajanlattevd nem tamaszthat ajanlatkérs felé semmiféle anyagi kévetelést az ajanlatkészités
€s az ajanlatkészitéshez szitkséges adatok és informacidk beszerzéséhez kapcsolodé koltségek
vonatkozéasdban.

A teljesités helye:
6500 Baja, «.occoovveerrrnrrrenseeennenns

Részekre térténd ajanlattétel nem biztositott és tbbvaltozata ajanlat nem tehetd.

Teljes mennyiség:

------------------------------------------------------------

A szerzddés idétartama, vagy a teljesités hatarideje:
Kezdési idépont: a szerzddés alairasanak napjatol
Befejezési hataridO: ....ccocooveeericrecivececnnen

A szerzddést biztosité mellékkotelezettségek:

Szerz6déskotés esetén, amennyiben ajanlattevé a szerz8dést megszegi, kotbér és — ezen feliil -
kartéritési feleldsséggel is tartozik, amennyiben neki felréhaté okbdl nem szerzédésszerlien
teljesit.

A késedelmi kotbér mértéke a késedelmes tétel bruttd ellenértékének - mint vetitési alap- 2%-a
a késedelem minden naptéri napjén. A késedelmi kbtbér maximalis értéke a vetitési alap 20%-
a.
A hibas teljesitési kdtbér mértéke a hibas termékre/szolgaltatisra vonatkoztatott nettd vételar —
mint vetitési alap — 2 %-a a hibés teljesitéssel érintett minden naptari napjan. A hibas teljesitési
kotbér maximalis mértéke a vetitési alap 20 %-a.

A meghitsulasi ktbér mértéke a le nem széllitott termékekre/ el nem végzett szolgaltatasokra
vonatkoztatott nettd vételdr 20%-a. A meghitsuldsi kétbér érvényesitése kizarja a késedelmi
kétbér érvényesitését.

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, hivatkozas a jogszabalyi rendelkezésekre:

Az ajanlatkérd elbleget nem biztosit. A szamlazasi lehetdség a palyazati elbirdsok szerint
lehetséges. A szamlak kiegyenlitése 4tutaldssal torténik. Az eljards a nyertes ajanlattevo
szerzddésének hatalyba lépésével zarul.

Az eljaras targyalas nélkiili vagy targyaldsos:
35



=&

ESTVES JOZSEF FOISKOLA

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

k)

)

m)

n)

p)

q)

t)

M |.5. BESZERZES! ES KOZBESIERZESI SZABALYZAT— 2025.03.18.

Téargyalas nélkiili

Biralati szempontok:
A legalacsonyabb dsszegii ellenszolgaltatés, nett6 tanacsadodi dij osszege (Ft)

Az ajanlattételi hatirido:

Az ajanlattétel nyelve:
magyar

Az ajanlatok benyujtasanak helye:

6500 Baja, Szegedi ut 2. Tktatd Tel: ...cccovvvvnnnnen ¢s/vagy beszerzes@ejf.hu

Az ajanlatok bontasdban jelen lévé személyek:

Az ajanlatkérs, az ajanlattevék, az ajanlatkérd altal meghivott kézremkodd szervezetek
képviselbi.

Az ajanlatok bontasanak helye, ideje:
.......................... NAPJAN wovvvvvreerreeerrrrnenn. OT8

A hianypétlas lehetosége vagy annak kizarasa:
Az ajanlatkérd biztositja/ nem biztositja a hianypotlas lehetdségét

Az eredményhirdetés és szerzédéskités tervezett idépontja:

Az ajanlatkérd az eljaras eredményét a birdlati jegyz6kdnyv elkészitésével és az ajanlattevdknek
torténd megkiildésével hirdeti ki.

Tervezett idopont: ........ocevvevreenas EV vvrrernrane ho i

A szerzdédéskotés idépontja: a birdlati jegyzOkdnyv ajanlattevéknek torténd megkiildését
k&vetd 10. napon, ha ez a nap munkasziineti nap, akkor a kévetkezd elsé munkanapon.

Az alkalmassagi kdvetelmények:

Alkalmatlan az ajénlattevo ha:

......................................................

......................................................

A dokumentacio beszerzésének feltételei:

Az ajanlatkérd a dokumentacidt ........c.cecverieiennns értékben €s ....oooieviieinnnens kiildi meg a
meghivott ajanlattevoknek

A dokumentacio masra nem ruhazhato at.

Egyéb informaciok:

Az ajanlattev$ a nyertes ajanlattevd visszalépése esetén a masodik legkedvezébb ajanlatot
tevbvel kot szerzddést, amennyiben a masodik helyezett az irdsbeli Osszegzésben
megnevezesre kertil.

Ajéanlattevé tudomasul veszi, hogy jelen arajanlatkérés, az ajaniat és a kivalasztasi folyamat
kapcsan az ajanlatkérérdl, annak tevékenységérdl tudomasara jutott minden adat, informacio
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Gzlet1 titkot képez, azt nyilvanossigra nem hozhatja, harmadik személlyel mas moédon sem
kozolheti, tovabba sajat egyéb tevékenysége soran sem hasznathatja fel.
Az ajanlattevd jelen kotelezettségének megszegésével az ajanlatkérének okozott kart teljes

egészében koteles megtériteni.

Ajanlatkérd fenntartja maginak a jogot, hogy eredményes beszerzési eljaras ellenére
ne valdsitsa meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerzédéskitéstol. [Ptk. 6: 74.§ (2)]
Ajanlatkérd jelen eljardsa Ajanlatkérd beszerzési szabélyzata alapjan keriil lefolytatasra. Az
Ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen ajanlatkérést barmikor visszavonja,
vagy a jelen ajanlatkéréssel azonos tartalmn 0j ajanlatkérést inditson, illetve modositsa azt.
Az ajanlatot benyjtok ajanlatuk benyijtdsdval tudomdsul veszik, hogy az ajanlatkérés
visszavonasa, 1 ajdnlatkérés kozzététele, modositdsa valamint a meghirdetett tevékenység

elmaradasa miatt kdrtéritési, vagy megtéritési igénnyel nem léphetnek fel az Ajanlatkérével
szemben.

Jelen ajanlatkérés nem mindsiil kitelezettségvallalasnak.

u) E hirdetmény kozzétételének datuma:

-------------------------
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EOTVOS JOZSEF

FOISKOLA BATA

Mellékletek:
"A" melléklet: Felolvas6lap
,.B” melléklet Miiszaki tartalom

"A" melléklet: Felolvasolap

FELOLVASOLAP
AJANIALIEVO NEVE: 1.ttt
Ajanlattevl sZEKNELYE: ... e
A vallalasi ar értékének 10 szazalékat meghaladd mértékben igénybe venni kivant alvallalkozé
megnevezése:
........................................ beszerzés megnevezése

............................................................

Vallalasi netté/bruttd Ar:

............................................................

Kapcsolattartd szemely neve:

...........................................................................

...................................................................................................

...........................................

(alairas, bélyegzd)
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-5 melléklet Miiszaki tartalom

MUSZAKI TARTALOM

Az Ebtvos Jozsef Foiskola altal Kiirt ..covvveeeveviverieeneeee, beszerzési eljarasban, mely magaba foglal
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6. szamu melléklet
BIRALATI JEGYZOKONYV
ES
JAVASLATTETELI LAP

Az Eotvis Jozsef Foiskola altal kiirt ..oooevevivenciiiinnen, beszerzési eljarasban, mely magaba foglal
............................ bonyolitdsat/elkészitését.

Jelen vannak: a mellékelt JELENLETI IV szerinti személyek.

Keésziilt: Az ajanlatkéré hivatalos helyiségében (6500 Baja, ..c.oocveeveveennee. Y et datum

A Biralobizottsag Elndke tidvozli a megjelenteket. Tajékoztat arrdl, hogy a Biralobizottsag
elvégezte a beérkezett ajanlatok értékelését. A benyujtott ajanlatok megfelelnek az ajanlattételi
felhivasban, a dokumentacidban €s a térvényekben meghatarozott kévetelményeknek.

A végeredmenyt a Biraldbizottsag az alabbiak szerint elfogadja:

Cég Székhely Ajanlati ar (brutto Ft)

A Biralébizottsag megallapitja, hogy a legalacsonyabb ellenszolgaltatast az ...........ccooveennee
ajanlotta.

A fentiek alapjan a Biralobizottsag javasolja, hogy a palyazati eljards nyerteseként az
........................... keriiljén megnevezésére.

Javasolja tovabba, hogy az eljarast érvényesnek ¢s eredményesnek nyilvanitsak.

Kelt: Baja, .ocoeveinnne.

Biralobizottsag elndke

A Biralobizottsag javaslatat jovdhagyom, kérem az eljaras eredményét kihirdetni.
Kelt: Baja, ...oovvvviiiiiriiinciineene

..........................................

kancellar
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7. szami melléklet
TAJEKOZTATO
A KOZBESZERZES BECSULT ERTEKERE VONATKOZOAN
a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: ,,Kbt.””) 16-19. § alapjan

1. BECSULT ERTEK

1. A becsiilt érték fogalma
A Kbt. 16. § (1) bekezdése szerint a kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés
megkezdésekor annak targydért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt — altaldnos
forgalmi ado nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni.

2. Arubeszerzés

2.1. A Kbt. 17. § (1) bekezdése alapjan az drubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés
eset€ben, amelynek targya dolog hasznéalatira vagy hasznositasara vonatkozd jog
megszerzeése.

2.2. A tulajdonszerzéssel nem jard, Gn. hasznalati kételmek, jellemzéen havi dijban keril
meghatdrozasra az ellenszolgéaltatas, illetve a szerzddés kevéssé tartalmazza a teljes
arat, dfjat elére. Harom esetkér és szamitasi szabalyt kiilonboztetiink meg:

2.2.1. hatarozott, egy évre (12 hdnapra) kotott vagy anndl révidebb idStartamu
szerz6dés esetén a szerzodés (teljes) idGtartama alatti ellenszolgaltatas [Kbt. 17.
§ (1) bekezdés a) pont],

2.2.2. hatérozott, egy évnél (12 honapnal) hosszabb idétartamu szerz8dés esetén a
szerzOdés idotartama alatti ellenszolgaltatds azzal, hogy ebbe a becsiilt
maradvanyértéket is be kell szamitani [Kbt. 17. § (1) bekezdés a) pont],

2.2.3. hatarozatlan idStartamti szerz6dés vagy nem meghatarozhatd idétartamu
szerzOdés esetén a havi ellenszolgaltatas 48-szorosa. Ez azt jelenti, hogy
négyéves iddtartamot modellez a szabaly [Kbt. 17. § (1) bekezdés b) pont].

3. Szolgaltatas megrendelése

3.1. A Kbt. 17. § (3) bekezdése megfogalmazasiban a szolgaltatas becsiilt értéke olyan
szerzOdés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat. Az el6z0 megkozelitéshez
hasonldan a szolgéltatasra irdnyuld szerzédések esetében is specidlisan rendelkezik a
Kbt. 17. § (3) bekezdése arra a helyzetre, mikor a szerzédés nem tartalmazza a teljes
dijat:

3.1.1. hatarozott, 4 évre (48 honapra) kotétt vagy annal rovidebb idétartami szerzdés
esetén a szerzbdeés (teljes) idGtartama alatti ellenszolgaltatas [Kbt. 17. § (3)
bekezdés a) pont],

3.1.2. hatdrozatlan idbtartami szerz6dés vagy 4 évnél (48 honapnal) hosszabb
id6tartamu szerz6dés esetén: a havi ellenszolgaltatas 48-szorosa [Kbt. 17. § (3)
bekezdés b) pont)].

3.2. Osszevetve mindezt az arubeszerzésre vonatkozé hasonlé szabdlyokkal, 1ényegesebb
eltérés a kettd kozott, hogy az egy évnél (12 honapnal) hosszabb szolgaltatasi
szerzbdéseknél — maradvanyértékkel értelemszeriien nem kalkuldlva — az altaldnos

42



4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

szabaly alkalmazasat irja eld; ugyanakkor a mar 4 évet (48 honapot) meghaladd
idOtartamui szerzOdések esetén is csak 4 éves idétartam szerinti becsiilt értékkel kell
szamolni.

Az épitési beruhazas

Az épitési beruhazés becsiilt értékének megallapitasakor a teljes — miiszaki és
gazdasagi szempontbol funkciondlis egységet képerd — épitési beruhdzdsért jird
cllenértéket kell figyelembe venni, a becsiilt értékébe be kell szamitani a

megvaldsitdsidhoz sziikséges, az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott druk és
szolgaltatasok becsiilt értékét is.

Két tényezot érdemes kiemelni. Egyfelél kulcsfogalom az un. teljes épitési beruhazas.
A miszaki, illetve gazdasagi szempontbd!l funkcionélis egységet képezd épitési
beruhazas jelent egy teljes épitési beruhazast. Ezzel 6sszhangban tehat példaul a becsiilt
érték szamitdsa nem alapulhat az épitési beruhdzas évekre vagy annak megfeleld
részekre bontott megvaldsuldsan, szdmitasan.

Masfeldl mikor az ajanlatkérd drut vagy szolgaltatast nyujt az ajanlattevd részére,
feltéve, hogy az sziikséges az épitési beruhdzis megvaldsitisdhoz. Ebben az esetben
figyelembe kell venni az ajdnlatkérd dital rendelkezésre bocsdtott druk és
szolgdltatasok (teljes) becsiilt értékét is.

Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazdsokhoz kapcsoldédo tervezdi és
meémoki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl szolé 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet szerint engedélyhez kotott épitési tevékenység esetében a jogerds
épitesi engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv vagy kiviteli terv vagy egyesitett
engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megelézd 12
honapnil nem régebben késziilt — szilkség esetén a kozbeszerzési eljaras
megkezdésének idépontjara aktualizalt — koltségvetést kell irdnyadonak tekinteni.

Tovabbi szabaly, a becsiilt érték meghatarozdsakor a jovahagyasi terv alapjan
clkészitett, az épitési beruhdzdssal kapcsolatban felmeriild valamennyi szitkséges
munkatételt tartalmazd, a kozbeszerzés megkezdését megeléz6 12 hénapnal nem
régebben késziilt — sziikség esetén a kizbeszerzési eljaras megkezdésének idépontjara
aktualizalt — koltségbecslést kell irdnyaddénak tekinteni. Masrészt a tartalékkeret
mértékét is be kell szdmitani az épitési beruhdzdsra irdnyuld szerzddés becsiilt
értékebe, amennyiben az ajanlatkér$ tartalékkeretet kivan a szerzédésbe foglalni. A
tartalékkeret maximalis mértéke a szerz0dés szerinti teljes ellenszolgaltatis 10%-a
lehet [Kbt. 20. § (2) bekezdés].

Tovabbi iranymutatast a becsiilt érték kapcsan a Kozbeszerzési Hatdsdg 2015/54 szami
Elnoki Tajékoztatdja, amely az épitési beruhdzasok egybeszamitasi szabalyairdl szél.
A beszerzés egységének (és igy a becsiilt érték) megitéléséhez az EurOpai Birdsag
gyakorlataban a miiszaki-gazdasagi funkcionalis egység az iranyadd szempont, amely
alapjan az egy épitési beruhdzas fennalldsinak megitélésekor a gazdasagi és miiszaki
funkcio egysége a dontd szempont. Az Europai Birdsdg ramutatott, hogy egyéb
tényezOk, mint az ugyanazon ajanlatkéré személye vagy, hogy a kiilsnb&zd
szerzOdésekben foglaltakat ugyanazon vallalkozas is tudnd teljesiteni, a
koriilményekt6! fuggden utalhatnak egy épitési beruhdzds fennalldséra, a dontd
szempont azonban az épitési munkak eredményének funkcionalis egysége.
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4.7. A kialakult joggyakorlat tehat az, hogy a becsiiit értékek Osszeszdmitasa vizsgalatakor

4.8.

4.9.

5.1,

5.2.

6.2.

az elsddleges szempont az, hogy a funkcionalis egység fenndll-e, a beszerzések egy
kozos célt szolgdlnak-e. Amennyiben e kérdés nem dénthetd el egyértelmien, tgy
segitségiil hivhatdak olyan kisegitd szempontok, mint az id6beli 6sszeflipgés, egységes
tervezés €s dontés ténye, az ajanlatkérd személyének azonossiga, az egy ajanlattevével
valo szerzodéskotes lehetosége stb., melyek segithetnek az egység fennallasarol/fenn
nem allasarél vald dontésben.

A Kozbeszerzési Hatosaghoz az elmult idészakban szamos olyan kérdés érkezett,
amely az olyan azonos vagy hasonlé tartalmu épitési tevékenységek (pl. nyilaszard
csere, hoszigetelés, akaddlymentesités, tetdjavitds, badogozas) becsiilt értékének
Osszeszamitdsat érintette, amelyek ugyan egy ajanlatkéré szervezet beszerzési
igényeként jelentkeztek, azonban azok megvaldsitasara eltérd foldrajzi helyszineken
(pl. mas helységekben, avagy egy helységen beliil, de kiilonbdz6 utcdkban vagy mas
helyrajzi szdmokon) talalhato épiileteken keriilne sor.

A fentiekben bemutatott jogi érvelés alapjan a Kdzbeszerzési Hatdsag allaspontja az,
hogy a fizikailag killonallo épiiletek Onéllé miiszaki egysége alkalmas arra, hogy
megtorje a funkcionélis egységet az egyes beszerzések kozott. Masképpen szdlva, ha
az épiiletek elhelyezkedése egyben azt is jelenti, hogy az épitési tevékenységek
tnalloan is megvalosithatoak, s késobbi miksdésében sem all fenn az épiiletek kozotti
(muszaki) egymasra utaltsag, gy az ajanlatkérd megteheti, hogy a kilonbdzo foldrajzi
helyszineken 4ll6 épiileteken elvégzendd éEpitési tevékenységek becsiilt értékét
egyenként vegye figyelembe, s eszerint hatérozza meg az iranyadé eljarasrendet is.

A keretmegallapodas becsiilt értéke

Az uniés jognak megfeleléen a Kbt. 104. § (6) bekezdése alapjan keretmegéllapodas
legfeljebb 4 évre kothetd, illetve kellden — kiiléndsen a keretmegallapodas targyéra
tekintettel — indokolt kivételes esetekben akar ennél hosszabb idétartamra is. (Ennek
sordn merlegelni kell, hogy az adott keretmegéllapodashoz kapcsolddd sajatossagok
szilkségessé teszik-e a hosszabb hatdrozott idétartam meghatdrozasat, és az nem
aranytalanul korlatozza-e a versenyt.)

Mindezek alapjan a keretmegallapodas becsiilt értéke a keretmegallapodas alapjan
annak iddtartama alatt kétendd szerzddések becsilt legmagasabb §sszértéke [Kbt. 18.
§ (1) bekezdés]. Ez dsszhangban 4ll a teljes becsiilt érték szdmitasanak koncepcidjaval.

. A szerzodések idétartama
6.1,

A Kbt. megfogalmaz elvarasokat, miszerint a szerzdés idétartamat Ugy kell
meghataroznia, hogyha a szerz6dés targya, a valasztott szerz6déses konstrukcid, a
hozzd kapcsoldodo fizetési feltételek vagy a nyertes ajanlattevd altal eszkozolt
befektetés nem indokolja, a szerzédést ne kisse hatdrozatian vagy olyan ardanytalanud
hosszu hatarozott idGtartamra, amely a verseny fenntartdsa és a kdzpénzek hatékony
elkdliesenek céljaval ellenkezik [Kbt. 133. § (1) bekezdes].

A jelenlegi gyakorlat szerint a 24 honapot meghaladé idétartamra megkétni tervezett
szerzbdések esetében a Miniszterelndkség gyakorlata szerint kiemelten sziikséges
vizsgdlni, hogy annak indokoltsdga ténylegesen fenndll-e, mivel az ennél hosszabb
idétartamt szerz6dések alkalmasak lehetnek a verseny korlatozasara. Igy ilyen
szerz0dés megkdtésének tervezése esetén kiemelt figyelmet kell forditani a szerz6dés
hatalyanak objektiv indokok
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7. Becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idészakonként visszatéréen kitott szerzédés
esetében

7.1

. A mindennapi miikdés, folyamatos feladatellatds biztositasa érdekében sziikségesek,

¢és olyan arura vagy szolgaltatdsra vonatkoznak, amelyeket rendszeresen, illetve
bizonyos id6szakonként visszatérben meg kell rendelni. Fo jellemzéi az ilyen
szerzbdéseknek, hogy egy adott idészak alatti, rendszeres jellegli vagy idészakonként
visszatérben kotott ,,azonos targyd” arubeszerzésre vagy szolgéltatdsra irdnyuld
szerzOdések. A szabaly lényege, hogy a rendszeresen, egymast kévetden kotott
szerzbdések értéke osszeadando, és amennyiben az Gsszérték eléri vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatért, abban az esetben is a Kbt.-nek megfelelden kell eljarni az
Osszes szerz3dés megkotése vonatkozésaban, ha az egyes szerzodések (vagy ezek egy
része) becsiilt értéke alatta maradna az értékhatdrnak. Hasonléan, a bizonyos
id8szakonként visszatéréen kotott szerzddések alapjan is egybe kell szamitani az ennek
meglelelden egy adott idszakon beliil kiterjesztett vagy jbdl kotott szerzodések
becsiilt értéket.

7.2. Ketfajta értékszamitasi modszer

7.3.

7.4.

7.2.1. Az el6zd naptari év idészaka alatt kot szerzédés(ek) tényleges
ellenszolgaltatasabol indul ki (mivel kordbban is voltak ilyen szerzédések), és
azt igazitja ki az ajanlatkéré a kovetkezd naptdri év alatt varhatd mennyiségi és
értékbeli valtozdsokra figyelemmel. [Kbt. 17. § (2) bekezdés a) pont]

7.2.2. A masik modszer — a megel6z6 iddszakhoz t6rténd viszonyitds hidnyaban — az
elsé teljesitést kovetd 12 honapra vagy ennél hosszabb iddszakra tervezett
szerzodés(ek) sszértékének, teljes ellenszolgaltatasanak becslését jelenti [Kbt.
17. § (2) bekezdés b) pont].

Megjegyzendé, hogy a kozbeszerzési iranyelvek szerint a fenti szabalyok szerinti
relevans id0szak, melynek sorén ez az egybeszdmitas alkalmazandé: a 12 hénap (tehat
egy év, de nem feltétlen a naptari év), illetve a pénziigyi év (adott esetben ez 12
hénapnal hosszabb is lehet).

Az eurbpai unids kozbeszerzési szakirodalomban elfogadott nézet szerint az
egybeszamitasi szabdlyoknak kétféle tipusa kiilonboztetheté meg a kdzbeszerzési
iranyelvek alapjén az drubeszerzésre és szolgdltatasra irdnyulé kbzbeszerzési
szerzGdések esetében: egyfelol egy adott id8szak alatti ,azonos tipusi/targyn”
szerzddések egybeszamitasa, masfelsl egyetlen, illetve egynek mindsiild beszerzési
igény, projekt, kovetelmény teljesitésére szolgalo szerzédések egybeszamitisa.

I1. A KOZBESZERZES ELOKESZITESE

1. A Kbt. 28. § (2) bekezdése szerint az ajanlatkérd az (1) bekezdésben meghatérozott
feleldsségi korében koteles a becsiilt érték meghatirozasa céljabél kiilén vizsgalatot
végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat sordn az ajénlatkéré objektiv
alapt modszereket alkalmazhat. llyen médszerek killéndsen

2)
b)
c)
d)
e)

a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,

a beszerzes targyéra vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatés,
igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,
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f)

Az

az ajanlatkéré kordbbi, hasonlé targyra iranyuld szerzddéseinek elemzése.

épitési beruhazas becsilt értékének meghatarozasakor a 322/2015. (X.30.) Korm.

rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéronek az engedélyhez kotdtt épitési
tevékenység esetén a végleges épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv vagy
egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kizbeszerzés megkezdését megelézé 12
hénapnal nem régebben késziilt — szitkség esetén a kdzbeszerzési eljaras megkezdeésének
idépontjara aktualizalt — kéltségvetést kell iranyadonak tekinteni, amely tartalmazza az
épitési beruhézassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt.

A dokumentaléssal kapcsolatos észrevételek:

2.1

2.2.

2.3.

. A Miniszterelndkségtdl érkezett mindségellendrzési jelentésekben a becsiilt érték

meghatirozasara vonatkozoan tobb esetben is hidnypdtlasra szolitottak fel benntinket
arra vonatkozodan, hogy csatoljuk a becsiilt érték kiszamitisat alatamasztd
dokumentumokat. Jellemzoen azokban az esetekben keriilt sor az emlitett targyd
felhivasokra, ahol a 320/2015. Korm. rendelet 2. szamu mellékletének 9.2. pontja (a
becsiilt érték kiszamitasanak modszere) nem kelld részletességgel csak szdvegesen és
a szamadatok melldzésével keriilt kitltésre.

Mas esetekben arra iranyult a hidnypdtlas, hogy az egybeszamitott becsilt ért¢ken kiviil
a nyilatkozatban szerepeltessiik az egybeszamitando eljarasok targyat, értékét és a
meginditds adatait. Mindezek mellett amennyiben a beszerzés becsiilt értéke
vonatkozasdban a becsiilt értéket nem kell mas szerzodések értékével egybeszamitani,
ugy javasolt, hogy ezt a nyilatkozatban is konkrétan szerepeltessiik.

Elmondhat6, hogy a becsiilt érték meghatirozasanak moédszere objektiv alapokon
nyugvonak kell lennie, az szdmitds alapjat képezd adatoknak pedig
megismerhetdeknek kell lennitik, azokat a becsiilt érték nyilatkozathoz mellékelni kell.
Fontos kiemelni, hogy a 320-as ellenérzés soran a Miniszterelnokség kiilondsen a
kivetkeziket varja el a becsiilt érték meghatarozasaval kapesolatban:

2.3.1. abecsilt érték meghatarozasa (régzitése) nettd és bruttd értékkel,
2.3.2. abecsiilt érték rogzitése részenként kiilon-kiilon,

2.3.3. a becsiilt érték alapjaul szolgald dokumentumok csatolasa (pl. az indikativ
arajanlatok; a korabbi hasonlo szerzddések stb.),

2.3.4. abecslilt érték meghatarozasanak modszertana [vagyis nem elég pl. az indikativ
arajanlatok csatoldsa, azt is részletesen le kell irni, hogy a bekért indikativ
ajanlatok alapjan milyen szédmitdsok sordn jutottunk az adott becsiilt ért€khez
(pl. a bekért indikativ ajanlatok szamtani atlaga megszorozva a KSH éaltal
kozzétett inflacios ratdval)].
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8. sz. melléklet
NYILATKOZAT
A BECSULT ERTEKROL, VALAMINT A Kbt. 19. § (1)-(3) BEKEZDESEX -ROL

Ajanlatkérd: Eétvis Jozsef Féiskola (Székhelye: H-6500 Baja, Szegedi it 2.),
Ajanlatkérd technikai azonositéja:

A kozbeszerzési eljaras
elvezése:

A kozbeszerzés tirgya, | A kizbeszerzés targya':
a kozbeszerzési eljaras

i szolgaltatas me delé
tipusa: olgaltata oren S

arubeszerzés

épitési beruhazds
szolgaltatasi koncesszid
épitési koncesszid

*» & & & @

CPV kod, és megnevezése:

A kdzbeszerzési eljAras tHpusa: .....o..ovi e

Alulirott, mint az E6tvds Jozsef Foiskola munkatrsa nyilatkozom, hogy a

I3 e e et et e rea e TooArgyl €8 e ?
kozbeszerzési terv azonositd szamu kdzbeszerzési eljardsban nem keriilt alkalmazésra részekre
bontas, amelyre tekintettel megallapitott becsiilt &rték nettd ...........oooeevi... Ft, melybol a
jelen kézbeszerzés nettd becsiilt értéke ................ Ft.

Alulirottak a Kbt. 19. § (1)-(5) bekezdése tekintetében az alabbiak szerint nyilatkozunk:

.........................................................................
.........................................................................

.........................................................................

(név)
munkatérs

! A megfeleld aldhizando,
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9, sz. meliéklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK
MODSZERTANAROL

Alulirott, mint a Eotvés Jozsef Foiskola munkavéllaléja nyilatkozom, hogy a
e reen et aeanas targya koOzbeszerzési eljaras ....... részének Dbecsiilt értekének
megallapitasara az alabbi modszer(ek) alkalmazasaval keriilt sor:

I. A becsiilt érték meghatirozasanak mddszere:

1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérésével

Az indikativ ajanlatkérés tartalma:

Az indikativ ajanlatkérés idépontja:

Indikativ ajdnlatot beny(jto gazdasagi
szereplék neve és cime (székhelye):

Indikativ ajanlatok Osszege (netfto/brutto
HUF) gazdasigi szereplonként

2. a beszerzés targyara vonatkoz6, arra szakosodott szervezetek altal vegzett
piackutatassal

Piackutatast végz$ szervezet neve é€s
székhelye

A piackutatas elvégzésének ideje/iddtartama

Piackutatas modszertana

Piackutatds eredménye

3. igazsagiigyi szakérto igénybe vételével

Igazsagiligyi szakértd neve

A piackutatds elvégzésének ideje/idétartama

Piackutatas modszertana

Piackutatds eredménye

4, szakmai kamarik altal ajanlott dijszabasok alkalmazésaval

Kamara megnevezése

Az ajénlatott dijszabas mértéke

Kalkulacid modszertana

A dijszabés elektronikus elérhetdsége (link)

NI O

alapulo, részletes épitési adatbazis adatai alapjan

Kamara megnevezése
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Megvalositasi  értéken alapuld, részletes
¢épitési adatbazis elektronikus elérhetbsége

(link)

6. az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra irdnyulé szerzédéseinek elemzésével

A korabbi szerzédés targya

A korabbi szerzddés idétartama
(szerz8déskotés és lejarat datuma)

A szerzddeés értéke

Amennyiben ajanlatkérd a korabbi
szerzOdést is kozbeszerzési eljaras
eredményeként kotétte, a benyjtott ajanlati
arak (vagy az azok alapjan kalkulalhatd
szerzOdéses érték)

7. tervez6i koltségbecsléssel

A tervezdi koltségbecslés készitdjének neve
¢€s cime (székhelye)

A tervezdi koltségbecslés készitésének ideje

A koltségbecslés eredménye (6sszes becsiilt
koltség — netté HUF)

8. kizpontositott kozbeszerzés alapjin megkotitt keretmegallapodais szerint

Keretmegéllapodas megnevezése

Keretmegéllapodas azonositéja

Keretmegallapodas alapjan megéallapitott
becsiilt érték (nettdé HUF)

IL. A beesiilt érték szaimitasa/meghatarozasa a részekre bontas tilalmara is tekintettel:

A beszerzés targya

Az adott szerzddés becsiilt értéke (az L
pontban meghatdrozott médszer alapjan)
Tovébbi szerzodések, és azok értéke,
amelyeket a Kbt. 17-20. §-aira tekintette] a
becsiilt  érték  meghatirozasa  soran
figyelembe kell venni

Az adott kdzbeszerzés becsiilt értéke

Az eljarasrend meghatarozasa sordn - adott
esetben - figyelembe vett egyéb koriilmények
Az eljardsrend meghatérozasa

Kelt: Baja, 202..... hé nap

..............................................
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10. sz. melléklet

Hatarozat bizottsag létrehozasardl

BizottsAg IEIreh0ZASa » e st e e s s s s s s s s s s a e

beszerzés targyéaban.

A fenti beszerzés bonyolitasaval kapcsolatosan bizottsagot hozok Iétre, mely alaki és

tartaimi szempontbdl biztositja a palyazat tisztasagat.

A bizottsag tagjai:

e e , biralobizottsagi elndk;
e, biralobizotisagi tag;
e e e , birdlébizottsagi tag
Baja, 20............ ........
kancellar
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