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1 A beszerzési- és kdzbeszerzési szabalyzatot utoljara mddositotta a Szentus 2025.09.16-i iilésén a 41/2025.(09.16.)
szamu hatarozataval. A szabdlyzat 2025.09.17. napjatdl hatalyos.
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Elso rész

A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat
célja

1.§

Az Eotvos Jozsef Foiskola (EJF) Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzata (a
tovabbiakban: Szabdlyzat), szabalyozza a Fdiskola beszerzéseivel és kozbeszerzéseivel
kapcsolatos feladatok rendjét.
A Szabélyzat célja a kozpénzek ésszeril felhasznalasa, az EJF beszerzései atlathatosaganak
és nyilvanos ellendrizhet6ségének megteremtése. Ennek érdekében a beszerzésekre és a
kozbeszerzési eljarasra vonatkozd hatdlyos jogszabalyok — kiilondsen a Kbt. —
rendelkezéseinek figyelembevételével egységesen szabalyozza az EJF
- beszerzéseinek/kizbeszerzéseinek elokészitésének, lebonyolitasanak €s a
folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos vezetdi ellendrzésének feleldsségi rend;jét,
- abeszerzések/kdzbeszerzések soran az EJF nevében eljaro, illetdleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felelosségét,
- valamint a beszerzési/kdzbeszerzései eljarasok dokumentalasi rendjét.
A beszerzések/kozbeszerzések soran biztositani szilkséges a vonatkozd szabalyok
betartdsat, valamint a verseny tisztasagat €s nyilvanossagat.

A Beszerzési -és Kozbeszerzési Szabalyzat
hatalya
2.8

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az EJF 4ltal inditott valamennyi beszerzési -és
kozbeszerzési eljarasra.

A Szabdlyzat rendelkezéseit valamennyi hatalyba 1épését kovetden meginditott
beszerzési/kozbeszerzései eljarasra kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed az EJF valamennyi szervezeti
egységére és hallgatéi Onkormanyzatara, valamint az EJF valamennyi alkalmazottjara,
fuggetleniil attdl, hogy az alkalmazas kozalkalmazotti vagy egyéb jogviszonyban torténik.

Amennyiben jelen szabalyzat el6irdsai az EJF altal elnyert palydzatok vagy tamogatasi
szerzodések beszerzési vagy elszamolasi eldirasaitol kiilonbdznek, Gigy minden esetben a
szigorubb eldiras alkalmazandd.

Kapcsolodé dokumentumok, jogszabalyok

3.§

az Eurdpai Unid bizottsaganak 213/2008/EK rendelete a CPV kodokrol
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a viziigyi, energiaipari, kozlekedési és postai szolgaltatasi agazatban mikédéd ajanlatkérok
beszerzéseirdl és a 2004/17/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél szold 2014. februar 26-i
2014/25/EU eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelv

a kozbeszerzésrol és a 2004/18/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2014. februar
26-12014/24/EU eurdpai parlamenti €s tanacsi iranyelv

a koncesszids szerzédésekrol szold 2014. februar 26-1 2014/23/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi iranyelv

842/2011/EU rendelet a kOzbeszerzési hirdetmények kozzétételére hasznéalando
hirdetményminték létrehozasardl és az 1564/2005/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol

a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.)

a szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény (Sztv.)

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) kormanyrendelet

az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum formanyomtatvanyanak meghatirozasarol
sz010 a Bizottsag (EU) 2016/7 végrehajtasi rendelete

a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodések teljesitésének és modositasanak
Kozbeszerzeési Hatosag altal végzett ellenérzésérdl szold 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet

a kozbeszerzesi eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazolasanak, valamint a
kozbeszerzési miszaki leirds meghatdrozasanak modjarol szolo 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet

az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapesolddo tervez6i és mérnoki
szolgéltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet

az épitett kornyezet alakitdsardl és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL. térvény

a kozbeszerzésekért vagy az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter az
europai unios koltségvetesi forrasok felhasznaldsanak ellendrzésérol szolo 2022. évi XXVII.
torvény (Eufetv.)

az épitéipari kivitelezési tevékenységrol szolo 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet

272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai
unids alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérol

a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kizzétételének
szabalyairol, a hirdetmény mintirdl és egyes tartalmi elemirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrdl szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti szervezet feladat- és
hataskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet;

az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet;

a tiszta kozati jarmiivek beszerzésének az alacsony kibocsatasi mobilitas tamogatisa
érdekében torténd elomozditasarol szolo 397/2021. (X.20.) Korm. rendelet;

a kozbeszerzési Dontobizottsdg eljarasaért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijrol szolo
45/2015. (X1. 2.) MvM rendelet;

a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasar6l és a korméanyzati kommunikacios
beszerzésekrol szol6 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet; - a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadoi tevékenységrol szolo 257/2018. (XI1I. 18.) Korm. rendelet
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az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolod 2007. évi CLII. térvény

a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkortien Mikodd Részvénytarsasag €s a korméanyzati informatikai beszerzések
kézpontositott kizbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (X11:27.) Korm. rendelet;

314/2018. (XI1.27.) Korm. rendelet az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Komyezetrdl
¢és az Allami Alkalmazas-katalogusrol, valamint az egyes kapcsolodd kormanyrendeletek
modositasarol;

a kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrol szol6 396/2023. (VIIIL. 24.) Korm. rendelet;

az allami kozbeszerzési szaktanacsadoi teveékenységrol szolo 478/2023. (X. 31.) Korm.
rendelet;

2018. évi CXXXVIIL. torvény az allami magasépitési beruhazasok megvalositasarol;

-----

148/2024. (VI. 28.) Korm. rendelet az Abtv. szerinti mentesités, valamint kedvezmény
adasanak részletes szabalyairol;

31/2024. (VIIL 22.) EKM rendelet az épitményinforméciés modell (BIM) alapt tervezés és
miiszaki megvaldsitas feltételrendszerérol,

rrrrr

tevékenység végzéséhez sziikséges felel6sségbiztositas részletes szabalyairol szold 55/2025.
(II1. 26.) Korm rendelet

rrrrr

torténd adatbevitelrdl ¢€s a rendszerbol torténd adatkinyerés altalanos menetérél, valamint a
koltségtervezési munkafolyamatokra vonatkozd szabdlyokrdl szolo 7/2025. (III. 7.) EKM
rendelet;

Az allami beruhazasok koltségellenérzésének részletes szabalyairdl szold 98/2025 (V.12)
Korm. rendelet;

rrrrr

'''''

sz010 23/2025 (VIL.31) EKM rendelet;

A kozbeszerzési dokumentacidk tartalmi elemét képzd szakmai alkalmassagi ¢s crtckelési
kritériumrendszerrdl szolo 25/2025 (VIIL.11) EKM rendelet;

Az dllami épitési beruhdzdsokban részt vevok szakmai tovabbképzésének formdirdl és
feltételeirdl szolo 26/2025 (VIIL.21) EKM rendelet;

-----

Iétrejovo épitmény lizemeltetésének feltételeirdl és az lizemeltetd kivalasztasanak szabdlyairdl
sz616 27/2025 (VIIL.28) EKM rendelet;

rrrrr

Az &llami épitési beruhdzasokra vonatkozé minésitett szolgaltatasokra alkalmazando cimkek
jegyzekérol szolo 28/2025 (IX.11) EKM rendelet;

299/2018. (XII. 27.) Korm. rendelete az allami magasépitési beruhazasokrol;

1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatarozat a Kormany iranyitasa ala tartozé fejezetek koltségvetési
szerveinek eszkdzbeszerzéseirdl;
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a  jogalkalmazast elosegitd utmutatok, ajanlasok, elnoki tajékoztatok:
http://kozbeszerzes.hu/jogi-hatter/a-hatosag-utmutatoi/;

— Gazdalkodasi Szabélyzat és mellékletei;
— Vonatkozo jogszabalyok €s belsé szabalyzatok

(D)

(2)

(4)

(%)

(6)

(7)

(1)

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Terv és a Kozbeszerzési Terv

4.§

A beszerzést igénylo szervezeti egységek a kovetkezd koltségvetési évben esedékes
beszerzési igényliket a kancellari titkarnak torténé megkuldésével (elektronikus uton a
szabalyzat 3. sz. mellékletének kitoltésével):

-informatikai targyu beszerzések vonatkozdsaban minden koltségvetési év szeptember 15-
ig;

- valamennyi egy¢b beszerzés vonatkozasaban - minden kéltségvetési év  december 30-
1g kotelesek Osszeallitani.

Az (1) bekezdés szerinti adatszolgaltatas soran a beszerzés becsiilt értékekén a beszerzés
megkezdésének idépontjdban annak targyaért az adott piacon altalaban kért, illetve kinalt —
altalanos forgalmi adé nélkil szamitott —ellenszolgaltatasat kell érteni.

A Beszerzesi igények Osszesitésével akdvetkezd koltségvetési évre vonatkozo Beszerzési
Tervet, illetve ennek alapjan dsszeallitott Kozbeszerzési tervet a Palyazati Irodaval tortént
egyeztetést kovetden a kancellari titkar késziti el6.

A Kozbeszerzési tervet a kancellar hagyja jova. A Kozbeszerzési tervet legkésobb a
koltségvetési év marcius 31-ig kozzé kell tenni az EKR rendszerben és az EJF honlapjan.
Minimalis adattartalomként az EKR-ben az alabbi adatok kertilnek megadasra:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kézbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljards meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhatd idépontjat.

A Beszerzési tervben és a Kézbeszerzési Tervben a feladatokat ugy kell meghatarozni, hogy
lehetOség legyen az abban foglaltak betartdsa mellett az eldirt feladatok id6ben torténd
veégrehajtasara.

A Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzési eljards lefolytatdsa esetén, a kGzbeszerzési tervet modositani szitkséges. A
Kozbeszerzési terv modositasa a kancellar feladata. A jelen §-ban megjeldlt kozzétételek
veégrehajtasaért a kancellar altal kijelolt személy a felelds.

A BESZERZESEK ELJARASI SZABALYAI

Beszerzések fajtai

5.§

A beszerzés annak értékétol fliggden lehet:
a) nettd 500.000 Ft egyedi értéket meghalado beszerzés:

aa) 500.001- 999.999 Ft érték kozotti
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ab) 1.000.000 Ft és a kizbeszerzési értékhatart el nem érd érték kozotti

b) netto 500.000 Ft egyedi értéket meg nem halado beszerzeés.
A beszerzés annak forrasatdl fliggéen lehet:

a) koltségvetési forrasbol megvaldsulo beszerzés,

b) palyézati forrasbol megvalosuld beszerzes.
A Foiskola jogosult keretmegallapodast, keretszerzodést kotni. A keretmegallapodas,
keretszerzodés értelmében a szerzodés targyat képezd termeéket vagy szolgaltatast a
szerz6déses partner a szerzédésben meghatarozott feltételekkel koteles szallitani. Ervényes
keret megallapodas, keretszerzddés esetén kizdrdlag a keret-megallapodas, keretszerzédés
szerinti partnertdl lehet a szerzddés targyat képezd terméket vagy szolgaltatast megrendelni
a szerz6désben meghatarozott modon. Ez aldl kivételt képez, ha a beszerzés palyazat terhére
torténik és a palyazati eloirasok ezt nem teszik lehetévé. A keretmegallapodas,
keretszerz6dés érvényességét a szerzodés szerinti kapcesolattartod koteles figyelni, és lejérat
eldtt megfeleld idoben (kézbeszerzés esetén legalabb a lejaratot megel6zéen négy honappal,
egyéb esetben 60 nappal) értesiteni a kancellari titkart. Amennyiben a kapcsolattartd
véleménye szerint az érvényes keretmegallapodasnal, keretszerzodésnél kedvezobb
feltételekkel is kotheté megallapodas, azt koteles haladéktalanul jelezni a kancellari titkar
részére.
Ugyanazon termékcsoportra tébb partnerrel is kothetd keret-megallapodés, amelyben
torekedni kell arra, hogy a megallapodasban az ellenérték legalabb egy évre garantalt legyen
lehivasi kotelezettség esetén.

Eljaro személyek és testiiletek

6.§

A beszerzési eljarasban részt vevo szervezeti egységek, személyek és testiiletek:
a) beszerzést igénylo szervezeti egység,
b) kancellari titkar,
¢) Dbirélobizottsag,
d) Gazdasagi Igazgatosag,
e) Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallald (a tovébbiakban:
kotelezettsegvallalo).
A birald bizottsag tagjai (a kozbeszerzési eértékhatar alatti beszerzések biralobizottsag
kijelolésérol szolo hatarozat 10. sz. melléklet szerint):
A nettd 500.001 Ft és 999.999 Ft kozotti beszerzések esetén:
a) a beszerzeési igény bejelentdje, szakmai felelose
b) a kancellar altal kijel6lt munkatars

2.2. Nett6 1.000.000 Ft —ot meghalado, de a kézbeszerzesi értékhatart el nem €ré érték kozotti

)

beszerzések esetén:

a) szakmai felelds: munkakori leirdsban kijelolt munkatars, aki felelés a beszerzés
szakmai tartalmaért,

b) pénzigyi felelos: gazdasagi igazgatd vagy az altala kijelolt munkatars,

c) kancellar altal kijel6lt munkatars.

A biralobizottsag tagjainak feleldssége:

a) a beszerzést kezdeményezO a beszerzés szakmai indokoltsagaért, szabalyszeri
kezdeményezéséért, a miiszaki leiras elkészitéséért, szakmai biralatért felelos,

b) a beszerzés szabalyszeriségéért, megfeleld beszerzési rezsim kivélasztasaért, a
beszerzés dokumentalasaért a kancellari titkar a felelos a kancellar egyetértése alapjan
(FAKSZ/AKSZ — felels akkredital kozbeszerzési szaktandcsadé igénybevétele estén
a FAKSZ/AKSZ felel6ssége),
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c) pénzigyi, szamviteli rendelkezések, valamint a kotelezettségvallalas rendjének
betartasaért a gazdasagi igazgato, illetve az altala kijelolt pénziigyi munkatars a felelds,

d) a szerzddés jogi megfeleloségéért a kancellar (jogi szakértd bevonasa esetén a
bevonasra kertilt jogi szakért6) a felelés.

Beszerzési korlat
7.8

Az EJF a 1982/2013. (XII. 29.) Korm. hatarozat értelmében beruhazasok keretében — kivéve
kisérték targyi eszkoz — torténd informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése (rovatszama
K63), valamint az egyéb targyi eszk6zok beszerzése 1étesitésén beliil (rovatszama K64) a
butorok, személygépjarmiivek, és telefon beszerzése kiilon miniszteri engedély birtokaban
megengedett.

A beszerzési korlat nem érinti az unids forrasbol megvalosuld beszerzéseket, a Nemzeti
Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség
Zartkortien MuUkodd Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerér6l szolé Korm. rendeletben meghatarozott
beszerzésekre, illetve a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény 108. § 4a.
pontjdban meghatdrozott felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékenység
érdekében, valamint 100. § (5) bekezdésében foglaltak érdekében torténd informatikai és
egyeb eszkdzbeszerzéseket.

Kivételek
8.8

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, és elézetes ajanlatot sem
kell bekémi a nettd 1.500.000 Ft-ot el nem érd, olyan beszerzés esetén, amikoraz eljaras
azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsdg szempontjabdl sziikséges, ha személyi
sériillés vagy anyagi kar kdzvetlen elharitasa vagy csokkentése indokolja a haladéktalan
intézkedést. Tovabba mellézhetd a legalabb harom ajanlat bekérésének kotelezettsége,
amennyiben az rendkiviili nehézséggel, illetve szamottevé idoveszteséggel jarna, valamint
ha azt egyéb objektiv ok ezt indokolja. A dontési jog a kotelezettségvallalot illeti. A
dokumentalas a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység vezetdjének a feladata.
Nem kell jelen szabalyzat szerinti arajanlatkérést elvégezni az alabbi beszerzésekre,
amennyiben arra a Kbt. 9.§ (8) bek. g) pontjaban meghatarozott jogviszony alapjan kertiil sor:
a) kutatas,
b) lektoralas.
Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy arajanlat
bekeérese sziikséges a nettd 500.000 Ft egyedi értéket el nem érd a beszerzés esetén.
Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lefolytatni a hazipénztarbdl
elszamolasra kiadott készpénzes vasarlasok esetében, a készpénzes vasarlasokrol a gazdasagi
1gazgato negyedéves kimutatast készit a kancellar részére.

Beszerzések folyamatanak inditasa és jovahagyasa

9.§

Az  EJF szervezeti egységei aru- és eszk0z beszerzésre, szolgaltatas-megrendelésre és
épitési beruhazasra irdanyuld beszerzési igényeiket a Beszerzési Igénybejelents és
Forrasnyilatkozat igénylélap (jelen szabalyzat 4. sz. melléklete) Kkitoltésével
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kezdeményezik. Az igényl6lapnak tartalmaznia kell a beszerzés targyat és miiszaki leirasat,
pontos megnevezését, annak mennyiségét, valamint a beszerzés becsiilt nettd értekét €s a
beszerzés iitemezését. Az igénylolapot a Kancellari titkar részére kell eljuttatni a beszerzés
tervezett meginditasat megel6z6 minimum 2 munkanappal korabbi idépontban.

(2) A szervezeti egység altal - hianytalan adattartalommal - leadott igénybejelentd lapot a
Kancellari titkar - a gazdasagi igazgatd €s a kancellar jovahagyo alairdsat kovetden —
nyilvantartasba veszi és a rendelkezésre allo adatok alapjan a kancellar jovahagyasaval
kikiildi az ajanlatkérést, amennyiben az adott beszerzéshez kapcsolodo szikséges
jovahagyasok is beérkeztek. A valamennyi jogosult altal jovahagyott Beszerzési igény
bejelentd és forrasnyilatkozat egy példanyat mellékeli a kotelezettségvallalas Gazdasagi
Igazgatosagot megilleté dokumentuma mellé (megrendelés, szerzédés).

(3) Az igénylolap kitoltése minden esetében kotelezd, kivéve a hazipénztarbol elszamolasra
kiadott készpénz esetét.

(4) A kotelezettségvallalas a Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint torténik.

Beszerzési igények feldolgozasa és
mindsitése
10.§

(1) A Kancellari titkar —palyazati forrds esetén a Palyazati iroddval egyeztetve- elvégzi a
beszerzési igények részekre bontas tilalmanak vizsgélatat, majd a tervezett beszerzést
kozbeszerzési szempontbol mindsiti, és megallapitja, hogy a beszerzés

a. megrendelés,

kozbeszerzési értékhatart el nem éro 3 ajanlattevos beszerzeés vagy megrendelés,

a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzes,

kézpontositott kdzbeszerzés hatdlya ala es6 versenyujranyitas vagy konzultécid,

kézpontositott kdzbeszerzés hatalya ala es6 megrendelés,

f. hatosagi engedélyhez kotott beszerzések
hatalya ala tartozik-e.

(2) A d) és e) pontok hatalya alé tartozd beszerzések — amennyiben annak becstilt ért€éke nem
éri el a koOzbeszerzési értékhatart - teljes korti kezelése €s bonyolitdsa a kdzpontositott
kozbeszerzésért felelds személy, illetve a bevonasra keriils FAKSZ/AKSZ feladata.

o a0

Kozbeszerzési hatar alatti beszerzések eljarasi szabalyai

Megrendelések kezelése
11. §

(1) Megrendelésnek tekintheté minden olyan aru vagy szolgaltatds beszerzésére iranyulod
eljaras, mely 3 ajanlattevos eljardas nélkil, vagy annak eredményeképpen sikeres
ajanlattétel esetén szerzOdéskotés nélkiil beszerezhetd. Ilyen megrendelésnek minésiil:

- 500 000 Ft nett6 érték alatti beszerzés, egy arajanlattal™
- 500.001 Ftnettd és akozbeszerzési értékhatart el nem éro érték kozotti, sikeres
3 ajanlattevds eljaras keretében torténd beszerzés.*

* Amennyiben a palyézati forrasbol tértént beszerzés valosul meg €s a palyazat ezen értékhataroktol
eltéréen rendelkezik, akkor a palyazatban eloirt feltétel szerint kell a beszerzést bonyolitani.
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Becsiilt érték meghatarozasa
11.§

A becsiilt érték meghatarozasa célja a beszerzés varhato becsértékének meghatarozasa.
Palyazati forrasok terhére torténd beszerzések esetén a palyazati utmutatd szerint kell el-
végezni a becsiilt érték meghatarozasat (melynek modszere lehet pl. indikativ ajanlatok
beszerzése, korabbi szerz6dések értékének alapulvétele, elézetes piackutatas, stb.).
Az elbzetes piackutatas soran az alkalmassag megallapitasanal és a biralatnal az értékelési
szempontoknal figyelemmel kell lenni a palyazati utmutatéra is, a modszertant a
biralobizottsag hatarozza meg.
Ertékelési szempont lehet példaul:

a) Foiskola mindsitett beszallitoja,

b) szallitasra, szolgaltatasra alkalmassag,

c) helyi beszallito,

d) korabbi kivalo iizleti kapcsolat, pozitiv tapasztalat,

e) Dbizonyitottan jo mindségii szolgaltatas, referenciak,

f) MSZ EN ISO 9001:2009, illetve MSZ EN ISO 14001:2005 tanusitvany.
A piackutatds keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetdvé teszi — potencialis
ajanlattevoket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve. A szakmai felelds
az interneten keresztill, vagy mas alkalmas modon dokumentaltan gy(jti az informacidkat,
amelyet atad a kancelléri titkarnak
Eldzetes piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése el6tt az
interneten egyértelmiien beazonosithat6 legalabb harom forgalmazo rogzitett és hiteles arat
veszik figyelembe.
Indikativ ajanlat beszerzésénél torekedni kell legalabb harom indikativ ajanlatot kell
beszerezni, melynek szdmtani kézepe adja a becsiilt értéket. Az indikativ ajanlatoknak
egymassal 6sszehasonlithatonak kell lennie. Az indikativ ajanlatok bekérését dokumentalni
kell.

Ajanlatkérés menete
Kozbeszerzési értékhatar alatti 3 ajanlattevés eljardsok kezelése
12.§

Amennyiben a beszerzesi igény becsiilt értéke eléri a nettdé 500.001 Ft értéket, ugyanakkor a
Kancellar egybeszamitasi vizsgalata nem eredményezett egybeszamitasi kotelezettséget, és a
beszerzési igény becsiilt értéke nem éri el a nettd 1.000.000 Ft értéket, az
aru/szolgaltatas/épitési beruhazas beszerzése el6tt a Kancellari titkar -a beszerzést igényld
szervezeti egységgel egyeztetve - harom irasbeli ajanlatot kételes bekérni az (4) pont szerint
(a kancellar mentességet adhat a harom ajanlat bekérése alol).

Az eljaras elokészités soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a felhivando gazdasagi szereplok

kivalasztasakor diszkrimindciomentesen, az egyenld banasmod elvének megfelelden kell
eljami. Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepldket lehetéség szerint az ajanlatkérd
székhelye (telephelye), vagy a szerzodés targyat képezd szolgaltatds, arubeszerzés, vagy épitési
beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok kozil keriiljenek
ki.. Az egyes beszerzések megvaldsitasakor kiillonos koriltekintéssel veszi figyelembe a Kbt.
19. § (2)—(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.
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(3) A netto 1.000.000 Ft-ot eléro beszerzések esetén a harom ajanlat bekérésétdl csak indokolt
esetben, kancellari engedéllyel lehet eltérni.

Q)

&)

(6)

(7)

(8)

©

(10)

(1)

)

3)

Az irasbeli ajanlatok bekérése a Kancellari titkar, illetve a Kancellar altal kijelolt munkatars,
a beszerzésért felelos személy feladata, amelynek soran a hatdlyos jogszabalyoknak valo
megfelelést koteles biztositani.

Az ajanlatkéres torténhet:

a) e-mailben beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést, vagy

b) levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy

c) személyes atadassal.

Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valdsul meg, és a palyazati utmutato
masként nem rendelkeznek, az ajanlatkérést levélben, iktatva, eredeti alairdssal ellatva,
tértivevénnyel postazva, személyes atadassal vagy e-mailben a beszkennelt (alairt és iktatott)
ajanlatkérést kell kikiildeni.

A palyazati forras terhére megvalosulé beszerzések ajanlatkéréseinek formai/tartalmi
kovetelményeit a projektvezetd hatdrozza meg a palyazati utmutatd alapjan, amelyrol
tajékoztatja a kancellari titkart.

Az ajanlatkérést az 5.szamu mellékletben adott formaban kell elkésziteni. Az ajanlatkérest a
kancellar vagy a beszerzésére felelos személy irja ald, aki ellendrzi az ajanlatkérés
elokészitésének szabalyossagat.

Az ajanlatkérésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és
pénziigyileg megalapozott kereskedelmi ajanlat nyujthaté be és az egyes ajanlatok
Osszehasonlithatdsaga egyértelmiien biztosithato;

b) annak ismertetését, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevo a
teljesitésére;

¢) az ajanlatok ertékeleésének szempontjai és modszere.

Az ajanlattételre rendelkezésre allo hataridét a szakmai felelés a beszerzés targyara
tekintettel szabadon hatdrozza meg.

Ajanlat benyujtasa
13.§

A kereskedelmi ajanlatot az ajanlattevd benyujthatja:

a) ec-mailben beszkennelve, vagy

b) postai uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy

c) személyesen.
Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valdsul meg, az ajanlatokat lehetoség
szerint levélben vagy személyes benyujtassal, vagy e-mailben (alairt, beszkennelt ajanlat)
kell bekérni. Személyes benyujtas esetén az Iktatoban, érkeztetd konyvben kell rogziteni az
atadas-atvétel idopontjat. A palyazati forras terhére megvalosuld beszerzések ajanlatainak
formai/tartalmi kovetelményeit a projektvezetd hatarozza meg a palydzati Gtmutatd és
tamogatasi szerz6dés alapjan, amelyrdl tajékoztatja az informatikai beszerzésekért felelds
szemelyt.
Az ajanlat benyujtasa soran a boritékon vagy az e-mail targyaban fel kell tinteti: ,,Ajanlat”
¢s az ajanlat targyanak megnevezését. A fent emlitett formai kovetelményeket az
ajanlatkérés soran kell jelezni az ajanlattevoknek.
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Ajanlat elbiralasa
14.§

A beérkezett kereskedelmi ajanlatokat a biralobizottsag értékeli és tesz javaslatot a

kancellarnak a nyertes ajanlattevore.

1.1. Az 500.001 Ft és 999.999 Ft kozotti beszerzések esetén a 2 fos biralobizottsag tesz
javaslatot a nyertes ajanlattevore (6. szamua melléklet)

1.2.1.000.000 Ft —€s a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd értéke kozotti beszerzések esetén
a 6.§ 2.2 pontjaban meghatarozott biralobizottsag koteles eljarni.

Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevo részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett be

harom érvényes kereskedelmi ajanlat, a beérkezett, érvényes kereskedelmi ajanlatok koziil a

legkedvezébbet kell kivalasztani. A biralobizottsig ebben az esetben javasolhatja az eljaras

eredmeénytelenné nyilvanitasat €s 0j eljaras kiirasat is.

A biralatrol a 6.szamu mellékletben rogzitett forméaban birdlati jegyz6konyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyv tartalmazza az ajanlat birdlatdnal relevans elemeket és minden olyan

kortilményt, amit a beszerzo fontosnak tart, kiiléndsen, ha nem érkezett be harom drajanlat,

azt a tényt rogziteni kell.

A biralobizottsag Osszehivasarol és a jegyzokonyv elkészitésér6l a kancellari titkar

gondoskodik.

Amennyiben a kereskedelmi ajanlatot a bizottsag szakmailag megfelelének, de ellenértékben

elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné nyilvénithatja

az eljarast. A targyalason a birdlobizottsag, valamint az ajanlattevd vesz részt. A targyalés

célja a foiskolanak legkedvezébb ajanlat elérése. A targyaldsrol targyalasi jegyzOkonyvet

kell felvenni, amelyet a jelenlévdk alairnak.

A biralobizottsag a birdlati jegyzOkonyv alapjan a 6.sz. mellékletben rogzitett formaban

késziilt felterjesztésben javaslatot tesz a nyertes ajanlattevé személyére a

kotelezettségvallald felé.

A kancellar dontése esetén az ajanlattevok értesitéséért a kancellari titkar a felel6s.

Altalanos jelleggel minden netté 500.000 Ft-ot meghaladd beszerzés esetén kotelezd az

irasbeli szerz0déskotés, mely kotelezettség alol a kancellar jogosult mentesitést adni.

Szerzédéskotés, megrendelés
15.§

A beszerzések esetében — figyelembe véve az EJF gazdasagi és szakmai érdekeit, valamint

a verseny tisztasdgat — az Osszességeében legkedvezObb ajanlatot tevovel kell szerzodést

kotni vagy a megrendelést elkiildeni. Amennyiben a legkedvezébb ajanlat nem a

legalacsonyabb osszegii ellenszolgaltatast tartalmazza, a szakmai szervezeti egységnek

irasban indokolnia kell, hogy mely szakmai szempontok alapjan valasztotta a

biralobizottsag ki a legkedvezibb ajanlatot.

A beszerzés csak a birdlobizottsag altal kivalasztott és a kancellar altal jovahagyott nyertes
ajénlatot nyujtoval valdsithato meg.

Megrendelés esetén a megrendel6t a Gazdasagi [gazgatosag altal jovahagyott minta alapjan
a beszerzési igényt eldterjeszté szervezeti egység késziti el. A megrendelés visszaigazolasat
dokumentalni kell.

Abban az esetben, ha a szerzddéskostésre irasban kerill sor, az ajanlatkérés és a nyertes
ajanlattevok 4arajanlatai alapjan a kancellar vagy az altala megbizott személy gondoskodik a
szerzddés elkészitésérol.

A végleges szerz6dés megkotésére kizardlag hianytalanul elkésziilt, valamennyi illetékes
altal alairt jegyzOkonyv és felterjesztés birtokdban keriilhet sor.
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A kancellari titkar gondoskodik a szerz6dés azonositasarol és tovabbi tigyintézésérol, illetve
a végleges, iktatott szerzddést visszakiildi a Gazdasagi Igazgatonak és a Kancellarnak.

A beszerzési eljards soran keletkezdé valamennyi dokumentum (de minimalisan az

ajanlatkérés, beérkezd ajanlatok, birdlati jegyzOkdnyv) tervezetének elkészitése €s azok

megfeleld (elektronikus és papir alapu) nyilvantartasa a Kancellari titkar feladata.

A beszerzés végrehajtasa
16.§

Amennyiben a Kotelezettségvallalasi szabalyzat eltéréen nem rendelkezik, a beszerzésre
kizarolag Megrendeld alapjan, vagy mindkét szerz6dd fél altal alairt szerzédés vagy
megrendeld és annak visszaigazolasa birtokdban keriilhet sor. Az e bekezdésben foglaltak
teljesiiléséért a szerzodés szerinti kapcesolattarto felelds.

A Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerinti atlathatésagot minden beszerzés esetén vizsgalni
sziikséges.

Beszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
17.8

Szamla kifizetésére kizarolag szabalyosan kit61t6tt és valamennyi jogosult altal jovahagyott
.Beszerzési igény bejelentd és forrasnyilatkozat™ felsorolt dokumentumok birtokaban
kertilhet sor.

18.§

A beszerzések soran keletkez6 iratokat idérendi sorrendben az alabbiak:
a) Beszerzési igénybejelentd és forrasnyilatkozat (sorszamozott),
b) Biralobizottsag kijelolésérdl szolo hatarozat (amennyiben relevans)
c) jegyzdkonyv a kizarolagossag megallapitasardl (amennyiben relevéns),
d) piackutatas dokumentacioja (amennyiben relevans),
¢) arajanlatkérés (amennyiben relevans),
f) ajanlat (amennyiben relevans),
g) bontési jegyzokonyv (kizarolag postai uton érkezett és a személyesen atadott ajanlatok
esetében),
h) biralati jegyzokonyv és javaslattételi lap;
i) targyalasi jegyzOkonyv (amennyiben relevans),
i) megrendeld és annak visszaigazoldsa, vagy szerzédés (amennyiben relevans),
k) teljesités igazolas (elfogadhatd szallitolevél is) — felelds a beszerzés kezdeményezije

(2) A beszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi iratot a beszerzést kezdeményezo

munkatars koteles leadni az iktatoban.

Informatikai targya beszerzések
19.§

(1) A 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet és a 314/2018. (XIL. 27.) Korm. rendelet szerinti

informatikai targyu beszerzések el6készitésének, adminisztralasanak és felligyeletének
felelose az informatikai beszerzésekeért felelds személy.

(2) A felelésség kiterjed az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésére is, amit az Integralt DKU

Portal Rendszer (DKU) részére, az ott meghatdrozott struktura és adattartalom szerint
reszletezve,
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a) az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a targyévet
megel6z6 év oktober 31. napjaig,
b) az informatikai beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmeriilését kovetd 3
munkanapon beliil,
c¢) a rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozd igényét az igény felmeriilését kvetd 5
munkanapon beliil,
d) az lizemszerli miikédés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozo
igénybejelentdt az igény felmeriilését kovetéen haladéktalanul [a b)—d) pont a tovabbiakban
egyiitt: beszerzési igény] meg kell kiildeni a DKU-n keresztiil.

(4) A DKU felilleten minden év januirjaban az el6z6 évi beszerzésekrdl osszesitd
adatszolgaltatast kell adni (felelos az informatikai beszerzésekért felelos személy).

Kommunikacioéval kapcsolatos beszerzések
20.8

(1) A 162/2020. (IV.30.) Korm. rendelet szerinti kommunikaciés beszerzésével,
szponzoracidjaval, rendezvényszervezésével, illetve szervezetfejlesztési feladatokkal
Osszefiiggd beszerzések €s adatszolgaltatasi kotelezettségek ellatasaért felelos személy a
kommunikacios feladatokkal megbizott munkatérs.

(2) Az EJF-et a Nemzeti Kommunikacids Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési Portaljan
regisztralni kell és a rogzitett adatokban bekdvetkezo valtozast 30 napon beliil 4t kell vezetni.

(3) Az EJF koteles a Hivatal altal meghatarozott utmutato alapjan
a) az éves Osszesitett kommunikacios beszerzési és rendezvényszervezési tervet, valamint a
szponzoracios koltségkerettervet és a szervezetfejlesztési tervet targyév januar 31. napjaig,
b) a rendezvényszervezésre vonatkozé igényét az igény felmeriilését kovetben 5
munkanapon beliil,

c) a kommunikécios beszerzésre vonatkozo igényét az igény felmeriilését kovetden 5
munkanapon beliil,

d) a rendkiviili siirgdsséget igénylé kommunikacios beszerzésre és rendezvényszervezésre
vonatkoz6 igényét haladéktalanul,

€) a szponzoracidra vonatkozo igényét az igény felmeriilését kovetden 5 munkanapon beliil
a Nemzeti Kommunikacios Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési Portaljan keresztiil
megkiildeni.

(4) A 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti Kormanyzati kommunikacios feladatokat a
rendelet 1. sz. melléklete tartalmazza.

KEF beszerzések
(energia, papir iroszer, lizemanyag, butor, gépjarmii, nemzetk6zi utazas)
21.§

(1) A 168/2004. Korm. rendelet szerinti beszerzések vonatkozdsdban a sziikséges
adatszolgaltatasok elvégzésének feladata a kancellari titkar.

(2) Az EJF-et a KEF Portaljan (https://www.kozbeszerzes.gov.hu) regisztralni kell és a régzitett
adatokban bekdvetkezo valtozast 30 napon beliil 4t kell vezetni, illetve a regisztralt adatokat
minden év januar 30. napjaig ellendrizni kell.

(3) KEF portalon minden negyedévben rogziteni kell a beszerzési igényt, illetve minden év majus
15. napjaig az éves Gsszesitett beszerzési tervet is rogziteni kell.

(4) a KEF feliilleten beliill a tisztajarml beszerzésekkel kapcsolatos terveket a
https://tisztajarmu.kozbeszerzes.gov.hu/ feliileten kell régziteni.
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Kormanyzati Képzésszervezési Kozpont

22.§
(1) A 396/2023. (VIIL.24.) Korm. rendelet szerint az EIJF regisztralasra Kkeriilt a
https://193.225.179.66/web/guest/nyitooldal Portalon. A Portalon rogzitett adat valtozasa eseteén az
adatvaltozast a valtozas bekovetkezésétdl szamitott 10 munkanapon belill rogziti a Portalon.
(2) A jogszabaly kiterjed barmely jogviszony keretében foglalkoztatottak vagy a szervezettel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban nem allo kiilsés személyek, illetve szervezetek szdmara
nyujtott képzések — ideértve kiilondsen a felndttképzéseket —, oktatasok, tovabba a képzésekhez
kapcsolddd oktatasi tananyag- vagy tesztfejlesztések megvaldsitasara iranyuld beszerzéseikkel
Osszefliggd adatszolgaltatasi, bejelentési és egyéb kotelezettségeire, ideértve kilonosen a
korményrendelet 1. mellékletben meghatarozott feladatokra.
(3) Az éves képzési tervet a targyév januar 31. napjaig koteles a Portalon meghatarozott tartalom és
struktira szerint megkiildeni.
(4) A képzési beszerzés eredményeképpen megtett jognyilatkozatot (e § alkalmazasdban a
tovabbiakban: szerz6dés) annak alairasatél szamitva haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon
beliil a Kézponti beszerz6 szerv részére megkiildeni.
(5) A képzési beszerzések adminisztracios feladatait a kancellar altal kijelolt felelds kezeli és rogziti
a sziikséges adatokat, dokumentumokat a kormanyzati keépzésszervezési kozpont (KKSZK)
feluletén: https://kozbeszerzes-kkszk.uni-nke.hu/.

Eljaras/felelosség
22.§

(2) A beszerzési eljarasban résztvevo szervezeti egységek felelosek valamennyi olyan beszerzés
lefolytatasaért, melyrél dokumentalhaté modon informdcioval rendelkeztek.

(3) A beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét, és a jelen szabalyzatban foglaltak maradéktalan
betartasat a Kancellari titkar rendszeresen koteles ellendrizni, és szabalytalansag esetén a
sziikséges intézkedést megtenni.

Masodik rész

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASARA VONATKOZO
SZABALYOK

Altaldanos rendelkezések
23.8

(1) A szabalyzat masodik részét alkalmazni kell finanszirozas forrasatol fiiggetleniil az EJF altal
- arubeszerzésre,
- ¢épitési beruhadzasra €s
- szolgaltatas megrendelésére

iranyul6 visszterhes szerzédés megkotésére, amennyiben azok Afa nélkiil szamitott becsiilt
értéke a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor eléri vagy meghaladja a hatalyos koltségvetési
torvényben a nemzeti értékhatart vagy amennyiben a részekre bontés tilalmara tekintettel
kOzbeszerzési kotelezettség all fenn és a beszerzés nem tartozik a Kbt. altal meghatarozott
kivételi korbe.
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Ha a szerzodés tobb — egymassal sziikségszerlien dsszefiiggd — kozbeszerzési targyat foglal
magaban, akkor fészabalyként a meghatarozo értékii kdzbeszerzési targy szerint kell a
szerz6dést mindsiteni. [Pénziigyi lizingszerzodés keretében torténd arubeszerzés esetében
példaul a meghatarozo targy, a nagyobb érték az aru értéke, nem a pénziigyi szolgaltatas ara
(kamata), ezeért azt arubeszerzésként kell lefolytatni abban az esetben, ha egy eljaras keretén
belil torténik az adott aru kivélasztdsa is. Amennyiben a pénziigyi lizingre mint
szolgéltatasra kiilon, az arubeszerzést kovetden irunk ki eljarast, abban az esetben az
kizardlag a pénziigyi szolgaltatas beszerzését szolgald szolgaltatds megrendelésének
mindsiil.] A fent ismertetett fészabaly aloli kivételeket és specidlis eseteket a Kbt. 22.-23. §-
ainak részletszabalyai tartalmazzak.

A jelen szabdlyzat hatalya kiterjed arra az esetre is, ha az EJF k6z0s ajanlatkér6i pozicidban
vesz részt egy kozbeszerzési eljarasban, azzal, hogy ha az adott kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara kiilon megallapodas sziiletik, Ugy annak szabalyait is alkalmazni kell. A
megallapodasban egyértelmtien rogziteni sziikséges, hogy a targyi eljaras lebonyolitasat
kozos ajanlatkérok melyike végzi, milyen felelésségi korrel, és melyik ajanlatkérd
kozbeszerzési szabalyzata az iranyado.

Kozbeszerzési eljaras lefolytatasara jogosult szervezet és az eljarasba bevont személyek

(1)

M

24. §

Az EJF, mint ajanlatkérd altal inditott kozbeszerzési eljarasokban a kovetkezd szereplok

vesznek részt, melynek soran az alabbi felel6sséggel tartoznak: ,

a) a beszerzést igényld szervezeti egység felelosséggel tartozik az altala igényként
megjelolt és a kozzétett kozbeszerzési tervben szereplé beszerzés kapcsan az eljaras
inditdsara vonatkozd konkrét igény Kancellar részére — a kozbeszerzési tervben
megjelolt tervezett idodpontok figyelembe vételével — torténé megkiildéséért.

c)  Biralobizottsag, amelynek tagjai az altaluk a koézbeszerzési eljarasban biztositott
szakértelem szerinti feleldsséggel tartoznak az ajanlatok objektiv elbirdlasaval
kapcsolatban;

d)  Dontéshozo felelosséggel tartozik az altala hozott dontésért. Az adott kdzbeszerzési
eljarasban

- jovahagyja az eljarést inditd6 dokumentumokat,

- a Biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan meghozza az
ajanlatok vagy részvételi jelentkezések elbirdlasaval kapcsolatos koztes dontést, és a
dontést,

- meghozza az eljarast lezard dontést (eredményes ill. eredménytelen eljaras),

Biralobizottsag
25.8

Valamennyi kozbeszerzési eljarasban legalabb a hatalyos kozbeszerzési torvény altal

meghatarozott 1étszamu Biralobizottsdgot kell felallitani.

A Biralobizottsag elnokét és tagjait kozbeszerzési eljarasok soran a kancellar bizza meg, a megbizas
elfogadasaval a Biralobizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot is tesznek.
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A Biradldbizottsagot ugy kell 6sszedllitani, hogy annak tagjai egyiittesen megfelel6 — kozbeszerzési,
jogi, a kozbeszerzés targya szerinti és pénziigyi — szakértelemmel rendelkezzenek. A kdzbeszerzési
szakértelmet a bevont flggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado is biztosithatja.

A Biralobizottsag feladata irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése az adott kozbeszerzési
eljarasban a dontéshozo részére. A Biralobizottsag felelds az ajanlatok/részvételi jelentkezések
jogszabalyoknak megfeleld, objektiv, fliggetlen és szakmailag megalapozott elbiralasaert.

A Biralobizottsag tagjai a kozbeszerzési eljaras soran tevékenységiliket dnalloan végzik.

A Biralobizottsag elndke és tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szolo 2007.
évi CLIL térvény szerint vagyonnyilatkozat tételére kotelesek.

Az EJF ajanlatkéroként a jelen szabalyzatban foglaltak figyelembevételével legalabb haromtagu
Biralobizottsagot koteles 1étrehozni az ajanlatoknak a — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas
vagy indokolds megadasat kdvetd — Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére. A Biralobizottsagban
egy személy egyidejlleg tobb szakértelmet is biztosithat.

A Biralobizottsag feladatai:
- A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo reszére.

- A Biralobizottsag munkajarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

- A Donteshozd nem lehet a Birdlobizottsag tagja.

- A Biralobizottsag az elndkbol és a tagokbdl all. A Biralobizottsag elndke mindig a szakmai
felelos.

- A kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagnak a
kozbeszerzés targydban megfeleld jartassaggal, szakértelemmel kell rendelkeznie a
muszaki-szakmai vonatkozasu elvarasok el6irasara és elbiralasara, kiilonosen a szerzodés
targyara vonatkozd kdzbeszerzési miiszaki leiras, az artdblazat, koltségvetés, szakmai
ajanlat, a szerz6désben meghatarozott muszaki vonatkozasu eldirasok tekintetében, akit a
kancellar jeldli ki.

- A pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 bizottsagi tag személyére a gazdasagi igazgato tesz
javaslatot és a kancellar jeloli ki. A kijelolt személynek megtfeleld szakértelemmel kell
rendelkeznie a pénziigyi-gazdasigi alkalmassdg elGirdsara és elbiraldsara, valamint a
pénziigyi, fizetési szerzodéses feltételek eldirasara és elbiralasara.

- A jogi szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagnak jogi egyetemi végzettséggel és
szakértelemmel kell rendelkeznie a szerzddéses feltételek eloirasara, az eljarasi
dokumentacid részét képezd szerzddéstervezet elokészitésére. A jogi szakértelemmel
rendelkez6 tagot a kancellar jelol ki.

- A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagnak, - akit a kancellar keér fel -
az adott beszerzésben megfeleld jartassaggal, szakértelemmel kell rendelkeznie a
kozbeszerzés anyagi €s eljarasjogi szabalyainak ismeretében.

Fiiggetlen szakérték
24.8
(1) A kozbeszerzési eljarasok soran a birald bizottsag mellé, annak munkaja segitésere fliggetlen

szakért6 vagy szakértdi bizottsag vonhato be. A fliggetlen szakértével kotendd szerzodésben
egyértelmiien rogziteni kell a felelésség altalanos megosztasaval kapcsolatos kérdéseket.
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A flggetlen szakérté bevonasardl a Kancellar dont.
A fliggetlen szakérto/szakért6i bizottsag feladatara és feleldsségeire vonatkozoan a Kbt.
relevans részel iranyadoak.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
allami kozbeszerzési szaktanacsado
25. §

Amennyiben az EJF nem rendelkezik a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok
névjegyzékében szereplo kozalkalmazottal vagy allandé megbizasi jogviszonnyal
rendelkez6 munkatarssal, az EJF a Kbt.-ben meghatarozott esetekben felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadot koteles a kdzbeszerzési cljards lefolytatasahoz bevonni.

(2) Az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névsorat a Kozbeszerzési Hatosag tartja nyilvan.

€)

4

)
(6)

(1

2)

4

Az EJF egyéb esetekben is jogosult felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot a
kozbeszerzési eljardsba bevonni. A fliggetlen akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Polgari Torvénykonyv szabalyai szerint
felel

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora kiilon jogszabaly vonatkozik, feladatait
megbizasi szerzoédésben kell részletesen régziteni.

A felelds akkreditélt kzbeszerzési szaktanacsado bevonasarél a Kancellar dont.

Amennyiben az eljarasba felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve kiilsé
szakértd keriil bevondsra, a Szabalyzatban meghatarozott egyes feladatokat a megbizasi

szerzbdésnek megfeleléen, a Szabalyzattdl eltéroen a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyek latjak el.

Kozbeszerzések eljarasi szabalyai

Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése, jovahagyasa
26. §

Jelen szabalyzat 9. §-val Osszhangban a beszerzési igények részekre bontasi tilalmanak
vizsgélatat kovetden a beszerzési igény kozbeszerzeési minositésérél a Kancellar dont.
Amennyiben a beszerzés kozbeszerzésnek mindsiil a jelen szabalyzat vonatkozé §-ai
szerint kell eljarni.

A Kancellari titkarhoz beszerzési igény a gazdasagi igazgato fedezetellendrzését kovetden
keriilhet megkiilldésre. Az eljaras meginditasa elott a Kancellar koteles a fedezet
rendelkezésre 4allasardl nyilatkozni, a gazdasagi igazgatdé pedig koteles ellendrizni a
beszerzesek fedezetének rendelkezésre dllasat. A szlikséges engedélyek, és esetleges egyéb
feltételek rendelkezésre allasat a Kancellari titkar ellenorzi.

(3) Amennyiben a kancellar megallapitja, hogy a beszerzési igény a 168/2004. (V.

25.) Korm. rendelet szerinti kiemelt terméknek mindsiil, ellenérzi, hogy a beszerzési igény
kozpontositott kozbeszerzés keretein beliil beszerezhetd. A kdzpontositott kdzbeszerzés
keretein belil torténd beszerzés részletes szabalyait a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
tartalmazza.

Amennyiben a Kancellar a kdzbeszerzés sziikségességerol dontott egy beszerzési eljaras
keretében beszerzésre kertil az akkreditalt kzbeszerzési szakértd, aki megbizasi szerzodés
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keretében — a kozbeszerzési eljaras folyamatait egyeztetve - lefolytatja a meghatarozott
kozbeszerzési eljarast.
A kozbeszerzési eljardsok meginditasara vonatkozo jovdhagyas sordan a Kancellar

ellenjegyzi a Biralobizottsagi tagokat megnevezod feleldsségi rendet.

Eljaro és az eljarasba bevont személyek, szervezetek
27.8

A Foiskola kozbeszerzési tevékenységének iranyitasa a kancellar feladat- és hataskorébe
tartozik.
A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek és testiiletek:
a) kancellar
b) gazdasagi igazgatd
c) Kozbeszerzési Biralobizottsag
A Kozbeszerzeési Birdlobizottsag allando tagjai:
gazdasagi igazgatd, vagy az altala kijelolt pénziigyi szakértelemmel rendelkezo
munkatars
A Kozbeszerzési Biralobizottsag nem allando tagjai:
a) a kozbeszerzeés targya szerinti eljarasba bevont szakérté munkatars (a tovabbiakban:
szakmai szakértd),
b) felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
c) jogi szakértelmet biztositd személy
d) az Eurdopai Uni6d finanszirozasival megvalosuld projektek esetén a tamogatasi
szerz6désben meghatarozott szervezet altal kijelolt szakértd,
e) kozponti koltségvetesi tamogatassal megvalosulo fejlesztés esetén a feliigyeletet ellato
Minisztérium altal kijel6lt szakérto.
A szakmai szakértdt a kizbeszerzés targya szerint a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje, palyazati forras esetében a beszerzés targya szerint illetékes egység
vezetdjével egyeztetve a projektvezetd jeloli ki.
A kozbeszerzési eljaras elokészitése €s lefolytatdsa sordan a Kozbeszerzési Biralobizottsag
allando €s a kdzbeszerzés targya szerinti bevont szakérto tagjai egytittmiikodésre kotelezettek.
A Kozbeszerzési Birdlobizottsag tagjai minden kozbeszerzési eljardas meginditisa el6tt
kotelesek dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot alairni.
Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a Kancellari titkar kéri be és 6rzi.
Az EJF ajanlatkéroként koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az dsszeférhetetlenséget €s a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezo helyzeteket.
Az Osszeférhetetlenség szabalyait a Kbt. hatdrozza meg, az 6sszeférhetetlenség vizsgalata
sordn a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden kell eljarni.

(9) Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban kdteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e barmely olyan koriilmény, amely az ¢ § szerinti 6sszeférhetetlenséget eredményezhet.

(10) Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo tobb folyamatban (eljaras eldkészitése,
ajanlatok és részvételi jelentkezések birdlata, a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl szolod dontés
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meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsoloddan meg kell tennie. Ha az Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat
megtételét kovetden meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az
ajanlatkéro részére

(11) Ha felmeriil az Osszeférhetetlenség kockéazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgdlni az
Osszeférhetetlenség fennallasat.

(12) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérdl az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont vagy az eljards eredményét befolyasolni képes
személy — ide értve a kozbeszerzési szolgéltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is —
kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely tugy tekinthetd, hogy befolydsolja funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasat.

(13) Vélelmezni kell, hogy fennall a (12) bekezdés szerinti dsszeférhetetlenség, ha a (12) bekezdés
szerinti szemely

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
részt vesz vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként részt vevo gazdasagi szereplo vagy
annak tagja, vezetd tisztségviseloje, feliigyelobizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy
alkalmazottja; vagy

¢) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozdja.

A szabalyzattal kapcsolatos felelosségek és kotelezettségek
28.8

(1) A kancellar a jelen szabalyzat elkészitéséért, a Szenatus a kiadasaért felelos.
(2) A kancellér koteles biztositani, hogy

a) a kozbeszerzési eljarasok vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasahoz a
sziikséges feltételek rendelkezésre alljanak;

b) a szabalyzat mindenkor feleljen meg a vonatkozd jogszabalyok altal tamasztott
kovetelményeknek;

c) a szabalyzatban eldirt rendelkezések megszegésére vonatkozd minden értesiilés
kivizsgalasra keriiljon; és az értesiilés alapjan kezd6d6 vizsgalat az eset Osszes
koriilményére terjedjen ki.

(3) Akancellar hagyja jova a kbzbeszerzési tervet, az éves statisztikai &sszegzést, valamint a kiils6
szakértokkel kdtendo szerzodéseket.
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A kozbeszerzési eljarasokban kozremitkodok
29.8

A Féiskola kdzbeszerzési eljarasaiban kozremitkodék munkéjukat a legnagyobb gondossaggal
¢s kortltekintéssel, a szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval kotelesek végezni.

A kozbeszerzési eljarasban kozremitkddé a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan munkaja
soran tudomasara jutott valamennyi informaciot, tényt és koriilményt megérizni kételes, azt
harmadik személynek nem adhatja at, illetéleg nyilvanossagra nem hozhatja.

Dontéshozo
30.§

A kancellar a kozbeszerzési eljarasok dontéshozoja. A kancellar, mint déntéshozo, a Kbt.
vonatkozo rendelkezése értelmében nem lehet a Kozbeszerzési Birdlobizottsag tagja.
A dontéshozo feladata:

a) dont a kozbeszerzeési eljaras lefolytatasarol;

b) kozbeszerzési eljarasonként a Kozbeszerzési Biralobizottsagi tagok megbizasa, a tagok
koziil elndk kijeldlése;

c) jovahagyja a felhivast és dokumentéciot;

d) a Kozbeszerzési Biralobizottsag allasfoglalasa €s dintési javaslata alapjan dont az
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasarol, illetve az ajanlattevé kizarasarol, meghozza az
eljarast lezard dontest;

e) dont a kzbeszerzési szerzodések megkstésérdl és alairja azokat;

f) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeldli a
Foiskola képviseldjét.

Igénylo szervezeti egység
31.8

Igényld szervezeti egységek: a Foiskola szervezeti egységei és a Hallgatéi Onkorméanyzat
(tovabbiakban: szervezeti egység).

Minden igénylé szervezeti egység vezetbje jelen szabalyzat szerint koteles a szervezeti
egységére vonatkozo kézbeszerzési javaslatot elokésziteni.

Az igénylo szervezeti egység koteles a Kozbeszerzési Biralobizottsag, valamint a kancellaria
vezetd vagy kozbeszerzési szakértdé munkajat segitve egylittmikddni a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasaban.

Kozbeszerzési Biralobizottsag
32.§

A Kozbeszerzési Biraldbizottsag a Foiskola hierarchikus szervezeti strukturdjaba nem
illeszkedd fiiggetlen testiilet.
A Kozbeszerzési Biralobizottsag Osszetételét a Szabalyzat 27.§-a hatarozza meg.
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(3) A Kozbeszerzeési Biralobizottsag tagjai a kancellar altal alairt Megbizolevél alapjan végzik
munkajukat.

(4) A Kozbeszerzési Birdlobizottsag testiiletként mikodik, szakvéleményét €s dontési javaslatait
tlésein hozza. A Kozbeszerzési Birdlobizottsag iiléseit igény szerint tartja, amelyet az elndk
hiv 0Ossze, az iilés céljainak megjelolésével. A bizottsdg dontési javaslatait egyszerl
szOtobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a Kozbeszerzési Biralobizottsag elndkének
szavazata dont. A bizottsagi munkardl jegyzokonyv késziil, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralatai.

(5) A Kozbeszerzési Birdlobizottsdg feladatait a mindenkor hatdlyos kozbeszerzési tortvény
vonatkozo rendelkezéseinek, azon szabalyok maradéktalan betartasa mellett 1atja el.

Ezen feladatok tébbek kdzott:

2)

b)
c)

d)
¢)

az ¢rtékelési részszempontok, azok sulyszamanak, tovabba az értékelés soran adhato
pontszamok alsé €s felsé hataranak meghatarozasa;

az eértékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer meghatarozasa,

a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd altal Osszeallitott, az eljarast
megindit6 felhivas, dokumentacio véleményezése;

az eljarasok soran hidnypétlas, indokolas kérése;

a jelentkezések/ajanlatok hidnyossdgainak megallapitasa;

a jelentkezdk/ajanlattevok alkalmassaganak, illetve alkalmatlansaganak, a
jelentkezések/ajanlatok érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitasarol
javaslat készitése a dontéshozo felé;

az ajanlattevi/részvételre jelentkez6 kérésére irasban kiegészitd tajékoztatast ad,

az eérveényes ajanlatok biralata;

targyalasos eljaras esetén a targyalds(ok)on vald részvétel;

a dontési javaslat 6sszeallitasa és jovahagyasra torténé eldterjesztése;

elézetes vitarendezési kérelem esetén kialakitja a Foiskola allaspontjat;

jogorvoslati eljaras meginditdsa esetén a Foiskola allaspontjanak kialakitdsa.
ajanlatok bontasi eljarasanak lebonyolitasa.

(6) A Kozbeszerzési Birdlobizottsag munkajanak eredményességeéért ¢&s feladatainak
maradeéktalan elvégzéséért a Kozbeszerzési Biralobizottsag elndke a felelds.

Kancellari titkar
33.§

A kancellari titkar
(3) A feladatai:

a)
b)

c)

d)

az éves kdzbeszerzési terv elokészitése;

az egyes kozbeszerzési eljarasok, az igényld szervezeti egység altal megadott, becsiilt
értéke alapjan az eljaras fajtajara vonatkozo javaslat elkészitése;

az eljarast meginditd felhivas és a dokumentacid (az érinett szervezeti egység altal
elkészitett muszaki leirds) tervezetének elOkészitése, azok szakmai egyeztetése a
Kozbeszerzesi Biralobizottsaggal, illetve a Kozbeszerzési Biralobizottsag javaslatai,
véleménye alapjan azok véglegesitése, jovahagyasra felterjesztése; a felhivas esetleges
modositasanak és helyesbitésének elokészitése, jovahagyasra torténd felterjesztése;

a Kozbeszerzési Birdlobizottsdg tagjai titoktartasi ¢s  Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak beszerzése az adott eljaras el6készitése soran;
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e) az eljaras minden szakaszdban az eljarasi cselekmények dokumentalasa és a
jegyzokonyvek elkészitése;

f) az eloirt hirdetmények kozzétételére vonatkozo kérelmek elektronikus uton torténd
elokészitése,

g) a dokumentacio sziikséges példanyszamban torténd eldallitasa, és annak biztositésa,
hogy a dokumentacié a felhivasban megjelolt helyen és iddpontban rendelkezésre
alljon;

h) az egyes eljarasi cselekményekkel kapcsolatos ajanlatkéréi dontések, értesitések,
meghivok kikiildése;

1) konzultaci6 esetén annak megszervezése, jegyzOkonyv készitése;

j)  akoOzbeszerzési eljaras soran feltett kérdésekre adando valaszok dsszeallitasa, szikség
esetén szakértok bevonasaval;

k) a jelentkezések/ajanlatok atvételének adminisztralasa és a bontds idépontjdig azok
sértetlen megdrzése;

1) abontasi eljaras lefolytatasa és jegyzOkonyvezése;

m) a Kozbeszerzési Biralobizottsag iiléseinek megszervezése, jegyzokonyvezése, tovabba
részvétel a Kdzbeszerzési Biralobizottsag munkajaban, a bizottsagi tagok szakmai
munkajanak tamogatasa;

n) targyaldsos eljaras esetén a targyalas(ok) jegyzékonyvezése;

0) a kizart vagy érvénytelen jelentkezést/ajanlatot benyujtd jelentkezdk/ajanlattevok
irasbeli értesitése;

p) aKozbeszerzési Birdlobizottsagi tagok birdlati lapjanak beszerzése;

q) az Osszegezes €s a tajékoztato(k) dsszeallitasa,

r) kezdeményezé dokumentacio Osszeallitasa.

s) az Osszegezés megkiildése az ajanlattevoknek;

t) aszerzddés esetleges modositasarol, illetve teljesitésérdl szolo tajékoztato elkészitése,

u) éves statisztikai dsszegezés elkeszitése;

v) a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasa, a Kbt.-ben eloirt
hatarid6ig torténd megdrzése, irattarba helyezése;

w) gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztosité adatoknak, informacidknak a KBA-
ban torténd kozzétételérol,

x) a Kozbeszerzési Hatosag, a Kozbeszerzési Dontobizottsag vagy mas ellendrzésre fel-
jogositott szervezet felé a kdzbeszerzésre vonatkozo adatszolgaltatas teljesitése;

y) eldzetes vitarendezési kérelem esetén elokésziti a Foiskola allaspontjanak
kialakitasdhoz sziikséges dokumentumokat;

z) jogorvoslati eljaras meginditasa esetén az eljards dokumentumainak tételes
iratjegyzékkel torténd osszedllitisa és hataridore toérténd megkiildése (atadasa);

aa) minden olyan tovabbi, dontést nem igényldé adminisztrativ cselekmény megtétele,
amelyet jelen Szabalyzat vagy a Kdzbeszerzési Biralobizottsag elndke a feladatkorébe
utal.

bb) Akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd bevonasa esetén a kdzbeszerzési eljaras

lebonyolitdsa soran a Kancellari titkarhoz tartozo feladatokért részben az akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado a felelos.

Gazdasagi Igazgatosag pénziigyi feladatai
34.8

(1) Gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitoben valo kozzététel koltségeinek, illetve
az EKR haszndlataért fizetend6 dij megfizetésérol.
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Ha az eljarasban valé részvétel ajanlati biztositék adasahoz kotétt, nyilvantartja az ajanlatkérd
altal rendelkezésére bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsatds idSpontjat.
Gondoskodik az ajanlati biztositék — vagy ha az kotelez6, az ajanlati biztositék kétszeres
Osszegenek — visszafizetésérol.

Figyelemmel kiséri, hogy a teljesitési biztositékot a szerzOdéskotéskor, a joteljesitési
biztositékot a jotallasi kotelezettség kezdetének idOpontjdban, az egyéb biztositékot a
szerzOdéskotés vagy a biztositékkal biztositott esemény bekovetkezheté idépontjaban
rendelkezésre bocsatottak-e; tovabba intézi a biztositékokkal kapcsolatos pénzigyeket.

A kozbeszerzési szerz6dés szerinti ellenszolgaltatas teljesitésénél betartja a Kbt. vonatkozd
eldirasait.

Kozbeszerzési eljaras dokumentaldsa
35.§

A Foiskola minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedGen — irdsban koteles dokumentalni.

A Kancellari titkdr koteles gondoskodni arrdl, hogy az adott kozbeszerzési eljaras
valamennyi eljarasi cselekménye dokumentalt legyen, és valamennyi beérkezett, illetve
kikiildott irat az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint iktatasra keriiljon. Az iratgy(ijtot
olyan részletezéssel kell vezetni, hogy azokbdl a kézbeszerzési eljaras folyamata, illetve az
egyes eljarasi cselekmények rekonstrualhatok legyenek.

A dokumentalas és a megérzés a Kancellari titkar feladata.

A kancellari titkar koteles a mindenkor hatalyos Kbt.-ben meghatarozott, a kozbeszerezési
eljaras soran keletkezett, és kitelezoen kozzéteendd dokumentumok szerinti kézzététel irant
intézkedni.

A Foiskola koteles a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes szervek kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni. Az iratok hataridén beliil torténd
megkiildésérdl a kancellari titkar intézkedik.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkez¢ iratokbol kivonat, illetve ezekr6l masolat kizardlag
a kancellar engedélyével adhato ki.

Az lizleti titoknak mindsitett adatokat ¢és informaciokat bizalmasan kell kezelni. Minden
egyéb adat és informacio, igy kiilondsen az eljaras alapjan megkotott szerz6dés tartalma
kozérdekili adatnak mindsiil.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetéleg a
szerzOdés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell érizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t
évig kell megorizni.
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Koézbeszerzési eljaras nyilvanossaga
36.§
(1) A Kbt. alapjan a Féiskola koteles az alabbi adatokat, informéciokat, dokumentumokat a

Ko6zbeszerzési Hatdsag altal milkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban (KBA) — amennyiben
az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges — sajat honlapjan —
kozzétenni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatoknak, informacioknak a honlapon — ha a Kbt. maskeént nem

(1

(2)

(D

2)

3)

(1

rendelkezik — a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol , illetdleg a szerzddés teljesitésétol
szamitott 6t évig, ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell elérhetének lennitik. A
Kozbeszerzési Tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon
torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

Kozbeszerzési eljarasok esoportjai
37.8

A Foiskola kozbeszerzéseire a Kbt-ben meghatarozott altalanos eljarasi szabalyai a
mérvadoak.

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd unids, valamint nemzeti értekhatarokat a
Kozbeszerzési Hatésag minden év elején kozzéteszi a Kozbeszerzési Ertesitdben.

Foiskolai kizbeszerzési eljarasok rendje
Kozbeszerzési eljaras inditasanak feltételei
38.§

A Kkozbeszerzési eljaras akkor indithat6, ha a Féiskola rendelkezik a szerzddés teljesitését
biztosit6 anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésére fog allni.

Az anyagi fedezet rendelkezésre allasat — figyelemmel a kdzbeszerzési tervre —a szabalyosan
kit6ltott, és valamennyi jogosult altal jovahagyott — a Beszerzési -¢s Kozbeszerzesi
szabalyzat mellékletét képez6 — Beszerzési igény bejelentd és forrasnyilatkozat igazolja.

A szabélyosan kitoltdtt, és valamennyi jogosult altal alairt Beszerzési igény bejelentd és
forrasnyilatkozat nélkiil a kézbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje
39.8

A kOzbeszerzési eljards jogszeriiségéért, illetve a kulonbdzé eljardsi cselekmények
végrehajtasaért az eljarasban kozrem(ikodo személyek felelosséggel tartoznak.
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Eljaras meginditasa és dokumentacio elkészitése
40.8

(1) A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha a beszerzéshez a forrds a Fdiskola
rendelkezésére 4ll, Eurdopai Unié finanszirozasaval és minisztérium altal kozponti
koltségvetési tamogatasbol megvalosuld projektek esetén a palydzat nyertességérdl szolo
levél megérkezése, illetve a timogatasi szerzodés megkotése utan.

(2) Az akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadd minden kozbeszerzéshez kijelol egy
kapcsolattartdt, aki a teljes eljaras lefolytatasaért felelds.

(3) A kancellar legkésdbb a kozbeszerzési eljaras elokészitésének megkezdésekor felkéri az
eljarasba bevonando, a kdzbeszerzési eljaras targya szerinti szakmai szakért6t, aki felelds a
kdzbeszerzés miiszaki leirasanak elkészitéséért.

(4) A Fdiskola és az akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsadd kapcsolattartdi kozott a
kommunikacié kozvetleniil térténik, azonban minden informdcidcsere irasban, e-mail
formajaban kell, hogy torténjen. Az e-mail kiilddje minden esetben koteles masolati
cimzettként a beszerzes@ejf.hu- mail cimet megjelslni. A Fdiskola kancellarjanak tudta
nélkiil ajénlati/részvételi felhivas nem jelenhet meg a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az
Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban, sem egyéb mas helyen (ideértve az ajanlattevdi kor
részére torténd megkiildést is).

(5) A Kozbeszerzési Terv és a kozbeszerzés becsiilt értéke alapjan a felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado javaslatot tesz a Kbt. eldirasainak megfeleld eljarasi rend,
valamint az eljaras fajtaja tekintetében.

(6) A szakmai felelos kételes az ajanlati/részvételi felhivas miiszaki részét, kiillondsen az ott
meghatarozott mennyiségeket 10 munkanapon beliil 6sszevetni a miiszaki dokumentacidban
foglaltakkal, palyazat esetén a palyazati dokumenticioban meghatérozott véllalassal,
szilkség esetén egyeztetni a palyazat feleldsével. A kancellari titkar koteles a
szerzodéstervezetet ismételten Gsszevetni az ajanlati/részvételi felhivassal.

(7) Az inditott kdzbeszerzési eljarasban ajanlati biztositék kikotése nem kotelezd, amennyiben
azonban alkalmazasra keriil, ugy a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezések szerint
kell eljarni. Az ajanlattételi felhivasban a befizetés helyét, illetdleg az ajanlatkérd fizetési
szamlaszamat, tovabba a befizetés igazolasanak mddjat meg kell hatarozni.

(8) A végleges ajanlati/részvételi felhivast a kancellaria vezet6je megkiildi jovahagydsra a
dontéshozd részére. A jovahagyott dokumentaciotdl eltérni mar nem lehet.

(9) A kozbeszerzesi eljaras meginditasaért, az ajanlati/részvételi felhivas és a kozbeszerzési
dokumentacio elkészitéséért és kozzétételéért az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,
amennyiben ilyen az eljarasban nem vesz részt, a kancellar a felel6s.

(10) A dokumentacié kozbeszerzési részének elkészitéséért az akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadd, mig a kozbeszerzés targya szerinti miiszaki részért az eljarasba bevont
szakmai szakértd, a szerzodés tervezet véleményezéséért a kancellar vagy az altala bevont
kiils6 szakértd a felelos.

(11) A miiszaki leiras elkészitéséért a szakmai szakértd a felelos, koteles biztositani a kozbeszerzés
targyéra tekintettel a megfelelé szakértelmet. A miiszaki leirds kidolgozasa sordan a szakmai
szakértd megvizsgalja, és lehetdség szerint alkalmazza a zold kozbeszerzésre vonatkozd
kornyezetvédelmi szempontok beépitését.
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(12) A kozbeszerzési szerz6dést minden esetben a Foiskola biztositja az akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado részére.

(13) A kiegészit6 tajékoztatds megadasa a kozbeszerzési témakra iranyulé kérdések tekintetében
az akkreditalt kozbeszerzési Szaktanacsadd és a kancellari titkar feladata, mig szakmai
témakra irdnyuld kérdések tekintetében a szakmai szakértd feladata. A kiegészitd
tajékoztatas tartalmaért a kérdésre valaszold a felel6s.

(14) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért, dokumentalasaért, a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
tajékoztatasi, jelentési kotelezettségek teljesitéséért az akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado a felelds. A végleges, akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado altal atadott
kozbeszerzési dokumentaciok irattarazasaért a Kancellari titkar a felelos.

(15) A kozbeszerzésekért vagy az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter az
eurdpai unids koltségvetési forrdsok felhasznalasanak ellen6rzésérdl szolo 2022. évi XXVIL
torvény (Eufetv.) szerint az Integritas Hatosag feladatkorébe tartozd esetekben jogosult — a
mindsitett adat kivételével — az Integritas Hatdsagnak atadni az eljarasaval érintett kozbeszerzés,
szerzddés, épitési vagy szolgaltatasi koncesszio, illetve ezek modositdsai ellendrzése révén
rendelkezésére allo barmely adatot.

(16) A kozbeszerzés ellendrzésére feljogositott szerv, az Integritds Hatosag, valamint a
kdzbeszerzési jogorvoslat soran eljar6 Kozbeszerzési Dontdbizottsag vagy birosag részére a
kdzbeszerzési eljaras irataihoz vald hozzaférést az EKR-ben az ajanlatkéro biztositja.

(17) Ha az Integritas Hatosag a részvételi vagy ajanlattételi hataridd leteltét ko vetden fliggeszti fel
a kozbeszerzési eljarast, a kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésének ideje alatt az ajanlatkér6é nem
hozhatja meg az eljaras részvételi szakaszat lezard dontést vagy az eljarast lezard dontést, valamint
az ajanlatkérére iranyadé folyamatban lévé hataridok a felfuggesztés idétartamaval
meghosszabbodnak.

Biralat
41.§

(1) Az ajanlatokra/részvételre jelentkezések beérkezésekor a bontasi eljarason a Féiskola
részérdl a kijelslt Kozbeszerzési Biralobizottsag vehet részt. A bontasi jegyzokdnyv
elkészitéséért az akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado, illetve a kancellari titkar a felelos.

(2) Az ajanlatokat a Kdzbeszerzési Biralobizottsag értékeli. A Kozbeszerzési Biralobizottsagi
tagok formailag birdljdk a beérkezett ajanlatokat, valamint megallapitjak az ajanlat
érvénytelenségét, valamint a részvételre jelentkezés érvénytelenségét a meghatarozott
esetekben. Ha az ajanlat/jelentkezés érvénytelen a Kozbeszerzési Biralobizottsag nem
értékeli a biralati szempontok szerint, azonban a kancellaria az eljaras dokumentumaival
egyiitt az érvénytelen ajanlatok/jelentkezések eredeti példanyat is koteles megérizni,
irattrozni.

(3) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd hianypotlasi felhivast kild ki az
Ajanlattevoknek a hianyossagok feltarasat kovetoen haladéktalanul.

(4) A Kozbeszerzési Biralobizottsag a hatalyos Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen koteles
biztositani az ajanlattevok részére a hianypdtlas lehetdségét. A hianyok feltarasa soran a tole
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elvarhatdo legnagyobb gondossaggal koteles eljarni. A hianypdtlasra vald felhivés
elmulasztasabol, vagy nem megfeleloségébdl adddo jogkdvetkezményekért, amennyiben az
eljarasban akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado vett részt, akkor a tanacsado, egyebekben
a Kozbeszerzési Biralobizottsag tartozik felelosséggel. A Kozbeszerzési Biralobizottsag a
hidnypotlasi eljarasrol, annak eredményérdl, az eljarast lezard dontésre vonatkozd
eldterjesztésében, Biralobizottsagi jegyzokonyvben kiilon koteles kitérni.

Ha az ajanlatban nyilvanvald szamitdsi hiba van, annak javitasat a Kozbeszerzési Biralo-
bizottsag végzi el ugy, hogy a kidzbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott
értekeit (az alapadatokat) alapul véve szadmitja ki az Gsszesitett ellenértéket. A szamitasi hiba
javitasarol az akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, illetve a kancellaria vezetd az §sszes
ajanlattevot egyidejlileg, kozvetlenill, irasban haladéktalanul tajékoztatni koteles. A
szamitasi hibat, illetéleg annak kijavitasat a Kozbeszerzési Biralobizottsag a Biraldbizottsagi
jegyzokonyvben kiilon régziti.

Az ajanlatok elbirdldsa soran a Kozbeszerzési Biralobizottsag felvilagositas kérhet az
ajanlattevoktol, a Kbt.-ben meghatarozott modon és esetekben.

Ha az ajanlat a Kbt.-ba meghatarozottak szerint aranytalanul alacsonynak értékelt
ellenszolgaltatast tartalmaz, a Kozbeszerzési Biralobizottsag a Kbt.-ben meghatarozott
szabalyok szerint koteles eljarni. Amennyiben a Koézbeszerzési Biralobizottsag valamely
ellenszolgaltatast kirivoan alacsonynak mindsitett, azt a birdlati jegyzékonyvben koteles
rogziteni.

Ha a Kozbeszerzési Biralobizottsag megitélése szerint az ajanlatnak a biralati részszem-
pontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek vagy tilzottan magas vagy alacsony
mértékiinek, illetdleg kirivoan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmaz, a
Kozbeszerzési Birdlobizottsag koteles a Kbt. vonatkozo rendelkezései szerint eljarni.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag — amennyiben nem tartja elfogadhaténak az indokoldst - az
eljarast lezaré dontést megalapozd szakvéleményében javasolja a kancelldrnak az ajanlat
érvénytelenné nyilvanitasat. Az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasardl a kancellar dont.
Amennyiben a Kozbeszerzési Biralobizottsag az altala lefolytatott eljards soran, a
tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl szold 1996. évi LVII.
torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unio Miksdésérol szolo Szerzddés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvaldo megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint —
jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A bizottsagi iilésen a Kézbeszerzési Biralobizottsag az érvényes ajanlatokat miiszaki- szakmai
szempontok €s a birdlati szempontok alapjan éttekinti, a jogi szakértelmet biztositd személy
a szerzOdéses feltételek elfogadasat, illetve az esetleges szerz6désmodositasi javaslatokat
megvizsgalja, egylttesen értékelik az ajanlatokat, majd a biralati lapokat a Biralobizottsag
tagjai egyenként kitoltik és alairasukkal latjak el. A Kozbeszerzési Biraldbizottsag tagjai a
birdlati szempontok alapjan torténd értékelés utan irasbeli szakvéleményt készitenek, és
dontési javaslatot adnak. A Kozbeszerzési Birdlobizottsagi iilésrél jegyzOkonyv késziil,
amelynek részét képezik a birdlati lapok a szakvéleményekkel és a dontési javaslattal.

A Kozbeszerzési Birdlobizottsag a biralati jegyzOkonyveket eljuttatja a dontéshozo részére,
aki meghozza a kdzbeszerzési eljarast lezaro dontést.

Eredmeénytelen az eljaras a Kbt. vonatkozo §-ban felsorolt esetekben.
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Szerzodéskotés
42.8

(1) Ha rendelet vagy utasitds olyan szabalyokat tartalmaz szerzddéskotés folyamatara,
el6zményeire, feltételeire, szerzodés kitelezo tartalmi elemeire vagy szerzodés teljesitésére
vonatkozoan, amelyek nem egyeztethet6k dssze a Kbt-vel, akkor a Kbt. hatalya ala tartozo
iigyekben kizarolag a Kbt. kell alkalmazni.

(2) A szerz6dést a dokumentacid (nyertes ajanlat) alapjan a kancellar altal kijelolt személy
véglegesiti. A kancellaria gondoskodik a szerz6dés azonositasarol és tovabbi igyintézésérol,
illetve a végleges, iktatott szerzOdést visszakiildi a kancellaria vezetonek.

Nemzeti értékhatarok alatti beszerzések
43.§

(1) A nemzeti értékhatarok alatti beszerzések esetén a Foiskola sajat beszerzési szabalyai szerint
kell eljarni.

Baja, 2025. szeptember 16.

g @ A
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' Dr. Szilagyiné dr. Szinger Ibolya
rektor

Dr. PaSka Mihsly
kancellar \ ')

Mellékletek

. szamu melléklet: Felelosségi rend

. szamu melléklet: Megbizas és 0sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat
. szamu melléklet: Az Eotvos Jozsef Foiskola ... évi kozbeszerzési terve

. szamu melléklet: Beszerzési igénybejelentd és forrasnyilatkozat

. szamu melléklet: Ajanlattételi felhivas

. szamu melléklet: Biralati jegyzokonyv €s javaslattételi lap

. szamu melléklet: Becsiilt érték meghatarozasahoz téjékoztato;

. szamu melléklet: Nyilatkozat becsiilt értékrol;

. szamu melléklet: Nyilatkozat becsiilt érték meghatarozasanak modszertanarél

O GO 1Oy B
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FELELOSSEGI REND KOZBESZERZESI ELJARASHOZ

AJANLATKERO NEVE, CIME Eotvios Jozsef Foiskola (H-6500 Baja, Szegedi ut 2.)

ELJARAS (TARGYA) ROVID
MEGNEVEZESE ”

------------------------------------

FELELOSSEGI KOR

e FELELOSOK NEVE FELADAT, £S FELELOSSEGI KOR
MEGJELOLESE L » ES FELELOSSEGI KO

Az eljaras elokészitése soran:
fizetési, szamlazasi feltételek szabalyozasa
Az ajanlatok birilata soran:

Pénziigyi — ellenérzi az ajanlatoknak az eldirt gazdasagi,

szakértelemmel pénziigyi alkalmassagi feltételeknek valo
rendelkezé személy megfelelését,

— gazdasdgi, pénziigyi szempontbdl dontési
javaslatot készit az ajanlatokrol (pl.: fizetési,
elszamoldsi, pénziigyl ltemezesi felteteleknek
valo megfelelség)

Az eljaras elokészitése soran:

— az adott koOzbeszerzés Dbecsult értékének
meghatérozasa [egybeszamitas Kbt. 11. § €s 18.
§ (2) bek.]

— ellendrzi, hogy a beszerzés targya nem tartozik-
e kotelezben a kozpontositott kdzbeszerzés
hatalya ala

— Osszeallitja a miszaki leirdst,
javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre

Kozbeszerzés targya — a kiegészito tajékoztatas esetén megvalaszolja a

szerinti muszaki, szakmai kérdéseket

szakerteleznmel i Az ajanlatok biralata soridn:

rendelkez6 személy -

— ellendrzi az ajdnlatoknak az eléirt mtszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valo

megfelelését,

— miiszaki  szakmai  szempontbdl  dontési
javaslatot készit az ajanlatokrol (pl.: miszaki
jelleg biralati részszempont),

— ellenérzi a szakmai ajanlat keretében bekért
dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok
miszaki elbirdlasaval (pl. érvényességevel,
hianypétlasaval, nem egyértelmil tartalmanak
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MEGJELOLESE

FELELOSOK NEVE

FELADAT, ES FELELOSSEGI KOR

tisztazasaval, felvilagositas kéréssel,
indokolaskerés szlikségességevel)
kapcsolatosan a dontéshozonak.

Kozbeszerzési
szakértelemmel
rendelkez6 személy

— Megbizasi szerzddés esetén: a Megbizési
Szerzddés szerinti feladatok ellatasa,

— Munkavallal6  esetén: a  kodzbeszerzési
szabalyzatban foglalt feladatok ellatasa

— adott esetben részt vesz a kozbeszerzesi
targyalasi  fordulo(ko)n, biztositja, hogy
ajanlatkéro részérdl a kozbeszerzési szakértelem
jelen legyen a targyalas(ok)on

— EKR kezelése

Jogi szakértelemmel
rendelkezo személy

Az eljaras elokészitése sordn:
—a kozbeszerzés targyanak
szerzOdéstervezet véleményezése

megfeleld

Az ajanlatok biralata soran:

— ellenérzi az ajanlatok szerzodéstervezetnek valo
megfelelését

Biralébizottsag
elnoke

Feladata kiilonosen:

— részvétel a Biralobizottsag munkajaban,

— figyelemmel  kiséri a  Biralobizottsag
Osszehivasat, az liléseken részt vesz,

— gondoskodik az indokolassal ellatott birdlati
lapok elkészittetésérol,

— kozremikodik az tlésrol késziilt jegyzokonyv
Osszeallitasaban, a jegyzokdnyvet aldirdsa

Biraldbizottsag
valamennyi tagja

— javaslatot készit a Dontéshozd részére az
ajanlatok  érvényessé vagy érvénytelenné
nyilvanitasara, ajanlattevd kizarasara, az
érvényes ajanlatoknak az értékelési szempont
szerinti értékelésére (a fentiekben készitett
javaslatot a Birdlobizottsag a pénziigyl, a
kozbeszerzés targya szerinti, jogi €s a
kozbeszerzési  szakértelemmel  rendelkezd
személyekkel kézremlkodve teszi)

Dontéshozo

a  részére  megfogalmazott feladatokkal

kapcsolatban dontést hoz

Kelt: Baja, 202... év

ho......

... napjan.

(név)
kancellar
Eétvos Jozsef Foiskola
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2.sz. melléklet

MEGBinLEVEL, kozbeszerzési biralobizottsagi munkéb’an valo részvételhez,
valamint OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ajanlatkéré megnevezése: Eotvis Jozsef Féiskola
Ajanlatkéré székhelye: H-6500 BJ, Szegedi ut 2.

A kozbeszerzési eljaras neve:

Alulirott ..., (név) a fenti ajanlatkérd képviseletében az alabbi
személyeket bizom meg a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. tdrvény (a tovabbiakban:
..Kbt.”) alapjan, hogy az ajanlatkérd fenti kdzbeszerzési eljarasban a biralobizottsdg munkajaban
részt vegyenek:

Szakteriilet Név és beosztas
1. kozbeszerzés targya
szerinti
Biralobizottsag elnike
kozbeszerzési
jogi
pénziigyi

| B b

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyok alapjan jogosult és koteles eljarni. A
megbizott az eljaras soran tudomaséra jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartisra
koteles. A megbizott az eljards soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatarozott osszeférhetetlenségi
okokrdl a Megbizdt haladéktalanul koteles irdsban tajékoztatni.

Alulirott, mint az ajanlatkérd nevében eljar6 személy, illetve a Kbt. 27. § (1) bekezdése szerint az
eljaras soran hozott dontésekért felelés személy, ajanlatkérd altal fenti targyG kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szélo 2015. évi
CXLIIL torvény (Kbt.) 25. §-ban foglalt kizaro koriilmények, Osszeférhetetlenségi okok nem allnak
fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudoméasomra jutott, a
kozbeszerzésekrdl szo0l6 2015, évi CXLIIL torvény 44. § (1) bekezdésében és az iizleti titokrol szold
2018. évi LIV. torvény 1. § (1) és (2) bekezdése szerinti tizleti titkot meg6rzom.

Kotelezettséget vallalok tovabb4 arra, hogy a dontésem meghozatalakor lelkiismeretesen, a szakmai
tudasomnak megfelelden jarok el, és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan a dontésem megalapozottsagaért felelek.

Kelt: Baja, 202....év ......covvvivinnnn hé ...... nap.

(név)
kancellar

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a targyi kozbeszerzési eljarasban a birdlobizottsagi
kijelolésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjiik, hogy az eljarassal
Osszefliggésben nem 4all fenn veliink szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség.
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Tovébba eziton nyilatkozunk arr6l, hogy az eljaras soran tudomasunkra jutott adatokat, tovdbba a
Kbt. 44. §-ban és az lizleti titok védelmérodl szolé 2018. évi LIV. torvény 1. §-anak (1) és (2)
bekezdésében valamint a 2011. évi CXII. térvény 27.§ (3) bekezdésében meghatarozott lizleti titkot
megdrizziik, azokat kizarolag az ajanlatkérd képviseldjének utasitasa alapjan adjuk at mas személy
részére. Kijelentjiik tovabbi, hogy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiinknek eleget

tettiink.
Kelt: Baja, 202... 8V .ususvonmeosamns b ..o.cTIBP.
(név) (név)
Biraldbizottsag elndke Biralobizottsag tagja
(név) (név) (név)
Biralobizottsag tagja Birdlobizottsag tagja Biralobizottsag tagja
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3. szamu melléklet

Az Edtvos Jozsef Foiskola ... évi kiizbeszerzési terve

Idobeli litemezés

az eljaras szerzodés
A . » elinditasanak teljesitéséne - .
i .| CP | Iranyado | Tervezet . ’ jes , | Kozbeszerzé
kozbeszerzé i o 3 % illetve a k varhato
¢ g V | eljarasren | teljarasi . . <k : s tervezett
s targya ¢és . . kozbeszerzés idépontja .
i kod d tipus o mennyisége
mennyisége megvaldsitasana vagy a
k tervezett szerz6dés
idopontja idétartama
I. Ara
beszerzés

II. Epitési
beruhazas

II1.
Szolgaltatas
megrendelé

s
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4, szamu melléklet

Bejelento sorszama

.
.

Beszerzési igénybejelentés datuma:

Beszerzést kezdeményezd szervezeti egyseg:

Beszerzésért felelds személy neve:

Témaszam:

CPV-KOD megadasa:

Beszerzendd termék/szolgaltatds megnevezése:

Beszerzesre keriild mennyiség:

A beszerzés becsiilt netto értéke:

A beszerzés becsilt bruttd értéke:

Megrendelés tervezett inditasa
(az igény bejelentd elbiralasat kivetden):

IPalyazati azonositoé (amennyiben kapcsolodik
alyazathoz):

ajanlattal)

Beszerzendo6 termék/szolgaltatas pontos és részletes leirasa (kivalthato indikativ

A beszerzés forrasa rendelkezésre all: IGEN EM
Palyazat esetén rendelkezésre allo bruttd dsszeg

(palyazati munkatars szignoja):

Fedezetigazolo, Gazdasagi Igazgato, alairas,

A beszerzés az alabbi modon folytathato le, eljaras tipusa:

megfeleld rész jelslendd GEN NEM

Kbt. hatdja ala tartozo:

Kozpontositott kdzbeszerzés:

Keretmegallapodas (KM) [Hatalyos:

eretszerzodés szama
Lebonyolité szervezet hataskorében
la 1islacil.

A szervezet sajat hataskdrében bonyolithato:

EJF szerzodés szam, azonosité: (amennyiben
van):

Kancellari titkar:alairas, datum

A beszerzést engedélyezok alairasa:

Kancellar

Jovahagyas datuma:

Rektor

Egyetértés datuma:
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5. szamu melléklet
AJANLATTETELI FELHIVAS

Az ajanlatkéro neve, cime, telefon és telefax szama:
Eotvos Jozsef Foiskola, 6500 Baja, Szegedi ut 2. Tel: 79/524-624

Kapcsolattartd: .........cceoeeienenneennne

Tel: ssmenivmmvnsns s BaXt s

{215 1 S @ejf.hu

A beszerzés meghatarozasa/targya:

Az Eotvos Jozsef Foiskola altal kifrt .......ooeveeevenen.. beszerzési eljarasban, mely magaba
({5701 | QP bonyolitasat/elkészitését.

Az ajanlattevOnek az drajanlat benyujtasi hataridejétdl szamitott legalabb 30 (harminc) napig
érvényes Uzleti ajanlatot kell benyujtania.

Szerz6déskotés esetén, ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy az ajanlat barmely részét vagy
egészét szerzodésbe foglalja.

Az ajanlattevé nem tamaszthat ajanlatkérd felé semmiféle anyagi kovetelést az ajanlatkészités
€s az ajanlatkészitéshez sziikséges adatok és informéaciok beszerzéséhez kapcsolodd koltségek
vonatkozasaban.

A teljesités helye:
B0 Bl oo wonanomsnmovesagpenss

Részekre torténo ajanlattétel nem biztositott és tobbvaltozati ajinlat nem tehetd.

Teljes mennyiség:

------------------------------------------------------------

A szerz6dés idotartama, vagy a teljesités hatarideje:
Kezdési id6pont: a szerzodés alairasanak napjatél
Belejerési hatiridd: ..ovammvmwsssmuns

A szerzodést biztosité mellékkotelezettségek:

Szerz6déskotés esetén, amennyiben ajanlattevo a szerzodést megszegi, kitbér és — ezen feliil -
kartéritési felelosséggel is tartozik, amennyiben neki felréhatd okbodl nem szerzddésszeriien
teljesit.

A késedelmi kotbér mértéke a késedelmes tétel bruttd ellenértékének - mint vetitési alap- 2%-a
a késedelem minden naptari napjan. A késedelmi kotbér maximalis értéke a vetitési alap 20%-
a.

A hibas teljesitési kotbér mértéke a hibas termékre/szolgaltatasra vonatkoztatott nettd vételar —
mint vetitési alap — 2 %-a a hibas teljesitéssel érintett minden naptari napjan. A hibas teljesitési
kotbér maximalis mérteke a vetitési alap 20 %-a.

A meghiusulasi kotbér mértéke a le nem szallitott termékekre/ el nem végzett szolgaltatasokra
vonatkoztatott nett6 vételar 20%-a. A meghitsulasi kotbér érvényesitése kizarja a késedelmi
kotbér érvényesitését.

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, hivatkozas a jogszabalyi rendelkezésekre:

Az ajanlatkéré eldleget nem biztosit. A szamlazasi lehet6ség a palyazati eldirdsok szerint
lehetséges. A szamldk kiegyenlitése atutalassal torténik. Az eljardas a nyertes ajanlattevd
szerzddésének hatalyba [épésével zarul.

Az eljaras targyalas nélkiili vagy targyalasos:
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Térgyalas nélkiili

Biralati szempontok:
A legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas, nettd tandcsaddi dij osszege (Ft)

Az ajanlattételi hatarido:
................................. 1T (01 o) | G —— L

Az ajanlattétel nyelve:
magyar

Az ajanlatok benyujtasanak helye:

6500 Baja, Szegedi it 2. Tktatd Tel:i...owmmsasm ¢s/vagy beszerzes@ejf.hu

Az ajanlatok bontasaban jelen 1évo személyek:

Az ajanlatkérd, az ajanlattevok, az ajanlatkérd altal meghivott kézremiikodd szervezetek
képviseloi.

Az ajanlatok bontasanak helye, ideje:
.......................... NAPJAN ..vevvvverveeeerennnn. OTA

A hianypétlas lehetésége vagy annak kizarasa:
Az ajanlatkérd biztositja/ nem biztositja a hianypotlas lehetoségét

Az eredményhirdetés és szerzodéskités tervezett idépontja:

Az ajanlatkéré az eljaras eredményét a birdlati jegyz6konyv elkészitésével és az ajanlattevoknek
torténd megkiildésével hirdeti ki.

Tervezett idopont: ......cccoeecvevnene N e smmsmmeins HO v

A szerzédéskotés idopontja: a biralati jegyzokonyv ajanlattevoknek torténd megkiildését
kovetd 10. napon, ha ez a nap munkasziineti nap, akkor a kdvetkez6 elsé munkanapon.

Az alkalmassagi kovetelmények:

Alkalmatlan az ajanlattevo ha:

A dokumentacio beszerzésének feltételei:

Az ajanlatkéré a dokumentaciot ...........cccceeveeennenn. értékben €s .......occeeeiinnns kiildi meg a
meghivott ajanlattevéknek

A dokumentacid masra nem ruhazhato at.

Egyéb informaciok:

Az ajanlattevé a nyertes ajanlattevé visszalépése esetén a masodik legkedvez6bb ajanlatot
tevovel kot szerzodést, amennyiben a masodik helyezett az irasbeli Osszegzésben
megnevezesre keriil.

Ajanlattevd tudomasul veszi, hogy jelen arajanlatkérés, az ajanlat és a kivalasztasi folyamat
kapcsan az ajanlatkérorol, annak tevékenységérol tudomasara jutott minden adat, informacid
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)

tzleti titkot képez, azt nyilvanossagra nem hozhatja, harmadik személlyel mas moédon sem
kozolheti, tovabba sajat egyéb tevékenysége soran sem hasznalhatja fel.
Az ajanlattevo jelen kotelezettségének megszegésével az ajanlatkérének okozott kart teljes

egészében koteles megtériteni.

Ajanlatkéré fenntartja maginak a jogot, hogy eredményes beszerzési eljaras ellenére
ne valositsa meg az adott beszerzést, és eltekintsen a szerzodéskotéstol. |Ptk. 6: 74.§ (2)]
Ajanlatkérd jelen eljarasa Ajanlatkérd beszerzési szabélyzata alapjan keriil lefolytatasra. Az
Ajanlatkérd fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen ajanlatkérést barmikor visszavonja,
vagy a jelen ajanlatkéréssel azonos tartalmu 1j ajanlatkérést inditson, illetve mddositsa azt.
Az ajanlatot benyujtok ajanlatuk benyujtasaval tudomasul veszik, hogy az ajanlatkérés
visszavondsa, uj ajanlatkérés kozzététele, modositasa valamint a meghirdetett tevékenység

elmaradasa miatt kartéritési, vagy megtéritési igénnyel nem léphetnek fel az Ajanlatkérével
szemben.

Jelen ajanlatkérés nem mindsiil kotelezettségvallalasnak.

u) E hirdetmény kozzétételének datuma:

-------------------------
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EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
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EQOTVOS JOZSEF

FOISKOLA BAJA

Mellékletek:
"A" melléklet: Felolvasdlap
,.B”" melléklet Muszaki tartalom

"A" melléklet: Felolvasolap

FELOLVASOLAP
AJANLALIEVO NEVE: L.ttt ettt ettt et e
AJANIattevl SZEKNELYE: ....ouieitiie it et et
A véllalasi ar értékének 10 szazalékat meghaladd mértékben igénybe venni kivant alvallalkozo
megnevezese:
........................................ beszerzés megnevezése

Vallalasi nettd/bruttd Ar:

Kapcsolattarté személy neve:

(alairas, bélyegzd)
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,.B” melléklet Mszaki tartalom

MUSZAKI TARTALOM

Az Ebtvos Jozsef Foiskola altal Kiirt .........cooevvevennnees beszerzési eljarasban, mely magaba foglal
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EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

6. szamu melléklet
BIRALATI JEGYZOKONYV
ES
JAVASLATTETELI LAP

Az Eotvos Jozsef Foiskola altal kiirt ........ccooceevniennenns beszerzési eljarasban, mely magaba foglal
............................ bonyolitasat/elkészitését.

Jelen vannak: a mellékelt JELENLETI [V szerinti személyek.

Késziilt: Az ajanlatkérd hivatalos helyiségében (6500 Baja, ....ccccoevuveeennne. Y cmmens datum
................. ora,

A Biralobizottsag Elndke iidvozli a megjelenteket. Tajékoztat arrol, hogy a Birdlobizottsag
elvégezte a beérkezett ajanlatok értékelését. A benyujtott ajanlatok megfelelnek az ajanlattétels
felhivasban, a dokumentacioban é€s a toérvényekben meghatarozott kovetelményeknek.

A végeredményt a Birdlobizottsag az alabbiak szerint elfogadja:

Cég Székhely Ajanlati ar (bruttd Ft)

A Biralobizottsag megallapitja, hogy a legalacsonyabb ellenszolgaltatast az .........cccccceenene
ajanlotta.

A fentiek alapjan a Biralobizottsag javasolja, hogy a pélyazati eljards nyerteseként az
........................... keriiljon megnevezésére.

Javasolja tovabba, hogy az eljarast érvényesnek és eredményesnek nyilvanitsak.

Kelt: Baja, s

Birdlobizottsag elndke

A Biralobizottsag javaslatat jovahagyom, kérem az eljaras eredményét kihirdetni.
Kelt Baja: s mmumsomissyyassss

kancellar
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7. szamu melléklet

TAJEKOZTATO

A KOZBESZERZES BECSULT ERTEKERE VONATKOZOAN

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: ,Kbt.”) 16-19. § alapjan

I. BECSULT ERTEK

1. A becsiilt érték fogalma
A Kbt. 16. § (1) bekezdése szerint a kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon &ltalaban kért vagy kinalt — altalanos
forgalmi add nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni.

2. Arubeszerzés

2.1. A Kbt. 17. § (1) bekezdése alapjan az arubeszerzés becsiilt értcke olyan szerzddés
esetében, amelynek targya dolog hasznalatara vagy hasznositasdra vonatkozd jog
megszerzese.

2.2. A tulajdonszerzéssel nem jard, Uin. hasznalati kdtelmek, jellemzdéen havi dijban keriil
meghatarozasra az ellenszolgaltatas, illetve a szerzodeés kevéssé tartalmazza a teljes
arat, dijat elore. Harom esetkor és szamitasi szabalyt kiilonboztetiink meg:

221,

2.2.2.

8

hatarozott, egy évre (12 honapra) kotott vagy anndl rovidebb idétartamu
szerzOdés esetén a szerzOdés (teljes) idotartama alatti ellenszolgaltatas [Kbt. 17.
§ (1) bekezdés a) pont],

hatarozott, egy évnél (12 hénapndl) hosszabb idétartami szerzddés esetén a
szerzOdés iddtartama alatti ellenszolgéltatdas azzal, hogy ebbe a becsiilt
maradvanyértéket is be kell szamitani [Kbt. 17. § (1) bekezdés a) pont],

hatérozatlan id6tartamt szerz6dés vagy nem meghatdrozhato idétartamn
szerzO0dés esetén a havi ellenszolgaltatas 48-szorosa. Ez azt jelenti, hogy
négyéves idotartamot modellez a szabaly [Kbt. 17. § (1) bekezdés b) pont].

3. Szolgaltatas megrendelése

3.1. A Kbt. 17. § (3) bekezdése megfogalmazasaban a szolgaltatas becstilt értéke olyan
szerzOdés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat. Az el6z6 megkozelitéshez
hasonldan a szolgaltatasra iranyuld szerzédések esetében is specidlisan rendelkezik a
Kbt. 17. § (3) bekezdése arra a helyzetre, mikor a szerz6dés nem tartalmazza a teljes

dijat:
3.1.1.

3.1.2.

hatarozott, 4 évre (48 honapra) kotott vagy annal rovidebb idétartamu szerzodés
esetén a szerzodés (teljes) idétartama alatti ellenszolgaltatas [Kbt. 17. § (3)
bekezdés a) pont],

hatdrozatlan id6tartamt szerzédés vagy 4 évnél (48 honapnal) hosszabb
idétartamu szerzddés esetén: a havi ellenszolgaltatas 48-szorosa [Kbt. 17. § (3)
bekezdés b) pont].

3.2. Osszevetve mindezt az drubeszerzésre vonatkozo hasonld szabalyokkal, lényegesebb
eltérés a kettd kozott, hogy az egy évnél (12 hdnapndl) hosszabb szolgaltatdsi
szerzOdéseknél — maradvanyértékkel értelemszertien nem kalkulalva — az altalanos

42



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

szabaly alkalmazasat irja el6; ugyanakkor a mar 4 évet (48 honapot) meghaladd
id6étartamu szerzodések esetén is csak 4 éves idétartam szerinti becsiilt értékkel kell
szamolni.

Az épitési beruhazas

. Az épitési beruhdzas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes — miiszaki és

gazdasdgi szempontbdl funkciondlis egységet képezd — épitési beruhdzasért jard
ellenértéket kell figyelembe venni, a becsiilt értékébe be kell szamitani a
megvalositdséhoz sziikséges, az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott druk és
szolgaltatasok becsiilt értékét is.

Két tényezot érdemes kiemelni. Egyfeldl kulesfogalom az un. teljes épitési beruhazas.
A muszaki, illetve gazdasagi szempontbdl funkciondlis egységet képezd ¢Epitési
beruhazas jelent egy teljes épitési beruhazast. Ezzel 6sszhangban tehat példaul a becsilt
érték szamitdsa nem alapulhat az épitési beruhdzis évekre vagy annak megfeleld
részekre bontott megvalosuldsan, szamitasan.

Masfel6l mikor az ajanlatkéré arut vagy szolgaltatast nyujt az ajanlattevéd részére,
feltéve, hogy az sziikséges az épitési beruhazas megvaldsitasdhoz. Ebben az esetben
figyelembe kell venni az ajanlatkéré dltal rendelkezésre bocsdtoit druk és
szolgaltatasok (teljes) becsiilt értéket is.

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodo tervezoi és
mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyair6l szolo 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet szerint engedélyhez kotott épitési tevékenység esetében a jogerds
épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv vagy kiviteli terv vagy egyesitett
engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megelézé 12
honapndl nem régebben késziilt — sziikség esetén a koOzbeszerzési eljards
megkezdésének iddpontjara aktualizalt — koltségvetést kell iranyaddonak tekinteni.

Tovabbi szabdly, a becsiilt érték meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan
elkészitett, az épitési beruhdzéassal kapcsolatban felmeriild valamennyi sziikséges
munkatételt tartalmazo, a kozbeszerzés megkezdését megel6zd 12 honapnal nem
régebben késziilt — sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének idépontjara
aktualizalt — koltségbecslést kell irdanyadonak tekinteni. Masrészt a tartalékkeret
mértékét is be kell szamitani az épitési beruhazasra iranyuld szerzddés becsiilt
értékébe, amennyiben az ajanlatkérd tartalékkeretet kivan a szerz6désbe foglalni. A
tartalékkeret maximalis mértéke a szerzddés szerinti teljes ellenszolgaltatas 10%-a
lehet [Kbt. 20. § (2) bekezdés].

Tovabbi iranymutatast a becsiilt érték kapcsan a Kzbeszerzési Hatosag 2015/54 szamu
Elnoki T4jékoztatdja, amely az épitési beruhazasok egybeszamitasi szabalyairol szdl.
A beszerzés egységének (és igy a becsiilt érték) megitéléséhez az Eurdpai Birdsag
gyakorlataban a mulszaki-gazdasagi funkcionalis egység az iranyadé szempont, amely
alapjan az egy épitési beruhdzas fennallasanak megitélésekor a gazdasagi és miiszaki
funkcio egysége a dontd szempont. Az Eurdpai Birdsdg ramutatott, hogy egyéb
tényezOk, mint az ugyanazon ajanlatkérd személye vagy, hogy a kiilonbozo
szerzodésekben foglaltakat ugyanazon vallalkozds is tudna teljesiteni, a
koriilményekt6l fliggden utalhatnak egy épitési beruhazas fennalldsara, a déntd
szempont azonban az épitési munkak eredményének funkcionalis egysége.
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4.7.

4.8.

4.9.

5.1

5.2.

6.2.

A kialakult joggyakorlat tehat az, hogy a becsiilt értékek Gsszeszamitasa vizsgalatakor
az elsddleges szempont az, hogy a funkciondlis egység fennall-e, a beszerzések egy
kozos célt szolgdlnak-e. Amennyiben e kérdés nem donthetd el egyértelmiien, ugy
segitségiil hivhatoak olyan kisegit6 szempontok, mint az idébeli Osszefiiggés, egységes
tervezés és dontés ténye, az ajanlatkérd személyének azonossaga, az egy ajanlattevével
valo szerz6déskotés lehetdsége stb., melyek segithetnek az egység fennallasarol/fenn
nem allasarél valo dontésben.

A Kozbeszerzési Hatosaghoz az elmult idészakban szamos olyan kérdés érkezett,
amely az olyan azonos vagy hasonlé tartalmu épitési teveékenységek (pl. nyilaszard
csere, hoOszigetelés, akaddlymentesités, tetOjavitas, badogozas) becsiilt értékének
dsszeszamitasat érintette, amelyek ugyan egy ajanlatkérd szervezet beszerzési
igényeként jelentkeztek, azonban azok megvalositasara eltéré foldrajzi helyszineken
(pl. mas helységekben, avagy egy helységen beliil, de kiilonboz6 utcdkban vagy mas
helyrajzi szdmokon) talalhato épiileteken kertilne sor.

A fentiekben bemutatott jogi érvelés alapjan a Kozbeszerzési Hatdsag allaspontja az,
hogy a fizikailag kiil6nallo épiiletek 6nalldé miiszaki egysége alkalmas arra, hogy
megtorje a funkcionalis egységet az egyes beszerzések kozott. Masképpen szélva, ha
az épiiletek elhelyezkedése egyben azt is jelenti, hogy az épitési tevekenysegek
6nalldan is megvaldsithatdak, s késdbbi mitkddésében sem all fenn az épiiletek kozotti
(miiszaki) egymasra utaltsag, ugy az ajanlatkéré megteheti, hogy a kiilonbozo foldrajzi
helyszineken allo épiileteken elvégzendd épitési tevékenységek becsiilt értékét
egyenként vegye figyelembe, s eszerint hatdrozza meg az irdnyado eljarasrendet is.

A keretmegallapodas becsiilt értéke

Az unids jognak megfelelden a Kbt. 104. § (6) bekezdése alapjan keretmegallapodas
legfeljebb 4 évre kothet6, illetve kellden — kiilondsen a keretmegallapodas targyara
tekintettel — indokolt kivételes esetekben akar ennél hosszabb idétartamra is. (Ennek
soran mérlegelni kell, hogy az adott keretmegallapodashoz kapcsolodo sajatossagok
szilkségessé teszik-e a hosszabb hatarozott idétartam meghatirozasat, €s az nem
aranytalanul korlatozza-e a versenyt.)

Mindezek alapjan a keretmegallapodas becsilt értéke a keretmegallapodas alapjan
annak idétartama alatt kitendd szerzédések becsiilt legmagasabb Osszérteke [Kbt. 18.
§ (1) bekezdés]. Ez dsszhangban 4ll a teljes becsiilt érték szamitasanak koncepcidjaval.

. A szerzodések idotartama
6.1.

A Kbt. megfogalmaz elvardsokat, miszerint a szerz6dés idotartamat ugy kell
meghataroznia, hogyha a szerz6dés targya, a valasztott szerzddéses konstrukcio, a
hozza kapcsolodd fizetési feltételek vagy a nyertes ajanlattevd altal eszkozolt
befektetés nem indokolja, a szerzddést ne kisse hatdrozatlan vagy olyan ardnytalanul
hosszii hatdrozott idétartamra, amely a verseny fenntartasa ¢és a kozpénzek hatékony
elkoltésének céljaval ellenkezik [Kbt. 133. § (1) bekezdés].

A jelenlegi gyakorlat szerint a 24 honapot meghaladd id6tartamra megkdtni tervezett
szerzOdések esetében a Miniszterelndkség gyakorlata szerint kiemelten sziikséges
vizsgalni, hogy annak indokoltsaga ténylegesen fennall-e, mivel az ennél hosszabb
idStartamu  szerzédések alkalmasak lehetnek a verseny korlatozaséra. fgy ilyen
szerz6dés megkotésének tervezése esetén kiemelt figyelmet kell forditani a szerz6dés
hatalyanak objektiv indokok
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7. Becsiilt értéke a rendszeresen vagy az idészakonként visszatéroen Kotott szerzodés
esetében

7.1

72

13

7.4.

. A mindennapi mikodés, folyamatos feladatellatas biztositasa érdekében sziikségesek,

¢s olyan arura vagy szolgaltatdsra vonatkoznak, amelyeket rendszeresen, illetve
bizonyos idészakonként visszatérben meg kell rendelni. F6 jellemz6i az ilyen
szerzbdéseknek, hogy egy adott idészak alatti, rendszeres jellegli vagy idészakonként
visszatéréen kotott ,azonos targyu” arubeszerzésre vagy szolgaltatasra iranyuld
szerzOdések. A szabaly lényege, hogy a rendszeresen, egymast kovetden kotott
szerzodések értéke Osszeadandd, és amennyiben az Gsszérték eléri vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatart, abban az esetben is a Kbt.-nek megfeleléen kell eljarni az
Osszes szerzddés megkdtése vonatkozasaban, ha az egyes szerzOdések (vagy ezek egy
része) becsiilt értéke alatta maradna az értékhatarnak. Ilasonléan, a bizonyos
idészakonként visszatéroen kotott szerz6dések alapjan is egybe kell szamitani az ennek
megfelelden egy adott idészakon beliil kiterjesztett vagy ujbol kotott szerzédések
becsiilt érteket.

. Kétfajta értékszamitasi modszer

7.2.1. Az el6z6 naptari €v idOszaka alatt kotott szerzddés(ek) tényleges
ellenszolgaltatasabol indul ki (mivel korabban is voltak ilyen szerzddések), és
azt igazitja ki az ajanlatkéro a kovetkezo naptari év alatt varhaté mennyiségi és
értékbeli valtozasokra figyelemmel. [Kbt. 17. § (2) bekezdés a) pont]

7.2.2. A masik modszer — a megel6z6 idészakhoz torténd viszonyitas hianyaban — az
elsé teljesitést kovetd 12 honapra vagy ennél hosszabb iddszakra tervezett
szerzOdés(ek) Osszértékeének, teljes ellenszolgaltatasanak becslését jelenti [Kbt.
17. § (2) bekezdés b) pont].

Megjegyzendd, hogy a kozbeszerzési iranyelvek szerint a fenti szabalyok szerinti
relevans iddszak, melynek sordn ez az egybeszamitas alkalmazandd: a 12 honap (tehat
egy ¢v, de nem feltétlen a naptari év), illetve a pénziigyi év (adott esetben ez 12
honapnal hosszabb is lehet).

Az europai unios kozbeszerzési szakirodalomban elfogadott nézet szerint az
egybeszamitasi szabalyoknak kétféle tipusa kiillonboztethetd meg a kozbeszerzési
iranyelvek alapjan az drubeszerzésre és szolgdltatdsra irdnyulo kézbeszerzési
szerzodések esetében: egyfeldl egy adott iddszak alatti ,,azonos tipust/targyu”
szerzOdések egybeszamitasa, masfeldl egyetlen, illetve egynek mindsiilé beszerzési
igény, projekt, kdvetelmény teljesitésére szolgalo szerzddések egybeszamitasa.

I1. A KOZBESZERZES ELOKESZITESE

1. A Kbt. 28. § (2) bekezdése szerint az ajanlatkéré az (1) bekezdésben meghatarozott
felelosségi korében koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilén vizsgalatot
végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgélat soran az ajanlatkérd objektiv
alapii modszereket alkalmazhat. llyen modszerek kiilondsen

a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

a beszerzeés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
igazsagligyi szakért6 igénybe vétele,

szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

szakmai kamardk altal eloéllitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,
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Az

az ajanlatkéro korabbi, hasonlo targyra iranyulé szerzodéseinek elemzése.

épitési beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor a 322/2015. (X.30.) Korm.

rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéronek az engedélyhez kotott épitési
tevékenység esetén a végleges épitési engedéllyel jovahagyott engedélyezési terv vagy
egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan, a kozbeszerzés megkezdését megelozo 12
honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kézbeszerzési eljaras megkezdésének
idopontjara aktualizalt — koltségvetést kell iranyadénak tekinteni, amely tartalmazza az
épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikséges munkatételt.

A dokumentalassal kapcsolatos észrevételek:

2.1

2.2

2.3,

. A Miniszterelnskségtol érkezett mindségellenérzesi jelentésekben a becsiilt érték

meghatdrozasara vonatkozoan tobb esetben is hianypodtlasra szolitottak fel benniinket
arra vonatkozdan, hogy csatoljuk a becsilt érték kiszamitdsat alatamaszto
dokumentumokat. Jellemzoen azokban az esetekben keriilt sor az emlitett targyu
felhivéasokra, ahol a 320/2015. Korm. rendelet 2. szamu mellékletének 9.2. pontja (a
becsiilt érték kiszamitasanak modszere) nem kelld részletességgel csak szdvegesen €s
a szamadatok mell6zésével keriilt kitoltésre.

Mas esetekben arra irdnyult a hidanypotlas, hogy az egybeszamitott becsiilt értéken kivil
a nyilatkozatban szerepeltessilk az egybeszamitando eljarasok targyat, értekeét és a
meginditas adatait. Mindezek mellett amennyiben a beszerzés becsiilt értéke
vonatkozasaban a becsiilt értéket nem kell mas szerzodések értékével egybeszamitani,
ugy javasolt, hogy ezt a nyilatkozatban is konkrétan szerepeltessiik.

Elmondhato, hogy a becsiilt érték meghatarozdsanak modszere objektiv alapokon
nyugvonak kell lennie, az szamitds alapjat képezd adatoknak pedig
megismerhetdeknek kell lenniiik, azokat a becsiilt érték nyilatkozathoz mellékelni kell.
Fontos kiemelni, hogy a 320-as ellenérzés soran a Miniszterelnokség kiilondsen a
kovetkeziket varja el a becsiilt érték meghatarozasaval kapesolatban:

2.3.1. abecsiilt érték meghatarozasa (rogzitése) nettd és brutto értékkel,
2.3.2. abecsiilt érték rogzitése részenként kiilon-kilon,

2.3.3. a becsilt érték alapjaul szolgalé dokumentumok csatoldsa (pl. az indikativ
arajanlatok; a korabbi hasonl6 szerzddések stb.),

2.3.4. abecsiilt érték meghatarozasanak modszertana [vagyis nem elég pl. az indikativ
arajanlatok csatolasa, azt is részletesen le kell irni, hogy a bekért indikativ
ajanlatok alapjan milyen szamitasok sordn jutottunk az adott becstlt értekhez
(pl. a bekért indikativ ajanlatok szamtani atlaga megszorozva a KSH altal
kozzétett inflacios rataval)].
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8. sz. melléklet
NYILATKOZAT
A BECSULT ERTEKROL, VALAMINT A Kbt. 19. § (1)-(5) BEKEZDESEI -ROL

Ajanlatkéré: Eo6tvos Jozsef Foiskola (Székhelye: H-6500 Baja, Szegedi ut 2.),
Ajanlatkéré technikai azonositéja:

A kozbeszerzési eljaras
elvezése:

A kozbeszerzés targya, | A kozbeszerzés targya’:
a kozbeszerzési eljaras

r 4 /4 1 r
tipusa: szolgéltatas megrendelés

arubeszerzés

épitési beruhazas
szolgaltatasi koncesszid
épitési koncesszio

CPV kod, és megnevezése:

A kozbeszerzeési eljards tipusa: ......vveviiiiiiiiiii e,

Alulirott, mint az [otvos Jozsef Tdiskola munkatdrsa nyilatkozom, hogy a

R R R T OBV B8 it i ”
kozbeszerzési terv azonositd szamu kdzbeszerzési eljarasban nem keriilt alkalmazésra részekre
bontas, amelyre tekintettel megallapitott becsiilt érték nettd ..................... Ft, melybdl a
jelen kdzbeszerzés netto becsilt értéke ................ Ft.

Alulirottak a Kbt. 19. § (1)-(5) bekezdése tekintetében az alabbiak szerint nyilatkozunk:

(név)
munkatars

2 A megfeleld alahiizandd.
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9. sz. melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK
MODSZERTANAROL

Alulirott, mint a Eotvos Jozsef Foéiskola munkavallaloja nyilatkozom, hogy a

”

D targyl koOzbeszerzési eljaras ....... részének becsiilt értekének
megallapitasara az alabbi mddszer(ek) alkalmazasaval kertlt sor:

I. A becsiilt érték meghatarozasanak maédszere:

1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérésével

Az indikativ ajanlatkérés tartalma:

Az indikativ ajanlatkérés idépontja:

Indikativ ajanlatot benyujté gazdasagi
szereplok neve €s cime (székhelye):

Indikativ ajanlatok Osszege (netto/brutto
HUF) gazdaséagi szereplonként

2. a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatassal

Piackutatast végzd szervezet neve ¢&s
szeékhelye

A piackutatas elvégzésének ideje/idotartama

Piackutatas modszertana

Piackutatés eredménye

3. igazsagiigyi szakérto igénybe vételével

Igazsagligyi szakérté neve

A piackutatds elvégzésének ideje/iddtartama

Piackutatas modszertana

Piackutatds eredménye

4. szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok alkalmazasaval

Kamara megnevezése

Az ajanlatott dijszabas mértéke

Kalkulacié mddszertana

A dijszabés elektronikus elérhetdsége (link)

5. szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken
alapuld, részletes épitési adatbazis adatai alapjan

Kamara megnevezeése
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Megvalositasi  érteken alapuld, részletes
épitési adatbazis elektronikus elérhetésége
(link)

6. az ajanlatkéré korabbi, hasonlé targyra iranyulé szerzddéseinek elemzésével

A korabbi szerzédés targya

A korabbi szerzéd¢s iddtartama
(szerzddéskotés és lejarat datuma)

A szerzddés értéke

Amennyiben ajanlatkéré a korabbi
szerz6dést is kozbeszerzési eljaras
eredményekent kototte, a benytjtott ajanlati
arak (vagy az azok alapjan kalkulalhato
szerzOdéses érték)

7. tervezo6i koltségbecsléssel

A tervez0i koltségbecslés készitdjének neve
¢és cime (székhelye)

A tervezOi koltségbecslés készitésének ideje

A koltségbecslés eredménye (6sszes becesiilt
koltség — netté HUF)

8. kozpontositott kozbeszerzés alapjan megkotott keretmegallapodas szerint

Keretmegallapodds megnevezése

Keretmegallapodas azonositoja

Keretmegallapodas alapjan megéllapitott
becsiilt érték (netté HUF)

II. A becsiilt érték szamitasa/meghatarozasa a részekre bontas tilalmara is tekintettel:

A beszerzés targya

Az adott szerzddés becsiilt értéke (az 1.
pontban meghatarozott mddszer alapjan)
Tovabbi szerzodések, és azok értéke,
amelyeket a Kbt. 17-20. §-aira tekintettel a
becsilt  érték  meghatarozasa  soran
figyelembe kell venni

Az adott kozbeszerzés becsiilt értéke

Az eljarasrend meghatarozasa soran - adott
esetben - figyelembe vett egyéb koriilmények
Az eljarasrend meghatarozasa

Kelt: Baja, 202..... hé nap
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10. sz. melléklet

Hatarozat bizottsag létrehozasarol

Bizolisay IGBhOZASA * wvveusmmumnmsmiss i s iy sy s e s b s s S Ry SN RS T iy

beszerzes targyaban.

A fenti beszerzés bonyolitdsaval kapcsolatosan bizottsagot hozok létre, mely alaki és

tartalmi szempontbdl biztositja a palyazat tisztasagat.

A bizottsag tagjai:

e , biralobizottsagi elndk;
i TSP , biralobizottsagi tag;
TP , biraldbizottsagi tag
Baja,20............ ...
kancellar
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