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Szabalyzat célja

(1) Jelen szabalyzat az Edtvis Jozsef Féiskola engedélyezetett — nyilvantartasba-vételi szam:
E-000855/2014 — iskolarendszeren kiviili feln6ttképzési tevékenységeinek, a 315/2013. (VIIIL
28.) Kormdanyrendeletben meghatarozott komplex szakmai vizsgiztatdsra vonatkozd
szabalyait és lebonyolitasi rendjét tartalmazza. A Szabdlyzat az Eotvis Jozsef Fdiskola
Szenatusa altal elfogadott dokumentum aktualizdldsa. A Szabalyzat célja — a jogszabalyi
kereteket figyelembe véve — biztositani a felnSttképzésre vonatkozd komplex szakmai vizsgak
(frasbeli/interaktiv, szobeli, gyakorlati jellegli vizsgatevékenység) jogszerl és zdkkenOmentes
el6készitési, lebonyolitdsi munkait, tovibbd a vizsgat szervezl intézmény vizsgédztatishoz
kapcsolddd adminisziraciojat, a vizsga szakmai ellenérzésének modjat.

Altalinos rendelkezések

(1) Az Eo6tvds Jozsef Foiskola sajatossagabdl addddan az Intézetek altal gondozott
szakképesitések szakvizsgaszervezése és lebonyolitdsa soran, ezen szabalyzatnak megtelelden
jar el. A Szabalyzat betartisaért a szakképesitést gondozd Intézet Igazgatdja és az Intézmeény
Rektora felelds.

Szabadlyzat hatilya

(1) A Szabélyzat hatalya kiterjed az Eotvis Jozsef Féiskola (a tovébbiakban: fdiskola),
feln6ttképzési tevékenységére, valamint a felndttképzéshez kapesoloédd szolgaltatasi
tevékenységre.

(2) A szabalyzat hatdlya kiterjed a fSiskola felnéttképzési tevékenység megvalositasiban részt
vevé alkalmazottjara, fiiggetleniil attdl, hogy tevékenységiiket mely szervezeti egységben és
milyen jogviszony keretében fejtik ki.

A komplex szakmai vizsga

(1) A vizsga a szakmai és vizsgakOvetelményben meghatirozott irasbeli, szamitogép
alkalmazasat igényld interaktiv (a tovabbiakban: interaktiv), gyakorlati vagy szobeli jellegii
vizsgatevékenységekbdl allhat.

(2) A vizsga nyelve — a szakmai és vizsgakovetelményben el6irt idegen nyelvi kévetelmények
kivételével — a magyar, vagy a nemzetiség vagy a képzés nyelvének megfeleld idegen nyelv.
Az idegen nyelven letett vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértéki, azt
nem helyettesiti.

(3) Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben a vizsga idépontjat a szakképesitesért felelds
miniszter altal a honlapjan nyilvanossdgra hozott vizsganaptar alapjan a vizsgaszervezd tiizi
ki,

(4) A vizsgan a vizsgakovetelmények teljesitéséhez szilkséges kdzponti kiadasu tetelsor,
feladatk6zls lap, segédanyag, javitasi-értékelési Gtmutatd (a tovabbiakban egyiitt: feladatlap)
elkészitéséril a szakképesitésért felelés miniszter a vizsga nyelvén gondoskodik.

(5) Az irasbeli vagy interaktiv vizsgatevékenységhez késziilt feladatlap egy vizsgén, a szobeli
vizsgatevékenységhez késziilt feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal torténd
visszavonasaig tobb vizsgan is felhasznalhato.
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(6) A gyakorlati vizsgatevékenységhez késziilt feladatlapokra vonatkozé javaslatot — a
szakmai és vizsgakdvetelményben el§irt kzponti kiaddsi gyakorlati feladatlap kivételével — a
vizsgaszervez6 dolgozza ki. A kOzponti kiadasi gyakorlati feladatlap csak egy vizsgan
hasznalhaté fel.

(7) Javitovizsga esetén az irasbeli, az interaktiv vagy a gyakorlati vizsgatevékenységhez
késziilt feladatlapnak alkalmasnak kell lennie a részszakképesités megszerzéséhez szikséges
tudas mérésére is, ha az érintett szakképesitésnek van részszakképesitése.

Vizsgafelmentés

(1) A vizsga letétele alél a szakmai és vizsgakovetelményben foglaltak szerint adhatd
felmentés. ‘

(2) A sajatos nevelési igényli vizsgdzo kérelmére, fogyatékossdga miatt az adott vizsgafeladat
eltér0 — szObeli helyett irasbeli, interaktiv vagy kozponti gyakorlati, tovabba irasbeli,
interaktiv vagy kozponti gyakorlati tevékenység helyett szobeli — vizsgatevékenységgel,
valamint az adott vizsgafeladatra a szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott id6nél
hosszabb id6 alatt is teljesithet6. Gyakorlati vizsgatevékenység esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a szakmai és vizsgakOvetelményben el§irt idétartam harminc szazalékat
kivéve, ha a szakmai és vizsgakdvetelmény maskent rendelkezik.

(3) Mentestl a vizsga vagy annak a versenykiirdsban meghatarozott vizsgateladatanak letétele
aldl az a vizsgdzd, aki a szakképesitésért felelés miniszter altal meghirdetett orszagos
tanulmanyi versenyen, didkolimpidn a versenykiirdsban meghatdrozott kdvetelmenyt
teljesitette, és a versenykiirdsban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. A
versenykiirdsban meghatarozott felmentés esetén a vizsga vagy a megjeldlt vizsgafeladat
eredmeényet jelesnek (5) kell tekinteni.

(4) A vizsgazd a felmentés irdnti kérelmet a vizsgara valo jelentkezéskor irasban nyijtja be a
vizsgaszerveztnek. A vizsgaszervez0 a kérelem alapjan javaslatot készit elé a szakmai
vizsgabizottsdg (a tovabbiakban: vizsgabizottsig) részére. A vizsgafelmentés térgyaban a
vizsgabizottsdg dont. A vizsgabizotisag a dontésérél hatdrozatot hoz, amelyrdl a vizsgazot
legkésGbb a vizsga els§ vizsgatevékenységének megkezdése elbtt harom nappal téjékoztatja.
A vizsgabizottsdg a hatarozatot a vizsgajegyzdkdnyvben rogziti.

(5) A (3) bekezdésben foglaltak szerinti felmentés esetén a felmentés irdnti kérelmet
legkésébb a vizsga els6 vizsgatevékenységének megkezdéséig kell benytjtani.

(6) A vizsgaszervez$ a hallaskdrosodott vizsgazo a vizsga jelentkezési lapon eldterjesztett
kérelmére a szobeli vizsgatevékenység idejére jelnyelvi tolmécsot koteles biztositani. A
vizsgazo a kérelmének indokoltségat koteles 1gazoni.

Vizsgaidépontok

(1) Az irdsbeli, interaktiv, kdzponti kiadast gyakorlati vizsgatevékenységek orszagosan
egységes vizsgaidGpontjait — a tobb agazat illetékességi korébe tartozo vizsgarészek esetén az
érintett miniszterrel egyetértésben — a szakképesitésért felel6s miniszter hatarozza meg mind
az iskolarendszeren kiviili szakképzésre.

(2) A nem kozponti gyakorlati és szdbeli vizsgatevékenységek vizsgaidOpontjat a
vizsgaszervezd allapitja meg. Ha az iskolarendszeren kivili szakképzésben a kdzpontilag
meghatarozott irasbeli, interaktiv vagy kézponti gyakorlati vizsgaid6ponttol eitérd idépontban

Oldal3/18



V EOTVOS JOISEF FOISKOLA
| FELNOTIKEPZES SZAKMAI VIZSGASZERVEZES! ES
L e LEBONYOUTASI SZABALYZATA — 2016.12.01.

.

kerill sor a vizsga megszervezésére, az frasbeli, az interaktiv vagy a kdzponti gyakorlati
vizsgatevékenység lebonyolitasaval jar6 tobbletkdltség a vizsgaszervezot terheli.

Vizsgara valé jelentkezés
(1) A vizsgazonak legkés6bb a vizsgara vald jelentkezéskor, be kell mutatni:
a) A szemeélyazonosité igazolvanyt vagy a személyazonossag igazoldséra alkalmas
mas hatésagi igazolvanyt.
b) A szakképesitéshez eldirt iskolai tanulmanyok elvégzését tanisité bizonyitvanyt
(okiratot), a korabban megszerzett szakmai bizonyitvanyt vagy azok hiteles méasolatat,
tovabba a szakmai és vizsgakdvetelményrdl szolé6 rendeletben meghatarozott egyéb
feltételek teljesitését igazold okiratot.
¢) Iskolarendszeren kivili képzésben — ha a vizsgdzo képzésben részt vett, akkor — a
képzés eredményes befejezését igazold okiratot, a modulzard vizsga letételét igazolo
okiratot, illetve annak hiteles masolatat.
(2) A komplex szakmai vizsgira torténd jelentkezéskor kell benyijtani a vizsgaval
kapcsolatos kérelmeket és egyuttal csatolni a kérelem alapjaul szolgalo iratokat.
(3) A javitd- vagy pdtlovizsgara valé jelentkezéskor csatolni kell a komplex szakmai vizsga
torzslapkivonatanak hiteles masolatat is.
(4) A vizsgaszervezd alakitja ki — szakképesitésenként vagy vizsgarészenként — a
vizsgacsoportokat. Az iskolarendszeren kivilli szakképzésben kialakitott vizsgacsoport
létszdma nem haladhatja meg a nemzeti kdznevelésrdl szo16 torvény 2011, évi CXC. térvény
4, szami melléklietében meghatarozott szakkdzépiskolai maximalis osztlylétszamot.
(5) A vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kévetd harminc napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a szakmai és vizsgakdvetelmény masként rendelkezik.
(6) Ugyanazon vizsganapra — amennyiben azt a szakmai és vizsgakdvetelmény nem zérja ki —
tobb vizsgafeladat, vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzd egy vizsganapra esd
vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rét. A nyolc 6ras idOkeret
szamitasakor a vizsgafeladatok végrehajtdsara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe
venni.
(7) Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét Ugy kell meghatdrozni, hogy a
vizsgdz6 a szObeli, az irdsbeli, az interaktiv és a k6zponti gyakorlati vizsgatevékenységeket
nyolc és tizennyolc 6ra kozott, a gyakorlati vizsgatevékenységeket hét és tizenkilenc ora
kozott végezhesse el.
(8) A vizsgazd szdméra a vizsga idStartama a (2) és (3) bekezdésben foglaltakat figyelembe
véve legfeljebb harom — a (11) bekezdés szerinti meghosszabbitas esetén legfeljebb négy —
nap lehet.
(9) A vizsgabizottsag a vizsga idGtartamat, ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy
rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A vizsgaprogramot a
meghosszabbitdsnak megfelel6en modositani kell és a meghosszabbitas tényét, valamint
annak indokat a vizsgajegyz6konyvben is rogziteni kell.

Vizsgabizottsag tagjainak feladatai

(1) A vizsgaelndk és a vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilén feligyelt
vizsgafolyamatok tekintetében onalléan is feleldsek a vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért.

(2) A vizsgaelndk és a vizsgabizottsag tagjai a vizsga megkezdését megeldzden tajékozddnak
a képzés specialis tartalmaro], kérilmeényeir6l.

Oldal 4 /18



\E@/ EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
\/ FELNGTTKEPZES SZAKMAI VIZSGASZERVEZES! £5

iy LEBONYOLITASI SZABALYZATA — 2016.12.01.

(3) A vizsgaelnék a vizsga megkezdését megel6zben a vizsgabizottsag tagjainak
egyetértésével jOvahagyja a lebonyolitasi rendre vonatkozd javaslatot, amelynek tényét a
vizsga jegyzOkonyvében rogziteni kell.
(4) Az irésbeli, az interaktiv és a kdzponti gyakorlati vizsgatevékenységeknél a teljes
vizsgabizottsdgnak vagy ~ a vizsga lebonyolitasi rendjében rdgzitettek szerint — a
vizsgabizottsig legalabb egy, nem a képzd intézményt képviselé tagjanak, a nem kdzponti
gyakorlati és a szobeli vizsgatevékenységeknél a teljes vizsgabizottsagnak részt kell vennie a
vizsgan.
(5) A vizsgaszervez6t, a vizsgaelnokot €s a vizsgabizottsdg tagjait a gyakorlati feladatlapok
tekintetében azok felhasznalasaig, a vizsgaelnokoét, a vizsgabizottsag tagjait és a vizsga
jegyzbjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.
(6) A vizsgabizottsdg a vizsgdzd személyazonossigdt valamennyi vizsgatevékenység
megkezdésekor ellendrzi.
(7) A vizsgabizottsdg munkdjat a vizsgaelndk iranyitja. A vizsgaelnok elsédleges feladata és
felelossége a vizsga jogszerii és szakszeri megtartasanak, zavartalan lebonyolitdsénak
biztositasa. Ennek keretében
a) ellendrzi a vizsga eldkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket,
az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét;
b) a vizsgabizottsag tagjainak bevonasdval
ba) ellen6rzi a vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétet, azok
formai és tartalmi megfeleloségét,
bb) meggy6z&dik a gyakorlati feladatok ellatasara kijelélt helyszin, valamint a
szlikséges személyi és targyi feltételek megfeleldségérol,
be) ellenérzi — a vizsgdzdk jelentkezési iratai alapjén — a vizsga megkezdésére
vald jogosultsag feltételeinek meglétét;
c) vezeti a vizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit, jovahagyja a
vizsgajegyzOkdnyvet;
d) t4jékoztatja a vizsgdzokat a vizsgafeladatok el6tt az Gket érint§ dontésekrdl,
tudnivalokrdl;
¢) a lebonyolitasi rendben rogzitetteknek megfeleléen részt vesz a vizsgaztatasban,
) dsszehivija a vizsgabizottsagi értekezleteket;
g} gondoskodik az irasbeli, az interaktiv vagy a kdzponti gyakorlati dolgozatok és—a
vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval — az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkak
értékelésérdl, az eredmények dokumentaldsarol,
h) gondoskodik a vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasardl és hitelesitésérdl, felligyeli
a vizsga jegyz6jének munkajat;
i) alairja a vizsgabizonyitvanyokat és hitelesiti az elektronikus rendszerb6l
kinyomtatott torzslapot, valamint
j) a vizsga utolsd vizsgafeladatat kévetGen a teljes vizsgabizottsdg, a vizsgdzdk, a
vizsgaszervezd képviseldje és a vizsgat segitGk jelenlétében értékeli a vizsgat és
lezarja azt.
(8) A vizsgaelndk a vizsgabizottsdg hatdrozata alapjan felfliggeszti a vizsga lebonyolitasat, az
érintett vizsgatevékenység végrehajtasit, ha a vizsga lebonyolitasanak jogszerii feltételei nem
biztositottak. A felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzdkonyvben régziteni kell. Ha a
jogszer(t &llapot nem &llithatd helyre oly médon, hogy a vizsga folytatdsara még az adott
napon sor kerlilhessen, a vizsgaelndk tajékoztatja megbizdjat a vizsga felfiiggesztésérol.
(9) A vizsgabizottsag tagja
a) részt vesz a vizsga szakmai targyi és személyi feltételeinek, az egészséges és
biztonsédgos vizsgakdriilmények meglétének ellen6rzésében;
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b) kozremikdédik a vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumai meglétének,

megfeleldségének ellenérzésében;

¢) meggybzdédik — a vizsgaelnbkkel egylitt — a gyakorlati feladatok ellatasara kijeldlt

helyszin, valamint a szitkséges személyi és targyi feltételek megfeleloségérdl;

d) kozremiikodik a vizsga megkezdésére vald jogosultsag feltételeinek — a vizsgdzd

jelentkezési iratai alapjan — torténd ellendrzésében;

e) a lebonyolitasi rendben rogzitetteknek megfelelGen részt vesz a vizsgaztatasban;

1) részt vesz a vizsgabizottsagi értekezletek dontéshozataliban,

g) gondoskodik — a vizsgaelnokkel egyiittmiikodve — az elkészilt gyakorlati

vizsgamunkak értékelésérdl,

h) részt vesz a részeredmények kialakitasaban és a vizsgaeredmény véglegesitésében,

valamint

i} aldija a vizsgajegyzOkonyvet és az elektronikus rendszerb6l kinyomtatott

torzslapot.
(10) A vizsgabizottsagnak a képzé intézményt képvisel6 tagja — a vizsgabizottsdg
egyetértésével — elsGsorban a szobeli vizsgatevékenység esetén lat el vizsgaztatasi feladatokat.
(11) A vizsga lezdrasat kovetSen a vizsgaelndk és a vizsgabizottsag tagjai kilon-kiilon
elkészitik

a) a vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval;

b) a vizsgaztatas feltételeivel;

c) a vizsgazok felkésziiltségével;

d) a vizsgafelmentéssel kapcsolatos dontéssel;

e) a szakmai és vizsgakdvetelményben leirtak teljesiilésével, valamint

f) a jogszabalyi rendelkezések betartasival
kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazd elektronikus jelentésiiket, amelyet a vizsga
befejezését kbvetd egy héten beliil rogzitenek az elektronikus feliileten.
(12) A vizsga lezarasat kdvetden a vizsgaszervezd jelentést kiildhet az allami szakképzési és
felnSttképzési  szervnek a  vizsgdval, a vizsgabizottsig munkdjival kapcsolatos
tapasztalatair6l, javaslataird! az elektronikus feliileten.

A vizsgabizottsag mikodése
(1) A vizsgabizottsag a déntéseit bizottsdgi értekezleten, hatdrozat formajaban hozza meg, és
a hatarozatait idérendi sorrendben, a vizsgajegyzOkdnyvben régziti.
(2) A vizsgabizottsag értekezletet tart
a) a vizsgara jelentkezOnek a felmentése targyaban benyujtott kérelmeérdl sz616 dontes
hatarozatba foglalasa, a lebonyolitdsi rendre vonatkozé javaslat elfogadésa céljabol,
tovabbd a vizsga elsé vizsgatevékenységenek megkezdése eldtt;
b) a vizsga utolsd napjan, az utolsd vizsgatevékenység befejezését kovetSen, a
vizsgazok teljesitményének értékelése, a vizsga lebonyolitdsa, szabalyszertiségének
megallapitdsa céljabol;
¢) a vizsga lefolytatasat, megtartasat, befejezését zavaré vagy gétld kérlilmény
bekdvetkezése, tovabba a vizsgazo éltal elkdvetett szabélytalansdg elbirildsa esetén,
valamint
d) ha azt egyéb ok sziikségessé teszi.
(3) A (2) bekezdés szerinti értekezlet akkor hatdrozatképes, ha a dontés meghozataldban a
teljes vizsgabizottsag részt vesz.
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(4) A vizsgabizottsag a hatdrozatait a vizsgaelndk és a tagok nyilt szavazasival, egyszeru
szOtobbséggel hozza., SzavazategyenlGség esetén a vizsgaelnok szavazata dont. A
vizsgaelnoknek, a vizsgabizottsdg tagjanak vagy a vizsgaszervezd képvisel6jének a
vizsgabizottsag déntésével, intézkedésével vagy intézkedésének elmulasztisdval kapcsolatos
kiilonvéleményét — kérelmére — a vizsgabizottsigi jegyz6konyvben fel kell tintetni.
(5) Ha a vizsgaelndk a vizsgabizottsag eljarasival vagy hatdrozatdval nem ért egyet, Gvast
nytjthat be, és a hatdrozat végrehajtasat felfliggesztheti. Az dvast haladéktalanul meg kell
kiildeni az allami szakképzési és feln6ttképzési szervnek, amely azt hdrom munkanapon beliil
koteles elbirdlni. Az 6vas elbirdlasaig a vizsgdzo bizonyitvanyat nem lehet killitani.
(6) A vizsgajegyz6konyvnek a vizsgabizottsagi értekezletekkel kapcsolatban tartalmaznia
kell:
a) az értekezlet helyét és idejét, a jelenlév8k nevét, a vizsgaval Osszefiiggd
szerepkoret,
b) annak a vizsgazénak a nevét,
ba) akit szabalytalansig miatt a vizsgabizottsig a vizsga folytatasatél eltiltott,
bb) aki a vizsgan igazolhatd okbél nem jelent meg, vagy azt nem tudta
befejezni, megjeldlve azt a vizsgafeladatot, amelyekbll potlovizsgat kell
tennie,
be) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
bd) aki valamely vizsgafeladat eredményét a szakmai versenyen elért
eredménye alapjan kapta,
be) akit mentesitett a vizsgabizottsag a vizsga valamely vizsgafeladata alol,
valamint a felmentés okét és az alapul szolgdlé dokumentumokat;
¢) a vizsgabizottsagi értekezleten elhangzottak leirasat, a hatdrozatokat, a szavazas
eredményét, vita esetén az esetleges kiillonvélemények feltlintetésével;
d) az Ovast, a vizsgabizottsdgi hatdrozat végrehajtdsdnak felfliggesztését, az 6vassal
kapesolatos vizsgabizottsagi megéallapitasokat, valamint
e) a vizsgaelnok vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.
(7) A vizsga utolséd vizsgatevékenységét kovetd értekezleten lezart, és a vizsgaelndk, a
vizsgabizottsig tagjai és a vizsga jegyzdje altal alairt vizsgajegyz6konyvhoz csatolni kell az
Osszesitett osztalyozdivet, tovabba a felmentési kérelemhez benytjtott okiratok mésolatat.

Vizsgatevékenységek

a) Az irasbeli, az interaktiv és a kizponti gyakorlati vizsgatevékenység

(1) A szakkeépesitésért felelds miniszter a vizsga irasbeli, interaktiv vagy kbzponti gyakorlati
vizsgatevékenységéhez kdzpontilag kiadott feladatlapokat a vizsga megkezdése elott legalabb
harom nappal nyomtatott forméban vagy elektronikus titon juttatja el a vizsgaszervezonek.

(2) A vizsgaszervezé a nyomtatott feladatlapokat a csomagoldsan, az elektronikus uton
megkiildott feladatlapokat az elektronikus feladatlapokon feltiintetett idSpontig kételes oly
modon Grizni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

(3) Az irasbeli, az interaktiv vagy a kdzponti gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladataihoz
elézetesen, de legkésébb a feladatlapok megkiildésével egyidejiileg tajékoztatot kell kiadni,
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amely alapjan a vizsgaszervezO a vizsgafeladathoz szikséges specidlis feltételeket,
segédeszkozoket, biztositani tudja.

(4) Az irasbeli, az interaktiv vagy a kbzponti gyakorlati vizsgatevékenység ideje alatt a
vizsgatermekben és a folyosokon éllandd feliigyeletré! kell gondoskodni. Nem kaphat
teremfeliigyeletet ellatd megbizdst az, aki az adott vizsgatevékenység oktatdsara jogosito
végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik. A technikai feltételek folyamatos biztositasiért
felelds személy a vizsga biztonsigos lebonyolitasdnak érdekében a vizsgaszervezd irdsos
engedelyével jelen lehet.

(5) A zart, biztonsidgos csomagolisban megkildétt nyomtatott feladatlapok kibontasa a
csomagon, az elektronikus uton megkildstt feladatlapok megnyitdsa az elektronikus
feladatlapok kisérélevele szerint megjelolt id6pontban az frasbeli, az interaktiv vagy a
kozponti gyakorlati vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasat feliigyeld, az e rendeletben
meghatarozottak szerint kijeldlt vizsgabizottsagi tag elétt térténik. A felbontas, megnyitas
idépontjat, a csomag sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott allapoténak tényét és
a jelenlévik nevét a vizsgajegyzdkonyvben rogziteni kell.

(6) A feliigyelé a vizsgazdk részére tajékoztatast ad a vizsga szabalyairdl, az alkalmazhaté
segédeszk6z6kr8], tovabba a vizsgan elkOvetett szabdlytalansigok kdvetkezményeirdl,
elkésziti a vizsgdzok iilésrendjét tartalmazd jegyzékonyvet, és gondoskodik a vizsga
rendjének betartasarol

(7) A szakmai és vizsgakdvetelmény altal az irasbeli, az interaktiv vagy a kdzponti gyakorlati
vizsgafeladat kidolgozdsara el6irt idGtartamba a feladat ismertetésének id6tartama nem szamit
bele. Az interaktiv vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre allé id6tartamba nem szamithaté
be a vizsgizonak fel nem rohaté okbdl kiesd 1d6.

(8) A vizsgazd szamara az irdsbeli, az interaktiv vagy a kozponti gyakorlati vizsgafeladat
kidolgozasdhoz a vizsgaszervez$ vagy a képzé intézmény bélyegzdiével ellatott lapokat kell
biztositani.

(9) A vizsgazd a feladatkodzl6 lapja, dolgozata elsd lapjan feltiinteti a nevét, a szakképesités
megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat és cimét, tovabba a vizsga napjanak a datumat. Ha a
vizsgazé a vizsgafeladat kidolgozasahoz t6bb lapot haszndl fel, a nevét valamennyi lapon fel
kell tiintetnie, és a lapokat sorszédmmal kell ellatnia.

(10) Ha a vizsgazd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre allé 1d6 letel,
dolgozatat, feladatkoz1s lapjat, elektronikus adathordozdjat atadja a felligyelonek, aki
kozvetleniil az atvételt kdvetSen rairja a beadas idépontjat és ellatja kézjegyével, tovabba
dolgozat, feladatk6zld lap esetén az liresen hagyott helyeket és oldalakat — az utolagos
kiegészitések lehetfségének kikiiszobolése érdekében — a vizsgizd dltal hasznalitol elterd,
lehetéség szerint piros szind tollal, athhzassal érvénytelenitl.

(11) Az interaktiv feladatok eredményét tartalmazd fajlokat lezart, utdlag nem modosithato
elektronikus adathordozén kell beadni, amelyre a vizsgdzé kézirassal frja t4 a nevét, a
szakképesités megnevezését, a vizsgafeladat sorszamat és cimét, tovabba a vizsga napjat,
valamint aldirja azt. Az ett6l eltér§ vizsgaszabalyokat a vizsga megkezdése el6tt kozolni kell a
vizsgazoval,
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{12) Ha a kdzponti gyakorlati vizsgafeladat szamitdégép alkalmazaséat irja el6, a szakmai és
vizsgakovetelményben meghatarozott moédon kell a vizsgafeladat tanuléi megoldasait
rogziteni.

(13) Ha az frasbeli, az interaktiv vagy a kdzponti gyakorlati vizsgatevékenység alatt a
vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6t6], és — irasbeli vagy
kézponti gyakorlati vizsgatevékenység esetén — egyidejlileg részére atadja a dolgozatat. A
vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét ra kell vezetni a dolgozatra, és be kell irni
az ilésrendet tartalmazo jegyz6konyvbe. A vizsgazd tavozasa €s visszaérkezése kozott eltelt
1d6 beszamit a vizsgafeladat megoldasara rendelkezésre 4llo idGtartamba.

(14) A vizsgédzd az firasbeli, az interaktiv vagy a kOzponti gyakorlati vizsgafeladat
megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot, segitséget nem kérhet és nem kaphat.

b) A gyakorlati vizsgatevékenység

(1) A gyakorlati feladatlapokra vonatkozé javaslatot — a vizsge megkezdése eldtt — a
vizsgaelndk a vizsgabizottsagi tagok véleménye alapjan hagyja jova.

(2) A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése elbtt a vizsgazot tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgatevékenység rendjérél és a vizsgdval kapcsolatos egyéb tudnivaldkrdl, tovabbi a
gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi,
tizvédelmi, egészségvédelmi elbirdsokrdl. A vizsgafeladatok megkezdése utdn tovabbi
utmutatas csak baleset €s jelent6s karokozas megel6zése céljabol adhatd.

(3) A vizsgazd a gyakorlati vizsgafeladatat a vizsgazo altal véletlenszerlien kivalasztott
feladatkdzl6 lap alapjan, az abban meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

(4) A gyakorlati vizsgatevekenység a vizsgafeladatok elvégzéséhez sziikséges személyi és
targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket —
megléte esetén kezdhet6 meg, és folytathatd. A feltételek meglétét a feladat végrehajtasat
megelézéen a vizsgaelndk vagy a vizsgabizottsagnak a lebonyolitdsi rendben erre kijelolt
tagja ellendrzi és engedélyezi a gyakorlati vizsgatevékenység megkezdését.

(5) A gyakorlati vizsgatevékenység esetén a vizsgaszervez6 a vizsgatevékenység zavartalan
lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében vizsgacsoportonként legalabb
egy, a gyakorlati képzés folytatasahoz sziikséges végzettséggel rendelkezd szakmai feliigyeld
tanart biztosit. A szakmai feliigyel6 tanar a vizsgaztatasban, a feladat értékelésében nem vesz
részt, azonban a jelen [€v6 vizsgabizottsagi tag egyetértésével kizremiikddik az esetlegesen
felmeriilt problémak elhéaritasaban, tovabba feliigyeli a vizsgdzOk balesetmentes
munkavégzését.

(6) A gyakorlati vizsgafeladat végrehajtasahoz a szakmai és vizsgakdvetelményben
meghatarozott idStartam &ll a vizsgazd rendelkezésére, amelybe a vizsgafeladatok
ismertetésének idStartama nem szamit bele. A gyakorlati vizsgafeladat egyes részfeladatainak
végrehajtdsi idejét a vizsgafeladat leirasa tartalmazhatja.

(7) Nem szamithaté be a vizsgafeladatok végrehajtasara rendelkezésre allo idétartamba a
vizsgdzdnak fel nem rohat6 okbol kieséd id6.

{8) Ha balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy més rendkiviili ok azt indokolja, a
vizsgabizottsag jelen lév0 tagja a vizsgaelnOkkel tortént egyeztetést kovetden a
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vizsgafeladatokat megvaltoztathatja, A valtoztatisrol szolo dontést az ok megadasaval és
indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzdkonyvben.

(9) Ha a vizsgéazé a vizsgafeladatokat befejezte, azt kozh a vizsgabizottsag egyik tagjaval, aki
ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt gyakorlati vizsgamunkakat atveszi.

(10) Ha azt a szakmai és vizsgakovetelmény a vizsgdzd gyakorlati felkésziiltségének atfogobb
felmérése érdekében elbirja, a vizsgat megeldzGen kiilon gyakorlati vizsgamunkat,
vizsgaremeket, vizsgamiivet, zarodolgozatot kell késziteni vagy egyéb vizsgaprodukciot kell
megvalositani (a tovabbiakban: vizsgamunka).

(11) A vizsgamunkat a szakmai és vizsgakovetelményben meghatarozott szempontok szerint
kell érdemjeggyel értékelni. Az értékelSlapon fel kell tiintetni a vizsgazd nevét, sziiletési
helyét és idejét, a szakképesités megnevezését, a vizsgamunka targyat, a végzett munka
értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a gyakorlati oktatd és a képzd intézmény
vezetdje irja ala és az intézmény korbélyegzdjével hitelesiti.

(12) Az elkésziilt vizsgamunkardl annak azonositasara alkalmas dokumentaciot (pl. fénykép,
videofelvétel, részletes leirds) kell késziteni és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A
vizsgamunka felhasznaldsarol a vizsgaszervezd rendelkezik.

(13) Ha a vizsgamunkat a vizsgazd a vizsgara bocsitas feltételeként késziti el, a képzd
intézmény tesz irdsos javaslatot az értékelésre a szakmai és vizsgakdvetelményekben leirtak
szerint, amelyet a vizsga el6tt 6t nappal a vizsgabizottsag rendelkezésére bocsat.

(14) Ha a vizsga keretében azért nincs Ichetoség a szakképesitésre jellemz$ gyakorlati
vizsgafeladat megoldasdara, mert olyan kompetencidkat tartalmaz, amelyek mérése, értékelése
nem lehetséges a vizsgaiddszakban, akkor a gyakorlati vizsgafeladatot a képzés soran, a
kompetencidk elsajatitisat kdvetSen, elérehozott gyakorlati vizsgatevékenységgel kell
teljesiteni, amennyiben annak lehetGsége, teljesitésének, értékelésének és a vizsga
eredményébe torténé beszamitasanak modja a szakmai és vizsgakdvetelményben
meghatdrozasra keriilt. A vizsgdzd részére az el6rehozott gyakorlati vizsgatevékenység
teljesitésérél és eredményérél igazolast kell kiadni, amelyet csatolni kell a vizsga irataihoz.
(15) Az el6rehozott gyakorlati vizsgatevékenység megszervezését és lebonyolitasat a képzb
intézmény veégzi.

(16) Az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység a képz6 intézmény altal irasban kijelolt, az
oktatdsban részt vett oktatd és az allami szakképzési és felndttképzési szerv éltal delegalt
képviseld jelenlétében torténik.

(17) A képz6 intézmény az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység idépontjat megeldzéen
legaldbb harminc nappal jelzi az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasanak
szandékat, id6pontjat, helyszinét és a vizsgdzok létszamdat az dllami szakképzési és
felnSttképzési szerv felé, és egyidejiileg keéri az allami szakképzési és felnbttképzési szervnek
az clérehozott gyakorlati vizsgatevékenységen részt vevé képviseldje kijelolését.

(18) Az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenységet a gyakorlati vizsgateveékenység
lebonyolitasira vonatkoz6 szabéalyok szerint kell megtartani. Az allami szakképzeési és
felnSttképzési szerv altal delegalt képviselé ellen6rzi az eldrehozott gyakorlati
vizsgatevékenység megkezdésének feltételeit, engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdéset,
tovabba értékeli a vizsgazo teljesitményeét.
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(19) A vizsgazo értékelését osztalyozd iven kell vezetni, tovabba az elérehozott gyakorlati
vizsgatevékenység menetét, jogszabalyi megfeleléségét és az esetleges rendkiviili
eseményeket jegyz6konyvben kell rogziteni, amelyet a jelenlévé oktatd, az allami szakképzési
és felndttképzési szerv altal delegalt képviseld és egy vizsgazd aldirdsdval hitelesit. Az
elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység dokumentilasat a képzd intézmény altal kijelolt
oktat6 végzi. Az elérehozott gyakorlati vizsgatevékenység dokumentumait a képz6 intézmény
Orzi és a vizsgat tizendt nappal megel6zben atadja a vizsgaszervezonek.

¢} A szdbeli vizsgatevékenység

(1) A vizsgdzé a vizsga szdbeli vizsgatevékenysége soran a szobeli vizsgatevékenység
megkezdését megelfzSen a vizsgabizottsdg éltal meghatarozott sorrendben, kdzpontilag
meghatarozott tételsorbol, a vizsgazo altal véletlenszertien kivalasztott tétel alapjan ad szamot
felkésziiltségérdl.

(2) A vizsga kOzponti szobeli tételsorait a szakképesitésért felelds miniszter biztositja.
Minden vizsgaszervezének rendelkeznie kell szakképesitésenként egy példany hitelesitett
szobeli tételsorral, amelyeknek sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgéra.

(3) A vizsgazd a szdbeli feladatat csak a tétel kivalasztasa utdn és a tétel sorszaménak az
osztalyozoiven vald rogzitése utan ismerheti meg. A felkésziilést és a feladat megoldasat a
tétel alapjan, a vizsgaszervezd altal biztositott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

(4) A vizsgazd a vizsgafelelet vazlatat a vizsgaszervezO bélyegzdjével ellatott papiron
rogzitheti, amelyhez a szakmai €s vizsgakdvetelményben vagy a tételben meghatarozott €s a
vizsgaszervezd altal biztositott segédeszkozoket hasznalhatja.

(5) A vizsgazd a vizsgafeladat jellegének megfelelden Onédlldan felel vagy szakmai
megbeszélést folytat. Az 0Onalld ismertetés csak akkor szakithaté meg, ha a vizsgdzo
nyilvanvaloan és sulyosan téved, vagy a kifejtésben elakad.

(6) Ha a sajatos nevelési igény{l vizsgdz6 a szébeli vizsgatevékenység helyett irdsbeli vagy
kozponti gyakorlati vizsgatevékenységet végez, a tétel kivalasztasa utdn feliigyeld
jeleniétében késziti el vizsgafeladatat.

A szabdlytalansag kezelése a szalumai vizsga vizsgatevékenységei soran

(1) Ha a felligyelé az irasbeli, illetve a gyakorlati vizsgatevékenység soran szabalytalansagot
észlel, elveszi a vizsgdzd vizsgadolgozatit, rafrja, hogy milyen szabalytalansigot észlelt,
tovabba az elvétel pontos idejét, aldirja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az
irasbeli, illetve a gyakorlati vizsgatevékenységet. A feliigyels ezutan haladéktalanul értesiti a
felndttképzési igazgatot.

(2) Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabélytalansagot észlel,
megszakittatja a vizsgdzd munkajit, és a vizsgdzd neve mellé az iilésrendre rdirja a
szabalytalansag jellegét, pontos idejét, majd alairja. Ezt kévetGen engedélyezi a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasat. A feliigyeld ezutan haladéktalanul értesiti a feln6ttképzési
igazgatét.

(3) Ha a vizsgabizottsag elntke vagy tagja a gyakorlati vagy a szobeli vizsgatevékenység
kdzben szabalytalansdgot észlel, megszakittatja a vizsgazéd munkéjit, és a vizsgafeladat
értékeld lapjara rairja a szabdlytalansag jellegét, pontos idejét, majd alairja. Ezt kovetéen
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engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A vizsgabizottsdg a gyakorlati,
illetve a szdbeli vizsgatevékenység befejezését kivetben kivizsgilja az esetet, egytttal értesiti
a szakképzés gondozasaért felelds Intézetigazgatot.

(4) Ha a javitds soran a javitd megallapitja, hogy a vizsgdzo szabalytalansdgot kovetett el a
kidolgozaskor, megallapitasat rdvezeti a vizsgadolgozatra, és szoban haladéktalanul
tajékoztatja a szakképzés gondozasaért felelds Intézetigazgatot, és irdsban jelentést készit.

(5) A szakképzés gondozdsaért felelds Intézetigazgatd a vizsgatevékenység befejezését
kovetSen haladéktalanul kivizsgalja a szabalytalansdg elkdvetésével kapcsolatos bejelentést.
Megallapitasairdl és a hozott déntésrél jegyzékonyvet készit. A jegyz6konyvnek tartalmaznia
kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetGvé teszi a szabdlytalansag tényének és
koriilményének megallapitdsat, az érintett vizsgdzo és feligyeld nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgazot tdjékoztattdk a szabélytalansag elbirdldsaval kapcsolatos eljarasrol es a
bebizonyitott szabélytalansag kovetkezményeirSl. A jegyz6konyvet a szabélytalansigot
észleld felligyeld vagy vizsgaztatd tandr, a vizsgdzo, a vizsgabizottsag tagjai és az elndk irja
ala. A vizsgazd kérheti észrevételének a jegyzékonyvbe torténd régzitéset.

(6) A vizsgabizottsdg az irasbeli, az interaktiv és a gyakorlati vizsgatevékenység sordn
feltételezett vagy elkdvetett szabalytalansagrol a szobeli vizsgatevékenység megkezdése elbtt,
a szobeli vizsgatevékenységen elkovetett szabalytalansigrél — az eset részletes kivizsgalasa
utan — a vizsgabizottsignak a szakmai vizsgat lezaré értekezletén dont.

(7) A szabalytalansaggal Osszefliggésben hozott dontést és annak indokait hatérozatba kell
foglalni.

(8) A vizsgabizottsag dontései elleni fellebbezésre a javitd értékelése elleni észrevétel, illetve
a vizsgabizottsag dontése elleni torvényességi kérelem kezelése rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(9) Szabalytalansag elkovetése vagy annak gyantja esetén a szakképzés gondozasaért felelds
Intézetigazgaté — a vizsgabizottsdg eljarasatél, dontését6l fiiggetlenill — sajt hataskérben
elrendelheti a feltételezett vagy bebizonyosodott szabalytalansag kivizsgalasat.

Vizsgazo teljesitményének értékelése

(1) A szakmai és vizsgakdvetelményben eldirt valamennyi vizsgafeladat értékelése kiilon-
kiilén, 1-t61 5-ig terjedé érdemjeggyel torténik. Az érdemjegyeck a kdvetkezdk: jeles (5), j6
(4), kozepes (3), elégséges (2) és elégtelen (1).

(2) A vizsgizd az egyes vizsgafeladatokban elért teljesitménye alapjan egyetlen Osszesitett
osztalyzatot kap. Az osztalyzatok a kévetkez6k: jeles (5), j6 (4), kbzepes (3), elégséges (2) és
elégtelen (1).

(3) A vizsgazok az egyes vizsgafeladatokon elért eredményeit a teljes vizsgacsoport eseteben
az allami szakképzési és felnGttképzési szerv elektronikus feliiletén kitltott vizsgadsszesitd
iven kell vezetni, amelyen fel kell tiintetni a gyakorlati és a szobeli vizsgatevékenységeknél a
kihGizott tételszamot is.

(4) Az egyes vizsgafeladatok eredménye a szakmai és vizsgakdvetelményben rogzitett
értékelési stlyaranynak megfelelfen szamit bele a vizsga eredményeébe.
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(5) Az egyes vizsgafeladatok stlyozédssal figyelembe vett érdemjegyeinek két tizedes jegy
pontossaggal szamolt 6sszege kerekités utan adja a vizsga végeredményét. Az osztilyzat
megallapitdsa soran a kerekités altalinos szabalyai szerint kell eljarni.

(6) Az irasbeli, az interaktiv vagy a kdzponti gyakorlati vizsgafeladat megoldasat a kézponti
javitasi-értékelési utmutaté alapjan kell értékelni.

(7) A vizsgabizottsdg munkijat segité szakértd a vizsgdzo irasbeli dolgozatat a javitasi-
értékelési Utmutatd alapjan javitja ki és értékeli, valamint egyidejiileg javaslatot tesz az
eredményre.

(8) A vizsgabizottsag munk4jat segitd szakért csak olyan személy lehet, aki a szakmai
elméleti tantargyak oktatdsdhoz jogszabalyban el6irt szakképesitéssel vagy szakképzettséggel
rendelkezik.

(9) Az irasbeli, az interaktiv és a kozponti gyakorlati vizsgafeladatok megolddsara javasolt
eredményt a vizsga lezarasa elbtt a vizsgazé tudomdaséara kell hozni. A vizsgazé a kijavitott €s
értékelt irasbeli, interaktiv vagy kozponti gyakorlati dolgozatot és az értékelési dtmutatdt
megtekintheti. A megtekintésre ugy kell id6t biztositani, hogy a vizsgazé az észrevételeit a
vizsga utolso vizsgatevékenységének megkezdése elbtt frasban leadhassa a vizsgaszervezd
képviseldjének. Eszrevételeit kizarolag az értékelési utmutatdban foglaltaktol eltérd javits
vagy az értékelés szamszaki hibdja esetében tehets. A vizsgdzonak a kijavitott és értékelt
dolgozatra tett észrevételeit illetGen a vizsgabizottsag hataroz.

(10) A gyakorlati vizsgafeladatokat — a kbzponti gyakorlati vizsgafeladatok kivételével — a
vizsgaszervezd altal a gyakorlati vizsgafeladatokhoz kidolgozott és a vizsgabizottsag altal
jovahagyott javitasi-értékelési Gtmutatd alapjan kell értékelni.

(11) Sikertelen a vizsga, ha a vizsgabizottsag barmely vizsgafeladat eredményét elégtelenre
(1) értékeli.

(12) Ha a szakmali és vizsgakOvetelmény masként nem rendelkezik, sikertelen vizsga esetében
csak az elégtelenre (1) értékelt vizsgafeladatot kell megismételni.

(13) A vizsga eredményét — a vizsgabizottsdg tagjainak jelenlétében — a vizsgaelndk hirdeti
ki.

Vizsgajegyzokonyv

(1) A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzkodnyv készill, amely id6érendi sorrendben
tartalmazza a vizsga Osszes esemenyét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

(2) A vizsgajegyzOkényv  mellékletét képezi a  lebonyelitasi rend, a
vizsgadsszesité/osztalyozo iv és a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, szemelyi
és targyl feltételeit, azok biztositasanak moédjat, a feltételek megfeleloségének tényét irdsban
1ogzité dokumentum.

(3) A vizsga jegyzSkOnyvét és valamennyi mellékletét a vizsgabizotisag valamennyi tagja
€s a vizsgaszervezd képvisel6je kiilon-kiilén alairja.
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A szakmai vizsga iratai
(1) A szakmai vizsga dokumentumainak iratkezelésérdl és selejtezésérél az Edtvos Jozsef

Féiskola Felndttképzési tevékenységére és komplex szakmai vizsgaszervezésre vonatkozd

szabalyzata rendelkezik.

ESTVES JOZSEF FOISKOLA

Szakmai vizsga iratainak aldirasi rendje

FELNOTTKEPZES SZAKMAI VIZSGASZERVEZES| ES
LEBONYOLITASI SZABALYZATA —~ 2014.12.01.

Alaird
Dokumentum . . | Vizsgabizotisag
! \. . . Vizsgaszervezo . .
megnevezése Flnik VB tagjai munkajat Jegyzi
vezetoje oo A
segité szakértd
Gyakorlati-
frasbeli X X
dolgozatok
Osztalyozd iv X X X X X
Torzslap
{kiiliv elsd X X X X X
oldalan)
Bizonyitvany X X
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