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L13. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT!

A szabalyzat célja, hogy az informaciés nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIL. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) és egyéb jogszabalyokban foglalt eldirdsok figyelembevételével:

— eldsegitse a kozérdekii adatok megismeréséhez valé alkotmanyos Jog érvényesiilését azaltal, hogy
meghatarozza az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre irdnyuld igény esetén a kdvetendd eljaras
menetét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, feleldsoket, tovabba az adatot megismerni kivand
személy, tovabba a Féiskola eljarasi jogait és kotelezettségeit,

— a Foiskola kozérdekii adatok megismerésére és a kételezden nyilvanossigra hozataldhoz kapcsolédo
iratok kezelésével Osszefliggd teljes adatkezelési, adatbiztonsagi és informatikai folyamatok
meghataroz4sa,

— rogzitse a Féiskola sajat szervezetén beliil az Infotv. és veégrehajtasi rendeleteiben elbirt, a kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettség teljesitésének rendjét.

I. Altal4anos rendelkezések, személyi hatilya

(1) A Szabélyzat hatalya kiterjed a Féiskolara, annak minden munkavallal6jara tovabba minden
szervezeti egységére, ahol kozérdekii és kozérdekbsl nyilvanos adatokat kezelnek.

II. Ertelmezé rendelkezések

1. A szabélyzat alkalmaz4sa soran:

e adat:
aa) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkozé  barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki
kézvetlen vagy koézvetett modon,  kiiléndsen  valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.
ab) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szirmazasra, politikai véleményre, vall4si vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a
genetikai  adatok, a természetes személyek egyedi azomositdsat célzd biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok;

* adatbiztonsig: az adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilonosen megszerzése,  feldolgozasa,
megvaltoztatisa és megsemmisitése ellenj szervezesi, technikai megolddsok és eljarasi szabalyok
Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati tényezdket — és ezzel a
fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a legkisebb mértékire
csokkentik;

o adatfelelds: az egyes kozzéteendd adatok tekintetében a Jelen szabalyzatban megjelslt személy, aki
elGallitja, illetve a szabalyzat altal meghatérozott személy részére tovabbitja;

* adatgazda: a rektor, a kancelldr, illetve azon szervezeti egység vezetdje, aki az adott adatkezelésre

Y A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek inté=ésének, tovibbé a kitelezben kizzéteends adatok
nyilvdnossdgra hozataldnak rendjérdl sz6l6 szabdlyzatot megallapitotta a Szenatus 42/2015. (10.06.) szamu hatarozata.
Utoljéra médositotta a Szenatus 60/2022.(11.22.) szdmi hatéarozata, hatalyos 2022. november 23. napjatol.
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vonatkoz6 dontési jogosultsaggal jelen Szabalyzat szerint rendelkezik;

* adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessege, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa,
felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolisa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozisa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

* adatkezeld: az a természetes vagy Jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Eur6pai Uni6 kotelezd jogi aktusiban meghatarozott keretek
kozott - onalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljdt meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

® adathordozok: olyan eszkozok Osszessége melyek alkalmasak adatok taroldsira és tovabbitésira,
barmely alakban, barmilyen eszkéz felhasznaldsaval és barmilyen eljarassal eldallitott, személyes vagy
killénleges adatot tartalmazé anyag;

* adatszolgiltatds: az intézményre vonatkozéan a nyilvantartott adatokrél vagy azok egy részérol
harmadik személynek adathordozén torténé informacié nyUjtasa;

* adatgyiijté: adatok Osszegyiijtése és rogzitése akar gépi uton, akdr emberi észleld, leird, rogritd
tevékenységgel torténik, amely miivelet soran az elemek legaldbb sorszammal, de legtdbbszor ennél
bévebb ,,azonosité adatokkal” azonosithatdk;

* adatvédelem: a nyilvantartott adatok illetéktelen személyekhez  val6  hozzajutisanak,
megvaltoztatisanak, nyilvanosségra hozatalanak, megsériilésének, torlésének megakadalyozasa;

o ltalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezben kozzéteends kozérdekii
adatok kore;

® betekintés: az intézmény adatainak részleges vagy teljes kori attekintése az adathordozoén, a Féiskola
hivatali helyiségében;

® betekintési és megismerési jogosultsig: az a jogkor, amelynek birtokdban a jogosult szamira
elérhetévé, megismerhetévé valnak az adott adatallomanyban kezelt kozérdeki adatok;

e ellendrzés: a teljes nyilvantartasi folyamat Jogszerliségének vizsgalata, az ehhez sziikséges teljes
hatdskérrel;

* helyesbités: a nyilvantartott téves adatoknak a val6s adatokra torténé mddositasa;
hozzaférés: a nyilvantartott adatok egy részéhez vagy egészéhez valo hozzajutas terjedelme;

* kozérdekii adat: a Féiskola kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak
ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjatol, onalls vagy
gyljteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikdést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

¢ kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

o kozzététel: a kozzéteendd adatok a Féiskola honlapjan, digitalis forméban, barki szaméra,
személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és —
torzulds nélkiil kimasolhatd médon, a betekintés, a letltés, a nyomtatds a kimdsolds és a haldzati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen t6rténé hozzaférhetové tétele, ideértve a pontatlan vagy téves
adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban idészeritlenné valt adatok modositasat, kicserélését,
valamint az adatok eltavolitasat is.

* kozvetlen megismerési jogosultsig: adott adatallomany informatikai alkalmazas igénybevételével
kezelt adatainak megismeréséhez adott olyan jogkdr, amely a jogosult szaméra lehetséget biztosit arra,
hogy az ott kezelt adatokhoz az 4ltala megvalasztott idSpontban kozvetlen lekérdezéssel hozzaférjen;

® kozvetlen lekérdezés: adott adatdllomanyban kezelt adatokban — az adatkezeld altal el6zetesen
rendelkezésre bocsatott altalanos lekérdezési Jjogosultsag felhasznalasaval — elére meghatarozatlan
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id8pontban és alkalommal, naplézott formaban t&rténd betekintés, illetve az igy megismerhetévé valt
informaci6 kinyomtatdsa vagy mas médon torténd rogzitése;

* leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvéntartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresd rendszer
miikddéséhez szitkségesek;

* nyilvinossigra hozatal: a nyilvantartott adatoknak barmilyen adathordozén és terjedelemben toriénd
megsokszorozasa,

* masolat: a nyilvantartott adatoknak barmilyen adathordozén és terjedelemben torténd megsokszorozasa
(arészleges terjedelmii megsokszorozas: kivonat);

* szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint gazdalkodasara
vonatkoz6 kozérdekii, valamint kdzérdekbdl nyilvanos, kotelezben kézzéteendd adatokat tartalmazé
honlap.

IIL. A kételezéen kozzéteendd adatok nyilvinossagra hozatalanak rendje
1. A kozérdekii adatok kozzététele

Az Féiskola az Infotv. 1. szamii mellékletében meghatdrozott, kotelezden kozzéteendd adatait a www.ejf.hu
internetes honlapon, digitalis forméban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és ~torzulas nélkiil kimésothaté médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen teszi kozzé (a tovabbiakban:
kozzététel).

2. Adatkezelés jogalapja

A Fdiskolan folytatott adatkezelés alapulhat t6rvényen vagy az érintett hozzajarulasan.

Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizérélag a felhatalmazast adé térvényben meghatarozott célbol
valésulhat meg adatkezelés.

A Féiskola feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgdlé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez &s a megismerhetSség kizarasahoz fiiz6dé kézérdek salyanak
mérlegelésével — a rektor vagy a kancellar engedélyezheti.

3. Kozérdeki adatok kézzétételének modja, altalanos kozzétételi lista

A F8iskola az Infotv. 33.§ (1) bekezdése szerint kdzzétételre kotelezett szerv.

A Féiskola tevékenységéhez kapcsoléddan az Infotv. 1. szama melléklete szerinti 4ltalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatokat, és az Infotv. 33.§ (3) bekezdése alapjan sajat holnapjan teszi kozzé.

A jogszabalyon alapulé kézérdekit adatok honlapon torténd kételezd kozzétételére vonatkozé kérelem (2.
szami melléklet), és a kézzéteends dokumentum Tanulméanyi és Felnéttképzési Csoport felé torténd
tovabbitasa az illetékes szervezeti egység vezetbjének a feleldssége.

A jogszabalyok 4ltal kotelezbéen eléirt, valamennyi szerv, hatésag részére nyujtott adatszolgaltatas
dokumentumainak archivéaldsaért a Tanulményi és Feln6ttképzési Csoport a felelds.

Az Infotv. altal meghatérozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzl8 megnevezésével az 1. szdmu melléklet
tartalmazza harom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, mitkédésre vonatkozé adatok,
HI. gazdalkodasiadatok).

4. A kozzététellel kapesolatos egyes feladat- és hataskorok

A kancellar:
a) amennyiben indokolt megallapitja és mddositja a Fdiskola egyedi kozzétételi listajat;
b) meghatarozza a kézzététellel kapcsolatos egyes munkakari feladatokat;
¢) a kdzzététellel kapesolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy elmulasztasa esetén, illetve az éves
belsd vizsgilatrol késziilt jelentés alapjan gondoskodik a szabalyzat médositasardl, intézkedik fegyelmi
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eljards meginditasardl, vagy ezt jelzi a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak.

d) el6késziti jelen szabalyzat részeként a kdzzététel rendjérdl szol6 szabélyozast, felelés annak folyamatos
aktualizalasaért;

e) felel az 4ltalanos koszzétételi lista folyamatos aktualizalasaért;

) gondoskodik a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvalGsitisanak biztositaséért felelds
miniszter felé a bejelentési kotelezettség teljesitésérél,

g) koordinalja a kozzététellel kapcsolatos intézményi feladatokat, sziikkség esetén belsd vizsgalatot
kezdeményez.

Az Informatikai Csoport gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elhdritisarol.

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon t6rténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségérdl,
frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett kozérdekii adat melyik hivatali
egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) az adatidllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, térlés, moédositas elleni)
védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

d) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak naplozasardl, a
napléadatok mentésérol,

e) az adatfelelésok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarél & a
tovébbitott adatok rendszeres frissitésérol.

IV. A kézérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének rendje
1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozérdekii adat megismerésére igényt kell benyujtani a Kancellari Titkarsagra. Az igény benyujtasaval
egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

A kdzérdekii adat megismerését barki kérheti a 3. szamu melléklet szerinti igényld lapon. A kozérdekii adat
megismerése irdnti igényt széban kozolheti, illetve irdsban igényt nyijthat be barmely természetes személy,
Jjogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: iigyfél) fliggetleniil attdl,
hogy az igényben foglalt adatokat sajat felhasznalasra, vagy més személy, szervezet részére tSrténd tovabbitds
céljabol igényli.

Az igény fliggetleniil a kozérdekii adat keletkezésének id6pontjatdl barmikor, idékorlatozas nélkiil benyijthatd.

Az Ugyfél igényét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, a F8iskola azonban jogosult a mar
keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és id6ben:

Személyesen iigyfélfogadasi idében: 6500 Baja, Szegedi 0t 2. 8.00-16.00 oraig

Telefonon tigyfélfogadasi idében: +36-79/524-624 8.00-16.00 oOraig

[rasbeli igénybejelentést a kovetkez6 médokon lehet tenni-: Személyesen és postai iton: 6500 Baja, Szegedi ut 2.
Elektronikus Gton: kozadat@eif hu e-mail cimen.

Az igényld kérheti:

— kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,

—  kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

—  kdzérdekii adatokat tartalmazé iratokrél torténd masolat készitését.
A kozérdekii adatok szolgaltatdsaért a kancellar altal kijelolt személy a felelds.

A kancelldr altal kijelSlt személy az igény kézhezvételét kdvetden megvizsgalja azt és dont arrél, hogy

a) amegkeresés kozérdekii adatigénylésnek mindsiil-e, valamint
b) az igény teljesitésének, vagy a teljesités korlatozasinak van-e Jjogszabilyi vagy egyéb akadalya.
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a) az igényt teljesiti,
b) az igény teljesitését részben megtagadja,
C) az igény teljesitését teljesen megtagadja.
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Az adatigénylésnek a Féiskola nem kételes eleget tenni, ha

a) kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem minésiild személyes adatokra vonatkozik,
b) a minGsitett adat védelmérdl sz616 torvény szerinti minSsitett adatokra
vonatkozik,

¢) dontés megalapozasat szolgal6 adatra vonatkozik,

d) nem 4ll rendelkezésre az adott adat,

e) az azonos adatigényl16 altal egy éven beliil benyijtott, azonos adatkorre irdanyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban
valtozéas nem 4llt be,

f) az adatigényld nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld
esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd,

8) a jelentds terjedelmii adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités
Osszegérol szol6 tajékoztatast kovetden az adatigényl8 nem, vagy nem
hataridében nyilatkozik, valamint, ha a koltségtéritést az adatigénylé hataridben
nem fizeti meg.

Amennyiben a kancellar altal kijelolt szemely azt llapitja meg, hogy az iigyfél altal igényelt adatok nem
hozhat6ak nyilvanossagra, illetve nem kézérdekii adatok, ennek tényérol, indokairdl, tovabba az Infotv.-ben
meghatarozott jogorvoslati lehetdségrél az ligyfelet elektronikusan vagy postai Gton irasban értesiti.

Ha az tigyfé] igénye csupan részben teljesithetd, az értesitésben fel kell tiintetni a nyilvanossagra nem hozhaté
adatok pontos megnevezését, a megtagadas indokait, tovabba azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast a
Foiskola tovabb folytatja.

Az igény teljesitésének megtagadasaro! (a részbeni megtagadast is ideértve), annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil frasban, vagy — amennyiben az igénylé elektronikus levelezési cimet kozolt — elektronikus tton is
értesiteni kell az igénylot. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat a kancellar altal kijelolt személy
kételes bizonyitani.

A beérkezett kérelmeknek a legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon belil eleget kell tenni. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. A meghosszabbitasrél az igényl6t az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a féiskola aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni
képes — az igényld 4ltal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot a féiskola
korabban mar elektronikus forméaban nyilvanosségra hozta, az igény teljesithet az adatot tartalmazé nyilvéanos
forras megjelolésével is. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezels felhivia az igényldt az igény
pontositasara.

Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenmi.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl fiiggetleniil az
igényl6 masolatot kaphat. A kancellar altal kijelolt személy kizardlag a masolat készitéséért — legfeljebb az
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azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden koltségtéritést dllapithat meg akkor, ha a felmeriilt
koltség mértéke meghaladja a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl
52016 301/2016 (IX.30.) Korményrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb
Osszeget, azzal, hogy az igy meghatirozott koltségtérités osszege ekkor sem haladhatja meg a
kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Osszeget.

2
L\\/ EOTVOS JOZSEF FOISKOLA

A koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényld az igy kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatis megtételétdl az igénylo nyilatkozatanak az adatkezeldhoz val6 beérkezéséig terjedd
iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatdriddbe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld 4ltal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az
adatkezel6 részére megfizetni.

Amennyiben a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentés
terjedelmil, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendeletben meghatérozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a
masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rslni kell.

2. A szébeli tijékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni. Az eldterjesztett
igényt akkor Iehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) azigényelt adat a www.ejf hu honlapon vagy irasos forméaban a Féiskola honlapjan mar nyilvdnossagra

keriilt igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd;

b) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt;

c) amennyiben az igény az alkalmazott Jogszabélyokra vonatkozé 4ltalinos tajékoztatassal teljesithetd;

d) szbban azonnal teljesithetd és az igényld szaméra kielégito.
A kancellar altal kijel6lt személy ellendrzi, hogy az iigyfél a formanyomtatvanyt az igény teljesithetésége
szempontjabol megfeleléen toltotte-e ki, szitkség szerint a kitSltéshez segitséget nyujt.

A kancellar altal kijelslt személy a formanyomtatvanyon szerepls igényt tartalmi szempontbdl nem vizsgélja,
azonban torvény értelmében, vagy egyébként kozzétett adatokra irdnyul6 igény esetében az igénylét a kozzétett
adat pontos fellelhetdségérol tajékoztatja. Amennyiben az iigyfél igényét ennek ellenére fenntartja, a
tovabbiakban az altaldnos szabalyok szerint kell eljarni.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozé, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett ligy
adatgazddja — a megkeresés formajatol figgben ~ telefonon vagy személyesen azonnal kételes megvalaszolni,
amennyiben az iigy természete nem igényli az frasbeli tajékoztatast és az adatot kérelmezd nem kéri a valaszt
irasban vagy informatikai dton (cd, dvd) torténé rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt
kérdésekrél az adatgazda kiteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényét, illetve a feljegyzés
tartalmardl a kancellar altal kijelslt személyt 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatis tényét a
feljegyzésen igazolni kell.
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Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli tajékoztatissal
nem teljesitheté az tigyintézd kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairdl és
formajérél. Az adatgazda feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrdl a kancellar ltal kijelolt személyt 5
munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A t4jékoztatds tény¢ét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitsltésével, vagy az
altala irt tetsz6leges forméaban nyujthatja be. Az igénybejelentt lap a Szabalyzat 3. szam(i mellékletét képezi. A
tetszéleges formaban benyajtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent lapon szerepld informaciokat.
Az igénybejelentd lap a Féiskola barmely szervezeti egységenél igényelhet, valamint a www.ejf.hu honlaprél
is letoltheto.

A kancellar altal kijel5lt személy a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijelsli az adatszolgéltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett adatgazda 5 munkanapon beliil teljesiti, és
atadja a kancellar altal kijelslt személy részére, aki az adatok feliilvizsglatat kovetden 5 munkanapon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmez6t.

A szervezeti egységek az atadast nem tagadhatjak meg arra hivatkozassal, hogy a dokumentumok, illetve azok
egy része nem minbsiilnek kdzérdekii adatnak, azonban erre vonatkozd allaspontjukat a kancellar altal kijelolt
személlyel a dokumentumok 4tadasat megel8zden vagy azzal egy id6ben kozolhetik.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus dton a kozadat@ejf.hu e-mail cimre lehet
benyujtani. A Féiskola minden alkalmazottja koteles barmely mas e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus witon beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan
megjeldini. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyujténak pontositas céljabol
vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a kancellar-helyettes a felelds.

A formai és tartalmi szempontbdl megfeleld igény benytijtisa utin a kancellar-helyettes haladéktalanul
megdllapitja, hogy az igényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységeknél talalhatéak, ezt
kdvetden intézkedik ezek beszerzésérol.

Amennyiben az igény formailag nem megfeleld, vagy nem tartalmazza annak teljesitéséhez, illetve a
dontéshez sziikséges adatokat — ideértve azt az esetet is, ha az ligyfél a megismerni kivant adatot nem
tudja pontosan megjeldlni — a kancellar-helyettes felveszi a kapcsolatot az igyféllel, és segitséget nyiijt a
formailag megfelelé igény benyuijtasa, illetve a megismerni kivant adatok kérének konkrét meghatarozésa, és
az igy kiegészitett igény ismételt benytijtasa érdekében.

Ha az igény benyujtdsakor, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy az
igényben szerepld adatok, vagy azok egy része nem a Féiskola kezelésében vannak, az igényt vagy annak egy
részét a kancellar altal kijelolt személy haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az iigyfél egyidejl
crtesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az iigyfelet az igény
teljesithetetlenségérél kell értesitent.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni — kapcsolatfelvételt
kdvetben — a hianyzé adatok vonatkozisiban nyilatkozattételre. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért
adatokat pontosan megjelsini, az adatkdzlésre kijel6lt dolgozo kételes abban segitséget nyijtani. Ennek tényét
feliegyzésben kell rogziteni és a kancellar altal kijelolt személyt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a
felhivasban megadott hatarid6n beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az

igényt.
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Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentum részr6l — annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil — az iigyfél masolatot kaphat. Az adatkezelé a kézérdekii adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd
masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértekéig terjedden — koltségtéritést
allapit meg. A koltségtérités 6sszegérél az igénylét a teljesitését megel6z8en a kancellar altal kijelslt személy
tajékoztatja.
Az igénylét nyilatkoztatni kell arrél, hogy a koltségek megismerése utén fenntartja vagy mddositja-e az igényét.
Amennyiben az igényl a koltségek megtéritését nem vallalja, kozoIni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak
olyan formaban és médon kaphat tajeékoztatdst, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az
igényld villalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
ataddsaval egyidejiilegatadja.
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5. Felmeriil6 koltségek

Az igény teljesitésével kapcsolatban felmeriild koltségek pontos Osszegét — ideértve az 0 adat eldallitdsat,
valamint a masolatkészités koltségeit is — a gazdasagi igazgato a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet alapjan eldzetes
dijkalkulaci6val allapitja meg (4. szamu melléklet).

7. Adatok Atadasa

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, a kancellar altal kijelolt személy az
el6z6 pontban meghatarozott ddntéssel egyidejlileg meghatarozott idépontokat Javasol a megismerésre, A
tovabbi id6pont-egyeztetés e-mailben, vagy mas nyomon kovethetd médon térténik. A levélben az iigyfél
figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és id6ben nem jelenik meg, a kancelldr 4ltal
kijel6lt személy — az iigyfél 30 napon beliil eléterjesztett igénye alapjan — 6j idépontot allapit meg.
Amennyiben az iigyfél az elére egyeztetett helyen és id6ben egymast kovetd két alkalommal nem jelent meg,
illetve az elmulasztott idSpontot kdvets 30 napon beliil nem kezdeményezi 6j idépont megallapitasat, igényét
visszavontnak kell tekinteni. Erre az iigyfél figyelmét fel kell hivni.

A megbeszélt idépontban személyesen megjelend tigyfélnek a kancellar altal kijelolt személy 4tadja a
dokumentumok rendelkezésre bocsatasarél hozott dontést, valamint felkéri, hogy dobntést tartalmazé irat
masolatan alairasaval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat megkapta.

A nyilatkozat elmarad4sa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az iigyfél nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozasira — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld idét kell biztositani. A
bemutatott dokumentumok tanulmanyozasa sorén a kancellar-helyettes altal kijelslt személy koteles végig jelen
lenni, tovabba az iigyfél kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara, illetve valtozatlanségara feliigyelni.
A személyesen megjelend ligyfél a bemutatasra keriilt iratokrol Jjegyzeteket készithet, tovabbad maésolatok
készitését kérheti. A kancellar altal kijelolt személy aziigyfél kérését az irat masolatin rogziti, és azt az
tigyféllel alairatatja, egyidejiileg kiszli a gazdasagi igazgat6 4ltal megallapitott koltségtérités dsszegét.

Az ligyfélnek az adatok atadisa csak akkor végezhetd el, ha az ligyfél bizonyitja, hogy az el6zbek szerint
megallapitott és kozolt koltségtéritést megfizette.

Amennyiben az ligyfél az adatok postai aton torténd megkiildését kérte, a koltségtérités megfizetésének
igazolasat kovetden az adatokat részére postai Giton haladéktalanul tovabbitani kell. Amennyiben akér az
igényben, akar az eljaras soran barmikor az iigyfél masolatok készitését igényelte, a kancellar 4ltal kijelolt
személy az elkészitett masolatokat az iigyfélnek megkiildi. Postai aton torténé teljesités esetében az igény
teljesitésérdl kiadott dontést a mésolatokkal egylitt utanvétellel kell az ligyfélnek megkiildeni, a visszaérkezett
igazol6 szelvényt pedig az iigyirathoz kell csatolni.
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8. Eljaras lezarasat kovet6 intézkedések

Az igényben foglalt adatok atadasat vagy az igény elutasitisat, teljesithetetlenségét megallapitd, valamint az
ligyfél igényének visszavondsa miatt az eljardst megsziintetd intézkedés kiadasat kovetden az ligyiratot a
kancellar altal kijelolt személy irattdrozza, a maés szervezeti egységek altal megkiildstt dokumentumokat

visszakiildi.

9. Eljaras a nem nyilvanos adatokra vonatkozé megismerési igények esetében

A Fbiskola feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyul eljaras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozdsat szolgdlé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését a rektor vagy a kancellar engedélyezheti.

Az (1) bekezdés alapjan nem nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igényt az 4ltalanos szabalyok szerint lehet
benyujtani. Az igényben el6 kell adni a megismerni kivant adatok korének pontos meghatarozasat, a kérelem
eldterjesztésének indokait, tovabba nyilatkozni kell az esetlegesen igényelt masolatok szaméarol.

A kancellar 4ltal kijelolt személy az igény beérkezését kovetben az igényelt adatokat tartalmazé
dokumentumokat magahoz kéri, szitkség szerint az érintett szakteriiletekkel konzultal, majd javaslatot tesz
az igény teljesithetdségérsl hozott dontésre.

A dontést a rektor vagy a kancellar kiadmanyozza, az tigyfél értesitésér6l a kancellar altal kijelslt személy
gondoskodik.

Az adatok megismerését engedélyezé intézkedésben a masolatok készitésére irdnyuld igény teljesitésérdl, illetve
megtagadasarol is donteni kell. Masolatok készitése esetében a keletkezett koltségek mértékét is meg kell
hatarozni.

Amennyiben az igény teljesithetoségérol sziiletik dontés, a kancelldr altal kijelolt személy az intézkedés
kiadmdanyozasit kévetSen felveszi az iigyféllel a kapcsolatot megfelels id8pont egyeztetése céljabol.

Az adatok 4tadasénak megkezdése elétt az tigyfél figyelmét frasban fel kell hivni arra, hogy a megismerési
engedély kizardlag az 6 részére szol, a megismert adatokat massal nem kozolheti, illetve azokat semimilyen
moédon nem hozhatja nyilvanossagra.

Az eljaras befejezését kovetd intézkedésekre az elézé rendelkezések iranyaddak.

Kapcsol6dé dokumentumok

— az informacioés 6nrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv.);

— anemzeti felsdoktatasrél sz616 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.);

— felndttképzésrdl sz616 2013. évi LXXVIL torvény (a tovabbiakban: Fktv.);

— akozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIIL torvény (a tovabbiakban: Kjt.);

— az ado6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torveny (a tovabbiakban: Art.);

— aszemélyi jovedelemadérdl szolé 1995, évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja);

— az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény;

— akdzadatok tjrahasznositasarél sz6l6 2012. évi LXIIL térvény;

— a nemzetbiztonsagi szolgalatokrél sz6l6 1995. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Nbtv);

— a nemzeti adatvagyonrdl sz616 2021. évi XCL. torvény;

— a hivatalos statisztikarol sz616 2016. évi CLV. torvény;

— atudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciordl sz616 2014. évi LXXVI. térvény

— az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program adatgytijtéseirél és adatatvételeirdl szélé 388/2017. (X11.13.)
Korm. rendelet;

— ahallgatéi hitelrendszerrél sz616 1/2012. (I. 20.) Korm. rendelet;
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a nemzeti felsdoktatdsrol szolé 2011.évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo
87/2005. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R);

a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti
Jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: R);

az oktatasi igazolvanyokrél sz616 362/2011. (XIL 30.) Korm. rendelet;

az Oktatdsi Hivatalrol sz616 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R2.);

az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIIL. 31.)Korm. rendelet;

Informatikai biztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: IBSz);

a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megdllapithat6 koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. IX.30.)
Korm.rendelet

85/2010. (I11.25.) Korm. rendelet a minisztériumok és a Miniszterelnski Hivata] altal k6tétt, a netté otmillié
forintot el nem ér értékii szerzédésekre vonatkozé adatok kozzétételérdl.

Baja, 2022. november 22.
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Mellékletek:

1. szémi melléklet:  Altalanos kozzétételi lista

2. szamu melléklet:  Kérelem a kSzérdekii adatok honlapon t6rténé kzzétételére

3. szam melléklet:  Kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 igénybejelentés

4. szamt melléklet: A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
5. szamt melléklet: ~ Megismerési nyilatkozat
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Altalanos kozzétételi lista

L Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

Adatfelelés

A kozfeladatot ellatoé szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime. honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z§ allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eléz6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal

73

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes igyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi
rend

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt
allo, vagy aldrendeltségében miitkodsé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatéarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartisdval
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A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban 416, illetve
részvételével miikodd gazdalkodé6 szervezet neve, székhelye, e o N -y o
i g . A ; A viltozasokat kdvetben | Az el6zd allapot 1 évig a3 ,
7. |elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus i L gazdasagi igazgato
e ) B L ——— .. ... | azonnal archivumban tartasaval
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kézfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke
A woﬁ.ﬁmamﬁﬂ o:wﬁ szerv w:m.: w_mv:on WONm_ww~?m=%ow ~=o<ov A viltozasokat kévetden | Az elézd allapot 1 évig
8. | székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, ) .
. s T N . . azonnal archivumban tartas4val
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellaté szerv ltal alapitott koltségvetési szerv neve,
9 székhelye, a koltségvetési szervet alapité Jjogszabaly megjel6lése, illetve | A valtozasokat kévetden Az €l8z6 allapot 1 évig
" | az azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje, azonnal archivumban tartisaval
honlapjanak elérhetésége, mitksdési engedélye
10 A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt0ség és | A véltozasokat kovetden | Az elézd allapot 1 évig
" | kiad6 neve és cime, valamint a foszerkesztd neve azonnal archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hat6sagi dontései tekintetében a fellebbezé iraldsara j - e e -
g = e AN m‘_v‘:m_mmmnﬁomo%: A valtozasokat kovetéen | Az elézd allapot 1 évig
11. fszervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellaté szerv felett ; ‘o
. . EiE i . , azonnal archivumban tartasgval
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai
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\

IL. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megoérzés Adatfelelds

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hatéskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kzjogi

1. | szervezetszabélyozé eszk6zok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi &s adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szévege

oz

A véltozasokat kvetden | Az el6z6 allapot 1 évig

, e kancellari titkar
azonnal archivumban tartasdval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févérosi &s megyei

\. \ .. - Y Giskol téb
2. | korményhivatal esetében a kozfeladatot ell4té szerv feladatarol, A Féiskola esetében nem

A véltozisokat kévetten Az €l6z0 allapot torlendd

. . ) Srtelmezhetd.
tevékenységérol szo16 tajékoztatd magyar €s angol nyelven azomal SHEIMEZIeLs

o = i W . . Az eléz6 allapot 1 évig A Féiskola esetében nem
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente archivumban tartésaval értelmezhetd.

z

>‘=m5mmwNmm&mr onkormanyzati, és egyéb hat6sagi  iigyekben
ligyfajtanként és eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkez6 szerv
megnevezese, hataskor gyakorlasanak atruhazisa esetén a ténylegesen
eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az tigyintézéshez
szilkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatasi dijak) meghatérozésa, alapvetd eljardsi szabélyok, az
4. | eljarast megindito irat benyujtasdnak médja (helye, ideje), iigyfélfogadas
ideje, az iigyintézés hatérideje (elintézési, fellebbezési hatarid8), az
ligyek intézését segité ttmutatdk, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas
€s az ligyintézéshez hasznalt letslthetd formanyomtatvényok, az igénybe
vehetd  elektronikus  programok elérése, idopontfoglalds, az
tgytipusokhoz kapcsolodo Jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatis az
ugyfelet megilletd jogokrél és az ligyfelet terhels kételezettségekrdl

A Féiskola esetében nem
értelmezhetd.

A valtozasokat kvetden I " :
Az eléz9 allapot torlendd
azonnal
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A kozfeladatot ellito szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébsl
5 finanszirozott kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a A véltozasokat kovetden | Az elézéd allapot 1 évig azdasdei icazoats
" | kdzszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért azonnal archivumban tartasaval & gligazg
fizetendd dij mértéke, az abbél adott kedvezmények
A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formétum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kéore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba | A valtozasokat kévetben | Az eldzé allapot 1 évig e
6. . i o Bt I . o N T 3 i e kancellari titkar
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torveny szerinti azonositd adatai; a | azonnal archivumban tartasaval
kozfeladatot ell4td szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében - gyljtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
’ oy I3 Y gy g, gt &y archivamban tartasaval értelmezhetd.
mértéke
A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari
kdzremiikodés (vélemé S 6dja, eljarasi alyai iileti — . _— o
S ——— ?.m em :%mNom,v ::.u&mr ocmwmm_ mmmvm_%mr..mwm‘m tileti szerv A viltozasokat kévetben | Az elézé allapot 1 évig s @
8. |liiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének azonnal archivumban tartésdval rektori titkarsagi referens
JjegyzBkonyvei, illetve Osszefoglaléi; a testiileti szerv szavazasanak um v
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
I o T - ] . ). Torvény eltérd
A t6rvény alapjan kdzzéteendd jogszabil tek 1 AP o @ - .
9. |4 Y a'ap) . e Jogszaba ﬁ Pl ey Ny _vaowo omo~ rendelkezése hidanyaban a | Az eléz6 allapot 1 évig A Féiskola esetében nem
. okumentumok; a helyi onkorményzat képvisel$-testiiletének nyilvanos SR N . L . , .
L = i Bt v benyfijtas idépontjat archivumban tartisaval értelmezhetd.
iilésére benyujtott elbterjesztések a benyujtas iddpontjatdl N
kovetden azonnal
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiszzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan romm_mg L vig A kommunikacids referens
archivumban tartisaval
1 A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Folvamitoss Az el6z6 allapot 1 évig alyazati iroda
" | eredményei és indokolasuk Y archivumban tartasaval paly
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A kozfeladatot ellaté szervnél vegzett alaptevékenységgel kapcsolatos > SNm‘m&ﬁ:.u S20°0 . Az el6z6 allapot 1 évig S
12, g P - e Jjelentés megismerését , o rektori titkarsagi referens
vizsgalatok, ellendrzések nyilvénos megallapitisai R . archivumban tartasaval
kévetden haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények intézésének
13. |rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, az informacios Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd kancellari titkar
Jogokkal foglalkozo személy neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, Jogszabalyon . Az eléz6 allapot 1 évig tanulmanyi és
14. . o e < L e Negyedévente i L Bn .k
alapul6 statisztikai adatgyijtés eredményei, id6beli véltozasuk archivumban tartasaval felnéttképzési csoport
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd statisztikai adatszolgaltatas . Az €l6z6 allapot 1 évig tanulmanyi és
15. \ . Negyedévente , L. ————
adott szervre vonatkozo adatai archivumban tartdsaval felnéttképzési csoport
16 Azon kozérdeki adatok hasznositisara iranyul6 szerzédések listaja, Negvedévente Az elézé allapot 1 évig A Fbiskola esetében nem
" | amelyekben a kézfeladatot ell4té szerv az egyik szerz6do £él 24 archivumban tartdsaval értelmezhetd.
17. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 16vé kizérdekii adatok A valtozasokat kvetden | Az el6zd allapot 1 évig A Féiskola esetében nem
" | felhasznalaséra, hasznositasara vonatkozé altaldnos szerzédési feltételek | azonnal archivumban tartdsaval értelmezhetd.
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilonss & i kozzétételi altoza Sveto oy , " ey
18, | A zervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi A véltozasokat kovetden Az eléz6 éllapot torlends kancellari titkér
lista azonnal
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a kdzadatok
Ujrahasznositasarél szolé torvény szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd
kulturélis kzadatok listaja a rend Ssre 4116 3 k e : o - 5
o S o Sljaar o__SNamR‘ L0 wo:deEw i n A valtozasokat kovetd 15 | Az eléz6 allapot 1 évig A Féiskola esetében nem
19. | megjelSlésével, valamint a kézfeladatot elldté szerv kezelésében levs, i ; 2 P . :
- . e e pe g LN .o 1. | napon beliil archivumban tartasgval értelmezhetd.
a kozadatok ujrahasznositasarsl sz6lo torveny szerint Gjrahasznosithaté
kozadat tipusokrol valé tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelslésével
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis kdzadatok Ujrahasznositasara A valtozasokat kévetd 15 A Fiskola esetében nem
20. | vonatkoz6 4ltalanos szerzédési feltételek elektronikusan szerkesztheté - Az ¢l8z6 allapot torlends ] )
véltozata napon beliil értelmezhetd.
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A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok Ujrahasznosités o _— i .
(i Bl s e I , x g e e A valtozasokat kévetd 15 o x . . | A Fbiskola esetében nem
21. | céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetends dijak altalanos .. Az el6z6 allapot térlendd . p
) ; . vl & i x .. napon beliil értelmezhetd.
legyzéke, a dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel egyiittesen
A kozadatok ujrahasznositasardl sz616 torvény szerinti jogorvoslati A véltozasokat kévetd 15 e . . | A Fdiskola esetében nem
22, (., . . Az el6z6 allapot torlendd i .
tajékoztatas napon beliil értelmezhetd.
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkdotitt, a kdzadatok
Eamwm,m N,SOm;me.o_ mmo_o 820&% mNQE.ﬁ ROt W._Nm._.a o\Hmmoﬁ ogot A valtozasokat kévetd 15 S . . | A Fbiskola esetében nem
23. | biztosité megallapodasok szerzdd feleinek megjelSlése, a . Az el6z6 allapot térlendd . :
N A i L . . . napon beliil értelmezhetd.
kizarélagossag idétartaméanak, targyanak, valamint a megéllapodas
egycb lényeges elemeinek megjelslése
A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kézadatok Ujrahasznositasarol
sz0l6 torvény szerint A valtozasokat koveto 15 Az eléz6 Allapot térlends A Féiskola esetében nem
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd napon beliil P értelmezhetd.
megéllapodasok szévege
A kozadatok tjrahasznositasarol sz616 torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, koézszolgaltatasi szerzddés vagy
mas kotelezo m8\<o_ o mow:m_o:ES ?wm.% az @:ww o_onro»o%m@a A valtozasokat kdveté 15 . . . | A Foiskola esetében nem
25. mutato hivatkozas), amely az Gijrahasznositas céljabol rendelkezésre - Az €16z6 allapot térlendd . .
, P o P R mee ol o napon beliil értelmezhetd.
bocsithato kozadat gyiijtésével, cléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Gsszefiiggs koltségek Jelentds részének sajat bevételbol
valo fedezését irja eld a kozfeladatot ellaté szerv részére
IT. Gazdalkodssi adatok
Adat Frissités Megérzés Adatfelelos

A kozfeladatot ellato szerv éves kdltségvetése, szamviteli térvény
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamolbja

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kozzétételt ksvetd 10
cvig

gazdasagi igazgat6
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A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Ssszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisaval

gazdasagi és munkaiigyi
referens

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol sz61o
térvény szerinti koltségvetési tamogatésok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, Ssszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel elétta
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A doéntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

gazdasagi igazgato

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az 4llamhéztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefliggd, 6tmilli6 forintot
elérd vagy azt meghalad6 értéki arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kot felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére kotott
szerzodés esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi s biztonsagi célii beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott - altaldnos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Ssszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd -
egy €évnél hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerzdd6 féllel
kotott azonos targyn szerzédések értékét egybe kell szimitani

A dontés meghozatalat
kovet hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

gazdasagi igazgat6
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EOTVES JOZSEF FOISKOLA
.13. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,

N

EOTVOS JOZSEF

FOISKOLA BATA TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJERGL SZOLO SZABALYZAT = 2022.11 22,
I P ’ R kiilon jogszabalyban
A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok gl on Jog Nm.w Yy bl .
5. | (palyazati kifrasok, paly4zk adatai, az elbirdldsro] kszitett Negyedévente meghatdrozott ideig, de | A Féiskola esetében nem
Ay > Py ’ 24 legalabb 1 évig értelmezhetd.

emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatésara (igy
kiillondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és A kiilon jogszabélyban
6 munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott ideig, de
" | ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd legalabb 1 évig

szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal archivumban tartdsaval
Osszefliggé kifizetésre) forditott, dtmillié forintot meghalado kifizetések

Negyedévente gazdaségi igazgatd

Legaldbb 1 évig

7 Az Eur6pai Unié tdmogataséval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az
’ archivumban tartasaval

i o Negyedévente
azokra vonatkozé szerz6dések gy

palyazati iroda

3 Ko6zbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
" | elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrdl)

Legalabb 1 évig

1 £ ancellari titka;
archivumban tartasaval kancelléri titkar

Negyedévente
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.13. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJERGL SZOLO SZABALYZAT — 2022.11.22.

FOISKOLA BAJA

2. szamu melléklet

Kérelem
a kozérdekit adatok honlapon torténé kozzétételére

A kozzéteendd dokumentum (csatoland6 a kérelemhez):
* cime:
o elkészitéséért felelos személy neve:

e jovahagyo vezetd neve:
A kozzététel jogszabalyi alapja:

Datum:

..................................

alairas
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1.13. A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEEND® ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT — 2022.11.22.

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

N Z
M ESTVES JOZSEF FOISKOLA

3. szami melléklet
Kézérdekit adat megismerésére iranyulo igénybejelentés
Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Az adatkérés idOPONtja: ...................coooiuimiieieeieeceeeeeeeeeeeoeeeeee e
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész alahiizando):

Az adatokrél szdbeli tdjékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ...............oool (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a felmerild
koltségeket az E6tvs Jozsef Faiskola részére (a megfelel6 szovegrész alahtizand6):

Megtéritem Nem téritem meg

A nyilatkozat alirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 kéltségeket nem vallalom az
altalam kért informéaciokrol csak olyan forméban és médon kapok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem
tériild koltséget az Eotvos Jozsef Féiskolanak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitisaval Osszefliggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld rész aldhuzando):
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani a kovetkezd cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek
értesitést:

igényl6 alairdsa
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1.13. A KOZERDEK ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJERGL SZOLO SZA BALYZAT—2022.11.22.

EOTVSS JOISEF FOISKOLA
L EQTVOS JOZSEF J

FOESKOLA BAJA

4. szami melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetends koltségtérités mértéke a
kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités

N ¢

mértékérdl sz616 301/2016. (IX.30.) Korm.rendelet alapjan

Adatkizlés médja Dijtétel ]
Fénymasolas A/4 (fekete-fehér) 12,- Ft/lap |
Fénymésolas A/3 (fekete-fehér) 24,- Ft/lap ]
optikai adathordozo 580 Ft/adathordozo

A papir alapon nyijtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szima a tizet meghaladja.
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1.13. A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEEND® ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJERGL SZOLO SZARA LYZAT - 2022.11.22.

EQTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

5. szamb melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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