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! Megéllapitotta a Szendtus 2026. méjus 19. napi iilésén a 25/2026.(05.19.) szamu hatdrozataval. A dokumentum
2026. majus 19. napjatdl hatalyos.



A szabalyzat célja

(1) A szabalyzat célja, hogy meghatarozza és eldsegitse az Eotvos Jozsef Foiskola (a

(1)

()

3)

(1

)

tovabbiakban: Foéiskola) kiilsé és bels6 kommunikacidjanak hatékony és megfeleld
mikodését, kiilonos tekintettel az aldbbiakra:

a) a kiils6 médiaval vald kapcsolattartas és a nyilatkozatok sordn a Féiskola jo
hirnevének er6sitése, valamint megitélésének ¢&s tekintélyének novelése;

b) a bels6 kommunikacié keretében a hallgatok, oktatok és munkatarsak folyamatos
tajékoztatasa, a bizalom erdsitése, valamint a vélemény- és szemléletformalas
tamogatasa.

2. §

A Kommunikaciés szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Foiskola Osszes dolgozodjara fiiggetleniil a
munkavégzésre iranyuld jogviszony forméjara.

A Foiskola munkavallaloja kizardlag abban az esetben mentesiil jelen szabalyzat
hatalya alol, ha maganemberként és a Foiskola teriiletén kiviil nyilatkozik.

Amennyiben a Foiskola teriiletén sajtdeseményt vagy barmilyen egyéb rendezvényt
tart kiilsos személy vagy szervezet, jelen szabalyzat rendelkezései szerint jarjon el.

3. §

Nyilvanos kommunikaciés csatornak

A Foiskola hivatalos honlapja a www.ejf.hu cimen érheté el. A Foiskola tematikus
online  felilletei még a Nyari Akadémiahoz  kapcsolodé  honlap:
https://nyariakademia.eif.hu/; és a Magyar Tudomany Unnepéhez kapcsol6dé honlap:
https://mtu.ejf.hu/2024. Ezek technikai karbantartisa ¢&s fejlesztése, valamint
tartalommal torténé ellatasa a kancellar altal kijelolt személy feladata, mely feladatok
elvégzését a kancellar felligyeli.

A Foiskola jelen van az aktualis trendeknek megfeleld kozosségi média feliileteken
(Facebook:  https://www.facebook.com/ejf.hu;  https://www.facebook.com/p/EJE-
Sportiroda;  Instagram:  https://www.instagram.com/ejf baja_official;  TikTok:
https://www.tiktok.com/(@ejfbaja; YouTube:




https://www.youtube.com/@eotvosjozseffoiskola8824), ezek a stratégiai
kommunikécios célok megvalositasat szolgaljak.

Annak érdekében, hogy a Fdiskola kézosségi média feliiletei minél tébb kévetbvel
rendelkezzenek (€s ne egymast gyengitsék), a Foiskola minden kozésségi media
feliileten kizardlag egy hivatalos, kdzponti oldallal rendelkezik. A fdiskola Hallgatéi
Onkorméanyzata a koz6sségi médidban sajat feliiletet gondoz, és ennek tizemeltetésérsl
gondoskodik.

A Foiskola kézponti kommunikacidjaban szerepet jatszod kdzosségi feliiletek kezelése a
kancellar irdnyitasa és felligyelete mellett a kommunikécios referens feladata.

(3) A Foiskola barmely szervezeti egysége Onalldé kozdsségi média platformot irdsbeli
rektori engedéllyel indithat, feltiintetve a Foiskola nevét, logdjat, illeszkedve a Foiskola
kiildetésnyilatkozatahoz €s belsd szabalyaihoz. Ebben az esetben az 6nallo kdzdsségi
média oldal feliigyelete a rektor altal irasban kijel6lt személy feladata.

{4) A Féiskola nevében nyilatkozatot elsddlegesen a rektor tehet. A nyilatkozattételi jogot
a rektor atruhazhatja.

(5) A Foiskola dolgozdja telefonon, személyesen vagy irasban a Fdiskola miikodésével
kapcsolatos nyilvanos nyilatkozatot, sajtonyilatkozatot a rektorral elbzetesen
egyeztetett mdédon tehet.

(6) A kiils6 felhasznaladsra kommunikacids céllal kizardlag a rektor irasbeli engedélyét
kivetden kiildhetd barmilyen informécio.

(7) A Foiskola miikddésével kapesolatos sajtonyilvanos esemény és/vagy sajtotajékoztatd
a rektor altal vagy a rektorral eldzetesen egyeztetett formaban szervezhetd.

Sajtdéesemények altaldnos irdnyelvei: a sajtoesemények soran minden résztvevinek
magatartasaval, nyilatkozatival, megjelenésével képviselnie kell a Foiskolat és
tartdzkodnia kell minden olyan magatartasformatd! vagy nyilatkozattol, amellyel a
Foiskola j6 hirnevét sértheti vagy az intézmény arculataval ellentétes.

A sajtéesemények nyilatkozodira a fent leirtak figyelembevételével a rektor tesz
javaslatot, és az esemény szervezdjével kbzbsen dontenek ebben.

Sajtéesemeény szervezése a kommunikécios referens kizarolagos feladata €s jogkore.
Sajtonyilvanos esemény a rektor elézetes jovahagyasat kovetben szervezhetl.
Sajtétajékoztatd szervezésének igényét legalabb az esemény el6tt 15 munkanappal
jelezni kell a kommunikécios referens részére; a sajtdanyaghoz szitkséges informacidkat
pedig legaldbb az esemény el6tt 5 naptari nappal meg kell kiildeni.

A sajtéanyag jovahagyasa: a szakmailag érintett munkatérs és a rektor hagyja jova. A
kommunikacios referens ezt kdvetden a sajtéanyagot a Fdiskola honlapjan feltiinteti,
valamint gondoskodik a sajtéanyag média szadmara valé eljuttatdsardl.

(8) Amennyiben a meédidban nem a nyilatkozatnak megfeleld cikk, sziveg vagy szovegrész
jelent meg, akkor a nyilatkozattevé koteles a helyesbitésrél gondoskodni a rektor
tajékoztatasa mellett.



(9) Amennyiben a kiilsé kommunikicié a rektorral egyeztetve, de nem annak
szervezésében folyik, a kommunikéaciot folytaté munkatars teljes szakmai és jogi
felel6séggel tartozik.

4. §

Egyedi kommunikacio

(1) A szervezeti egységek szamara érkezd kiilsd vagy belsé megkeresésekre vald valasz
minden esteben az érintett szervezeti egység vezetjének a feladata.

(2) Amennyiben a megkeresés téméja vagy dontési szintje nem a szervezeti egység
illetékességébe tartozik, annak eljuttatasa a megfeleld illetdségll személyhez a cimzett
szervezeti egység vezetdjének feladata.

(3) Amennyiben az illetékességi kér nem azonosithatd a cimzett szervezeti egység vezetdie
haladéktalanul tovabbitja a megkeresést a rektor felé, aki kijeloli a valaszadot.

(4) A szervezeti egységek kozotti hivatalos kommunikacié minden esetben levelezési
listdn keresztiil torténik. Ennek frissitése és aktualizdlasa az Informatikai Csoport
feladata.

(5) Ennek érdekében s Fdiskola szervezeti egységeinek vezetdi a levelezési listakra
vonatkozé modositasi javaslataikat kotelesek haladéktalanul jelezni az Informatikai
Csoport szamara.

5. §

Arculat

(1) A Féiskola jelképe a rektor altal elfogadott 16g6. Ez szerepel minden kiilsé- €s belsd
kommunikacios céllal készitett kiadvanyon, megjelenésen.

(2) A Foiskola kotelezéen hasznalando hivatalos levelezési, irat- prezentacids és aléirasi
sablonjait a Rektori Titkarsdg a Foéiskola minden munkatirsa szaméra elérhetd
modon, elektronikusan kozzéteszi.

(3) A Foiskola vezeté munkatarsai, valamint az oktatoi jogosultak egységes, a Féiskola
logojaval ellatott névjegykartya hasznalatara, amely tartalmazza az adott személy
nevét, elérhetdségét, valamint tituluséat. A névjegykartya biztositisa az erre vonatkozo
igény jelzését kdvetden a kommunikécids referens feladata.



6. §

Kép- és hangfelvétel

(1) A Foéiskola teriiletén kép- és hangfelvétel a rektor engedélyével, a GDPR szabalyok
teljeskorl betartasa mellett készitheto.

(2) A Foiskola a munkatarsai, illetve a kozvetlen felkérése/megbizasa alapjan a
Foéiskola érdekében késziilt kép- és hangfelvételért tud csak felelésséget vallalni.

(3) A Féiskola képviseldje a Foiskola teriiletén tartott barmilyen esemény résztvevoit
tajekoztatni koteles az esemény kapcsan készilt kép- és/vagy hangfelvételrol.
Amennyiben a Foiskola teriiletén készitett kép- €s/vagy hangfelvételen személy
egyeénileg szerepel — azaz nem nyilvanos eseményen készitett tomegfelvétel —, a
felvételek készitése elott szoban vagy irasban az érintett személy engedélye
szilkséges. Az cérintett személyt tajékoztatni kell a felvételek felhasznalasanak
modjardl és idétartamarol. A felvétel nem sértheti a rajta szerepldk személyiségi
jogait.

(4) A tizennyolcadik életéviiket be nem t6ltott személyek esetén térvényes képvisel6jiik
irasos engedélye sziikséges.

7. §

Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzatot a szenatus a 25/2026.(05.19.) szamu hatarozataval elfogadta és az
elfogadas napjan 1€p hatalyba.

Baja, 2026. méajus 19.
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