NVZ 53¢ / A-57 /Q,Cu{
M EOTVOS JOISEF FOISKOLA — 1.2. GAZDALKODASI SZABALYZAT

1. SZAMU MELLEKLETE KOTELEZETTSEGVALLALASI SZABALYZAT—2021.11.23.

EOTVOS JOZSEF
— FOISKOLA BAJA

1.2. GAZD.ALKODASI SZ,ABA’LYZATII. SZAMI:J MELLEKLETE
KOTELEZETTSEGVALLALASI SZABALYZAT!

1. Altalanos rendelkezések

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartas mikodési rendjérdl
sz0l6 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet alapjan a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
teljesités igazolas és érvényesités eldirasait jelen szabalyzat tartalmazza.

A szabalyzat hatalya kiterjed minden, a fbiskola nevében végzett kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra, ellenjegyzésre és érvényesitésre.

A szabalyzat célja, hogy a fdiskola és szervezeti egységei:
— szamara meghatdrozza a kotelezettségvallalas, utalvanyozas eljarasi rendjét,
— arendelkezésre 4116 pénziigyi kereteket ne Iépjék tal,
— azesedékesség idopontjaban a fizetOképesség biztositott legyen,
— az eldiranyzatok felhasznalasanak alakulasa figyelhet6 legyen, elore jelezve egy esetleges
sziikséges beavatkozast.

A kotelezettségvallalassal szemben kdvetelmény, hogy
— biztositsa a megnevezett, elhatarozott feladatok teljesitését,
— attekintheto, ellendrizhetd legyen.

II. Kotelezettségvallalas
I1.1. Kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a foglalkoztatatasra iranyuld jogviszony létesitésérol, szerzodés
(megallapodas) megkotésérdl, tdmogatas biztositasarol, illetve mas, pénzben Kkifejezhetd értéki
szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat, amelyet a foiskola a koltségvetése eldiranyzatainak terhére vallal, ideértve az aru vagy
szolgaltatas megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt megrendelést is.

A kozbeszerzésekrol szold torvény szerint — a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast
megindité — feladott hirdetmény, megkiildott részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras, tovabba
minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasnak
tekintendd.

A foiskola a 200.000 Ft alatti beszerzésekre is kiterjeszti az irasban torténd kotelezettségvallalast, azaz
értékhatartol fiiggetleniil mindenre irasban kotelezettségvallalasi bizonylatnak kell késziilnie.

Kotelezettséget vallalni az alapitd okiratban meghatarozott feladatok célszerii és hatékony ellatasara
figyelemmel, pénziigyi ellenjegyzés utan és csak irasban lehet.

Kotelezettséget csak a rendelkezésre allo eldiranyzat erejéig és a I1.3. pontban rogzitettek szabalyok
betartasaval lehet vallalni.

Kotelezettségvallalasra a rektor és a kancellar, mint intézményvezetok, vagy az altaluk irasban
megbizott személyek jogosult. A megbizasnak tartalmaznia kell a jogosultsag idobeli hatalyat (adott

' A Gazddlkoddasi szabdlyzat 1. szamii mellékletét a Kotelezetiségvdallalasi szabdlyzatot megéllapitotta a Szenatus
17/2015. (07.29.) szamu hatarozata. Utoljara modositotta a Szenatus 56/2021(11.23.) szam hatarozata, hatalyos
2021. 11. 24-t6l.
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idészak, vagy megbizas datumatdl visszavonasig), a jogosultsag targyi hatilyat (adott szervezeti
egység, projekt, keret, stb.).

I1.2. A kotelezettségvallalas formaja

A kotelezettségvallalas dokumentumai, megjelenési formai:

megrendeld,

vallalkozasi, szallitasi és egyéb szerzddés,

munkaszerzddés, kinevezési okirat, megbizasi szerzodés

feladat finanszirozasi alapokmany,

kozbeszerzési eljaras soran feladott hirdetmény, megkiildstt részvételi, ajanlattételi felhivas,
tovabba a palyazati kiiras, az azonos céli eldiranyzatok esetében a meghirdetett tdmogatasi
konstrukcio dokumentumai,

barmilyen elnevezésli tényleges vagy feltételezett esetben elddlld kotelezettséget jelentd
okirat, szerz6dés.

A kotelezettségvallalasi nyilatkozatbol legyen egyértelmiien megallapithatd és szamszerisitheto a
féiskola javara ny(jtandé szolgaltatas ellenértéke, ami a foiskola szamdara pénziigyi kotelezettséget

jelent.

Foiskolai kézalkalmazottal munkakodrébe tartozo, vagy eldirhato feladatra, tobblet feladat ellatasara,
helyettesitésre megbizasi szerzédés nem kothetd, részére megbizasi dij nem fizetheté. A Fdiskolan
végzett ¢ munkdjat csak a kozalkalmazotti illetmény rendszerben lehet dijazni, illetve elismerni
hatarozott ideji illetményemelés, kereset-kiegészités, helyettesitési dij, tilora formajaban.

A Féiskola alaptevékenységébe tartozd feladatra kiilsé személlyel, vagy szervezettel csak akkor
kothetd szerzddés: ha

azt jogszabaly nem zarja ki,

a szerz6dés megkdtése a foiskola alapfeladatanak ellatasahoz feltétleniil sziikséges,

az adott feladat ellatasahoz a Foiskola megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyt nem
foglalkoztat, vagy

eseti, nem rendszeres jellegli feladat ellatisa sziikséges és atmenetileg nincs a feladat
ellatasahoz megfeleld végzettséggel rendelkezd személy.

A megkotott visszterhes szerzOdésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlo
maganjogi kotelem irasba foglaldsat tartalmazd okiratnak az 4ltalanos adatokon, feltételeken
talmenden tartalmazni kell:

a szerz6do fél adoszamat, egyéni vallalkozo igazolvanyanak szamat, vagy cégjegyzékszamot,
vagy a birdosagi nyilvantartasba vételrdl rendelkezd végzés szamat és keltét,

a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi ¢és mindségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét,

nem természetes személlyel kotendd szerzodés esetén azt, hogy a szervezet részérol ki(k)
koteles(ek) a feladatot ellatni,

a teljesités igazolasara felhatalmazott személy megnevezését,

a kifizetendd Osszeget, vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat, feltételeit,

a kifizetés hataridejét, tobb év eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
titemezésben,

a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat.

A szerzddésekben (vallalkozas, megbizasi, tobbletfeladat) az elvégzendd feladatokat részletesen,
pontosan meg kell hatdrozni, ami alapjan a teljesités egyértelmiien igazolhato.
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Az éllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 50.§ (1a)
bekezdése alapjan a kozponti koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezo szervezettel (korlatolt felelosségli tarsasag, részvénytarsasag, betéti
tarsasag) kotott visszterhes szerz6dés esetén a szervezet képvisel§jének nyilatkoznia kell arrol, hogy
atlathato szervezetnek mindsiil. A hivatkozott jogszabaly alapjan ezért minden szerzédésnek
tartalmaznia kell a kdvetkez6t:

A szerzO8dés részét képezi ...szamu melléklet, ami a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 50. § (1a)
bekezdése szerinti atlathatosagi nyilatkozat. A szervezet képviseldje a nyilatkozatban foglaltak
véltozasa esetén arrdl haladéktalanul koteles a f6iskola kotelezettségvallaljat tajékoztatni. A valdtlan
tartalmi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzodést a f8iskola felmondja, vagy — ha a
szerzddésteljesitésre még nem Keriilt sor — szerz8déstol elall.”

Az atlathatosagi nyilatkozatot a 8. szam( melléklet tartalmazza.

Kotelezettségvallalas soran az iranyadd jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat eldirdsainak a
betartdsa a kotelezettségvallalo feladata és felel6ssége.

A kotelezettségvallalot feleldsség terheli:

— ajogszabalyt sérto,

— afedezet nélkiili vagy értékhatart meghaladd,

— akart okozo,

— afelhatalmazas nélkiili,

— vagy mds jogosulatlan, a féiskolara nézve hatranyos kdvetkezménnyel jaré cselekményért.
A cselekmény sulyatol, illetve a jogszabalyi rendelkezésektdl fliggden fegyelmi, kartéritésre
kotelezési, illetve biintet6jogi feleldsségre vonas lehet a szabalytalan eljaras kovetkezménye.

I1.3. Kotelezettségvallalasi jogosultsag

A rektor €s a kancellar kotelezettségvallalasi jogat irasban tovabbadhatja az 1. szamu mellékletben
szerepld nyomtatvany kitoltésével.

Azokban az esetekben, ahol a rektor a kotelezettségvallalo, vagy altala megbizott személy, a
kancellarnak egyetértési joga van, amit a kotelezettségvallalasi dokumentumon irasban fel kell
tiintetni. A kotelezettségvallalas csak a kancellari egyetértéssel egyiitt érvényes.

II1. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

Az ellenjegyzés sordn elsésorban a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasardl, jogszabéalyban eldirtak
betartasarol, de ezen tilmenden a gazdasagossag és takarékossig, valamint a célszeriiség
kovetelményének érvényesiilésérol kell meggydzddni.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zden meg kell gydzddni-e arrdl, hogy:
— a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan
befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet,
- akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,
— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatdhoz a kotelezettségvallalas értékeként
meghatérozott dsszegbdl a targyévet, valamint az azt kdvetd harom évet terheld Gsszegeket kell
Osszevetni a targyévi koltségvetés eldiranyzatait, valamint — amennyiben az ismert — az azt kovetd
évek koltségvetési keretszamait az Osszevetés idopontjaig ismert adatok alapjan terheld
kotelezettségek mértékével.

A kotelezettségvallalas — a Kozbeszerzési térvényben meghatérozott esetek, illetve az eurdpai unios
forrasbol utéfinanszirozassal biztositott tamogatasok kivételével — a fedezet rendelkezésre allasanak
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hidnyaban tiltott, amennyiben a targyévben, valamint az ismert koltségvetési keretszamok alapjan a
targyévet kovetd években a sziikséges mértékii szabad eldiranyzat nem éll rendelkezésre.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fenti feltételeknek, az ellenjegyzonek errél
frasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettségvallalo az elézoek ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyz6
koteles az utasitisnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban
értesiteni.

Ellenjegyzésre jogosult a gazdasigi igazgato, vagy az altala irasban megbizott — jogszabalyban
meghatarozott pénziigyi szakképesitéssel rendelkezd — dolgozo lehet.

Palyazatok esetében a Pélyazati Iroda a pénziigyi ellenjegyzés el6tt elozetes fedezetigazolast végez, a
forrasok rendelkezésre allasarol, és az elszamolhatdsagrol, figyelembe véve a palyazati koltségvetést.”

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumanak
és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval
kell igazolni.

IV. Teljesitésigazolas

A szakmai teljesités igazolas soran ellendrizhetdé okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerfiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitéset.

A szakmai teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.

A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utals megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni az utalvanyrendeleten.

A szakmai teljesités igazolasara jogosult személy fo szabalyként a kotelezettségvallalo. A
kotelezettségvallalé azonban irasban adott kitelezettségvallalasra, illetve a kotelezettségvallalasok egy
meghatarozott korére kijellhet teljesitésigazoldt (2. szamu melléklet). A kijelolés dokumentumat a
kotelezettségvallalonak meg kell kiildenie a gazdasagi igazgatonak, aki azt nyilvantartasba veszi.

A szerzddésekben minden esetben meg kell jelolni a szakmai teljesitést igazold személyt, €s ezzel
egyiitt ki kell tolteni a 2. szam( mellékletet, ha a teljesitésigazolé nem a kotelezettségvallalo.

V. Ervényesités

A szakmai teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az Osszegszeriiscget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megelézd iigymenetben a gazdalkodésra vonatkozo jogszabalyokban,
valamint a fdiskolai szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat sordn az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a foiskola belsd
szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak.

Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi
eljarésra a pénziigyi ellenjegyzés megtagadasara vonatkozo szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
— az érvényesitésre utald megjeldlést,
- amegallapitott sszeget,
— az érvényesités datumat,
— az érvényesito alairasat.

2 Kiegészitette a Szenatus 69/2019(11.26.) szamu hatérozata, hatalyos 2019. 11. 27-t61.
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Ervényesitést a gazdasagi igazgato altal irasban megbizott, a jogszabalyban meghatarozott képesitési
dolgozo végezhet.

V1. Utalvanyozas

Utalvanyozas: a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett termékekhez, vagy szolgaltatasokhoz
kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, vagy bevételek beszedésének elrendelése.
Utalvanyozasra csak az érvényesités utan keriilhet sor.

Utalvanyozni az 5. szamu mellékletben szerepl6 utalvanyrendelettel lehet.

Targyi eszkdz és immateridlis javak beszerzése esetében a teljesitésigazolonak az 5/1. szami
mellékletet is ki kell tolteni.

Az utalvanyrendeletnek tartalmaznia kell:
— azutalvanyozo, érvényesitd és teljesitésigazolo keltezéssel ellatott alairasat,
— az ,utalvany” szot,
— akoltségvetési évet,
— abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét és bankszamlaszamat,
— afizetés iddpontjat, modjat és dsszegét, devizanemét,
— amegterhelendd €s a jovairando pénzforgalmi szamla szamat és megnevezését,
— afékonyvi szamlaszamot,
— akotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat,
— atargyi eszk6zok nyilvéantartasba vételéhez sziikséges egyéb adatokat,
— az 5. szamu mellékletben szerepl$ egyéb adatokat.

A foiskola sajat bevételeit teljeskoriien utalvanyozni kell.

A 368/2011. (XI1:31.) Kormanyrendelet 59.§ (5) bek. b) pontja alapjan nem kell utalvanyozni a
fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket.?
Utalvanyozas csak a rendelkezésre 4ll6 keret erejéig, a vonatkozo szabalyok betartasaval torténhet.
Utalvanyozasra a rektor vagy a kancellar 4altal irasban megbizott kozalkalmazott jogosult
(tovabbiakban: utalvanyozo).

VII. Egyéb eljarasi szabalyok, nyilvantartasok

VIL1. Osszeférhetetlenség

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos
személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozésra jogosult és a szakmai teljesitést igazold személlyel.

Kételezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, szakmai teljesités igazoléi és érvényesitési

feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzitartozoja vagy maga javara latna el.

VIIL.2. Helyettesités
Helyettesitésre a jelen szabalyok betartasa mellett az erre irisban megbizott személy jogosult.

VIL.3. A kotelezettségvillaliashoz kapcsolodo eljarasi szabalyok

? Kiegészitette a Szenatus 56/2021(11.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 11. 24-t6].
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A kotelezettségvallalasi dokumentumnak, és annak nyilvantartasba vételének a megrendelést, a
teljesitést megeldzden kell elkésziilnie, illetve megtdrténnie.
A foiskolan hasznalhaté megrendeld mintakat a 6. és 7. szamu melléklet tartalmazza.

A kotelezettségvallalas tényét utolag és ellendrizhetd formaban dokumentélni kell, ezért amennyiben
az alirasok, szignok nem olvashatéak a kotelezettségvallalo és ellenjegyzd nevet és beosztasat az
okményon fel kell tiintetni.

A ktelezettségvallalasi dokumentumnak a I1.2. pontban meghatarozottakon talmenden minden
esetben tartalmaznia kell a témaszamot. Egy megrendelé csak egy témaszamhoz, és egy szallitohoz
kapcsolédhat. Abban az esetben, ha egy kiadas, ami ugyan egy szamlan szerepel, de tobb témaszamra
osztédik, témaszamonként kiilon-kiilon kell elkésziteni a megrendeldt.

A kotelezettségvallalasi dokumentumok egy alairt eredeti példanyat minden esetben el kell juttatni a
Gazdasagi Igazgatosagra a nyilvantartasba vétel céljabol.

A kotelezettségvallalas teljesitését kovetéen a szamla beérkezhet a foiskolara postai Gton, vagy
clektronikusan az e-szamla@ejf.hu e-mail cimre. Amennyiben a szamlat mas kapja kézhez azt

haladéktalanul el kell juttatni az iktatoba, vagy ha mas e-mail cimre érkezik, azt azonnal at kell
kiildeni az e-szamla@eif.hu cimre. A beérkezett szamlakat az iktatasi ligyintéz6 érkezteti az iktatasi
rendszerben, majd a szamlat tadja a Gazdasagi és Munkaiigyi Csoport kijeldlt ligyintéz8jének.

A szamlat a kijelolt gazdasagi iigyintéz rogziti a konyviteli programban, majd® a beiktatott szamladhoz
elkésziil az utalvanyrendelet, melyet a szamlahoz kell tiizni. Az igy felszerelt szamlat a Gazdasagi
Igazgatésag kikiildi az érintett szervezeti egységhez teljesitésigazolasra, ahol az adatok kitdltése €s a
megfeleld alairdsokkal valo ellatas megtorténik. Targyi eszkdz és immaterialis javak beszerzése esetén
a teljesitésigazolénak kotelezd a bevételezéshez sziikséges adatok miatt az utalvanyrendelet
mellékletét kitolteni.” Az igy kitoltstt utalvanyrendelettel ellatott szamla visszakeriil a Gazdasagi
Igazgatdsagra pénziigyi teljesitésre.

A pénziigyi teljesitésre csak akkor keriilhet sor, ha az utalvanyrendeleten minden sziikséges adatot
kitoltsttek és minden alairas szerepel.

VIL4. Kapcesolodo nyilvantartasok

a.) Aldirasra jogosultak nyilvantartasa

A kotelezettségvallalok, utalvanyozok, ellenjegyzok, szakmai teljesitésigazolok és érvényesitdk
kijelolésére vonatkozé dokumentumokat a Gazdasagi Igazgatosag Orzi és biztositja a naprakész
nyilvantartisukat. A megbizasok az 1. és 2. szamu mellékletben szereplé nyomtatvanyokon
torténhetnek, az alairas mintak nyilvantartasa pedig a 3. szamu melléklet szerint. A jogosultak korét
szervezeti egységek szerint a 4. szamu melléklet szerint kell nyilvantartani.

b.) Kitelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl — ideértve a
kovetkezd évi koltségvetési keretszamokat determinalo Gsszegek nyilvantartasba vételét is —, és a

4 Torolte a Szendtus 56/2021(11.23.) szamu hatdrozata, hatalyos 2021. 11. 24-t6l.

5 Kiegészitette a Szenatus 56/2021(11.23.) szam( hatarozata, hatalyos 2021. 11. 24-t6l.
6 Kiegészitette a Szendtus 56/2021(11.23.) szamu hatdrozata, hatalyos 2021. 11. 24-t61.
7 Kiegészitette a Szenatus 56/2021(11.23.) szamu hatarozata, hatalyos 2021. 11. 24-t3l.
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kotelezettségvallalas értekébdl az adott évet terheld rész lekotésérdl az érintett eldiranyzatok szabad
keretének terhére. A lekotést legalabb a kiemelt eldiranyzatok szintjén kell végrehajtani.

A nyilvantartds tartalmazza legalabb:
— akotelezettségvallalas: azonositd szamat,
— akotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és keltét,
— akotelezettségvallald nevét,
— akotelezettségvallalas targyat, dsszegét, évek szerinti forrasat,
— akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
— ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szdmba kell venni a vallalni tervezett
kotelezettségbdl adodd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon Jovobeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6zd évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjén az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott
— az ¢sszerii gazdalkodas elvének betartasaval — redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni.

Amennyiben a kételezettség vallalasahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, a kotelezettségvallalas
értcke  megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzGdésnek a Kbt
rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kdzbeszerzési kotelezettség ald nem esé, hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a
targyévben €s az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként kell
meghatarozni.

Az analitikus nyilvantartast a Gazdasagi Igazgatosagon beliil a Gazdasagi és Munkaiigyi Csoport
kijelolt dolgozoja szamitogépes programmal vezeti.

Az analitikus nyilvantartas részletes tartalmat a f6iskola Szamlarendje tartalmazza.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése az alabbi médon torténik:

— megrendeld, szerzdés rogzitése egyedileg torténik,

— folyamatos teljesitésii  szolgaltatasok  (alapvetéen energia  koltségek, atalanydijas
karbantartasok) esetében a szerzédés alapjan, év elején egy Osszegben torténik az éves
kotelezettség Gsszegének rogzitése,

— tobb részletben torténd teljesités esetén, a szerzddés alapjan egy Gsszegben keriil rogzitésre a
kotelezettségvallalas 5sszege,

— a személyi juttatasok Osszege (kivéve a megbizasi szerzidéseket) a havi feladdssal
parhuzamosan keriil a nyilvantartasba,

— egyes kotelezettségvallalasok csoportosan keriilnek rogzitésre (részletesen a szamlarendben
szabalyozva).

A kotelezettségvallalas nyilvantartisba vétele sorszammal térténik. melyet a kotelezettségvallalasi
dokumentumra és az utalvanyrendeletre is fel kell vezetni.

Baja, 2021. november 23.

'y’
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FOISKOLA BAJA

1. szami melléklet

Sorszdm: ......................
Pénzgazdalkodasi hataskér
Nyilvantartélap
....................................... DEVIL, ..o s s vumsmass samms s s swins o+ wnnr DEOSZEAST dolgo26
...................... 1AOPOIESL . . covwns 155 susmss § sssisns s s s mndROPODH S visszavonasig
A egységnél

a Kotelezettségvallaldsi Szabalyzat alapjén alairdsi joga az alabbiakra terjed ki a koltségvetés
eldiranyzata mértékéig:

Jogkor Jelolés Hataskor
Koételezettségvallalas
Kotelezettségvallalas ellenjegyzése
Ervényesités
Utalvanyozas
Utalvanyozas ellenjegyzése

A jogkor/ok/et atruhazni nem lehet!
Fenti hataskorében alairasra jogosult.

a megbizott dolgozo alairas mintaja

megbizo

Kapjak:

Eredeti példany  Gazdasagi Igazgatosag
Masolat érintett szervezeti egység
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J EOTVOS JOZSEF FOISKOLA — |.2. GAZDALKODASI SZABALYZAT

2. szamu melléklet

Sorszdm: ...........ocoeenll.
Szakmai teljesitésigazolas
Nyilvantartolap
.............................................. Nevll, ......ooeeniiiiiiiiiinienenneen..... beosztasu dolgozo
...................... idéponttol ................................idOpontig/ visszavonasig
B i s o3 ¢ s 3 EETRSHOS ¢ SESBAE S § 56 FSIHE § § A HINA » ¢ erinieres + ameinien « iniainee » aTR e o & SRS § SRS egységnél

a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat alapjan az alabbiakra kiterjedden teljesitésigazolasra jogosult:

Kotelezettségvallalas szama, vagy kiadds csoport

A jogkor/ok/et atruhazni nem lehet!
Fenti hataskorében alairasra jogosult.

a megbizott dolgozo alairas mintaja

kotelezettségvallald

Kapjak:

Eredeti példany ~ Gazdasagi Igazgatosag
Masolat érintett szervezeti egység
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3. szamu melléklet

Alairas mintak

Név Alairas minta
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Jogosultak névsora szervezeti egységek szerint

4. szamu melléklet

Szervezeti
egység/Feladat

Kotelezettségvallalé

Utalvanyozoé

Teljesitésigazolo

Pénziigyi ellenjegyzo

Ervényesito
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) 5. szamu melléklet
UTALVANYRENDELET

Kéltségvetési szervneve:

Kélts égvetési szervcime:
Kéltségvetési szervbankszamlaszama:
Koltségvetési év:

Kedvezm ényezettlbefizetd newve,
kodja:
Kedvezményezet/befizets cime: MAK szamlakivonat kelte:

MAK szamlakivonat szama:

Kedvezm ényezet/befizetd

& i Szamla EOS iktatészama:
bankszamlaszama:

Fizetési hatarido:

Teljesités datuma:

Fizetés modja:

Szamlat iktatta:

I. Szakmai teljesitésigazolas (a kotelezettségvallalo, a teljesitést atvevd szervezeti egység tolti ki)

Témaszam Szervezeti egység Vasarolt termék, szolgaltatas megnevezése Osszeg (Ft)

Osszesen:
Fenti anyagok, eszk6z0k szamla szerinti mennyiségben és mindségben vald atvételét, azigénybevett szolgaltatasok a
kotelezetts égvallalas nak
megfeleld teljesitésétigazolom és a szamla 6sszegét elfogadom. A szakmai teljesités dokumentumai:
Teljesitésigazolas
datuma:

Szakmai teljesités igazolasra jogosult alairasa:

Il. A szamla (bizonylat) érvényességének igazolasa

Ateljesités igazolas alapjan a keltd, szamU szamlat megvizsgaltam, a szamla alaki szempontbdl
megfelel a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak, a fedezet biztositott Ft- azaz
forint 6sszegben érvényesitve.

Kelt 2000000 w0030 ocsmnsens VAP
éneényesitd alairasa
Szamla érvényesitése Szamla kontirozasa
Két. vall. szama Téma Kerettipus ERA F8konyvi szamla szam AFA % Osszeg (Ft)
Osszeg:
Datum: Kényvel6 alairasa: I [ Ellenér alairasa:
1ll. Utalvany

Amellékelt, igazolt, érnvényesitett szamla (bizonylat) alapjan utalvanyozom fenti kiadast/bevételt az éneényesitett 6sszegben a
kedvezményezett szamla javara.

Kelt: 20..............0G...............nap

utalvanyozo
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UTALVANYRENDELET MELLEKLET
targyi eszkoz és immaterialis javak beszerzése

’ Szamla szama: l

Nyilvantartasba vételi adatok:

Ko6nyv, munkaruha nyilvantartasba vételi szama:

1. SZAMU MELLEKLETE KOTELEZETTSEGVALLALASI SZABALYZAT — 2021.11.23.

==
M EOTVOS JOISEF FOISKOLA —1.2. GAZDALKODASI SZABALYZAT

5/1. szamu melléklet

Eszkdzbdvités esetén eszkoz leltari szama:

Uj eszkoz beszerzése esetén:
Eszk6z pontos megnevezése:

Eszkoz tipusa : szamitastechnika O film-foto O kommunikacios O szerszam O
sokszorositasi O butor O konyv O egyéb 0]

Gyari szama: Hasznalatbavétel idépontja:

Leltarkorzet: Szobaszam:

Eszkozt hasznal6 neve: Alairasa:

Csatolt mellékletek szama:

Nyilvantartasba vételi adatok:

Konyv, munkaruha nyilvantartasba vételi szama:

Eszkdzbovités esetén eszkoz leltari szama:

Uj eszkoz beszerzése esetén:

Eszk6z pontos megnevezése:

Eszkoz tipusa : szamitastechnika O film-foté O kommunikaciéos O szerszam O
sokszorositasi O butor O konyv O egyéb 0

Gyéri szama: Hasznalatbavétel id6pontja:

Leltarkorzet: Szobaszam:

Eszkozt hasznalo neve: Alairasa:

Csatolt mellékletek szama:

Nyilvantartasba vételi adatok:

Kényv, munkaruha nyilvantartasba vételi szama:

Eszkozbovités esetén eszkoz leltari szama:

Uj eszkoz beszerzése esetén:

Eszk6z pontos megnevezése:

Eszkoz tipusa : szamitastechnika O film-foto O kommunikaciés O szerszam O
sokszorositasi O butor O konyv 0O egyeb 0]

Gyari szama:

Leltarkorzet:

Eszkdzt hasznalo neve:

Szobaszam:

Hasznélatbavétel iddpontja:

Alairasa:

Csatolt mellékletek szama:
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FOISKOLA BAJA

Megrendel6 lap

Megrendeld:

Eotvos Jozsef Foiskola
6500 Baja, Szegedi ut 2.
MAK 1025004-01427439
Adoig.sz.: 15308988-2-03

6. szamu melléklet

Szallit6:

Bankszamla sz.:

Adodszam:

Egység megnevezése:

Témaszam megnevezeése:

Megr., szerz. szdma:

Témaszam:

Kot.vall. szam:

Keret tipus

Kincstari kotvall.sz.:

Termék, szolgaltatas

Mennyiségi
egység

Mennyiség

Nettd Nettd 0sszesen
egységar

Nettéo mindosszesen:

AFA 5%

AFA 18 %

AFA 27 %

T™M / AM / AKK

AFA 0sszesen:

Brutto 6sszesen:

Baja, 20

megrendeld

Palyazati sor:

Fedezetigazolas: fedezet van O

fedezet nincs O

igazold aldirasa
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J 1. SZAMU MELLEKLETE KOTELEZETTSEGVALLALASI SZABALYZAT — 2021.11.23.

FOISKOLA BAJA

Megrendel6 lap

Megrendel6:

Eotvos Jozsef Foiskola
6500 Baja, Szegedi ut 2.
MAK 1025004-01427439
Adoig.sz.: 15308988-2-03

7. szamu melléklet

Szallito:

Bankszamla sz.:

Adodszam:

Egység megnevezése:

Témaszam megnevezése: Megr., szerz. szama:

Témaszam: Kot.vall. szam:

Keret tipus Kincstari kotvall.sz.:

Termék, szolgaltatas Mennyiségi | Mennyiség Nettd Nettd sszesen
egyseég egységar

Netto mindosszesen:

AFA 5%

AFA 18 %

AFA 27 %

TM / AM / AKK

AFA Osszesen:

Brutto osszesen:

Baja, 20

megrendeld

Palyézati sor:

Fedezetigazolas: fedezet van O

fedezet nincs O

igazolo alairasa
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8. szamu melléklet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

rernnresnnneeneenennnenniKtatdszamu szerz6déshez

PN 111D 1) o R U OPPPPO | 1 || | o - |

Cégnév:
Székhely:
Cégjegyzékszam:

Adoszam:

Statisztikai szamjel:

cégjegyzésre / aldirdsra jogosult képviseldje jelen okirat aldirasaval, ezennel biintetdjogi
felelésségem tudatdban nyilatkozom, hogy a nevezett gazdalkod6 szervezet megfelel a
Nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény (Nvtv.) 3. § 1. pont b) alpontjaban
meghatdrozott, 4tlathaté szervezetekre® vonatkozo feltételeknek.

Tudomdsul veszem, hogy a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arrdl haladéktalanul
koteles vagyok a koltségvetési szervet tajékoztatni.

cégszerli alairas

3. § (1) E torvény alkalmazéasaban

1. atlathatd szervezet:

a)3 az éllam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a térsulas, az egyhazi jogi személy, az olyan
gazdalkodo szervezet, amelyben az dllam vagy a helyi onkorményzat kiilén-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik, a nemzetkozi szervezet, a
kilféldi allam, a kiilfoldi helyhatdsag, a kiilfoldi allami vagy helyhat6sagi szerv és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szol6 megéllapodasban részes allam
szabalyozott piacéra bevezetett nyilvdnosan méikodé részvénytdrsasag,

b) az olyan belfdldi vagy kiilféldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet, amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

ba)4 tulajdonosi szerkezete, a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozéasa megel6zésérél és megakadalyozasardl sz6l6 torvény szerint meghatérozott
tényleges tulajdonosa megismerheté,

bb) az Eurépai Unid tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban részes dllamban, a Gazdaségi Egyiittm(ikodési és Fejlesztési
Szervezet tagdllamdban vagy olyan éllamban rendelkezik adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettés addztatas elkeriilésérdl sz6l6 egyezménye
van,

bc) nem minésiil a térsasagi adordl és az osztalékadorol sz616 térvény szerint meghatarozott ellenérzétt kiilfoldi tarsasagnak,

bd) a gazddlkodd szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 gazdalkod¢ szervezet tekintetében a ba), bb) és bc) alpont szerinti feltételek fennalinak;

c) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kovetkez6 feltételeknek:

ca) vezet§ tisztségvisel6i megismerhet6k,

cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségviselSi nem 4tlathato szervezetben nem rendelkeznek 25%-ot meghaladd
részesedéssel,

cc) székhelye az Eurdpai Unié tagallaméban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megéllapodasban részes allamban, a Gazdasagi Egytittmiikodési és
Fejlesztési Szervezet tagallaméban vagy olyan allamban van, amellyel Magyarorszagnak a kett8s addztatés elkeriilésérdl sz616 egyezménye van;
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