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FOISKOLA BAJA

1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO
SZABALYZAT!

I. ALTALANOS RESZ

Az Szt. 14. § (5) c¢) pontja alapjan a szamviteli politika keretében el kell késziteni az
onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot. Az Ahsz. 50. § (3) bekezdése alapjan az
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot rendszeresen végzett termékértékesités, vagy
szolgaltatasnynjtas esetén el kell késziteni.

A szabalyzatot meghatarozo jogszabalyok a kovetkezok:
a) aszamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény (Szt.);
b) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.);
c) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
(Avr.);
d) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet (Ahsz.);
e) az allamhaztartisban felmeriilé6 egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi
maédjarol sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet;
f) a kormanyzati funkciok, és allamhaztartasi szalfeladatok-€s szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl
sz016 5/2019. (XII. 7.) PM rendelet;
g) a mindenkor hatalyos adotorvények;
h) a nemzeti felsGoktatasrdl sz616 2011. évi CCIV. torvény.

1. A szabdlyzat hatdlya

A szabalyzat hatalya kiterjed a fOiskola altal rendszeresen végzett termékértékesitésre,
szolgaltatasnyujtasra, ideértve az adomentes termékértékesitést, és szolgaltatasnyujtast is.

Jelen szabdlyzat rendelkezik az oktatdsi és kutatdsi tevékenység és az egyéb tevékenységek
koltségeinek elkiilonitésérol. Az oktatasi tevékenység onkoltségének meghatarozasa soran szakonként,
képzési szintenként, munkarend szerint kell meghatarozni a félévente egy hallgatéra juté 6nkoltség
Osszegét.

2. A szabalyzat célja
Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozod szabalyzat célja, hogy
— részletesen szabalyozza a foiskolan folyd 6nkoéltség szamitési tevékenységet,
— az Onkoltségszamitas informaciot szolgaltasson az arképzéshez, valamint a tevékenység
eredményességének megallapitasahoz,
— alapul szolgaljon az 6nkoltség szamitasi tevékenység kiilso és belso ellendrzéséhez.

A szabdlyzat elkészitésénél figyelembe vett szempontok:

— afoiskola szamlarendje és szamviteli politikaja,

— a fGiskola altal végzett alapfeladatok koltségeinek a szervezeti tagolodasa, valamint
tevékenységek szerinti elhatarolasa, amelynek alapjan az egységek altal rendszeresen végzett
tevékenységek onkoltsége megallapithatd,

— az intézmény miikodési bevételeihez kapcsolodo koltségek témaszamok szerint nyilvantartésa,

— a tamogatasi szerzOdéssel atvett feladatok, palyazatok ellatdsaval kapcsolatos koltségek
nyilvantartésa elkiilénitve torténik.

V' Az onkoltségszamitds rendjére vonatkozé szabdlyzatot megallapitotta a Szendtus 21/2015.(07.29.) szami
hatarozata, hatalyos 2015.08.06-t6l. Utoljara mddositotta a Szenatus 18/2023.(04.18.) szamu hatarozata, hatalyos
2023.04.19. napjatol.
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IL. ONKOLTSEGSZAMITAS ALAPFOGALMAI

Koltség: A koltség a tevékenység érdekében felmeriilt valamennyi felhasznalt eréforras pénzben
kifejezett értéke. A koltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése vagy feladat ellatasa
érdekében meriil fel.

A koltségek csoportositisa:
a) az elszamolas mddja szerint:
— tevékenységre (szolgaltatasra) kdzvetleniil elszamolhato koltség, (kdzvetlen koltség)
— a tevékenységre kozvetleniill nem terhelhetd, kozvetett (altalanos) koltségek. (kozvetett
koltség)
b) megjelenési forma szerint:
— koltségnem: a kdltségnek a szamlakeret 5-0s szamlaosztalyban kijelSlheté és meghatarozhatd
egynemi fajtaja elsddleges megjelenési formaja,
— koltséghely: a koltség felmeriilésének helye, altalaban teriiletileg elhatarolt felelds vezetd
irdnyitasa ald tartozo szervezeti egység
— koltségviseld: az a tevékenység, amelyre a koltségek felmeriiléskor kdzvetleniil
elszamolhatdk.
c¢) az ujratermelésben bet6ltétt szerepiik szerint:
— élémunka jellegli koltségek (személyi juttatasok és azok jarulékai)
— holtmunka jellegli koltségek (anyagkoltség, anyagjellegli szolgaltatasok, alvallalkozoi
teljesitmények, értékcsGkkenési leiras).
d) koltségek Osszetétele szerint
— elemi koltségek: tovabbi részekre nem bonthatok,
— Osszetett koltségek: tovabbi részekre bonthatok.
e) arképzési szempont szerint
— arképzésnél figyelembe vehetd koltségek,
— arképzésnél figyelembe nem vehetd koltségek.

Onkoltség: A termék, vagy szolgaltatds meghatérozott természetes egységére juté felhasznalds
pénzben kifejezett értéke.
Az 6nkdltségen beliil megkiilonboztetjik:

— akozvetlen Onkoltséget,

— ateljes 6nkdltséget.
A kozvetlen Onkoltség a tevékenység, szolgaltatds egy meghatdrozott egységére jutd
eszkozfelhasznalas (€16munka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.
A teljes Onkoltség a tevékenység, szolgaltatas egy egységére kiilonbszd vetitési alapok
figyelembevételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is tartalmazza.
Az Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat értékesitési koltségeket és
az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altalanos koltségeket.

Onkoltségszamitas: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy a szolgéltatas
megkezdése eldtt, azok folyamata alatt vagy azok befejezése utan megallapithaté a termék vagy
szolgaltatds varhato, illetve tényleges Onkoltsége. Tehat az Onkoltségszamitds a termék, illetve
szolgaltatas tervezett és tényleges kdzvetlen 6nkoltségének a meghatarozasa.
Az nkoltségszamitas faladata, hogy adatokat szolgéltasson:

— aszervezeti egységek altal végzett tevékenységek tervezéséhez és folyamatos figyeléséhez,

— az Onkoltségestkkentés lehetdségeinek feltarasahoz,

— akoltséggazdalkodas javitasdhoz,

— az arkalkulaciok készitéséhez,

— a gazdasagi dontések megalapozo és ellendrzo szamitasahoz.
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Az 6nkoéltségszamitas fajtai:
— eldkalkulacid
—  kozbenso kalkulacio
— utokalkulacid.

Az eldkalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése eldtt a varhatd koltségek megallapitasara iranyul. Az eldkalkulacié alapvetd célja a
tevékenység miiszakilag és gazdasagilag indokolt egységkoltségének a meghatarozasa.

Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatdsa van.

A kozbeesé kalkulicio az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgaltatas folyamataban — annak
egyes fazisait kovetden — informal a termék, tevékenység, szolgaltatas onkoltségének alakulasarol.

Az utdkalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység, szolgaltatas
befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt €l6- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan
meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges kozvetlen 6nkoltségét, elballitasi
koltségét.

Az 6nkoltség megallapitasanak modszere lehet:

— Osztokalkulacio: a koltségeket az elkésziilt termékek mennyiségével felosztva hatirozza meg
a termék onkoltségét. Két fajtaja van: egyszerii és egyenértékes.

— Pétlékold kalkulacio: kozvetlen koltségeket mar a felhasznalds pillanataban a konkrét
termékre terhelik, a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén gyiijtik, majd vetitési alapok
segitségével (potlékkulccsal) osztjak szét a termékekre.

— Vegyes kalkulacio: a szervezeten beliil tobbféle mddszert és vetitési alapot is alkalmaznak az
Onkoltség megallapitdsa érdekében.

IIL. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az Onkoltségszamitas targya az a termék, vagy szolgaltatas (kalkuldcids egység), amelynek
onkoltségét ki kell szamitani, amelyrol a kalkulacié késziil. Az Onkoltségszamitas mindig az
Onkoltségszamitas targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.
Az onkoltségszamitas targya — figyelembe véve a foiskolanal jellemzden el6fordulé alaptevékenység,
valamint alaptevékenységet kiegészitd tevékenység korébe tartozd tevékenységeket — a kovetkezd
lehet:

— koltségtéritéses képzések (szakonként, képzési szintenként),

— ingatlan bérbeadas,

— kollégiumi férdhely,

— fénymasolés,

— kozérdeki adatok kozzététele, szolgaltatasa,

— jegyzet eldallitas,

— rendezvény,

— szakeértoi és egyéb megrendeléses munkak,

— gépkocsi igénybevétele.

IV. ONKOLTSEGSZAMITAS KALKULACIOS SEMAJA, KOLTSEGTENYEZOK
TARTALMA

A kalkulaciés séma az Oonkoltségszamitas targyara vonatkozoan a kdzvetlen 6nkoéltséget (bekeriilési,
elballitasi értéket) tartalmazza.
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A kalkulacids sémaban a koltségek megjelenitési formajuk szerint szerepelnek, vagyis az é16munka, a
holt munka jellegii és végiil az egyéb kozvetlen koltségek.

A III. pontban meghatdrozott tevékenységekre a szabalyzat mellékletei tartalmazzak a kalkulacids
sémakat, a szabalyzatban nem nevesitett esetlegesen el6forduld tevékenységekre az altalanos sémat
kell alkalmazni.

A kalkulacids séma 4ltalanosan a kovetkezo:

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdsok munkaadokat terhel6 jaruléka

Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

Egy¢éb kbzvetlen koltségek

Ertékcsokkenési leiras

Kozvetlen 6nkéltség (1.+2.+3.+4.+5.46.)

Kézponti irdnyitas koltsége

Teljes 6nkoltség (7.48.)

SCRCC R O Al e o

Koltségtényezok tartalma:

Koézvetlen személyi juttatasok

Ebbe a korbe tartoznak azok a személyi juttatasok, amelyek a kalkulacidos egység terhére kdzvetleniil
elszdmolhatdk, utalvanyozhatd. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres, valamint a kiilsé
személyi juttatasok.

A képzésvezetdi dij, valamint a szervezési €s adminisztracios koltség a bevétel %-aban meghatarozott
Osszeg.

Koézvetlen személyi juttatdsok munkaadokat terheld jarulékai
A kalkulacids egységre elszamolt személyi juttatasok utan jogszabaly alapjan fizetendo jarulékok.

Ko6zvetlen anyagkoltség

A kozvetlen anyagkoltség elsosorban az eloallitds soran felhasznalt anyagok értékét tartalmazza
beszerzési aron.

Az anyagkoltségek korébe sorolhatd kiilonésen a szakmai anyagok, konyvek, irodaszerek,
tisztitoszerek, vegyszerek).

Szolgéltatasok kbzvetlen kdltsége

A tevékenység elvégzéséhez sziikséges kiilso szolgaltatasok (alvallalkozok) varhato, illetve tényleges
koltségei tartoznak ide. Ilyenek kiilonGsen: bérleti dijak, regisztricids dija, kikiildetés koltségei,
szamlas megbizasi dijak).

Egyéb kozvetlen koltségek
Gépek, gépkocsi lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositasi dij, bankkoltség), kiilonféle
egy¢eb kiadasok, befizetések.

Ertékcsokkenési leirds
Az értékesokkenési leiras elszamolaséaval kapcsolatos eldirasokat a fdiskola Szamlarendje tartalmazza.

Az értékesokkenés kozvetlen koltségként akkor veheto figyelembe, ha:
— bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az onkoltségszamitas targyaval,
— atermékre, szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével feloszthato.
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Koézponti irdnyitas koltsége

A kOzponti iranyitdson, mint kereten elszamolt koltségek (rektor és kancellar kézvetlen koltségei,
Belso ellenérzési Egység, Gazdasagi Igazgatsag), valamint az lizemeltetés kdltsége.

Az altalanos koltségek felosztasanak szabalyait a foiskola Szamlarendje tartalmazza.

V. ONKOLTESGSZAMITAS MODSZERE, KOLTSEGEK FELOSZTASANAK MODJA

Az 6nkoltségszamitashoz sziikséges adatok rendelkezésre allasa érdekében a fGiskola az Szt. és az
Ahsz. eléirasainak megfeleld konyvviteli rendszerében konyvelésre keriilnek a kiadasok. A kiadasok
gyljtésének, konyvelésének részletes szabalyait a foiskola Szamlarendje tartalmazza. Ezen felil a
kiadasok gyiijtése témaszam rendszerben is torténik.

V.1. Elékalkulacio

Eldkalkulaciot f6 szabaly szerint a tevékenység, szolgaltatas megkezdése eldtt kell elvégezni (pl.
szerzddéses munka, rendezvény).

Egyes tevékenységekre, pl. ingatlan bérbeadas, fénymdsolas stb., - melyek igénybevételének dijat
kiilén kancellari utasitas tartalmazza — minden évben el kell késziteni az 6nkoltségszamitast a dijak
megalapozottsaga érdekében.

Az egyes tevékenységek, szolgaltatiasok kalkuliciés sémaja

1. Koltségtéritéses képzések

A képzéseknél képzési szintenként, szakonként finanszirozasi forma szerint 6nkoltségszamitast kell
végezni minden évben a teljes képzési ciklusra (1. szamu melléklet).

Hatarido: szeptember 30. (mar futé képzéseknél)

Felel0sok: gazdasagi igazgato, intézetigazgatok.

Uj képzést, tanfolyamot inditani kizarélag eldkalkulacidval aldtimasztva lehetséges, amennyiben a
kalkulacio alatamasztja a gazdasagossag, a hatékonysag és az eredményesség kovetelményeit (2. sz.
melléklet)

Hataridé: képzés hirdetését megeldzden

Felel6sok: intézetigazgato.

2. Vallalkozasi szerzédés alapjan megrendelésre végzett munkak

(szakértés stb.)

A szerzédéses munkaknal kiilon megrendelésenként kell elkésziteni az eldkalkulaciot. A szerzédést
alairni a munkat elkezdeni csak jovahagyott, alairt kalkulacio alapjan lehet.

Felelds: témavezetd.

Az Onkoltség szamitdsanak sémajat a 3. szdmu melléklet tartalmazza.

3. Jegyzetértékesités

A sajat eloallitasu jegyzetekre jegyzetenként kell kalkulaciot késziteni. A kalkulaciot egy tervezett
példanyszam alapjéan kell elvégezni.

Felelds: EJF Kiadé referense.

Az 6nkoltség szamitasanak sémajat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

4. Fénymasolas

A fénymasolas 6nkoltségét oldalban kell meghatarozni, fénymasolonként (ahol kiilsé szolgaltatast
végeznek).

Hatarid6: januar 31.

Felel6s: informatikus

Az 6nkoéltség szamitasanak sémaéjat az 5. szamua melléklet tartalmazza.
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5. Kozérdekii adatok szolgaltatisa
A kozérdekii adatok szolgaltatasa esetén minden egyes kérelemre kiilon-kiildn kell elkésziteni a
kalkuldciot. A koltségek megallapitasa a kozérdeki(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo, mindenkor érvényes jogszabély és a fdiskola erre vonatkozd belsd
szabalyzata alapjan torténik.
Felelds: kancellari titkar
Az 6nkoltség szamitasanak sémajat a 6. szamu melléklet tartalmazza.

6. Gépkocsi igénylés

A gépkocsik onkoltségét egy kilométerre kell megéllapitani, kiilén gépkocsinként.
Hatarido: januar 31.

Felel6s: miiszaki és izemeltetési referens

Az 6nkoltség szamitasanak sémajat a 7. szamu melléklet tartalmazza.

7. Rendezvények, konferenciak

A rendezvények, konferencidk (sajat vagy kiils6é) megrendezése elott kalkulaciot kell késziteni. A
rendezvényekkel kapcsolatos eljarasi rendet kiilon szabalyzat tartalmazza.

Felelds: rendezvény szervezdje/feleldse

A kalkulacids sémat a 8. szamu melléklet tartalmazza.

8. Ingatlan bérbeadas

Eseti bérbeadas esetében m2-re és orara, folyamatos bérbeadasnal pedig m2-re vonatkozoéan kell az
onkoltségszamitast elvégezni.

Hatarid®: januar 31.

Felelds: miiszaki és iizemeltetési referens

Az 6nkoltség szamitasanak sémajat a 9. szamu melléklet tartalmazza.

9. Kollégiumi féréhely

A kollégiumi 6nkoltséget egy férohelyre vonatkozoan kell meghatarozni.
Hataridd: januér 31.

Felelds: miiszaki és iizemeltetési referens

Az dnkoltség szamitdsanak sémajat a 10. szamui melléklet tartalmazza.

Az itt fel nem sorolt egyéb tevékenységekre az altalanos kalkulacids séma szerint kell elkésziteni az
O6nkdltségszamitast.

V.2. Utékalkulacié

Az utokalkulaciét az éves koltségvetési beszamoloval parhuzamosan, legkésdbb aprilis 30-ig kell
elkésziteni.

A képzési tevékenységre az utdkalkulaciot tanévre kell elkésziteni, legkésébb oktdber 30-ig.

Az utdkalkulécid elkészitéséért a gazdasagi igazgato a felelds.

VL KOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASA ES FELOSZTASA

A kozvetett koltségek elszamolasa €s felosztasa a fiskola Szdmlarendjében leirtaknak megfelelden
torténik. Az ezzel kapcsolatos feladatokat a Gazdasagi- és Munkaiigyi Csoport végzi, a feladat
elvégzéséért felelos személy a gazdasagi igazgato.

A koézponti iranyitas koltségének %-os mértéke minden évben a az utdkalkulacié készitése soran keriil
rogzitésre.
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VIL A KOLTSEGEK NYILVANTARTASA, GYUJTESE, A KOLTSEGSZAMITAS
BIZONYLATAI

Az egyes tevékenységekkel kapcsolatos kiadasok (kézvetlen, kozvetett) elszamolasi, nyilvantartasi
rendjét, a fokonyvi kényvelés szabalyait a féiskola Szamlarendje irja eld.

A tevékenységek kozvetlen Onkoltségének gyijtése témaszamonkénti (kalkulacios egységenkénti)
bontéasban torténik, a témaszamok a fékonyvi szamlahoz kapcsolodnak.

Témaszam: a kalkulacios egységet jel616 szam.

A tevékenység, szolgéltatas megkezdését minden esetben témaszam kiadasa elzi meg.

Témaszam kiadasa el6tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.

Uj témaszamot igényelni a 11. szama mellékeltben szerepld igényl6lapon csak irasban lehet. Az
igényld lapot két példanyban kell kitolteni és azt a gazdasagi igazgatonak leadni. A témaszam
megnyitdsa utan az igényl6 1 példanyt visszakap az {ij témaszam feltiintetésével.

A témaszamokrol év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. A témaszamok kialakitasaért és
a nyilvantartas folyamatos vezetéséért a gazdasagi igazgatd felel6s.

A kiadott témaszadmokat az adott tevékenységgel, szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tlintetni.

A bizonylati rend szabélyozasarél az Szt, az Ahsz., valamint a fdiskola Bizonylati Szabalyzata
rendelkezik, melyeket az 6nkoltségszamitas soran szem el6tt kell tartani.

Az 0nkoltség szamitasi szabalyzat elkészittetéséért, az abban eldirtak megtartasaért a kancellar, az
elkészitéséért a gazdasagi igazgato a felelds.

A szervezeti egységektdl eredd bizonylatok adatainak helyességéért, valddisagaért és megfeleld
idében val¢ szolgaltatasaért a feladatot ellatd egység vezetdje felelds.

Az onkoltségszamitas bizonylati rendjének kialakitasaért, milkodéséért, karbantartiséért, az egyes
tevékenységek koltségeinek kimutatasaért és tartalmi ellen6rzéséért a gazdasagi igazgato felelds.

Baja, 2023. aprilis 18.

Guelhgnine’ Socngtt Al S

Dr. Szilagyiné dr. Szinger Ibolya |
rektor
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2
\/J EOTVOS JOZSEF FOISKOLA

KALKULACIOS LAP
képzési tevékenységre

[.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2023. 04. 18.

1. szamu melléklet

Képzés megnevezése:

Kalkulacios id6szak:

Képzésvezeto:

Kiadasok (Ft)

1. Személyi jellegii kifizetések

- 6radijak

- vizsgadijak

- zarovizsgadijak

- megbizasi dijak

- gyakorlati helyek (mentori dijak)

- egy€b személyi juttatasok

- képzésvezeto dija

2. Munkaadokat terheld jarulékok

SZOCHO

3. Kozvetlen anyagkoltség

- szakmai anyagok

- egy¢b anyagok

4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei

- Ora- és vizsgadijak (szamlas)

- egy¢b szolgaltatasi dijak

5. Egyéb kozvetlen koltség

- kikiildetés

- egyéb dijak, befizetések

6. Ertékcsokkenési leirds

7. Kozvetlen 6nkéltség (1.+2.+3.+4.+5.16.)

8. K6zponti irdnyitas koltsége

9. Teljes onkoltség (7.+8.)

10. Hallgatoi Iétszam (f6)

11. 1 hallgatéra juté teljes onkoltség (Ft/f6/félév)

rektor

kancellar
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.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2023. 04. 18.

EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

o 2. szamu melléklet
KALKULACIOS LAP
képzési tevékenységre

Képzés megnevezése:

Képzes iddtartama:

Témaszam:

Képzésvezeto:

Képzési Képzésben résztvevok Koltségtérités Osszes bevétel
forma/finanszirozas szama (f0) Ft/f6 (Ft)

Kiadasok (Ft)

1. Személyi juttatas

- Oradijak

- vizsgadijak

- zérovizsgadijak

- megbizasi dijak

- gyakorlati helyek (mentori dijak)

- egyéb személyi juttatasok

- képzésvezet dija

2. Munkaaddkat terheld jarulékok

SZOCHO

3. Készletbeszerzések

- szakmai anyagok

- egyéb anyagok

4. Szolgaltatasi kiadasok

- Ora- és vizsgadijak (szamlas)

- egy€b szolgaltatasi dijak

5. Egyéb dologi kiadasok

- kikiildetés

- egyéb dijak, befizetések

6. Kozvetlen onkoltség (1.+2.+3.+4.+5.)

7. K6zponti iranyitas koltsége

8. Teljes onkdltség 6.+7.)

9. Maradvany

képzésvezetd intézetigazgato
rektor gazdasagi igazgatd
Egyetértek:
kancellar

oldal9/18
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1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2023. 04. 18.

KALKULACIOS LAP

3.szamu melléklet

kiils6 megrendelésre végzett szolgaltatasok

Megrendel6 neve, cime:

Munka megnevezése:

Témavezeto:

Témaszam:

Bevételek (Ft)

Netto bevétel
AFA

Bevételek sszesen:

Kiadasok (Ft)

1. Személyi juttatas

Kozvetlen kdzremiikodok dija

Egyéb személyi juttatiasok

2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok

SZOCHO

3. Készletbeszerzések

- szakmai anyagok

- egy¢éb anyagok

4. Szolgaltatasi kiadasok

- vallalkozoi dijak

- egy€b szolgaltatasi dijak

5. Egyéb dologi kiadasok

- kikiildetés

- AFA befizetés

- egy¢b dijak, befizetések

6. Ertékcsokkenési leiras

7. Kozvetlen onkoltség (1.+2.+3.+4.+5.+6.)

8. Kozponti iranyitas koltsége

9. Teljes 6nkoltség (7.+8.)

10. Maradvany

témavezetd

kancellar

oldal 10/ 18

intézetigazgato

gazdasagi igazgatd
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[.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2023. 04. 18.

KALKULACIOS LAP
jegyzet

4. szamu melléklet

Jegyzet cime:

Szerzo neve:

Tervezett példanyszam:

1. Személyi juttatas Ft

Szerzo6i dij

Lektoralasi dij

egyéb személyi juttatasok

2. Munkaadokat terheld jarulékok Ft

3. Nyomdak®éltség Ft

4. Egyéb koltségek Ft

- véllalkozasi szerzédés alapjan fizetett munkadijak

- egyéb dologi jellegii koltségek

5. Kozvetlen 6nkoltség (1.+2.+3.+4.+5.)

6. 1 példanyszamra jut6 kozvetlen 6nkoltség

7. Jutalék szerz6dés szerint

8. Jutalék SZOCHO

9. Kozponti irdnyitas koltsége

10. Teljes 6nkéltség (6.+7.+8.49.) Ft/db

EJF kiad6 referense

gazdasagi igazgato

oldal 11/ 18
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FOISKOLA BAJA

KALKULACIOS LAP
fénymasolas

5. szamu melléklet

Fénymasold tipusa:

Fénymasold helye:

Eves fénymasolas (oldal)

1. Személyi juttatas Ft/év

Fénymasolast végzd éves illetménye
tevékenység végzése esetén aranyosan)

(t5bb

Egyéb személyi juttatasok

2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok Ft/év

3. Fenntartasi koltségek Ft/év

festékpatron

szerviz, karbantartas, javitas, stb.

Egyéb koltségek

4. Uzemelési koltségek Ft/év (energia)

5. Ertékcsdkkenés

6. Kozvetlen onkoltség (1.+2.+3.+4.+5))

1 oldalra jut6 kozvetlen 6nkoltség

7. Kb6zponti irdnyitas koltsége

8. Teljes dnkdltség (6.+7.) Ft/oldal

informatikus el6ado

kancellar

oldal 12/ 18
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EOTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

6. szamu melléklet

KALKULACIOS LAP
adatszolgiltatas

Megrendel neve, cime:

Adatszolgaltatas megnevezése:

1. Személyi juttatas Ft

Adatszolgaltatast végz6k személyi juttatasa

2. Munkaaddkat terheld jarulékok Ft

3. Kozvetlen anyagkéltség (fénymasolés,adathordozé
koltsége ) Ft

4. Szolgaltatdsok kozvetlen koltsége (kézbesitési
koltség) Ft

6. Kozvetlen 6nkoltség (1.+2.+3.)

kancellar gazdasagi igazgato

oldal 13 /18
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KALKULACIOS LAP
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M ESTVOS JOZSEF FOISKOLA

1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2023. 04. 18.

gépkocsi

7. szama melléklet

Gépjarmii tipusa:

Gépjarmi rendszama:

1. Személyi juttatas Ft/év

gépkocsivezetd éves illetménye

napidij

egyeb személyi juttatdsok

2. Munkaaddkat terhel6 jarulékok Ft/év

3. Fenntartasi koltségek Ft/év

kotelezo felelosségbiztositas

CASCO

szerviz, karbantartds, javitas, stb.

tisztitdszer

4. Uzemelési koltségek

lizemanyag 4ra Ft/liter

lizemanyag norma /100 km

éves futasteljesitmény km

5. Ertékcsdkkenés

6. Kozvetlen onkoltség (1.+2.+3.+4.+5.)

1 km-re jut6 kbézvetlen 6nkoltség

7. Kozponti irdnyitas koltsége

8. Teljes 6nkoltség (6.+7.) Ft/km

miuszaki es iizemeltetési referens

kancellar

oldal 14/ 18

gazdasagi igazgatd
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[.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2023. 04. 18.

EQTVOS JOZSEF
FOISKOLA BAJA

8. szama melléklet

KALKULACIOS LAP
rendezvény

Rendezvény, konferencia megnevezése:

Rendezvény idépontja:

Témaszama:

Témavezetd:

Résztvevok szama:

Bevételek (Ft)

Sajat bevétel

Téamogatas

Bevételek 0sszesen:

Kiadasok (Ft)

1. Személyi juttatasok

- Munkadijak, tiszteletdijak

- Egyéb személyi juttatasok

2. Munkaadokat terhel jarulékok

3. Készletbeszerzések

- anyagok

- kisértékit targyi eszk6zok

4. Szolgaltatasi kiadasok

- munkadij vallalkozasi szerz6dés alapjan

- szallaskoltség

- étkezési koltség

- reklédm és propaganda koltségek

- egyéb szolgaltatasi koltségek

5. Egyéb dologi kiadasok

- AFA befizetés

- egy¢éb dijak, befizetések

6. Szervezesi koltség (rendezvényszervezo,
technikus, stb.)

7. Osszes koltség (1.+2.43.+4.+5.+6.)

8. 1 résztvevore juto koltség (Ft/f6)

Baja, 20
témavezetd rendezvényszervezo
egységvezetd gazdasagi igazgatd
kancellar
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KALKULACIOS LAP
ingatlan bérbeadas

2
M ESTVOS JOZSEF FOISKOLA

[.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2023. 04. 18.

9. szama melléklet

Ingatlan megnevezése:

Témaszama:

Teriilet: m2

1. Személyi juttatas

lizemeltetés személyi juttatasa

egyéb személyi juttatasok

2. Munkaadokat terheld jarulékok

3. Anyagkoéltségek

4. Koziizemi koltségek

5. Igénybevett szolgaltatasok

6. Ertékcsokkenés

7. Kbzvetlen 6nkoltség (1.+2.43.+4.+5.+6.)

1 m2-re/1 dréra jutd kozvetlen 6nkoltség

8. K6zponti iranyitas koltsége

9. Teljes Oonkoltség (7.48.)

miiszaki és tizemeltetési referens

kancellar

oldal 16 / 18

gazdaséagi igazgatd
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KALKULACIOS LAP
kollégiumi féréhely

EOTVOS JOZSEF FOISKOLA
1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT — 2023. 04. 18.

10. szamu melléklet

Kollégium megnevezése:

Témaszama:

Férohely (f6):

1. Személyi juttatas

tzemeltetés személyi juttatisa

egyéb személyi juttatdsok

2. Munkaaddkat terheld jarulékok

3. Anyagkoltségek

4. Kozilizemi koltségek

5. Igénybe vett szolgaltatasok koltsége

6. Ertékcsokkenés

7. Kozvetlen 6nkoltség (1.+2.+3.+4.+5.+6.)

8. K6zponti iranyitas koltsége

9. Teljes onkoltség (7.+8.)

10. 1 féréhelyre juto teljes onkoltség (Ft/f6)

miiszaki €s iizemeltetési referens

kancellar

oldal 17 /18

gazdasagi igazgato
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aredh shaszs J 1.3.3. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS RENDJERE VONATKOZO SZABALYZAT - 2023. 04. 18.

FOISKOLA BAJA

11. szama melléklet

TEMASZAM IGENYLO LAP

Munkahely:*

Témaszam:*

Témavezetod:

Kotelezettségvallalo: *

Feladat, munka megnevezése:

Bevétel:

- Koltségvetési tamogatas

- Palyazat, tamogatasértékii bevétel

- Atvett pénzeszkoz (intézmény
megnevezeEse 1s)

- Koltségtéritéses képzések

- Szerz6déses munkak

- Egyéb bevételek

Kiadas:

Személyi juttatas

Munkaaddkat terheld jarulékok

Dologi kiadasok

Elléatottak juttatasai

Feltjitas

Beruhazas

Atadott pénzeszkdz

Tamogatasértéki kiadas

* GI tolti ki!
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