PALYAZATI FELHIVAS

Az Eotvos Jozsef Foiskola
palyazatot hirdet

tanulmdnyi iigyintézo
munkakor ellatasara

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
Munkavégzés helye: Eotvos Jozsef Foiskola Bacs-Kiskun megye, Baja

Elvégzendo feladatok:
- Teljes korii hallgatoi tanulmanyi {igyintézés (igazolasok, didkigazolvany, diakhitel stb.);
- A Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer tanulmanyi iigyekkel kapcsolatos miikodtetése;
- A Tanulmanyi Csoport dokumentaciojanak rendezése, drzése, figyelemmel az érvényben 1évo
iratkezelési szabalyzatra;
- A zardvizsgak szervezésével kapcsolatos elokészitd €s adminisztracios feladatok ellatasa;

- A hallgatok altal fizetett kiiloneljarasi dijak kezelése.

lletmény és juttatasok: Az illetmény megallapitisara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

A Palyazati feltételek:
- kozépfoku végzettség,
- lgyviteli teriileten szerzett tapasztalat,
- szamitogépes ismeretek (Office ismeret)
- biintetlen el6élet

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazoldsok:
- szakmai Onéletrajz;
- iskolai végzettséget, szakképzettséget, tanusitd okiratok masolata;
- 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany;
- irasos nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo anyagaba a dontési folyamatban résztvevé személyek
betekinthetnek.

A munkakor betolthetdségenek idépontja 2018. oktdber 15.
A palyazatok benyujtasanak hatarideje: 2018. oktober 3.
A palyadzat elbirdlasanak hatarideje: 2018. oktdber 10.

A palyazat benyujtasanak médja.
Postai ton, az Eotvos Jozsef Féiskola cimére torténd megkiildésével
(6500 Baja, Szegedi it 2.)

Kérjiik a boritékon feltiintetni: SZC/680-1/2018. iktatészamu palyazat “tanulmanyi tigyintéz6”
munkakorre.

Egyéb informacio:
Sikertelen palyazat esetén a palyazati dokumentumok visszakiildésének hatarideje az elbiralast kovetd 30 nap.
A személyes adatok kezelésére vonatkozé adatkezelési tajékoztatd az ejf.hu/adatvédelem oldalon érhetd el.

Horvath Richard
kancellar-helyettes



