PALYAZATI FELHIVAS

Az Eotvis Jozsef Faiskola
palyazatot hirdet

tanulmdanyi iigyintézé
munkakor ellatdsdra

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatarozatlan idejli kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatds jellege: teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Eotvos Jozsef Féiskola, Baja, Bacs-Kiskun megye

Elvégzendd feladatok:

- teljes korii hallgatéi tanulmanyi iigyintézés (igazolasok, didkigazolvany, diakhitel stb.);

- aNeptun Egységes Tanulmanyi Rendszer tanulmanyi iigyekkel kapcsolatos miikodtetése;

- aTanulmdnyi és Feln6ttképzési Csoport dokumentacidjanak rendezése, 6rzése, figyelemmel az
érvényben 1évo iratkezelési szabalyzatra;

- azarovizsgak szervezésével kapcsolatos el6készitd és adminisztracids feladatok ellatdsa;

- ahallgatok 4ltal fizetett kiiloneljarasi dijak kezelése.

Hlletmény és juttatdsok: az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogallasardl
sz616 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

A palydzati feltételek:

- kozépfoku végzettség,

- lgyviteli teriileten szerzett tapasztalat,

- szamitogépes ismeretek (Office ismeret),

- Dbiintetlen eldélet,

- 599/2021. Korm. r. 2/A.§ (1) bek. szerinti véddoltas felvételének igazoldsa.

A palydzat vészeként benyijjtands iratok, icazoldsok:

- szakmai Onéletrajz;

- iskolai végzettséget, szakképzettséget tanusité okiratok mésolata;

- 3 hénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany;

- irasos nyilatkozat arrél, hogy a palydzé anyagaba a dontési folyamatban résztvevé személyek
betekinthetnek.

A munkakor betoltésének iddpontja: 2022. mércius 1.
A palydzat benyujtdsdnak hatdrideje: 2022. februar 23.

A pdlydzat elbirdldsinak vdrhaté hatdrideje: 2022. februar 28. (eldzetes személyes meghallgatas
alapjan).

A palyazat benyujtasinak médja:




- postai ton az Estvos Jozsef Foiskola cimére kiildendd (6500 Baja, Szegedi ut 2.). Kérjiik, a
boritékon feltiintetni: SZC/207-1/2022. iktatoszam@ palyazat tanulmanyi {gyintéz6”
munkakorre;

- elektronikus Gton dr. Paska Mihdly kancellarnak a paska.mihaly@ejf.hu e-mail cimre.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:
- http://ejf hu/hirdetmenyek:
- https://www.facebook.com/ejf.hu;
- https://www.instagram.com/ejf baja_official.

Egyéb informacio:

Sikertelen palyazat esetén a palyazati dokumentumok visszakiildésének hatarideje az elbiralast kovetd
30 nap. A személyes adatok kezelésére vonatkozo adatkezelési tajékoztato az ejf.hu/adatvédelem
oldalon érhetd el.

Kelt: Baja, 2022. februar 16.

Dr. Paska Mihaly
kancellar



