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PALYAZATI FELHIVAS
Az Edtvis Jozsef Faiskola
palyazatot hirdet

tanulmanyi eléado
munkakor ellatdsara

A kbzalkalmazotti jogviszony idétartama: hatdrozatlan idejli kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoziatds jellege: teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Edtvis Jozsef Fdiskola, Baja, Bacs-Kiskun varmegye

Elvégzendd feladatok:

- teljes kori hallgatdi tanulmanyi tigyintézés (igazoldsok, didkigazolvany, diakhitel stb.);

- aNeptun Egységes Tanulményi Rendszer tanulmanyi tigyekkel kapcsolatos miikddtetése;

- kozremiik&dés a Felsboktatasi Informacios Rendszer naprakész kezelésében;

- kozremiikddés az éves felvételi eljarasok adminisztricidjaban;

- Kkiilf6ldi hallgatokkal kapcsolatos tanulmanyi tigyintézés angol nyelven;

- igazolasok, tdrzskinyvek, leckekonyvek, statisztikdk készitése, tanulményi eredmények
nyilvantartasa, taniigyi nyilvantartasok kezelése;

- a Tanulmanyi és Felndttképzési Csoport dokumentécicjanak rendezése, 6rzése, figyelemmel az
érvényben lévo iratkezelési szabalyzatra;

- azarovizsgak szervezésével kapesolatos elbkészitd és adminisztracids feladatok ellatasa;

- a hallgatok altal fizetett kiiloneljardsi dijak kezelése.

Ilietmény és juttatasok: az illetmény megéllapitdsdra és a juttatdsokra a kdzalkalmazottak jogallasardl
s2z016 1992, évi XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyaddk.

A palydzati feltételek:
- kozépfoku végzettség;
- ligyviteli teriileten szerzett tapasztalat;
- szdmitogépes ismeretek (Office ismeret),
- Dbiintetlen eléélet.

Elényt jelent:
- jo stressztlir képesség;
- felsofoki iskolai végzettség;
- kommunikécids készség;
- Neptun tanulményi rendszer hallgatdi/alkalmazotti oldalrél vald ismerete.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazoldsok:
- szakmai dnéletrajz;
- iskolai végzettséget, szakképzettséget tanisitd okiratok mésolata;
- 3 hénapndl nem régebbi erkélesi bizonyitvany;
- irasos nyilatkozat arrdl, hogy a palyazd anyagédba a dontési folyamatban résztvevd személyek
betekinthetnek.

A munkakér betbltésénck iddpontja: 2025. aprilis 14.
A pdlyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. aprilis 9.
A palydzat elbiralasanak hatdrideje: 2025. aprilis 11.



A palyazat benyujtasanak modja:

- a palyazatot postai aton az Eotvis Jozsef Foiskola cimére kérjiik megkiildeni (6500 Baja,
Szegedi ut 2.);

- személyesen az Edtvos Jozsef Foiskola, 6500 Baja, Szegedi at 2. ,,A” épiilet 7. sz. irodaban
kérjiik leadni.
Kérjiik a boritékon feltiintetni:
»PSZ00248-1/2025. iktatészamu palyazat a tanulmanyi eldéadé allashelyre”

- elekrtonikus uton a szilagyine.szinger.ibolya@ejfhu.e-mail cimre.

Sikertelen palyazat esetén a palyazati dokumentumok visszakiildésének hatarideje az elbirdlast kdvetd
30. nap.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo adatkezelési tajékoztato az ejf.hu/adatvédelem oldalon érhet6
el.

A pélyazati kiiras kdzzétételének helye:
- http:/fejf.hu/hirdetmenyek
- Facebook

- Instagram
- https://kozszoleallas.ksz.cov.hu/

Egyéb informacié:
Sikertelen palyazat esetén a palyazati dokumentumok visszakiildésének hatarld ,,le az elblralast kévetd
30 nap. A személyes adatok kezelésére vonatkozd adatkezelési tajéko /adatvedelem
oldalon érhetd el.




