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2/2023.
Rektori és kancellari egyiittes utasitas
Béren kiviili juttatasrol

A személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.)
rendelkezéseinek alkalmazasaval az Eotvos Jozsef Foiskola (tovabbiakban: Foiskola) altal
kozalkalmazotti statuszban foglalkoztatottak béren kiviili juttatdsait az alabbi utasitisban
allapitja meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) A Szabalyzat célja, hogy a Féiskola kdzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottjai (a
tovabbiakban: foglalkoztatott) részére egységes elvek alapjan szabéalyozott béren kiviili
juttatasokat biztositson.

2. JUTTATASRA JOGOSULTAK

(1) A béren kiviili juttatas a Féiskolaval kozalkalmazotti jogviszonyban allo foglalkoztatottjait
illeti meg.
(2) Nem illeti meg a foglalkoztatottat a béren kiviili juttatas

a) a 30 napot meghalad¢ fizetés nélkiili szabadsag ideje alatt;

b) folyamatos keresoképtelenség — kivéve az tizemi balesetb6l/foglalkozasi megbetegedésbdl

eredo keresoképtelenség — ideje alatt a keresoképtelenség 91. napjatol;

¢) a csecsemodgondozasi dij (CSED) jogosultsdganak ideje alatt;

d) a gyermekgondozasi dij (GYED) jogosultsaganak ideje alatt;

e) a gyermekgondozasi segély (GYES) jogosultsaganak ideje alatt;

f) a munkavégzési kitelezettség aldli mentesités idejére;

g) ha kozalkalmazotti jogviszonya a probaidé alatt megsziinik;

h) ha hallgatéi munkaszerz6dés keretében keriil foglalkoztatasra.

(3) A részmunkaiddben foglalkoztatottak munkaidejiik ardnyaban részesiilnek a béren kiviili
juttatasban.

(4) A probaidos foglalkoztatottat a probaid6 letelte utan illeti meg a juttatds a jogviszony
véglegesitését kovetden, ugy, hogy a probaidd is beleszdmit az aranyositasba.

3. AJUTTATASOKRA FELHASZNALHATO OSSZEG MERTEKE
(1) A foglalkoztatottaknak kifizetheto juttatas 6sszegét a rektor és a kancellar kiilén kdrlevélben
hatérozza meg, a rendelkezésre all6 forrasok fiiggvényében.

(2) A kifizetés datumarol ugyancsak ebben a korlevélben rendelkezik a rektor és a kancellar.

4. A BEREN KiVULI JUTTATAS FOLYOSITASA
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(1) A Féiskola a béren kiviili juttatas 6sszegét Széchenyi Pihené Kartyara folyositja. A SZEP-
kartya juttatds béren kiviili juttatasnak minésiil, az adé bevalldsa és megfizetése a Foiskola
kotelezettsége.

(2) A Széchenyi Pihen6 Kartya olyan fizetési eszkdz, amellyel a foglalkoztatottnak a féiskola
altal utalt timogatas terhére szolgaltatasok vehetdk igénybe. A Féiskola az OTP SZEP kartya
szolgaltatéval all kapcsolatban.

(3) A Széchenyi Pihend Kartyara torténd utalas feltétele, hogy a foglalkoztatott rendelkezzen
érvényes OTP Széchenyi Pihend Kartya keretszerzodéssel, és a bankszamlardl nyilatkozzon a
Foiskolanak (1. sz. melléklet). Amennyiben a foglalkoztatott rendelkezik mas bank 4&ltal
kibocsatott SZEP kartyaval, azt a 2. sz. mellékletben szerepld nyomtatvanyon kell a
Foéiskolanak bejelenteni.

(4) Abban az esetben, ha a Foglalkoztatott mas munkaltatotol is részesiilt ilyen juttatdsban, az
igényelt juttatds és a mas munkaltatotol kapott juttatas egyiittes 6sszege nem haladhatja meg az
Szja. torvény altal meghatarozott Osszeget. A mas munkaltatotol kapott dsszegrél a 3. sz.
mellékletben kell nyilatkozni.

(5) Az év kozben a Foiskolaval kozalkalmazott jogviszonyt létesitd és jogosultsidgot szerz
foglalkoztatott részére a juttatas kifizetésére a probaidé lejartat kovetd 15 napon beliil keriil sor.
(6) Annak a foglalkoztatottnak, aki béren kiviili juttatasra év kozben szerez jogosultsagot, csak
az évbol még hatralévs — probaiddt is magaba foglalo — idészakra vonatkozo, naptari napok
alapjan meghatarozott idéaranyos juttatas keriil folyositasra.

(7) A GYED-en, GYES-en lévd foglalkoztatott munkaba allasa esetén a tényleges
munkavégzés idotartama alapjan az idéaranyos juttatasra jogosult.

(7) Amennyiben a folydsitaskor ismert, hogy a foglalkoztatotti jogviszonya targyév kozben
barmelyokbol megsziinik, abban az esetben a foglalkoztatott részére a naptéri napok alapjan
megallapitott iddaranyos juttatas keriil folyositasra.

5. ELJARAS A JOGOSULTSAG MEGSZUNESE ESETEN

(1) Ha a foglalkoztatott jogviszonya év kézben megsziinik, vagy egyébként a béren kiviili
juttatasokra valo jogosultsaga év kézben megsziinik a 2.(2) bekezdés alapjan, akkor kételes a
részére nyujtott nettd 6sszeggel az utolsd6 munkéban t6ltott napon elszamolni. A jogalap nélkiil
igénybe vett bruttd keretdsszeg a foglalkoztatott munkabérébdl levonasra keriil. Amennyiben
nincs lehetdség a bérbol torténd levonasdra a visszafizetést a Foiskola bankszamlajara torténd
utalassal kell teljesiteni.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen nem kell visszafizetni a béren kiviili juttatas
Osszegét, ha az arra vald jogosultsag év kozben a foglalkoztatott veszélyeztetett varandossaga,
halala vagy a 2.(2) bekezdés c)-e) pontjai alapjan sziinik meg.

6. ELJARASI SZABALYOK
(1) Az év kozben a Foiskolaval kdzalkalmazotti jogviszonyt létesité foglalkoztatott a belépést
kovetd 30 napon beliil koteles a folyositashoz sziikséges Széchenyi Pihenbkartydhoz tartozd

szamlaszamot a Gazdasagi és Munkaiigyi Csoport részére leadni.
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(2) Minden foglalkoztatott kdteles targyév marcius 15-ig — illetve a belépést kdvetd 15 napon
beliil nyilatkozni arrél, hogy mas munkaltatotol részesiil-e béren kiviili juttatdsban. A
nyilatkozatban meg kell jeldlni a mas munkaltatotol kapott béren kiviili juttatas Osszegét is. Ha
a foglalkoztatott a nyilatkozat hataridében torténd leadasat elmulasztja, részére a nyilatkozat
megtételéig a juttatas nem kerlil folyositasra.

(3) A béren kiviili juttatas foglalkoztatott részére térténéd biztositdsahoz, illetve atutaldsdhoz
szlikséges feladatok végrehajtasa a Gazdasagi és Munkaiigyi Csoport feladata.

Baja, 2023. augusztus 31.

Dr. Szilagyiné dr. Szinger Ibolyléﬁ

rektor 'S

Dr. Paska Mihaly
kancellar

Mellékletek: N
1. sz. Nyilatkozat — OTP SZEP kértya szamardl
2. sz. Nyilatkozat — meglévé SZEP kartyarol
3. sz. Nyilatkozat — mas munkaltatonal kapott SZEP kartya juttatasrol
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1. szamu melléklet
NYILATKOZAT

OTP SZEP kirtya szamarél

Név:

Addazonosito jel:

Nyilatkozom, hogy az OTP SZEP kartyahoz tartoz6 bankszamla szam a ko vetkezo:

Baja, 2023.

munkavallalo

A nyilatkozatot atvettem:

munkaltato

2023,
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2. szamu melléklet
NYILATKOZAT

meglévé SZEP kartyarél

Név:

Adobazonosito jel:

Nyilatkozom, hogy mar rendelkezem SZEP kartyaval, melyhez tartozé bankszamla szam a
kovetkezo:

Baja, 2023.

munkavallalo

A nyilatkozatot atvettem:

munkaltatd

2023, .o
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3. sz. melléklet
NYILATKOZAT
mas munkaltatotol kapott SZEP kartya juttatasrél
Név:
Adobazonosito jel:

Nyilatkozom, hogy mas munkaltaténal 2023. évben SZEP kartya juttatasban:

— nem részesiiltem

— részesliltem, melynek 2023. évi keretdsszege .........ooevvevieninnnn.., Ft

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat megfelel a valdsagnak. A valé6tlan nyilatkozatbdl szarmazo
minden tovabbi ado és jarulék fizetés engem terhel.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a nyilatkozat tartalmaban valtozas kovetkezik be, azt
kdteles vagyok a munkaltatonak 5 munkanapon beliil irasban jelezni. Tudomasul veszem, hogy
a tajékoztatas elmulasztasanak kévetkezménye engem terhel.

Baja, 2023.

munkavallal6

A nyilatkozatot atvettem:

munkaltatd

2023,



