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2/2025. szamu Rektori Utasitas H””l

a képzésekhez kapcsolédé éra- és egyéb dijakrol,
valamint egyes eljarasi szabalyokrdl

Az Edtvds Jozsef Foiskola képzéseihez kapcsolddd egyes dijakat és eljardsi
rendet az aldbbiak szerint hatdrozom meg:
I. Képzésekhez kapcsolédo 6ra- és egyéb dijak

A kUlIBnbdzd képzésekben kifizethetd oradijak:

Alapképzésben és felséoktatasi

szakképzésekben kifizetheté oradijak Dyj
belsé éraadd bruttd éradija’ 5.500 Ft/éra
kUlsé éraadd bruttd éradija? 6.000 Ft/ora
Idegen nyelven akkreditdlt Dij
alapképzésekben kifizetheté éradijak
belsé éraadd bruttd éradija 6.000 Ft/éra
kUls& 6raadd bruttd éradija 7.000 Ft/6ra
Emelt szint( szakképzésben Dij
és szakiranyu tovdabbképzési Minimalis T
szakban kifizethet6 éradijak éradij Muximally rei)
belsé éraadd bruttd dradija 5.500 Ft/éra A félévi képzési
kalkulacid alapjan
kUls& draadd bruttd éradija 6.000 Ft/6ra megdllapitott &sszeg
(max. 12.000 Ft).

Csak a kotelezd oraszdmon fell torténhet 6ra- és vizsgadij kifizetés.
Részmunkaidds oktatdk esetén a kifizetés a teljesitett 6ra alapjdn arGnyosan
térténik.

::::::

nem oktatdi munkakorben foglalkoztatottak.
2 Kulsé oraadd: Egyes oktatdsi feladatok elvégzésére az intézmény és az oktatd kdzott
megbizdsi szerzddéssel alkalmazott személy.
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A kilonboz6 képzésekben kifizethetd egyéb dijak:

kOlsé zdrdvizsga elndk dija

(10 6, vagy anndl kevesebb vizsgdzdi 1étszdm 20.000 Ft/nap
esetében)

kUlsé zdrdvizsga elndk dija

(10 6 vizsgdzdi étszam felett) S50 Fy/nap
kUlIsé tarselndk/ zardvizsga tag dija 15.000 Ft/nap
kUls6 kérdezd dija

(5 f6 vagy anndl kevesebb vizsgdzdi 1étszdm 5.000 Ft/nap
esetében)

kUlsé kérdezd dija

(10 f6 vagy anndl kevesebb, de 5 fénél tébb 10.000 Ft/nap
vizsgdzdi létszm esetében)

kUlsS kérdezd dija

(10 6 vizsgazdi 16tszém felett) e s
szakdolgozat konzultdcid kilsé konzulens ;
dija/szakdolgozat 10.000 Ft/hallgatd
idegen vagy nemzetiségi nyelv( szakdolgozat 2
konzult&cid kilsé konzulens dija/szakdolgozat J2000 ffhallgatd
idegen vagy nemzetiségi nyelvi szakdolgozat 2
kils& opponens dia 6.000 Ft/hallgatd
magyar nyelvy szakdolgozat kilsé opponens dija 5.000 Ft/hallgatd

A kepzéseknél a kilsé zdrévizsga elndkot/tarselindkdt (nemzetiségi zardvizsga
esetén) az intézetigazgatd javaslata alapjdn a rektor/rektorhelyettes jeldli ki, a
zarévizsga tagokat az intézetigazgatd bizza meg.

A belsé és kilsé oktatékat az aldbbi egyéb dijak illetik meg a tantérgyi
programban rogzitett szadmonkérési kdvetelményektsl figgden, minden
képzésben egységesen:
Vizsga 500 Ft/fé
A 4/2014. szdmu hatdrozat alapjdn az évkdzi jeggyel
jelzett szadmonkérés pénzbeli juttatdssal nem jér.

Evkozi jegy

KUIs6 oktatot hallgatdnként, tantdrgyanként csak egy cimen illet meg egyéb
dij.
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Képzésekhez kapcsolédé mentori dijak:

Tanité szakos képzés nappali és levelezé tagozat

csoport elétti és egyéni
tanitasi gyakorlat (nappali
és levelezd tagozaton a
Bajai Edtvos Jozsef Altaldnos
Iskoldban)

Megjegyzés*

4.500 Ft/hallgatd/oéra

csoport elétti és egyéni
tanitasi gyakorlat levelezd
tagozaton, nem
nemzetiségi szakirdnyon,
nem a Bajai E6tvds Jozsef
Altaldnos Iskoldban

37 6ra x 3.000 Ft

111.000 Ft/hallgatd

gyakorlat kUIsé
koordindtora a Bajai EGtvOs
Jozsef Altaldnos Iskoldban

40.000 Ft/felév

nemzetiségi tanitdsi
gyakorlat

0ssz.:15 éra (6 6ra
nemzetiségi, 6 alsd
tagozatos 6ra, 3 éra
5-6. osztalyban)
5.000 Ft/éra

75.000 Ft/hallgatd

Osszefuggd komplex
szakmai gyakorlat

8 hetes gyakorlat

30.000 Ft/hallgatd

nemzetiségi 6sszeflggd
komplex szakmai gyakorlat

8 hetes gyakorlat

40.000 Ft/hallgatd

magyar kdzismereti targyak
tanitasi gyakorlata levelezd
tagozaton, nemzetiségi
szakirdnyon

22 6ra x 3.000 Ft

66.000 Ft/hallgatd
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magyar kdzismereti targyak
tanitasi gyakorlata levelezd
tagozaton, angol
mUveltségterlleten

28 ora x 3.000 Ft

84.000 Ft/hallgatd

angol maveltségtertleten
tanitasi gyakorlat levelezd
tagozaton, kompetencia

alapu angol nyelvi tanitd

szakon

0ssz.: 9 6ra (6 6ra alsd
tagozaton, 3 éra 5-6.
osztdalyban) x 3.000 Ft

27.000 Ft/hallgaté

zardtanitds

8.000 Ft/hallgatd

levelezé tagozat nemzetiségi
szakirany( képzés (3 féléves):

zarétanitas nemzetiségi
nyelven

8.000 Ft/hallgatd

nemzetiségi tanitdsi

0ssz.:15 6ra (6 6ra
nemzetiségi, 6 alsé
tagozatos éra, 3 éra

45.000 Ft/hallgatéd

komplex szakmai gyakorlat

gyakorlat 5-6. osztélyban)
3.000 Ft/dra
nemzetiségi &sszefUggd 4 hetes 20.000 Ft/hallgaté

*A gyakorlatvezetd mentori dijat minden félévben az érvényes tanterv szerint
a gyakorldhely dltal igazolt teljesitett érdk alapjan kell elszamolni.
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Ovodapedagégus szakos

képzés

a) 6 féléves nappali é

s levelezd tagozat

magyar 1 hetes gyakorlat 5.000 Ft/hallgatd

nemzetiségi 1 hetes gyakorlat 10.000 Ft/hallgatd
magyar 2 hetes gyakorlat 10.000 Ft/hallgatd
nemzetiségi 2 hetes gyakorlat 15.000 Ft/hallgatd
magyar 8 hetes gyakorlat 15.000 Ft/hallgatd

nemzetiségi

8 hetes gyakorlat

25.000 Ft/hallgatd

zaréfoglalkozds
(magyar)

8.000 Ft/hallgatd

zaréfoglalkozas
nemzetiségi nyelven

8.000 Ft/hallgatd

b) levelezé tagozat, n

emzetiségi szakirany (3 fél

éves képzés)

nemzetiségi dvodai
gyakorlat I 1Ll

15 6rd&s gyakorlat
3 x 10.000 Ft/hallgatd

30.000 Ft/hallgatd

nemzetiségi dvodai
terUleti gyakorlat +
zaréfoglalkozds
nemzetiségi nyelven

30 6rds gyakorlat +
nemzetiségi
zaréfoglalkozas

15.000 Ft/hallgatd

Csecsemd- és kisgyermekneveld alapszak és felsGoktatdsi szakképzés

bolcsdédei gyakorlat 300 Ft/éra/hallgatd
mentordldsa nappali

tagozaton

kUls® intézményi 4.500 Ft/6ra *
gyakorlat + 300 Ft/hallgatd(a
gyakorlatvezetése hallgatdi irdsbeli
nappali és levelezd munkdk értékeléséért)
tagozaton

CSBA nappali 6 hetes gyakorlat, 12.000 Ft/hallgatd
tagozaton zaréfoglalkozdssal

CSBA levelezd 2 hetes gyakorlat, 10.000 Ft/hallgatd
tagozaton zaréfoglalkozdssal

gyakorlatok kUlsé Bajai Egyesitett 15.000 Ft/felév
koordindtora Bolcs&dék részérdl

*maximum 2 éra
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Képzésvezetdi dij csak az alapszakon és felsGoktatdsi szakképzésen kivili
képzéseken jar, beleértve a kiegészitd mulveltségterileti részismereti
kepzéseket is.

A képzésvezetd dija félévenként, személyenként a bevétel 2,5%-a,
személyenként maximum 300.000 Ft.

Nyelvvizsgaztatdshoz két6dd dijak

sajat foglalkoztatdsy oktatd, ill.

kils6 foglalkoztatott/kUisé szamids oktatd Di

terem- és folyosdfelUgyelet: 3.000 Ft/ora

A fentiekben nem definidlt esetekben az Onkdltség szamitdsi Szabdlyzat
eldirasai szerint elkészitett kalkuldcié alapjdn keril meghatdrozasra az adott dij.

A kilénbéz6 sportirodai foglalkozds kereti kdzétt kifizethetd éradijak:

Sport és mozgdskulturdhoz kapcsolddd Dii
oradijak J
brutté dradija 5.500 Ft/éra

II. Eljardsi szabdlyok

1. Képzések kalkuldcidja

A képzések kalkulacidja a mindenkor érvényes Onkdltség szamitdsi szabdlyzat
alapjan térténik.

Az utékalkulacidk elvégzéséhez az oktatdk képzésenkénti Sraterhelését
minden félévet kdvetden, februdr 15-ig, illetve jUlius 15-ig meg kell kildeni a
gazdasdgi igazgatonak. Felelésok: intézetigazgatok.

2. Szerz6dési formdak

A Féiskola tevékenységi korébe tartozd feladatokat — kUldndsen az oktatdst —
elsésorban sajat kézalkalmazottal a kdzalkalmazotti jogviszony keretében kell
elldtni (belsé oktatéval).

Sajat  dolgozéval munkakérébe tartozd feladat elvégzésére megbizdsi,
vdllalkozdsi szerz6dés nem kdthetd.
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Oktatdknak a kdtelezd éran fellli 6rak kifizetése kereset-kiegészités kereteben
torténik (tobbletfeladat elrendelése alapjan).

A nem oktaté munkakdrben foglalkoztatott dolgozéval megbizdsi szerzbdés
csak munkakdron kivili feladatra kdthetd.

A kUls& éraaddkkal megbizdési szerzé6dés kdthetd.

Nem kdthetd megbizdsi szerzédés olyan gazdasdagi tarsasdggal, amelynek a
Féiskola vezetd beosztdsy dolgozdja, vagy annak kézeli hozzatartozdja tagja,
vagy tisztségviseldje.

3. Szerz6dés mintdk

Az egyes szerzédéseket az 1-6. szdmuU mellékletben szerepld mintak alapjan kell
elkésziteni.

4. Egyéb szabdlyok

A kUlsé draadodk alkalmazdsa a kdvetkezd esetekben térténhet:

— a Foiskola az adott feladat ellatdsdhoz megfelels végzettséggel
rendelkezé személyt nem foglalkoztat, illetve dtmenetileg ilyen személy
nem dll rendelkezésre,

— eseti, kisebb 6éraszdmU tantdargy oktatdsa esetén nem gazdasdgos
f6alldsu oktatd alkalmazasa.

A szerzbdéseket félévente kell elkésziteni és az érintett személyekkel a képzés
megkezdése eldtt azt ald kell iratni. Az oktatdi aldirds elbtt a szerzédéseket meg
kell kUldeni pénzUgyi és kancelldri ellenjegyzésre.

Az elézetes kdtelezettségvdllaldas nyilvantartasba vétele miatt a 7. sz. melléklet
szerinti szerz6dés dsszesitdket lehetdség szerint félév megkezdése el6tt meg kell
kUldeni a gozdasdgi igazgatdénak, hogy az Allamkincstar felé a jelentési
kdtelezettségnek eleget tudjon tenni. Ugyancsak meg kell kildeni elézetesen
a szerzddés dsszesitét az év kdzben kezdddd jogviszonyok esetében.

Az aldirt szerzédéseknek, az ahhoz kapcsolédd adatlapoknak képzésenkent
csoportositva, Osszesité tablazattal (7. szamU melléklet) egyUtt legkésdbb
oktéber 30-ig (I. félév), iletve mdrcius 31-ig be kell érkeznie a Gazdasagi
lgazgatdsagra.

5. KUls® oktatdk Utikdltség téritése

A kilsé megbizdsi jogviszonyban 1évé oktato részére Utikoltség térités fizethetd,
amennyiben ez a megbizdsi szerzédésben kikdtésre kerUlt.

A szamlds oktatd a térités dsszegét a szamldban kdteles feltintetni.
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A nem szamlas oktatd a sajat gépkocsi haszndlatrédl (16.sz. melléklet), vagy
busz, illetve vonatkdzlekedés esetében a jegyekrdl sz6l6 Gsszesitdt (17.sz.
melléklet) kdtelesek kitolteni és az adott intézetnek leadni. A kifizetés feltétele,
hogy az oktatd kildn nyilatkozzon a NAV dltal kiadott érvényes nyomtatvéanyon
az addéelbleg levondasdval kapcsolatosan.

Az Utikdltségek kifizetésérél az intézeti adminisztrator a  félév végén
szemelyenként a 18. sz. mellékletben szerepld dsszesitét készit, amit az dsszes
bizonylattal egyUtt megkild a Gazdasagi és Munkatgyi Csoportnak. A
Gazdasagi €s Munkaigyi Csoport a leadott dokumentumok alapjdn szamfeiti
és atutalja az Utikoltséget.

lll. Teljesitésigazolds

A képzések ora- és vizsgadijai, illetve egyéb juttatasok teliesitésigazoldsat a
8-11. szamuU mellékletek szerint kell az intézetigazgatdknak (ahol van a
képzesvezetbvel egyeztetve) elkésziteni és pénzigyi, kancelldri ellenjegyzést
kdvetben a Gazdasagi és Munkalgyi Csoportnak leadni. KUlén lapon kell
szerepeltetni a belsd oktatdkat, (tobbletfeladat), a megbizdsi szerzédéssel,
valamint a megbizdsi szerz6déssel foglalkoztatott szamlds — oktatdsi feladattal
megbizott — személyeket.

A sajat oktatdk tdbbletfeladatdnak kifizetése a Nemzeti felsGoktatdsrél szdld
CCIV. torvény 26. §-adnak hatdlyos rendelkezései szerint, a két tanulmdnyi félév
atlaga alapjan meghatdrozott éraszdm figyelembevételével térténik a |l félév
végén az alapszakok és a felséoktatdsi szakképzés vonatkozdsdban. Az oktatdk
Oraterhelésérdl az intézetigazgatdk félévenként dsszesitd tablazatot készitenek,
melyben figyelembe kell venni a szakok kdzdtti dtoktatdsokat, valamint az
orakedvezményeket is. A rektor dltal jbvahagyott draterhelés kimutatdsok
képezik a kifizetés alapjat.

A végleges tdblazat alapjdn az intézetigazgaték - hatdridén beldl -
tdjékoztassak az oktatékat arrdl, hogy az adott képzésben részikre milyen
6sszegU dijazds kerUl kifizetésre.

A teljesitésigazoldsok beérkezési hatdrideje:
- |. félévben legkésébb februdr 05.
- Il félévben legkésébb jilius 05.

A leadott teliesitésigazolds alapjdn térténik az  Ssszegek szamfejtése,
amennyiben az egyéb szUkséges dokumentumok is beérkeztek a Gazdasagi
lgazgatdsagra (szerzddés, tdbbletfeladatot elrendels irat, adatlapok).

Az elkészitett szerzédések oradijaiba az utazdsi kdltség nem kerolt beépitésre.
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IV. Az oktatdk kotelezd 6raszama

A Nemzeti felséoktatdsrdl szold CCIV. térvény 26. §-anak hatdlyos rendelkezései
szerint:

(1) Az oktaté a heti telies munkaidejébdl - két egymdast kdvetd tanulmanyi
félév atlagdban - egyetemi vagy fdiskolai tanari munkakérben legaldbb heti
nyolc, docensi munkakérben legaldbb heti tiz, adjunktus, tandarsegéd és
mesteroktaté munkakdrben legaldbb heti tizenkét orat kdteles a hallgatdk
felkészitését  szolgdld  eldadds, szemindrium, gyakorlat,  konzultacié
megtartésara (a tovabbiakban: tanitdsra forditott idd) forditani. Az oktatd
munkaideje legaldbb hisz szdzalékdban tudomdnyos kutatdst - a mdveszet,
mavészetkdzvetités és sporttudomdny képzési terlleten moivészeti vagy
sportszakmai  tevékenységet - folytat, tovdbbd a hallgatdkkal vald
foglalkozdssal, tudomanyos kutatdassal le nem kétdtt munkaiddben - munkakori
feladatként - a munkdltaté rendelkezései szerint elldtja mindazokat a
feladatokat, amelyek dsszefiggnek a felséoktatdsi intézmény mikddésével és
igénylik az oktaté szakértelmét. A tudomanyos kutatasi tevékenység
eredményére vonatkozdé adatokat a Magyar Tudomanyos Akadémidrodl szélo
1994. évi XL. tdrvény 3. § (1) bekezdés o) pontjdban meghatdrozott nemzeti
tudomdnyos bibliografiai adatbdzisban (a tovdbbiakban: Adatbdzis) régziteni
kell.

(2) A munkdltaté a tanitésra forditott iddét - @ foglalkoztatdsi
kdvetelményrendszerben meghatdrozottak szerint - legfeliebb negyven
szazalékkal megemelheti, illetve legfeliebb huszondt szdzalékkal csdkkentheti.
A tanitasi idé meghatdrozdsdnak elveit a foglalkoztatdsi

kdvetelményrendszerben kell meghatdarozni. A csdkkentés, emelés dsszefuggd
idétartama legfeliebb két félévre szdlhat.

A Foiskola f8dallasy oktatdinak kotelezd heti éraszamait — minden oktatéra
egységesen — az aldbbiakban hatdrozom meg:

, Kotelezd heti 6raszam
Beosztas e .
Minimum Maximum
Mesteroktatd 16 6ra

Tandrseged 14 éra 16 6ra
Adjunktus 14 6ra 16 6ra
Féiskolai, egyetemi docens 12 éra 14 6ra
Féiskolai, egyetemi tandr 10 6ra 11 6ra

Az oraszdmokba a nappali és a levelezd tagozaton tartott ordk s
beleszdmitanak az aldbbi médon: a nappali tagozaton tartott érdk heti
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Osszegét €s alevelezd tagozaton tartott rak dsszegének heti terhelésre vetitett
mertékeét dsszesiteni kell. A levelezd tagozaton teljesitett érak alapjan a heti
6raterhelés a félév szorgalmi idészakdnak hetekben (15 hét/félév) kifejezett
hosszaval valé osztdssal dllapithatd meg. A szorgalmi idészak idétartamdba
minden olyan hét beletartozik, amelyen legaldbb egy oktatdsi nap szerepel.

Az idegen nyelven akkreditdlt alapképzésben 1 tandéra tartdsa 1.5 éra
terhelésként szadmitando.

Az igy kiszdmitott oraterheléshez figyelembe kell venni az esetleges
brakedvezményeket, melyekben az oktatd az V. pontban bemutatottak szerint
részesUlhet. Csak egyszer lehet oraterhelésként elszdmolni azt a tanérdt,
melyen t6bb képzés hallgatdi &sszevontan vesznek részt.

V. Az oktatokat megilleté érakedvezmények

Az oktatd csak az V. a) és az V. b) pontban szabdlyozottak szerint részesilhet
Orakedvezményben. Az érakedvezmények e két forrdsa dsszeadddik. Nem
definidalt kérdésekben a rektor/rektorhelyettes ad tovdbbi irdnymutatdst,
dliasfoglaldst.

V. a) A magasabb vezetdi, illetve vezetdi feladatok elldtdsdért az oktatdt
6rakedvezmeny illeti meg, amelyet az aldbbiak szerint szabdlyozok:

rektor, rektorhelyettes heti 4 éra
intézetigazgatd heti 3 éra
szakfelelds heti 2 éra
intézményi TDK koordinator, TDT elndk heti 1 éra
pedagbdgusképzés gyakorlati képzés vezetsje heti 2 6ra
Szakkollégiumi vezetd heti 1 éra

V. b) A szakdolgozati konzultdcidk sordn tett erdfeszitések méltdnyldsdra az
oktatot az aldbbi érakedvezmény illeti meg:
| konzulensi feladatok 1 {6 szakdolgozdnként, egységesen | heti 0,25 éra |

Egy szakdolgozét csak egyszer, a szakdolgozatanak elfogaddsat megeldzd
félevben lehet az oraterhelésbe beszdmitani. A konzultdcids  idd
beszamitdsanak hivatali részét az intézetigazgatdk dltal megbizott szervezeti
egyseégben foglalkoztatott felelds személyek vezessék.
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V. c) Oktatdkat, tandrokat megilleté egyéb érakedvezmenyek:

PhD tanulmdanyokat folytatd oktatd heti 2 ora*
(max. 10 félév)

*Ahdny félévnyi érakedvezményt vesz igénybe az oktatd, a PhD fokozat
megszerzése utdn annyi félévet kdteles az EStvos Jozsef Féiskolan f6dliasban
oktatni, vagy az érakedvezményt a fizetésének megfelelé ardnydban
visszafizetni. Az oktatét  errdl  tdjékoztatni  kell az  Srakedvezmeény
figyelembevételekor. Az oktatdé a 19. szdmu melléklet kitdltésevel igényelheti
az érakedvezményt, amely nyilatkozat annak visszavondasdig (20. sz. melléklet)
érvényes.

Az 6rakedvezményt igénybe vett oktatonak akkor is fenndll az igénybe vett
brakedvezmény ardnyos visszafizetési kdtelezettsége, ha a PhD fokozatot nem
tudja a jogszabdlyban meghatdrozott hataridén belll megszerezni.

-*
Baja, 2025. janudr M ©. S

/
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3&}\1 T 6:7 o ~Dr. Szildgyiné dr. Szinger Ibolya
\ rektor
b1 A
Egyetértek:
Dr. P Mihaly
kancelldr
Mellékletek:
1. sz&mu: Tobbletfeladat elrendelése (oktatd)
2. szamu: Tébbletfeladat elrendelése (képzésvezetd)
3. szamu: Tobbletfeladat elrendelése (adminiszirator)
4, szdmu: Megbizdsi szerzédés (belsé megbizott)
5. sz&mu: Megbizdsi szerzédés (kUlsé megbizott)
6. szamu: Megbizdsi szerzédés (kUlsé szamlds megbizott)
7. szdmu: Szerz&dés Osszesitd
8. szdmu: Teljesitésigazolds (tébbletfeladat)
9. szdmu: Teljesitésigazolds (belsé megbizott)
10. sz&dmu: Teljesitésigazolds (kUlsé megbizott)
11. sz&dmu: Teljesitésigazolds tablazatos forma

11



EOTVOS JOZSEF FOISKOLA

6500 Baja, Szegedi ut 2.
Tel: +36 79 524 624

REKTOR

+36 79 524 624/308 mellék
rektori.hivatal@ejf.hu

info@ejt.hu
www.ejf.hu FOISKOLA AT
12. sz&dmu: Adatkéré lap
13. sz&dmu: TB igazolds
14. sz&dmu: Adatvédelmi nyilatkozat
15. sz&mu: BUntetlen el6élet nyilatkozat
16. sz&dmu: Sajat gépkocsi elszdmolds kulsd oktatd részére
17. sz&dmu: Utazdsi jegy elsz&dmolds kilsd oktatd részére
18.5zamuU:  Osszesitd Utikdltség téritésrdl
19. sz&dmu: PhD tanulmdanyokra érakedvezmény igénybevétele
20. sz&amu: PhD tanulmdanyokra érakedvezmény igénybevételének visszavonds



