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1.§

Az ERASMUS az Eurdpai Bizottsag egyik legsikeresebb és legismertebb programja, mely mostanaig
tobb mint 2,3 millié felsGoktatasban tanulé hallgaté mobilitdsat segitette el6 Eurépaban. A program
konkrét célja mennyiségében és mindségében névelni a hallgatdi és oktatéi mobilitast, a nemzetkozi
projekteket, valamit a felsGoktatasi intézmények és vallalkozasok k6zotti egylittmiikGdést.
A programban valo részvétel kereteit a felsGoktatasi intézmények szamara az Eurdpai Bizottsagtol
palyézati uton elnyert az Erasmus University Charter jelenti, mely felsorolja azokat az alapelveket,
amelyekhez a felsGoktatasi intézménynek igazodnia kell. Az Eotvos Jozsef Féiskola EUC szama 47569-
IC-1-2002-1-HU-ERASMUS-EUC-1.
A legfGbb alapelvek:

e az intézménynek kétoldali megéllapodasokat (Bilateral Agreement, BA) kell kotnie;

e nem lehet tandijat kérni a beutazo hallgatoktol;

o teljes beszamitasi kotelezettsége van az intézménynek a hallgat6i altal ERASMUS programban

kiilfoldon szerzett tanulmanyi eredményeire vonatkozoan.

Jelen szabélyzat célja a fGiskola specialis viszonyai k6z6tt az EUC 4ltal el6irt kotelezettségeknek vald
megfelelés biztositasa, az ehhez sziikséges szervezeti keretek megteremtése.

A szabalyzat hatilya
2.8

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Ettvos Jozsef Féiskola minden intézetére, valamennyi dolgozdjara és
hallgatdjara.

A szabélyzat aktualizilasa az akkreditacios, képzés- és oktatasszervezési osztalyvezet6, az intézményi
ERASMUS koordinator és a gazdasagi felel6s kételezettsége. Minden évben az 1ij intézményi palyazat
elkészitése soran sziikséges a TEMPUS kézalapitvany altal kiadott, valtozasokrdl sz6l6 informaciok
ismeretében attekinteni a szabalyzatot, és sziikség esetén abban a megfelel6 modositisokat elvégezni.
Amennyiben a fentieken kivill barmilyen olyan szervezeti, szerkezeti valtozas térténne, a szabalyzatot
haladéktalanul moédositani sziikséges.

Az ERASMUS-szal kapcsolatos feladatok és azok megosztasa
3.8

(1) Rektor feladatai
1. Az ERASMUS programra vonatkozdan a fopalyazat alairasa a kancellar egyetértése mellett,

2. Intézményi tAmogatési szerz6dés alairasa a kancellar egyetértése mellett,

3. EUC alairasa, médositas kezdeményezése a kancellar egyetértése mellett,

4. A beszamold (évkozi, év végi) intézményi elfogadasa és alairasa,

5. Hallgatdi, oktatoi és személyzeti tamogatasi szerzédések aldirdsa a kancellar egyetértése
mellett,

6. Bilateralis szerz6dések alairasa a kancellar egyetértése mellett.

" A Hallgat6i tanulmdnyi és vizsgaszabdlyzat 3. szdmi mellékletét az Erasmus szabdlyzatot megéllapitotta a
Szenatus 57/2015. (12.08.) szamu hatarozata, hatalyos 2015.12.09-t61.
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(2) Az akkreditdcios, képzés- és oktatdsszervezési osztdlyvezetd feladatai
1. Feliigyeli az intézményi ERASMUS tevékenységet,
2. Koordindlja a partnerintézményekkel valdé kapcsolattartast, valamint javaslatot tesz uj
partnerintézményekre,
3. Részvétel a hallgatoi, oktatoi és személyzeti palyazatok elbiralasat végzé bizottsag munkajaban.
4. Rendszeresen beszamol az Erasmus tevékenységrol a rektornak és a kancellarnak.

(3) Intézményi ERASMUS-koordindtor
1. Az intézményi koordinatort a féiskola rektora nevezi ki a kancellar egyetértésével. Megbizatasa

1%

hatarozott idére, 4 éves id6tartamra szol.
2. Az intézményi koordinator feladatai:

a)

b)

c)

d)
€)

i)

k)

D

A partnerintézményekkel, a TEMPUS Kozalapitvannyal és a briisszeli kozponttal alirt
szerzOdések, kétoldali megéllapodasok tigyintézése (hatarid figyelése, naprakészen
tartasa, irattarazas).

A partnerintézményekkel, a TEMPUS Kozalapitvannyal és a briisszeli kozponttal valo
altalanos kapcsolattartas.

Az éves fOpalyazatok elOkészitése az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti ERASMUS-
koordinatorok bevonaséval, a palyazatok hataridére vald benyujtasa és irattdrazasa.

A koordinatori értekezletek megszervezése és az azokon valo részvétel.

A hallgatokkal kotott szerzOdések tigyintézése, nyilvantartdsa és irattdrazdsa minden
intézet vonatkozasaban.

Az EJF-re beutaz6 oktatok és hallgatok adminisztrativ ligyintézése, igazolasok kiallitasa,
irattarazasa és nyilvantartdsa minden intézet vonatkozasaban.

A Gazdasagi Felel6ssel valo folyamatos kapcsolattartas.

Pénziigyi és tartalmi beszamolok elkészitése az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti
ERASMUS-koordinatorok és a gazdasagi felel6s bevonasaval, valamint azok hatéridére
torténd megkiildése a szerzddéses feltételeknek megfeleléen a rektorral és a kancellarral
vald egyeztetést kovetOen.

A f8iskola egészére vonatkozo6 az akkreditacios, képzés- és oktatasszervezési osztalyvezetd
feliigyelete melletti ECTS koordinacié, az ECTS rendszer mikodésének elSsegitése,
sziikség esetén az intézeti/szakteriileti/ tudomanyteriileti koordinatorok és més oktatok
bevonasaval.

A hallgatéi, oktatdi és személyzeti mobilitasi palyazatok kiirdsainak elkészitése a kancellar
egyetértésével a fOpalyazattal és az érvényes Kétoldali Megallapodasokkal dsszhangban,
és tovabbitisa az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti ERASMUS-koordinatorok
szamara.

A mobilitasi palyazatok kiirdsainak kozzététele és terjesztése a fGiskola intézet oktatoi,
dolgozoi és hallgatdi korében.

A f6iskola hallgat6inak és oktatdinak folyamatos tajékoztatasa lehetéségeikrél, félévente az
ERASMUS-szal kapcsolatos nyilvanos tajékoztatd eléadas meghirdetése és megtartasa a
f6iskola dolgozdi és hallgatdi szamara.

A nem mobilitasi pénziigyi keretek felosztasaval és hasznalataval kapcsolatban e keretek
rendelkezésre 4lldsa esetén az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti ERASMUS-
koordinatorokkal k6zos értekezletet hiv Gssze, melyre a gazdasagi felel6st, a rektort, az
intézetigazgatokat és az akkreditacids, képzés- és oktatasszervezési osztalyvezetSt is meg
kell hivni.

Osszegytijti, rendszerezi és értékelésre/palyazati dontésre elékésziti az dsszes mobilitasi
palyazatot.

A mobilitasi pélyazatok beérkezését kovetben az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti
koordinatorokkal k6zds értekezlet 6sszehivasa, ahol kozosen értékelik a palyazatokat és
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egyiitt dontenek a kiutazasokrol. Az értékelS értekezletre meg kell hivni a rektort, az
akkreditacios, képzés- és oktatisszervezési osztalyvezetGt, az intézetigazgatokat és az
oktatoi ajanlasok alairdit is.

Az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti ERASMUS-koordinatorokat, a rektort, a
kancellart és az intézetigazgatokat az ERASMUS-szal kapcsolatos tigyekrél legalabb
szemeszterenként egy alkalommal, sziikség esetén havonta, irdsos formaban (e-mailben)
tajékoztatja.

A f6iskola ERASMUS-honlapjanak szerkesztdje szamdra az aktudlis anyagokat
rendszeresen megkiildi e-mailben vagy digitalis adathordozon.

Eves ERASMUS-beszamolét készit az el6z6 tanévre vonatkozéan az
intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinatorok segitségével a f6iskola és az intézetek
vezet6i, oktatdi és hallgatdi nyilvanossaga szamara. A beszamol6 elkészitésének hatarideje
minden év szeptember 20-a. A beszamoldt az intézmény ERASMUS-honlapjan k6zzé kell
tenni.

Az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinatorok éltal ellatott feladatok rendszeres
ellen6rzése, a szakmai munka 6sszehangolasa.

3. Az Intézményi koordinator ERASMUS-iigyekben beszamolasi kotelezettséggel tartozik a
rektornak, a kancellarnak és az akkreditacios, képzés- és oktatasszervezési osztalyvezetOnek.

(4) Az Intézeti/szakteriileti/tudomdnyteriileti ERASMUS-koordindtorok
1. Az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinatort a rektor nevezi ki. Megbizatasuk
hatirozott id6re, 4 évre szol.
2. Az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinator feladatai:

a)

b)

c)
d)

k)

)

Az intézet/szakteriilet/tudomanyteriilet vonatkozasaban partnerkeresés, palyazatok
koordinalasa az intézményi Erasmus koordinatorral vald egyiittmitikodéssel.

Az intézet/szakteriilet/tudomanyteriilet partnerintézményeivel val6 szakmai kapcsolattartas,
kétoldalu megallapodasok tartalmi egyeztetése.

A mobilitasi palyazatok elkészitésével kapcsolatos tandcsadas a palyazdknak.

A hataskorébe tart6zd intézeti, szak- vagy tudomanyteriileten kiutazd hallgatdival,
oktatoival, dolgozéival valé kapcsolattartas.

Az ERASMUS-honlapra elhelyezheté anyagok megkiildése az intézményi koordinator
szamara e-mailben vagy digitalis adathordozon, legalabb félévenkeénti frissitéssel.

Az éves pénziigyi és tartalmi beszamolo elkészitésével kapcsolatos adatszolgaltatas és
segitségnynjtas az intézményi koordinatornak.

Tevékenyen részt vesz az intézményi koordinator altal Gsszehivott értekezleteken.

Az intézetigazgatdt és az intézményi koordinatort az ERASMUS-szal kapcsolatos tigyekr6l
havonta, irasos formaban t4jékoztatja.

Az intézet partnerintézményeivel alairt kétoldali megallapodasok masolati példanyainak
irattarazasa.

A hataskorébe tartozé intézeti, szak- vagy tudomanyteriileteken a hallgatok ERASMUS-
szal kapcsolatos tanulmanyi iigyintézésével, kiilonésen a kiutazd hallgatok
tantargyfelvételével és tantargyakkreditacids iigyintézésével kapcsolatos segitségnyjtas, és
ehhez kapcsoloddan a f6iskola érintett oktatbival vald egyeztetés, a Tanulmanyi Bizottsig
tajékoztatasa mellett.

A hataskorébe tartozo intézeti, szak- vagy tudomanyteriileten beutazd oktatoknak és
hallgatoknak szakmai és egyéb segitségnynjtas, a beutazdsok koordinalasa (t6bbek kozott a
hallgatok adatainak rogzitése a Neptun rendszerbe, oOrarendkészités koordinalasa,
Transcript of Records kiallitdsdban segitségnyujtas stb.).

Segitségnyijtds az intézményi koordinitornak az éves ERASMUS-beszamold
elkészitésében.
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(5) Gazdasagi felelGs

1.

2.

W

Az ERASMUS-iigyek gazdasagi felel6sét a Féiskola gazdasagi igazgatdja jeloli ki a kancellar
egyetértése mellett. Megbizatasa hatarozott id6re, 4 évre szol.

Feladata az ERASMUS program kapcsan felmeriilé pénziigyek teljes korii ligyintézése az
intézményi koordinator itmutatasainak megfelelGen.

A gazdasagi felel6s az ERASMUS iigyekben Gsszehivott értekezleteken részt vesz.
ERASMUS-iigyekben beszamolési kotelezettséggel tartozik a rektornak, a kancellarnak, a
gazdasagi igazgaténak, az akkreditacios, képzés- és oktatasszervezési osztalyvezetSnek
valamint az intézményi koordinatornak.

Az ERASMUS-dsztondijak fajtai, odaitélésiik és kezelésiik szabalyai
4. §

(1) Hallgatoi (SM, Student Mobility) mobilitds

1.

2.

10.
11.
12.

13.

14.

A hallgatdi mobilitasi palyazatokra a Féiskola nappali és levelezd tagozatos, alapképzésben és
felsGoktatéasi szakképzésben részt vevo hallgatoi palyazhatnak.
A pélyazatoknak tartalmaznia kell az intézményben rendszeresitett jelentkezési lapot, és a
palyazatban meghatérozott mellékleteket.
A palyazati felhivas megjelentetése és a hataridék megallapitdsa az intézményi koordinator
feladata.
A pélyazatok értékelése a hallgatok tanulméanyi eredményének, nyelvtudésanak, évfolyamanak,
valamint — azok fonnéallisa esetén — hatranyos helyzetének és/vagy fogyatékossaganak
figyelembe vételével torténik.
A pélyazatot elnyert hallgatokat a palyazat kiértékelését kovetden az intézményi koordinator
értesiti.
A palyazatot elnyert hallgatokkal a Féiskola tdmogatasi szerz6dést kot, melyben az 6sztondij
id6tartama a Kétoldalu Megallapodasok tartalmatél fiiggden véltozhat.
A tamogatds Osszege alapvetSen a mindenkori f6palyazattdl fiigg, de a konkrét Osszegek
megallapitisanal a célorszag életszinvonalat — mint megélhetést befolyasold legfébb tényezdt -
veszi figyelembe a koordinator.
A Téamogatasi Szerz6dés elkészitése — az érintett hallgatoval el6zetesen egyeztetett idépontban —
az intézményi koordinator feladata.
Az elnyert tAmogatas elsd felének vagy teljes Osszegének atutaldsa a Tamogatasi Szerzdés
alairasat koveté 10 napon beliil torténik. A tAmogatds masodik felét a Foiskola a kiérkezést
kdvetSen utalja at, abban az esetben, ha a hallgat6 tanulmanyai megkezdésérdl (beiratkozasarol)
a hivatalos igazolast az intézményi koordinatornak megkiildte.
A hallgatéi 6sztondijakrdl nem sziikséges pénziigyi beszamolot késziteni.
A hallgatdi 6szténdijak mentesek az adok alol.
A kiilfoldon felvett targyak beszamitasa az EJF kompetens oktatdjaval elére egyeztetett modon,
irasba foglalva, az erre szolgald nyomtatvany kitoltésével tantargyakkreditaci6 formajaban
torténhet. A kérvény elfogadasarol a Tanulmanyi Bizottsag dont.
Amennyiben a hallgaté a tdmogatasi szerz6désében foglaltaknak és a fogadé intézményben
tanulméanyi kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz eleget, az Osztondij teljes
vagy részleges visszafizetésére kotelezhetS. Errél az intézeti/szakteriileti/tudoméanyteriileti vagy
az intézményi koordinator indoklassal ellatott irasbeli javaslatara a rektor dont a kancellar
egyetértésével.
A nyertes hallgatok feladatai:

a) A kiild intézmény Intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinatoraval egyeztetnek a

fogadé intézményrdl és az 6sztondij varhat6 id6tartamarol.
b) Felveszik a kapcsolatot a fogadd intézmény ERASMUS koordinatoraval, és betartjak a
jelentkezés fogado intézményben érvényes szabélyait és hataridejét.

Oldal 4/8



\F-g/ ESTVOS JOZSEF FOISKOLA
\/ II.T. HALLGATOI TANULMANY! ES VIZSGASZABALYZAT
L RS 3. SZAMU MELLEKLETE ERASMUS SZABALYZAT—-2015.12.09.

c) A tanulmanyi megéllapodasban felvenni tervezett fogadd intézménybeli tantargyakat az
intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti vagy intézményi koordinatorral és a témaban illetékes
oktatdval elére egyeztetik a beszamithatosag biztositasa érdekében, ehhez az intézményben
rendszeresitett ,,tantargyakkrediticiés lap”-ot készitenek és iratnak ald az oktatokkal,
amennyiben ez nem torténik meg, akkor a beszdmithatdsdg nem valdsul meg.

d) A tamogatasi szerz6désiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.

e) Igazolasaikat hazatérésiik utan haladéktalanul eljuttatjak az intézményi koordinatornak.

(2) Szakmai gyakorlati (SP, Student Practice) mobilitds

1.

2

10.
11.

12.

13.

A szakmai gyakorlati mobilitdsi palyazatokra a Fd&iskola nappali és levelezd tagozatos,

alapképzésben és felsGoktatasi szakképzésben részt vevé hallgatdi palyazhatnak.

A palyazati felhivds megjelentetése és a hatarid6k megallapitasa az intézményi koordinator

feladata.

A palyazatoknak tartalmaznia kell az intézményben rendszeresitett jelentkezési lapot, és a

palyazatban meghatarozott mellékleteket.

A palyazatok értékelése a hallgatok tanulmanyi eredményének, nyelvtudasanak, évfolyamanak,

valamint — azok fennallidsa esetén — hatranyos helyzetének és/vagy fogyatékossdginak

figyelembe vételével torténik.

A palyazatot elnyert hallgatokat a palyazat kiértékelését kovetben az Intézményi Koordinator

értesiti.

A palyazatot elnyert hallgatokkal a féiskola tamogatési szerz6dést két, melyben az Osztondij

id6tartama a fogad6 intézményt6l fiiggben valtozhat.

A tamogatas Osszege alapvetGen a mindenkori f&palyazattdl fiigg, de a konkrét Gsszegek

megallapitasanal a célorszag életszinvonalat — mint megélhetést befolyasol6 legfébb tényez6t -

veszi figyelembe a koordinator.

A Téamogatasi Szerzddés elkészitése — az érintett hallgatéval el6zetesen egyeztetett idGpontban —

az Intézményi Koordinator feladata.

A hallgatéi 6sztondijakrél pénziigyi beszamol6t nem kotelezd késziteni.

A hallgatdi 6szténdijak mentesek az adok alol.

A kiilfoldon teljesitett szakmai gyakorlatok beszamitdsa az EJF illetékes szakmai gyakorlati

felelésével, ennek hianyaban a szakfelelGssel elére egyeztetett modon, a szakmai gyakorlat

akkreditacigja formajaban torténik.

Amennyiben a hallgaté a tdmogatasi szerzédésében foglaltaknak és a fogadd intézményben

szakmai gyakorlati kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz eleget, az 6sztondij

teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezhetS. Errdl az intézeti/szakteriileti/tudomanytertileti
vagy az intézményi koordinator indoklassal ellatott irasbeli javaslatara a rektor dont a kancellar
egyetértésével.

A nyertes hallgatok feladatai:

a) A kiild intézmény Intézeti koordinatoraval egyeztetnek a fogadd intézményrdl és az
0sztondij varhato id6tartamarol.

b) Felveszik a kapcsolatot a fogadé intézmény ERASMUS koordinatoraval, és betartjadk a
jelentkezés fogadd intézményben érvényes szabalyait és hataridejét.

c) A felvenni tervezett szakmai gyakorlatot az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti vagy
Intézményi koordinatorral és a témaban illetékes oktatdval elére egyeztetik irdsban a
beszamithatosag biztositisa érdekében.

d) A tamogatasi szerz6désiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.

e) Igazolédsaikat hazatérésiik utan haladéktalanul eljuttatjdk az intézményi koordinatornak.

(3) Oktatoi (TS, Teaching Staff Mobility) mobilitds

¢

Az oktatdi mobilitasi palyazatokra a Féiskolaval kézalkalmazotti jogviszonyban 1év6, 8- vagy
részmunkaidds oktatok palyazhatnak.
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N

10.
11.

12.

13.

A palyazatoknak tartalmaznia kell az intézményben rendszeresitett jelentkezési lapot, és a
palyazatban meghatarozott mellékleteket.
A palyazati felhivas megjelentetése és a hataridk megallapitdsa az intézményi koordinator
feladata.
A palyazatok értékelése az oktatok nyelvtudasanak, szakmai/tudomanyos aktivitdsanak, korabbi
ERASMUS o6szténdijjal tortént tevékenységének, valamint a kiildé intézményben ERASMUS
programot segitd magatartasanak és — azok fennalldsa esetén — hatranyos helyzetének és/vagy
fogyatékossaganak figyelembe vételével torténik.
A palyazatot elnyert oktatokat a palyazat kiértékelését kovetSen az intézményi koordinétor
értesiti.
A pélyézatot elnyert oktatokkal a Fdiskola tdmogatasi szerzédést két, melyben az 8sztondij
idétartama a Kétoldali Megallapodasok tartalmatdl fiiggben valtozhat, Osszege pedig a
mindenkori f6palyazattél fiiggben a megélhetési koltségeket napi/heti raték alapjan kell
kiszAmitani, a palyazati felhivisban a felnSttek szdméara meghatarozott célorszagonkénti
maximum tiszteletben tartisa mellett. Ez az Gsszeg atalanydijként kertil kifizetésre. Az utazas
koltségeit a becsiilt (ex-ante) vagy a tényleges (ex-post) utikoltség figyelembevételével
szamitjak ki.
Tamogatéasi Szerz6dés elkészitése — az érintett oktatdval elézetesen egyeztetett idSpontban — az
intézményi koordinator feladata.
Az elnyert tAmogatas atutaldsa a Tamogatéasi Szerz8dés alairasat kovetd 5 napon beliil torténik.
Az oktat6i 6sztondijakrol nem sziikséges pénziigyi beszamolot késziteni.
Az oktatdi 6sztondijak mentesek az adok alol.
A kiilfoldon tortént oktatds beszamitésa teljességgel kell torténjen, az oktatot emiatt hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti.
Intézményben oktatdsi kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz eleget, az
Osztondij teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezhet6. Errél az
intézeti/szakteriileti/tudoméanyteriileti vagy az intézményi koordinator indoklassal ellatott
irasbeli javaslatéra a rektor dont a kancellar egyetértésével.
A nyertes oktatok feladatai:
a) A kiild6 intézmény intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinatordval egyeztetnek a
fogado intézményrdl és az 6sztondij varhato idtartaméardl,
b) Felveszik a kapcsolatot a fogadé intézmény ERASMUS koordinatoraval, és betartjak a
jelentkezés fogadd intézményben érvényes szabalyait és hataridejét,
c) A tamogatasi szerzédésiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik, hazatérésiik utan
haladéktalanul eljuttatjak az intézményi koordinatornak.

(4) Személyzeti (STM, Staff Training Mobility) mobilitds

1.

2.

A személyzeti mobilitasi palyazatokra a Fdéiskola féallasu nem oktaté dolgozéi, valamint a
Féiskola oktat6i nem oktatasi szandékkal palyazhatnak.

A pélyazati felhivdas megjelentetése és a hatarid6k megallapitdsa az intézményi koordinator
feladata.

A palyazatoknak tartalmaznia kell az intézményben rendszeresitett jelentkezési lapot, és a
pélyazatban meghatarozott mellékleteket.

A palyazatok értékelése az dolgozok nyelvtudasanak, szakmai aktivitdsdnak, korabbi
ERASMUS o&sztondijjal tortént tevékenységének, valamint a kiildé intézményben ERASMUS
programot segitd magatartasanak és — azok fennallasa esetén — héatranyos helyzetének és/vagy
fogyatékossaganak figyelembe vételével torténik.

A palyazatot elnyert dolgozokat a palyazat kiértékelését kovetden az intézményi koordinator
értesiti.

A palyéazatot elnyert dolgozokkal a Féiskola tAmogatasi szerzédést két, melyben az 6sztondij
idétartama a Kétoldali Megéllapodasok tartalmatdl fiiggden véltozhat, Osszege pedig a
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mindenkor f6palyazattdl fliggben a megélhetési koltségeket napi/heti ratdk alapjan kell
kiszamitani, a palyazati felhivisban a felnGttek szamara meghatirozott célorszagonkénti
maximum tiszteletben tartidsa mellett. Ez az Gsszeg atalanydijként keriil kifizetésre. Az utazas
koltségeit a becsiilt (ex-ante) vagy a tényleges (ex-post) utikoltség figyelembevételével
szamitjak ki.

7. A Téamogatasi Szerz6dés elkészitése — a személyzet érintett tagjaval/oktatdval elézetesen
egyeztetett idGpontban — az intézményi koordinator feladata.

8. Az elnyert tAmogatas utalasa a Tamogatési Szerz6dés alairasat kovetd 5 napon beliil torténik.

9. A személyzeti Gsztondijak felhasznalasardl tartalmi és pénziigyi beszamolot kell késziteni,
melyeket az intézményi koordinatornak kell leadni a hazaérkezést kovetGen.

10. A kiilfoldon tortént személyzeti mobilitds beszamitasa teljességgel kell térténjen, a dolgozot
emiatt hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

11. Amennyiben a dolgozd a tamogatasi szerz6désében foglaltaknak és a fogadd intézményben
vallalt kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz eleget, az 6sztondij teljes vagy
részleges visszafizetésére kotelezhet. Err6l az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti vagy az
intézményi koordinator indoklassal ellatott irasbeli javaslatdra a rektor dont a kancellar
egyetértésével.

12. A nyertes dolgozok feladatai:

a) A kiild6 intézmény intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti és az intézményi koordinatoraval
egyeztetnek a fogad6 intézményrdl és az Gsztondij varhaté idétartamarol.

b) Felveszik a kapcsolatot a fogadd intézmény ERASMUS koordinatoraval, és betartjadk a
jelentkezés fogado6 intézményben érvényes szabdlyait és hataridejét.

¢) A tamogatasi szerz6désiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.

d) Igazolasaikat hazatérésiik utan haladéktalanul eljuttatjak az intézményi koordinatornak.

Panaszkezelés

5.§

(1) A palyazok altal az intézeti Frasmus koordinator felé irasban beterjesztett panaszkezelését a
Féiskola ad-hoc jelleggel 6sszeiilé Erasmus Bizottsaga kezeli. Az Erasmus Bizottsig tagjai:
1. rektor,
akkreditacids, képzés- és oktatasszervezési osztalyvezets,
intézményi Erasmus koordinator,
intézeti/szaktertileti/tudomanyteriileti Erasmus koordinator,
Tanulmanyi Bizottsagban a HOK képviseletére jogosult személy.

Y B AN

A mobilitasszervezési (OM, Organizing Mobility) keret
6. §

(1) A mobilitdsszervezési keret a F&iskola ERASMUS programja gordiilékeny iigyintézésének
biztositasat kell, hogy segitse. A f6palyazat jovahagyasat kovetGen az intézményi koordinator altal
Osszehivott kovetkez6 ERASMUS értekezleten meg kell targyalni a rendelkezésre allé keret
felosztasanak tervezetét, melyre az intézményi koordinator a gazdasagi felel6ssel és az akkreditacios,
képzés- és oktatasszervezési osztilyvezetGvel vald egyeztetést kovetGen tesz javaslatot. A Keret
felosztasat a rektor hagyja jova a kancellar egyetértése mellett. A keret felhasznalasat az intézményi
koordinator feliigyeli az akkreditacids, képzés- és oktatasszervezési osztalyvezet6 bevonasaval.
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A palyaztatas rendje
7. 8§

A palyazati felhivas megjelentetése az Intézményben tobb helyen kifiiggesztett plakatok,  kér-e-
mail iizenetek, valamint félévente megtartandé népszeriisit6 eléadas formajaban torténik.

A palyazati felhivids megszervezése az intézményi koordinator feladata.

A palyazati hatarid6k megallapitdsa a partnerintézmények jelentkezési hataridejéhez igazodik, azt
mindenképpen annyi idével kell megel6znie, hogy a palyazatok elbirdlasara és a nyertesek értesitése
utdn is legyen elegend6 id6 a jelentkezésre. A hatarid6k nyomon kovetése és a palyazati hataridd
megallapitasa az intézményi koordinator feladata.

A palyazatok elbiralasat az intézményi és az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinator és
az akkreditacids, képzés- és oktatasszervezési osztalyvezetd kozosen végzi.

A nyertesek értesitése az intézményi koordinator feladata, a palyazatban szereplé e-mail cimre
és/vagy telefonszamra torténik, valamint minden esetben sor keriil egy személyes talalkozéra is.

A Tamogatasi Szerzédések kiallitisanak rendje

8.§
A Tamogatasi Szerzédés elkészitése — a személyzet érintett tagjaval/oktatoval/hallgatoval
elézetesen egyeztetett idOpontban — az intézményi koordinator feladata. A Szerzédésben

foglaltakkal kapcsolatban a nyertes palyazé még a Szerz6dés alairasa el6tt megallapitasokat tehet,
kérdéseit felteheti az intézményi koordinatornak.

A Téamogatasi Szerz6édés harom példanyban késziil el, valamint egy masolatot az intézményi
koordinator kap.

A Féiskola részérél Szerz6dést a Fdiskola rektora, valamint kancellarja és jogi ellenjegyzdje irja
ala.

Az Erasmus koordinitorok és a gazdasagi felelos dijazisa

9.§

Az ERASMUS-koordinatorokat és -ligyintézket alanyi jogon nem illeti meg tevékenységiikért
kiilén dijazas, de a rendelkezésre 4116 mobilitasszervezési keret terhére a koordinatori értekezlet
altal jévahagyott Gsszegli tobbletfeladat-ellatasi dijban részesiilhetnek.

T ——

Baja, 2015. decemQO& P 73N

dr. Bohatka Gergely bl forts fre Dr Melicz Zoltan
kancellar ay; rektor
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