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ERASMUS+ SZABALYZAT!

Preambulum

Az ERASMUS+ az Eurdpai Bizottsdg egyik legsikeresebb és legismertebb programja. A
program konkrét célja mennyiségében és mindségében névelni a hallgatoi és oktatdi mobilitast,
a nemzetk6zi projekteket, valamit a felsGoktatasi intézmények és vallalkozasok kozotti
egylittmiikodést.
A programban valé részvétel kereteit a felsdoktatasi intézmények szamara az Eurdpai
Bizottsagtol palyazati Gton elnyert az Erasmus+ University Charter jelenti, mely felsorolja
azokat az alapelveket, amelyekhez a felsdoktatasi intézménynek igazodnia kell. Az Eotvos
Jozsef Foiskola EUC szama 101014950 — EJF LIGHT ECHE 2020. A legf6bb alapelvek:
e az intézménynek kétoldalu megallapodasokat (Bilateral Agreement, BA) kell
kotnie;
e nem lehet tandijat kérni a beutazé hallgatoktol;
o teljes beszamitasi kotelezettsége van az intézménynek a hallgatéi altal ERASMUS+
programban kiilf6ldon szerzett tanulmanyi eredményeire vonatkozdan;
e folyamatok automatizacids fokanak novelése, digitalizacids torekvések beépitése a
gyakorlatba, transzparents folyamatrendszer kialakitdsa a cél,
o inkluziv, teljeskorli szolgaltatascsomag létrehozasa a mobilitasi szdmok novelése
érdekében;
e koOrnyezettudatos  szemlélet, papirmentes, z6ld  Erasmus+  program
megvalositasanak elosegitése (WPE).

Jelen szabalyzat célja a fGiskola specidlis viszonyai koéz6tt az EUC altal el6irt
kotelezettségeknek valé megfelelés biztositdsa, az ehhez sziikséges szervezeti keretek
megteremtése.

A szabalyzat hatalya

A szabéalyzat hatdlya kiterjed az Eo6tvos Jozsef Foiskola minden intézetére, valamennyi
dolgozojara és hallgatdjara.

A szabalyzat aktualizdlasa az intézményi ERASMUS+ koordinator és a gazdasagi felels
kotelezettsége. Minden évben az 0j intézményi palyazat elkészitése sordn sziikséges a
TEMPUS kozalapitvany altal kiadott, valtozasokrol sz616 informacidk ismeretében attekinteni

! A Hallgat6i tanulmanyi és vizsgaszabalyzat 3. szdmu mellékletét az Erasmus+ szabalyzatot
modositotta a Szenatus a 2024. november 26-i iilésén, az 52/2024.(11.26.) szamu hatarozataval.
Hatalyos 2024. november 27. napjatol.



\E{-’E’/ E(’}TV(”)S JOZSEF F’(")ISKOLA ,
1v, III. I. HALLGATOI TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT
\ sanmpeeer ) 3. SZAMU MELLEKLETE ERASMUS+ SZABALYZAT
2024.11.26.

a szabalyzatot, és sziikség esetén abban a megfelelé modositasokat elvégezni. Amennyiben a
fentieken kiviil barmilyen olyan szervezeti, szerkezeti véltozas torténne, a szabalyzatot
haladéktalanul modositani sziikséges.

Az ERASMUS+-szal kapcsolatos feladatok és azok megosztasa

(1) Rektor feladatai
1. Az ERASMUS+ programra vonatkozdan a fopalyéazat alairasa a kancellar egyetértése
mellett;

2. Intézményi tamogatasi szerz0dés alairasa a kancellar egyetértése mellett;

3. EUC alairasa, modositas kezdeményezése a kancellar egyetértése mellett;

4. A beszamolo (évkozi, év végi) intézmeényi elfogadasa és alairasa;

5. Hallgatéi és munkatarsi tAmogatési szerzodések alairasa a kancellar egyetértése mellett;
6. Bilateralis szerzodések alairasa a kancellar egyetértése mellett.

(2) Az altalanos rektorhelyettes és a rektorhelyettes feladatai
1. Feliigyeli az intézményi ERASMUS+ tevékenységet;
2. Koordinélja a partnerintézményekkel valé kapcsolattartast, valamint javaslatot tesz 1j
partnerintézményekre;
3. Reészvétel a hallgatdi, munkatarsi palyazatok elbiralasat végzo bizottsag munkdjaban.

(3) Intézményi ERASMUS+ koordinator
1. Az intézményi koordinatort a féiskola rektora nevezi ki a kancellar egyetértésével.
Megbizatasa visszavonasig él.
2. Az intézményi koordinator feladatai:

a) A partnerintézményekkel, a TEMPUS Koézalapitvannyal és a briisszeli kdzponttal
aldirt szerzédések, kétoldali megallapodasok tigyintézése (hataridé figyelése,
naprakészen tartdsa, irattarazas).

b) A partnerintézményekkel, a TEMPUS Kozalapitvannyal és a briisszeli k6zponttal
valé altalanos kapcsolattartas.

c) Az éves fopalyazatok -elOkészitése az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti
ERASMUS+ koordinatorok bevondsaval, a palyazatok hataridére valé benytjtasa
¢s irattarazasa.

d) A koordinétori értekezletek megszervezése és az azokon valé részvétel.

e) A hallgatokkal kotott szerzodések iigyintézése, nyilvantartasa és irattarazasa
minden intézet vonatkozasaban.

f) Az EJF-re beutazd munkatarsak és hallgatok adminisztrativ {igyintézése,
igazolasok kiallitasa, irattarazasa és nyilvantartasa minden intézet vonatkozasaban.

g2) A Gazdasagi felel6ssel val6é folyamatos kapcsolattartas.

h) Pénziligyi és tartalmi beszamolok elkészitése az
intézeti/szakteriileti/tudomanytertileti ERASMUS+ koordinatorok és a gazdasagi
felel6s bevonasaval, valamint azok hataridére t6rténd megkiildése a szerzddéses
feltételeknek megfelelden a rektorral és a kancellarral valo egyeztetést kovetden.

i) A fOiskola egészére vonatkozo az Akkreditacidés Bizottsig feliigyelete melletti
ECTS kreditek koordinalasa, az ECTS rendszer miikodésének eldsegitése, sziikség
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esetén az intézeti/szakteriileti/ tudomanyteriileti koordinatorok és mas oktatok
bevonasaval.

A hallgatéi és munkatarsi mobilitasi palyazatok kiirasainak elkészitése a kancellar
egyetértésével, a fOpalyazattal és az érvényes Kétoldali Megallapodasokkal
osszhangban, és tovabbitdsa az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti ERASMUS+
koordinatorok szamara.

A mobilitdsi palyazatok kiirasainak kozzététele és terjesztése a foiskola
intézeteinek munkatarsai és hallgatdi korében.

A f6iskola hallgatéinak €s munkatarsainak folyamatos tdjékoztatasa a mobilitdsi
lehet6ségekrol. Félévente az ERASMUS+ programmal kapcsolatos nyilvanos
tajékoztato eldadas meghirdetése és megtartasa a foiskola munkatarsai és hallgatoi
szamara.

m) A nem mobilitasi pénziigyi keretek felosztasaval és hasznalataval kapcsolatban e
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s)
t)

keretek rendelkezésre 4llasa esetén az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti
ERASMUS+ koordinatorokkal k6zds értekezletet hiv 6ssze, melyre a rektort és a
kancellart is meg kell hivni.

Osszegylijti, rendszerezi és értékelésre palyazati dontésre el6késziti az Osszes
mobilitasi palyazatot.

A mobilitési palyazatok beérkezését kovetéen az
intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti ~ koordinatorokkal  koz0s  értekezlet
Osszehivasa, ahol kozosen értékelik a palyazatokat és rangsoroljak azokat. A rektor
¢s a kancellar dontenek a felterjesztett mobilitasi rangsorr6l.

Az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti ERASMUS+ koordinatorokat, a rektort,
a kancellart és az intézetigazgatokat az ERASMUS+-szal kapcsolatos tigyekrol
legaldbb szemeszterenként egy alkalommal, szilkség esetén havonta, irasos
forméban (e-mailben) tajékoztatja.

A foéiskola ERASMUS+ honlapjanak szerkeszt6je szamara az aktualis anyagokat
rendszeresen megkiildi e-mailben vagy digitalis adathordozon aktualizalas céljabol,
ugyanigy koordinélja a weboldal angol nyelvti feliiletét.

Eves ERASMUS+ beszamolot készit az elézé tanévre vonatkozdan az
intézeti/szakteriileti/tudomanytertileti koordinatorok A beszamoldt az intézmény
ERASMUS+ honlapjan k6zzé kell tenni.

Az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinatorok altal ellatott feladatok
rendszeres ellendrzése, a szakmai munka Gsszehangolasa.

Digitalizalasi folyamatok eldsegitése, kapcsolodo feliiletek kezelése.

3. Az Intézményi koordindtor ERASMUS+ {igyekben beszamolasi kotelezettséggel
tartozik a rektornak és a kancellarnak.

(4) Az Intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti ERASMUS+ koordinatorok
1 . Az intézeti/szakterlileti/tudomanyteriileti koordinatort a rektor nevezi ki. Megbizatasuk
visszavondsig él.
2. Az intézeti/szakterlileti/tudoményteriileti koordinator feladatai:

a)

Az intézet/szakterlilet/tudoményteriilet vonatkozasaban partnerkeresés, palyazatok
koordinélédsa az intézményi Erasmus+ koordinatorral valé egyiittm{ikodéssel.
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Az intézet/szakteriilet/tudomanyteriilet partnerintézményeivel vald szakmai
kapcsolattartas, kétoldalu megallapodasok tartalmi egyeztetése.

A mobilitasi palyazatok elkészitésével kapcsolatos tanacsadas a palyazoknak.

A hatéaskdrébe tartozo intézeti, szak- vagy tudomanyteriileten kiutazo hallgatodival,
munkatarsakkal val6 kapcsolattartas.

Az ERASMUS+ honlapra elhelyezheté anyagok megkiildése az intézményi
koordinator szamara e-mailben vagy digitalis adathordozon, legalabb félévenkénti
frissitéssel.

Az éves pénziigyi és tartalmi beszamol6 elkészitésével kapcsolatos adatszolgaltatas
és segitségnyujtas az intézményi koordinatornak.

Tevékenyen részt vesz az intézményi koordinator altal 6sszehivott értekezleteken.
Az intézetigazgatot és az intézményi koordinatort az ERASMUS+ kapcsolatos
tigyekrol havonta, irdsos formaban tajékoztatja.

Az intézet partnerintézményeivel aldirt kétoldali megallapodasok masolati
példanyainak irattarazasa.

A hataskorébe tartozo intézeti, szak- vagy tudomanyteriileteken a hallgatok
ERASMUS+ programmal kapcsolatos tanulményi iigyintézésével, kiilondsen a
kiutaz6 hallgatok tantargyfelvételével és tantargyakkreditacios ligyintézésével
kapcsolatos segitségnyujtas, és ehhez kapcsolodoan a féiskola érintett oktatoival
valod egyeztetés, a Tanulmanyi Bizottsag tajékoztatisa mellett.

A hataskdrébe tartozo intézeti, szak- vagy tudomanyteriileten beutazé munkatarsak
és hallgatok szakmai és egy€b segitségnyjtasa, a beutazasok koordinalasa (t6bbek
kozott a hallgatok adatainak rogzitése a Neptun rendszerbe, Orarendkészités
koordinalésa, Transcript of Records kiallitasaban segitségnyujtas stb.).
Segitségnyujtas az intézményi koordinitornak az éves ERASMUS+ beszamold
elkészitésében.

m) Digitalizalasi folyamatok elésegitése, kapcsolddo feliiletek kezelése.

(5) Gazdasagi felelos

1.

Az ERASMUS+ ligyek gazdasagi feleldsét a Foiskola gazdasagi igazgatdja jelsli ki a
kancellar egyetértése mellett. Megbizatasa visszavonasig él.

Feladata az ERASMUS+ program kapcsan felmeriilé pénziigyi és szamviteli feladatok
teljeskort tigyintézése az intézményi koordinator itmutatasainak megfeleléen.

A gazdasagi felelos az ERASMUS+ tigyekben Gsszehivott értekezleteken részt vesz.
ERASMUS+ ligyekben beszamolasi kotelezettséggel tartozik a rektornak, a
kancellarnak, a gazdasagi igazgatonak, az osztilyvezetoének, valamint az intézményi
koordinatornak.

Az ERASMUS+ dsztondijak fajtai, odaitélésiik és kezelésiik szabalyai

(1) Hallgatoéi (SMS Student Mobility) mobilitas

1.

A hallgatéi mobilitasi palyazatokra a Foiskola nappali és levelezd tagozatos,
alapképzésben és felsdoktatasi szakképzésben részt vevd hallgatdi palyazhatnak.

2. A palyazatoknak tartalmaznia kell az intézményben rendszeresitett jelentkezési lapot,

¢s a palyazatban meghatarozott mellékleteket.
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3. A palyazati felhivds megjelentetése és a hataridok megallapitasa az intézményi
koordinator feladata.

4. A palyazatok értékelése a hallgatok tanulmanyi eredményének, nyelvtudasanak,
évfolyamanak, valamint azok fennallasa esetén — hatranyos helyzetének és/vagy
fogyatékossaganak figyelembevételével torténik.

5. A palyazatot elnyert hallgatokat a palyazat kiértékelését kovetéen az intézményi
koordinator értesiti.

6. A palyazatot elnyert hallgatokkal a Foiskola timogatasi szerz6dést két, melyben az
0sztondij id6tartama a Kétoldalt Megallapodasok tartalmatol fiiggden valtozhat.

7. A tamogatas Osszege fligg az ERASMUS+ iranyelveit6l, az elnyert intézményi
tamogatas mértékétol, valamint az elnyert mobilitasi helyek szamatdl.

8. A Tamogatési Szerzodés elkészitése — az érintett hallgatoval elézetesen egyeztetett
idépontban az intézményi koordinator feladata.

9. Az elnyert tdmogatas els6 felének vagy teljes Osszegének 4tutalasa a Tamogatési

Szerz6dés alairasat kovetd 15 napon belil torténik. A tdmogatds masodik felét a
Foéiskola a kiérkezést kovetden utalja at, abban az esetben, ha a hallgaté tanulmanyai

megkezdésérol (beiratkozasardl) a hivatalos igazolast az intézményi koordinatornak
megkiildte.

10. A hallgatéi 6sztondijakrol nem sziikséges pénziigyi beszamolot késziteni.

11.

A hallgatéi 6sztondijak a mindenkori SZJA szabalyok szerint ad6znak.

12. A kiilf6ldon felvett targyak beszdmitasa lehet6ség szerint automatikusan megvalosul,

13

kivételesen az EJF kompetens oktatojaval elore egyeztetett modon, irasba foglalva, az
erre szolgalé nyomtatvany kitoltésével tantargyakkreditacio formajaban torténhet. A
kérvény elfogadasarol a Tanulmanyi Bizottsag dont.

.Amennyiben a hallgat6 a tamogatasi szerzédésében foglaltaknak és a fogado

intézményben tanulményi kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz
eleget, az Osztondij teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezhetd. Errdl az
intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti vagy az intézményi koordinator indoklassal
ellatott irasbeli javaslatara a rektor dont a kancellar egyetértésével.

14. A nyertes hallgatok feladatai:

a) A kild6 intézmény intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti koordinatoraval
egyeztetnek a fogado intézményrél és az 6sztondij varhato idStartamarol.

b) Felveszik a kapcsolatot a fogadé intézmény ERASMUS+ koordinatoraval, és
betartjék a jelentkezés fogado intézményben érvényes szabalyait és hataridejét.

c¢) A tanulmanyi megallapodasban felvenni tervezett fogadé intézménybeli
tantargyakat az  intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti vagy intézményi
koordinatorral és a témaban illetékes oktatoval eldre egyeztetik a beszamithatosag
biztositasa érdekében.

d) A tamogatési szerzodésiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.

e) Igazolasaikat hazatérésik utdan haladéktalanul eljuttatjdk az intézményi
koordinatornak.

(2) Szakmai gyakorlati (SMP, Student Internship) mobilitas

1.

A szakmai gyakorlati mobilitasi palyazatokra a Féiskola nappali és levelez6 tagozatos,
alapképzésben és felsdoktatasi szakképzésben részt vevo hallgatdi palyazhatnak.
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2. A palyazati felhivds megjelentetése €s a hatariddk megaéllapitasa az intézményi
koordinator feladata.

3. A palyazatoknak tartalmaznia kell az intézményben rendszeresitett jelentkezési lapot,
és a palyazatban meghatarozott mellékleteket.

4. A palyazatok értékelése a hallgatok tanulmanyi eredményének, nyelvtuddsanak,
évfolyamanak, valamint azok fennallasa esetén — hatranyos helyzetének és/vagy
fogyatékossaganak figyelembe vételével torténik.

5. A palyazatot elnyert hallgatokat a palyazat kiértékelését kdvetben az Intézményi
Koordinator értesiti.

6. A palyazatot elnyert hallgatokkal a féiskola tdmogatasi szerzddést kot, melyben az
0sztondij id6tartama a fogadd intézménytol fiiggben valtozhat.

7. A tamogatas Osszege fiigg a Tempus (ERASMUSH) iranyelveit6l, az elnyert intézményi
tamogatas mértékétdl, valamint az elnyert mobilitasi helyek szamatol.

8. A Tamogatasi Szerzddés elkészitése — az érintett hallgatoval el6zetesen egyeztetett
idépontban _az Intézményi Koordinator feladata.

9. A hallgatéi 6sztondijakrol pénziigyi beszamolot nem kotelez6 késziteni.

10. A hallgat6i 6sztondijak a mindenkori SZJA szabalyok szerint adéznak.
11. A kulfoldon teljesitett szakmai gyakorlatok beszamitasa az EJF illetékes szakmai

gyakorlati feleldsével, ennek hidnyaban a szakfelelGssel eldre egyeztetett modon, a
szakmai gyakorlat akkreditacioja formajaban torténik.

12. Amennyiben a hallgatdé a tdmogatasi szerz6désében foglaltaknak és a fogado

intézményben szakmai gyakorlati kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben
tesz eleget, az §sztondij teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezheto.

13. A nyertes hallgatok feladatai:

a) A kildd intézmény Intézeti koordinatoraval egyeztetnek a fogadd intézményrol és
az 0sztondij varhato id6tartamarol.

b) Felveszik a kapcsolatot a fogadd intézmény ERASMUS+ koordinatoraval, és
betartjak a jelentkezés fogadd intézményben érvényes szabalyait és hataridejét.

c) A felvenni tervezett szakmai gyakorlatot az intézeti/szaktertileti/tudomanyteriileti
vagy intézményi koordinatorral és a témadban illetékes oktatoval elére egyeztetik
irasban a beszamithatosag biztositasa érdekében.

d) A tamogatasi szerz6désiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.

e) Igazolasaikat hazatérésik wutan haladéktalanul eljuttatjidk az intézményi
koordinatornak.

(3) Erasmus+ kiegészité tAmogatasok

1.

Esélyegyenloségi kiegészit tamogatasok hallgatoknak

a) Az Erasmus+ tanulmanyi céll, szakmai gyakorlati vagy révid tavi mobilitasban
részt vevd hallgatok esélyegyenlOséget kiegészitdé pénziigyi tamogatasban
részesiilhetnek.

b) Az esélyegyenléségi tamogatds célja, hogy a kiegészitd tamogatds segitségével
egyenld lehetdséget biztositson az egészségiigyi, kulturalis, tarsadalmi, gazdasagi
vagy foldrajzi akadalyokkal kiizd6 kiutazd hallgatoknak, hogy részt vehessenek
Erasmus+ fels6oktatdsi mobilitasban.
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c) Az esélyegyenldségi kiegészitd tAmogatas szempontrendszer alapjan igényelhet6 a
megadott igazold dokumentumok megléte esetén. Az aktualis tanévre meghirdetett
felhivas és dokumentumok a foiskola honlapjan elérhetdek.

d) Zero grant statuszhoz (amikor a hallgaté sajat koltségére meghosszabbitja Erasmus
statuszat, de dsztondijat a hosszabbitas idejére nem kap) nem igényelhet6 kiegészits
tamogatas!

e) A palyazatok biralatat — konzultalva a Tempus Kozalapitvannyal — a féiskola végzi.

2. SN- Fogyatékkal €16 vagy tartosan beteg hallgatok kiegészitd tamogatasa

a) Az Erasmus+ tanulményi célu, szakmai gyakorlati vagy révid tdvi mobilitasban
részt vevd fogyatékossaggal €l vagy tartésan beteg hallgatok esélyegyenlGséget
kiegészitd pénziigyi tamogatasban részesiilhetnek.

b) A tamogatas célja egyenld esélyt nyujtani a felsdoktatas teriiletén is a specialis
ellatast igényl6 kiutazok szamara az Erasmus+ programban.

c) Az esélyegyenloségi kiegészitd timogatas szempontrendszer alapjan igényelhet6 a
megadott igazolé dokumentumok megléte esetén. Az aktualis tanévre meghirdetett
felhivas €s dokumentumok a féiskola honlapjan elérhet6ek.

d) A palyazatok biralatat —konzultalva a Tempus K6zalapitvannyal — a féiskola végzi.

(4) Oktatoi (STA, Teaching Staff Mobility) mobilitas

1.

8.

9.

Az oktat6i mobilitasi palyazatokra a Foiskolaval kézalkalmazotti jogviszonyban 1évo,
f6- vagy részmunkaidés oktatok palyazhatnak.

A palyazatoknak tartalmaznia kell az intézményben rendszeresitett jelentkezési lapot,
és a palyazatban meghatarozott mellékleteket.

A palyazati felhivds megjelentetése és a hataridék megallapitdsa az intézményi
koordinator feladata.

A palyézatok értékelése az oktatok nyelvtudasanak, szakmai/tudomanyos aktivitasanak,
korabbi ERASMUS 06sztondijjal tortént tevékenységének, valamint a kiildd
intézményben ERASMUS programot segitd6 magatartdsanak és — azok fennalldsa
esetén — hatranyos helyzetének és/vagy fogyatékossaganak figyelembevételével
torténik.

. A palyazatot elnyert oktatokat a palyazat kiértékelését kovetGen az intézményi

koordinator értesiti.

A péalyézatot elnyert oktatokkal a Foiskola tamogatasi szerzédést kot, melyben az
Osztondij idotartama a Kétoldali Megallapodasok tartalmatdl fliggben valtozhat,
Osszege pedig a mindenkori fépalyazattol fiiggden a megélhetési koltségeket napi/heti
ratak alapjan kell kiszamitani.

Tamogatasi Szerzodés elkészitése — az érintett oktatoval elézetesen egyeztetett
idépontban — az intézményi koordinator feladata.

Az elnyert tamogatés atutalasa a Tamogatasi Szerzodés alairasat kovetd 15 napon beliil
torténik.

Az oktatdi 6sztondijakrol nem sziikséges pénziigyi beszamolot késziteni.

Az oktatdi 0sztondijak a mindenkori SZJA szabalyok szerint ad6znak.

10. A kiilfoldon tortént oktatds beszamitasa teljességgel kell torténjen, az oktatét emiatt

hétranyos megkiilonboztetés nem érheti.

11. Intézményben oktatasi kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz eleget,

az 0sztondij teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezhetd.
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12. A nyertes oktatok feladatai:

. A kuldo intézmény intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti
koordinatoraval egyeztetnek a fogadd intézményrdl és az Osztondij
varhat6 id6tartamarol.

ii. Felveszik a kapcsolatot a fogadd intézmény ERASMUS+
koordinatoraval, és betartjdk a jelentkezés fogadd intézményben
érvényes szabdlyait és hataridejét.

ii. A tamogatasi szerz6désiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik,
hazatérésiik utan  haladéktalanul eljuttatjdk az  intézményi
koordinatornak.

(5) Személyzeti (STT, Staff Training Mobility) mobilitas

1

. A személyzeti mobilitasi palyazatokra a Foiskola foallasu nem oktat6 dolgozoi, valamint

a Féiskola oktat6i nem oktatasi szandékkal palyazhatnak.

A palyazati felhivas megjelentetése és a hatariddk megallapitasa az intézményi
koordinator feladata.

A palyazatoknak tartalmaznia kell az intézményben rendszeresitett jelentkezési lapot,
és a palyazatban meghatarozott mellékleteket.

A palyazatok értékelése a munkatarsak nyelvtudasanak, szakmai aktivitasanak, korabbi
ERASMUS+ 06sztondijjal tortént tevékenységének, valamint a kiildé intézményben
ERASMUS+ programot segitdé magatartdsdnak és — azok fennallasa esetén —
hatranyos helyzetének és/vagy fogyatékossaganak figyelembevételével torténik.

A palyazatot elnyert dolgozdkat a palyadzat kiértékelését kovetden az intézményi
koordinator értesiti.

A palyézatot elnyert dolgozokkal a Foiskola tAmogatasi szerz6dést kot, melyben az
Osztondij idotartama a Kétoldali Megallapodasok tartalmatdl fliggben valtozhat,
Osszege pedig a mindenkor fopalyazattdl fiiggden a megélhetési koltségeket napi/heti
ratak alapjan kell kiszamitani

A Témogatési Szerzodés elkészitése a személyzet érintett tagjaval/oktatoval eldzetesen
egyeztetett iddpontban — az intézményi koordinator feladata.

Az elnyert tAmogatas utaldsa a Tamogatasi Szerz6dés alairasat kévetd 15 napon beliil
torténik.

A személyzeti 0sztondijak felhasznalasarodl tartalmi és pénziigyi beszamolot nem kell
késziteni.

Amennyiben a dolgoz6é a tdmogatasi szerzodésében foglaltaknak és a fogadd
intézményben vallalt kitelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz eleget, az
0sztondij teljes vagy részleges visszafizetésére kitelezheto.

A nyertes dolgozok feladatai:

a) A kiildd intézmény intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti és az intézményi
koordinatoraval egyeztetnek a fogadd intézményrél és az Osztondij varhatd
id6tartamarol.

b) Felveszik a kapcsolatot a fogad6 intézmény ERASMUS+ koordinatoraval, és
betartjak a jelentkezés fogado intézményben érvényes szabalyait és hataridejét.

¢) A tamogatasi szerz6désiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.
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d) Igazolasaikat hazatérésiik utdn haladéktalanul eljuttatjdk az intézményi
koordinatornak.

(6) Zold utazasi tamogatas

a. Az Erasmus+ mobilitdsban résztvevok a kiildo és a fogado orszag k6zotti z6ld utazasi
forma esetén kiegészit6 tiamogatasban részesiilhetnek.

b. Zo6ld utazasi forménak mindsiil a vonat, a busz, a telekocsi, a kerékpar vagy egyéb
fenntarthatd eszkdz — a hajé és repiilégép nem. Autéval torténd utazas csak
autdmegosztas esetén tamogathat6. (Pl. carsharing szolgaltatassal vald kiutazas, vagy
legalabb 2 Osztondijas kiutazdsa egy autoban stb.) Amennyiben az Osztondijast
kizérolag hozzétartozdja, baratja kiséri ki, az nem mindsiil zold utazasnak!

c. A z0ld utazasi tAmogatas csak akkor adhato, ha a teljes oda-vissza utazas legalabb 50%-
a (tehat legalabb az egyik iranyba t6rténd utazas) fenntarthat6 eszkdzzel torténik, azaz
ha a mobilitdsban résztvevo a fogadd orszagba vagy annak kornyezd orszagaba zold
moddon utazik.

d. A palyézatok biralatat a foiskola végzi.

Panaszkezelés

(1) A pélyazok altal az intézeti Erasmus koordinator felé irasban beterjesztett panaszkezelését
a Fdiskola ad-hoc jelleggel 6sszeiild Erasmus Bizottsaga kezeli. Az Erasmus Bizottsag tagjai:
1. rektor,
2. kancellar
3. intézményi Erasmus koordinator,
4. intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti Erasmus koordinator,

A mobilitasszervezési (OM, Organizing Mobility) keret

(1) A mobilitasszervezési keret a Foiskola ERASMUS+ programja gordilékeny
ugyintézésének biztositasat kell, hogy segitse. A fopalyazat jovahagyasat kovetben az
intézményi koordinator altal Gsszehivott kovetkez6 ERASMUS+ értekezleten meg kell
targyalni a rendelkezésre allo keret felosztasanak tervezetét, melyre az intézményi koordinator
a gazdasagi felelossel vald egyeztetést kovetden tesz javaslatot. A keret felosztasat a rektor
hagyja jova a kancellar egyetértése mellett. A keret felhasznalasat az intézményi koordinator
feliigyeli.

A palyaztatas rendje

(1) A pélyazati felhivas megjelentetése az Intézményben tobb helyen kifiiggesztett plakatok,
kor-email tlizenetek, valamint félévente megtartandé népszeriisité el6adas formajaban
torténik.

(2) A palyézati felhivas megszervezése az intézményi koordinator feladata.

(3) A paélyéazati hataridék megéllapitisa a partnerintézmények jelentkezési hataridejéhez
igazodik, azt mindenképpen annyi id6vel kell megel6znie, hogy a palyazatok elbiralasara
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és a nyertesek értesitése utan is legyen elegend6 id6 a jelentkezésre. A hatariddk nyomon
kovetése és a palydzati hataridé megéllapitasa az intézményi koordinator feladata.

A péalyazatok elbirdldsat az intézményi és az intézeti/szakteriileti/tudomanyteriileti
koordinator a Nemzetkdzi Csoport munkatarsaival kdzdsen végzik.

A nyertesek értesitése az intézményi koordinator feladata, a palyazatban szereplé e-mail
cimre és/vagy telefonszamra torténik, valamint minden esetben sor keriil egy személyes
talalkozora is.

A Tamogatasi Szerzédések kiallitasanak rendje

A Tamogatéasi Szerzddés elkészitése a személyzet érintett tagjaval/oktatoval/hallgatoval
elézetesen egyeztetett iddpontban az intézményi koordinator feladata. A Szerzddésben
foglaltakkal kapcsolatban a nyertes palyazé még a Szerzodés aldirdsa elott
megallapitasokat tehet, kérdéseit felteheti az intézményi koordinatornak.

A Téamogatasi Szerzédés négy példanyban késziil el.

A Féiskola részérdl szerzodést a Foiskola rektora, kancellarja, pénziigyi ellenjegyzdije és
az Intézményi ERASMUS+ koordinatora irja ala.

Az Erasmus+ koordinatorok és a gazdasagi felelos dijazasa

Az ERASMUS+ koordinatorokat és tligyintézOket alanyi jogon nem illeti meg
tevekenységiikért kiilon dijazas, de a rendelkezésre all6 mobilitasszervezési keret terhére
a koordinatori értekezlet 4altal jovahagyott Osszegli tobbletfeladat-ellatasi dijban
részesiilhetnek.

Dr. Szilagyiné dr. Szinger Ibolya
rektor

Dr. Paska Mihély
kancellar




