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a képzésekhez kapcsolédé 6ra- és egyéb dijakrdl,
valamint egyes eljarasi szabdlyokrél

Az EOtvOs Jozsef Féiskola képzéseihez kapcsolddd egyes dijakat és eljardsi
rendet az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

l. Képzésekhez kapcsolddé éra- és egyéb dijak

A kUIBnb&z8 képzésekben kifizethetd éradijak:

Alapképzésben és felséoktatdsi
szakképzésekben kifizethetd éradijak

Dij

belsé éraadd bruttd éradijal

3.500 Ft/6ra

kUls® 6raadé bruttd dradija?

4.500 Ft/6ra

Idegen nyelven akkreditalt
alapképzésekben kifizetheté éradijak

Dij

belsé éraadd bruttd éradija

5.000 Ft/ora

kUIsé 6raado bruttd oradija

6.000 Ft/6ra

Emelt szintl szakképzésben

Dij

és szakiranyu tovabbképzési Minimadlis Masimdlis Sradi
szakban kifizetheté éradijak oradij SIS GIEEN

belsé 6raadd bruttd éradija

3.500 Ft/éra

kUlsé 6raadé bruttd oradija

4.500 Ft/6ra

A félévi képzési
kalkulacio alapjan
megdllapitott &sszeg
(max. 12.000 F1).

Csak a kotelezd oraszémon felll toérténhet 6ra- és vizsgadij kifizetés.
Részmunkaidds oktatdk esetén a kifizetés a teljesitett dra alapjan ardnyosan

torténik.

,,,,,,

nem oktatdi munkokorben foglalkoztatottak.
2 Kils6 o6raadd: Egyes oktatdsi feladatok elvégzésére az intézmény és az oktatd kdzodt
megbizdsi szerzddéssel alkalmazott személy.
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A kilénb6z6 képzésekben kifizetheté egyéb dijak:

kUlsé zardvizsga elndk dija
(10 f8, vagy anndl kevesebb vizsgdzoi létszam
esetében)

20.000 Ft/nap

kUls6 zardvizsga elndk dija
(10 16 vizsgdzdi Iétszam felett)

30.000 Ft/nap

kUlsé tarselndk/ zarévizsga tag dija

15.000 Ft/nap

kUls6 kérdezd dija
(5 6 vagy anndl kevesebb vizsgdzdi létszGm
esetében)

5.000 Ft/nap

kUls6 kérdezd dija
(10 f6 vagy anndl kevesebb, de 5 f&nél tobb
vizsgdzbi létszdm esetében)

10.000 Ft/nap

kUls6 kérdezd dija
(10 {6 vizsgdzdi 1étszadm felett)

15.000 Ft/nap

szakdolgozat konzultécid kilsé konzulens
dija/szakdolgozat

10.000 Ft/hallgatd

idegen vagy nemzetiségi nyelv( szakdolgozatf
konzultdcio kilsé konzulens dija/szakdolgozat

12.000 Ft/hallgatd

idegen vagy nemzetiségi nyelv( szakdolgozat
kils6 opponens dija

6.000 Ft/hallgatd

magyar nyelvi szakdolgozat kilsé opponens dija

5.000 Ft/hallgatd

A képzéseknél a kilsé zarévizsga elndkdt/tarselndkdt (nemzetiségi zardvizsga
esetén) az intézetigazgatd javaslata alapjdn a rektor/rektorhelyettes jeldli ki, a

z&révizsga tagokat az intézetigazgatd bizza meg.

képzésben egységesen:

A belsé és kilsé oktatdékat az aldbbi egyéb dijak illetik meg a tantdargyi
programban régzitett szdmonkérési kévetelményektdl figgden, minden

Vizsga 500 Ft/f6

Evkézi jegy

A 4/2014. szdmU hatdrozat alapjdn az évkodz jeggyel
jelzett szadmonkérés pénzbeli juttatassal nem jar.

KUls6 oktatét hallgaténként, tantargyanként csak egy cimen illet meg egyéb

di.
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Képzésekhez kapcsolédé mentori dijak:

Tanité szakos képzés nappali és levelezd tagozat

csoport elbtti és egyéni
tanitasi gyakorlat (nappali
és levelez tagozaton a Megjegyzés* 4.500 Ft/hallgatd/éra
Bajai E&tvds Jozsef Altaldnos
Iskoldban)

csoport el6tti és egyéni
tanitdsi gyakorlat levelezd
tagozaton, nem
nemzetiségi szakirdnyon,
nem a Bajai E&tvds Jozsef
Altaldnos Iskoldban

37 6ra x 3.000 Ft 111.000 Ft/hallgatd

gyakorlat kilsé
koordindtora a Bajai EStvos 40.000 Ft/féléev
Jozsef Altaldnos Iskoldban

0ssz.:15 6ra (6 ora
nemzetiségi, 6 alsd
tagozatos éra, 3 éra 75.000 Ft/hallgatd
5-6. osztdalyban)
5.000 Ft/éra

nemzetiségi tanitdasi
gyakorlat

6sszeflggd komplex

szakmai gyakorlat 8 hetes gyakorlat 30.000 Ft/hallgato
nemzetiségi &sszefiggd )
komplex szakmai gyakorlat 8 hetes gyakorlat 40.000 Ft/hallgato
magyar kdzismereti targyak

tanitasi gyakorlata levelezd 22 6ra x 3.000 Fi 66,000 Fi/hallgatd

tagozaton, nemzetiségi
szakirGdnyon
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magyar kdzismereti targyak
tanitasi gyakorlata levelezd
tagozaton, angol
mUveltségterlleten

28 6ra x 3.000 Ft

84.000 Ft/hallgatd

angol mUveltségterUleten
tanitasi gyakorlat levelezd
tagozaton, kompetencia

alapU angol nyelvi tanitd

szakon

Ossz.: 9 éra (6 6ra alsd
tagozaton, 3 6ra 5-6.
osztdlyban) x 3.000 Ft

27.000 Ft/hallgatd

zAarotanitds

8.000 Ft/hallgatd

levelez8 tagozat nemzetiségi
szakirdnyU képzés (3 féléves):

zA&rotanitds nemzetiségi
nyelven

8.000 Ft/hallgato

nemzetiségi tanitdsi
gyakorlat

6ssz.:15 éra (6 ora
nemzetiségi, 6 alsé
tagozatos éra, 3 6ra
5-6. osztdlyban)
3.000 Ft/éra

45.000 Ft/hallgato

nemzetiségi 6sszefiggd
komplex szakmai gyakorlat

4 hetes

20.000 Ft/hallgatd

*A gyakorlatvezeté mentori dijat minden félévben az érvényes tanterv szerint
a gyakorldhely dltal igazolt teljesitett érak alapjan kell elszdmolni.
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Ovodapedagébgus szakos

képzés

a) 6 féléves nappali és levelezd tagozat

magyar 1 hetes gyakorlat 5.000 Ft/hallgaté
nemzetiséqi 1 hetes gyakorlat 10.000 Ft/hallgatd
magyar 2 hetes gyakorlat 10.000 Ft/hallgatd
nemzetiségi 2 hetes gyakorlat 15.000 Ft/hallgaté
magyar 8 hetes gyakorlat 15.000 Ft/hallgatd
nemzetiséqgi 8 hetes gyakorlat 25.000 Ft/hallgatd
zarofoglalkozas 8.000 Ft/hallgatd
(magyar)

zaréfoglalkozds
nemzetiségi nyelven

8.000 Ft/hallgatd

b) levelez6 tagozat, n

emzetiségi szakirany (3 fél

éves képzés)

nemzetiségi dvodai
gyakorlat 11111,

15 6rds gyakorlat
3 x 10.000 Ft/hallgatéd

30.000 Ft/hallgatd

nemzetiségi évodai
terUleti gyakorlat +
zarofoglalkozas
nemzetiségi nyelven

30 ordas gyakorlat +
nemzetiséqi
zarofoglalkozds

15.000 Ft/hallgato

Csecsemd- és kisgyermeknevelS alapszak és felsGoktatdsi szakképzés

bolcsdédei gyakorlat 300 Ft/6ra/hallgatd
mentordldsa nappali

tagozaton

kGIsé intézmeényi 4.500 Ft/6ra *
gyakorlat + 300 Ft/hallgatd(a
gyakorlatvezetése hallgatéi irasbeli
nappali és levelezd munkdk értékeléséért)
tagozaton

CSBA nappali 6 hetes gyakorlat, 12.000 Ft/hallgatd
tagozaton zarofoglalkozdssal

CSBA levelezd 2 hetes gyakorlat, 10.000 Ft/hallgatd
tagozaton zarofoglalkozdssal

gyakorlatok kUlsé Bajai Egyesitett 15.000 Ft/félév
koordindtora Bolcsédék részérdl

*maximum 2 éra
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Képiésvezetdi dij csak az alapszakon és felsboktatdsi szakképzésen kivOli
képzéseken jar, beleérive a kiegészité miveltségterlleti részismereti
képzéseket is.

A képzésvezetd dia félévenként, személyenként a bevétel 2,5%-a
személyenként maximum 300.000 Ft.

Nyelvvizsgdztatdshoz k6tédo dijak

sajat foglalkoztatdsu oktatd, ill.

kilsd foglalkoztatott/kilsé szamids oktatd Bl

terem- és folyosofeligyelet: 2.000 Ft/ora

A fentiekben nem definidlt esetekben az Onkdltség szamitdsi Szabdlyzat
eléirasai szerint elkészitett kalkulacié alapjdn kerll meghatdrozdsra az adott dij.

. Eljgrasi szabdlyok

1. Képzések kalkulacidja

Az intézetigazgatdk/képzésvezetdk az érvényes Onkéltség szamitasi szabdlyzat
2. szdmU melléklete alapjan félévenként, képzési formdanként elkészitik a
képzések kalkulaciojat a Gazdasagi és Munkalgyi Csoport kollégdinak
segitségével, valamint a rektor dltal jdvahagyott sajat oktatok oraterheléserdl
sz6l6 kimutatdst, amit elektronikusan megkUldenek a gazdasagi igazgatonak.
A gozdasdgi igazgaté a véglegesitett  kalkuldciot  visszakUldi - az
intézetigazgatdknak aldirasra.

A kalkuldciokat egyetértésre meg kell kUldeni a kancelldrnak.

Az intézetigazgatdk/képzésvezeték az aldirt kalkulaciokat €s az oraterheléses
tablakat legkésébb oktéber 25-ig (I. félév), illetve marcius 25-ig (Il. félév)
megkUldik a rektornak és a gazdasdagi igazgaténak.

2. Szerzé6dési formdak

A Féiskola tevékenységi kdrébe tartozd feladatokat — kildndsen az oktatdst —
elsésorban sajat kdzalkalmazottal a kézalkalmazotti jogviszony keretében kell
ellagini (belsd oktatoval).

Sajat  dolgozéval munkakérébe tartozd feladat elvégzésére megbizdsi,
vdllalkozdsi szerz6dés nem kdthetd.
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Oktatdknak a kdtelezd ordn felUli 6rdk kifizetése kereset-kiegészités keretében
térténik (tobbletfeladat elrendelése alapjdn).

A nem oktatd munkakdrben foglalkoztatott dolgozdval megbizdsi szerzddés
csak munkakorén kivoli feladatra kdthetd.

A kUlsé draaddkkal megbizdsi szerz6dés kdthetd.

Nem kdthetd megbizdsi szerz6dés olyan gazdasdagi tarsasdggal, amelynek a
Féiskola vezetd beosztasu dolgozdja, vagy annak kbzeli hozzdtartozdja tagja,
vagy tisztségviseldje.

3. Szerz6dés mintdk

Az egyes szerzédéseket az 1-6. szadmuU mellékletben szerepld mintdk alapjan kell
elkésziteni.

4. Egyéb szabdlyok

A kUIs6 draadodk alkalmazdsa a kdvetkezd esetekben torténhet:

— a Foiskola az adoft feladat elldtdséhoz megfeleld végzettséggel
rendelkezd személyt nem foglalkoztat, illetve dtmenetileg ilyen személy
nem All rendelkezésre,

- esefi, kisebb 6raszdimu tantdrgy oktatdsa esetén nem gazdasdgos
féallasu oktatd alkalmazdsa.

A szerz8déseket félévente kell elkésziteni és az érintett személyekkel a képzés
megkezdése elétt azt ald kell iratni. Az oktatdi aldirds elétt a szerzédéseket meg
kell kGldeni pénzigyi és kancelldri ellenjegyzésre.

Az elbzetes kdtelezettségvdllalds nyilvantartdsba vétele miatt a 7. sz. melléklet
szerinti szerz6dés dsszesitéket lehetdség szerint félév megkezdése elétt meg kell
kildeni a gazdasdgi igazgaténak, hogy az Allamkincstar felé a jelentési
kdtelezettségnek eleget tudjon tenni.

Ugyancsak lehetdség szerint meg kell kildeni elé6zetesen a szerzé6dés dsszesitdt
az év kdzben kezdddé jogviszonyok esetében.

Az aldirt szerz6déseknek, az ahhoz kapcsoldédd adatlapoknak képzésenként
csoportositva, &sszesité tablazattal (7. szdmU melléklet) egyitt legkésébb
oktober 30-ig (I. félév), illetve mdrcius 31-ig be kell érkeznie a Gazdasdgi
lgazgatésagra.

5. KUIs6 oktatdk Utikdltséq téritése

A kUlsé megbizasi jogviszonyban [€évé oktatd részére Gtikdltség térités fizethetd,
amennyiben ez a megbizdsi szerzédésben kikdtésre kerUlt.

A szamldas oktatd a térités dsszegét a szamldban koteles feltintetni.
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A nem szdmlds oktatd a sajat gépkocsi haszndlatrédl (16.sz. melléklet), vagy
busz, illetve vonatkdzlekedés esetében a jegyekrdl szold Osszesitdt (17.sz.
melléklet) kdtelesek kitdlteni és az adott intézetnek leadni. A kifizetés feltétele,
hogy az oktatd kUlén nyilatkozzon a NAV dltal kiadott érvényes nyomtatvanyon
az addelbleg levondasaval kapcsolatosan.

A havi Utikoltségekrél az intézeti adminisztrdtor a 18. sz. mellékletben szerepld
dsszesitét készit, amit megkild — a kitoltott és aldirt elszamoldsokkal egyUtt — a
gazdasdgi igazgaténak aldirdsra a targyhdt kdvetd hod 10-ig. A koltsegtérités
Gtutaldsa az dsszesiték alapjan havonta kerdl &tutaldsra. Ezt kdvetben a
Gazdasdgi- és Munkalgyi Csoport a bérszamfejtd rendszerben rogziti a
kifizetett kdltségtérités dsszegét. A havi dtutalds akkor térténhet meg, ha az
oktaté megbizdsat a Gazdasagi- €s MunkaUgyi Csoport megkapta.

Il Teljesitésigazolas

A képzések éra- és vizsgadijai, iletve egyéb juttatasok teliesitésigazolasat a
8-11. szdmU mellékletek szerint kell az intézetigazgatoknak (ahol van a
képiésvezetével egyeztetve) elkésziteni és pénzigyi, kancellari ellenjegyzést
kdvetéen a Gazdasdgi és Munkatgyi Csoportnak leadni. Kilén lapon kell
szerepeltetni a belsé oktatékat, (tobbletfeladat), a megbizdsi szerzbdéssel,
valamint a megbizdsi szerzédéssel foglalkoztatott szdmlds — oktatdsi feladattal
megbizott — személyeket.

A sqjat oktatok tdbbletfeladatdnak kifizetése a Nemzeti felsGoktatdsrol szolo
CCIV. térvény 26. §-dnak hatdlyos rendelkezései szerint, a két tanuimanyi félév
atlaga alapjan meghatdrozott éraszdm figyelembevételével tortenik a |l félev
végén az alapszakok és a felsboktatdsi szakképzés vonatkozdsdban. Az oktatok
oraterhelésérdl az intézetigazgatok félévenként sszesitd tablazatot készitenek,
melyben figyelembe kell venni a szakok kdzotti dtoktatdsokat, valamint az
orakedvezményeket is. A rektor dltal jovahagyott draterhelés kimutatdsok
képezik a kifizetés alapjat.

A végleges tdblazat alapjan az intézetigazgatdk - hatdaridén beldl -
tajékoztassdk az oktatokat arrdl, hogy az adott képzésben részOkre milyen
bsszegU dijazds kerUl kifizetésre.

A teljesitésigazoldsok beérkezési hatarideje:
- |. félévben legkésdbb februar 05.
— |I. félévben legkésdbb jolius 05.
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A leadoftt teljesitésigazolas alapjan térténik az Osszegek szdmfejtése,
amennyiben az egyéb szUkséges dokumentumok is beérkeztek a Gazdasdgi
lgazgatdsagra (szerz8dés, tdbbletfeladatot elrendeld irat, adatlapok).

Az elkészitett szerz8dések dradijaiba az utazdsi kdltség nem kerllt beépitésre.

IV. Az oktatok kotelezo draszama

A Nemzeti felséoktatasrol szold CCIV. tdrvény 26. §-anak hatdlyos rendelkezései
szerint:

+(1) Az oktatd a heti teljes munkaidejébdl - két egymast kévetd tanulmdanyi
felév atlagdban - egyetemi vagy féiskolai tandri munkakdrben legaldbb heti
nyolc, docensi munkakdrben legaldbb heti tiz, adjunktus, tandrsegéd és
mesteroktatd munkakdrben legaldbb heti tizenkét érat koteles a hallgatdk
felkészitését  szolgdld  eldadds, szemindrium, gyakorlat,  konzultdcié
megtartdsara (a tovabbiakban: tanitdsra forditott idd) forditani. Az oktatod
munkaideje legaldbb husz szdzalékdban tudomdanyos kutatdst - a mivészet,
mulvészetkdzvetités és sporttudomdny képzési terlleten muivészeti vagy
sportszakmai tevékenységet - folytat, tovdbbd a hallgatdkkal vald
foglalkozdssal, fudomdnyos kutatdssal le nem kbt munkaiddben - munkakéri
feladatként - a munkdltatd rendelkezései szerint elldtja mindazokat a
feladatokat, amelyek &sszeflggnek a felséoktatdsi intézmény mikodésével és
igénylik az oktatd szakértelmét. A tudomdnyos kutatdsi tevékenység
eredmeényére vonatkozd adatokat a Magyar Tudomdnyos Akadémidrdl szold
1994. évi XL. térvény 3. § (1) bekezdés o) pontjdban meghatdrozott nemzeti
tudomanyos bibliografiai adatbdzisban (a tovdbbiakban: Adatbdzis) rogziteni
kell.

(2) A munkdltatd a tanitdsra forditott idét - a foglalkoztatdsi
kbvetelményrendszerben meghatdrozottak szerint - legfeliebb negyven
szazalékkal megemelheti, illetve legfeliebb huszondt szdzalékkal csdkkentheti.
A tanitdsi id6 meghatdarozdsanak elveit a foglalkoztatdsi

kdvetelményrendszerben kell meghatdrozni. A csdkkentés, emelés 6sszefliggd
id6tartama legfeliebb két félévre szélhat. |,

A Féiskola f&6dllasy oktatdinak kotelezé heti éraszamait — minden oktatéra
egységesen — az aldbbiakban hatdrozom meg:
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, Kotelezd heti éraszdm
Beosztas . :
Minimum Maximum
Mesteroktatd 16 6ra
Tandrsegéd 14 6ra 16 6ra
Adjunktus 14 6ra 16 6ra
Foiskolai, egyetemi docens 12 6ra 14 6ra
Fo&iskolai, egyetemi tandr 10 6ra 11 6ra

Az Oraszdmokba a nappali és a levelezé tagozaton tartott ordk s
beleszamitanak az aldbbi mdédon: a nappali tagozaton tartott ordk heti
dsszegét és alevelezd tagozaton tartott érak dsszegének heti terhelésre vetitett
mértékét dsszesiteni kell. A levelezd tagozaton teliesitett érak alapjdn a heti
Graterhelés a félév szorgalmi idészakdanak hetekben (15 hét/félév) kifejezett
hosszdval vald osztdssal dllapithatd meg. A szorgalmi idészak idétartamdaba
minden olyan hét beletartozik, amelyen legaldbb egy oktatdasi nap szerepel.

Az idegen nyelven akkreditélt alapképzésben 1 tandra tartdsa 1,5 dra
terhelésként szamitando.

Az igy kiszamitott oOraterheléshez figyelembe kell venni az esetleges
drakedvezményeket, melyekben az oktatd az V. pontban bemutatottak szerint
részesUlhet. Csak egyszer lehet oraterhelésként elszédmolni azt a tanérdt,
melyen t6bb képzés hallgatdi dsszevontan vesznek részt.

V. Az oktatékat megilletd érakedvezmények

Az oktatd csak az V. a) és az V. b) pontban szabdlyozottak szerint részesilhet
drakedvezményben. Az orakedvezmények e két forrdsa &sszeadodik. Nem
definidglt kérdésekben a rektor/rektorhelyettes ad tovdabbi irdnymutatdst,
dliagsfoglalast.

V. d) A magasabb vezetdi, illetve vezetdi feladatok ellatasaért az oktatdt
drakedvezmény illeti meg, amelyet az aldbbiak szerint szabdlyozok:

rektor, rektorhelyettes heti 4 6ra
intézetigazgatd heti 3 éra
szakfelelbs heti 2 6ra
intézményi TDK koordindtor, TDT elndk heti 1 6ra
pedagdgusképzés gyakorlati képzés vezetdie heti 2 6ra
Szakkollégiumi vezetd heti 1 éra
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V. b) A szakdolgozati konzultdcidk sordn tett eréfeszitések méltanylasdra az
oktatdt az aldbbi drakedvezmény illeti meg:
| konzulensi feladatok 1 f6 szakdolgozonként, egységesen | heti 0,25 éra |

Egy szakdolgozdt csak egyszer, a szakdolgozatdnak elfogaddsat megelézéd
feléevben lehet az Oraterhelésbe beszdmitani. A konzultdciés idd
beszdmitasanak hivatali részét az intézetigazgatdk dltal megbizott szervezet
egységben foglalkoztatott felelds személyek vezessék.

V. c¢) Oktatdkat, tandrokat megilletd egyéb érakedvezmények:

PhD tanulmdanyokat folytatd oktatd heti 2 6ra*
max. 10 félév)

*Ahdny félévnyi érakedvezményt vesz igénybe az oktatd, a PhD fokozat
megszerzése utdn annyi félévet koteles az Edtvds Jozsef Fdiskoldn fédlldsban
oktatni, vagy az o4rakedvezményt a fizetésének megfeleld ardnydban
visszafizetni. Az oktatét  errdl  tdjékoztatni  kell az  orakedvezmény
figyelembevételekor. Az oktatd a 19. sz&mU melléklet kitdltésével igényelheti
az érakedvezményt.

Az 6rakedvezményt igénybe vett oktatdnak akkor is fenndll az igénybe vett
orakedvezmény ardnyos visszafizetési kdtelezettsége, ha a PhD fokozatot nem
tudja a jogszabdlyban meghatdrozott hatdridén belUl megszerezni.

Fenti szabdlyzat hatdlyba Iépésével a 3/2021. szamU Rektori Utasitds hatalyat
veszti.

Mellékletek:

1. szdmu: Tébbletfeladat elrendelése (oktatd)
2.szamy:  Toébbletfeladat elrendelése (képzésvezetd)
3. sz&dmu: Tébbletfeladat elrendelése (adminisztrétor)
4. szamu: Megbizdsi szerz8dés (belsé megbizott)
5. szamu: Megbizasi szerzédés (kUlsé megbizott)
6. szadmu: Megbizasi szerzédés (kUIsé szamlds megbizott)
7.52amU:  Szerzédés Gsszesitd
8.szdmy:  Teljesitésigazolds (tdbbletfeladat)
9. szdmu: Teljesitésigazolds (belsé megbizott)

10. szdmu:  Teljesitésigazolds (kUIsé megbizott)

_—
pa—

.szdmu:  Teljesitésigazolds tabldzatos forma
. szamu: Adatkérd lap

. sZamu: TB igazolds

. szamu: Adatvédelmi nyilatkozat

A WN
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15.5zdm0:  BUntetlen eléélet nyilatkozat

16.s2am0:  Sajat gépkocsi elszdmolds kUlsé oktatd részere

17. sz&mu: Utazdsi jegy elszdmolds kilsé oktatod részére

18. sz&mu: Osszesitd Utikdltség téritésrél

19. sz&dmu: Nyilatkozat a PhD tanulmdnyokra érakedvezmény igénybevételérdl
20.szamu:  Addeldleg nyilatkozat

Baja, 2022. jUlius 11.

Szt laf m(\{za‘%@/ T
- 7.5 5. Dr, Szildgyiné dr. Szinger Ibolya
rektor

Egyetértek:

-

Dr. Paska Mihdly
kancelldr



