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a képzésekhez kapcsolodo ora- és egyéb dijakrdl,
valamint egyes eljarasi szabdlyokrdl

Az E&tvOs Jozsef Foiskola képzéseihez kapcsolddd egyes dijakat és eljdrdsi
rendet az aldbbiak szerint hatdrozom meg:
I. Képzésekhez kapcsolédé ora- és egyéb dijak

A kUlbnb6z6 képzésekben kifizethetd éradijak:

Alapképzésben és fels6oktatasi Dii
szakképzésekben kifizethetd oradijak
belsé éraadd bruttd dradijal 5.500 Ft/éra
kUlsé 6raadd bruttd dradija? 6.000 Ft/6ra
Idegen nyelven akkreditalt Dij
alapképzésekben kifizetheté éradijak
belsé draadd bruttd éradija 6.000 Ft/ora
kUlsé éraadd bruttd éradija 7.000 Ft/6ra
Emelt szintO szakképzésben Dij
és szakirdnyu tovabbképzési Minimdlis e iz
szakban kifizethetd éradijak Sradij Maximalis oradyj
belsdé éraadd bruttd dradija 5.500 Fi/éra A félévi képzési
kalkulacié alapjan
kUGlsé oraado bruttd éradija 6.000 Ft/6ra megdllapitott 8sszeg
(max. 12.000 Ft).

Csak a kotelezd oraszdmon felOl tdrténhet o6ra- és vizsgadij kifizetés.
Részmunkaidds oktatok esetén a kifizetés a teljesitett éra alapjédn ardnyosan
torténik.

,,,,,,

nem oktatéi munkakorben foglalkoztatottak.
2 KUIs6 d6raadd: Egyes oktatdsi feladatok elvégzésére az intézmény és az oktatd kdzdtt
megbizdsi szerz6déssel alkalmazott személy.
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A kilonbozd képzésekben kifizetheté egyéb dijak:

kUls6 zdrévizsga elndk dija
(10 f6, vagy anndl kevesebb vizsgdzdi 1étszdm 20.000 Ft/nap
esetében)

kUls6 zardvizsga elndk dija

(10 f6 vizsgdzdi |étszdm felett) 30.000 Ft/nap

kUlsé tarselndk/ zardvizsga tag dija 15.000 Ft/nap

kUlsé kérdezd dija

(5 f6 vagy anndl kevesebb vizsgdzdi létszdm 5.000 Ft/nap
esefében)

kUls6 kérdezd dija

(10 f6 vagy anndl kevesebb, de 5 fénél tobb 10.000 Ft/nap

vizsgdzdi létszm esetében)

kUlsé kérdezd dija

(10 6 vizsgdizdi étszam felett) 15.000 F/nap

szakdolgozat konzult&cid kilsé konzulens

dia/sakdolgozat 10.000 Ft/hallgaté

idegen vagy nemzetiségi nyelvi szakdolgozat

konzultacid kilsé konzulens dija/szakdolgozat 12.000 Ft/haligato

idegen vagy nemzetiségi nyelv( szakdolgozat

kils® opponens dija 6.000 Ft/hallgatd

magyar nyelvl szakdolgozat kilsé opponens dija 5.000 Ft/hallgaté

A képzéseknél a kUlsé zdrdvizsga elndkdt/tarseindkdt (nemzetiségi zarévizsga
esetén) az intézetigazgatd javaslata alapjén a rektor/rektorhelyettes jeldli ki, a
zardvizsga tagokat az intézetigazgatd bizza meg.

A belsd és kiilsé oktatdkat az aldbbi egyéb dijak illetik meg a tantdrgyi
programban régzitett szdmonkérési kévetelményektsl figgéen, minden

képzésben egységesen:
Vizsga 500 Ft/f6

A 4/2014. szdmU hatdrozat alapjdn az évkdzi jeggyel
jelzett szdmonkérés pénzbeli juttatdssal nem jdr.

Evkozi jegy

KUls® oktatdt hallgatdnként, tantérgyanként csak egy cimen illet meg egyéb
dij.
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Képzésekhez kapcsolodo mentori dijak:

Tanité szakos képzés nappali és levelez6 tagozat

csoport elbtti és egyéni
tanitasi gyakorlat (nappali
és levelezd tagozaton a Megjegyzés* 4.500 Ft/hallgatd/éra
Bajai E&tvs Jozsef Altaldnos
Iskolaban)

csoport elbtti és egyéni
tanitdsi gyakorlat levelezd
tagozaton, nem
nemzetiségi szakirdnyon,
nem a Bajai E&tvds Jozsef
Altaldnos Iskoldban

37 6ra x 3.000 Ft 111.000 Ft/haligatd

gyakorlat kUlsé
koordindfora a Bajai EStvos 40.000 Ft/félev
Jézsef Altaldnos Iskoldban

0ssz.:15 ora (6 6ra
nemzetiségi, 6 alsd
tagozatos éra, 3 éra 75.000 Ft/hallgatd
5-6. osztalyban)
5.000 Ft/éra

nemzetiségi tanitdsi
gyakorlat

Osszeflggd komplex

szakmai gyakoriat 8 hetes gyakorlat 30.000 Ft/hallgatd
nemzetiségi 6sszefiggd .
komplex szakmai gyakoriat 8 hetes gyakorlat 40.000 Ft/hallgatd
magyar kdzismereti targyak

fanitasi gyakorlata levelezo | o) -y 3 000 Ft 66.000 Ft/hallgaté

tagozaton, nemzetiségi
szakirdnyon
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magyar kdzismereti targyak
tanitasi gyakorlata levelezd
tagozaton, angol
muUveltségterlleten

28 6ra x 3.000 Ft 84.000 Ft/hallgatd

angol mdveltségterUleten
tanitdsi gyakorlat levelezd 6ssz.: 9 6ra (6 6ra alséd

tagozaton, kompetencia tagozaton, 3 6ra 5-6. | 27.000 Ft/haligatd
alapU angol nyelvi tanitd osztalyban) x 3.000 Ft

szakon

zArétanitds 8.000 Ft/nhallgatd

levelezd tagozat nemzetiségi
szakirdny0 képzés (3 féléves):

zAarétanitds nemzetiségi
nyelven 8.000 Ft/hallgatd

Ossz.:15 6ra (6 6ra
nemzetiségi, 6 alsdé
tagozatos éra, 3 éra 45.000 Ft/haligatd
5-6. osztalyban)
3.000 Ft/6ra

nemzetiségi tanitdsi
gyakorlat

nemzetiségi 6sszefiggd

komplex szakmai gyakoriat 4 hetes 20.000 Ft/hallgatd

*A gyakorlatvezetd mentori dijdt minden félévben az érvényes tanterv szerint
a gyakorléhely dltal igazolt teljesitett 6rak alapjan kell elszdmolni.
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Ovodapedagébgus szakos

képzés

a) é féléves nappali és levelezd tagozat

magyar 1 hetes gyakorlat 5.000 Ft/hallgatd
nemzetiségi 1 hetes gyakorlat 10.000 Ft/hallgatéd
magyar 2 hetes gyakorlat 10.000 Ft/hallgatd
nemzeftiségi 2 hetes gyakorlat 15.000 Ft/hallgatd
magyar 8 hetes gyakorlat 15.000 Ft/hallgatd
nemzetiségi 8 hetes gyakorlat 25.000 Ft/hallgatd
zaréfoglalkozds 8.000 Ft/hallgatd
(magyar)

zar6foglalkozds
nemzetiségi nyelven

8.000 Ft/hallgatd

b) levelezd tagozat, n

emzetiségi szakirany (3 fél

éves képzés)

nemzetiségi dSvodai
gyakorlat IL,I111l.

15 6rds gyakorlat
3 x 10.000 Ft/hallgatd

30.000 Ft/hallgatd

nemzetiségi dvodai
terUleti gyakorlat +
zaréfoglalkozds
nemzetiségi nyelven

30 ords gyakorlat +
nemzetiségi
zaréfoglalkozds

15.000 Ft/hallgatd

Csecsemd- és kisgyermeknevel6 alapszak és felsdoktatdsi szakképzés

bolcsédei gyakorlat
mentordldsa nappali

300 Ft/éra/hallgatd

tagozaton

kUlsé intézményi 4.500 Ft/6ra *
gyakorlat + 300 Ft/hallgatd(a
gyakorlatvezetése hallgatdi irdsbeli
nappali és levelezd munkdak értékeléséért)
tagozaton

CSBA nappali 6 hetes gyakorlat, 12.000 Ft/hallgatd
tagozaton zaréfoglalkozdssal

CSBA levelezd 2 hetes gyakorlat, 10.000 Ft/hallgatd
tagozaton zarofoglalkozdssal

gyakorlatok kilsé

Bajai Egyesitett

koordindtora

15.000 Ft/félév

Bolcsddék részérél

*maximum 2 éra
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Képzésvezetdi dij csak az alapszakon és felsGoktatdsi szakképzésen kivili
képzéseken jdar, beleérive a kiegészité milveltségterlleti részismereti
képzéseket is.

A  képzésvezetd dija félévenként, személyenként a bevétel 2,5%-q,
személyenként maximum 300.000 Ft.

Nyelvvizsgdziatdshoz két6dé dijak

sajat foglalkoztatdsu oktatd, ill.

kOIsG foglalkoztatott/kilsé szamids oktatéd Di

terem- és folyosofeligyelet: 3.000 Ft/6ra

A fentiekben nem definidlt esetekben az Onkdltség szémitdsi Szabdlyzat
eldirdsai szerint elkészitett kalkuldcié alapjdn kerll meghatdrozdsra az adott dij.

Il. Eljarasi szabalyok

1. Képzések kalkuldcidja

A képzések kalkuldciéja a mindenkor érvényes Onkdltség szamitdsi szabdlyzat
alapjan térténik.

Az utdkalkulacidk elvégzéséhez az oktatdk képzésenkénti oraterhelését
minden félévet kdvetden, februdr 15-ig, illetve julius 15-ig meg kell kildeni a
gazdasdgiigazgaténak. Feleldsdk: intézetigazgatdk.

2. Szerz6dési formdk

A Foiskola tevékenységi kdrébe tartozd feladatokat — kildndsen az oktatdast —
elsésorban sajdt kdzalkalmazottal a kdzalkalmazotti jogviszony keretében kell
elladtni (belsd oktatdval).

Sajat dolgozdval munkakérébe tartozd feladat elvégzésére megbizdsi,
vallalkozdasi szerz&é6dés nem kdthetd.

Oktatdknak a kdtelezd 6rdn felUli 6rdk kifizetése kereset-kiegészités keretében
torténik (tdbbletfeladat elrendelése alapjan).

A nem oktaté munkakorben foglalkoztatott dolgozdval megbizdsi szerz6dés
csak munkakoron kivili feladatra kdthetd.

A kUlIs6 draaddkkal megbizdsi szerzbdés kdthetd.

Nem kothetd megbizdsi szerzé6dés olyan gazdasagi tarsasdggal, amelynek a
Féiskola vezetd beosztdsy dolgozdja, vagy annak kdzeli hozzdtartozdja tagja,
vagy tisztségviseldje.
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3. Szerz6dés mintdk

Az egyes szerzbdéseket az 1-6. szdmuU mellékletben szerepld mintdk alapjdn kell
elkésziteni.

4. Egyéb szabdlyok

A kUls6 éraaddk alkalmazdsa a kdvetkezd esetekben térténhet:

— a Fo6iskola az adott feladat ellatdsdhoz megfelelé végzettséggel
rendelkezd személyt nem foglalkoztat, illetve dtmenetileg ilyen személy
nem dall rendelkezésre,

— eseti, kisebb 6raszdmu tantdrgy oktatdsa esetén nem gazdasdgos
féallasu oktatd alkalmazdsa.

A szerzbdéseket félévente kell elkésziteni és az érintett személyekkel a képzés
megkezdése eldtt azt ald kell iratni. Az oktatdi aldirds elétt a szerz6déseket meg
kell kildeni pénzigyi és kancelldri ellenjegyzésre.

Az elbzetes kdtelezettségvdllalas nyilvantartdsba vétele miatt a 7. sz. melléklet
szerinti szerz&dés dsszesitOket lehetdség szerint félév megkezdése elétt meg kell
kUldeni a gazdasdagi igazgaténak, hogy az Allamkincstdr felé a jelentési
kbtelezettségnek eleget tudjon tenni. Ugyancsak meg kell kUldeni elézetesen
a szerz8dés Osszesitdét az év kdzben kezdddd jogviszonyok esetében.

Az aldirt szerz6déseknek, az ahhoz kapcsolédd adatlapoknak képzésenként
csoportositva, 6sszesitd tdbldzattal (7. szdmO melléklet) egyUtt legkésébb
oktéber 30-ig (I. félév), illetve mdrcius 31-ig be kell érkeznie a Gazdasdgi
lgazgatdsagra.

5. KUIsé oktatdk utikdltséq téritése

A kUls& megbizdsi jogviszonyban lévS oktatd részére Utikdlitség térités fizethetd,
amennyiben ez a megbizdsi szerzé6désben kikdtésre kerUlt.

A szamlds oktatd a térités dsszegét a szadmldban kdteles feltintetni.

A nem szadmids oktaté a sajat gépkocsi haszndlatrdl (16.sz. melléklet), vagy
busz, illetve vonatkdzlekedés esetében a jegyekrdl szdld Osszesitdt (17.sz.
melléklet) kdtelesek kitdlteni és az adott intézetnek leadni. A kifizetés feltétele,
hogy az oktatd kilén nyilatkozzon a NAV dltal kiadott érvényes nyomtatvdnyon
az addelbleg levondsdval kapcsolatosan.

Az Utikoliségek kifizetésérdl az intézeti adminiszirdtor a félév végén
személyenként a 18. sz. meliékletben szerepld Osszesitdt készit, amit az &sszes
bizonylattal egyUtt megkild a Gazdasdgi é€s Munkalgyi Csoportnak. A



EOTVOS JOZSEF FOISKOLA E REKTOR
6500 Baja, Szegedi ut 2.

+36 79 524 624/308 mellék
Tel: +36 79 524 624 rektori.hivatal@ejf.hu
info@ejf.hu
; EOT\ 0S JOZSEF
www.ejf.hu FOISKOLA BAJA

Gazdasagi és MunkaUgyi Csoport a leadott dokumentumok alapjan szdmfeijti
és atutalja az Utikdltséget.

lll. Teljesitésigazolas

A képzések ora- és vizsgadijai, illetve egyéb juttatdsok teljesitésigazolasat a
8-11. szdmuU mellékletek szerint kell az intézetigazgatdknak (ahol van a
képzésvezetdbvel egyeztetve) elkésziteni és pénzigyi, kancelldri ellenjegyzéest
kdvetéen a Gazdasdgi és Munkalgyi Csoportnak leadni. Kdldn lapon kell
szerepeltetni a belsé oktatdkat, (tdbbletfeladat), a megbizdsi szerzbdéssel,
valamint a megbizdsi szerzé6déssel foglalkoztatott szamids — oktatdsi feladattal
megbizott — személyeket.

A sajat oktatok tobbletfeladatdnak kifizetése a Nemzeti felsboktatdsrdl szolo
CCIV. tdrvény 26. §-anak hatdlyos rendelkezései szerint, a két tanulmanyi félév
atlaga alapjdn meghatdrozott éraszédm figyelembevételével térténik a |l félév
végén az alapszakok és a felsGoktatdsi szakképzés vonatkozdsdban. Az oktatdk
oraterhelésérdl az intézetigazgatdk félévenként dsszesitd tabldzatot készitenek,
melyben figyelembe kell venni a szakok k&zotti Gtoktatdsokat, valamint az
érakedvezményeket is. A rektor dltal jévdahagyott ératerhelés kimutatdsok
képerzik a kifizetés alapjat.

A végleges tdbldzat alapjan az intézetigazgatdk - hatdridén belll -
tdjékoztassdk az oktatdkat arrdl, hogy az adott képzésben részikre milyen
OsszegU dijazds kerUl kifizetésre.

A teljesitésigazoldsok beérkezési hatdrideje:
— |. félévben legkésdbb februdr 05.
— |I. félévben legkésébb jolius 05.

A leadott teljesitésigazolds alapjan toriénik az &sszegek szdmfejtése,
amennyiben az egyéb szUkséges dokumentumok is beérkeztek a Gazdasdagi
lgazgatdsdgra (szerzbdés, tobbletfeladatot elrendeld irat, adatlapok).

Az elkészitett szerzb6dések éradijaiba az utazdsi kdltség nem kerlt beépitésre.
IV. Az oktatdk kotelezd éraszama

A Nemzeti felséoktatdsrdl szold CCIV. torvény 26. §-dnak hatdlyos rendelkezései
szerint:

+(1) Az oktatd a heti telies munkaidejébdl - két egymdast kévetd tanulmanyi
félév atlagdban - egyetemi vagy féiskolai tandri munkakdérben legaldbb heti
nyolc, docensi munkakdrben legaldbb heti tiz, adjunktus, tandrsegéd és
mesteroktatd munkakdrben legaldbb heti tizenkét ordt kdteles a hallgatdk
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felkészitését szolgdld elbadds, szemindarium, gyakorlat, konzultdcié
megtartdsdra (a tovdbbiakban: tanitdsra forditott idd) forditani. Az oktatd
munkaideje legaldbb hiUsz szdzalékdban tudomdnyos kutatdst - a mivészet,
mUvészetkdzvetités és sporttudomdany képzési terlleten mulvészeti vagy
sportszakmai  tevékenységet - folytat, tovdbbd& a hallgatdkkal vald
foglalkozdssal, tudomdanyos kutatdssal le nem két6tt munkaidében - munkakdri
feladatként - a munkdltaté rendelkezései szerint elldtja mindazokat «
feladatokat, amelyek &sszeflggnek a felséoktatdsi intézmény mikddésével és
igénylik az oktatdé szakértelmét. A tudomdnyos kutatdsi tevékenység
eredményére vonatkozéd adatokat a Magyar Tudomdnyos Akadémidrdl szold
1994. évi XL. torvény 3. § (1) bekezdés o) pontjdban meghatdrozott nemzeti
tudomdnyos bibliogrdfiai adatbdzisban (a tovdbbiakban: Adatbdazis) rogziteni
kell.

(2) A munkdltatdé a tanitdsra forditott idét - a foglalkoztatdsi
kévetelményrendszerben meghatdrozottak szerint - legfeliebb negyven
szazalékkal megemelheti, illetve legfeliebb huszondt szdzalékkal csdkkentheti.
A tanitasi idé meghatdrozdsanak elveit a foglalkoztatdsi

kévetelményrendszerben kell meghatdrozni. A csdkkentés, emelés 6sszefiggd
idétartama legfeliebb két félévre szélhat. |,

A Féiskola f8dlldsy oktatdinak kotelezd heti éraszdmait — minden oktatéra
egységesen — az aldbbiakban hatdrozom meg:

Kotelezo heti oraszdm

Beoszids Minimum Maximum
Mesteroktatd 16 6ra
Tandrsegéd 14 4ra 16 6ra
Adjunktus 14 6ra 16 6ra
F&iskolai, egyetemi docens 12 6ra 14 6ra
Féiskolai, egyetemi tandr 10 4ra 11 6ra

Az draszdmokba a nappali és a levelez6 tagozaton tartott ordk s
beleszGmitanak az aldbbi mddon: a nappali tagozaton tartott ordk heti
bsszegét és a levelezd tagozaton tartott ordk dsszegének heti terhelésre vetitett
mértekét dsszesiteni kell. A levelezd tagozaton teljesitett 6rdk alapjan a heti
ératernelés a félév szorgalmi idészakdnak hetekben (15 hét/félév) kifejezett
hosszaval vald osztassal dllapithatd meg. A szorgalmi idészak idétartamdba
minden olyan hét beletartozik, amelyen legaldbb egy oktatdsi nap szerepel.

Az idegen nyelven akkreditdlt alapképzésben 1 tandéra tartdsa 1,5 6ra
terhelésként szamitandd.
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Az igy kiszdmitott oraterheléshez figyelembe kell venni az esetleges
érakedvezményeket, melyekben az oktatd az V. pontban bemutatottak szerint
részesUlhet. Csak egyszer lehet oraterhelésként elszédmolni azt a tandrdt,
melyen t6bb képzés hallgatdi dsszevontan vesznek részt.

V. Az oktatékat megilleté érakedvezmények

Az oktatd csak az V. a) és az V. b) pontban szabdlyozottak szerint részestlhet
érakedvezményben. Az érakedvezmények e két forrdsa dsszeadddik. Nem
definialt kérdésekben a rektor/rektorhelyettes ad tovdbbi irdnymutatdst,
dlliasfoglaldst.

V. a) A magasabb vezetdi, illetve vezetdi feladatok elldtasdért az oktatot
érakedvezmény illeti meg, amelyet az aldbbiak szerint szabdlyozok:

rektor, rektorhelyetties heti 4 6ra
intézetigazgatd heti 3 éra
szakfelelds heti 2 éra
intézményi TDK koordindtor, TDT elndk heti 1 6ra
pedagdgusképzés gyakorlati képzés vezetdje heti 2 éra
Szakkollégiumi vezetd heti 1 6ra

V. b) A szakdolgozati konzultdcidk sordn tett eréfeszitések méltanyldsara az
oktatét az aldbbi érakedvezmény illeti meg:

[ konzulensi feladatok 1 {6 szakdolgozdnként, egységesen | heti 0,25 éra_|

Egy szakdolgozét csak egyszer, a szakdolgozatdnak elfogaddsat megelézd
félévben lehet az Oraterhelésbe beszémitani. A konzultdcids idd
beszdmitdsdnak hivatali részét az intézetigazgatdk dltal megbizott szervezeti
egységben foglalkoztatott felelds személyek vezessék.

V. ¢) Oktatdkat, tandrokat megilleté egyéb érakedvezmények:

PhD tanulmdnyokat folytaté oktatd heti 2 6ra*
(max. 10 félév)

*Ahdny félévnyi orakedvezményt vesz igénybe az oktatd, a PhD fokozat
megszerzése utdn annyi félévet koteles az Edtvds Jozsef Fdiskolan fédlidsban
oktatni, vagy az orakedvezményt a fizetésének megfeleld ardnydban
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visszafizetni. Az oktatét  erdl  tdjékoztatni  kell az  Srakedvezmény
figyelembevételekor. Az oktatd a 19. szadmu melléklet kitdltésével igényelheti
az érakedvezményt, amely nyilatkozat annak visszavondsdig (20. sz. melléklet)
ervényes.

Az érakedvezményt igénybe vett oktaténak akkor is fenndll az igénybe vett
orakedvezmény ardnyos visszafizetési kdtelezettsége, ha a PhD fokozatot nem
tudja a jogszabdlyban meghatdrozott hatdridén belll megszerezni.

Baja, 2024. szeptember 3.
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Egyetértek: &
Dr. Paska Mihaly
kancelldar
Mellékletek:
1. sz&mu: Tébbletfeladat elrendelése (oktatd)
2. szamu: Tobbletfeladat elrendelése (képzésvezetd)
3. szdmu: Tébbletfeladat elrendelése (adminiszirator)
4, szamu: Megbizdsi szerzédés (belsd megbizott)
5. sz&mu: Megbizési szerzédés (kUlsé megbizott)
6. szamu: Megbizdsi szerzddés (kllsd szamlds megbizott)
7. szamu: Szerz&dés Bsszesitd
8. szamu: Teljesitésigazolds (tobbletfeladat)
9. szamu: Teljesitésigazolds (belsé megbizott)
10. sz&mu: Teljesitésigazolds (kUIsé megbizott)
11. szdmu: Teljesitésigazolds tabldzatos forma
12. sz&dmu: Adatkérd lap
13. sz&dmu: TB igazolds
14. sz&mu: Adatvédelmi nyilatkozat

15. sz&mu: BUntetlen eléélet nyilatkozat

16. sz&dmu: Sajat gépkocsi elszamolds kilsé oktatd részére

17. sz&dma: Utazdsi jegy elszdmolds kilsé oktatd részére

18.szam0:  Osszesitd Utikdltség téritésrél

19. sz&dmu: PhD tanulmdnyokra érakedvezmény igénybevétele

20. szadmu: PhD tanulmdanyokra érakedvezmény igénybevételének visszavonds



