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Az EJF Kozalkalmazotti Tandcsa a miikodésének részleteit tartalmazd Ugyrendet a kozalkalmazottak
jogallasarol sz816 1992. évi XXXIII. torvény és a Munka Torvénykdnyve, a 2012. évi |. térvény vonatkozd
rendelkezéseivel Gsszhangban, tovabba az EJF Szervezeti és Miikddési Szabalyzatiban is nevesitett
Kézalkalmazotti Szabadlyzat figyelembevételével az alabbiak szerint alakitja ki.

Altaldnos rendelkezések 1. §

(1) Az EJF Kozalkalmazotti Tanacsa (tovabbiakban: KT) a jogszabalyoknak és az fSiskolai szabalyzatoknak
megfelel6en a 3 tag kdzvetlen valasztasa Gtjan jon létre.
(2) A KT képviselGje az elnok.
(3) A KT-nak a (4) bekezdésben meghatarozott adatai, valamint a KT tagjainak neve, tisztségviselGinek neve,
hatdrozatai és kdltségvetési adatai nyilvdnosan elérhet6k a KT honlapjan.
(4) A KT adatai:
a) hivatalos név: E6tvos Jozsef Fiskola Kdzalkalmazotti Tandcs
b) székhely, postacim: 6500 Baja, Szegedi Ut 2.
c) bels6 levelezési lista cime: kozalkalmazottitanacs@ejf.hu
d) telefonszam: +36-79-524624
e) E-mail: kozalkalmazottitanacs@ejf.hu
d) honlap: https://kat.EJF.hu

A tagok jogai és kotelességei 2. §

(1) A KT feladata a kozalkalmazottak kbzosségének képviselete a munkaltaténal a Munka Torvénykdnyvében
és a Kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 torvényben, tovabba az EJF Kézalkalmazotti Szabélyzatdban adott
jogositvanyok alapjan.

(2) A KT tagjanak jogai:

a) allast foglalhat a KT céljainak meghatdrozasakor, az e célok elérését szolgalé munkaterv kidolgozasakor,
véleményt nyilvanithat a KT tevékenységét érinté barmely kérdésben;

b) részt vehet a KT hatarozatainak meghozatalaban, szavazati joggal rendelkezik a KT hatdskdrébe tartozd
tigyekben;

c) kérésére a KT hatdrozatban foglaltaktol eltéré dllaspontjat jegyzékényvben kell régziteni;

d) a munkavéllalok helyzetének és véleményének megismerése érdekében kapcsolatot tart a
munkavallalékkal, és ez alapjan kérheti barmely kérdés megtargyalasat;

e) részére a jogszabalyokban, illetve a Kozalkalmazotti Szabdlyzatban el@irt hatdrid6k betartasaval
hozzaférhet6vé kell tenni a KT dltali véleményezésre szant szabdlyzattervezeteket, dontés elSkészits
dokumentumokat, ezekkel kapcsolatban irdshan és szoban véleményt nyilvanithat.

(3) A KT tagjanak kotelességei:

a) a KT tagja a KT feladataval és szabdlyzataival dsszhangban végzi a tevékenységét, kdzrem(ikodik a
munkavallalék helyzetének és véleményének megismerésében, és ezekre alapozott javaslatokkal
el6mozditja a KT munkajat;

b) a KT iilésein szabalyszerli meghivasra megjelenik, akadalyoztatdsa esetén tavolmaradasat elGre
bejelent;

c) a vallalt feladatokat, megbizatdsokat legjobb tuddsa szerint végrehaijtja;

d) felkérés, delegélas esetén részt vesz a KT munkdjaval kapcsolatos targyaldsokon, eseményeken;

e) a KT-nak beszamol elvégzett munkajarol;

f) a tudomdsdra jutott adatokat az fGiskola titoktartasi szabalyainak és az adatvédelmi szabalyoknak a
betartasaval kezeli.
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(4) Az elndk a KT Ulésén kiviil is kérhet irdsos véleményt a KT tagoktol véleményezésre megkapott anyagokrdl.
A véleményezendd anyagot, illetve a KT tagok véleményét a KT levelezélistajan egyidejiileg valamennyi KT
tag szamara el kell juttatni.

Az alakuld lilés 3. §

(1) A KT alakulé Glését a valasztdsi eredmények kihirdetése utan 15 napon beliil a lekdszoné KT elndke
hivja 6ssze.

(2) Az alakuld ulés megvalasztja a KT elndkét. A KT valasztason legtébb szavazatot kapott tag
automatikusan a KT elndkjeldltje. Ha a legtobb szavazatot kapott tag nem villalja az elndki poziciét, akkor
barmely megvalasztott tag jeldlhet és jel6lhets az elndki pozicidra. A jeldltek kéziil a KT mindsitett tébbséggel
vélasztja meg az elngkét.

(3) Az alakuld Ulést az Uj elnok megvalasztasaig a lekdszond KT elndke, azt kovetSen a megvalasztott elnok
vezeti.
(4) Az alakulo ilésen a megvalasztott elndk javaslatot tehet egy vagy tdbb elndkhelyettes

megvadlasztasara. Az eindkhelyettesek jelolésére és megvalasztasara a (2) bekezdés szerinti eljaras irdnyadd.

Az tGlések rendje 4. §

(1) A KT Uilését az elndk, akadalyoztatdsa esetén az eIndkhelyettes, annak hidnyaban az elngk altal kijel6lt
tag hivja dssze és vezeti le. A meghivot az Ulés el6tt 5 nappal a KT levelezélistajan kell kikiildeni a napirend és
a sziikséges dokumentumok megkiildésével vagy elérhetéségének megaddsaval.

(2) A KT tagjai legkés6bb az ulés napirendjének megszavazasa el6tt javaslatot tehetnek a napirend
mddositdsara.
(3) A KT uiléseit a szorgalmi id&szakban fél évente egyszer, mas id6szakban sziikség szerint dssze kell hivni.

A KT Uléseit a Szendtus iiléseihez kell igazitani, a Szenatus ilését legkésGbb egy héttel megeléz6en minden
esetben 6ssze kell hivni.

(4) Ossze kell hivni a KT iilését abban az esetben, ha ezt a KT legaldbb harom tagja, vagy a munkaltaté az
ok megjel6lésével kéri. Az elndk rendkiviili Glést hivhat 6ssze, ha a munkaltatétdl siirgls véleményezésre kap
anyagot.

(5) Az Ulések jelenléti, online vagy hibrid formdaban is tarthatdk. Online lés az, amelyen minden tag
online vesz részt. Hibrid iilés az, amelyen a tagok egy része személyesen, a tagok masik része online vesz részt.
Hibrid tilésre akkor keriil sor, ha a tagok kozill legaldabb egy az tilés megkezdése el6tt jelzi az online részvételi
szandékat.

Hatarozathozatal, a hatarozatok végrehajtasa 5. §

(1) Hatdrozathozatalra csak szabdlyosan Osszehivott iilés esetén keriilhet sor. A KT ulése akkor
hatdrozatképes, ha az iilésén a tagok tobb, mint fele (2 f&) jelen van. Ha az Gilést hatarozatképtelenség miatt
nem lehet megtartani, akkor az elndk a megismételt iilést legkorabban 2 munkanapon beliil, legkésébb 7
munkanapon bellil hivja 6ssze.

(2) A KT a (3)-(4) bekezdésekben felsorolt esetek kivételével nyilt szavazdssal, egyszer(i tobbséggel, azaz
a jelenlévé KT-tagok tobb, mint 50%-anak tdmogato szavazataval hozza meg a dontéseit és allasfoglalasait.
(3) A KT a tagok kétharmados tdmogatasaval dont azokban az tigyekben, amikor a KT egyltt déntési jogat
gyakorolja a joléti célu pénzeszkozok felhaszndlasaval és a joléti ingdsagok hasznositasaval kapcsolatban.

(4) Személyi kérdésekben a KT titkos szavazassal dont. Egyéb kérdésekben a jelenlévé KT tagok
tobbségének egyetértésével az elndk titkos szavazast rendelhet el.
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(5) A KT a szavazassal eldontendd ligyekben elektronikus szavazast is alkalmazhat. Az elektronikus
szavazast emailben vagy a Microsoft Forms elektronikus szavazérendszerén kell lebonyolitani. Emailen
torténd szavazas esetén a kérdést eldontendS formaban kell kikiildeni, amelyre az ,Igen”, ,Nem” illetve a
JTartézkodom” vélaszok adhatdéak. Azon valaszok, amelyekben egyik kifejezés sem szerepel, illetve azon tagok
véleménye, akik nem valaszolnak, automatikusan tartézkodasnak minésiilnek. Az emailen torténé szavazast
csak nyilt szavazasnal lehet alkalmazni. Az féiskola elektronikus szavazérendszerén (Microsoft Forms) titkos és
nyilt szavazdssal is lehet hatarozatot hozni.

(6) Az elndk — sziikség esetén mas KT tagok felhatalmazasdval — gondoskodik a KT hatarozatainak
végrehajtasarol és a dontéseknek a munkaltatoval valo kozlésérbl. Az elndk, illetve a felhatalmazott tag a
munkadltatéval folytatott térgyaldsok soran nem térhet el a hatdrozatban foglaltaktél. A hatarozatok
végrehajtdsaval kapcsolatos minden kariilményrdl tajékoztatni kell a KT-t.

A hatarozatok iktatdsa és nyilvanossaga 6. §

(1) A KT hatérozatait iktatni kell. Iktatni kell azokat a tovabbi dokumentumokat, amelyek iktatasat
jogszabdly vagy fdiskolai szabalyzat elGirja. A KT minden olyan dokumentumadt elektronikusan kell tarolni a KT
Teams csoportjaban, amelyek a KT dontéseinek elékészitését szolgaljak vagy egyéb mddon a KT feladatainak
elldtasahoz kapcsolddnak. A barmely titokvédelmi jogszabaly vagy f6iskolai szabalyzat &ltal titkos, bizalmas,
korlatozott hozzaférés( informacioként meghatarozott informaciokat tartalmazé dokumentumok egy erre a
célra elkildnitett Teams-mappdaban tarolanddk, és kizarolag a KT tagjai szamara hozzaférhetdk.

(2) Az elndk az tilést kovets 5 munkanapon beliil gondoskodik a KT hatdrozatainak a KT honlapjén térténd
kozzétételérdl.

Emlékeztetd 7.§

(1) Az ulésekrél hang- vagy videdfelvétel késziilhet, amely alapjan irdsbeli emlékeztetd késziil. Az elnék
gondoskodik réla, hogy az emlékeztet§ az tilést kovetd 5 munkanapon beliil elkésziljén.

Az emlékezteté elfogadasa utan a hang- vagy videdfelvételt haladéktalanul tordini kell. Az elndk az
emlékeztet6t a KT levelezélistajan eljuttatja a tagoknak, akik 2 munkanapon belll észrevételeket tehetnek,
illetve kérhetik sajat allaspontjuknak az emlékeztetébe foglalasat. Az eln6k az emlékeztetSt az észrevételek
mérlegelésével véglegesiti, és gondoskodik a KT honlapjan torténd kozzétételrél.

(2) Az emlékeztetS tartalmazza az lés helyét, idejét, a hatdrozatképességre vonatkozd megallapitast, a
meghivottak és mds résztvevGk nevét, a megszavazott napirendet, a meghozott hatarozatokat és a szavazati
aranyokat, tovdbba azokat, az ilésen elhangzott informacidkat, amelyeknek az emlékeztetSben torténd
feltlintetését a tagok tobbsége tdmogatja. Az iilésen kisebbségben maradt véleményt, javaslatot, inditvanyt
az érintett tag kilon kérésére szerepeltetni kell az emlékeztetében.

A KT részvétele fdiskolai testiiletekben 8. §

A KT a jogszabalyokban és az f6iskolai szabalyzatokban meghatarozott feltételekkel az erre megvalasztott tagja
vagy delegdltja utjan képviselteti magat a munkaltatonal miikods egyes testuletekben, a munkavallalék
nagyobb csoportjat érint6 dontéseket elGkészitd bizottsagokban. A KT képviselGi részt vesznek az Intézmény
eseti lilésein.

A KT bizottsagai 9. §

(1) A KT a tagjai részvételével dllandd és eseti bizottsagokat hozhat létre. Az alland6 bizottsagok a KT
feladatkorébe tartozo iigyekkel foglalkoznak, elGkészit8, véleményez6, végrehajté feladatokat latnak el. Az
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eseti bizottsagok egy, a KT feladatkdrébe tartozo ligy kivizsgdlasara, feldolgozdsara, megoldasara jonnek létre.
A bizottsag megalakitasardl a KT hatdrozatot hoz.

(2) A KT, valamint az (1) bekezdés szerinti bizottsdgok a feladataik ellatasara irasba foglalt indokok és
kivalasztasi szempontok alapjan kiils6 szakértGket kérhetnek fel. A kiils6 szakért6 megbizasardl, ideértve a
titoktartdsi szabdlyokat és a dijazast, a KT és a kiilsG szakérts szerzddést kot.

Koltségvetés, munkaterv, éves beszimolé 10. §

(1) A KT elndke az év elején munkatervet, kdltségvetési tervet, az év végén koltségvetési osszefoglaldt
készit, amelyet a KT megtdrgyal és hatarozatban elfogad.
(2) A KT a tevékenységérdl, valamint a munkaltatéval folytatott targyalasairdl éves beszamoldt készit az

elndk vezetésével. Az elnok gondoskodik a beszamoldnak a KT honlapjan torténé kozzétételérdl.

Hatalyba Iépés, mddositas, zar6 rendelkezések 11. §

(1) Az Ugyrend a KT tobbségi timogatd hatarozataval térténé elfogadasat kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) A KT bérmely tagja irdsban kezdeményezheti az Ugyrend mddositasat. A médositasi javaslatot a KT
legkdzelebbi tilésén kdteles napirendre tlizni.

(3) Az Ugyrendet a KT az dsszes tag kétharmadanak egyhangu szavazataval médosithatja.

(4) A KT Ugyrendjét elfogadta a Szenatus a 2024. november 26. napjdn tartott iilésén, az 56/2024.(11.26.)
szam( hatarozataval. Az Ugyrend 2024. november 27. napjatdl hatalyos.

Baja, 2024. november 26.
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