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Kancellári Utasítás 

A Közbeszerzések és beszerzések adminisztrációjával kapcsolatban 

I. 

Beszerzési és közbeszerzési szabályzat 

maradéktalan betartása 

A közbeszerzési értékhatárok alatti beszerzési eljárások során maradéktalanul be kell tartani 
nr 

mind a jogszabályi, mind a belső szabályzatban foglalt előírásokat, és biztosítani kell a 
mr 

Beszerzési és közbeszerzési szabályzatban előírt hiánytalan, időrendi dokumentálást, valamint 

az iktatórendszerben történő rögzítést. 

Felelős a beszerzést kezdeményező munkatárs. 

II. 

Közbeszerzések és beszerzések naprakész nyilvántartása 

Elrendelem a közbeszerzések és beszerzések összesítő, naprakész nyilvántartás kialakítását. 

Felelős a beszerzést kezdeményező munkatárs. 

III. 

Megrendelő kitöltése 

Elrendelem, hogy a megrendelőn az igénybejelentő iktatószámát is fel kell tüntetni. 

Baja, 2021. január 12. 

Dr. Paska Mihály 
kancellár 


