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Honlapkezelési kancellari utasitas

HATALYA

(1) Jelen Utasitas targyi hatalya az E6tvOs Jozsef FSiskolat, annak tevékenységét hivatalosan bemutatéd
és kiszolgald honlaprendszer lizemeltetésével kapcsolatos technikai és tartalmi feladatokra és
hataskorokre terjed ki.

(2) Az utasitas személyi hatdlya a szabalyozas targykore tekintetében kiterjed a F&iskola valamennyi:
a) szervezeti egységére, a Hallgatdi Onkormdnyzatra

b) az a) pontban felsorolt egységekben foglalkoztatott személyekre és a Fiskola hallgatoira.
Hatalyba lépés: 2021. julius 1.
FOGALMAK

Honlapkezelési utasitds: A honlap miikodését részletez§ és annak szabalyait Gsszefoglald
rendelkezések.

Aldomain: A ponttal elvalasztott, 6sszetett domainnév els6 része, amellyel lehet6vé valik a domain
néven belil teljesen 6nélléan mikodd honlap létrehozdsa (pl. megnevezes.ejf.hu).

Domain név: A domain név (vagy ,tartomanynév”) az internetes oldal azonositdsara szolgalé
karaktersor. A domain név tobbszintli megkiilonbdztetést tesz lehet6vé, az els6 szint az orszagot (.hu),
a masodik szint a tulajdonost (ejf), a harmadik és tovabbi szintek a tulajdonos hal6zatan beliili egyedi
kiszolgdlokat (pl. alhonlapokat) jelentik. Az egyedi webcimek a domain nevek sorozatabél éplilnek fel.
A domainnevek utdn perijellel elvdlasztva az adott tarhelyen beliil 6nallé alhonlapokat jel6lhetiink pl.
https://ejf.hu/alhonlap/.

Honlaptulajdonos: A honlap tulajdonosa az E6tvos Jozsef FGiskola, alhonlapok esetén tulajdonosnak
tekintendé az az 6nalld szervezeti egység, amelyhez az adott alhonlap tartozik pl. egy intézeti
munkacsoport, vagy az intézet éltal szervezett szakmai konferencia honlapja esetében az ©6ndllo
szervezeti egység, azaz az adott intézet tekintendd tulajdonosnak.

Honlap / Weboldal: Ondll6 webcimmel rendelkezé internetes tartalom, dltalaban tobb dsszefliggd
oldalbol all. A honlap Osszetett informacids felllet, amely irott szoveget, képeket, mozgdképet
tartalmazhat. A honlapok valamilyen tarhelyen (szerver) taldlhatoak, ezeken keresztiil csatlakoznak a
vilaghaléra. A honlapokat a ldtogatok a sajat szamitdgéplikre telepitett bongész6 programok
segitségével tekinthetik meg.

Féiskolai honlap: Az Eotvos Jozsef Fdiskola biztositja a technikai lehet6séget minden fdiskolai
szervezeti egység és szervezet szdmara, hogy a kdzponti, honlaprendszerben sajat, a fGiskolai arculati
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elgirasoknak megfeleld alhonlapot igényeljen, amelyet 6nallé jogosultsaggal maga szerkeszt,
struktural és tdlt meg tartalommal. A rendszer miszaki Uzemeltetését, fejlesztését, technikai
frissitését, a tartalmak rendszeres mentését az Informatikai Csoport végzi.

Az Ebtvds Jozsef FSiskola magyar nyelv( honlapja a https://ejf.hu/ cimen érhet6 el, a honlap fejlécében
a fGiskola cimere mellett kézvetlenul csak az , Edtvos Jozsef Féiskola — szakértelem, gyakorlat és életre
52616 kapcsolatok 1870 6ta” mondat olvashato.

Latogaté: A honlapokat megtekintd személy.

Tartalomszolgaltaté: Tartalomszolgaltatonak mingsiil, aki munkakorébdl, hataskoréb6l adéddan olyan
adat, informacio birtokdban van, melyet a f6iskola honlapjan meg kell jeleniteni, és ezzel a feladattal
az egysége vezetSje (lasd. vezet§ tartalomszolgaltatd) megbizta. A kijelolt tartalomszolgaltatok
felelések az informacié biztositasaért. Tartalomszolgaltatd lehet az egység vezetdje, vagy az dltala
kijeldlt személyek, és/vagy a honlapok szerkeszt6i.

TartalomkezelS rendszer: Honlapok felépitését, a honlapokon elhelyezett tartalmak kezelését
lehetévé tevé alkalmazascsomag, amely a honlapokon leggyakrabban el6fordulé funkciokat
megvaldsito b6vité modulokat is tartalmaz (CMS — Content Management System)

Informatikai felel6s: A honlapok elkészitéséért, a honlapszerkeszt6k képzéséért felels szemely. A
féiskola honlaprendszerének egészét technikai szempontbdl adminisztralé személy, akinek az egyes
alhonlapok adminisztrétori jogositvanyain (szuperadmin) tul, jogosultsaga van a teljes honlaprendszer
kinézetét, bévitményeit, felhasznaloit, valamint a honlaprendszer adatbazisat és szerverbeallitasat
madositani.

A HONLAPRENDSZER MUKODESENEK ALAPELVEI

(1) Az FGiskola kézponti honlapja, valamint az egyes egységek és a hozzajuk kotédé szervezetek
alhonlapjai (tovabbiakban: honlaprendszer) az Eotvos Jozsef Féiskola hivatalos online kiadvanyainak
mindslilnek.

(2) A honlaprendszer az Eotvos Jozsef Féiskolardl szolo altalanos, illetve kozérdekl tajékoztatasi,
valamint oktatési, tudomanyos, kutatasi és egyéb szakmai célokat szolgal ki. A honlaprendszer feladata
a pontos és kozérthetd tajékoztatds mellett a Féiskola jo hirének és presztizsének megdrzése, emelése,
tovabbd, hogy a Féiskola naprakész informéciokkal, felhaszndldbardt modon jelenjen meg a vilaghalon.

(3) A Féiskola kozponti honlapjan lévé tartalmak (menipontok, cikkek), alapveten nyilvanosak a
vilaghalon, kivéve ahol kérelemre a teljes nyilvanossag korldtozasra kerult és csak a belsé halézaton
olvashatdak.

(4) Aféiskolai nyilvanos honlapot a keresé robotok szamara megismerhetdvé kell tenni.

(5) A honlaptulajdonosnak kell gondoskodnia a vildghalén megjelend informaciok naprakészségérdl,
honlapjan a tartalmi valtozdsok miel6bbi (a jogszabdlyoknak, belsS szabalyoknak megfeleld)
javitasarol. A napi m(kodéssel 6sszefliggd adatokat (cim, elnevezés, elérhet&ség, rendelési iddk,
6rarend, stb.) a valtozast koveten haladéktalanul, de legfeljebb 3 munkanapon belll a
honlaptulajdonosnak mddositania sziikséges.
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(6) A honlaprendszer nem archivum célokat szolgal, igy azon a nyilvanossagnak szant aktudlis
tartalmakat kell kbzzétenni.

(7) A FGiskolai honlap tartalmai nem okozhatnak jog vagy érdeksérelmet — kiilonés tekintettel a szerzgi
jogrol szdl6 1999. évi LXXVI. térvényben valamint a védjegyek és foldrajzi drujelzék oltalmardl szold
1997. évi XI. torvényben rogzitett jogokra-, és nem tehet6 k6zzé rajtuk olyan tartalom (szoveg, kép,
vided stb.), amely masok jo hirnevét, becsiiletét, vallasi, felekezeti hovatartozasét, politikai nézetét
vagy a Fdiskola jo hirét sértené.

(8) A Féiskola szamara az internetkapcsolatot biztositd szervezet szabalyzata értelmében a f&iskolai
haldzaton, tarhelyen taldlhatd kdzponti honlapon nem jelenhet meg kereskedelmi célokra, értékesitési
vagy pénzkereseti vdllalkozasok — ide értve ezek termékeit és szolgaltatdsait is — népszerdisitésére (pl.
maganrendelések hirdetésére) vonatkozé tartalom.

(9) Altaldnos szempont, hogy a laikus latogatok szamara kozérthetGen, atlathatdan kell tartalmat
kozolni (megfogalmazas, illetve strukturalds). Elvaras, hogy a latogaté a lehet legkevesebb
kattintassal juthasson el a hasznos tartalomhoz (atlathaté navigacid, tomor tartalom).

(10) Elvart, hogy a honlap célcsoportjai szamara minden hasznos tartalom keriljon kozzétételre a
honlapon, (Ugyintézés és tajékozddas).

(11) Elényben kell részesiteni a honlapon a kozvetlendl (letoltés nélkiil, a bongészé altal is
megjelenithetd) olvashatd és kereshetd tartalmakat. Kivételt képeznek a kitdltends (rlapok, a
felhasznald dltal szerkesztend6 dokumentumok. Amennyiben egy mar elGre megszerkesztett fajl
feltoltése elkerlilhetetlen (pl. meghivé, szabalyzat, kitoltendé Girlap stb.), igy elényben kell részesiteni
a szoveges, kereshet6 formatumokat. Kerilni kell a nem szévegesen olvashaté/keresheté tartalmak
kozzétételét (pl. képként szkennelt szoveg, képre irt informacidk).

HONLAPPAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az EOtvos Jozsef Féiskola honlapja gydjti és feldolgozza a személyes adatokat, amelyeket a ldtogatd
Onkéntesen nyujt a Honlapon keresztiil, igy a FGiskola adatkezel6nek mindsil ezen adatok
tekintetében.

A honlap az alabbi esetekben gyiijti 0ssze a személyes adatokat:

- ha a latogatd a Féiskola hivatalos e-mail cimeinek valamelyikére elektronikus levelet ir.

- amennyiben a honlapunkon elérhet6 kérdGives felmérések valamelyikét a latogato kitolti

- ahonlap, a latogatd weboldalon tett latogatasa soran, a latogatd anonim adatait gy(ijti 6ssze,
illetve rogziti: IP cimet, siitik hasznalatat

Személyes adatok:

- Aszemélyes adatok feldolgozasa olyan kérés/kérdés megvalaszolasahoz sziikséges, amelyet a
latogato intézett a féiskola felé; vagy

- Személyes adatainak feldolgozasa sziikséges ahhoz, hogy a Fdiskola megfeleljen a torvény altal
el6irt kotelezettségeinek (pl. vizsgara jelentkezés, dpr felmérés, gyakorlatra jelentkezés)
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Az aldbbi személyes adatokat gydjthetjik ossze:

- Alatogatd &ltal rendelkezésre bocsatott azonositasi adatok, példdul a vezeték- és keresztnév,
személyes adatok, e-mail cim, barmilyen fénykép, egyéb adatok

_ Csalddi kotelékekre vonatkozd személyes adatok amennyiben a latogaté valamilyen
csaladtagja nevében keresi meg a Féiskoldt, és ezt az adatot rendelkezésiinkre bocsatja. (Pl
gyermek-szul§ kapcsolat)

- Aszamitogépen elérheté elektronikus azonositdsi adatok (példdul "stitik" vagy "IP-cimek")

- Egészségiigyi adatok, példaul betegségek, melyek a felvételire jelentkezéskor nélkiilozhetetlen
informaciok.

Altalénossagban a megadott személyes adatokat a Féiskola arra hasznalja, hogy:

- valaszolhasson az informacio kérésére;
- eleget tegyen jogszabalyi kotelezettségeinek
- novelje a Honlap haszndlatanak felhasznal6i éIményét

Sutik hasznalata:

A weboldalon a Féiskola kozvetleniil cookie-kon, szervernaplékon vagy hasonlé technologiakon
keresztil gyijt adatokat és anonim haszndlati statisztikdkat az oldal latogatdjardl. A latogatonak
jogaban &ll kifogast emelni a személyes adatok cookie-kon keresztil torténd feldolgozasa ellen. Ebbdl
a célbdl letilthatja a cookie-k telepitését a bongészd konfiguraldsaval. Barmelyik internetes bongészd
lehetévé teszi a cookie-khoz kapcsolodd bedllitasok modositasat. Ezek a bedllitasok rendszerint a
bongészd "Eszkdzok”, "opciok", "sigd" vagy "bedllitasok" részben érhet6k el.

Bizonyos miiveletek, amelyek a cookie-kal kapcsolatos beallitasok kezelésére hajthatdak végre,
valoszintileg megvaltoztatjak az internetes bongészési élmenyt, valamint bizonyos, a cookie-k
hasznélatat igényl6 szolgaltatasok hozzaférésének feltételeit. A féiskola nem vallal felelGsséget a
szolgaltatas igénybevételének kapcsolatos kovetkezményekert, ha azok abbdl szarmaznak, hogy a
felhasznalé megtagadja vagy torli a miikddéshez szikséges cookie telepitését.

Személyes adatok védelme:

A Féiskola minden téle telhet6t megtesz, hogy megdvja személyes adatait a karoktdl, veszteségektd|,
nyilvanossagra hozataltol, hanyagsagtol, behatolassal, madositassal vagy megsemmisitéssel szemben.
Az adatok titkossaganak védelme érdekében fenntartjuk a fizikai, technikai és adminisztrativ
biztositékokat. Korlatozzuk a személyes adatokhoz valé hozzaférést azok szamara, akiknek ismerniuk
kell az adatokat, hogy elénydket vagy szolgaltatdsokat nyujtsanak Onnek. Ezenkivill a munkatdrsak
képzését a maganélet tiszteletben tartasaval fejlesztjik.

Gyermek adatvédelem:

A Féiskola 16 év alatti gyermekek korében nem gy(jt, tarol vagy hasznal fel tudatosan személyes
adatokat, és a honlap vagy alkalmazas egyetlen része sem vonatkozik a 16 év alatti gyermekekre.
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Kapcsolat, személyes adatok, kérdések:

Ezen adatvédelmi irdnyelvekkel, Honlaphasznalattal kapcsolatos barmely kérdésre vagy észrevételre,
a Féiskola személyes adatainak Osszegytjtésére és felhasznaldsdra, illetve az 6sszegy(ijtott személyes
adatokhoz fiz6dé6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérdések esetén kapcsolattartd: Dr. Szirdcki Istvan,
e-mail cim: adatvedelem@ejf.hu .

SZERzO1 JOGOK

A Honlapon fellelhet§ valamennyi tartalommal kapcsolatos szerzGi jogok és egyéb szellemi
tulajdonjogok, ideértve a fényképek és abras megjelenitések ilyen jogait is, az E6tvds Jézsef FSiskolat
illeti. Az aldbbi rendelkezésekkel 6sszhangban, minden, kifejezett jogataddssal nem érintett jogot a
F6iskola fenntart. A jelen felhaszndlasi feltételek szerinti felhasznaldst leszamitva a Honlap egyes
részeinek, kivonatanak barmilyen jellegii vagy célu felhasznélasa tilos.

A latogaté az aldbbiak betartasaval jogosult a Honlaprol szarmazd tartalmakat, kivonatot sajat
hasznalatra letélteni, illetéleg azokat harmadik személyek részére atadni:

1. aHonlap barmely szévegének, illetéleg abrajanak barminemii mddositdsa tilos,

a Honlap abrai nem hasznalhatéak fel az azokhoz kapcsolddo szévegek nélkiil,

3. a Fdiskola szerz6i jogaira, védjegyoltalmara vald figyelmeztetést, valamint a jelen haszndlati
engedély szovegét valamennyi masolaton fel kell tiintetni.

N

A latogaté nem jogosult a Honlap tartalmat értékesiteni vagy Ujra megjelentetni. Tilos tovabb3 a
Honlap barmely tartalmat tobbszorozni, masolni vagy barmely mdas mddon kereskedelmi célbél
hasznositani. A latogato szabadon hivatkozhat a Honlap barmely lapjara link elhelyezésével, feltéve,
hogy csak hivatkozast helyez el, Féiskola honlapjanak tartalmat azonban nem tdbbszorézheti, és
feltéve tovabba, hogy a hivatkozds a honlap felhasznaldiban nem kelti annak téves benyomdsat, hogy
a mi tartalmunk a Latogat6 tartalma lenne, vagy, hogy a Honlap a Latogatd honlapjahoz lenne
kapcsolva vagy rendelve. A Honlap hivatkozhatdsdganak joga Latogatdt az alabbi, tovabbi feltételekkel
illeti meg:

1. latogatdé nem illeszt semmilyen keretet, bongészét vagy egyéb informatikai kdrnyezetet a
Honlap koré;

2. latogaté semmilyen moédon nem éllithatja vagy sugallhatja azt, hogy a Féiskola tdmogatna
barmely terméket vagy szolgaltatast az altala nyujtottakon feliil;

3. latogaté nem értelmezheti vagy magyardzhatja féire a FGiskolaval vald kapcsolatat és nem
allithat vagy terjeszthet semmilyen téves informaciot a FGiskolaral;

4. latogaté egyéb mddokon sem hasznalja a Honlapon feltlintetett védjegyek egyikét sem, a
F6iskola el6zetes, irasbeli hozzajarulasa nélkiil.

A F6iskola kifejezetten fenntartja magdnak a jogot, hogy a fenti feltételek be nem tartdsa esetén a
Honlapra mutatd link alkalmazasat megtiltsa, az arra megadott engedélyt visszavonja és minden
szitkséges lépést megtegyen a jogsértések besziintetése érdekében.
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HARMADIK SZEMELYEK HIVATKOZASAI

Az Edtvds Jozsef Féiskola honlapja harmadik személyek honlapjaira mutatoé hivatkozasokat
tartalmazhat, amelyeket Féiskola a Honlap felhaszndl6inak kényelméért helyezhet el. A FGiskola nem
szavatol és semmilyen mértékben nem felel§s a meghivatkozott honlap barmely tartalmaért.

KARFELELOSSEG ES SZAVATOSSAG KIZARASA
A Féiskola minden ésszer(i eréfeszitést megtesz annak érdekében, hogy a Honlap aktualis és pontos
tartalommal birjon. A Féiskola semmilyen felelGsséget nem vdllal a Honlap tartalmaért, annak
aktualitasaért vagy pontossagaért, illetéleg a frissitések gyakorisagaért és a jogszabalyok altal

biztositott lehetd legszélesebb korben kifejezetten kizarja a felel6ssegeét.

F&iskola nem vallal semmiféle kotelezettséget arra vonatkozoan, illetve nem felel azért, hogy:

° a Honlap a Latogatd elvarasainak megfelel,

® a Honlap folyamatosan, biztonsagosan és hibatlanul mikodik,

] a Honlap hasznalata révén szerzett eredmények pontosak és meghizhatoak,

° a Honlapon fellelhetd szolgéltatasok mindsége megfelel a Latogato elvardsainak,
® a Honlap barmely hibaja kijavitasra kerdl,

@ a Honlap hasznalata vagy barmely tartalomnak arrol valo letltése nem okoz kart

a Latogatd szamitégépében, mobil eszkdzében, illetve nem okoz semmiféle
adatvesztést.

LATOGATOI MAGATARTAS

A Latogatd nem jogosult a Honlapot médositani vagy annak mddositasat akarcsak megkisérelni. A
Latogatd tovdbba nem jogosult a Honlap szolgaltatasait semmilyen olyan médon igénybe venni, igy
példdul heckelés, jelszavak megszerzése vagy egyeb hasonlé médon, amely mikédésképtelenné
teheti, karosithatja, tulterhelheti, vagy a megfelel6 mikodésében egyéb mddon akadalyozhatja a
Honlapot. Latogaté semmilyen médon, semmilyen eszkéz alkalmazasaval nem jogosult megszerezni
vagy akdrcsak megkisérelni megszerezni olyan tartalmat vagy informacidt, amelyet a Honlapon nem
tettiink szandékosan a Latogatd részére hozzaférhetdveé.

Latogatd a Honlapot kizdrélag sajat, nem izleti céljaira hasznalhatja. Latogato nem jogosult a Honlap
szolgéltatasait az aldbbi mdodokon, illetve célokra hasznalni:

° spamet tartalmazd vagy egyéb, tobbszordzott vagy keretlen tartalmud kommentek
feltdltésére, posztolasara;
° jogbitorld, obszcén, félelemkeltésre alkalmas, sérté vagy méas maddon jogellenes

vagy meg nem engedett tartalom — ide értve a gyermekek szamara kdros vagy
veszélyes tartalmakat és azokat, amelyek valamely harmadik személy személyiségi
jogait sértik — feltoltésére vagy posztolasdra;

° virusokat vagy mas artalmas informatikai kodokat, allomanyokat, alkalmazasokat,
parancssorokat tartalmazo tartalom feltoltésére vagy posztolasara.
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Latogatd nem jogosult a Honlap biztonsagat szolgdlo funkcidkat, illetve azokat a funkcidkat, amelyek a
Honlap hasznalatanak korlatozasdért felelnek, megkeriilni, hatastalanitani vagy barmely mas modon
zavarni azokat.

Kelt. Baja, 2021. 06. 29.

Yo -
Dr. Paska Mihaly
kancellar







