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Honlapkezelési kancellári utasítás 

HATÁLYA 

(1) Jelen Utasítás tárgyi hatálya az Eötvös József Főiskolát, annak tevékenységét hivatalosan bemutató 

és kiszolgáló honlaprendszer üzemeltetésével kapcsolatos technikai és tartalmi feladatokra és 

hatáskörökre terjed ki. 

(2) Az utasítás személyi hatálya a szabályozás tárgyköre tekintetében kiterjed a Főiskola valamennyi: 

a) szervezeti egységére, a Hallgatói Önkormányzatra 

b) az a) pontban felsorolt egységekben foglalkoztatott személyekre és a Főiskola hallgatóira. 

Hatályba lépés: 2021. július 1. 

FOGALMAK 

Honlapkezelési utasítás: A honlap működését részletező és annak szabályait összefoglaló 

rendelkezések. 

Aldomain: A ponttal elválasztott, összetett domainnév első része, amellyel lehetővé válik a domain 

néven belül teljesen önállóan működő honlap létrehozása (pl. megnevezes.ejf.hu). 

Domain név: A domain név (vagy , tartománynév") az internetes oldal azonosítására szolgáló 

karaktersor. A domain név többszintű megkülönböztetést tesz lehetővé, az első szint az országot (.hu), 

a második szint a tulajdonost (ejf), a harmadik és további szintek a tulajdonos hálózatán belüli egyedi 

kiszolgálókat (pl. alhonlapokat) jelentik. Az egyedi webcímek a domain nevek sorozatából épülnek fel. 

A domainnevek után perjellel elválasztva az adott tárhelyen belül önálló alhonlapokat jelölhetünk pl. 

https://ejf.hu/alhonlap/. 

Honlaptulajdonos: A honlap tulajdonosa az Eötvös József Főiskola, alhonlapok esetén tulajdonosnak 

tekintendő az az önálló szervezeti egység, amelyhez az adott alhonlap tartozik pl. egy intézeti 

munkacsoport, vagy az intézet által szervezett szakmai konferencia honlapja esetében az önálló 

szervezeti egység, azaz az adott intézet tekintendő tulajdonosnak. 

Honlap / Weboldal: Önálló webcímmel rendelkező internetes tartalom, általában több összefüggő 

oldalból áll. A honlap összetett információs felület, amely írott szöveget, képeket, mozgóképet 

tartalmazhat. A honlapok valamilyen tárhelyen (szerver) találhatóak, ezeken keresztül csatlakoznak a 

világhálóra. A honlapokat a látogatók a saját számítógépükre telepített böngésző programok 

segítségével tekinthetik meg. 

2 s 
Főiskolai honlap: Az Eötvös József Főiskola biztosítja a technikai lehetőséget minden főiskolai 

zt 
szervezeti egység és szervezet számára, hogy a központi, honlaprendszerben saját, a főiskolai arculati 
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előírásoknak megfelelő alhonlapot igényeljen, amelyet önálló jogosultsággal maga szerkeszt, 

strukturál és tölt meg tartalommal. A rendszer műszaki üzemeltetését, fejlesztését, technikai 

frissítését, a tartalmak rendszeres mentését az Informatikai Csoport végzi. 

Az Eötvös József Főiskola magyar nyelvű honlapja a https://ejf.hu/ címen érhető el, a honlap fejlécében 

a főiskola címere mellett közvetlenül csak az , Eötvös József Főiskola — szakértelem, gyakorlat és életre 

szóló kapcsolatok 1870 óta" mondat olvasható. 

Látogató: A honlapokat megtekintő személy. 

Tartalomszolgáltató: Tartalomszolgáltatónak minősül, aki munkaköréből, hatásköréből adódóan olyan 

adat, információ birtokában van, melyet a főiskola honlapján meg kell jeleníteni, és ezzel a feladattal 

az egysége vezetője (lásd. vezető tartalomszolgáltató) megbízta. A kijelölt tartalomszolgáltatók 

felelősek az információ biztosításáért. Tartalomszolgáltató lehet az egység vezetője, vagy az általa 

kijelölt személyek, és/vagy a honlapok szerkesztői. 

Tartalomkezelő rendszer: Honlapok felépítését, a honlapokon elhelyezett tartalmak kezelését 

lehetővé tevő alkalmazáscsomag, amely a honlapokon leggyakrabban előforduló funkciókat 

megvalósító bővítő modulokat is tartalmaz (CMS — Content Management System) 

Informatikai felelős: A honlapok elkészítéséért, a honlapszerkesztők képzéséért felelős személy. A 

főiskola honlaprendszerének egészét technikai szempontból adminisztráló személy, akinek az egyes 

alhonlapok adminisztrátori jogosítványain (szuperadmin) túl, jogosultsága van a teljes honlaprendszer 

kinézetét, bővítményeit, felhasználóit, valamint a honlaprendszer adatbázisát és szerverbeállítását 

módosítani. 

A HONLAPRENDSZER MŰKÖDÉSÉNEK ALAPELVEI 

(1) Az Főiskola központi honlapja, valamint az egyes egységek és a hozzájuk kötődő szervezetek 

alhonlapjai (továbbiakban: honlaprendszer) az Eötvös József Főiskola hivatalos online kiadványainak 

minősülnek. 

fg E 

(2) A honlaprendszer az Eötvös József Főiskoláról szóló általános, illetve közérdekű tájékoztatási, 

valamint oktatási, tudományos, kutatási és egyéb szakmai célokat szolgál ki. A honlaprendszer feladata 

a pontos és közérthető tájékoztatás mellett a Főiskola jó hírének és presztízsének megőrzése, emelése, 

továbbá, hogy a Főiskola naprakész információkkal, felhasználóbarát módon jelenjen meg a világhálón. 

(3) A Főiskola központi honlapján lévő tartalmak (menüpontok, cikkek), alapvetően nyilvánosak a 

világhálón, kivéve ahol kérelemre a teljes nyilvánosság korlátozásra került és csak a belső hálózaton 

olvashatóak. 

(4) A főiskolai nyilvános honlapot a kereső robotok számára megismerhetővé kell tenni. 

(5) A honlaptulajdonosnak kell gondoskodnia a világhálón megjelenő információk naprakészségéről, 

honlapján a tartalmi változások mielőbbi (a jogszabályoknak, belső szabályoknak megfelelő) 

javításáról. A napi működéssel összefüggő adatokat (cím, elnevezés, elérhetőség, rendelési idők, 

órarend, stb.) a változást követően haladéktalanul, de legfeljebb 3 munkanapon belül a 

honlaptulajdonosnak módosítania szükséges.



EÖTVÖS JÓZSEF FŐISKOLA EJ KANCELLÁR 

6500 Baja, Szegedi út 2. Dr. Paska Mihály 
Tel: 436 79 524 624 36 79 524 624/1155 mellék 
inforgejf.hu paska.mihalyrdejf.hu 

e EÓTVÖS JÓZSEF 
www.ejf.hu FŐISKOLA BAJA 

(6) A honlaprendszer nem archívum célokat szolgál, így azon a nyilvánosságnak szánt aktuális 

tartalmakat kell közzétenni. 

(7) A Főiskolai honlap tartalmai nem okozhatnak jog vagy érdeksérelmet - különös tekintettel a szerzői 

jogról szóló 1999. évi LXXVI. törvényben valamint a védjegyek és földrajzi árujelzők oltalmáról szóló 

1997. évi XI. törvényben rögzített jogokra-, és nem tehető közzé rajtuk olyan tartalom (szöveg, kép, 

videó stb.), amely mások jó hírnevét, becsületét, vallási, felekezeti hovatartozását, politikai nézetét 

vagy a Főiskola jó hírét sértené. 

24 
(8) A Főiskola számára az internetkapcsolatot biztosító szervezet szabályzata értelmében a főiskolai 

hálózaton, tárhelyen található központi honlapon nem jelenhet meg kereskedelmi célokra, értékesítési 

vagy pénzkereseti vállalkozások — ide értve ezek termékeit és szolgáltatásait is — népszerűsítésére (pl. 

magánrendelések hirdetésére) vonatkozó tartalom. 

(9) Általános szempont, hogy a laikus látogatók számára közérthetően, átláthatóan kell tartalmat 

közölni (megfogalmazás, illetve strukturálás). Elvárás, hogy a látogató a lehető legkevesebb 

kattintással juthasson el a hasznos tartalomhoz (átlátható navigáció, tömör tartalom). 

(10) Elvárt, hogy a honlap célcsoportjai számára minden hasznos tartalom kerüljön közzétételre a 

honlapon, (ügyintézés és tájékozódás). 

(11) Előnyben kell részesíteni a honlapon a közvetlenül (letöltés nélkül, a böngésző által is 

megjeleníthető) olvasható és kereshető tartalmakat. Kivételt képeznek a kitöltendő űrlapok, a 

felhasználó által szerkesztendő dokumentumok. Amennyiben egy már előre megszerkesztett fájl 

feltöltése elkerülhetetlen (pl. meghívó, szabályzat, kitöltendő űrlap stb.), úgy előnyben kell részesíteni 

a szöveges, kereshető formátumokat. Kerülni kell a nem szövegesen olvasható/kereshető tartalmak 

közzétételét (pl. képként szkennelt szöveg, képre írt információk). 

HONLAPPAL KAPCSOLATOS ADATKEZELÉS 

Az Eötvös József Főiskola honlapja gyűjti és feldolgozza a személyes adatokat, amelyeket a látogató 

önkéntesen nyújt a Honlapon keresztül, így a Főiskola adatkezelőnek minősül ezen adatok 

tekintetében. 

A honlap az alábbi esetekben gyűjti össze a személyes adatokat: 

- ha a látogató a Főiskola hivatalos e-mail címeinek valamelyikére elektronikus levelet ír. 
ga 

- . amennyiben a honlapunkon elérhető kérdőíves felmérések valamelyikét a látogató kitölti 

- . a honlap, a látogató weboldalon tett látogatása során, a látogató anonim adatait gyűjti össze, 

illetve rögzíti: IP címet, sütik használatát 

Személyes adatok: 

- . A személyes adatok feldolgozása olyan kérés/kérdés megválaszolásához szükséges, amelyet a 

látogató intézett a főiskola felé; vagy 

- . Személyes adatainak feldolgozása szükséges ahhoz, hogy a Főiskola megfeleljen a törvény által 
et 

előírt kötelezettségeinek (pl. vizsgára jelentkezés, dpr felmérés, gyakorlatra jelentkezés) 

3 
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Az alábbi személyes adatokat gyűjthetjük össze: 

- — A látogató által rendelkezésre bocsátott azonosítási adatok, például a vezeték- és keresztnév, 

személyes adatok, e-mail cím, bármilyen fénykép, egyéb adatok 

- — Családi kötelékekre vonatkozó személyes adatok amennyiben a látogató valamilyen 

családtagja nevében keresi meg a Főiskolát, és ezt az adatot rendelkezésünkre bocsátja. (Pl 

gyermek-szülő kapcsolat) 

- . A számítógépen elérhető elektronikus azonosítási adatok (például "sütik" vagy "IP-címek") 

- . Egészségügyi adatok, például betegségek, melyek a felvételire jelentkezéskor nélkülözhetetlen 

információk. 

Általánosságban a megadott személyes adatokat a Főiskola arra használja, hogy: 

- . válaszolhasson az információ kérésére; 

- . eleget tegyen jogszabályi kötelezettségeinek 

- . növelje a Honlap használatának felhasználói élményét 

Sütik használata: 

A weboldalon a Főiskola közvetlenül cookie-kon, szervernaplókon vagy hasonló technológiákon 

keresztül gyűjt adatokat és anonim használati statisztikákat az oldal látogatójáról. A látogatónak 

jogában áll kifogást emelni a személyes adatok cookie-kon keresztül történő feldolgozása ellen. Ebből 

a célból letilthatja a cookie-k telepítését a böngésző konfigurálásával. Bármelyik internetes böngésző 

lehetővé teszi a cookie-khoz kapcsolódó beállítások módosítását. Ezek a beállítások rendszerint a 

böngésző "Eszközök", "opciók", "súgó" vagy "beállítások" részben érhetők el. 

Bizonyos műveletek, amelyek a cookie-kal kapcsolatos beállítások kezelésére hajthatóak végre, 

valószínűleg megváltoztatják az internetes böngészési élményt, valamint bizonyos, a cookie-k 

használatát igénylő szolgáltatások hozzáférésének feltételeit. A főiskola nem vállal felelősséget a 

szolgáltatás igénybevételének kapcsolatos következményekért, ha azok abból származnak, hogy a 

felhasználó megtagadja vagy törli a működéshez szükséges cookie telepítését. 

Személyes adatok védelme: 

A Főiskola minden tőle telhetőt megtesz, hogy megóvja személyes adatait a károktól, veszteségektől, 

nyilvánosságra hozataltól, hanyagságtól, behatolással, módosítással vagy megsemmisítéssel szemben. 

Az adatok titkosságának védelme érdekében fenntartjuk a fizikai, technikai és adminisztratív 

biztosítékokat. Korlátozzuk a személyes adatokhoz való hozzáférést azok számára, akiknek ismerniük 

kell az adatokat, hogy előnyöket vagy szolgáltatásokat nyújtsanak Önnek. Ezenkívül a munkatársak 

képzését a magánélet tiszteletben tartásával fejlesztjük. 

Gyermek adatvédelem: 

A Főiskola 16 év alatti gyermekek körében nem gyűjt, tárol vagy használ fel tudatosan személyes 

adatokat, és a honlap vagy alkalmazás egyetlen része sem vonatkozik a 16 év alatti gyermekekre.
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Kapcsolat, személyes adatok, kérdések: 

Ezen adatvédelmi irányelvekkel, Honlaphasználattal kapcsolatos bármely kérdésre vagy észrevételre, 
a Főiskola személyes adatainak összegyűjtésére és felhasználására, illetve az összegyűjtött személyes 
adatokhoz fűződő jogok gyakorlásával kapcsolatos kérdések esetén kapcsolattartó: Dr. Szirácki István, 
e-mail cím: adatvedelemíejf.hu . 

SZERZŐI JOGOK 

A Honlapon fellelhető valamennyi tartalommal kapcsolatos szerzői jogok és egyéb szellemi 
tulajdonjogok, ideértve a fényképek és ábrás megjelenítések ilyen jogait is, az Eötvös József Főiskolát 
illeti. Az alábbi rendelkezésekkel összhangban, minden, kifejezett jogátadással nem érintett jogot a 
Főiskola fenntart. A jelen felhasználási feltételek szerinti felhasználást leszámítva a Honlap egyes 
részeinek, kivonatának bármilyen jellegű vagy célú felhasználása tilos. 

A látogató az alábbiak betartásával jogosult a Honlapról származó tartalmakat, kivonatot saját 
használatra letölteni, illetőleg azokat harmadik személyek részére átadni: 

1. a Honlap bármely szövegének, illetőleg ábrájának bárminemű módosítása tilos, 

2. a Honlap ábrái nem használhatóak fel az azokhoz kapcsolódó szövegek nélkül, 

3. a Főiskola szerzői jogaira, védjegyoltalmára való figyelmeztetést, valamint a jelen használati 
engedély szövegét valamennyi másolaton fel kell tüntetni. 

A látogató nem jogosult a Honlap tartalmát értékesíteni vagy újra megjelentetni. Tilos továbbá a 
Honlap bármely tartalmát többszörözni, másolni vagy bármely más módon kereskedelmi célból 
hasznosítani. A látogató szabadon hivatkozhat a Honlap bármely lapjára link elhelyezésével, feltéve, 
hogy csak hivatkozást helyez el, Főiskola honlapjának tartalmát azonban nem többszörözheti, és 
feltéve továbbá, hogy a hivatkozás a honlap felhasználóiban nem kelti annak téves benyomását, hogy 
a mi tartalmunk a Látogató tartalma lenne, vagy, hogy a Honlap a Látogató honlapjához lenne 
kapcsolva vagy rendelve. A Honlap hivatkozhatóságának joga Látogatót az alábbi, további feltételekkel 
illeti meg: 

1. látogató nem illeszt semmilyen keretet, böngészőt vagy egyéb informatikai környezetet a 
Honlap köré; 

2. látogató semmilyen módon nem állíthatja vagy sugallhatja azt, hogy a Főiskola támogatna 
bármely terméket vagy szolgáltatást az általa nyújtottakon felül; 

3. látogató nem értelmezheti vagy magyarázhatja félre a Főiskolával való kapcsolatát és nem 
állíthat vagy terjeszthet semmilyen téves információt a Főiskoláról; 

4. látogató egyéb módokon sem használja a Honlapon feltüntetett védjegyek egyikét sem, a 
Főiskola előzetes, írásbeli hozzájárulása nélkül. 

A Főiskola kifejezetten fenntartja magának a jogot, hogy a fenti feltételek be nem tartása esetén a 
Honlapra mutató link alkalmazását megtiltsa, az arra megadott engedélyt visszavonja és minden 

szükséges lépést megtegyen a jogsértések beszüntetése érdekében. 
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HARMADIK SZEMÉLYEK HIVATKOZÁSAI 

Az Eötvös József Főiskola honlapja harmadik személyek honlapjaira mutató hivatkozásokat 

tartalmazhat, amelyeket Főiskola a Honlap felhasználóinak kényelméért helyezhet el. A Főiskola nem 

szavatol és semmilyen mértékben nem felelős a meghivatkozott honlap bármely tartalmáért. 

KÁRFELELŐSSÉG ÉS SZAVATOSSÁG KIZÁRÁSA 

A Főiskola minden ésszerű erőfeszítést megtesz annak érdekében, hogy a Honlap aktuális és pontos 

tartalommal bírjon. A Főiskola semmilyen felelősséget nem vállal a Honlap tartalmáért, annak 

aktualitásáért vagy pontosságáért, illetőleg a frissítések gyakoriságáért és a jogszabályok által 

biztosított lehető legszélesebb körben kifejezetten kizárja a felelősségét. 

Főiskola nem vállal semmiféle kötelezettséget arra vonatkozóan, illetve nem felel azért, hogy: 

e a Honlap a Látogató elvárásainak megfelel, 

. a Honlap folyamatosan, biztonságosan és hibátlanul működik, 

e a Honlap használata révén szerzett eredmények pontosak és megbízhatóak, 

e a Honlapon fellelhető szolgáltatások minősége megfelel a Látogató elvárásainak, 

e a Honlap bármely hibája kijavításra kerül, 

a a Honlap használata vagy bármely tartalomnak arról való letöltése nem okoz kárt 

a Látogató számítógépében, mobil eszközében, illetve nem okoz semmiféle 

adatvesztést. 

LÁTOGATÓI MAGATARTÁS 

A Látogató nem jogosult a Honlapot módosítani vagy annak módosítását akárcsak megkísérelni. A 

Látogató továbbá nem jogosult a Honlap szolgáltatásait semmilyen olyan módon igénybe venni, így 

például heckelés, jelszavak megszerzése vagy egyéb hasonló módon, amely működésképtelenné 

teheti, károsíthatja, túlterhelheti, vagy a megfelelő működésében egyéb módon akadályozhatja a 

Honlapot. Látogató semmilyen módon, semmilyen eszköz alkalmazásával nem jogosult megszerezni 

vagy akárcsak megkísérelni megszerezni olyan tartalmat vagy információt, amelyet a Honlapon nem 

tettünk szándékosan a Látogató részére hozzáférhetővé. 

Látogató a Honlapot kizárólag saját, nem üzleti céljaira használhatja. Látogató nem jogosult a Honlap 

szolgáltatásait az alábbi módokon, illetve célokra használni: 

. spamet tartalmazó vagy egyéb, többszörözött vagy kéretlen tartalnú kommentek 

feltöltésére, posztolására; 

e jogbitorló, obszcén, félelemkeltésre alkalmas, sértő vagy más módon jogellenes 

vagy meg nem engedett tartalom — ide értve a gyermekek számára káros vagy 

veszélyes tartalmakat és azokat, amelyek valamely harmadik személy személyiségi 

jogait sértik — feltöltésére vagy posztolására; 

e vírusokat vagy más ártalmas informatikai kódokat, állományokat, alkalmazásokat, 

parancssorokat tartalmazó tartalom feltöltésére vagy posztolására. 
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Látogató nem jogosult a Honlap biztonságát szolgáló funkciókat, illetve azokat a funkciókat, amelyek a 

Honlap használatának korlátozásáért felelnek, megkerülni, hatástalanítani vagy bármely más módon 

zavarni azokat. 

Kelt. Baja, 2021. 06. 29. 

Dr. Paska Mihály 
kancellár 




